
Bijlage H 

Draaiboek Raadscatering  

 

Basis 

richttijden  

Dienst  Gemiddeld aantal 

personen per keer  

Specifieke kenmerken dienstverlening  

16:30-17:00* 

  

Inloop koffiebar  (gemiddeld 100 pers.)  

  

koffie, thee, water, frisdrank, jus d'orange, koek en snoep in 

buffetvorm nabij de Raadzaal. Koffie en thee staat in 2 x 24  

kleine kannen klaar zodat de college en raadsleden een kan 

mee de zaal kunnen nemen. In de Raadzaal staat voor alle 

raadsleden kan water met glas klaar.  

(Tenminste) 2 cateringmedewerkers zijn aanwezig voor de 

verzorging van de raadscatering.   

Om 17.00 uur vangt de vergadering aan.  

17.30-19:00  Maaltijdbuffet  70-100  Het menu in het bedrijfsrestaurant in buffetvorm. 

Opdrachtnemer dient er rekening mee te houden dat de 

aanvangstijd van het diner kan variëren van 17.30 uur tot 18.15 

uur. Ongeacht de aanvangstijd is de eindtijd is altijd 19:00 uur. 

Het buffet bestaat uit:  

• 2 voorgerechten  
• 4 hoofdgerechten (bijvoorbeeld zowel stamppot, nasi, 

pasta dan wel een andere gevarieerde invulling, 

waarbij ook voldoende keus voor vegetarische en/of 

caloriearme gerechten)  

• Saladebar; 1 kant-en-klare salade, 3 supplementen, 

garnering en dressing  

• 2 Nagerechten  
• Onbeperkt water  

Gedurende het buffet staat een cateringmedewerker/kok bij het 

buffet voor serviceverlening en informatie over gerechten en 

bereiding. Servies brengen de raadsleden zelf naar de 

spoelkeuken.  

17.30-19.00 Diner Ca. 8 x per jaar 10-15 

personen 

Indien gevraagd wordt diner in apart ruimte geserveerd. Dit kan 

tot dag van tevoren worden aangevraagd en is op nacalculatie 

18:00-19:00  Opruimen 

vergaderza(a)l(en)  

n.v.t.  Opruimen vergaderruimten en klaarzetten vergaderruimten voor 

avondgedeelte  

19:00-21:00  2 a 3 x bijvullen 

koffie, thee en 

waterkannen  

8 kopjes per kan Indien noodzakelijk wordt servies aangevuld. 

19:00-21:00  Inloop koffiebar  Beperkte aantallen  koffie, thee, water, frisdrank, jus d'orange, koek en snoep in 

buffetvorm nabij de Raadzaal voor mensen die later 

binnenkomen.  

21:00  Afbouw koffie en 

opbouw borrel  

  

30-75 (gemiddeld  

50 pers.)  

  

Ter voorbereiding op de afsluitende borrel wordt het buffet 

aangepast naar borrelassortiment. De bemensing van de 

cateringvoorziening mag worden teruggebracht tot 1 persoon.  

Ca. 22:30  

  

Borrel Burgerzaal 

(café 1852) 

  Na afloop van de vergadering vindt de borrel plaats in de 

Burgerzaal (café 1852). Een borrelbuffet bestaat uit frisdranken, 

alcoholische dranken (bier en wijn) en borrelhapjes (warm en 

koud).  

De begintijd van de borrel sterk kan variëren door het verloop van 

de vergadering. De borrel duurt 1 uur. Gemiddeld worden er 3 

fris- en/of alcoholische dranken en 2 hapjes per persoon 

genuttigd.   

 

*Afwijkende aanvangstijden Voorjaarsnota, Najaarsnota, Jaarrekening, Begroting, Opening politiek jaar  



   

  

Draaiboek Raadsessies  

 

Basis 

richttijden  

Dienst  Gemiddeld  

aantal personen per  

keer  

Specifieke kenmerken dienstverlening  

18.30-22.00  

  

Koffie, thee,  

Water en koek  

  

30-75 (gemiddeld  

50 pers.)  

  

Koffie, thee, Water en koek staan vooraf klaar 

in de  

vergaderzaal/vergaderzalen  

  

Ca. 22.00  

  

Borrel  

Burgerzaal (café 

1852) 

30-75 (gemiddeld  

50 pers.)  

Na afloop van de vergadering vindt de borrel 

plaats in de Burgerzaal.   (café 1852) 

 

 


