
Bijlage I: Specificaties drukwerk 

Full colour is geen 4 PMS, tenzij anders aangegeven. 

 

1. Kantoordrukwerk 
1.1 Briefpapier A4 

- Formaat:  Schoongesneden 210 x 297 mm 
- Papier:   80-grams A4, houtvrij 
- Bedrukking:   PMS eenzijdig (inclusief PMS brons), full colour eenzijdig (CMYK) 

   offset 

 

1.2 Envelop C4 zonder venster (striplock sluiting) 
- Formaat:  324 x 229 mm 
- Papier:   120 grams wit Enveloppenbank Superior 
- Bedrukking:  PMS eenzijdig of full colour eenzijdig (CMYK) offset 
- Afwerking:  Striplock sluiting, donkere binnendruk, rechte klep aan korte 

   zijde. 

 

1.3 Envelop C4 zonder venster (gegomde sluiting) 
- Formaat:  324 x 229 mm 
- Papier:   120 grams wit Enveloppenbank Superior 
- Bedrukking:  PMS eenzijdig of full colour eenzijdig (CMYK) offset 
- Afwerking:  Striplock sluiting, donkere binnendruk, rechte klep aan korte 

   zijde. 

 

1.4 Envelop C4 met venster (striplock sluiting) 
- Formaat:  324 x 229 mm 
- Papier:   120 grams wit Enveloppenbank Superior 
- Bedrukking:  PMS eenzijdig of full colour eenzijdig (CMYK) offset 
- Afwerking:  Striplock sluiting, donkere binnendruk, rechte klep aan  

   korte zijde 
- Venster:  helder venster met rechte hoeken (40 x 110 mm). Venster links 20 

   mm van de zijkant, 59 mm van de bovenkant. 

 

1.5 Envelop C4 met venster (gegomde sluiting) 
- Formaat:  324 x 229 mm 
- Papier:   120 grams wit Enveloppenbank Superior 
- Bedrukking:  PMS eenzijdig of full colour eenzijdig (CMYK) offset 
- Afwerking:  Gegomde sluiting en donkere binnendruk, rechte klep aan korte 

zijde. 
- Venster:  helder venster met rechte hoeken (40 x 110 mm). Venster links 20 

   mm van de zijkant, 59 mm van de bovenkant. 



 

 

1.6 Envelop C5 zonder venster (striplock sluiting) 
- Formaat:  162 x 229 mm 
- Papier:   90 grams wit Enveloppenbank Superior 
- Bedrukking:  PMS eenzijdig of full colour eenzijdig (CMYK) offset 
- Afwerking:  Striplock sluiting, donkere binnendruk, rechte klep aan lange 

   zijde. 

 

1.7 Envelop C5 zonder venster (gegomde sluiting) 
- Formaat:  162 x 229 mm 
- Papier:   90 grams wit Enveloppenbank Superior 
- Bedrukking:  PMS eenzijdig of full colour eenzijdig (CMYK) offset 
- Afwerking:  Gegomde sluiting, donkere binnendruk, rechte klep aan lange 

   zijde. 

 

1.8 Envelop C5 met venster (striplock sluiting) 
- Formaat:  162 x 229 mm 
- Papier:   90 grams wit Enveloppenbank Superior 
- Bedrukking:  PMS eenzijdig of full colour eenzijdig (CMYK) offset 
- Afwerking:  Striplock sluiting, donkere binnendruk, rechte klep aan lange 

   zijde. 
- Venster:  Helder venster met rechte hoeken (40 x 110 mm): links 20 mm van 

    de zijkant, 72 mm van de onderkant. 

 

1.9 Envelop C5 met venster (gegomde sluiting) 
- Formaat:  162 x 229 mm 
- Papier:   90 grams wit Enveloppenbank Superior 
- Bedrukking:  PMS eenzijdig of full colour eenzijdig (CMYK) offset 
- Afwerking:  Gegomde sluiting, donkere binnendruk, rechte klep aan lange 

   zijde. 
- Venster:  Helder venster met rechte hoeken (40 x 110 mm): links 20 mm van 

    de zijkant, 72 mm van de onderkant. 

 

1.10 Envelop C6 zonder venster (gegomde sluiting) 

− Formaat:   114 x 162 mm 
− Papier:   80 grams wit Enveloppenbank Superior 
− Bedrukking:  PMS eenzijdig of full colour eenzijdig (CMYK) offset 
− Afwerking:  Gegomde sluiting, donkere binnendruk, rechte klep aan lange 

zijde. 

 



1.11 Visitekaartjes 

- Formaat:  85 x 55mm 
- Papier:   250 grams  
- Bedrukking:  Geheel fullcolour, dubbelzijdig 
- Afwerking:  Schoongesneden 

 

1.12 Blokbodemenvelop 

− Formaat:  324 x 229 x 38 mm 
− Papier:   150 grams  
− Bedrukking:  PMS eenzijdig of full colour eenzijdig (CMYK) offset 
− Afwerking  Striplock sluiting, donkere binnendruk, rechte klep aan korte zijde 

 

 

2. Promotioneel drukwerk 

2.1 Magazine 

- Formaat:   Afgewerkt in 210 x 297 mm 
- Omvang:  24 pagina’s selfcover 
- Papier:   150 grams silk MC 
- Bedrukking:  Geheel full colour 
- Afwerking:  Verpakken, per stuk sealen en versturen met een adresdrager. 

   VGGM levert hiervoor een lijst met adressen aan. 

 

2.2 Poster A0 

- Formaat:  Schoongesneden 1189 x 841 mm, ongevouwen 
- Papier:   170 grams Silk MC 
- Bedrukking:  1-zijdig full colour offset 
- Afwerking:  Schoonsnijden 
- Verpakking:  Handzaam verpakt 

 

2.3 Poster A1 

- Formaat:  Schoongesneden 841 x 594 mm, ongevouwen 
- Papier:   200 grams Silk MC 
- Bedrukking:  1-zijdig full colour offset 
- Afwerking:  Schoonsnijden 
- Verpakking:  Handzaam verpakt 

 

2.4 Poster A2 

- Formaat:   schoongesneden 594 x 420 mm, ongevouwen 



- Papier:   200 grams Silk MC 
- Bedrukking:  1-zijdig full colour offset 
- Afwerking:  Schoonsnijden 
- Verpakking:  Handzaam verpakt 

 

2.5 Poster A3 

- Formaat:  Schoongesneden 420 x 297 mm, ongevouwen 
- Papier:   200 grams Silk MC 
- Bedrukking:  1-zijdig full colour offset 
- Afwerking:  Schoonsnijden 
- Verpakking:  Handzaam verpakt 

 

2.6 Poster A4 

- Formaat:  Schoongesneden 297 x 210 mm, ongevouwen 
- Papier:   200 grams Silk MC 
- Bedrukking:  1-zijdig full colour offset 
- Afwerking:  Schoonsnijden 
- Verpakking:  Handzaam verpakt 

 

2.7 Kaart A6 

- Formaat:  Schoongesneden 105 x 148mm 
- Papier:   250 grams 1-zijdig gestreken  
- Bedrukking:  2-zijdig full colour offset 
- Afwerking:  Schoonsnijden 
- Verpakking:  Handzaam verpakt 

 

2.8 Flyer A5 

- Formaat:  Schoongesneden: 210 x 148 mm 
- Papier:   160-grams mat silk 
- Bedrukking:  2-zijdig full colour offset 
- Afwerking:  Schoonsnijden 
- Verpakking:  Handzaam verpakt 

 

2.9 Flyer A6 

- Formaat:  Schoongesneden: 105 x 148 mm 
- Papier:   160-grams mat Silk 
- Bedrukking:  2-zijdig full colour offset 
- Afwerking;  Schoonsnijden 
- Verpakking:  Handzaam verpakt 



 

2.10 Folder gevouwen naar A5 

- Formaat plano: Schoongesneden 297 x 210 mm 
- Formaat gevouwen: Schoongesneden 210 x 148 mm 
- Omvang:  4 pagina’s 
- Papier:   170 grams mat silk 
- Bedrukking:  Tweezijdig full colour 
- Afwerking:  Gevouwen, voorzien van 1 ril, schoonsnijden 
- Verpakking:  Handzaam verpakt 

 

2.11 Folder gevouwen naar A5 

- Formaat plano: Schoongesneden 297 x 210 mm 
- Formaat gevouwen: Schoongesneden 210 x 148 mm 
- Omvang:  8 pagina’s 
- Papier:   170 grams mat silk 
- Bedrukking:  Tweezijdig full colour 
- Afwerking:  Gevouwen, voorzien van 1 ril, schoonsnijden 
- Verpakking:  Handzaam verpakt 

 

2.12 Folder gevouwen naar A5 

- Formaat plano: Schoongesneden 297 x 210 mm 
- Formaat gevouwen: Schoongesneden 210 x 148 mm 
- Omvang:  12 pagina’s 
- Papier:   170 grams mat silk 
- Bedrukking:  Tweezijdig full colour 
- Afwerking:  Gevouwen, voorzien van 1 ril, schoonsnijden 
- Verpakking:  Handzaam verpakt 

 

2.13 Kaart A5 

- Formaat:  Schoongesneden: 210 x 148 mm 
- Papier:   300-grams Silk MC 
- Bedrukking:  2-zijdig full colour offset 
- Afwerking:  Schoonsnijden 
- Verpakking:  Handzaam verpakt 

 

2.14 Sticker Naamstickers 

- Formaat:  079 x 068 mm 
- Papier:   160-grams zelfkleven met breekslit 
- Bedrukking:  full colour 
- Afwerking:  Schoonsnijden 



- Verpakking:  Handzaam verpakt 

 

3. Printpapier 

3.1 Printpapier 80-grams 

- Formaat:  A4 
- Papier:   80-grams 

 

4. Directe mailingen 

4.1 Screening PO 

− Envelop:  C5 venster-envelop met GGD-logo 
− Inhoud:  Uitnodigingsbrief (1 pagina) op briefpapier met GGD-logo met 

bijlagen 
− Bijlagen: 

o Vragenlijst, 3 pagina's dubbelzijdig geprint: voorzien van NAW-gegevens 
o SDQ vragenlijst, 2 pagina's, dubbelzijdig geprint, voorzien van naam, 

geboortedatum en school. 
o C6 antwoordenveloppe 

− Handeling:  Brieven individueel versturen naar adresgegevens die door VGGM 
   worden verstrekt. 

 

4.2 Screening PO (OAB) 

− Envelop:  C5 venster-envelop met GGD-logo 
− Inhoud:  Uitnodigingsbrief (1 pagina) op briefpapier met GGD-logo met 

bijlagen 
− Bijlagen: 

o Vragenlijst, 3 pagina's dubbelzijdig geprint: voorzien van NAW-gegevens 
o SDQ vragenlijst, 2 pagina's, dubbelzijdig geprint, voorzien van naam, 

geboortedatum en school. 
o C6 antwoordenveloppe 

− Handeling:   Vervolgens al deze enveloppen samen verzenden naar  
   betreffende school (voor adres school: zie adressering  
   begeleidende brief) in Blokbodemenvelop met GGD-logo samen 
   met begeleidende brief (1 pagina, enkelzijdig geprint) en 1 bijlage 
   (1 pagina, dubbelzijdig geprint). Afhankelijk van het aantal kan er 
   ook gekozen worden om dit als "pakketje" te versturen. 

 

4.3 VO klas-brief 

− Envelop:  C5 venster-envelop met GGD-logo 
− Inhoud:  Brief op 2 pagina's, dubbelzijdig geprint, op briefpapier met GGD-

   logo. 


