
Voorbeeld dossier accountantscontrole EU

In dit voorbeeld laat het Amsterdam UMC Research BV zien wat zij op hoofdlijnen aanleveren bij een accountantscontrole van een EU dossier.
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PBC-LOTS Lijst

Checklist op te leveren bescheiden voor financiële rapportages (met of zonder accountantscontrole)

1. Algemeen Benaming documenten voor opslaan G-schijf

1 Subsidieaanvraag (finale versie) en definitieve begroting 1.1 SGXXXX_Grant proposal.pdf

2 Subsidietoekenning of -overeenkomst 1.2 SGXXXX_Signed grant_EC.pdf

3 Subsidievoorwaarden 1.3 SGXXXX_Signed  grant_EC.pdf

4 Controleprotocol (protocol hoe een accountant moet controleren - 
voor KWF en ZonMW wordt dit in één keer opgeleverd). Met name de 
grote sponsoren stellen dit op voor de accountant.

1.4 SGXXXX_Controleprotecol 

Indien van toepassing: specifiek in het controleprotocol én niet op 
deze checklist genoemde zaken opnemen in het controledossier

5 Formele documentatie/correspondentie m.b.t. (budgetneutrale) 
projectverlengingen

1.5 SGXXXX_Naam essentiële document

6 Indien van toepassing: meldingsformulier start project 1.6 SGXXXX_Meldingsformulier

7 Indien aanwezig: kopie voortgangsrapportage + (concept) eindverslag
Dit zijn de inhoudelijke- en financiële rapportages (o.b.v. taken in 
PaNaMa moet dit ook blijken).
N.B. stel vast dat de inhoudelijke rapporage verenigbaar is met de 
fin.rapp. qua overall boodschap.

1.7 SGXXXX_Interim report P.X

2. Financieel Benaming documenten voor opslaan G-schijf

1 Projectmutatiekaart nr. 1 draaien: 'ACCOUNTANT - 02 
Projectmutatiekaart* (Rapport t.b.v. accountantscontroles)'

2.1 SGXXXX_Projectmutatiekaart 

2 Projectmutatiekaart nr. 2 draaien: 'ACCOUNTANT - Projectmutaties 
voor accountantscontrole t.b.v. ADICT verwijdering enkel totalen'* 
(d.m.v. 'Rapport in Beheer' en dan op 'Uitvoeren' klikken)

2.2 SGXXXX_Projectmutaties voor accountant

3 Indien tijdens controle opgevraagd door accountant: analyse door 
projectleider van werkelijke besteding versus budget (tekstuele 
toelichting op afwijkingen)

2.3 SGXXXX_Toelichting afwijking 

4 Financiële verantwoording (declaratie, Form C, overzicht 
subsidiabele kosten)

2.4 SGXXXX_Fin.report P.X_initialen_d.m.y

5 Aansluiting van financiële verantwoording in Excel naar vast format 
van sponsor (o.a. EU, TKI, Stg. Metakids, KWF-jaarcontrole, ZonMw-
jaarcontrole, Veni-Vidi-Vici)

2.5 SGXXXX_Fin.statement P.X_initialen_d.m.y



PBC-LOTS Lijst

3. Personeel (selectie door accountant is 100%)

AMR personeel Benaming documenten voor opslaan G-schijf

1 (Getekende) arbeidovereenkomsten (periode overeenkomstig met de 
projectperiode)

3.1 SGXXXX_HR AMR_AO_Naam medewerker 

2 Documentatie waaruit inschaling blijkt van medewerker(s) 3.2 SGXXXX_HR AMR_AO_Naam medewerker 

3 Jaarloonstroken 3.3 SGXXXX_HR AMR_Cumm.loonst_Naam medewerker_

4 Indien gedeclareerd: overzicht sociale lasten 3.4 SGXXXX_HR AMR_Cumm.loonst_Naam medewerker_

AMC personeel Benaming documenten voor opslaan G-schijf

5 Aanstellingsbrieven van gehele projectperiode 3.5 SGXXXX_HR AMC_AO_Naam medewerker

6 Loonstaten overeenkomstig met projectperiode 3.6 SGXXXX_HR AMC_Loonstaat_Naam medewerker

7 Uitgebreide COGNOS-rapportages (BI product "AMC 
personeelskosten") opvragen bij controller van het bedrijfsbureau 
INCLUSIEF de vermelding van Loonfactorcodes (LF-codes). 
Voorbeelden: G:\amr\Project Management\_Accountant\8. 
Aansluiting loonstaat AMC-Cognos. Zie voor P&C Adviseurs 
'G:\amr\Project Management\_Accountant' en dan het bestand 'P&C-
Adviseurs - Decentrale controllers'

3.7 SGXXXX_HR AMC Cognos_Naam medewerker

8 Inspanningsverklaring/verklaring van tijdsbesteding (laten 
ondertekenen door twee personen)

3.8 SGXXXX_Inspanningsverklaring_Naam medewerker

Overige stukken

9 Tijdschrijven: ondertekende PDF overzichten timesheets van de 
medewerkers uit PaNaMa (met ziekte- en verlofregistratie van HR-
AMR en HR-AMC)

3.9 SGXXXX_Timesheet_Naam medewerker m-y

10 Review de opgeleverde documenten s.v.p. op de toelichting die door 
PI/PL/PC/PA wordt gegeven

3.10 …

4. Materiële kosten (na aanleveren declaratie) Benaming documenten voor opslaan G-schijf

1 Van de geselecteerde items een kopie kostenfactuur (indien 
doorbelasting dient originele factuur tevens aanwezig te zijn). 
Enerzijds downloadscript kostenfacturen (vraag dump op bij 
coördinator projectaudits) en anderzijds van selectie onderliggende 
specificaties (bijv. AMC-fact.) pas als je van de accountant de 
selectie krijgt. LET OP: Bij o.a. EU ook aanwezigheidsregistratie 
aanleveren dat een onderzoeker ook echt aanwezig was bij de 
meeting/het congres.

4.1 SGXXXX_inkoop f.nr.XXX

2 Van door accountant geselecteerde items het dagafschrift, 
betaalbatch en verdere specificiaties opvragen bij FS

4.2 SGXXXX_betaalbewijs_factuurnummer 



Controleplicht

Kaderprogramma's / frame work program

FP7: 2007-2014 Al lang afgesloten

Horizon 2020: 2014 tm 2020 Controleplichtig vanaf 325.000 direct costs Je rapporteert de uurtarieven op basis van het afgesloten boekjaar

Horizon Europe: 2020 tm 2027 Controleplichtig vanaf 435.000 total costs

Je rapporteert op basis van dagtarieven. Dat zijn de actuele dagtarieven 
(dat is bij dit project het geval)



1. Algemeen

Algemene documentatie Toelichting Toelichting

1.1 SGXXXX_Grant proposal.pdf Subsidieaanvraag (finale versie) en definitieve begroting Standaard onderdeel van aanlevering

1.2 SGXXXX_Signed grant_EC.pdf Subsidietoekenning of -overeenkomst Standaard onderdeel van aanlevering

1.3 SGXXXX_Signed  grant_EC.pdf Subsidievoorwaarden Standaard onderdeel van aanlevering

1.4 SGXXXX_Controleprotecol Controleprotocol (protocol hoe een accountant moet 
controleren - voor KWF en ZonMW wordt dit in één keer 
opgeleverd). Met name de grote sponsoren stellen dit op voor de 
accountant.

Standaard onderdeel van aanlevering

Indien van toepassing: specifiek in het controleprotocol én niet 
op deze checklist genoemde zaken opnemen in het 
controledossier

Standaard onderdeel van aanlevering

1.5 SGXXXX_Naam essentiële document Formele documentatie/correspondentie m.b.t. (budgetneutrale) 
projectverlengingen

Standaard onderdeel van aanlevering

1.6 SGXXXX_Meldingsformulier Indien van toepassing: meldingsformulier start project Niet van toepassing

1.7 SGXXXX_Interim report P.X Indien aanwezig: kopie voortgangsrapportage + (concept) 
eindverslag
Dit zijn de inhoudelijke- en financiële rapportages (o.b.v. taken 
in PaNaMa moet dit ook blijken).
N.B. stel vast dat de inhoudelijke rapporage verenigbaar is met 
de fin.rapp. qua overall boodschap.

Betreft het inhoudelijke verslag en de financiele eindrapportage. Het 
inhoudelijk verslag kunnen we op verzoek aanleveren en de financiele 
eindrapportage zie je in sectie 2. In de grant agreement tref je ook een 
rapportage schema waaruit blijkt hoeveel tussentijdse rapportages en over 
welke periode je deze moet aanleveren.



2. Financieel

2. Financieel Benaming documenten voor opslaan G-schijf Note

1 Projectmutatiekaart nr. 1 draaien: 'ACCOUNTANT - 02 
Projectmutatiekaart* (Rapport t.b.v. accountantscontroles)'

2.1 SGXXXX_Projectmutatiekaart Zie ook de lijncontrole voor project 22494

2 Projectmutatiekaart nr. 2 draaien: 'ACCOUNTANT - Projectmutaties voor 
accountantscontrole t.b.v. ADICT verwijdering enkel totalen'* (d.m.v. 
'Rapport in Beheer' en dan op 'Uitvoeren' klikken)

2.2 SGXXXX_Projectmutaties voor accountant Zie ook de lijncontrole voor project 22494

3 Indien tijdens controle opgevraagd door accountant: analyse door 
projectleider van werkelijke besteding versus budget (tekstuele 
toelichting op afwijkingen)

2.3 SGXXXX_Toelichting afwijking Betreft CBO

4 Financiële verantwoording (declaratie, Form C, overzicht subsidiabele 
kosten)

2.4 SGXXXX_Fin.report P.X_initialen_d.m.y Verantwoording

5 Aansluiting van financiële verantwoording in Excel naar vast format van 
sponsor (o.a. EU, TKI, Stg. Metakids, KWF-jaarcontrole, ZonMw-
jaarcontrole, Veni-Vidi-Vici)

2.5 SGXXXX_Fin.statement P.X_initialen_d.m.y Verantwoording

De EU portal:



2. Financieel

Wij vullen de cijfers van de rapportage (intern) daarom in onderstaand format zodat je dit kunt vullen in de EU portal

Wanneer je dit in de EU portal hebt ingediend dan krijg je onderstaande rapportage



2. Financieel

Bij het Horizon Europe programma worden de dagtarieven berekend op basis van "actuals costs".

bijvoorbeeld medewerker xxx in de periode 1-1-2024 tot 1-10-2024, 9 maanden fulltime voor het project, dan is de berekening als volgt:

dagtarief: loonkosten periode 1-1-2024 tot 1-10-2024 / 9 *12/215

aantal dagen: 9/12 * 215.

De 215 is gebaseerd op 1548 /7,2

1548 zijn het aantal productieve uren bij een 36 uur contract.

vanaf 2024 is dit opgehoogd naar 1610

Zie ook: productieve uren

Dus voor 2024 zouden de normdagen voor 1 jaar:



2. Financieel

Overzicht productieve uren:



2. Financieel

Bij het Horizon 2020 worden de personele kosten berekend op basis van de uurtarieven van het afgesloten boekjaar.



3. Personeel

3. Personeel (selectie door huidige accountant is 100%)

AMR personeel Benaming documenten voor opslaan G-schijf Hyperlink Note

1 (Getekende) arbeidovereenkomsten (periode 
overeenkomstig met de projectperiode)

3.1 SGXXXX_HR AMR_AO_Naam medewerker N/a

2 Documentatie waaruit inschaling blijkt van 
medewerker(s)

3.2 SGXXXX_HR AMR_AO_Naam medewerker Zie ook de lijncontrole voor project 22494

3 Jaarloonstroken 3.3 SGXXXX_HR AMR_Cumm.loonst_Naam medewerker_ Zie ook de lijncontrole voor project 22494

4 Indien gedeclareerd: overzicht sociale lasten 3.4 SGXXXX_HR AMR_Cumm.loonst_Naam medewerker_ Zie ook de lijncontrole voor project 22494

AMC personeel Benaming documenten voor opslaan G-schijf

5 Aanstellingsbrieven van gehele 
projectperiode

3.5 SGXXXX_HR AMC_AO_Naam medewerker Zie ook de lijncontrole voor project 22494

6 Loonstaten overeenkomstig met 
projectperiode

3.6 SGXXXX_HR AMC_Loonstaat_Naam medewerker Zie ook de lijncontrole voor project 22494

7 Uitgebreide COGNOS-rapportages (BI product 
"AMC personeelskosten") opvragen bij 
controller van het bedrijfsbureau INCLUSIEF 
de vermelding van Loonfactorcodes (LF-
codes). Voorbeelden: G:\amr\Project 
Management\_Accountant\8. Aansluiting 
loonstaat AMC-Cognos. Zie voor P&C 
Adviseurs 'G:\amr\Project 
Management\_Accountant' en dan het

3.7 SGXXXX_HR AMC Cognos_Naam medewerker Zie ook de lijncontrole voor project 22494

8 Inspanningsverklaring/verklaring van 
tijdsbesteding (laten ondertekenen door 
twee personen)

3.8 SGXXXX_Inspanningsverklaring_Naam medewerker Zie ook de lijncontrole voor project 22494

Overige stukken

9 Tijdschrijven: ondertekende PDF overzichten 
timesheets van de medewerkers uit PaNaMa 
(met ziekte- en verlofregistratie van HR-AMR 
en HR-AMC)

3.9 SGXXXX_Timesheet_Naam medewerker m-y Zie ook de lijncontrole voor project 22494 Bij de meeste EU project is uren 
schrijven verplicht. Bij maria 
sklodowska curi actions regeling is 
geen tijd schrijven verplicht en 
ook geen accoutantsverklaring 
nodig.



4. Materiaal

4. Materiële kosten (na aanleveren declaratie) Benaming documenten voor opslaan G-schijf Hyperlink

1 Van de geselecteerde items een 
kopie kostenfactuur (indien 
doorbelasting dient originele 
factuur tevens aanwezig te zijn). 
Enerzijds downloadscript 
kostenfacturen (vraag dump op bij 
coördinator projectaudits) en 
anderzijds van selectie 
onderliggende specificaties (bijv. 
AMC-fact.) pas als je van de 
accountant de selectie krijgt. LET 
OP: Bij o.a. EU ook 
aanwezigheidsregistratie 
aanleveren dat een onderzoeker 
ook echt aanwezig was bij de 
meeting/het congres.

4.1 SGXXXX_inkoop f.nr.XXX N/a

2 Van door accountant 
geselecteerde items het 
dagafschrift, betaalbatch en 
verdere specificiaties opvragen bij 
FS

4.2 SGXXXX_betaalbewijs_factuurnummer N/a




