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Begripsbepalingen

	Aanbestedende dienst
	Rijksinspectie Digitale Infrastructuur (RDI), onderdeel van het ministerie van Economische Zaken



	Aanbestedingswet

	Aanbestedingswet 2012

	Algemene Rijksvoorwaarden
	Algemene Rijksvoorwaarden voor het verstrekken van opdrachten tot het verrichten van diensten 2025 (ARVODI 2025)

	


Evenementenbureau
	


Een Evenementenbureau is een professioneel bedrijf dat gespecialiseerd is in de organisatie, coördinatie en uitvoering van evenementen


	Gegadigde(n)



	De ondernemer(s) die een Verzoek tot deelneming heeft/hebben ingediend of van plan is/zijn een Verzoek tot deelneming in te dienen.

	Geschiktheidseis


Hoogwaardigheids-
bekleders


Hybride Evenement
	Een eis waaraan een Gegadigde moet voldoen om voor selectie in aanmerking te komen. 

Iemand die een hoog ambt bekleedt, zoals staatshoofden, regeringsleiders, hoge ambtenaren, leden van het koningshuis, of belangrijke kerkelijke functionarissen.

Een evenement waarbij een fysieke bijeenkomst gecombineerd wordt met een digitale component, zodat deelnemers zowel op locatie als via een online platform kunnen meedoen.



	Inschrijver
	Een geselecteerde Gegadigde die in de 2de fase van deze niet-openbare aanbestedingsprocedure een inschrijving indient. 


	IUC-EZ

	Het Inkoop Uitvoering Centrum van EZ, ondergebracht bij de Rijksdienst voor Ondernemend Nederland (RVO.nl), onderdeel van het ministerie van Economische Zaken, is procesbegeleider voor deze aanbesteding.


	Nadere overeenkomst
	De schriftelijke overeenkomst, inclusief Verwerkersovereenkomst, die op grond van de raamovereenkomst tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer wordt gesloten.


	Nota van inlichtingen
	Een document waarin de gestelde vragen met antwoorden geanonimiseerd zijn opgenomen. Hieronder vallen ook de vragen en antwoorden die verstuurd zijn via TenderNed.


	Opdrachtgever
	De Staat der Nederlanden, vertegenwoordigd door de minister van Economische Zaken, die ten behoeve van de Aanbestedende dienst met Opdrachtnemer de Overeenkomst sluit.


	Opdrachtnemer
	De partij met wie Opdrachtgever de Overeenkomst heeft gesloten.


	Overeenkomst
	De schriftelijke raamovereenkomst tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer waarin gedurende een bepaalde periode de voorwaarden inzake de te gunnen overheidsopdrachten (Nadere overeenkomsten) zijn vastgelegd.


	Selectiecriterium
	Een criterium dat wordt gebruikt om Gegadigden op basis van een beoordeling te selecteren voor de volgende fase.


	Selectieleidraad
	Dit document, inclusief bijlagen.


	Uitsluitingsgrond
	Een omstandigheid die de (persoon van de) Gegadigde zelf betreft en die leidt tot uitsluiting van zijn deelname aan de verdere procedure. 


	Uniform Europees Aanbestedingsdocument


	Een verklaring waarin de Gegadigde verklaart aan de in de 
bijlage ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’                                  
gestelde eisen te voldoen door middel van het invullen en ondertekenen van het ‘Uniform Europees Aanbestedings-document’.


	Verwerkersovereenkomst


	Tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer te sluiten overeenkomst die ziet op de verwerking van persoonsgegevens door Opdrachtnemer.


	Verzoek tot deelneming
	De door Gegadigde ingediende aanmelding (incl. bijlagen) naar aanleiding van deze Selectieleidraad. 




VOG				                                      Verklaring Omtrent Gedrag

[bookmark: _Toc345687447][bookmark: _Toc202784060] Inleiding

Het voor u liggende document bevat informatie over de Europese aanbesteding volgens de “niet-openbare procedure” voor de verwerving van producten en diensten van een Evenementenbureau.  Deze procedure is een aanbestedingsprocedure in 2 fasen. De aanbesteding wordt bekend gemaakt via TenderNed. 
Dit document behandelt de procedure van de eerste fase. In de eerste fase kan iedere geïnteresseerde aanbieder zich als Gegadigde aanmelden. De Aanbestedende dienst zal voor de tweede fase maximaal vijf (5) Gegadigden uitnodigen voor een inschrijving. 

In de tweede fase bij deze aanbesteding zal gunning uiteindelijk plaatsvinden op basis van het gunningscriterium economisch meest voordelige inschrijving (beste prijs-kwaliteitsverhouding. 

U wordt uitgenodigd om op basis van dit document u als Gegadigde aan te melden. 
[bookmark: _Toc202784061][bookmark: _Toc520085585][bookmark: _Toc520085625]Aanbestedende dienst en IUC-EZ
[bookmark: _Toc223920049][bookmark: _Toc225043281][bookmark: _Toc345687449]Deze aanbesteding wordt uitgevoerd in opdracht van Rijksinspectie Digitale Infrastructuur (RDI). 
Het IUC-EZ treedt tijdens deze aanbesteding op als procesbegeleider.

0. [bookmark: _Toc202784062][bookmark: _Toc223920050][bookmark: _Toc225043282]Aanleiding van deze aanbesteding
Om te voldoen aan de wettelijke vereisten voor deze opdracht, wordt er een openbare aanbestedingsprocedure gevolgd. De geraamde opdrachtwaarde voor de inhuur van diensten en leveringen met betrekking tot de organisatie van evenementen overstijgt de Europese aanbestedingsdrempel. Conform de Aanbestedingswet 2012 is de RDI derhalve verplicht deze opdracht Europees aan te besteden. Voorheen werden soortgelijke diensten en producten ingekocht via meervoudige onderhandse aanbestedingen, maar gezien de omvang/aard/duur van de huidige opdracht is een openbare procedure noodzakelijk.






0. [bookmark: _Toc202784063]Tijdspad
Voor de eerste fase is onderstaand termijnschema van toepassing.


	Datum gereed
	Mijlpaal

	Vrijdag 4 juli 2025   
	Publiceren/Verzenden Selectieleidraad, starttermijn voor aanmelden als Gegadigde
 

	Vrijdag 1 augustus 2025 om 12:00
	Sluiting 1e vragenronde: uiterste moment voor het stellen van vragen door Gegadigden over deze Selectieleidraad
 

	Vrijdag 22 augustus 2025
	Verzenden 1e Nota van inlichtingen
 

	Vrijdag 5 september om 12:00
	Sluiting 2e vragenronde: uiterste moment voor het stellen van vragen
 

	Woensdag 17 september 2025
	Verzenden 2e Nota van inlichtingen

	Maandag 29 september 2025 om 12:00
	Uiterste datum en tijdstip indiening Verzoek tot Deelneming via TenderNed en vervolgens openen aanmeldingen door de Aanbestedende dienst
 

	Dinsdag 30 september 2025 t/m dinsdag 7 oktober 2025
	Beoordelen aanmeldingen

	Woensdag 15 oktober 2025
	Verzenden mededeling selectiebeslissing
 

	Donderdag 30 oktober om 12:00
	Uiterste datum (15 dagen na verzenden mededeling selectiebeslissing) voor de geselecteerde Gegadigden om de gevraagde bewijsmiddelen in te dienen
 

	Dinsdag 4 november 2025
	Uiterste datum voor het stellen van vragen en/of het vragen om een voorlopige voorziening inzake de mededeling selectiebeslissing
 


 

 
 
	Datum gereed 
	Mijlpaal 

	Vrijdag 4 juli 2025    
	Publiceren/Verzenden Selectieleidraad, starttermijn voor aanmelden als Gegadigde 
  

	Vrijdag 1 augustus 
2025 om 12:00 
	Sluiting 1e vragenronde: uiterste moment voor het stellen van vragen door Gegadigden over deze Selectieleidraad 
  

	Woensdag 3 september 2025
	Verzenden 1e Nota van inlichtingen 
  

	Woensdag 10 september 2025 om 10:00
	Sluiting 2e vragenronde: uiterste moment voor het stellen van vragen 
  

	Maandag 22 september 2025 
	Verzenden 2e Nota van inlichtingen 

	Vrijdag 3 oktober om 10:00
	Uiterste datum en tijdstip indiening Verzoek tot Deelneming via TenderNed en vervolgens openen aanmeldingen door de Aanbestedende dienst 
  

	Maandag 6 oktober 2025 t/m maandag 13 oktober 2025
	Beoordelen aanmeldingen 

	Vrijdag 24 oktober 2025
	Verzenden mededeling selectiebeslissing 
  

	Maandag 11 november 12:00
	Uiterste datum (15 dagen na verzenden mededeling selectiebeslissing) voor de geselecteerde Gegadigden om de gevraagde bewijsmiddelen in te dienen 
  

	Donderdag 13 november 2025
	Uiterste datum voor het stellen van vragen en/of het vragen om een voorlopige voorziening inzake de mededeling selectiebeslissing 
  


  

Voor de tweede fase is onderstaand termijnschema van toepassing.


	Datum gereed
	Mijlpaal

	Woensdag 5 november 2025
	Verzenden aanbestedingsdocument aan de geselecteerde Gegadigden

	Woensdag 19 november 2025 om 12:00
	Sluiting 1e vragenronde: uiterste moment voor het stellen van vragen door Inschrijver over dit Aanbestedingsdocument, de Verwerkersovereenkomst en de Overeenkomst (inclusief Algemene Rijksvoorwaarden) en voor het doen van tekstvoorstellen door Inschrijver op de concept Overeenkomst (inclusief Algemene Rijksvoorwaarden)
 
 

	Woensdag 3 december 2025
	Verzenden 1e Nota van inlichtingen
 

	Woensdag 10 december 2025 om 12:00
	Sluiting 2e vragenronde: uiterste moment voor het stellen van vragen
 

	Vrijdag 19  december 2025
	Verzenden 2e Nota van inlichtingen

	Donderdag 15 januari 2026 om 12:00
	Uiterste datum en tijdstip van ontvangst van Inschrijvingen en vervolgens openen Inschrijvingen door Aanbestedende dienst

	Maandag 19 januari 2026 t/m maandag 26 januari 2026
	Beoordelen inschrijvingen

	Vrijdag 6 februari 2026
	Verzenden mededeling gunningsbeslissing
 
 

	Maandag 23 februari  2026
	Uiterste datum (15 dagen na verzenden mededeling selectiebeslissing) voor de geselecteerde Gegadigden om de gevraagde bewijsmiddelen in te dienen
 

	Donderdag 5 maart 2026
	Uiterste datum voor het stellen van vragen en/of het vragen om een voorlopige voorziening inzake de mededeling gunningsbeslissing

	Vrijdag 6 maart 2026
	Versturen gunningsbeslissing




 
	Datum gereed 
	Mijlpaal 

	Vrijdag 14 november 2025
	Verzenden aanbestedingsdocument aan de geselecteerde 
Gegadigden 

	Vrijdag 28 november om 12:00
	Sluiting 1e vragenronde: uiterste moment voor het stellen van vragen door Inschrijver over dit Aanbestedingsdocument, de Verwerkersovereenkomst en de Overeenkomst (inclusief 

	Vrijdag 12 december 2025
	Verzenden 1e Nota van inlichtingen 
  

	Vrijdag 19 december 2025 om 10:00
	Sluiting 2e vragenronde: uiterste moment voor het stellen van vragen 
  

	
Vrijdag 16 januari 2026
	Verzenden 2e Nota van inlichtingen 

	Dinsdag 27 januari 2026 om 10:00
	Uiterste datum en tijdstip van ontvangst van Inschrijvingen en vervolgens openen Inschrijvingen door Aanbestedende dienst 

	Woensdag 28 januari t/m woensdag 4 februari 2026
	Beoordelen inschrijvingen 

	Woensdag 25 februari 2026
	Verzenden mededeling gunningsbeslissing 
  
  

	Maandag 9 maart 2026 
	Uiterste datum (15 dagen na verzenden mededeling selectiebeslissing) voor de geselecteerde Gegadigden om de gevraagde bewijsmiddelen in te dienen 
  

	Dinsdag 17 maart 2026
	Uiterste datum voor het stellen van vragen en/of het vragen om een voorlopige voorziening inzake de mededeling gunningsbeslissing 

	Woensdag 18 maart 2026
	Versturen (definitieve) gunningsbeslissing 


 



De Aanbestedende dienst kan, indien omstandigheden naar het oordeel van de Aanbestedende dienst daartoe aanleiding geven, de genoemde termijn(en) wijzigen. In dat geval worden de nieuwe termijn(en) tijdig digitaal kenbaar gemaakt.



[bookmark: _Toc202784064] Opdrachtomschrijving
2.1 [bookmark: _Toc202784065]Beschrijving en doel van de opdracht
Het doel van deze Raamovereenkomst is het stroomlijnen van de organisatie van evenementen voor de RDI, met een focus op efficiëntie en professionaliteit. De RDI heeft behoefte (ondersteuning en ontzorging) aan de expertise van een Evenementenbureau. 
De RDI beoogt met deze aanbesteding een Raamovereenkomst af te sluiten voor de dienstverlening van het organiseren van evenementen bij de RDI. De RDI heeft op dit moment een blijvende behoefte aan de dienstverlening van een Evenementenbureau. De opdracht zal als één (1) perceel in de markt gezet worden, aangezien de diensten een homogeen geheel zijn. 


Scope: 
· De Opdrachtnemer is verantwoordelijk voor de volgende kernactiviteiten:
· Locatiebepaling: Selecteren van een geschikte locatie voor een evenement in afstemming met RDI. Hierbij kan RDI haar voorkeur aandragen voor een locatie. Selecteren van een geschikte locatie voor het evenement in afstemming met RDI, waarbij een contactpersoon als aanspreekpunt wordt aangewezen voor de betreffende locatie, en voor het afstemmen van afspraken met betreffende locatie. 
· Toegangsbeheer: Organiseren en uitvoeren van toegangscontrole en beveiliging.
· Technische Faciliteiten: Verzorgen van alle technische aspecten, waaronder licht, geluid, beeld, wifi en technische ondersteuning en uitvoering bij evenementen. 
· Coördinatie: Algehele coördinatie van het evenement ter plaatse. 
· Catering: Verzorgen van de catering, inclusief eventuele dieetwensen.
· Evenementen aankleding: Decoratie en aankleding van de evenementenlocatie.
· Website: Contentcreatie voor evenementenwebsite(s) in afstemming met cluster communicatie RDI.
· Uitnodigingen & Registratie: Ontwerpen, verzenden en beheren van uitnodigingen en bezoekersregistratie, waarbij alle toepasselijke privacywetgeving (waaronder de AVG) in acht wordt genomen.
· Badges: Verzorgen van toegangsregistratie en badges voor deelnemers.
· Entertainment: Selecteren en boeken van functioneel entertainment, DJ's en sprekers/dagvoorzitters.
· Communicatie: Uitvoering van de communicatie rondom het evenement in afstemming met de RDI.
· Logistiek, Planning & Uitvoering: Complete logistieke planning en uitvoering van het evenement.
· Facturatie: Verzorgen van correcte en tijdige facturatie.
· Overnachtingen: Organiseren van overnachtingen voor externe deelnemers.
· Social Events: Organiseren van nevenactiviteiten (social events), zoals bijvoorbeeld een afsluitende borrel.

Optioneel

De volgende activiteiten zijn optioneel en kunnen nader worden gespecificeerd in de opdracht:

· Organisatie van grote evenementen voor afzonderlijke directies.
· Ondersteuning bij arbeidsmarktcommunicatie.

De RDI is verplicht de inkoop van communicatiematerialen, waaronder relatiegeschenken, drukwerk en vervoersmiddelen, te laten verlopen via haar bestaande raamovereenkomsten.


Buiten scope
· Team- en afdelingsuitjes
· Teams- en afdelingsborrels
· Personeelsaangelegenheden 
	
2.2 [bookmark: _Toc202784066]Percelen
De aanbesteding is niet onderverdeeld in percelen, omdat de diensten een homogeen geheel zijn. 
Het opsplitsen van de opdracht in percelen heeft invloed op de beheersbaarheid van de raamovereenkomst en bijhorende (interne) kosten. De Aanbestedende dienst wenst daarom één aanspreekpunt voor de dienstverlening in het kader van efficiency en het ontzorgen van de Aanbestedende dienst. De opdracht zal om deze redenen niet worden opgesplitst in verschillende percelen.
De markt kent een groot aantal partijen van de dienstverlening van evenementen. Naar aanleiding van een marktverkenning, blijkt dat partijen goed in staat zijn de gewenste dienstverlening als homogeen geheel te leveren. De RDI wil door middel van een niet- openbare Europese Aanbesteding één leverancier contracteren.

2.3 [bookmark: _Toc345687451][bookmark: _Toc202784067]Looptijd van de Overeenkomst
[bookmark: _Toc339440608][bookmark: _Toc345687452]De Aanbestedende dienst is voornemens over te gaan tot het sluiten van één Raamovereenkomst met een initiële looptijd van twee (2) jaar met, een, éénzijdig door Aanbestedende dienst uit te oefenen, tweemaal de optie tot verlenging van één (1) jaar.

Bij (een dreigende) overschrijding van de maximale waarde heeft de Aanbestedende dienst het recht de Raamovereenkomst eenzijdig op te zeggen zonder Opdrachtnemer hiervoor schadeloos -in welke vorm dan ook- te stellen. Zie verder hierover het gestelde in de (concept) Overeenkomst.  

De Aanbestedende dienst wenst met één Inschrijver(s) een Raamovereenkomst te sluiten.
[bookmark: _Toc202784068][bookmark: _Hlk196119796]2.4				 		  Omvang van de opdracht
De totale maximale onder de Raamovereenkomst en (inclusief optiejaren) af te nemen waarde is: € 1.320.000,- exclusief BTW. 

Inschrijvers dienen er echter rekening mee te houden dat de daadwerkelijke afname aanmerkelijk lager kan liggen dan de hierboven aangegeven waarde. Dit komt omdat er sprake is van een aantal onzekere factoren die van invloed zijn op de afname. Met het oog op politieke, economische, budgettaire, bestuurlijke of organisatorische ontwikkelingen binnen de Rijksoverheid en de hiermee samenhangende krimp of groei van Opdrachtgever, dan wel de veranderende posities van de Opdrachtgevers binnen de Rijksoverheid of de te realiseren taakstellingen, is het mogelijk dat de afname onder raamovereenkomsten wijzigt. 

[bookmark: _Toc345687453][bookmark: _Toc202784069] 	Eisen aan de Gegadigde
3.1 [bookmark: _Toc511721925][bookmark: _Toc202784070]Inleiding
In dit hoofdstuk leest u welke eisen de Aanbestedende dienst stelt om te bepalen of een Gegadigde geschikt is om geselecteerd te worden voor de verdere procedure.

Via het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ geeft u aan of de Uitsluitingsgronden wel of niet op u van toepassing zijn en of u voldoet aan de Geschiktheidseisen.

Het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ is een pdf-document dat voor een deel voor u is ingevuld. De overige gevraagde informatie moet u zelf aanvullen. U ondertekent het document en voegt het toe aan uw Verzoek tot deelneming via TenderNed. 
3.2 [bookmark: _Toc345687491][bookmark: _Toc202784071]Uitsluitingsgronden
Op de aanbesteding in TenderNed vindt u het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’. Daarin staan de volgende Uitsluitingsgronden opgenomen:

· alle in deel III A en B opgenomen Uitsluitingsgronden;
· de door de Aanbestedende dienst in deel III C van het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ aangevinkte Uitsluitingsgronden. 

Bij de aanbesteding in TenderNed gaat u naar ‘Eisen beantwoorden’ en vervolgens beantwoordt u de eis ‘Eigen verklaring’ met ‘Ja’ of ‘Nee’.

U dient het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ elektronisch in te vullen, uit te printen en vervolgens rechtsgeldig te ondertekenen (zie par. 6.3.13).

Zie voor de wijze van een Verzoek tot deelneming in samenwerking met andere ondernemingen hoofdstuk 6, waarin is aangegeven van wie in dat geval een ingevulde en ondertekende UEA bij een Verzoek tot deelneming moet worden ingediend.

	De bewijsmiddelen met betrekking tot de Uitsluitingsgronden, hoeft u niet in te dienen bij het Verzoek tot deelneming, maar pas na verzoek van de Aanbestedende dienst verstrekken.  
Het betreft:
· Een uittreksel uit het handelsregister (niet ouder dan 6 maanden);
· Een verklaring van de belastingdienst (niet ouder dan 6 maanden);
· Een gedragsverklaring aanbesteden (GVA) (niet ouder dan twee jaar).

Let op: het aanvragen van een GVA kan enkele weken in beslag nemen. Vraag deze dus tijdig aan als u nog niet over een geldige beschikt.


3.3 [bookmark: _Toc202784072]Geschiktheidseisen
Via het stellen van Geschiktheidseisen moet blijken of de Gegadigde naar het oordeel van de Aanbestedende dienst geschikt is om de opdracht uit te voeren. 

Door het indienen van uw Verzoek tot deelneming, inclusief een ondertekend ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ – Deel IV (In het Uniform Europees Aanbestedingsdocument wordt hier de term ‘Selectiecriteria’ gehanteerd. Hiermee worden echter de Geschiktheidseisen bedoeld) – stelt de Gegadigde dat hij voldoet aan de Geschiktheidseisen zoals opgenomen in dit document.

[bookmark: _Toc345687493][bookmark: _Toc202784073]3.3.1 Financiële en economische draagkracht
Door het ondertekenen van het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ verklaart Gegadigde:
a. te beschikken over voldoende financiële- en economische draagkracht voor de  nakoming van de verplichtingen die voortvloeien uit de eventuele Overeenkomst;
b. dat hem geen mogelijke claims bekend zijn of gedurende de periode van de uitvoering van de Overeenkomst geen investeringen noodzakelijk zijn die zijn bedrijf in een zodanige positie kan brengen dat de financieel-economische draagkracht of de continuïteit daarvan in gevaar kan worden gebracht;
c. dat hij adequaat verzekerd is (beroeps- en/of wettelijke aansprakelijkheidsverzekering) voor de uitvoering van de opdracht en dat hij zich, indien de Overeenkomst met hem wordt gesloten, gedurende de duur van de uitvoering van de opdracht(en) adequaat verzekerd houdt.

	Bewijsmiddelen (niet indienen bij Verzoek tot deelneming). Pas na verzoek hiertoe verstrekken).

a. passende bankverklaringen of een bewijs van verzekering tegen beroepsrisico’s,
b. overlegging van jaarrekeningen of uittreksels uit de jaarrekening, indien de wetgeving van het land waar de ondernemer is gevestigd publicatie van jaarrekeningen voorschrijft, of
c. een verklaring betreffende de totale omzet en de omzet van de bedrijfsactiviteit die het voorwerp van de overheidsopdracht is, over ten hoogste de laatste drie beschikbare boekjaren, afhankelijk van de oprichtingsdatum van de onderneming of van de datum waarop de ondernemer met zijn bedrijvigheid is begonnen, voor zover de betrokken omzetcijfers beschikbaar zijn.

Indien met betrekking tot de financieel-economische draagkracht gebruik wordt gemaakt van de gegevens van de ‘moedermaatschappij/holding’, dient de Gegadigde een verklaring van de ‘moedermaatschappij/holding’ te verstrekken waarin wordt verklaard dat de moedermaatschappij/holding zich onvoorwaardelijk garant stelt voor de door de dochtermaatschappij op zich te nemen verplichtingen en de eventuele schulden die uit de Overeenkomst voortvloeien. De verklaring van de moedermaatschappij/holding dient te zijn ondertekend door een rechtsgeldig bevoegde.


[bookmark: _Toc345687494][bookmark: _Toc202784074]3.3.2	 Referentiegegevens (technische bekwaamheid)
De Aanbestedende dienst heeft de volgende kerncompetenties vastgesteld die overeenkomen met ervaring op essentiële punten van de opdracht: 

1. Aantoonbare ervaring met het integraal plannen, organiseren en uitvoeren van grootschalige evenementen met minimaal 200 gasten, inclusief het selecteren en boeken van geschikte locaties, budgetbeheer, tijdsplanning, bezoekersregistratie, communicatie en het leveren van hoogwaardige hospitality met gastheren/gastvrouwen. 
2. Aantoonbare kennis en ervaring met licht, geluid, beeld en videoconferencing technologieën met minimaal 100 gasten. 
3. Aantoonbare kennis en ervaring met licht, geluid, beeld en videoconferencing technologieën m.b.t. Hybride evenementen met minimaal 50 gasten fysiek en 50 gasten digitaal aanwezig. 
Door het ondertekenen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument verklaart Gegadigde per hierboven vermelde kerncompetentie minimaal één referentieopdracht te hebben uitgevoerd die voldoet aan de volgende minimumeisen:
· Het onderwerp van de referentieopdracht dient vergelijkbaar te zijn met de betreffende kerncompetentie.
· De referentieopdracht moet uitgevoerd of afgerond zijn in de afgelopen drie jaar voorafgaand aan de sluitingsdatum voor het indienen van het Verzoek tot deelneming. Indien gebruik wordt gemaakt van een nog niet (geheel) afgeronde opdracht mogen alleen de werkelijk behaalde resultaten van de lopende overeenkomst worden opgegeven en kan niet worden volstaan met een prognose van de resultaten

Het totaal van de referentieopdrachten dient een minimale waarde te hebben van €660.000 exclusief btw. Deze waarde van de referentieopdrachten dient dan uitsluitend de waarde te betreffen voor de onderdelen die gelijkwaardig zijn aan de in de aanbesteding gevraagde dienstverlening. Bij een reeks van afzonderlijke, maar sterk vergelijkbare opdrachten die binnen de referentieperiode voor dezelfde opdrachtgever zijn uitgevoerd, mag de omzet bij elkaar worden opgeteld.

Het gebruikmaken bij de referenties van ervaring van een of meer onderaannemers is alleen toegestaan indien die onderaannemer(s) bij de uitvoering van de onderhavige Overeenkomst wordt/worden ingezet en Gegadigde ook daadwerkelijk over de kennis en ervaring van betreffende onderaannemer(s) kan beschikken en hiervan ook feitelijk gebruik zal maken bij de uitvoering van de opdracht.

	De referentie-opdrachten indienen bij Verzoek tot deelneming

Per kerncompetentie overlegt u niet meer dan één referentie. U gebruikt hiervoor bijlage 3.  Voor elke referentie vult u dus een apart referentieformulier in. Indien in één referentie meerdere kerncompetenties tot uiting komen die voldoen aan de gestelde eisen, mag u voor die kerncompetenties dezelfde referentie gebruiken. De referentie(s) dient/dienen te zijn ondertekend door de referent (de opdrachtgever).

De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor zo nodig referenties op juistheid en volledigheid te controleren en zonder tussenkomst en/of toestemming van Gegadigde contact op te nemen met een of meer referenten.


[bookmark: _Toc345687495]
3.4 [bookmark: _Toc345687496][bookmark: _Toc202784075]Uittreksel beroeps- of handelsregister
[bookmark: _Toc339440656][bookmark: _Toc339446843][bookmark: _Toc339447128][bookmark: _Toc339454183][bookmark: _Toc339456623][bookmark: _Toc339519836][bookmark: _Toc339521864]De Aanbestedende dienst verlangt dat de geselecteerde Gegadigde bevoegd is zijn beroep uit te oefenen. De Aanbestedende dienst kan de geselecteerde Gegadigde daarom verzoeken aan te tonen dat hij volgens de voorschriften van de lidstaat waar hij is gevestigd, in het beroepsregister of in het handelsregister is ingeschreven, bedoeld in art 2.98 lid 1 Aw. Tevens is het noodzakelijk dat de in het Verzoek tot deelneming ondertekende documenten door een rechtsgeldig bevoegde/gemachtigde vertegenwoordiger zijn ondertekend. Ook om deze reden kan de Aanbestedende dienst van de geselecteerde Gegadigde verlangen dat deze de rechtsgeldigheid aantoont.



	Bewijsmiddel (niet indienen bij Verzoek tot deelneming. Pas na verzoek hiertoe verstrekken)

Om de rechtsgeldigheid van de ondertekende (eigen) verklaringen en bewijsmiddelen te kunnen vaststellen is het noodzakelijk om een recent en actueel (maximaal zes maanden oud, terug te rekenen vanaf het tijdstip van indiening van het Verzoek tot deelneming) uittreksel(s) uit het beroepsregister of handelsregister te overleggen. Uit het uittrekstel dient de rechtsgeldigheid van de ondertekenaar te blijken.

Mocht degene die de (eigen) verklaringen en bewijsstukken heeft ondertekend, niet voorkomen op het uittreksel, dan dient uit een door de degene die wel op het uittreksel voorkomt bij wijze van volmacht opgestelde verklaring te blijken dat de ondertekenaar bevoegd is de Gegadigde rechtsgeldig te binden op het moment van ondertekening. 

Ingeval in samenwerkingsverband (combinatie) wordt aangemeld, dient iedere deelnemer aan het samenwerkingsverband afzonderlijk bovengenoemd bewijsmiddel in te dienen. 




4 [bookmark: _Toc202784076]Beoordeling op basis van selectiecriteria
[bookmark: _Toc345687503][bookmark: _Toc202784077]4.1	Te hanteren criteria ten behoeve van de kwalitatieve selectie van Gegadigden

Indien er meer Gegadigden zijn dan het vooraf vastgestelde aantal dat wordt toegelaten tot fase 2, dan worden deze beoordeeld aan de hand van de hier te noemen selectie-criteria. Op deze wijze wordt het aantal Gegadigden teruggebracht naar het gekozen aantal zoals bepaald in hoofdstuk 1 (Inleiding) en 5.1 van dit document. Van de Gegadigden wordt een ranking gemaakt op grond van hun verschillen in geschiktheid. 

Iedere Gegadigde kan maximaal 100 punten behalen op deze selectiecriteria. De ranking vindt plaats op basis van de definitieve totale eindscore van de Gegadigden.
	
De te hanteren selectiecriteria en de hierbij behorende beoordelings- en toekenningsmethodiek worden in de volgende paragrafen uitgewerkt. 

[bookmark: _Toc202784078]4.1.1 De kwalitatieve selectiecriteria
[bookmark: _Toc202784079]Selectiecriterium 1 
Gegadigde beschrijft aan de hand van maximaal 1 referentie per regio zodat een grote landelijke dekking kan worden geborgd. Gegadigde heeft als Opdrachtnemer in de periode van drie jaar voorafgaande aan de uiterste datum van Indienen Verzoek tot deelneming aantoonbaar ervaring opgedaan met het organiseren en realiseren van inhoudelijke bijeenkomsten – met minimaal 100 deelnemers - in een breed geografisch gebied binnen Nederland.  
 	 
Gegadigde dient aan te tonen dat de uitvoeringslocatie(s) van ingediende referentieopdrachten uitgevoerd zijn in de volgende gebieden:

· Friesland/Drenthe/Groningen (Noord –Nederland)
· Gelderland/Overijsel (Oost – Nederland)
· Noord-Brabant/Limburg/Zeeland (Zuid-Nederland)
· Noord-Holland/Zuid-Holland (West-Nederland)
· Utrecht/Flevoland (Midden-Nederland) 

 
Naarmate de ingediende referentieopdracht(en) blijk geeft (geven) van aantoonbare ervaring in een breder geografisch gebied worden meer punten (maximaal 30) toegekend, op basis van onderstaande methodiek: 
 
 	Opdracht(en) uitgevoerd in 1 gebied  = 	 	6 punten 
 	Opdracht(en) uitgevoerd in 2 gebieden = 12 punten 
 	Opdracht(en) uitgevoerd in 3 gebieden = 18 punten 
 	Opdracht(en) uitgevoerd in 4 gebieden = 24 punten 
 	Opdracht(en) uitgevoerd in 5 gebieden = 30 punten 
 
Gegadigde kan maximaal vijf referentieopdrachten in dienen.  

[bookmark: _Toc202784080]Selectiecriterium 2 
Gegadigde beschrijft aan de hand van referentieopdrachten dat Gegadigde, binnen een periode van zes maanden, in staat is om minimaal 2 bijeenkomsten met minimaal 20 deelnemers tegelijk te organiseren en realiseren.  
 

Gegadigde dient hierbij de volgende aspecten aan te tonen: 
 
· De uitvoeringsdata van de ingediende referentieopdrachten dienen te vallen binnen de periode van zes maanden.  
· De periode van zes maanden dient te vallen in de periode van drie jaar voorafgaande aan de uiterste datum van Indienen Verzoek tot deelneming.
· De referentieopdrachten dienen minimaal te voldoen aan de volgende kenmerken: 
· Inclusief cateringverzorging; 
· Gegadigde heeft gebruik gemaakt van een online registratiesysteem, waarbij alle toepasselijke privacywetgeving (waaronder de Algemene Verordening Gegevensbescherming en de General Data Protection Regulation) in acht wordt genomen;
· 	Gegadigde heeft een evaluatie verzorgd.  
 

Indien ten minste één referentieopdracht voldoet, worden 30 punten toegekend. Er kunnen maximaal twee referentieopdrachten worden ingediend. Indien ten minste twee referentieopdrachten voldoen, worden 30 punten toegekend. Er kunnen maximaal twee referentieopdrachten worden ingediend’ Indien één of twee referentieopdracht(en) niet voldoen, dan worden er geen punten toegekend. 



[bookmark: _Toc202784081] Selectiecriterium 3 
Gegadigde beschrijft aan de hand van een referentieopdracht dat Gegadigde in de periode van drie jaar voorafgaand aan de uiterste datum van Indienen Verzoek tot deelneming, aantoonbare ervaring heeft opgedaan met het organiseren en realiseren van een bijeenkomst waarbij Hoogwaardigheidsbekleders zijn uitgenodigd. Gegadigde heeft daarbij ervaring opgedaan in het omgaan met Hoogwaardigheidsbekleders en gewerkt met een bijbehorend protocol of draaiboek met programma en omgangsregels.  
 
Indien de referentieopdracht voldoet, worden 10 punten toegekend. Gegadigde kan maximaal 1 referentieopdracht indienen. 

[bookmark: _Toc202784082]Selectiecriterium 4  
Gegadigde beschrijft aan de hand van een referentieopdracht dat Gegadigde in de periode van drie jaar voorafgaande aan de uiterste datum van Indienen Verzoek tot deelneming, aantoonbare ervaring heeft opgedaan met het organiseren en realiseren van een internationale bijeenkomst met minimaal 20 deelnemers.  
Gegadigde dient hierbij de volgende aspecten aan te tonen: 
· de verstuurde uitnodiging moet in minimaal twee verschillende talen zijn verstuurd.  
 
Indien de referentieopdracht voldoet aan de gestelde eisen worden 10 punten toegekend.  

Indien de referentieopdracht voldoet, worden 10 punten toegekend. Gegadigde kan maximaal 1 referentieopdracht indienen. 
[bookmark: _Toc202784083]Selectiecriterium 5
Gegadigde beschrijft aan de hand van een referentieopdracht dat Gegadigde in de periode van drie jaar voorafgaand aan de uiterste datum van Indienen Verzoek tot deelneming aantoonbare ervaring heeft opgedaan met het organiseren en realiseren van workshops tijdens een zomerfeest. Gegadigde heeft daarbij ervaring opgedaan met het integreren van activiteiten in een festivalsetting, inclusief logistiek, planning en uitvoering. 

De referentieopdracht moet een duidelijke beschrijving bevatten van de rol van de gegadigde in het proces. Dit heeft betrekking op: 
· Coördinatie van activiteiten
· Begeleiding van de deelnemers
· Aansturing van workshopgevers of vrijwilligers
· Logistieke ondersteuning (ruimte, materialen, tijdschema's)
· Communicatie met andere organisatoren of belanghebbenden. 
 
Indien ten minste één referentieopdracht voldoet, worden 20 punten toegekend. Er kunnen maximaal twee referentieopdrachten worden ingediend.

Maximum puntenscore selectiecriteria  
Een Gegadigde kan de volgende maximum puntenscore behalen: 
 
	Selectiecriteria 
	 Omschrijving
	Maximum scorepunten 

	1. 
	Breed geografisch gebied 
	30 

	2. 
	Meerdere bijeenkomsten tegelijk 
	30 

	3. 
	Hoogwaardigheidsbekleders 
	10 

	4. 
	Internationale bijeenkomst 
	10 

	5. 
	Het realiseren en organiseren van activiteiten tijdens een zomerfeest
	20

	Totaal  
	 
	100 


 

[bookmark: _Toc347820402][bookmark: _Toc202784084]4.1.2 Toekenningsmethodiek
Bij de selectiecriteria staat aangegeven welke beoordelingscriteria toegepast worden. Per criterium is hierboven aangegeven wat het maximum aantal te behalen punten is. 
5 [bookmark: _Toc345687463][bookmark: _Toc202784085] Selectie van de Verzoeken tot deelneming

De Verzoeken tot deelneming worden beoordeeld overeenkomstig het gestelde in dit hoofdstuk.
5.1 [bookmark: _Toc202784086][bookmark: _Toc345687455]Aantal te selecteren Gegadigden
Het aantal Gegadigden dat de Aanbestedende dienst voornemens is uit te nodigen voor het uitbrengen van een inschrijving bedraagt vijf (5).

Indien er vijf (5) of minder Gegadigden zijn die voldoen aan de bepalingen en voorschriften en aan de voorwaarden met betrekking tot het Uniform Europees Aanbestedingsdocument zullen alle geschikte Gegadigden direct worden uitgenodigd een inschrijving in te dienen.

Indien er meer dan vijf (5) geschikte Gegadigden zijn, zullen alle geschikte Gegadigden worden beoordeeld op de selectiecriteria conform de beoordelingsmethodiek die in hoofdstuk 4 is opgenomen. Het hiervoor genoemde aantal geschikte Gegadigden met de hoogste score worden geselecteerd voor deelname aan de inschrijvingsfase (fase 2) van deze aanbesteding. 

De Aanbestedende dienst rondt de score van Gegadigden af tot één cijfer achter de komma. De score per selectiecriterium wordt niet afgerond.

Indien twee of meer Gegadigden een gelijke definitieve totale eindscore hebben behaald en dit tot gevolg heeft dat de Aanbestedende dienst  meer dan het gewenste aantal Gegadigen zou moeten selecteren, zal de Aanbestedende dienst de Gegadigde selecteren met de hoogste eindscore voor het selectiecriterium 1. In het geval de hoogst scorende Gegadigden ook op dit selectiecriterium een gelijke score hebben behaald, zal door middel van loting worden bepaald welke Gegadigde uitgenodigd wordt om een Inschrijving te doen.  
5.2 [bookmark: _Toc202784087]Procedurele bepalingen en voorschriften
Na ontvangst van de Verzoeken tot deelneming wordt allereerst getoetst of is voldaan aan de bepalingen en voorschriften die gesteld zijn in hoofdstuk 3. Verzoeken tot deelneming die hier niet aan voldoen, worden uitgesloten van deelname aan de aanbesteding.
5.3 [bookmark: _Toc202784088]Uniform Europees Aanbestedingsdocument
Hierna wordt gecontroleerd of het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ volledig is ingevuld zonder dat daarin voorbehouden of wijzigingen zijn aangebracht (zie hoofdstuk 6). Indien hier niet aan is voldaan, zal het Verzoek tot deelneming voor verdere deelname aan deze aanbestedingsprocedure worden uitgesloten en niet verder worden beoordeeld.

U dient het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ elektronisch in te vullen, uit te printen en vervolgens rechtsgeldig te ondertekenen en vervolgens te uploaden in TenderNed.

In deze eerste fase van de aanbesteding worden de gegevens in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument nog niet inhoudelijk op juistheid en rechtmatigheid geverifieerd; dat doet de Aanbestedende dienst alleen bij de verklaringen van de Gegadigden die de Aanbestedende dienst wil uitnodigen om een inschrijving (fase 2) in te dienen.
5.4 [bookmark: _Toc202784089][bookmark: _Toc345687457]Selectiecriteria ten aanzien van de Gegadigden
Daarna beoordeelt de Aanbestedende dienst de mate waarin wordt voldaan aan de selectiecriteria (zie hoofdstuk 4). Deze selectiecriteria stellen de Aanbestedende dienst in staat om het aantal Gegadigden dat voor de uitnodiging tot inschrijving in aanmerking komt te beperken, mits er een voldoende aantal geschikte kandidaten is. Aan de Verzoeken tot deelneming, die in voorgaande beoordelingsstappen niet zijn uitgesloten, zullen door de Aanbestedende dienst punten toegekend worden. In hoofdstuk 4 is de beoordelings- en toekenningsmethodiek nader uitgewerkt. 
5.5 [bookmark: _Toc202784090][bookmark: _Toc345687460]Nadere toetsing van bewijsmiddelen
De Aanbestedende dienst verlangt van de Gegadigden die hij uitnodigt tot het doen van een inschrijving de bewijsmiddelen die zijn genoemd in hoofdstuk 3. De bewijsmiddelen dienen binnen vijftien kalenderdagen na het eerste verzoek daartoe van de Aanbestedende dienst te worden aangeleverd. Het niet (tijdig) overleggen van de juiste en geldige bewijsmiddelen kan alsnog leiden tot uitsluiting voor de rest van de aanbestedingsprocedure. 


6 [bookmark: _Toc202784091] Procedure Verzoek tot deelneming
6.1 [bookmark: _Toc202784092]Akkoordverklaring
Door het indienen van een Verzoek tot deelneming, vergezeld van het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’, gaat de Gegadigde uitdrukkelijk akkoord met de bepalingen en voorschriften en alle overige in deze selectieleidraad genoemde voorwaarden.
6.2 [bookmark: _Toc202784093][bookmark: _Ref240453543][bookmark: _Ref240453557][bookmark: _Toc345687465]Planning
Zie schema paragraaf 1.3.
6.3 [bookmark: _Toc202784094]Procedure algemeen
Deze aanbesteding vindt plaats conform de Aanbestedingswet. In dit geval is gekozen voor de “niet-openbare procedure”. Hiertoe is op www.tenderned.nl en op Tender European Daily (TED) een aankondiging geplaatst. 
6.3.1 [bookmark: _Toc202784095]Communicatie
[bookmark: _Toc420504162]Alle communicatie met betrekking tot deze aanbestedingsprocedure verloopt via TenderNed (www.tenderned.nl), tenzij anders bepaald. 

Nadat u op TenderNed heeft aangegeven dat u deze aanbesteding wilt volgen, kunt u via ‘Mijn aanbestedingen’ op TenderNed berichten over deze aanbesteding versturen en ontvangen. Vragen over de aanbesteding stuurt u via TenderNed naar de contactpersoon van de Aanbestedende dienst. 
Berichten ontvangt u via TenderNed. Via uw persoonlijke instellingen op TenderNed kunt u er voor zorgen dat u automatische attenderingen ook op uw eigen e-mailadres ontvangt. U bent er zelf verantwoordelijk voor dat deze e-mailberichten worden toegelaten door uw e-mailbeveiliging. 
Indien de communicatie niet via TenderNed kan plaatsvinden, kunt u contact opnemen met onderstaande contactpersoon/contactpersonen:
Elise Dunnink, IUCEZteamNoord@rvo.nl met een cc aan Elise.Dunnink@rvo.nl. 

Het is niet toegestaan andere dan de hierboven genoemde contactperso(o)n(en) met betrekking tot deze aanbesteding rechtstreeks te benaderen.

Voor vragen die gerelateerd zijn aan de functionaliteit of techniek van TenderNed, kunt u op werkdagen van 8.30 tot 17:00 uur contact opnemen met de servicedesk van TenderNed via 0800-8363376, of via servicedesk@tenderned.nl. Ook kunt u de handleiding raadplegen via https://www.tenderned.nl/cms/voor-ondernemingen.  
6.3.2 [bookmark: _Toc202784096]eHerkenning
Inloggen en registreren met eHerkenning is verplicht voor iedere TenderNed-gebruiker van een bij de KvK geregistreerde Nederlandse onderneming. 
[bookmark: _Toc345687467]Zie https://www.tenderned.nl/cms/voor-ondernemingen-starten-met-tenderned/een-onderneming-registreren-op-tenderned waarin informatie en voorwaarden over eHerkenning zijn opgenomen. De gevolgen van het niet (tijdig) registreren van eHerkenning zijn voor u.
6.3.3 [bookmark: _Toc202784097]Vragen en inlichtingen
Gedurende de procedure kunt u vragen stellen. Stel uw vragen zo snel mogelijk. Alle vragen worden geanonimiseerd beantwoord. De Aanbestedende dienst heeft twee mogelijkheden om uw vragen via TenderNed te beantwoorden:
· door middel van een of meerdere Nota’s van Inlichtingen;
· door middel van de in TenderNed opgenomen faciliteit “vragen en antwoorden”. 
De uiterste datum voor het stellen van uw vragen is opgenomen in de planning (zie paragraaf 1.3).
In elk geval zullen alle gestelde vragen ten minste 10 dagen voor de uiterste datum van indiening van het Verzoek tot deelneming worden beantwoord.  

Een vraag verzenden naar de Aanbestedende dienst
Uw vragen stelt u via TenderNed. Zie de handleiding van TenderNed: https://www.tenderned.nl/cms/voor-ondernemingen-aanmelden-en-inschrijven/vragen-stellen-een-aanbesteding.

Alle vragen en antwoorden worden aan alle geïnteresseerden kenbaar gemaakt. Echter, indien u zwaarwegende redenen heeft om uw vraag (en het antwoord) niet voor alle betrokkenen van een aanbesteding inzichtelijk te maken, vink dan ‘Individueel behandelen’ aan. Het is echter aan de Aanbestedende dienst om te bepalen of uw vraag al dan niet individueel wordt behandeld. 

Antwoorden van de Aanbestedende dienst
De antwoorden op de gestelde vragen kunnen rechtstreeks in TenderNed of via de Nota van Inlichtingen worden gepubliceerd.  Zowel de rechtstreeks gepubliceerde antwoorden als de Nota(‘s) van Inlichtingen maken integraal onderdeel uit van dit Aanbestedingsdocument. 
De Aanbestedende dienst gaat ervan uit dat met betrekking tot de onderdelen waarover geen vragen zijn gesteld geen onduidelijkheden bestaan.

6.3.4 [bookmark: _Toc345687470][bookmark: _Toc202784098]Kosten van het Verzoek tot deelneming 
De Aanbestedende dienst vergoedt geen kosten voor het opstellen en uitbrengen van een Verzoek tot deelneming, met inbegrip van eventueel te verstrekken nadere inlichtingen.

Eventuele kosten en/of schade welke (kunnen) ontstaan door het niet gunnen van deze aanbesteding zijn voor risico van Gegadigde.
6.3.5 [bookmark: _Toc341864125][bookmark: _Toc341864128][bookmark: _Toc341864130][bookmark: _Toc341864131][bookmark: _Toc341864133][bookmark: _Toc341864135][bookmark: _Toc341864136][bookmark: _Toc345687471][bookmark: _Toc202784099]Stopzetten aanbesteding
De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om tot het moment van ondertekening van de beoogde Overeenkomst de aanbesteding geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of definitief te stoppen. Aanbestedende dienst zal in een dergelijke situatie in beginsel niet tot vergoeding van aanbestedingskosten overgaan. Dit kan anders zijn indien de aanbestedende dienst van oordeel is dat omstandigheden van dien aard zijn dat een tegemoetkoming op zijn plaats is.
6.3.6 [bookmark: _Toc345687472][bookmark: _Toc202784100]Rangorde documenten
In geval van tegenstrijdigheden tussen de Selectieleidraad en de Nota’s van Inlichtingen, prevaleert de Nota van Inlichtingen. 
Indien er meer Nota’s van Inlichtingen zijn, prevaleert, in geval van tegenstrijdigheden tussen de Nota’s van Inlichtingen, het bepaalde in de meest recente Nota van Inlichtingen. 
6.3.7 [bookmark: _Toc345687473][bookmark: _Toc202784101]Informatie over verplichtingen Gegadigden
Door het indienen van een Verzoek tot deelneming aan deze aanbesteding, geeft Gegadigde aan dat hij bij een mogelijke inschrijving rekening zal houden met de verplichtingen op het gebied van het milieu-, sociaal en arbeidsrecht conform artikel 2.81 lid 2 van de Aanbestedingswet. 
Informatie over bepalingen inzake belastingen, milieubescherming, arbeidsbescherming en arbeidsvoorwaarden die gelden in Nederland en die gedurende de looptijd van de Overeenkomst op de verrichtingen van Gegadigden van toepassing zijn, is verkrijgbaar bij:
Voor bepalingen inzake belastingen: de Belastingdienst; www.belastingdienst.nl
Voor bepalingen inzake milieubescherming: https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/themas/klimaat-milieu-en-natuur
Voor bepalingen inzake arbeidsbescherming en arbeidsvoorwaarden: het ministerie van Sociale Zaken en Werkgelegenheid: https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/arbeidsovereenkomst-en-cao/vraag-en-antwoord/waaraan-moet-mijn-werkgever-zich-houden-bij-een-arbeidsovereenkomst
6.3.8 [bookmark: _Toc340840018][bookmark: _Toc345687475][bookmark: _Toc202784102]Tegenstrijdigheden of bezwaren
Indien de documenten volgens Gegadigde tegenstrijdigheden, onjuistheden of onduidelijkheden bevatten of de Gegadigde daarover bezwaren heeft, dient Gegadigde dit direct schriftelijk aan de contactpersoon te melden, met concrete onderbouwing ervan. 
6.3.9 [bookmark: _Toc202784103]Klachtenregeling
Wanneer een Gegadigde het oneens blijft met de reactie van de Aanbestedende dienst op de vragen, verzoeken, opmerkingen of bezwaren van de Gegadigde, dan wel een reactie uitblijft, kan hij een klacht indienen. 
In de bijlage ‘Klachtenprocedure’ is nadere informatie te vinden.
6.3.10 [bookmark: _Toc345687474][bookmark: _Toc202784104]Beslechting van geschillen
[bookmark: _Toc345687476]Naast het gestelde in de paragraaf inzake ‘Klachtenregeling’ geldt dat ieder geschil over deze aanbesteding kan worden voorgelegd aan de Commissie van Aanbestedingsexperts (www.commissievanaanbestedingsexperts.nl) en/of aan de daartoe bevoegde rechter te Den Haag. Uitsluitend het Nederlandse recht is van toepassing.
6.3.11 [bookmark: _Toc202784105]Indiening van het Verzoek tot deelneming
De uiterste inleverdatum en tijd voor het indienen van een Verzoek tot deelneming is vastgesteld in de paragraaf Planning. 
Om te kunnen inschrijven dient uw onderneming geregistreerd te zijn op TenderNed. Een of meerdere geregistreerde gebruikers namens uw onderneming dienen te worden gekoppeld en geautoriseerd om via TenderNed in te schrijven. 
Het advies van de Aanbestedende dienst is om het registratieproces in TenderNed niet uit te stellen tot (vlak voor) het einde van de uiterste aanmeldingstermijn, maar direct te starten. Na registratie van uw onderneming dient u deze aanbesteding via het aankondigingenplatform op TenderNed toe te voegen. Dit kan via de knop ‘Toevoegen aan mijn aanbestedingen’
Raadpleeg de link In 6 stappen inschrijven op een aanbesteding via TenderNed | TenderNed voor meer informatie over het registreren en inrichten van uw organisatie op TenderNed, alsmede over het digitaal inschrijven. Deze informatie en aanvullende informatie over het gebruik van TenderNed is ook toegankelijk via TenderNed voor ondernemingen | TenderNed.
Uitsluitend Verzoeken tot deelneming die voor of op de uiterste aanmeldingstermijn zijn ingediend in de digitale kluis van deze aanbesteding op TenderNed, worden door de Aanbestedende dienst in behandeling genomen. 
De sluitingstijd voor het indienen van een Verzoek tot deelneming, aangegeven door de aftellende digitale klok in TenderNed, is leidend. 
De Aanbestedende dienst kan de Verzoeken tot deelneming pas inzien na het openen van de digitale kluis in TenderNed. Deze kan pas worden geopend nadat de uiterste inleverdatum en tijdstip zijn verstreken.
Neem voor technische vragen of problemen bij het inschrijven via TenderNed contact op met de servicedesk van TenderNed. Indien uw vragen of signalen naar uw oordeel te laat of niet adequaat door de servicedesk van TenderNed worden beantwoord, kunt u contact opnemen met de contactpersoon van de Aanbestedende dienst. 
Het risico van te late indiening van het Verzoek tot deelneming en/of indiening van een onvolledige Verzoek tot deelneming ligt bij Gegadigde. 
De Aanbestedende dienst is niet verantwoordelijk noch aansprakelijk voor de gevolgen die u ondervindt van een te laat, incorrect of onvolledig ingediend Verzoek tot deelneming.

De Aanbestedende dienst zal vertrouwelijk omgaan met de informatie die door Gegadigde wordt verstrekt.
6.3.12 [bookmark: _Toc420504175][bookmark: _Toc202784106]Vorm en inhoud van het Verzoek tot deelneming
Het Verzoek tot deelneming dient volledig via TenderNed te worden ingediend. Het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ dient rechtsgeldig te worden ondertekend.

Bij de indiening van uw Verzoek tot deelneming kunt u de volgende checklist gebruiken.

	Betreft
	Omschrijving
	Actie Gegadigde

	Bijlage 1
	Uniform Europees Aanbestedingsdocument* 
	Ingevuld en rechtsgeldig ondertekend toevoegen aan TenderNed.

	Bijlage 3
	Referentieverklaringen 
	Ingevuld en ondertekend toevoegen aan TenderNed

	Bijlage 4 t/m 8
	Format selectiecriterium 4 t/m 8
	Ingevuld en ondertekend toevoegen aan Tenderned


*Zie paragraaf 6.3.14 ingeval in samenwerkingsverband wordt ingeschreven. 
6.3.13 [bookmark: _Toc340840023][bookmark: _Toc340840024][bookmark: _Toc202784107][bookmark: _Toc345687478][bookmark: _Toc171738891][bookmark: _Toc229372694][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: _Toc228257909]Rechtsgeldige ondertekening
Onder een rechtsgeldige ondertekening wordt verstaan dat een document door een rechtsgeldig bevoegde/gemachtigde vertegenwoordiger is ondertekend. 
Wanneer in het beroeps- of handelsregister is opgenomen dat twee of meer personen slechts gezamenlijk vertegenwoordigingsbevoegd zijn, moeten de documenten die rechtsgeldig moeten worden ondertekend, door die twee of meer personen ondertekend worden. Wanneer er bij de bevoegdheid tot het vertegenwoordigen van de onderneming beperkingen zijn opgenomen, moet daarmee rekening worden gehouden.

Waar een rechtsgeldige ondertekening wordt verlangd, accepteert de Aanbestedende dienst hiervoor naast een originele handgeschreven handtekening tevens de gekwalificeerde elektronische handtekening in de zin van art. 3:15a van het Burgerlijk Wetboek.

NB: het Uniform Europees Aanbestedingsdocument kan niet rechtstreeks worden voorzien van een gekwalificeerde elektronische handtekening. U kunt het UEA van een handgeschreven handtekening voorzien of u dient een digitale pdf-afdruk van het pdf-formulier te maken, waarmee vervolgens op deze digitale pdf-afdruk de gekwalificeerde elektronische handtekening kan worden geplaatst. 

Indien een vereiste rechtsgeldige ondertekening niet aanwezig is leidt dit in beginsel tot uitsluiting. Echter krijgt u in dat geval eenmalig, gedurende 48 uur, de mogelijkheid dit te herstellen.
6.3.14 [bookmark: _Toc345687479][bookmark: _Toc202784108]Aanmelden in samenwerking met andere ondernemingen
Indien u de opdracht niet zelfstandig kunt uitvoeren kunt u samenwerken met andere ondernemingen.

Inschrijven in samenwerking met andere ondernemingen kan op twee manieren:
· ofwel als combinatie waarbij elke deelnemer aan de combinatie ieder voor zich en gezamenlijk hoofdelijk aansprakelijk is voor de gestanddoening van de verplichtingen die voortvloeien uit het Verzoek tot deelneming alsmede de uitvoering van de Overeenkomst;
· ofwel als hoofdaannemer-onderaannemer constructie waarbij de hoofdaannemer optreedt als contractpartij en aansprakelijk is voor het nakomen van alle verplichtingen, dus inclusief de verplichtingen die in onderaanneming worden gegeven.

Aanmelden als combinatie
Indien een Verzoek tot deelneming wordt ingezonden door een combinatie:
· dient iedere combinant afzonderlijk de bijlage ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ in te vullen en rechtsgeldig te ondertekenen, waarbij onder andere moet worden vermeld wie de combinanten zijn (zie deel II van het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’). Geef aan welke rol de betreffende combinant heeft binnen de combinatie. In het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ dient te worden aangegeven wie de leiding (penvoerderschap) van de combinatie heeft en als verantwoordelijk gemachtigde optreedt.
· geldt dat alle tot de combinatie behorende ondernemingen ieder voor zich en gezamenlijk hoofdelijke aansprakelijkheid aanvaarden voor de gestanddoening van de verplichtingen voortvloeiend uit de Inschrijving, alsmede voor de eventuele uitvoering van de Overeenkomst.
· Wanneer een combinant een beroep doet op de draagkracht van andere entiteiten om aan te tonen dat voldaan wordt aan de gestelde Geschiktheidseisen, dan dient deel II C van het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ door de andere entiteiten te worden ingevuld en ondertekend (conform het hieronder gestelde onder aanmelden met onderaannemers waarbij wél een beroep wordt gedaan op de draagkracht van onderaannemers).
· dient iedere deelnemer aan dat samenwerkingsverband, voor zijn aandeel, de voor deze aanbesteding gevraagde bewijsmiddelen te verstrekken.

Aanmelden als hoofdaannemer met onderaannemer(s)
Indien wordt aangemeld als hoofdaannemer waarbij hoofdaannemer geen beroep doet op de draagkracht van onderaannemers dient alleen de hoofdaannemer in het ’Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ de gegevens in te vullen in deel II D en rechtsgeldig te ondertekenen.

Indien hoofdaannemer wel een beroep doet op de draagkracht van onderaannemers om aan te tonen dat hij voldoet aan de gestelde Geschiktheidseisen en/of Selectiecriteria, dan dient ook de onderaannemer deel II C van het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ in te vullen en te ondertekenen.

De hoofdaannemer is volledig aansprakelijk voor de gestanddoening van de verplichtingen voortvloeiend uit het Verzoek tot deelneming alsmede de eventuele uitvoering van de opdracht. De hoofdaannemer is daarnaast aansprakelijk voor de nakoming van de verplichtingen van de door hem ingeschakelde onderaannemer(s).

Alle ingevulde en ondertekende bijlagen ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ dienen aan de Inschrijving te worden toegevoegd.
De Aanbestedende dienst verlangt van de hoofdaannemer dat hij na de gunning van de opdracht en ten laatste voordat met de uitvoering van de opdracht wordt begonnen, de volgende gegevens verstrekt:
de naam, de contactgegevens en de wettelijke vertegenwoordigers van de onderaannemers die bij de uitvoering van de werken / het verrichten van de diensten betrokken zijn.
6.3.15 [bookmark: _Toc345687480][bookmark: _Toc202784109]Eén Verzoek tot deelneming
Een natuurlijk persoon, rechtspersoon of vennootschap kan slechts éénmaal (hetzij individueel, hetzij in combinatie met andere natuurlijke personen, rechtspersonen of vennootschappen) een Verzoek tot deelneming indienen.
Daarbij geldt voor Gegadigden die onderling met elkaar zijn verbonden door een afhankelijkheidsverhouding (concernrelatie) dat zij mogen deelnemen aan deze aanbestedingsprocedure. Daarbij geldt de uitdrukkelijke voorwaarde dat zij als concurrenten aan deze aanbesteding deelnemen. Hierbij moet aangetoond worden dat de onderlinge verhouding hun inschrijfgedrag in het kader van deze aanbestedingsprocedure niet heeft beïnvloed en de eerlijke mededinging niet heeft belemmerd.
Door het indienen van een Verzoek tot deelneming verklaart Gegadigde zich akkoord met deze voorwaarde.

6.3.16 [bookmark: _Toc464398148][bookmark: _Toc202784110]Schenden fundamenteel beginsel aanbestedingsrecht, eerlijke mededinging
Iedere Gegadigde die door zijn handelen een fundamenteel beginsel van het aanbestedingsrecht (zoals het gelijkheidsbeginsel) schendt, wanneer deze schending heeft geleid of heeft kunnen leiden tot het beperken van de eerlijke mededinging, wordt uitgesloten van deze aanbestedingsprocedure. Dit is ook het geval wanneer het schenden of beperken van de eerlijke mededinging zich pas openbaart na het versturen van de mededeling gunningsbeslissing aan alle Gegadigden. Voordat de Aanbestedende dienst om die reden beslist tot uitsluiting van een Gegadigde, stelt hij de desbetreffende Gegadigde in kennis van zijn voornemen, waarna de Gegadigde de gelegenheid krijgt om aan de Aanbestedende dienst aan te tonen dat geen sprake is van schending van een fundamenteel beginsel van het aanbestedingsrecht of een beperking van de eerlijke mededinging.
Door zich aan te melden op deze aanbesteding verklaart de Gegadigde dat hij zich ervan bewust is dat in strijd handelen met een fundamenteel beginsel van het aanbestedingsrecht bovengenoemde gevolgen kan hebben. Onder handelen in strijd met een fundamenteel beginsel van het aanbestedingsrecht wordt mede verstaan een overtreding van op deze aanbesteding van toepassing zijnde (dwingende) wet- en regelgeving. De Aanbestedende dienst kan het schenden van de fundamentele beginselen van het aanbestedingsrecht of het beperken van de eerlijke mededinging vaststellen met alle middelen die hem ter beschikking staan. Een rechterlijke beslissing is hiervoor geen noodzakelijk vereiste.
6.3.17 [bookmark: _Toc345687481][bookmark: _Toc72326055][bookmark: _Toc202784111]Communicatie en taal
Tijdens het aanbestedingstraject dient de communicatie met de Aanbestedende dienst plaats te vinden in de Nederlands taal.

Het Verzoek tot deelneming dient plaats te vinden in de Nederlandse taal. 
Aanvullende documenten (zoals voorlichtingsmateriaal etc.) mogen ook in het Nederlands  worden aangeleverd.

Tijdens de contractuitvoering dient in de Nederlandse  taal gecommuniceerd te worden.
6.3.18 [bookmark: _Toc345687484][bookmark: _Toc346007266][bookmark: _Toc72326056][bookmark: _Toc202784112]Algemene voorwaarden
Leverings-, betalings- en/of andere algemene voorwaarden –hoe dan ook genaamd- van Gegadigde of zijn brancheorganisatie worden uitdrukkelijk niet geaccepteerd. Op de Overeenkomst zijn de ARVODI 2025 van toepassing. Deze voorwaarden worden in het aanbestedingsdocument opgenomen, dat voor de inschrijvingsfase aan geselecteerde Gegadigden wordt verstrekt. 
6.3.19 [bookmark: _Toc345687487][bookmark: _Toc72326057][bookmark: _Toc202784113]Toelichting op en verificatie van Verzoek tot deelneming
De Aanbestedende dienst kan verlangen dat Gegadigde zijn Verzoek tot deelneming nader toelicht en/of voorziet van onderbouwende documenten. De Aanbestedende dienst is gerechtigd, maar niet verplicht, om alle op basis van het Verzoek tot deelneming in te dienen gegevens en verklaringen op hun juistheid te controleren.
6.3.20 [bookmark: _Toc345687489][bookmark: _Toc72326058][bookmark: _Toc202784114]Selectiebeslissing, bewijsmiddelen en definitieve selectie
Selectiebeslissing
Gelijktijdig met het bekendmaken van de selectiebeslissing aan de geselecteerde Gegadigden aan wie de Aanbestedende dienst voornemens is een uitnodiging te sturen tot het laten uitbrengen van een inschrijving, zullen de niet-geselecteerde Gegadigden van die beslissing schriftelijk in kennis worden gesteld. 
Zij ontvangen een bericht met een motivering voor de afwijzing. Door iedere belanghebbende kan nadere informatie worden ingewonnen bij de contactpersoon van de Aanbestedende dienst.

Opschortende termijn
Iedere belanghebbende die het met de selectiebeslissing en (mondelinge) toelichting niet eens is, kan hierover een voorlopige voorziening vragen bij de bevoegde civiele rechter te Den Haag. De dagvaarding dient te zijn betekend binnen 20 kalenderdagen na elektronische verzending van de selectiebeslissing. Deze termijn is een vervaltermijn. Ingeval belanghebbende een voorlopige voorziening vraagt, wordt hij verzocht een kopie van de dagvaarding aan de Aanbestedende dienst op te sturen.


Als gedurende deze 20 kalenderdagen een voorlopige voorziening is gevraagd, zal de uitspraak in kort geding in eerste instantie worden afgewacht. De uitspraak vormt de basis voor de verdere besluitvorming van de Aanbestedende dienst.

Indien tegen de selectiebeslissing een kort geding aanhangig wordt gemaakt, zal de Aanbestedende dienst alle Gegadigden hiervan op de hoogte brengen. 

Belang bij uitspraak
Een Gegadigde die een belang heeft bij de uitspraak van dit kort geding kan alleen procederen door middel van tussenkomst of voeging. Gegadigde kan niet separaat een kort geding of een andere gerechtelijke procedure aanhangig maken.

Overleggen bewijsmiddelen
Bij het rechtsgeldig ondertekenen van het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ en het indienen van zijn Verzoek tot deelneming, hoeft de Gegadigde bij zijn Verzoek tot deelneming nog geen bewijsmiddelen te overleggen, tenzij uitdrukkelijk in dit document anders is aangegeven. 

Door het ondertekenen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument gaat Gegadigde ermee akkoord dat de Aanbestedende dienst zich het recht voorbehoudt om op een later moment alsnog de geselecteerde Gegadigde(n) te verplichten om de bewijsstukken, genoemd in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument, te overleggen. De Gegadigde moet binnen vijftien kalenderdagen na het eerste verzoek van de Aanbestedende dienst de gevraagde bewijsmiddelen overleggen. Indien de Aanbestedende dienst niet akkoord is met de inhoud of geldigheid van een of meer van de door Gegadigde overgelegde bewijsmiddelen, kan dat er toe leiden dat de Gegadigde voor het vervolg van de procedure wordt uitgesloten. In een dergelijk geval zal de Aanbestedende dienst iedere Gegadigde hiervan op de hoogte brengen.  

Definitieve selectie
Als er geen verdere beletselen zijn, zullen de geselecteerde Gegadigden worden uitgenodigd tot het uitbrengen van een inschrijving.









7 [bookmark: _Toc202784115]Gunningsfase
In de gunningsfase zal er worden gegund op basis van de Economisch meest voordelige Inschrijving. Bij deze gunningsmethode worden naast prijs andere kwalitatieve gunningscriteria meegewogen. Hiermee worden criteria beoordeeld die te maken hebben met de opdracht die wordt uitgevraagd in deze aanbesteding: in hoeverre kan de inschrijver voldoen aan hetgeen wat gevraagd wordt? Aan ieder subcriterium is een weging gekoppeld. Naarmate een subcriterium belangrijker is, weegt deze zwaarder mee en is hier een hogere weging aan gekoppeld. De Inschrijver met de hoogste totaalscore betreft de inschrijving met de beste prijs-kwaliteitsverhouding. 
De beschrijving van kwaliteit (en kwantiteit) Dienstverlening/Team, visie en aanpak, en de casus internationaal congres van de Inschrijver, moet minimaal een voldoende scoren (knock-out criterium) om voor gunning in aanmerking te komen. 

Gunningscriteria

	Gunningscriterium 
	Weging

	1. Kwaliteit (en kwantiteit) Dienstverlening/Team

	20

	1. Visie en aanpak

	20

	1. Casus interternationaal congres
 
	15

	1. Duurzaamheid

	15

	Prijs
	30 




De beoordelingscommissie hanteert bij het beoordelen van de gunningscriteria de onderstaande schaalverdeling.


	Kwaliteit beantwoording
	Percentage van maximum te behalen punten per wens

	Uitmuntend, de beantwoording voldoet volledig aan het gevraagde, sluit zeer goed aan bij de behoeften en wensen van de Aanbestedende dienst en geeft blijk van uitstekend inzicht in de situatie van de Aanbestedende dienst. Dit blijkt onder meer uit de relevante en onderscheidende meerwaarde in relatie tot het betreffende gunningscriterium in de beantwoording. De beantwoording is tevens goed onderbouwd, concreet en realistisch.  
	100%

	Goed,  de beantwoording voldoet goed aan het gevraagde, sluit goed aan bij de behoeften en wensen van de Aanbestedende dienst en geeft blijk van goed inzicht in de situatie van de Aanbestedende dienst. De beantwoording is tevens goed onderbouwd, concreet en realistisch
	80%

	Voldoende, de beantwoording voldoet grotendeels aan het gevraagde en sluit aan bij de behoeften en wensen van de Aanbestedende dienst en geeft blijk van voldoende inzicht in de situatie van de Aanbestedende dienst. De beantwoording is in beperkte mate onderbouwd, concreet en realistisch.  
	50%

	Matig, de beantwoording voldoet slechts gedeeltelijk aan het gevraagde en sluit slechts gedeeltelijk aan bij de behoeften en wensen van de Aanbestedende dienst en geeft blijk van matig inzicht in de situatie van de Aanbestedende dienst. De beantwoording is in beperkte mate onderbouwd, concreet en realistisch. 
	30%

	Slecht, 
	10%






[bookmark: _Toc345687507][bookmark: _Toc202784116]
Bijlagen

De volgende bijlagen maken een integraal onderdeel uit van deze Selectieleidraad. Zij zijn separaat met de Selectieleidraad meegestuurd.

Bijlage 1 Uniform Europees Aanbestedingsdocument
Bijlage 2 Klachtenprocedure
Bijlage 3 Referentieverklaringen voor kerncompetentie 1, 2 en 3
Bijlage 4	 Selectiecriterium 1
Bijlage 5	 Selectiecriterium 2
Bijlage 6 Selectiecriterium 3
Bijlage 7 Selectiecriterium 4
Bijlage 8 Selectiecriterium 5
Bijlage 9 Marktconsultatieverslag
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