
 
  

  

 

 

Samen werken in het Huis van de Stad - Huisregels 

In het Huis van de Stad...  

  

1. Is elke plek voor iedereen beschikbaar 

2. Ontruim je je werkplek als je langer dan 45 minuten weg bent 

3. Laat je je werkplek altijd schoon achter 

4. Zijn concentratieplekken alleen voor tijdelijke concentratieklussen 

5. Zijn we gastvrij en spreken we elkaar altijd respectvol aan 

Met deze 5 huisregels kunnen wij met succes en plezier werken in het Huis van de Stad. 

Elke plek is voor iedereen beschikbaar 

Er zijn voldoende en geschikte plekken voor de taken van dat moment. Maak op basis van je 

werkzaamheden van die dag de keuze tussen een stille werkplek, een open werkplek, een aanlandplek of 

het bedrijfsrestaurant/koffiecorner. Bedenk wat voor werk je wilt doen: even je mail checken, een stuk 

schrijven of met je collega’s overleggen of bijpraten en kies een werkplek die bij deze werkzaamheden 

past. Zeker nu iedereen een laptop heeft, is dat overal mogelijk. Zorg ervoor dat je agenda up-to-date en 

opengesteld is voor de (directe) collega’s. Telefonisch zijn wij mobiel bereikbaar of doorgeschakeld naar 

een collega of voicemail als wij deze zelf niet kunnen beantwoorden.  

Ontruim je werkplek als je langer dan 45 minuten weg bent 

Als je vanwege een afspraak of vergadering langer dan 45 minuten van je werkplek weg bent, dan log je 

uit en laat je alles schoon en netjes achter. Denk hierbij zeker ook aan het opbergen of meenemen van je 

eigen spullen. Daar heb je een locker of eventueel kastruime voor. 

Laat je werkplek altijd schoon achter 

Voor een boterham of een snack kun je het beste uitwijken naar het bedrijfsrestaurant of een van de 

zithoeken bij de pantry’s. Kies je er toch voor om iets te eten op je werkplek, zorg er dan voor dat je deze 

schoon achterlaat. Zo hoeft niemand de brood- of koekkruimels uit de toetsenborden te kloppen. 

Specifieke ruimtes zoals vergaderruimtes laat je altijd mokvrij en netjes achter. Heb je een bord, bestek of 

mok geleend vanuit het bedrijfsrestaurant of de koffiepantry? Breng deze dan ook weer terug.  

Concentratieplekken zijn alleen voor tijdelijke concentratieklussen 

Het is niet de bedoeling dat wij last hebben van elkaar. Wij luisteren via onze oordopjes naar muziek en 

voeren (lange) telefoongesprekken zoveel mogelijk buiten gehoorsafstand van de collega’s. Maak 

bijvoorbeeld gebruik van de belcellen. Maak bij een Teamsmeeting zoveel mogelijk gebruik van de 

hybride vergaderruimtes of de belcellen. Zo hou je rekening met je collega’s om je heen. Wil je voor korte 

tijd geconcentreerd werken, maak dan gebruik van de concentratieplekken. Het is niet de bedoeling om 

hier de hele dag te zitten. 

We zijn gastvrij en spreken elkaar altijd respectvol aan 

In het Huis van de Stad werken we met veel collega’s. Daarom is het belangrijk elkaar waar nodig te 

helpen en begripvol te zijn. Spreek elkaar gerust op respectvolle wijze als dat nodig is. Hou met elkaar de 

huisregels in ere, dan heeft iedereen er plezier van!   


