Uitvoeren inspectie Rijksvastgoedbedrijf
middels inspecties (5 jaarlijks) OMS
Werkinstructie

Toevoegen observatie aan inspectieproject.

Stap

Actie

1

Log in

PLANON

Sign in to your account

Username or email

Password

Or sign in with

Klik hier voor single sign on

Kies in Navigatie scherm voor "RVB inspecties met beslisboom"
Kies daaronder voor "Inspecties (met beslisboom)"

RVB - Inspecties (met
beslisboom)

Inspecties (met

beslisboom)

Daal af en selecteer bij "Selectie niveau" voor "Inspectie projecten"

Inspecties (met beslisboom)l

Inspectieprojecten Inspecties

Vervolgdetails Historie - vervolgdetails

Selecteer binnen de Elementenlijst het betreffende inspectieproject




Uitvoeren inspectie
middels inspecties (5 jaarlijks)

Rijksvastgoedbedrijf
OoMS
Werkinstructie

~
L

B Inspectieprojecten

B) — 934587_078551, Inspecties | IOBK 2024 Inspectie en onderhoud bey
unstobjecten uit de Rijkscollectie Percentagekunst zasknummer; 56|

B » SP0011, Test 12 Februari

a » SP0012, DE KOQY (geen test versie)

» SP0013, Groot Heidekamp (geen test versie)

B sP0014, Zandbak voor testen DE KOOY

a » SP0015, Zandbak voor testen Groot Heijdekamp

Daal af naar selectie niveau "Inspecties"

Inspecties (met beslisboomm
Inspecties

Inspectieprojecten Inspecties
SP0014, Zandbak voor testen DE ...

Selecteer binnen de Elementenlijst de betreffende inspectie

[ I M G J U

| (=
~ B

| S.. 14| Code 11| Omschrijving 1
O Inspecties (6)
0 ©  INSP0OD0S3 1786MVKDK DE KOOY Gebouw 41
0 o INSPO00S7 Gehouw 49
INSP00058 Gebouw 63

0 o INSPOD065 test wtb

Daal af naar selectie niveau "Inspecties-assets"

ACC omgeving
yom)

Inspectie bijlage (BIL) Inspectie-assets

Inspectie-assets

bouw 63

volgdetails

10

Selecteer binnen de Elementenlijst de betreffende asset.

J 00001542 0000041355, Laagspanning

(J 00001543 0000043712, Mechanische luchtbehandeling
(J 00001545 0000049133, Mechanische luchtbehandeling
(J 00001546 0000049134, Verwarmd tapwater Boiler

11

Daal af naar selectie niveau "Observaties & Scores"

Kies bij Selectie stappen "Inspectie-observaties"




Uitvoeren inspectie
middels inspecties (5 jaarlijks)

Rijksvastgoedbedrijf
OoMS
Werkinstructie

Inspectie-assets
00001544, 0000044758, Noodverl...

Vandaag g o A

Observaties & Scores

Inspectie-observaties

Geaggregeerde score

Historie - inspectie-assets

12 Kies in Actie menu bij de groene + "Toepassen Standaardobservatie'

Inspectiecbservaties A

Toepassen

standaardobservatie

13 Kies in de pop-up de observatie

Toepassen standaardobservaties

St'yelg ardobservaties Operator

In deze test O2d (Onderhoud, Basiskwaliteit)

Waarde

[_Thema -] [_:

v ] {::, Onderhoud

| Code 14| Omschrijving ]
S-BVC Brand, Basiskwaliteit en

0 e veroudering componenten
() oO1a E-C Onderhoud, Calamiteit
O o1b E-V Onderhoud, Verstoring
0 o2 E-WP Onderhoud, Werking
primair
E-CP Onderoud, Constructief
o o» primair
E-MI Onderhoud, Materiaal
O ox intrisick
1% 02d E-B Onderhoud, Basiskwaliteit
S-WS Onderhoud, Werking
g o secundair

CIEIENEICY
b=




Uitvoeren inspectie Rijksvastgoedbedrijf

middels inspecties (5 jaarlijks) OMS
Werkinstructie
15 Klik op "OK"
- comDonenteni
Alle Geen
Inspectie-object 00001544, 0000044758, Noodverlichting centr:
Begindatum-tijd 6-8-2025 16:21
16 Vul in de gegevens sectie bij "Algemeen" “Resultaat” de onderstaande
velden:

Toelichting (LOGRO)

Resultaat

Toelichting (LOGRO)

17 Kies daarna op “"Opslaan”
18 Daal af naar selectie niveau "Details"

Kies bij Selectie stappen "Inspectie-observatiescores"

aties & Scores Details Ver

Vervolgacties
Inspectie-observatiessc...

Historie - inspectie-obse...

Communicatielogs - ins...




Uitvoeren inspectie Rijksvastgoedbedrijf

middels inspecties (5 jaarlijks) OMS
Werkinstructie
20 Selecteer in de elementenlijst de observatie
Vervolgacties Historie - insp

Filternaam

Eﬁeen filter geselecteerd

Veld Operator w
(Code v ] Bevat v Zo
r-
(%
Ij' Datumrti... | 4| Thema.Omschrijving 11| Schaal per

] Inspectiescore - observatie (1)
6-8-2025

1622 Onderhoud Conditie 1
21 Vul in de gegevens sectie bij "Algemeen" de onderstaande velden:
Omvang
- B T -
Score
* Thema 0, Onderhoud A
Belang 3, Ernstig [ |
Intensiteit 3, Hoog (eindstadium) A
Omvang%
Omvangpercentage
Score 1
22 Klik op "Opslaan"
23 Kies bij selectie stappen "Communicatielogs - inspectie-observaties"
bservaties & Scores Details Vervolg

1001440, E-B Onderhoud, Basis...

Vervolgacties
Inspectie-observatiessc...

Historie - inspectie-obse...

Communicatielogs - ins...

24 Kies in actie menu "Toevoegen communicatie log"

y Communicatielogs N

+ Toevoegen Interne
communicatie
+ Toevoegen

Communicatielog
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OMS

Werkinstructie

25

Ga naar “gegevens sectie” bij "Algemeen" naar “Bestand / URL”

Bestand / URL

Document I Bestand neerzeflen of Bladeren I .!‘ﬂ
e [

-
Afbeslding Cesiand pesaat Blade:

Ga naar “"Document” (1) voor het invoegen van een document met
meerdere foto’s (vooraf samenstellen in Word / PDF)

Ga naar “Afbeelding”(2) voor het invoegen van één foto.

Er zijn 2 mogelijkheden om een document/ afbeelding toe te voegen
e Slepen
e Bladeren

Bij slepen :
Verkenner openen en benodigde afbeelding sleep naar veld.

Bij bladeren :

Druk op symbool L om bestand te uploaden.

Nu komt er een pop-up :
Bestand uploaden X

Kies bestand Geen bestand gekozen

Druk op “Kies bestand”

Nu komt er een pop-up van de verkenner.

Zoek in verkenner naar het desbetreffende document / afbeelding.

Klik op het desbetreffende bestand, de tekst naast kies bestand veranderd
inde benaming van het bestand.

Bestand uploaden X

Kies bestand

Druk vervolgens op “ok”
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middels inspecties (5 jaarlijks)

Rijksvastgoedbedrijf
OMS
Werkinstructie

Toevoegen algemene vervolgactie.

Stap Actie
1 Kies bij selectie stappen "Vervolgacties"

ores Details Vervo
rrhoud, Basis...

Vervolgacties

Inspectie-observatiessc...
Historie - inspectie-obse...

Communicatielogs - ins...

5 Ganaar ~

Inspectie vervolgactie

+ Toevoegen

2 Kies in actie menu "Inspectie vervolgactie”, kies "+ Toevoegen”

Kies een “"R-waarde” uit de keuzelijst mbv |'_'|

Algemeen Verwerkingsdata Audit info

Algemeen

Herstelmaatregel
* Code 00000577
* Omschrijving Herstel
R-waarde

* Inspectiecbservatie 00001440, E-B Onderhoud, Basiskwaliteit

3 Kies een Herstelmaatregel bij "Algemeen" uit de keuzelijst mbv |'_,.

[
ac

4 Klik op “opslaan”

ren Opslaan




Uitvoeren inspectie Rijksvastgoedbedrijf

middels inspecties (5 jaarlijks) OMS
Werkinstructie
5 Kies bij selectie stappen "Vervolgdetails"
Jetails Vervolgdetails

J0000577, Bijstellen, naregelen, ...

6 Kies in actie menu "Vervolgacties op inspectie-specificaties", kies "+
Toevoegen”

s Vervolgacties op
inspectie - specificaties A

+ Toevoegen

Rapporteren ~

7 Vul nu bij Algemeen in het veld “* Omschrijving” beknopt een omschrijving van
de kosten in.

Vul in het veld “* aantal” het aantal in (1)

Vul in het veld “Prijs” de totaal kosten in (Materiaal + materieel + uren)

Algemeen Audit info N

Algemeen
* Vervolgactie op inspectie | 000005 |B -
* Code 00000384

Artikel -
* Omschrijving Vul hier een omschrijving in van de kosten
* Aantal

Prijs €

re

DTN_tariaf

(NB het veld Artikel is nu nog niet bruikbaar maar wordt in de toekomst het prijzenboek met
standaard prijzen voor herstelmaatregelen)

8 Geef in het veld “Toelichting” de opbouw van het bedrag zoals ingevuld in het
veld “Prijs”.

BTW-tarief (]

Toelichting.

Toelichting

5H a € 65,00 = €325,00
Materiaal € 500,00

32726 resterende tekens (32768 maximum)

Vnctan

9 Klik op “opslaan”

ren Opslaan
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Rijksvastgoedbedrijf

OMS
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10 Bij selectie "Vervolgacties" is nu het totaal bedrag van alle toegevoegde
“Vervolgacties op inspectie-specificaties” automatisch ingevuld in het veld
“Verwachte kosten”
ores Details Vervo
rrhoud, Basis...

Inspectie-observatiessc...
Historie - inspectie-obse...
Communicatielogs - ins...
1] IJ'.J'CL\.IC HNJrvuuJo, Ucuuuww ua " I_'
Vervolgacties details
Verwachte kosten
* Vervaldatum-tijd o
* Evaluatie nodig? Ja ® Nee
De observatie met vervolg actie(s) is nu gemeld *
11 Valideren of alle velden gevuld zijn na verwerken alle observaties:
Daal af naar selectie niveau "Inspecties"
- - g
Inspecties (met besllsboomm
Inspecties
Inspectieprojecten Inspecties
SP0014, Zandbak voor testen DE ...
12 Selecteer binnen de Elementenlijst de betreffende inspectie

[ 0 N B J L

e

~ B

| S... 14| Code 11| Omschrijving IR
O Inspecties (6)
0 o INSPO0053 1786MVKDK DE KOOY Gebouw 41
0 o INSPO00OS57 Gebouw 49

INSPOODS8 Gebouw 63

0 o INSP000B5 test wtb
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middels inspecties (5 jaarlijks)
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Werkinstructie

13 Kies in Actie menu “Valideren inspectie gegegevens”

s Ganaar ~
72 Beoordeling (context)
Inspecties ~

= Vvalideren inspectie

gegevens

B I'_.' b Inspectierapport
]
] Rapporteren ~
[ =

In een pop-up verschijnen nu
fouten

Valideren inspectiegegevens

Fout(en):

» [Inspectie observatie] 00000040, heeft geen foto.
« [Inspectie observatie] 00000047, heeft geen foto.
- [Inspectie observatie] 00000048, heeft geen foto.
« [Inspectie observatie] 00000049, heeft geen foto.

En/of Waarschuwingen

Valideren inspectiegegevens

= [Vervolgactie] 00000033, heeft geen waarde in het veld 'R-waarde'
= [Vervolgactie] 00000036, heeft geen waarde in het veld 'R-waarde'.

Waarschuwing(en):

» [Inspectie observatie] 00000040, heeft een LOGRO met minder dan 50 karakters

= [Inspectie observatie] 00000047, heeft een LOGRO met minder dan 50 karakters

» [Inspectie observatie] 00000047, heeft een vervolgactie, maar de beschriiving bevat 'zeen gebrek’

Los deze op.

14 Zoek in “Inspectie Observaties het nummer op:

Valideren inspectiegegevens

Fout(en):
s [Inspectie observatie] heeft geen foto.
» [Inspectie observatie] 00000047, heeft geen foto.

Inspectieprojecter Inspecties nspectie bijlag Insp
SP0014, Zandbak voor testen DE INSPO0058, Gebouw 63
Inspectie-observaties JeE egeerde score  Historie - inspectie-assets
Filternaam
| Geen filter geselecteerd v | A 4
Operator Waarde
Bevat 00000040 x| Q]
Code 41| Omschrijving %! Inspectie-object.Code

o E-C Brand, Calamiteit 00001596




Uitvoeren inspectie

Rijksvastgoedbedrijf

middels inspecties (5 jaarlijks)

OMS
Werkinstructie

Toevoegen asset

Actie

Stap
1

PLANON

Sign in to your account

Username or email

Or sign in with

Klik hier voor single sign on




Uitvoeren inspectie Rijksvastgoedbedrijf
middels inspecties (5 jaarlijks) OMS

Werkinstructie

2 Kies in Navigatie scherm voor "RVB - Asset register"
Kies daaronder voor "Asset register"

i,

4. RVB - Asset register -~

&% Assetregister

3 Kies in selectieniveau voor “objecten”

Asset register

Objecten Filters

Historie

Filternaam
Eﬁeen filter geselecteerd

Veld Operator
ﬁode v ] (Bevat
4 Kies in de elementen lijst voor de filter "code" (1)
(Ge; f\Tt“er geselecteerd - J @
Veld Operator Waarde
(cﬂde 1 - ﬁevat - ] (1786MVKDK e ] @

Vul in het veld “"Waarde” het object nr bijv. "1781MVKDK" in (2)Druk vervolgens
op het vergrootglas (zoeken)

(Je kan ook gelijk het gebouwnummer ingeven *1781MVKDK_063")

Klik op het driehoekje en alle gebouwen van dat object verschijnen:

Veld Qperator VWaarde

(Cnde - (Bevat - ETSGMVKDK
5 -]

fifh Objecten
h & 1786MVKDK, MVK De Kooy
ﬁ & 1786MVKDK_014A, Opslaggebouw

ﬁ & 1786MVKDK_020, Sporthal

ﬁ & 1786MVKDK_D20A, Berging Sportartikelen




Uitvoeren inspectie Rijksvastgoedbedrijf
middels inspecties (5 jaarlijks) OMS
Werkinstructie

5 Kies vervolgens het object

ﬁ & 1786MVKDK_061, Rijwielstalling
ﬁ & 1786MVKDK_062, Opslag

R 1786MVKDK 063, Kantoorgebouw

ﬁ & 1786MVKDK_070, Hangar B-8

ﬁ & 1786MVKDK_070A, Abri

6 Kies in selectieniveau voor “Assets”

ygister | TR

Filters Assets

- geselecteerd - ]

7 Kies in actie menu " + Toevoegen standaard asset”

Inventariselementen -~

Toevoegen standaard a...

8 Nu komt een pop-up naar voren.

Toevoegen standaard ...

* Standaardinventariselement

* Object 1786MVKDK_063, Kantoorgebouw n

e (P PX

Startdatum onderhoud

Inclusief subinventariselementen

Toevoegen Standaardserviceplannen en Activiteitsdefinities.
Toevoegen Onderdelen standaardinventariselementen
Toevoegen Gebrekenlijst standaardinventariselement

9 ] . . ,
Klik op = achter het veld " * Standaardinventarisatiselement”
10 Nu komt er weer een pop-up
Standaardinventariselement X
Ef:i:mep - ] [;OPE'HW v] [_wv:’;:redrituighuuw L,.] @
[_O:::chrijving v ] [_B:::;am v] [;:’::“’:e ]

A standaard assets (3)

A 561010, Ventilatorbrander
A 573110, Ventilatorconvector

A 579010, Ventilatievoorziening

Annuleren




Uitvoeren inspectie Rijksvastgoedbedrijf
middels inspecties (5 jaarlijks) OMS

Werkinstructie

Zoek de juiste asset, gebruik eventueel de filterfuncties (zie groene velden) en
klik hierop.

11

Kies daarna op “"Ok” (2x)
(Het nieuwe asset is nu gekoppeld aan het gebouw)

| A 561010, Ventilatorbrander

A 573110, Ventilatorconvector

A 579010, Ventilat\evoorziem‘ng

12

De nieuwe asset moet nog aan de inspectie toegevoegd worden om er een
observatie aan te kunnen koppelen.

Belangrijk is hierbij het unieke assetnummer (hier ** Code”), dit kan je kopiéren,
onthouden of opschrijven.

Algemeen Onderhoud/ Keuren Contexten Audit info

Algemeen

* Standaard asset 534040, Verbruikend toestel stoom a

e mmer
ﬁ 0000423161
= ljving = toestel stoom

Extra informatie

(s

Gebruikerstype Asset n

13

Kies in het Navigatie scherm voor “RVB- Inspecties (met beslisboom) — Inspecties
(met beslisboom)

&5 RVB - Asset register

>

Lo Asset register

RVB - Inspecties (met .
beslishoom) I

Inspecties (met |
beslisboom) it

# RVB - Observaties v

# RVR - Ohcanvatiac (mat
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Rijksvastgoedbedrijf
OoMS
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14

Kies in “Inspectieprojecten” je inspectieobject (bijv SP0014 Zandbak voor testen

De Kooy)
Inspecties (met beslisboorr

Inspectieprojecten Inspecties

Historie - vervolgdetails

Filternaam
(GEEH filter geselecteerd

Veld

Operator
ﬁémvenhggend niveau - (:
~ =
(%] ]

ﬂ Inspectieprojecten

ﬂ — 934587_078551, Inspecties | I0BK 2024 Inspectie «
ijkscollectie Percentagekunst zaaknummer; 56224
» SP0011, Test 12 Februari

» SP0012, DE KOOY (geen test versie)

ﬂ » SP0013, Groot Heidekamp (geen test versie)

B0 5P0014, Zandbak voor testen DE KOOY

B <DNN1S Tandhal unor tacten Grant Haiidelkamn

15

Kies in het selectieniveau “Inspecties” de desbetreffende inspectie (hier Gebouw

063).

Inspectieprojecten Inspecties

Inspectie b
SP0014, Zandbak voor testen DE ...

Historie - vervolgdetails

Filternaam

(Geen filter geselecteerd

Veld

Operator Waarde
Eiode v (Bevat v ] (Zoeker...
s |
¥

| S5..l%| Code 11| Omschrijving ik

(O Inspecties (6)
0O o INSP00053 1786MVKDK DE KOOY Gebouw 41

0 o INSPO0057 Gebouw 49

1] INSPO0058 Gebouw 63

0 o INSP00065 test wtb




Uitvoeren inspectie Rijksvastgoedbedrijf
middels inspecties (5 jaarlijks) OMS

Werkinstructie

B . B w B I
16 Ga in Selectie niveau naar “Inspectie-assets
Inspectieprojecten Inspecties Inspectie bijlage (BIL) Inspectie-assets
SP0014, Zandbak voor testen DE...  INSP00058, Gebouw 63
Historie - vervolgdetails
Filternaam
{_Nogverwerken - ] @
Veld Operator Waarde
(omecrying 7 (o 2 (zocven: ] @
< & -]
| Code 12| Omschrijving 11| AssetVolgnumme
Inspectie-objecten (77)
O 00001539 0000018422, Bliksemafleiding in gebouw
O 00001540 0000030931, Leidingen, appendages en toebehoren water 1
O 00001541 0000034496, Brandmeldinstallatie 1
O 00001542 0000041355, Laagspanning archiveren?
O 00001543 0000043712, Mechanische luchtbehandeling WTW unit
O 00001544 0000044758, Noodverlichting centraal/decentraal
O 00001545 0000049133, Mechanische luchtbehandeling LBK 1 Selecteer één reco
H H H w ”
17 Kies in het Actie-menu “+ Toevoegen”.
s Inspectie-objecten A
+ Toevoegen
Rapporteren ~
18 Er zijn 2 optie om de asset toe te voegen:

Optie 1: Plak nu (letterlijk!) het nummer van het “"*Code” veld uit stap 12 in het
veld Asset” <Enter> . Bij het veld “* Omschrijving” verschijnt nu de asset
beschrijving

Algemeen Audit info y Ge
Algemeen
* Code 00003356 ~
* Omschrijving 0000423161, Verbruikend toestel stoom Ine
* Asset fooooazzi6n a -
* Inspectie INSP00058, Gebouw 63 Ace
Vakgroep r_,-

Klik op "Opslaan”

)

Annuleren Opslaan




Uitvoeren inspectie Rijksvastgoedbedrijf
middels inspecties (5 jaarlijks) OMS
Werkinstructie

Optie 2: Open het Asset zoekvenste rEnet van het “* Asset” veld.

Er verschijnt een zoekvenster, zet het zoekveld op “Code” en type de Assetcode

(zie stap 12) in het veld “Waarde”
Asset X

Veld ) Operator Waarde
[_Code - [_Eevat - 423161) ] @

A Inventariselementen (1)

s 0000423161, Verbruikend toestel stoom

Klik op het vergrootglas/<Enter> en de juiste Asset verschijnt

Klik op selecteer deze en klik op “"Ok”

A Inventariselementen

0000423161, Verbruikend toestel stoom

Annuleren

19

De Asset is nu toegevoegd aan de Inspectie




Uitvoeren inspectie Rijksvastgoedbedrijf
middels inspecties (5 jaarlijks) OMS
Werkinstructie

Melden asset “niet in gebruik”

Stap Actie
1 Log in

PLANON

Sign in to your account

Username or email

[

ssword

Or sign in with

Klik hier voor single sign on




Uitvoeren inspectie Rijksvastgoedbedrijf
middels inspecties (5 jaarlijks) OMS
Werkinstructie

2 Kies in Navigatie scherm voor "RVB - Asset register"
Kifs daaronder voor "Asset register"

#A Home
A Alarmeringen v
4o RVB - Asset register ~

al

Lo Assetregister
RH" ~==4es (met
oz

Inspecties (met
beslisboom)

3 Kies in selectieniveau voor “Objecten”

Asset register

Objecten Filters

Historie

Filternaam
rGeen filter geselecteerd

4 Kies in de elementen lijst voor de filter "code" (1)
(GEE? f\Tt“er geselecteerd - ] @
Veld Operator Waarde
Piude 1 - ﬁevat - ] (1786MVKDK 2 ] @
o=

il Objecten

Vul in het veld “"Waarde” het object nr bijv. "1781MVKDK" in (2)Druk vervolgens
op het vergrootglas (zoeken)

(Je kan ook gelijk het gebouwnummer ingeven *1781MVKDK_063")

Klik op het driehoekje en alle gebouwen van dat object verschijnen:

Veld Qperator VWaarde

(Cude - (Bevat - (1786M\."KDK
-]

~
s

ﬁ & 1786MVKDK_014A, Opslaggebouw
ﬁ & 1786MVKDK_020, Sporthal

ﬁ & 1786MVKDK_D20A, Berging Sportartikelen
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OMS
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Kies vervolgens het object

ﬁ & 1786MVKDK_061, Rijwielstalling
ﬁ & 1786MVKDK_062, Opslag

R 1786MVKDK 063, Kantoorgebouw

ﬁ & 1786MVKDK_070, Hangar B-8

ﬁ & 1786MVKDK_070A, Abri

Kies in selectieniveau voor “Assets”

ACC omgeving

Assets Details ¢
v lx|(w
. T wni: T T
Kies vervolgens de asset die je “Niet in gebruik” wilt melden.
[ LU v P sse s £xtra int
(m] » 225 532110 Verwarmd tapwater Boiler 2 Gebruiki
019¢C 532110 v d tapwater Boil 1
=20 erwarmd tapwater Boiler —.
O @ % 224 532110 Verwarmd tapwater Boiler 3
* Object
[m] * 301 534010 Stoomketel Elec.|
Ruimte
[m] * 534040 Verbruikend toestel stoom .
= ~ Locatiea
Leidingen, appendages en
o * 541010 toebehoren gas Inspectit

Kies in actie menu voor de statusovergang “Niet in gebruik”

Toevoegen standaard

asset

Uitgebreid kopiéren

B asset
5 Toepassen asset scope
[ i Ml Statusovergangen A
[ M © Nietin gebruik
E Tony—=—* “==7am
B |__,. Miet in gebruik
Rapporteren A
. ﬁ E
® é Rapporteren v

Annuleren E




Uitvoeren inspectie Rijksvastgoedbedrijf

middels inspecties (5 jaarlijks) OMS
Werkinstructie
9 Vul in de gegevens sectie het veld “Reden buiten gebruik”, klik op |'_ll maak een
keuze en klik op “"Ok" .
Foto O L B& o
Asset
Toevoe
asset
2 Uitgeb
Status seset
Gebruikersstatus P BA20, In gebruik B e Toepa:
Reden registratie r_,' Statusover
Reden buiten gebruik ™ 7
Vervanging voor asset r_,' © Nietin
* Vermist? Ja ® Nee T Tonen
Rapporter
Reden buiten gebruik X
veld Operator Waarde
(DE{EI‘ v (Eevat v ] (::e en.. ] @
od
| Naam 12| Informatie 11 ~
O  slooplijst
.
A

Klik op “opslaan”

ren Opslaan
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Rijksvastgoedbedrijf
OoMS
Werkinstructie

Verrijken asset.

Actie

Stap
1

Log in

PLANON

Sign in to your account

Username or email

Or sign in with

Klik hier voor single sign on
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middels inspecties (5 jaarlijks) OMS

Werkinstructie

2 Kies in Navigatie scherm voor "RVB - Asset register"
Kifs daaronder voor "Asset register"

#A Home
A Alarmeringen v
4o RVB - Asset register ~

al

Lo Asset register
RH" ~==4es (met
oz

Inspecties (met
beslisboom)

3 Kies in selectieniveau voor “objecten”

Asset register

Objecten Filters
Historie
Filternaam
Eﬁeen filter geselecteerd
Veld Operator
Einde - J (Bevat
| () [

Kies in de elementen lijst voor de filter "code" (1)

(Geen filter geselecteerd v J @
Veld Operator Waarde
Code 1 - [_Eevat - ] [_1786MVKDK 2 ] @
CE @

Vul in het veld “"Waarde” het object nr bijv. "1781MVKDK" in (2)Druk vervolgens
op het vergrootglas (zoeken)

(Je kan ook gelijk het gebouwnummer ingeven 1781 MVKDK_063")

Klik op het driehoekje en alle gebouwen van dat object verschijnen:

Veld Operator Waarde

(Cnde - (Bevat - ETSGMVKDK
fe |
[

ﬁ & 1786MVKDK_014A, Opslaggebouw
ﬁ & 1786MVKDK_020, Sporthal

ﬁ & 1786MVKDK_020A, Berging Sportartikelen
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Kies vervolgens het object

ﬁ & 1786MVKDK_061, Rijwielstalling
ﬁ & 1786MVKDK_062, Opslag

R 1786MVKDK 063, Kantoorgebouw

ﬁ & 1786MVKDK_070, Hangar B-8

ﬁ & 1786MVKDK_070A, Abri

Kies in selectieniveau voor “Assets”

ACC omgeving

Assets Details ¢

« | [x](¥]

Kies vervolgens de asset die moet worden verrijkt.

O o ous sseuou LU v pr U . txra int
(m] » 225 532110 Verwarmd tapwater Boiler 2 Gebruiki
M &5 019C 532110 Verwarmd tapwater Boiler 1 .
8 _©0 i Locatie
O @ % 224 532110 Verwarmd tapwater Boiler 3
* Object

[m] * 301 534010 Stoomketel Elec.|

Ruimte
[m] * 534040 Verbruikend toestel stoom .

Locatiea

Leidingen, appendages en

o * 541010 toebehoren gas Inspectit

Kies in Gegevens sectie de tab “"Algemeen” en/of “Onderhoud/ Keuren" en
verrijk de huidige informatie.

Algemeen Onderhoud/ Keuren Contexten Audit info

Algemeen

* Standaard asset 531020, Innamepunt drinkwater in gebouw n r_,'
Volgnummer 1

* Code 0000049135

* Omschrijving Innamepunt drinkwater in gebouw

Extra informatie

Gebruikerstype Asset a
Locatie

* Object 1786MVKDK_063, Kantoorgebouw ar
Ruimte 002, Meterkast ar
Locatieaanduiding In kast

Kies daarna op “Opslaan”

Statusovergangen A
j © Nietin gebruik
=] Tonen stroomdiagram
Rapporteren ~

ﬁ Rapporteren v

Annuleren Opslaan
v

HE &
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Werkinstructie

Bijlage 1: Uitleg symbolen “inspectie proces”

a SPD014, Inspectie opdracht interne inspecteur
symbool omschrijving
g Inspectieprojecten
* Gemeld

Gepland

In voorbereiding (SP05)

l In uitvoering (SP10)

Gereed (SP15)

Beoordeling RVB (SP13)
Aanpassen inspecties MCA (SP11)
In voorbereiding

Uitvoeren inspectie (MCA) (SP12)

x Vervallen

SPO014, Nummer die door Planon wordt aangemaakt
nspectie opdrachtinterne inspecteur | Omschrijving inspectie

T Tonen stroomdiagram
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Bijlage 2: Benaming deelvensters Planon

In de werkinstructies wordt verwezen naar diverse deelvensters van Planon.
Om de werkinstructies goed te kunnen lezen is hieronder een overzicht gemaakt van de
deelvensters met de daarbij behorende benamingen.

§

|EXtrEGe§e1§cteerde TSI verk | s @ &P

Q zoeken

Objecten . . Extra opgekomen werk EOW subdetails
1332€2_01, 100050601 Selectle niveaus
A Home
| su:Selectiestappen rsonen  Adressen |
A& Alarmeringen ~
Geen filter - lik om filters toe te voegen of weer te geven h g
4. RVB - Asset register v Algemeen  Auditinfo Rapporteren
Omschrijving $ Bevat $ Zoeken... Q N
(© RVB-EOW's ~ B Rapporteren
- - (= Algemeen
=
® extra opgekomen werk * Codegroep EOW
B Ordergroepen omschrijving Extra opgekomen werk
B RVB- Interne orders v
» B 01, Harde FM Services Vertaalde naam
1 » BB 02, Zachte FM Services Taaldefinitie.Omschrijving A | vertaling
Nav|gat|e b B 03 veiigheid & sezonchad Elementen |IjSt English Extra opgekomen werk
9 . Nederlands Extra opgekomen werk
venster » B 04, 1T Services
= RVB- Ondersteunende ... ~ B 05, Project management . 3
. Gegevens sectie Actie
i 96 Procurement
8 RVB-SLA overview v B ©uc Bijzondere constatering menu
[ RVB- Storingen - B CA4N. Contractasnvrasg
R = concopomones ]
7 RVB - Totaal werkorders B cow.Eowor, Kiantwens
B cow.Eow.0z, Vervanging
B =ow.eow.03, Manco
B cow.cow.04, velligheidsprogramma

INSP, Inspectie orders
KEU, Keuringen

M&s, Meldingen/ storingen
PO, Preventief onderhoud

POP, Periods opdrachten




