Bijlage 13 – Instructie selectiefase in TenderNed


Voor het aanmelden voor de selectiefase zijn dit de stappen die u moet doen in TenderNed:


Stap 1
Vul het UEA (Uniform Europees Aanbestedingsdocument) digitaal in op TenderNed in het tabblad ‘vul het uniform Europees Aanbestedingsdocument in’. Dit kunt u vervolgens downloaden en direct weer uploaden op de daarvoor aangegeven plaats op dit tabblad.
Let op: TenderNed gaat er in de instructie vanuit dat u het UEA ondertekend weer upload. Ons advies is om dit niet te doen en het UEA niet te ondertekenen en de digitale versie ongewijzigd te uploaden. De reden hiervoor is dat er in het recente verleden fouten zijn ontstaan bij het ondertekenen van het UEA wat heeft geleidt tot ongewenste uitsluitingen van de procedure. 


Stap 2
Upload in het tabblad ‘Overige documenten’ de volgende verplichte documenten:
· Uittreksel uit het register van de Kamer van Koophandel (KvK) 
· Invulformulier 1 – Inschrijfbiljet. Dit invulformulier moet ondertekend zijn door de persoon die volgens het uittreksel KvK de tekenbevoegde is. Dit controleren wij.


Stap 3
U kunt er vrijwillig voor kiezen om op dit moment ook de twee overige bewijsstukken bij het UEA te uploaden:
· Gedragsverklaring Aanbesteden (GVA) (blz. 16 Beschrijvend document)
· Verklaring van de Belastingdienst (blz. 17 Beschrijvend document)
Let op: Het aanvragen van deze formulieren bij Justitie en bij de Belastingdienst heeft een doorlooptijd en die varieert. Als u tijdens de selectiefase geselecteerd wordt als 1 van de 3 deelnemers in de gunningsfase dan moet u deze bewijsstukken binnen 7 kalenderdagen na de bekendmaking van de selectie alsnog bij ons indienen. Hier zit een risico. Wij adviseren daarom om deze formulieren alvast aan te vragen en bij de aanmelding direct mee te sturen.


Stap 4
Invulformulier 2 - Referenties m.b.t. parametrisch ontwerpen.
In TenderNed zijn er 4 posities onder ‘selectiecriterium’ waar u een bijlage kunt uploaden die aangeeft of u voldoet aan het betreffende selectiecriterium.
U kunt hiervoor het invulformulier 2 in totaal 4 keer gebruiken. Vul het deel in waarmee u de betreffende kerncompetentie (selectiecriterium) aantoont en upload dit in TenderNed.
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