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1 Formele eisen aan de inschrijving

Zorg dat uw inschrijving volledig is. Dat wil zeggen dat alle gevraagde bewijsstukken en andere
informatie is bijgevoegd. Als hulpmiddel bij het opstellen van de inschrijving hebben we een
checklist opgenomen waarin staat aangegeven welke documenten onderdeel dienen te zijn van de
inschrijving. Indien u bepaalde zaken door middel van documenten wenst toe te lichten, dan dient
u duidelijk te verwijzen naar de pagina's van het desbetreffende document. Aan uw Inschrijving
verbindt COG de volgende voorwaarden:

* Inschrijving geschiedt door het beantwoorden van alle vragen op TenderNed en het indienen
van de documenten zoals beschreven in de leeswijzer.

* De Inschrijving is ongeldig indien de ingediende documenten niet naar waarheid zijn
ingevuld, tenzij de Inschrijver te goeder trouw handelde en de feiten als zodanig, naar het
oordeel van COG, niet leiden tot uitsluiting van deelneming aan de aanbesteding.

* Uw Inschrijving dient op de voorgeschreven wijze, compleet en correct te zijn ingevuld en te
zijn ingericht volgens de invul-formats op TenderNed. Als de Inschrijving incorrect,
incompleet, te laat of niet op de voorgeschreven wijze is ingediend, kan dit leiden tot
uitsluiting van uw deelname aan deze aanbesteding.

* De rechtsgeldigheid van de Inschrijving wordt gecontroleerd aan de hand van, bij de
verificatie door de Inschrijver te verstrekken:

o uittreksel(s) uit het register van de Kamer van Koophandel (niet ouder dan zes
maanden). Uit dit uittreksel of deze uittreksels moet de teken- en
vertegenwoordigingsbevoegdheid van de ondertekenaar(s) blijken;

o voor zover de teken- en vertegenwoordigingsbevoegdheid van de ondertekenaar(s)
niet blijkt uit het aangeleverde uittreksel of de aangeleverde uittreksels van de Kamer
van Koophandel: een (bijzondere) volmacht van de teken- en vertegenwoordigings-
bevoegde(en) verstrekt aan de betreffende ondertekenaar(s);

o indien sprake is van een samenwerkingsverband (“combinatie”): een (bijzondere)
volmacht van de deelnemers verstrekt de betreffende ondertekenaar(s).

* Inschrijver draagt het risico van de goede en tijdige indiening van zijn Inschrijving op de
TenderNed. We wijzen u erop dat een te late Inschrijving niet door TenderNed
geaccepteerd wordt. COG adviseert dan ook om uw Inschrijving (bijvoorbeeld) een dag of
ten minste enkele uren eerder in te dienen dan het genoemde uiterste inlevermoment.

*  Door indiening van uw Inschrijving op de wijze zoals in deze Aanbestedingsleidraad
beschreven, aanvaardt u zonder voorbehoud alle in deze Aanbestedingsleidraad (inclusief
bijlagen) en in de Nota(‘s) van Inlichtingen gestelde voorwaarden.

* U kunt, tot het in de planning genoemde tijdstip voor het indienen van de Inschrijving
door middel van een duidelijke, ondertekende verklaring uw Inschrijving intrekken. Deze
intrekking dient op TenderNed gemeld te worden.
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2 Overige procedurevoorschriften

Aanvullingen en/of wijzigingen

Eventuele aanvullingen en/of wijzigingen op de Inschrijving dient door COG via TenderNed,
ontvangen te zijn védr de sluitingsdatum zoals in de planning genoemd. Alleen die aanvullende
informatie en/of wijzigingen die op deze wijze ingediend is zal door COG worden geaccepteerd.
Aanvullende informatie en/of wijzigingen die verstrekt worden na het uiterste inlevermoment
zal/zullen niet geaccepteerd worden, tenzij daarom uitdrukkelijk is verzocht door COG.

Opschorting of beéindiging aanbesteding
COG behoudt zich -zonder meer en zonder tot enigerlei schadeplichtigheid te zijn gehouden- in
ieder geval het recht voor om:
* de aanbesteding tussentijds om haar moverende redenen af te breken;
» tijdsplanningen te wijzigen (met uitzondering van wettelijk minimum vastgestelde
termijnen);
* de Opdracht geheel of gedeeltelijk niet te gunnen.

Verwijzingen naar merken, types, fabricaten, herkomst e.d.

COG heeft geen voorkeur voor een bepaalde Inschrijver, dienstverlener of aannemer, noch voor
bepaalde merken, types, fabricaten, herkomst e.d. Mocht in Aanbestedingsleidraad een eis of een
wens betrekking (lijken te) hebben op een bepaald fabricaat, een bepaalde herkomst of een
bijzondere werkwijze, een merk, een octrooi of een type, een bepaalde oorsprong of een bepaalde
productie, waardoor bepaalde ondernemingen of bepaalde producten worden bevoordeeld of
geélimineerd, dan dient hierbij gelezen te worden ‘of gelijkwaardig’.

Geen vergoeding Inschrijvingskosten
COG zal geen enkele vergoeding verschuldigd zijn verbonden aan de Inschrijving en/of aanleveren
van de informatie.

Eenmaal inschrijven
Een Inschrijver mag zich slechts éénmaal inschrijven voor de aanbesteding, hetzij als individuele
ondernemer, hetzij als deelnemer in een samenwerkingsverband of als onderaannemer.

Meerdere Inschrijvers van één concern inschrijven

Van één concern mogen meerdere ondernemingen zich inschrijven voor de aanbesteding
(zelfstandig, in samenwerkingsverband of als onderaannemer), mits zij de Inschrijvingen
onafhankelijk van elkaar opstellen en de vertrouwelijkheid hierbij in acht hebben genomen. Op
verzoek van COG zullen deze Inschrijvers dit ook moeten kunnen aantonen. Als één van de
betreffende Inschrijvers dit niet kan aantonen, leidt dit tot uitsluiting van alle tot het betreffende
concern behorende Inschrijvers.

Informatieplicht

Indien zich wijzigingen in de bedrijfsvoering van de Inschrijver voordoen of dreigen voor te doen,
die van invloed zijn op de voortgang en afhandeling van de aanbesteding, dient de Inschrijver dit zo
spoedig mogelijk kenbaar te maken via TenderNed.
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Termijnen

Een in deze Aanbestedingsleidraad genoemde termijn gaat in bij de aanvang van het eerste uur van
de eerste dag ervan en eindigt bij het einde van het laatste uur van de laatste dag daarvan, tenzij
anders gegeven.

Indien een in deze Aanbestedingsleidraad in dagen genoemde termijn ingaat op het ogenblik
waarop een gebeurtenis of handeling plaatsvindt, wordt de dag waarop deze gebeurtenis of
handeling plaatsvindt niet in deze termijn begrepen.

Indien de laatste dag van een in deze Aanbestedingsleidraad genoemde termijn op een algemeen
of ter plaatse van de uitvoering van de Opdracht erkende, of door de overheid dan wel bij of
krachtens een voor COG van belang zijnde collectieve arbeidsovereenkomst voorgeschreven rust-
of feestdag, vakantiedag of andere vrije dag valt, eindigt de termijn bij het einde van het laatste uur
van de eerstvolgende werkdag.

Onvolkomenheden, onduidelijkheden of tegenstrijdigheden

Alle documenten met bijbehorende bijlagen die naar aanleiding van de onderhavige aanbesteding
door of namens COG zijn samengesteld en opgesteld, zijn met de grootste zorg opgesteld. In het
geval de Inschrijver niettemin onvolkomenheden, onrechtmatigheden, onduidelijkheden of
tegenstrijdigheden ontdekt, dan wel anderszins opmerkingen en/of vragen heeft, dan dient hij COG
hiervan zo spoedig mogelijk schriftelijk via TenderNed in kennis te stellen doch uiterlijk op de in de
planning aangegeven datum. Van Inschrijvers wordt een proactieve houding verwacht. Dit betekent
dat een Inschrijver geen rechtsgeldig beroep kan doen op onvolkomenheden, onrechtmatigheden,
onduidelijkheden of tegenstrijdigheden die door hem niet binnen de hiervoor genoemde termijn
aan de orde zijn gesteld, terwijl dit redelijkerwijs wel mogelijk was geweest. Ten aanzien van
onvolkomenheden, onrechtmatigheden, onduidelijkheden of tegenstrijdigheden heeft de Inschrijver
zijn rechten verwerkt.

Vertrouwelijkheid

Zowel COG als Inschrijver zullen de over een weer verstrekte informatie in het kader van deze
aanbesteding vertrouwelijk behandelen. COG is niet verplicht om interne documenten, zoals
resultaten van evaluaties, vergelijkingen, alsmede adviezen aangaande gunning aan Inschrijver
bekend te maken, met uitzondering van hetgeen waartoe zij ten behoeve van de motivering van
een afwijzing op grond van de Aanbestedingswet verplicht is.

Intellectueel eigendom aanbestedingsstukken

Alle intellectuele eigendomsrechten die rusten op de door COG verstrekte documenten en
informatie in het kader van de aanbesteding, waaronder in ieder geval te begrijpen de onderhavige
Aanbestedingsleidraad evenals bijlagen en verstrekte toelichtingen, berusten uitsluitend bij COG.
Dit geldt voor de gehele aanbestedingsprocedure.

Behoudens uitzonderingen door de Auteurswet gesteld, mag zonder schriftelijke toestemming van
COG niets uit de door COG verstrekte documenten alsmede daarbij behorende bijlagen worden
verveelvoudigd door middel van druk, fotokopie, microfilm of anderszins, behoudens indien en voor
zover dit in redelijkheid noodzakelijk is voor het juist en volledig kunnen beantwoorden van de
vragen, dan wel het kunnen doen van een inschrijving.
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Uitsluiting voorwaarden Inschrijver
De toepassing van algemene (verkoop-/leverings-) voorwaarden van de Inschrijvers worden door
COG uitdrukkelijk uitgesloten.

Inschrijving onder voorwaarden
Een Inschrijving waaraan voorwaarden zijn verbonden of die is gedaan onder voorbehoud is
ongeldig.

Bedragen

Alle bedragen moeten worden aangeboden in Euro’s, exclusief btw en inclusief btw. In geval het
onduidelijk is of een bedrag exclusief btw of inclusief btw is geldt dat het als inclusief btw wordt
gezien door Aanbestedende dienst.

Taal

De Inschrijving en alle te voeren correspondentie dient te geschieden in de Nederlandse taal, dan
wel te zijn voorzien van een vertaling in de Nederlandse taal. Indien correspondentie en/of stukken
zijn gesteld in een andere dan de Nederlandse taal en/of niet voorzien van een deugdelijke
vertaling in de Nederlandse taal, dan behoudt COG zich het recht voor de Inschrijving niet in
behandeling te nemen. In afwijking van het voorgaande mogen (eventuele) specificatiebladen van
aan te bieden producten in de Engelse taal gesteld zijn.

Irreéle en/of manipulatieve Inschrijvingen
Strategische, irreéle en/of manipulatieve inschrijvingen zijn niet toegestaan en zullen door COG als
niet-geldige Inschrijvingen worden gekwalificeerd.

Abnormaal lage Inschrijving
Indien een Inschrijving wordt gedaan die abnormaal laag lijkt, dan handelt COG conform artikel
2.116 Aanbestedingswet 2012 - volg deze Link voor meer informatie.

Geschillenbeslechting, forumkeuze

leder geschil dat tussen de betrokkenen bij deze aanbesteding ontstaat naar aanleiding van deze
aanbesteding, zal bij uitsluiting worden voorgelegd aan de bevoegde rechter te Den Haag. Bij een
mogelijk kort geding wordt automatisch de geldigheid van uw inschrijving verlengd tot en met één
(1) maand na uitspraak van het kort geding. Dit is ook van toepassing in geval het kort geding
wordt ingetrokken.

Kosten

Het uitgangspunt voor de Inschrijving dient gebaseerd te zijn op Total Cost of Ownership (TCO),
oftewel de integrale kostprijs. Inschrijver dient derhalve alle relevante kostenposten die
samenhangen met de Opdracht te vermelden (zoals verzekeringen, transport, belastingen,
heffingen, administratiekosten, licentiekosten, etc.), ook als daar in deze Aanbestedingsleidraad niet
expliciet om gevraagd wordt. Kosten die niet expliciet in de Inschrijving van Inschrijver zijn
opgenomen, worden tijdens de eventuele contractduur niet geaccepteerd.
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https://europadecentraal.nl/wp-content/uploads/2016/06/Notitie-implementatie-nieuwe-aanbestedingsrichtlijnen-in-de-Aanbestedingswet-juni-2016.pdf

3 Beoordelingsprocedure

Na het uiterste tijdstip voor Inschrijving, zijn de ingediende Inschrijvingen toegankelijk voor COG.
De beoordeling van de ontvangen Inschrijvingen zal als volgt plaatsvinden.

Check op volledigheid, rechtsgeldigheid en procedurele vereisten

Na opening van de Inschrijvingen controleert COG eerst of de ingevulde UEA’s en overige te
verstrekken gegevens volledig en rechtsgeldig ondertekend zijn ontvangen en of er aan de overige
procedurele vereisten (genoemd in hoofdstuk 3 en 5) is voldaan.

COG wijst er met klem op dat UEA’s, die achteraf (al dan niet na verificatie) onjuistheden blijken te
bevatten of toezeggingen die niet (kunnen) worden waargemaakt, door COG kunnen worden
opgevat als valse verklaringen. Dit kan uitsluiting van deze en opvolgende aanbestedingen tot
gevolg hebben.

Toets uitsluitingsgronden

COG toetst de volledige en rechtsgeldig ondertekende UEA vervolgens inhoudelijk aan de
uitsluitingsgronden. Indien sprake is van een uitsluitingsgrond, dan is de Inschrijving ongeldig. Een
Inschrijver die een ongeldige Inschrijving heeft ingediend, wordt uitgesloten van verdere deelname
aan deze aanbesteding.

Toets geschiktheidseisen

Als deze toets op de uitsluitingsgronden geen aanleiding geeft tot uitsluiting, toetst COG
vervolgens de UEA aan de geschiktheidseisen. Wanneer niet wordt voldaan aan één of meer van
de geschiktheidseisen, voldoet de Inschrijving niet aan de aanbestedingsvoorschriften en is de
Inschrijving ongeldig. Een Inschrijver die een ongeldige Inschrijving heeft ingediend, wordt
uitgesloten van verdere deelname aan deze aanbesteding.

Toets gunningseisen (minimumeisen t.a.v. de Opdracht)

Als de toets op de geschiktheidseisen geen aanleiding geeft tot uitsluiting, toetst COG vervolgens
of uw Inschrijving aan de gestelde eisen voldoet, zoals nader omschreven in de
Aanbestedingsleidraad inclusief bijlagen. Voldoet uw Inschrijving niet aan deze gunningseisen, dan
wordt u uitgesloten van verdere deelneming aan deze aanbesteding.
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4 Welke inschrijvingsvormen zijn er

Inschrijving als samenwerkingsverband (combinatie)

In Deel Il Afdeling A van de UEA dient u aan te geven of u in samenwerkingsverband met anderen
deelneemt aan de aanbesteding. Is dat het geval, dan dient u in uw UEA te vermelden wat uw rol is
binnen het samenwerkingsverband (leider, penvoerder, verantwoordelijk voor specifieke taken,
enz.), welke andere ondernemers deel uitmaken van het samenwerkingsverband en, indien van
toepassing, de naam van het samenwerkingsverband en het perceel/de percelen waarop het
samenwerkingsverband wil inschrijven.

Ondernemers die als samenwerkingsverband willen inschrijven dienen elk een afzonderlijke UEA in.

Aan de Inschrijving als samenwerkingsverband verbindt COG de volgende aanvullende
voorwaarden:

«  door indiening van de Inschrijving verklaren alle betrokken deelnemers in het
samenwerkingsverband de in de UEA’s genoemde rol-/taakverdeling te zullen naleven;

. een deelnemer in een samenwerkingsverband (‘combinant’) is het niet toegestaan om tevens
zelfstandig en/of in combinatie met anderen in te schrijven op deze Opdracht;

. indien een deelnemer in een samenwerkingsverband zich wenst te beroepen op de
draagkracht van een derde (genomineerde derde), is het bepaalde in paragraaf 3.2.2
eveneens van toepassing;

. elke afzonderlijke deelnemer in een samenwerkingsverband is ten opzichte van COG
hoofdelijk aansprakelijk voor de gestanddoening van de verplichtingen uit hoofde van de
Inschrijving en voor de volledige en juiste uitvoering van de Opdracht in al zijn onderdelen;

«  een deelnemer in een samenwerkingsverband dient ook in het Akkoord Programma van
Eisen aan te geven aan welke gunningseisen hij voldoet;

. na de datum van Inschrijving is het niet meer mogelijk om een al gevormd
samenwerkingsverband te wijzigen of aan te gaan, tenzij dit geschiedt na schriftelijke
toestemming van COG. Het verzoek om wijziging zal in ieder geval worden afgewezen als de
wijziging volgens COG in strijd is met de beginselen van het aanbestedingsrecht;

. bij eventuele gunning van de Opdracht aan een samenwerkingsverband, zal dit
samenwerkingsverband een juridische entiteit/rechtsvorm aannemen (vennootschap onder
firma, besloten vennootschap, naamloze vennootschap e.d.) waarmee COG de
Raamovereenkomst zal sluiten.

Inschrijving met beroep op draagkracht derde(n)

In Deel Il Afdeling C van de UEA dient u aan te geven of u een beroep doet op de draagkracht van
andere entiteiten, om te kunnen voldoen aan de in hoofdstuk 4 gestelde selectie-eisen en —criteria
(hierna te noemen: ‘genomineerde derden’). Is dat het geval, dan dient u in uw UEA voor elk van de
betrokken genomineerde derde de specifieke draagkracht te vermelden waarop u steunt.

Bij uw Inschrijving voegt u eveneens de UEA(’s) van de genomineerde derde(n). In deze UEA

vermeldt de betrokken genomineerde derde de in Deel Il afdeling A en B en Deel Ill gevraagde
informatie. De betrokken derde draagt zorg voor rechtsgeldige ondertekening van zijn UEA.
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Aan de Inschrijving met een beroep op een genomineerde derde, verbindt COG de volgende
aanvullende voorwaarden:

a) Door het indienen van de Inschrijving verklaart Inschrijver daadwerkelijk te kunnen
beschikken over de voor de Opdracht noodzakelijke middelen van de betreffende
genomineerde derde(n); Aanvullend en voor zover van toepassing voegt Inschrijver bij de
Inschrijving een ingevulde en rechtsgeldig getekende verklaring “Beroep
Technische/beroepsbekwaamheid derde” (Invulbijlage G) en/of “Beroep
Financiéle/economische draagkracht derde” (Invulbijlage H);

b) het beroep op de draagkracht van een genomineerde derde ten behoeve van de technische
bekwaamheid en de beroepsbekwaamheid brengt met zich mee dat de Inschrijver (of de
combinant) deze derde daadwerkelijk inzet bij de uitvoering van de Opdracht;

c) hetis niet toegestaan dat een Inschrijver als genomineerde derde door andere Inschrijvers
wordt ingezet voor dezelfde Opdracht;

d) het wijzigen van een genomineerde derde gedurende de aanbesteding of de looptijd van de
overeenkomst is slechts mogelijk na schriftelijke toestemnming van COG. Inschrijver dient
hierom tijdig schriftelijk een verzoek te doen aan COG. Het verzoek zal in ieder geval worden
afgewezen als de wijziging volgens COG in strijd is met de beginselen van
aanbestedingsrecht.

Onderaanneming

In Deel Il Afdeling D dient u aan te geven of u van plan bent een gedeelte van de Opdracht in
onderaanneming aan derden te geven (niet te verwarren met een genomineerde derde). Is dat het
geval, dan dient u in uw UEA, voor zover bekend, de onderaannemers op te noemen die worden
voorgesteld.

Indien COG wil controleren of een grond voor uitsluiting van een onderaannemer bestaat, kan COG
voorafgaand aan de verlening van de Opdracht verlangen dat de hoofdaannemer een UEA overlegt
van de onderaannemers die hij voornemens is bij de uitvoering van de Opdracht te betrekken.

Mocht u van plan zijn een gedeelte van de Opdracht in onderaanneming aan derden te geven, dan
blijft u verantwoordelijk en aansprakelijk voor de uitvoering van de Opdracht. Het wijzigen van een
onderaannemer gedurende de aanbesteding of de looptijd van de Raamovereenkomst is slechts
mogelijk na schriftelijke toestemmming van COG. U dient hierom tijdig schriftelijk een verzoek te
doen aan COG. Het verzoek zal in ieder geval worden afgewezen als de wijziging volgens COG in
strijd is met de beginselen van aanbestedingsrecht.
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5 Klachtenregeling aanbesteden

In het kader van onderhavige aanbestedingsprocedure kan het voorkomen dat tussen
aanbestedende dienst en opdrachtnemers ontevredenheid ontstaat over hoe door partijen in de
aanbestedingsprocedure wordt gehandeld. Dit kan leiden tot een klacht. Klachten zullen worden
afgehandeld conform de procedure zoals onderstaand beschreven.

Klachten over deze aanbesteding kunnen per e-mail worden ingediend bij het klachtenmeldpunt
van COG. Dit klachtenmeldpunt wordt verzorgd door Juridische zaken van COG. U kunt uw klacht
indienen door een e-mail te verzenden aan juridischezaken@cog.nl, waarin u minimaal aangeeft:

* Uw naam en adres;

*  Dat sprake is van een klacht;

*  Om welke aanbesteding het gaat;

*  Puntsgewijs een beschrijving van uw klacht;

* Een motivering waarom u vindt dat uw klacht gegrond is;

* Een suggestie hoe volgens u de klacht zou kunnen worden verholpen;
* Eventueel aanvullende documenten.

Het klachtenmeldpunt bevestigt de ontvangst van de klacht aan de klager en aan de
Aanbestedende Dienst. Het streven is dat de klacht binnen vijf werkdagen wordt behandeld.
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