
HUISSTIJLHANDLEIDING



ÉÉN GEMEENTE, ÉÉN UNIFORME HUISSTIJL

Als vijf gemeenten één nieuwe gemeente vormen, is communicatie

met burgers, instel l ingen en bedri jven een belangri jk middel om

de nieuwe gemeente een eigen gezicht te geven. Het logo en de

huisstijl van de gemeente Westland dragen voor een groot deel bij

aan de herkenbaarheid van de gemeente. Consistent en consequent

gebru ik van de huisst i j l  is  dan ook essent iee l .  Deze huisst i j l -

handleiding bevat algemene r ichtl i jnen voor het gebruik van de

verschil lende huissti j lelementen. Informatie over kleurgebruik,

vormentaal en lettertypes geven u houvast bij het ontwikkelen van

communicatie-uitingen. Als u meer informatie wilt of twijfelt over de

toepassing van de huisstijl op een door u te ontwikkelen middel, neem

dan contact op met het team Communicatie, tel. (0174) 673 673.
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PMS-KLEUREN

FULLCOLOUR

ZWART-WIT RGB-JPG: PC

Het logo is te gebruiken in drie varianten: pms, fullcolour en zwart-wit.

Diapositieve varianten zi jn niet toegestaan. In de logo-varianten is onderscheid

LOGO

<GWE LOGO PMS.eps> <GWE LOGO PMS KLEIN.eps>

<GWE LOGO FC.eps> <GWE LOGO FC KLEIN.eps>

<GWE LOGO ZW.eps> <GWE LOGO PC RGB.jpg>
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PMS-KLEUREN
Laat bij voorkeur drukken in PMS-kleuren als
dit producttechnisch mogelijk is. Denk hierbij
aan zaken als huisstijlitems (bijv. briefpapier),
stickers, bebording, belettering etc. 

100% zwart
100% PMS 278 
100% PMS 368

<GWE LOGO PMS KLEIN.eps> bevat 
aangepaste trapping-informatie voor 
klein logo-gebruik, zoals bijvoorbeeld in 
de huisstijlitems. Kies voor dit logo als 
de hoogte kleiner is dan 20 mm.
Gebruik <GWE LOGO PMS.eps> 
voor uitingen waar het logo hoger is 
dan 20 mm.

FULLCOLOUR
Kies bij drukwerk met foto’s voor een 
fullcolour versie die de PMS-kleuren zo
getrouw mogelijk benadert.

100% zwart
39% cyaan, 14% magenta
57% cyaan, 100% yellow

<GWE LOGO FC KLEIN.eps> bevat 
aangepaste trapping-informatie voor klein
logo-gebruik, zoals bijvoorbeeld in de 
huisstijlitems. Kies voor dit logo als de
hoogte kleiner is dan 20 mm.
Gebruik <GWE LOGO FC.eps> voor uitingen
waar het logo hoger is dan 20 mm.

ZWART-WIT

Als het niet mogelijk is om in PMS-kleuren

of fullcolour te drukken, gebruik dan de

zwart/wit-versie <GWE LOGO ZW.eps>. 

100% zwart

RGB-JPG: PC BEELDSCHERM GEBRUIK

Let op! Dit logo is uitsluitend bedoeld

voor (PC-)beeldschermgebruik en is 

absoluut niet geschikt voor drukwerk! 

Voor beeldschermgebruik is ook een 

zwart-wit variant beschikbaar.

gemaakt in trapping-informatie voor groot en klein gebruik. De varianten staan

hieronder beschreven en zi jn te herkennen aan de bestandsnamen.
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Het te maken item wordt waar mogeli jk

opgedeeld in een blokkenstramien. Deel de breedte op in gelijke vierkante vlakken,

variabel tussen 15 mm en 35 mm, afhankeli jk van het formaat van het item. Het

opper vlak wordt vanaf de bovenzijde opgedeeld, waardoor aan de onderzijde een

restvlak kan overblijven (zie adver tentie). Plaats het logo bij voorkeur gecentreerd

in een wit vlak.

BLOKKENSTRAMIEN

Het formaat van het logo mag

variabel zijn voor diverse items. Waar mogelijk wordt het formaat afgeleid van het

formaat van de blokken in het stramien (zie briefpapier en adver tentie). Als dit

grafisch niet mooi uitkomt, mag dit worden aangepast (zie informatie-brochure). Plaats

het logo bij voorkeur gecentreerd in een wit vlak. Het logo mag klein worden ge-

bruikt, mits het woord ’Gemeente Westland’ leesbaar blijft. LET OP: voor huisstijl-

items is het formaat van het logo vastgesteld: uitsluitend 15 mm óf 19 mm hoog.

FORMAAT EN PLAATSING
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W E G W I J S  

I N  U W  N I E U W E  G E M E E N T E

Postadres: 
Postbus 150
2670 AD Naaldwijk
Bezoekadres: 
Gemeentehuisweg 1
1234 AA  Westland
T (0174) 01 01 01
F (0174) 02 02 02
E info@gemeente-westland.nl
I www.gemeente-westland.nl

B U R G E M E E S T E R

DATUM UW BRIEF UW KENMERK ONS KENMERK BIJLAGE(N)

01-12-2003 25-11-2003 12345.678.90 12345.678.90 4

CONTACTPERSOON DOORKIESNUMMER VERZONDEN

B. Urgemeester (0174) 04 04 04 03-12-2003

ONDERWERP

Ontwerp briefpapier en volgvel

A.W. van Westen

Oranje Plantage 435

4321 AA  DE LIER

Regel extra

Regel extra

Geachte heer, mevrouw Burger,

U heeft ze vast wel eens gelezen: de faketeksten van Wubbe. De fakecopywriter die deze teksten

schreef, heeft er dan ook verschil lende prestigieuze fakepri jzen mee gewonnen. In de loop der jaren

hebben veel mensen de beroemde faketekst van Wubbe gelezen. Op een gegeven moment werd het

helaas wat saai voor mensen die regelmatig dezelfde tekst onder ogen kregen. Hoog ti jd dus voor

een nieuwe faketekst. 

Inmiddels bent u alweer een paar zinnen van deze nieuwe faketekst aan het lezen. Net als de vorige

gaat deze ook helemaal nergens over. Er is geen doel, geen rode draad en al helemaal geen reden.

Behalve dan dat het t i jd werd voor een nieuwe faketekst. U zou zich eens moeten afvragen waarom u

toch bl i j ft door lezen. Ki jk, als u er nu iets van zou opsteken, dan kon de fakecopywriter het nog wel

begri jpen. 

Maar nu? Well icht gaat het wel puur om het leesplezier, want zeg nu zelf: u leest toch niet helemaal

tot hier als u er helemaal niets aan vindt? En omdat u er waarschi jnl i jk geen genoeg van kunt 

kri jgen, volgt hierna dezelfde tekst nog een keer.

U heeft ze vast wel eens gelezen: de faketeksten van Wubbe. De fakecopywriter die deze teksten

schreef, heeft er dan ook verschil lende prestigieuze fakepri jzen mee gewonnen. In de loop der jaren

hebben veel mensen de beroemde faketekst van Wubbe gelezen. Op een gegeven moment werd het

helaas wat saai voor mensen die regelmatig dezelfde tekst onder ogen kregen.

Met vriendeli jke groet,

B. Urgemeester

W E L KO M  I N  D E  N I E U W E  G E M E E N T E  W E S T L A N D !

Sinds 1 januari 2004 zi jn 

vi j f  Westlandse gemeenten -

De Lier, ’s-Gravenzande,

Monster, Naaldwijk en

Wateringen - één. 

Samen vormen zi j  de 

nieuwe gemeente Westland.

Nieuwe 

top-30-

gemeente.

Derde 

mainpor t van

Nederland.

Gelegen 

tussen 

stad en strand.

Glastuinbouw 

en méér.

Bijna 

100.000 

inwoners.

Advertentie Briefpapier Informatie-brochure
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het logo te plaatsen tegen een vlak,
foto of afsnede;

Het logo dient altijd vrijstaand op wit te worden gebruikt.

Het is niet toegestaan het aangeleverde logo te vervormen of wijzigingen aan te brengen.

Hieronder enkele voorbeelden van onjuist logo-gebruik. Het is niet toegestaan om:

TOEPASSING

het logo te plaatsen op een kleurvlak;

het logo te plaatsen op een foto;
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I N F O

een kleur in het logo te wijzigen;

het logo op te splitsen;

het logo in een aangepaste verhouding te
plaatsen (bijvoorbeeld door het uit te rekken);

in het logo tekst te plaatsen.
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De huisstijlkleuren van gemeente Westland zijn blauw, groen en zwart.

Deze kleuren worden door middel van kleur vlakken als grafische elementen toe-

gevoegd in diverse uitingen. Deze kleuren kunnen ook worden gebruikt voor teksten.

Pas de k leuren a l t i jd  a ls  100% vo l le  t inten toe.  Het  is  n iet  toegestaan ext ra

kleuren aan het kleurenpallet toe te voegen. 

KLEUR

BLAUW: KLEURVLAK OF TEKST PMS 278

KLEURVLAK OF TEKST: PMS 278

GROEN: KLEURVLAK OF TEKST PMS 368

ZWART: TEKST PMS ZWART

ZWART: KLEURVLAK PMS ZWART

WIT: KLEURVLAK OF TEKST GEEN PMS 
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Indien het product het toelaat kunnen de kleurvlakken worden gedrukt in PMS en

fullcolour. Wanneer voor fullcolour drukwerk wordt gekozen, wordt er onderscheid

gemaakt in het zwar t voor tekst en kleur vlakken. Bij het gebruik van fullcolour

zwar te vlakken wordt er dan 40% cyaan aan het zwar t toegevoegd. 

FC OPBOUW: 39% cyaan, 14% magenta RAL 5024

FC OPBOUW: 0% RAL 9016

FC OPBOUW: 57% cyaan, 100% yellow RAL 6018

FC OPBOUW: 100% zwart RAL 9017

FC OPBOUW: 40% cyaan, 100% zwart RAL 9017
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Het letter type voor al le vormen van drukwerk is de

ITC Franklin Gothic. Deze wordt in drie varianten gebruikt: book, demi en heavy.

Het corps van bodyteksten is bij voorkeur 8 pt.

T itels en hoofdkoppen : ITC FRANKLIN GOTHIC HEAVY

Deze worden alti jd kapitaal geplaatst. 

Letterspatiëring: 15

Subkoppen : ITC FRANKLIN GOTHIC DEMI

Bodytekst : ITC FRANKLIN GOTHIC BOOK

Voor het indrukken van interne formulieren wordt een uitzondering gemaakt. In dat

geval wordt als letter type gebruikt: ARIAL (BOOK EN BOLD)

LETTERTYPEN

Externe par tijen die in verband

met de uitvoering van een opdracht voor de gemeente Westland gebruik dienen

te maken van het voorgeschreven letter type, dienen dit zelf aan te schaffen en

dragen daardoor zelf de verantwoordelijkheid voor het gebruik en de verspreiding

ervan. Het letter type ITC Franklin Gothic kan worden aangeschaft bij: FontShop,

tel. (0114) 315 880, fax (0114) 320 088, e-mail: fontshop@fontshop.be, internet:

www.fontshop.nl

AANSCHAF EN GEBRUIK
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ARIAL

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z
A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | ! @ # % & ( ) - + = : ; , . ? / ‘ ’

ITC FRANKLIN GOTHIC DEMI

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z
A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | ! @ # % & ( ) - + = : ; , . ? / ‘ ’

ITC FRANKLIN GOTHIC BOOK

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z
A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | ! @ # % & ( ) - + = : ; , . ? / ‘ ’
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ITC FRANKLIN GOTHIC HEAVY

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z
A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | ! @ # % & ( ) - + = : ; , . ? / ‘ ’



Hieronder enkele voorbeelden van huisstijlitems.HUISSTIJLITEMS

Postadres: Postbus 150, 2670 AD Naaldwijk
Bezoekadres: Gemeentehuisweg 1, 1234 AA  Westland

Tel. (0174) 67 33 07  Fax (0174) 67 36 00  Mobiel 06 12345678   
abcachternaam@gemeentewestland.nl

www.gemeentewestland.nl

A . B . C .  ( V O O R N A A M )  A C H T E R N A A M
functie

Postadres: Postbus 150, 2670 AD Naaldwijk
Bezoekadres: Gemeentehuisweg 1, 1234 AA  Westland

Tel. (0174) 67 33 07  Fax (0174) 67 36 00  Mobiel 06 12345678   
abcachternaam@gemeentewestland.nl

www.gemeentewestland.nl

A . B . C .  ( V O O R N A A M )  A C H T E R N A A M
functie

Postbus 150 

2670 AD Naaldwijk

G E M E E N T E W E S T L A N D

Briefpapier (20% afgebeeld) Formulier (20% afgebeeld) With complimentscard (20% afgebeeld)

Envelop C5 (20% afgebeeld)

Visitekaartjes (30% afgebeeld)

Postbus 150
2670 AD Naaldwijk
T (0174) 673 673
F (0174) 673 600
E info@gemeentewestland.nl
I www.gemeentewestland.nl

DATUM AFDELING BEHANDELD DOOR DOORKIESNUMMER E-MAIL

op uw verzoek/volgens afspraak d.d. .....................................

ter informatie/verdere behandeling

ter afdoening/onder tekening/goedkeuring

met verzoek om advies/correctie/reactie

met verzoek om terugzending

voor vergadering/bespreking op ........................................................

met dank voor inzage/gebruik

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................... ..........................................................

............................................................................................................................... ..........................................................

............................................................................................................................... ..........................................................

Met vriendeli jke groet,

Het bi jgaande wordt u toegezonden:

.

.

.

.

B
O

Z
0

0
1

PAGINA 1 VAN 1

I N S C H R I J F F O R M U L I E R
W O N I N G Z O E K E N D E N
W E S T L A N D  

B E W O N E R S -  E N  
O M G E V I N G S Z A K E N

Postadres: 
Postbus 00
1234 ZZ  Westland
T (0174) 01 01 01
F (0174) 02 02 02
E info@gemeente-westland.nl
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MEER INFO
Voor meer informatie of vragen

kunt u contact opnemen met:

Team Communicatie

Postbus 150

2670 AD  Naaldwijk

T (0174) 673 673

F (0174) 673 600

E info@gemeentewestland.nl

I www.gemeentewestland.nl



Postadres: Postbus 150, 2670 AD Naaldwijk
Bezoekadres: Stokdi jkkade 2, 2671 GW  Naaldwijk
T (0174) 673 673
F (0174) 673 600
E info@gemeentewestland.nl
I www.gemeentewestland.nl




