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Hieronder een uiteenzetting van de wettelijke en contractuele factuurvereisten, die van belang zijn voor het verwerken van een factuur. Alleen e-facturen worden in behandeling genomen. 

	Wettelijke en contractuele factuurvereisten
	Toelichting

	Naam en adres leverancier 
	Handelsnaam en vestigingsadres leverancier

	Naam en adres debiteur
	Juiste adressering

	IBAN-Bankrekeningnummer 
	IBAN-Rekeningnummer leverancier (indien buitenlandse bank tevens BIC, banknaam en bankadres meegeven)

	Factuurdatum
	Datum uitreiking factuur

	Leverdatum 
	Als datum levering afwijkt van factuurdatum

	Factuurnummer 
	Uniek nummer administratie leverancier

	Btw-identificatienummer
	Btw-identificatienummer leverancier

	KvK nr.
	Kamer van Koophandel-nummer

	Beschrijving goederen en diensten
	Beschreven moeten zijn:                                                             

	 
	o Aard van goederen en diensten;

	 
	o Hoeveelheid of omvang;

	 
	o Maatstaf van heffing;

	 
	o Eenheidsprijs (excl. en incl. BTW);

	 
	o Bedrag aan BTW en toegepaste Btw-tarief;

	 
	o Periode of datum levering of dienst.

	Naam en adres opdrachtgever
	Met vermelding van de sector 

	Inkoopnummer
	Vermelding inkoopnummer

	Contactgegevens 
	Naam en e-mailadres contactpersoon

	Valuta
	Euro

	Debet-of creditnota 
	Vermelding of factuur debet of creditnota is

	overige kosten 
	indien van toepassing conform overeenkomst

	Bijlage 
	PDF bestand - toelichting bestelling - contactpersoon en inkoopordernummer



Factuuradres:
Ministerie van Asiel en Migratie
T.a.v. Dienst Terugkeer en Vertrek
Postbus 90829
2509 LV ‘s-Gravenhage

Het OIN, voluit OverheidsIdentificatieNummer:  00000004195545940000.
Tenaamstelling OIN: Ministerie van Asiel en Migratie – Dienst Terugkeer en Vertrek.


Meer informatie over e-facturering vind je op de site Helpdesk e-factureren van de Rijksoverheid en https://leveranciersportaal.rijksinkopen.nl/
