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Deze bijlage maakt onderdeel uit van de Aanbestedingsstukken voor de aanbesteding  

Vormgeving en Publicatie Gemeentelijke Advertenties. Hier moet u als Opdrachtnemer aan voldoen. 

Uiteraard moet u ook altijd voldoen aan de wettelijke eisen die bij deze opdracht van toepassing zijn. 
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1 VORMGEVING EN OPMAAK  

• U maakt de advertenties (stadsnieuws/bekendmakingen) in kleur volgens een vast, 

gezamenlijk te ontwikkelen format op volgens de huisstijl van de gemeente Hoorn (zie bijlage 

Huisstijlhandboek gemeente Hoorn). 

• Voor het stadsnieuws gebruikt u de publiekshuisstijl, voor de bekendmakingen gebruikt de 

formele huisstijl. 

• Ondanks het gebruik van zowel de publieks- als de formele huisstijl, is de verbinding tussen 

het stadsnieuws en de bekendmakingen zichtbaar. Men ziet in een oogopslag dat het bij 

elkaar hoort. 

• Er is een duidelijk onderscheid tussen het stadsnieuws en de bekendmakingen enerzijds en 

de reguliere content in de krant anderzijds. 

• Het contentteam van de gemeente Hoorn beoordeelt de opmaak van het stadsnieuws en de 

bekendmakingen. Hiervoor heeft het contentteam twee correctierondes. 

• Buiten de twee correctierondes zijn in het laatste uur voor de deadline kleine correcties 

mogelijk. Onder kleine correcties verstaan wij: verbeteren van ‘punten en komma’s’ en 

aanleveren van een enkel artikel of foto wanneer de exacte ruimte hiervoor al wel 

gereserveerd is.  

 

2 PLAATSING 

• Stadsnieuws en bekendmakingen worden wekelijks gepubliceerd in een gratis huis-aan-

huisblad met een tabloidformaat (of anders gezegd weekendformaat).  

De zetspiegel hiervan bij 1/1 pagina is 265x395 mm met een margeverschil van 5 mm in de 

lengte en/of breedte. 

• De advertenties staan wekelijks op de pagina’s 4 en/of 5 in het huis-aan-huisblad. Met een 

uitloop naar pagina 6 en eventueel pagina 7. De extra advertentieruimte buiten de 1 of 2 vaste 

pagina’s, wordt aangekocht per ¼ pagina. De advertenties worden aansluitend geplaatst 

zonder pagina’s van derden ertussen. 

• De ene pagina van stadsnieuws staat vast gedurende het contract. Voor de bekendmakingen 

en eventuele extra ruimte voor stadsnieuws willen we per week bekijken hoeveel 

advertentieruimte er nodig is. 

• De tijd tussen het accorderen van de pagina’s en de bezorging van het huis-aan-huisblad is 

maximaal twee werkdagen. 

• Wij ontvangen uiterlijk op de dag voor publicatie een gecomprimeerde, toegankelijke en 

beveiligde versie van het stadsnieuws en de bekendmakingen die wij kunnen plaatsen op 

www.hoorn.nl. 

• Overige incidentele advertenties (zoals bijvoorbeeld rouwadvertenties of advertenties voor 

afzonderlijke projecten en campagnes) vallen niet onder deze opdracht en kunnen door een 

andere partij uitgevoerd worden. 

  

http://www.hoorn.nl/
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3 MEDIA-INKOOP EN BEZORGING 

• U zorgt voor de bezorging van het huis-aan-huisblad waar de advertenties in staan. Dit 

controleert u ook. De bezorgdichtheid in de gemeente Hoorn bedraagt 95% (onder inwoners 

die geen nee-nee-sticker hebben).  

• Als inwoners regelmatig bij de gemeente melden dat zij het huis-aan-huisblad met 

advertenties niet hebben ontvangen, dan doet u onderzoek naar de bezorgdichtheid en uw 

dienstverlening. U stelt vervolgens een verbeterplan op om de dienstverlening op het door de 

gemeente Hoorn gewenste niveau te kunnen krijgen. Blijkt de bezorgdichtheid hierna nog 

steeds onder de 95%, dan kan dit reden zijn om het contract te ontbinden. 

• U zorgt ervoor dat wekelijks 50 actuele kranten in de hal van het stadhuis van de gemeente 

Hoorn beschikbaar zijn voor mensen die de informatie om wat voor reden ook niet thuis willen 

of kunnen ontvangen. Daarnaast zorgt u ervoor dat er minimaal 25 kranten per locatie ook bij 

bibliotheken en wijkcentra in de gemeente Hoorn beschikbaar zijn. Facultatief kunnen ook 

kranten op andere openbare plekken beschikbaar worden gesteld.  

• Er is geen sprake van een zomerstop of een andere vorm van onderbreking in de publicaties, 

tenzij de gemeente Hoorn dit aangeeft. Dit mag alleen als er sprake is van onderbreking door 

officiële feestdagen. 

4 DEADLINES 

De gemeente Hoorn hanteert duidelijke deadlines. Hieronder ziet u de door ons geëiste termijnen. 

Afhankelijk van de door u aangeboden krant kan/mag de verspreidingsdag veranderen.  

In het Prijzenformulier geeft u aan wat uw verspreidingsdag is. Onderstaande termijnen worden dan 

toegepast op uw verspreidingsdag. 

 

Huidige situatie: 

    

Verspreidingsdag:   Donderdag 

Uiterlijk aanleveren eerste input kopij: 1 werkdag van tevoren (woensdagochtend voor 

12.00 uur) 

Correctierondes: 3 correctierondes tussen aanleveren en 

accorderen. 

Accorderen Tussen de verspreidingsdag en het accorderen 

mag één werkdag zitten (uiterlijk woensdag 

15.00 uur geeft de Gemeente akkoord op 

advertenties). 

 

Voorbeeld situatie: 

 

Verspreidingsdag:   Zondag 

Uiterlijk aanleveren eerste input kopij: 1 werkdag van tevoren (vrijdagochtend voor 

12.00 uur) 

Correctierondes: 3 correctierondes tussen aanleveren en 

accorderen. 

Accorderen Tussen de verspreidingsdag en het accorderen 

mag één werkdag zitten (uiterlijk vrijdag 17.00 

uur geeft de Gemeente akkoord op advertenties). 

 


