
VERWERKING DIGITALE FACTUREN VOORZIEN VAN DE JUISTE CODE 

EEN JUISTE ADRESSERING BESTAAT UIT 5 AANDACHTSPUNTEN

GEBRUIK DE JUISTE GEMEENTE OF ORGANISATIE

Er zijn 5 opties:
- Gemeente Bergen (NH)
- Gemeente Uitgeest
- Gemeente Castricum
- Gemeente Heiloo
- Werkorganisatie BUCH 

Geen combinatie(s)

1

VERMELD IETS BIJ TER ATTENTIE VAN2
Het betreffende domein, team, project of de betreffende 
afdeling (niet de naam van een persoon)

3 ER IS MAAR ÉÉN FACTUURADRES

4 VERPLICHTINGENNUMMER OF ROUTINGCODE 

5 DIGITAAL GAAT SNELLER

Het factuuradres is:

Postbus 1
1850 AA Heiloo

Als referentie altijd een ontvangen verplichtingen-  
nummer of routingcode op de factuur vermelden. 

Onze bestellers/opdrachtgevers zijn verplicht u 
een verplichtingennummer of routingcode mee te 
geven en u bent verplicht deze op de factuur te 
vermelden. 

Een dergelijke code vereenvoudigt ons controle- 
proces. Een juist gebruik garandeert een vlottere 
betaling

Bij voorkeur ontvangen wij een e-factuur plus 
pdf-bijlage. Het Rijk stelt dit al verplicht, 
gemeenten zullen hier te zijner tijd in volgen.
Als een e-factuur niet mogelijk is, stuurt u een 
pdf-factuur naar het juiste e-mailadres 

Beste leverancier,

Om uw factuur te kunnen betalen moet deze voldoen aan de wettelijke factuureisen en een code 
bevatten: een verplichtingennummer of routingcode. 

Zonder één van deze codes kunnen wij niet met zekerheid bepalen wie de factuur kan accorderen.

Voor de 4 gemeenten en de 
werkorganisatie hebben we 
één factuuradres Kijk voor alle benodigde 

informatie op de achterkant 
van deze flyer

Eén gemeente of 
Werkorganisatie BUCH

Let op: deze code kan per opdracht 
anders zijn

De naam van een domein of organisatie-
onderdeel mag ook als afkorting. Dus:

BV  Bedrijfsvoering
BOR  Beheer Openbare Ruimte
I&O  Inwoners en Ondernemers
RO Ruimtelijke Ontwikkeling
SL  SamenLeven
GR Griffie
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VERWERKING DIGITALE FACTUREN VOORZIEN VAN DE JUISTE CODE 

Meer informatie over 
de e-factuur staat op 
de gemeentelijke 
websites

Gemeente / instantie

Gemeente Bergen (NH)

Gemeente Uitgeest

Gemeente Castricum

Gemeente Heiloo

Werkorganisatie BUCH

OIN

00000001809584803000

00000001001999321000

00000001810243428000

00000001001722244000

00000001824347419000

KVK

37159392

34363838

37158509

37159666

67675808

Gemeente / instantie

Gemeente Bergen (NH)

Gemeente Uitgeest

Gemeente Castricum

Gemeente Heiloo

Werkorganisatie BUCH

E-mail factuuradres

crediteurenbergen@debuch.nl

crediteurenuitgeest@debuch.nl

crediteurencastricum@debuch.nl

crediteurenheiloo@debuch.nl

crediteurenbuch@debuch.nl

BTW-nummer

NL809584803B01

NL001999321B01

NL810243428B02

NL001722244B02

NL824347419B01

Let op deze 5 onderdelen: 

1. Noem de juiste gemeente of organisatie
2. Vermeld bij “ter attentie van” een domein, team, project of afdeling
3. Gebruik het juiste factuuradres: Postbus 1, 1850 AA Heiloo
4. Vermeld altijd een verplichtingennummer of routingcode op uw factuur 
5. Een digitale factuur gaat sneller: e-factuur met OIN of een pdf naar het juiste e-mailadres 
   

JUISTE GEGEVENS OP EEN RIJ

VERZENDINFORMATIE E-FACTUREN
Hierbij maakt u gebruik van één van de volgende OIN adressen

VERZENDINFORMATIE PDF-FACTUREN
Hierbij maakt u gebruik van één van de volgende e-mailadressen

De meeste factureringsoftwarepakketten hebben een optie om e-facturen te sturen. 

Maakt u geen gebruik van een dergelijk pakket? Dan bestaan er via marktpartijen portalen die het 
mogelijk maken uw pdf-factuur als e-factuur via het Simplerinvoicing netwerk aan ons aan te bieden. 

Meer hierover en over e-facturen leest u op onze gemeentelijke websites. Ook kunt u ons vragen stellen 
in een e-mail naar efacturen@debuch.nl
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