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	Indien een eis of vraag met “nee” wordt beantwoord zal de Inschrijving voor verdere beoordeling worden uitgesloten.



	Conformiteitenlijst

	1. 
	Het indienen van een Inschrijving houdt in dat door Inschrijver onvoorwaardelijk met de bepalingen, eisen en voorwaarden van dit Beschrijvend document en de Nota van inlichtingen wordt ingestemd. 
	Ja
☐
	Nee
☐

	2. 
	Inschrijver verklaart kennis te hebben genomen van de procedurevoorschriften zoals opgenomen in dit Beschrijvend document en gaat met deze voorschriften onverkort akkoord.
	Ja
☐
	Nee
☐

	3. 
	Inschrijver verklaart kennis te hebben genomen van de beoordelingsmethodiek zoals opgenomen in dit Beschrijvend document en gaat met deze procedure onverkort akkoord.
	Ja
☐
	Nee
☐

	4. 
	Indien er onduidelijkheid of verschil van mening is over de uitleg van een onderwerp inzake de Raamovereenkomst, zal voor de beantwoording van het betreffende vraagstuk gekeken worden naar de volgende documenten in aflopende volgorde van belangrijkheid:
· De Raamovereenkomst 
· De Nota(‘s) van inlichtingen 
· Het Beschrijvend document 
· De Algemene voorwaarden van de gemeente Súdwest–Fryslân voor Leveringen en Diensten
· De Inschrijving.
	Ja
☐
	Nee
☐

	5. 
	Inschrijver verklaart zich onvoorwaardelijk akkoord met de Raamovereenkomst van de Opdrachtgever.
	Ja
☐
	Nee
☐

	6. 
	Inschrijver verklaart zich onvoorwaardelijk akkoord met de Algemene voorwaarden van de gemeente Súdwest-Fryslân voor Leveringen en Diensten en verklaart dat de eigen voorwaarden niet van toepassing zijn. 
	Ja
☐
	Nee
☐



	Programma van Eisen  

	7. 
	Alle door uw onderneming overgelegde gegevens zijn naar waarheid ingevuld en kunnen door u gestand worden gedaan. De gemeente Súdwest-Fryslân behoudt zich het recht op schadevergoeding voor in geval van onjuiste en/of onvolledige informatie en/of het niet kunnen nakomen van hetgeen door de Inschrijver is aangeboden. 

	Ja
☐
	Nee
☐



	Uitvoeringsvereisten   

	8. 
	U dient voor continuïteit van de dienstverlening zorg te dragen. Wij verstaan hieronder dat de Opdrachtnemer op een dusdanige wijze zijn werkproces heeft ingericht, dat de afspraken inzake de dienstverlening gewaarborgd zijn.

	Ja
☐
	Nee
☐

	9. 
	U stelt kosteloos hulpmiddelen ter beschikking die nodig zijn ten behoeve voor het verzenden van het transport van poststukken. We denken hierbij aan bakken, zakken, elastieken, kratten, karren, formulieren en andere benodigdheden. 
	Ja
☐
	Nee
☐

	10. 
	U biedt een digitaal systeem aan, bijvoorbeeld via een website of een web-based systeem, waarin aangeleverde post door de gemeente Súdwest-Fryslân geregistreerd kan worden. Daarnaast wil de gemeente digitaal (real time) haar klantgegevens, zoals orders, facturatie, afnamegegevens, rapportages kunnen zien. 
	Ja
☐
	Nee
☐

	11. 
	De eisen voor de bezorgkwaliteit zijn aantoonbaar minimaal 95% op tijd bezorgd. Deze moet minimaal 99,5% op tijd worden bezorgd. 
	Ja
☐
	Nee
☐

	12. 
	De eisen voor bezorging zijn minimaal 95% op het juiste adres. Deze moet > 99,5% op het juiste adres worden bezorgd.
	Ja
☐
	Nee
☐

	13. 
	U factureert de feitelijke aantallen poststukken per levering, zoals vermeld in een aanbiedingsbrief of portaal. 
	Ja
☐
	Nee
☐

	14. 
	Indien zich, gedurende de looptijd van de Raamovereenkomst, wijzigingen voordoen in het gewicht en/of de aantallen, heeft dit geen consequenties voor de tarieven (eenheidsprijs). 
	Ja
☐
	Nee
☐

	15. 
	U bent  telefonisch bereikbaar op werkdagen vanaf 8.00 en tenminste tot 17.00 uur. 
	Ja
☐
	Nee
☐

	16. 
	U draagt zorg voor volledige en onbeschadigde en ongeopende bezorging van de post op het juiste adres. 
	Ja
☐
	Nee
☐

	17. 
	U brengt elke werkdag (maandag t/m vrijdag) de poststukken tussen 7.30 en 8.00 uur op Kruizebroederstraat 26, 8601 CM te Sneek.
	Ja
☐
	Nee
☐

	18. 
	U haalt elke werkdag (maandag t/m vrijdag) de poststukken tussen 16.30 en 17.00 uur op van de Gedempte Neltjeshaven 11, 8601CM te Sneek.
	Ja
☐
	Nee
☐

	19. 
	U haalt incidenteel poststukken op van een ander dan in punt 18 genoemd adres. Dit zal vooraf aan u worden doorgegeven.
	Ja
☐
	Nee
☐

	20. 
	U bent verantwoordelijk voor de breng- en haalservice.  Voor zowel de breng- als haalservice valt ook de post voor de gemeente Súdwest-Fryslân die wordt afgeleverd in onze postbus, Postbus 10.000
	Ja
☐
	Nee
☐

	21. 
	U kunt alle poststukken aanbieden bij straat- en postbusnummers in Nederland. Dit betekent een 100% landelijke dekking.
	Ja
☐
	Nee
☐

	22. 
	Indien u voor bepaalde gebieden in Nederland gebruikmaakt van Onderaannemers, stelt u een overzicht op van de Onderaannemers welke hij zal inzetten en neemt deze informatie op in de eigen Verklaring (UEA).
	Ja
☐
	Nee
☐

	23. 
	U levert poststukken af aan geadresseerden binnen het tijdvak maandag tot en met vrijdag binnen 48 uur. Aangetekende post wordt binnen 24 uur geleverd. De overkomstduur wordt van 24 uur aangepast naar de daarvoor geldende overkomstduur inclusief de bijbehorende voorwaarden, zodra dit wettelijk wordt ingevoerd door de Nederlandse overheid.
	Ja
☐
	Nee
☐

	24. 
	U verzorgt de distributie van alle soorten poststukken die voldoen aan de kenmerken en Gewichtsklassen overeenkomstig de Postwet. 
	Ja
☐
	Nee
☐

	25. 
	U verzorgt de bezorging van poststukken naar het buitenland.
	Ja
☐
	Nee
☐

	26. 
	Partijenpost wordt door de u aangenomen vanaf hoeveelheden gelijk of hoger dan 250 stuks.
	Ja
☐
	Nee
☐

	27. 
	Tijdens de bezorging worden poststukken nooit onbeheerd in de openbare ruimte of op de openbare weg achtergelaten.
	Ja
☐
	Nee
☐

	28. 
	U voert retourpost uit zonder dat hiervoor extra kosten in rekening worden gebracht.
	Ja
☐
	Nee
☐

	29. 
	Onbezorgbare post wordt kosteloos en voorzien van reden geretourneerd naar het verzendadres zoals vermeld op het poststuk. 
	Ja
☐
	Nee
☐

	30. 
	Minimaal 75% van de bij de uitvoering van de opdracht in te zetten voertuigen, zowel LDV (light duty vehicle, <3.500 kg) als HDV (heavy duty vehicle, >3.500 kg), voldoen ten minste aan emissieklasse 6 en het resterende deel voldoet ten minste aan emissieklasse 5.

Indien de Opdrachtnemer gedurende de contractperiode de voor de uitvoering van de opdracht in te zetten voertuigen vervangt of voertuigen inzet aanvullend op het reeds bestaande wagenpark, voldoen deze voertuigen tenminste aan emissieklasse 6.
	Ja
☐
	Nee
☐



	Management informatie  

	31. 
	U stelt één contactpersoon (bijv. accountmanager) aan voor de Raamovereenkomst met de gemeente Súdwest-Fryslân, die ook een contactpersoon aanwijst. De contactpersoon van de Opdrachtgever treedt ook op als klachtenpersoon.
	Ja
☐
	Nee
☐

	32. 
	U heeft een goedwerkende klachtenprocedure. Alle medewerkers van Inschrijver zijn bekend met de procedure en handelen hiernaar.
	Ja
☐
	Nee
☐



	Personeel

	33. 
	U zorgt ervoor dat het personeel, dat wordt ingezet voor deze Opdracht, volgens de geldende Nederlandse wet- en regelgeving gerechtigd is te werken. U kunt dit ook daadwerkelijk aantonen mocht de gemeente daarom vragen. 
	Ja
☐
	Nee
☐

	34. 
	U garandeert dat de Opdracht wordt uitgevoerd door gekwalificeerde medewerkers die vertrouwelijk omgaan met de ontvangen informatie van de gemeente Súdwest-Fryslân. Gekwalificeerde medewerkers wil zeggen dat medewerkers kennis hebben van en ervaring hebben met de in deze aanbesteding uitgevraagde postdiensten. 
	Ja
☐
	Nee
☐

	35. 
	De beloning van medewerkers dient conform Nederlandse wet- en regelgeving en de van toepassing zijnde cao te zijn. 
U voldoet ook aan deze eis wanneer de postbezorger een arbeidsovereenkomst heeft via een onderaannemer, dan wel combinant. U dient daarnaast in ieder geval het minimum uurloon uit te betalen en te voldoen aan andere relevante wetgeving
	Ja
☐
	Nee
☐

	36. 
	Op de nationaal erkende feestdagen en eventueel enkele collectief ingeroosterde vrije dagen zijn de locaties van de gemeente gesloten. Deze dagen worden bij uitvoering van de Opdracht tijdig kenbaar gemaakt. 
	Ja
☐
	Nee
☐





	Facturatie  

	37. 
	Onze voorkeur gaat uit naar een e-factuur. Deze kunt u sturen via het netwerk van Peppol (voorheen Simplerinvoicing). Het OIN nummer van de gemeente Súdwest-Fryslân is 00000001823288444000.
Geen e-facturering? Het is ook mogelijk een factuur in PDF formaat te sturen. Deze kunt u mailen naar: facturen@sudwestfryslan.nl
	Ja
☐
	Nee
☐

	38. 
	De factuur kan pas worden gestuurd na volledige acceptatie door, of namens Opdrachtgever, eenmaal per maand (verzamelfactuur).
	Ja
☐
	Nee
☐

	39. 
	De factuur moet zijn voorzien van het routenummer 573 (bij Peppol bij de tag “Orderreference”), naam van uw contactpersoon (A. Brouwer) bij de gemeente en een duidelijke BTW specificatie. De factuur wordt getoetst aan de wettelijke eisen die de Belastingdienst aan een factuur stelt. Indien de factuur hier niet aan voldoet wordt de factuur geretourneerd.
	Ja
☐
	Nee
☐

	40. 
	De vergoeding geschiedt overeenkomstig de door Inschrijver aangeboden tarieven als opgenomen in zijn/haar Offerte.
	
	

	41. 
	U dient een voornemen voor een prijsaanpassing tijdig bekend te maken aan de contractmanager van de Opdrachtgever. Middels contractmanagement@sudwestfryslan.nl. Gewijzigde prijzen tarieven gaan pas in na toestemming van de Opdrachtgever.
	Ja
☐
	Nee
☐



