BIJLAGE 16 Factuurvereisten

Op de factuur zijn de volgende vermeldingen verplicht:

a. De factuurdatum;

b. het factuurnummer;

c. het BTW nummer van de crediteur (leverancier/dienstverrichter);

d. de volledige naam en het volledige adres van de ondernemer en de gemeente Emmen.

Het postbusnummer van de gemeente Emmen is ook akkoord.

e. bij de levering van goederen; wat voor goederen er zijn geleverd en hoeveel stuks (bijvoorbeeld
100 kilo suiker of 25 spijkerbroeken);

f. bij de levering van een dienst; wat voor diensten zijn er geleverd en de omvang ervan
(bijvoorbeeld 1 massage voor 1 uur of het ophogen van een tuin van 50 m2 met 30 cm grond);

g. het BTW-tarief (21%, 9% of 0%) of de vermelding van een BTW-vrijstelling die toegepast is;

h. Het bedrag dat in rekening wordt gebracht exclusief BTW en het BTW-bedrag. Op het moment
dat goederen of diensten worden geleverd met verschillende BTW-tarieven, dan moeten deze
(btw) bedragen apart worden vermeld.



