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Deze bijlage maakt onderdeel uit van de Aanbestedingsstukken voor de aanbesteding Accountantsdiensten. Hier moet u als Opdrachtnemer aan voldoen. Uiteraard moet u ook altijd voldoen aan de wettelijke eisen die bij deze opdracht van toepassing zijn.
Door een vinkje te zetten in het vakje conformeert u zich aan deze eis. Opdrachtnemer dient zich volledig te conformeren aan de eisen. Indien dit niet het geval is, zal de Inschrijving ter zijde worden gelegd.

Invulinstructie:
· Achter elke eis zet opdrachtnemer een vink waarmee opdrachtnemer zich conformeert aan de eis;
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	1.1 Wet- en regelgeving
De te verrichten werkzaamheden worden uitgevoerd conform de algemene wet- en regelgeving die van toepassing is. 
	


2. Eisen aan de opdracht
	2.1 Interimcontrole
Jaarlijks wordt één interimcontrole gehouden. De interimcontrole dient in een tijdvak van maximaal twee weken plaats te vinden. Binnen twee weken na afloop van de interimcontrole dient een managementletter aangeboden te worden aan het dagelijks bestuur. 

In de managementletter wordt in ieder geval ingegaan op de mogelijke risico’s, verbeter- en aandachtspunten betreffende de processen / procedures en de beheersing van de rechtmatigheid binnen de organisatie. Adviezen zijn concreet, aanbevelingen uitvoerbaar.
	

	2.2 Controle van de jaarrekening en oordeel rechtmatigheidsverantwoording
Voorafgaand aan de controlewerkzaamheden worden afspraken gemaakt over de planning en de door WerkSaam aan de accountant op te leveren informatie. Het algemeen bestuur kan jaarlijks bij de accountant aangeven aan welke onderwerpen de accountant bij zijn controle specifiek aandacht dient te besteden.

Na afloop van de controlewerkzaamheden brengt de accountant zijn accountantsverslag uit. Dit verslag wordt toegelicht aan het dagelijks bestuur. Het accountantsverslag gaat in ieder geval in op de fouten en onzekerheden met betrekking tot de getrouwheid en de rechtmatigheid (in relatie tot de controletoleranties), de vraag of de inrichting van het financieel beheer en van de financiële organisatie een getrouwe en rechtmatige verantwoording mogelijk maken en eventueel door het algemeen bestuur benoemde specifieke punten van controle.
	

	2.3 Controle van de SiSa-verantwoording
De SiSa-bijlage maakt onderdeel uit van de toelichting op de jaarrekening en valt daarmee onder de controle van de jaarrekening
	

	2.4 Natuurlijke adviesfunctie
Bij ontwikkelingen op het gebied van financieel beheer, administratie organisatie en interne controle wordt van de accountant een kritische, actief meedenkende en ondersteunende rol verwacht. In dit licht moet de accountant gezien worden als een sparringpartner die ideeën kan en wil leveren over verbetering van instrumenten en daarbij ook oog heeft voor de organisatorische- en beheerconsequenties.
	



3. Eisen aan de dienstverlening
	3.1 Teamsamenstelling
Opdrachtgever wil bij de uitvoering van de werkzaamheden gebruik maken van zoveel mogelijk dezelfde medewerkers.
	

	3.2 Zichtbaarheid tekenend accountant
Voor opdrachtgever is het van belang dat de tekenend accountant zichtbaar aanwezig is bij WerkSaam en dat er korte lijnen zijn in de communicatie.
	



4. Eisen aan de overeenkomst
	4.1 Evaluatie
Jaarlijks vindt een evaluatie van de overeenkomst plaats. 
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	5.1 ingediende prijzen
a. Voor het opgeven van de prijzen maakt u gebruik van bijlage Prijzenblad. De prijzen dienen gespecificeerd te worden zoals aangegeven in het Prijzenblad en rechtsgeldig ondertekend te worden.
b. De opgegeven prijzen en/of tarieven zijn exclusief BTW, maar inclusief alle overige kosten, waaronder onder meer begrepen maar niet beperkt tot de kosten voor levering, salariskosten, kantoorkosten, kosten voor hard- en software, telefoonkosten, coördinatiekosten, kosten woon-werkverkeer, parkeerkosten, reis- en verblijfkosten, verzekeringskosten en sociale premies en belastingen, algemene kosten, winst en risico. Naast aangeboden prijzen mag u geen aanvullende kosten in rekening brengen. 
De prijzen dienen gesteld te zijn in Euro’s.

	

	5.2 facturatie
Opdrachtnemer factureert achteraf per maand door middel van een verzamelfactuur. De factuur dient minimaal de volgende gegevens te bevatten:
· naam, adres en btw-nummer Opdrachtnemer;
· KvK-nummer Opdrachtnemer (indien Opdrachtnemer is ingeschreven bij de Kamer van
Koophandel);
· uniek volgnummer;
· datum waarop de factuur gemaakt is;
· inkooporder;
· omschrijving van de goederen of diensten die zijn geleverd btw-tarief dat in rekening wordt gebracht;
· bedrag dat in rekening wordt gebracht, exclusief btw;
· btw-bedrag.
	

	5.3 digitale facturen
De facturen dienen digitaal te worden toegezonden aan: fa@werksaamwf.nl. 
	

	5.4 betalingstermijn 
WerkSaam hanteert een betalingstermijn van 30 dagen na ontvangst en goedkeuring van de factuur.
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	6.1 Overeenkomst en AIV WerkSaam
Opdrachtnemer gaat akkoord met de concept Overeenkomst en de Algemene voorwaarden welke zijn opgenomen als Bijlage Conceptovereenkomst en Bijlage Algemene inkoopvoorwaarden. De opdrachtnemer bevestigt dat zijn/haar verkoop- en leveringsvoorwaarden of andere algemene voorwaarden niet van toepassing zijn op de Overeenkomst. 
	






Opdrachtnemer:
	Naam
	



	Functie
	



	Onderneming
	



	Handtekening
	



	Plaats en datum
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