
Schoonmaakprogramma

Inkoopsamenwerking Noord-Veluwe

CATEGORIE A : KANTOREN / RECEPTIE / VERGADERRUIMTEN / SPREEKKAMERS / RECEPTIE / BALIE / 

 KANTINE / PERSONEELSRUIMTE /FRACTIEKAMERS /  KANTINE / PERSONEELSKAMER / KEUKEN

Dagelijkse werkzaamheden (schoonmaak om de dag!)

Prullen/afvalbakken legen en indien nodig zak vervangen

Deuren, klink en seperatieglas stof, vlek- en vingertasten verwijderen

Computers en schermen dagelijks stof, vlek- en vingertasten verwijderen

Tafels, bureaus, aanlandplekken, samenwerkplekken, lage kasten horizontale vlakken en richels stof, vlek- en 

vingertasten verwijderen (klamvochtig)

Harde gesloten vloeren stofwissen, vlek- en schopstrepen verwijderen

Zachte vloeren tippend stofzuigen

Keukenblokken/pantry's geheel reinigen

Dagelijkse verstoringen in werklunchcafe, ontmoetingsplein, spreekkamers en vergaderkamers verhelpen (ook 

zitting stoelen en banken)

Hoge/lage richels, plinten, contacten en kasten klamvochtig reiningen (ook > 2,1 meter)

Zeepdispensers en handdoekautomaten reinigen en bijvullen

Spoelbakken, pantry's horizontale en verticale wanden geheel reiningen
Lift RVS wanden vingertast en vlekvrij maken binnen en buitenkant lift

Speciale behandeling kantoorruimten:

Alle kantoren in gemeentehuis  dienen om de dag volledig te worden schoongemaakt aan de hand van bovenstaand 

programma. Dit houdt in dat in de even weken (ma - wo - vr) volledige schoonmaak plaatsvindt en in de oneven weken 

volledige schoonmaak plaatstvindt op di en do. Voor de tussenliggende dagen geldt het volgende programma:

• Bureaus afnemen (vochtig)

• Schermen afnemen (droog) 

• Toetsenborden en muis afnemen (vochtig)

Wekelijkse werkzaamheden

Kasten verticale vlakken vlek- en vingertasten verwijderen

Radiatoren, vensterbanken, randen/richels, brandblussers en contacten tot reikhoogte klamvochtig reinigen
Armaturen, lampen en hanglampen tot reikhoogte stofvrij maken

Liggende delen kolompoten bureaus stof verwijderen

Stoelen en banken stof, vlek- en vingertasten verwijderen

Harde gesloten vloeren geheel moppen

Zachte vloeren geheel stofzuigen
Stoffen stoelbekleding stofzuigen in werklunchcafe, ontmoetingsplein en vergaderruimten

Maandelijkse werkzaamheden
Deuren incl. sponning, kastdeuren en omlijsting geheel klamvochtig reinigen en schopstrepen verwijderen

Poefjes, Krukjes, Stoelpoten, (incl. spin) rug en armleuning klamvochtig reinigen

Stoffen stoelbekleding stofzuigen

Tafelpoten klamvochtig reinigen

Prullen/afvalbakken buitenzijde reinigen
Armaturen, lampen en hanglampen tot reikhoogte klamvochtig reinigen

Monitormarmen (achter de schermen) stof verwijderen

TV schermen stof, vlek- en vingertasten verwijderen

Wandbekleding en akoustische schermen bij bureaus stof, vlek- en vingertasten verwijderen

Afnemen randen, richels en poten plantenbakken

Periodieke werkzaamheden uitvoering 3 x per jaar

Wandrekken klamvochtig reinigen (ook >2,1 meter)

Plinten, randen/richels reinigen (ook >2,1 meter)Alle plinten, randen/richels, kapstokken, vensterbanken, radiatoren, deuren, wanden, inventaris geheel reinigen (ook >2,1 

meter)

Prullen/afvalbakken binnen- en buitenzijde reinigen

Harde gesloten vloeren machinaal reinigen (m.u.v. marmoleum)

Jaarbeurt uitvoering 1 x per jaar 

Inventaris en radiatoren geheel reinigen

Plinten, en randen en richels reinigen (ook >2,1 meter)

Lichtarmaturen, contacten, brandblussers en roosters afzuigkanalen klamvochtig reinigen (ook > 2,1 meter)

Harde gesloten vloeren machinaal reinigen (m.u.v. marmoleum)

Het hele jaar verwijderen van spinrag (ook> 2,1 meter)

A Kantoren



Schoonmaakprogramma

Inkoopsamenwerking Noord-Veluwe

CATEGORIE B: VERKEERSRUIMTEN / TRAPPENHUIZEN / LIFT

Dagelijkse werkzaamheden

Prullen/afvalbakken legen en indien nodig zak vervangen

Entreedeuren tweezijdig stof, vlek- en vingertasten verwijderen

Deuren, klink en seperatieglas stof, vlek- en vingertasten verwijderen

Hoge/lage richels, plinten, contacten en kasten klamvochtig reiningen (ook > 2,1 meter)

Keukenblokken/pantry's geheel reinigen

Trapleuning / balustrade stof-, vlek- en vingertasten verwijderen

Harde gesloten vloeren stofwissen, vlek, kauwgom- en schopstrepen verwijderen

Harde gesloten vloeren publieke ruimten gemeentehuis (centrale hal, entrees en gangen richting balies) geheel moppen

Spinrag verwijderen (ook >2,1 meter)

Zachte vloeren overige ruimten tippend stofzuigen

Zachte vloeren publieke ruimten geheel stofzuigen

Separatieglas vlek- en vingertasten verwijderen

Entree's geheel stofzuigen

Tafels, bureaus, lage kasten, stoelen, horizontale vlakken stof, vlek- en vingertasten verwijderen

PUR vloeren publieke ruimten (centrale hal, entree's en gangen richting balies) wissen met niet-oliegeimpregneerde 

doeken.
Prullenbakken pantry's  2x per dag ledigen

Machinaal reinigen harde vloeren

Wekelijkse werkzaamheden

Radiatoren, vensterbanken, randen/richels, brandblussers en contacten tot reikhoogte klamvochtig reinigen

Kasten verticale vlakken vlek- en vingertasten verwijderen

Bovenzijde horizontale vlakken tafels, bureaus en lage kasten klamvochtig reinigen

Stoelen stof, vlek- en vingertasten verwijderen

Harde gesloten vloeren geheel moppen

Zachte vloeren geheel stofzuigen

Trapleuning / ballustrade klamvochtig reinigen

Maandelijkse werkzaamheden

Prullen/afvalbakken buitenzijde reinigen

Deuren incl. sponning en omlijsting reinigen en schopstrepen verwijderen

Hoge kasten bovenzijde stof verwijderen

Stoelpoten, (incl. spin) rug- en armleuning klamvochtig reinigen

Stoffen stoelbekleding stofzuigen

Wandrekken klamvochtig reinigen (ook >2,1 meter)

Trapleuning / balustrade geheel reinigen

Glas binnen- en buitenzijde entree gemeentehuis tweezijdig reinigen en spinrag verwijderen 

Wanden vlekken en vingertasten verwijderen

Harde gesloten vloeren publieke ruimten gemeentehuis (centrale hal, entrees en gangen richting balies) machinaal 

schrobben

Periodieke werkzaamheden uitvoering 3 x per jaar

Alle plinten, randen/richels, kapstokken, vensterbanken, radiatoren, deuren, wanden, inventaris geheel reinigen (ook >2,1 

meter)

Harde gesloten vloeren machinaal reinigen (m.u.v. marmoleum)

Natuurstenen vloeren schrobben

Prullen/afvalbakken binnen- en buitenzijde reinigen

Inloopmatten uitstoten

Jaarbeurt uitvoering 1 x per jaar

Inventaris en radiatoren geheel reinigen

Plinten, randen/richels reinigen (ook >2,1 meter)

Lichtarmaturen, contacten, brandblussers en roosters van afzuigkanalen klamvochtig reinigen (ook > 2,1 meter)

Inloopmatten entree's geheel machinaal reinigen

Harde gesloten vloeren machinaal reinigen (m.u.v. marmoleum)

Het hele jaar verwijderen van spinrag (ook >2,1 meter)

B Verkeersruimten



Schoonmaakprogramma

Inkoopsamenwerking Noord-Veluwe

CATEGORIE C: SANITAIRE RUIMTEN

Dagelijkse werkzaamheden

Toiletten, urinoirs en schaamschotten klamvochtig reinigen

Prullen/afvalbakken legen, deksel klamvochtig afnemen en zonodig zak vervangen

Deuren, klink en seperatieglas stof, vlek- en vingertasten verwijderen

Tegelwanden rondom wastafels, urinoirs en toiletpotten klamvochtig reinigen

Hoge/lage richels, plinten, contacten en kasten klamvochtig reiningen (ook > 2,1 meter)

Spiegels vlekverwijderen

Wastafels en planchetten geheel reinigen

Toiletartikelenhouders buiten- en onderzijde klamvochtig reinigen en bijvullen

Spinrag verwijderen (ook >2,1 meter)

Vloeren geheel moppen

Schrobputjes voorzien van water

Wekelijkse werkzaamheden

Prullen/afvalbakken buitenzijde reinigen

Spiegels geheel reinigen

Plinten, randen/richels, radiatoren en vensterbanken tot reikhoogte stofvrij maken

Toiletten, wastafels, douchewanden en -installaties ontkalken

Borstelgarnituur geheel reinigen

Maandelijkse werkzaamheden

Prullen/afvalbakken binnen- en buitenzijde reinigen

Radiatoren geheel reinigen

Deuren incl. sponning en omlijsting geheel reinigen en schopstrepen verwijderen

Tegelwanden geheel reinigen

Harde gesloten vloeren schrobben

Jaarbeurt uitvoering 1 x per jaar

1 x per jaar het dieptereiniging van de sanitaire ruimten en reinigen van tegelwanden en schrobben van vloeren.

Wandrekken klamvochtig reinigen (ook >2,1 meter)

Het hele jaar door verwijderen van spinrag (ook >2,1 meter)

Alle plinten, randen/richels, kapstokken, vensterbanken, radiatoren, deuren, wanden, inventaris en luchtroosters geheel 

reinigen (ook >2,1 meter)

Het gehele jaar door verwijderen van spinrag (ook >2,1 meter)

C Sanitaire ruimten



Schoonmaakprogramma

Inkoopsamenwerking Noord-Veluwe

DIEPTEREINIGING SANITAIRE RUIMTEN

Periodieke werkzaamheden uitvoering 1 x per jaar

Toiletten

Hoge/lage richels, plinten, contacten en kasten klamvochtig reiningen (ook > 2,1 meter)

Verwijderen van vervuiling (middels stoom) in de toiletpotten

Buitenzijde toiletpotten geheel reinigen (middels stoom)

Toiletbril ontdoen van aanslag

Stortbak/doorspoelinstallatie geheel reinigen

Ontkalken toiletpotten

Urinoirs

Verwijderen van vervuiling in spoelranden en in het waterslot (middels stoom)

Reinigen buitenzijde urinoirs (middels stoom)

Ontkalken urinoirs

Verwijderen van vervuiling schaamschotten

Wastafels

Verwijderen van vervuiling binnen- en buitenzijde wastafels

Ontkalken wastafels, kranen, douchekoppen en -installaties

Sifon uitwendig reinigen

Spiegels reinigen

Sanitaire ruimten

Machinaal schrobben harde gesloten vloeren

Tegelwanden reinigen (middels stoom)

Geheel reinigen  van randen/richels, buizen, luchtroosters, radiatoren, spiegels, prullen/afvalbakken en contacten

Grondig reinigen en vullen van schrob/doucheputjes

Wandrekken klamvochtig reinigen (ook >2,1 meter)

Alle plinten, randen/richels, kapstokken, vensterbanken, radiatoren, deuren, wanden, inventaris geheel reinigen (ook >2,1 

meter)

Het gehele jaar door verwijderen van spinrag (ook >2,1 meter)

Dieptereiniging



Schoonmaakprogramma

Inkoopsamenwerking Noord-Veluwe

CATEGORIE D: GYM / SPORTZALEN / KLEEDRUIMTEN

Dagelijks onderhoud

Prullen/afvalbakken legen en indien nodig zak verwisselen (min.1x pwk zak verwisselen)

(Entree)deuren en seperatieglas stof, vlek- en vingertasten verwijderen

Hoge/lage richels, plinten, contacten en kasten klamvochtig reiningen (ook > 2,1 meter)

Vloeren gymzalen stofwissen en vlekverwijderen

Vloer van de gymzaal en berging vochtig wissen

Vloer berging stofwissen

Vloeren van de kleedruimten stofwissen en moppen

Zitbanken in sportzaal en kleedruimten  klamvochtig afnemen

Alle overige harde gesloten vloeren stofwissen, schopstrepen- en vlekverwijderen

Spinrag verwijderen (ook >2,1 meter)

Inventaris en vloeren kauwgomvrij maken

Schrobputjes voorzien van water

Dagelijks moppen van vloer entree (ipv wekelijks)

Zachte vloeren stofzuigen

Wekelijks onderhoud

Vloeren berging moppen en stofwissen

Alle overige harde gesloten vloeren moppen

Kasten en deuren stof, vlek- en vingertasten verwijderen

Tegelwanden + vloeren doucheruimte +mat geheel reinigen (machinaal reinigen)

Schrobputjes reinigen + doucheputjes (pluggen)

Radiatoren, vensterbanken, plinten, randen en richels tot reikhoogte stofvrij maken

Kapstokken en contacten stofvrij maken

Vloeren gymzalen schrobben

Maandelijks onderhoud

Vloeren gang, berging en kleedkamers machinaal reinigen

Radiatoren, vensterbanken, plinten, randen en richels tot reikhoogte reinigen

glasbewassing entree 

Periodiek onderhoud uitvoering 4 x per jaar

Wandrekken klamvochtig reinigen (ook >2,1 meter) 

Toestellen in de berging klamvochtig afnemen

Alle plinten, randen/richels, kapstokken, vensterbanken, radiatoren, deuren, wanden, inventaris geheel reinigen (ook >2,1 meter) 

linovloeren 3x pjr sprayen, 1xpjr  conserveren)

Inloopmatten uitstoten 4x per jaar 

Kauwgom verwijderen

Eigen schoonmaakberging ook schoonhouden

Het gehele jaar door verwijderen van spinrag (ook >2,1 meter)

Boven 3 meter in combinatie met glasbewassing

KAMPHAL afspraken ism met Alpha zijn volgende werkzaamheden in contract toegevoegd sept'15

4x per week moppen van vloer entree ipv wekelijks en 1x per week schrobben

Dagelijks wassen separatieglas (DZ) EHBO/Wedstrijdkamer/comentaarcabine/toegangsdeuren/buitendeuren/klapdeuren/buitendeur 

vervallen werkzaamheden vloer gymzaal schrobben (doen beheerders zelf)

D Gymzalen



Schoonmaakprogramma

Inkoopsamenwerking Noord-Veluwe

CATEGORIE F: FIETSENSTALLING  / -KELDERS

Periodieke werkzaamheden 

Prullen/afvalbakken legen, binnen- en buitenzijde reinigen en indien nodig zak vervangen

Wanden stofvrij maken

Hoge/lage richels, plinten, contacten en kasten klamvochtig reiningen (ook > 2,1 meter)

Zachte vloeren geheel stofzuigen

Deuren incl.sponning en omlijstingen reinigen

Stenen vloeren vegen en schrobben

Spinrag verwijderen (ook >2,1 meter)

F. Fietsenstalling
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CATEGORIE G: ARCHIEFBEWAARPLAATS

Periodieke werkzaamheden 

Stofzuigen vloer met stofzuiger met HEPA-filter* 

Prullen/afvalbakken legen en indien nodig zak vervangen

Klamvochtig dweilen van de vloer en aanwezige schopstrepen verwijderen** 

Hoge/lage richels, plinten, contacten en kasten klamvochtig reiningen (ook > 2,1 meter)

Afnemen lege planken van de stellingen (Suma-bac oplossing) 2x per jaar

Afnemen verticale vlakken van verrijdbare kasten (Suma-bac oplossing)

Verwijderen vlekken en vingertasten van wanden

Reinigen contactdozen, lichtschakelaars, randen en richels reiningen

*  HEPA stofzuiger NIET gebruiken voor reguliere schoonmaakwerkzaamheden.

* Met deze stofzuiger wordt de vloer grondig, met niet te snelle bewegingen, gezogen tussen en achter de rekken en 

tekeningkasten

** Hiervoor alleen middelen en materialen gebruiken die een twee-componentenvloer niet aantasten.

LET OP:

Er mag niet geveegd worden in de archiefruimten

Er wordt gewerkt van boven naar beneden en naar de uitgang toe

Lokdoosjes in archiefruimten niet verwijderen

G.Archief


