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TOEPASSINGSGEBIED APPLICABILITY 

Unit: PPD en HGV 
Programma: alle 
Proces: alle 

Unit: PPD and HGV 
Program: all 
Process: all 

DOEL VAN DE PROCEDURE AIM OF THE PROCEDURE 

Borgen dat buitenfirma’s die werkzaamheden 
uitvoeren op het terrein van Fokker een bepaald 
minimum veiligheidsniveau hebben. 

Ensure that contractors that perform work at Fokker 
areas have a certain minimum safety level. 

SCOPE SCOPE 

De procedure beperkt zich tot buitenfirma’s die 
diensten leveren op een locatie van Fokker. 

This procedure is limited to contractors providing 
services on site.  

 

 

ACTIVITEITEN TABEL ACTIVITY TABLE 
 

 

  

Responsible: 

 

Activity: 

Supervisory 

department 

Security Procurement SHE Contractor 

1 Evaluation of certificate 
requirement new contractor 

     

2 Exemption      

3   Check certificate requirements 
on site 

     

4  Monitoring validity of the 
certificate 

     

5  Archiving      
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BESCHRIJVING VAN DE ACTIVITEITEN DESCRIPTION OF THE ACTIVITIES 

0 Inleiding Introduction 

 Voor Fokker is veilig werken belangrijk en als 

vanzelfsprekend. Veilig werken wordt niet alleen 

bereikt door de eigen medewerkers maar ook door 

derden op ons terrein. 

Buitenfirma’s die op Fokker locaties 

werkzaamheden verrichten hebben mede invloed 

op de veiligheid op deze locaties. 

Fokker vindt het belangrijk dat bedrijven die op 

onze locaties werkzaamheden uitvoeren deze 

werkzaamheden veilig uitvoeren. Veilig voor 

mensen, gebouwen en apparatuur. 

Het VCA/VCU-certificaat is de borging voor een 

minimum veiligheidsniveau van onze 

buitenfirma’s. 

 

For Fokker it is important to work safe.  

Safety is not only achieved by its own 

employees but also by contractors on our Fokker 

sites. 

Contractors  working on Fokker sites have also 

effect on the safety performance at these 

locations. 

Fokker considers it is important that contractors  

performing work on our sites execute this work 

safely. Safe for people, buildings and equipment. 

The SCC/SCT-certificate is the assurance of a 

minimum safety level of our contractors 

0.1 Uitgangspunten buitenfirma Principles contractor firm 

 Een buitenfirma dient in het bezit te zijn van een 

geldig VCA-certificaat als deze firma: 

a) Operationele of risicovolle werkzaamheden 
verricht of 

b) Werkzaamheden verricht in een operationele 
(productie) omgeving. 

 

Een buitenfirma (uitzendbureau) dient in het bezit 

te zijn van een geldig VCU-certificaat als deze 

firma technisch- of productiepersoneel levert en 

dat personeel werkzaamheden verricht in een 

operationele (productie) omgeving. 

 

De scope (werkgebied of activiteiten) op het 

certificaat moeten overeenstemmen met de soort 

activiteiten die de buitenfirma bij Fokker uitvoert. 

 

Veiligheidsopleiding personeel: 

Het personeel dat namens een gecertificeerde 

buitenfirma werkzaamheden verricht op het terrein 

van Fokker is in het bezit van een geldig diploma: 

a) Basisveilig VCA (B-VCA) voor uitvoerend 
personeel of 

b) Veiligheid Operationeel Leidinggevenden VCA 
(VOL-VCA) voor leidinggevend personeel. 

 

A contractor must have a valid SCC certificate 

as these contractors possess: 

a) Operational or risky activities or 
 

b) perform work in an operational (production) 
area. 

 

A temporary employment agencies must have a 

valid SCT- certificate as this firm provides 

technical or production staff  and this staff 

carries out activities in an operational 

(production) environment. 

 

The scope (work or activities) on the certificate 

must correspond to the type activities that the 

contractor perform at Fokker. 

 

Basic safety training personnel: 

Personnel working for a certified contractor and 

working on a Fokker site must be in the 

possession of a valid certificate: 

a) Basic Safety VCA (B-VCA) for executive 
staff or 

b) Safety Operational Supervisors SCC (VOL-
VCA) for management personnel. 

0.2 Uitgangspunten ZZP Principles freelancer 

 Een ZZP’er kan zelf nooit VCA gecertificeerd zijn. 

Voor het inschakelen van een ZZP’er die  

a) Operationele of risicovolle werkzaamheden 
verricht of 

b) Werkzaamheden verricht in een operationele 
(productie) omgeving. 

A freelancer can never itself be certified 

according SCC. 

To contract a freelancer who 

a) execute Operational or risky activities or 

b) perform activities in an operational 

(production) environment. 
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gelden de volgende voorwaarden: 

- De zzp’er heeft geen onderaannemers, 
ingehuurd personeel of uitzendkrachten; 

- De zzp’er moet het diploma Veiligheid voor 
Operationeel Leidinggevenden VCA (VOL-VCA) 
hebben en, zo nodig de kwalificaties zoals 
vermeld in de SSVV Opleidingengids; 

- De zzp’er moet een eigen VGM-Risico-
Inventarisatie en –Evaluatie hanteren; 

- Materialen, arbeidsmiddelen en persoonlijke 
beschermingsmiddelen van de zzp’er moeten 
gekeurd zijn conform de VCA. 

 

The following conditions apply: 

- The freelancer has no subcontractors, 
consultants or temporary workers; 

- The freelancer must have the diploma Safety 
for Operational Supervisors SCC (VOL-VCA) 
and, if necessary qualifications as stated in 
the SSVV Training Guide; 

- The freelancer must work according its own 
HSE Risk Assessment and Risk-evaluation; 

- Materials, work equipment and personal 
protective equipment of the freelancer shall be 
tested according to the SCC. 

 
   

1 Controle certificaat-eis nieuwe buitenfirma Evaluation of certificate requirement new 
contractor 

 De global procurement organisatie die een nieuwe 
buitenfirma gaat laten gebruiken in opdracht van 
een uitvoerende afdeling controleert: 
- of de buitenfirma in het bezit moet zijn van een 

VCA of VCU certificaat en zo ja; 
- of het certificaat geldig is. 
 
Voor deze controle worden of de informatie van de 

leverancier zelf of Cdr.ssvv.nl (voor personen) / 

Ccr.ssvv.nl (voor bedrijven) worden gebruikt. 

 
Als de buitenfirma niet in het bezit is van een 
geldig certificaat terwijl dit wel vereist is, dan 
mogen de werkzaamheden niet worden 
uitgevoerd door deze buitenfirma. 
 

The global procurement organization that 
contracts a new contractor as required by a 
relevant executing department will evaluate: 
- if the contractor must have a SCC or SCT 

certificate and if so; 
- whether the certificate is valid. 

 
For this evaluation, information from the supplier 
or Cdr.ssvv.nl (for persons) / Ccr.ssvv.nl (for 
companies)  can be used. 
 
 
If the contractor is not in possession of a valid 
certificate while this is required, then the work 
should not be carried out by this contractor. 

 Bij het selecteren van een nieuwe buitenfirma 
wordt op basis van de uitgangspunten en in 
overleg met de toezichthoudende afdeling en SHE 
vastgesteld of deze buitenfirma VCA of VCU 
gecertificeerd moet zijn. 
 
Alle buitenfirma’s die in het bezit moeten zijn van 
een VCA of VCU certificaat worden geregistreerd 
bij het contract overeenkomstig met SHE-3010 
‘bepaling buitenfirma’s’ 
In het geval certificatie noodzakelijk is wordt bij de 
buitenfirma het certificaat opgevraagd en 
gecontroleerd of dit geldig is. 

When selecting a new contractor it must be 
determined if the contractor must be SCC or 
SCT-certified. This is based on the principles in 
chapter 2 and in consultation with the 
supervisory department and SHE department. 
 
All contractors that must be SCC/SCT-certified 
are registered in their contracts in accordance 
with SHE-3010E ‘Regulations contracters’ 
Where certification is required, the certificate is 
obtained from the contractor and is checked if it 
is valid. 

  

http://www.vcaexamenbank.nl/taken/ssvv
cdr.ssvv.nl
Ccr.ssvv.nl
file://///fokkertechno.corp/aeroroot/FAE/Departments/Quality&SHE/Quality%20Assurance/ALGEMEEN/1%20Fokker%20Procedure%20Manual/03-2%20SHE-xxxx%20Safety%20Health%20and%20Environment/SHE-3015%20VCA%20requirement%20contractors/cdr.ssvv.nl
file://///fokkertechno.corp/aeroroot/FAE/Departments/Quality&SHE/Quality%20Assurance/ALGEMEEN/1%20Fokker%20Procedure%20Manual/03-2%20SHE-xxxx%20Safety%20Health%20and%20Environment/SHE-3015%20VCA%20requirement%20contractors/Ccr.ssvv.nl
SHE-3010.pdf
SHE-3010E.pdf
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1.1 Wel of niet VCA/VCU When is SCC obliged 

 Betreft  een niet limitatieve lijst This is not an absolute list 

 Buitenfirma moet in bezit zijn van VCA of VCU Contractor must be in possession of SCC or 
SCT 

 Schoonmaakdienst (komen ook in productie gebieden) Cleaning Services (also come in production areas) 

 Beveiligingsdienst Security services 

 Hovenier buitenbeplanting Gardener outdoor planting 

 Bouwtechnische werkzaamheden Structural work 

 Onderhoud airco units en 

luchtbehandelingsinstallaties 

Maintenance of air conditioning units and air 
conditioning systems 

 Vervangen filters spuitcabines Replacing filters in paint shops 

 Ingenieursbureaus / consultants (met werkzaamheden 

in een operationele omgeving of verhoogd  risico) 
Engineering firms / consultants (activities in 

operational departments or increased risk ) 

 Automatisering (voor procesbesturing en pc’s in 

operationele afdelingen) 
IT (process control and PCs in operational departments) 

 Leveren productiepersoneel (VCU) Supply production staff (SCT) 

   

 Buitenfirma hoeft niet in bezit te zijn van VCA 

of VCU 

Contractor not necessary to have SCC or 
SCT certificate 

 Receptiediensten Reception services 

 Cateraar Caterer 

 Hovenier binnen beplanting (indien alleen in kantoor 

omgeving) 
Gardener indoor planting (if only in office environment) 

 Ingenieursbureaus / consultants (in kantoor omgeving) Engineering firms / consultants (in office 

environment) 
 Automatisering (indien alleen in kantoor omgeving) IT (if only in office environment) 

   

2 Vrijstelling Exemption 

 In het geval er geen andere, vergelijkbare VCA / 
VCU gecertificeerde buitenfirma is kan onder 
voorwaarde vrijstelling worden verleend. 
Vrijstelling kan worden verleend in overleg met en 
met goedkeuring van alle volgende partijen: 
- afdeling inkoop; 
- toezichthoudende afdeling en 
- afdeling SHE. 
 

If there is no other comparable and SCC/SCT-
certified contractor that can execute the activities 
an exception is possible. 
Exemption may be granted in consultation with 
and with the approval of all the following parties: 
- Procurement department; 
- Supervisory department and 
- SHE department 
 

 Om vrijstelling te kunnen verlenen geldt de 
volgende richtlijn: 
- voor de werkzaamheden is geen VCA-

gecertificeerde buitenfirma beschikbaar; 
- het betreft werkzaamheden van korte / beperkte 

tijdsduur en met een beperkt aantal 
medewerkers.  

 

(bijvoorbeeld een spoed reparatie door een 
specialistische firma die met 2 man wordt 
uitgevoerd en 3 dagen duurt en deze firma is niet 
in het bezit van een VCA-certificaat). 
 

To grant exemption to the following guideline 
applies: 
- For the activities no other SCC-certified 

contractor is available; 
- The work to execute is of a short / limited 

period and with a limited number of 
employees. 

 

(eg. an emergency repair by a specialist with two 
persons that takes 3 days and this company is 
not in possession of a SCC-certificate). 
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2.1 Voorwaarde verrichten werkzaamheden onder 
vrijstelling 

Requirement to execute work with exemption 

 Gedurende de werkzaamheden door een 
buitenfirma met verleende vrijstelling is er 
continue toezicht door een Fokker medewerker. 
Deze Fokker medewerker moet voldoende 
ervaring met de werkzaamheden hebben om 
zodoende goed (veiligheids)toezicht te kunnen 
houden. 
 

During the work by a contractor with a SCC-
exemption permanent supervision by a Fokker 
employee is required. This Fokker employee 
must have sufficient experience with the work in 
order to maintain good safety supervision. 

   

3 Check certificaat eisen on site 

Zodra de medewerkers van de buitenfirma on site 
komen worden ze gecontroleerd op het VCA/SOG 
certificaat (of buitenlands equivalent) door de 
beveiliging. Dit gebeurt standaard bij de fysieke 
aanmelding op locatie. In Xtremis is een aparte 
regel opgenomen waar de VCA datum wordt 
geborgd. Bij twijfel wordt contact opgenomen met 
HSE om een besluit te nemen. 

Check certificate requirements on site 

When employees of the contractors arrive on 

site they are checked on the presence and 

validity of the VCA/SOG certificate (or foreign 

equivalent) by security. This is standard when 

they arrive physically on site. In Xtremis a 

separate line is added where the VCA date is 

registeren. In case of doubt the HSE department 

can be contacted to make a decision. 

   

4 Bewaking geldigheid certificaat Monitoring validity of the certificate 

 Een VCA of VCU certificaat is 3 jaar geldig. De 
afdeling inkoop bewaakt de geldigheid via het 
contract 
 

A SCC/SCT-certificate is valid for 3 years. The 
procurement department monitors the validity 
using the contract 
 

   

5 Archiveren Archiving 

 Cerificaten en andere documenten worden 
gearchiveerd conform QMS-0080 “Archiveren”. 

All certificates and other relevant documantation 
are archived according to QMS-0080 
“Archiving”. 

 

BIJLAGEN ANNEXES 

Bijlage A      Selectie schema Annex A      Selection scheme 
  

REFERENTIES REFERENCES 

QMS-0080  Archiveren QMS-0080  Archiving 
SHE-3010         Bepaling buitenfirma’s SHE-3010E      Regulations contracters 
  

BEGRIPPEN EN DEFINITIES CONCEPTS AND DEFINITIONS 

Toezichthoudende afdeling: 
Dit is de afdeling of person die gebruik maakt van de 
diensten van de buitenfirma en onder wiens 
verantwoordelijkheid de werkzaamheden worden 
uitgevoerd. 
 

Supervisory department: 
This is the department or person who uses the 
services of the contractor and is responsible for the 
work. 

‘Supplier Management’ database: 
Omgeving waarin is vastgelegd welke buitenfirma’s, 
naar de aard van hun werkzaamheden, gecertificeerd 
moeten zijn en daarbij het meest actuele certificaat. 
De afdeling inkoop is de beheerder van deze 
database. 

‘Supplier Management 'database: 
SharePoint environment, containing the names of the 
contractors which, by the nature of their work, must 
be certified and apply the most current certificate. 
The procurement department is the owner of this 
database. 

  

QMS-0080.pdf
QMS-0080.pdf
QMS-0080.pdf
QMS-0080.pdf
file://///fokkertechno.corp/aeroroot/FAE/Departments/Quality&SHE/Quality%20Assurance/ALGEMEEN/1%20Fokker%20Procedure%20Manual/03-2%20SHE-xxxx%20Safety%20Health%20and%20Environment/SHE-3015%20VCA%20requirement%20contractors/SHE-3010.pdf
file://///fokkertechno.corp/aeroroot/FAE/Departments/Quality&SHE/Quality%20Assurance/ALGEMEEN/1%20Fokker%20Procedure%20Manual/03-2%20SHE-xxxx%20Safety%20Health%20and%20Environment/SHE-3015%20VCA%20requirement%20contractors/SHE-3010E.pdf
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AFKORTINGEN ABBREVIATIONS 

VCA Veiligheid, Gezondheid en Milieu (VGM) 
Checklist Aannemers 

SCC Safety Contractor Checklist 

VCU Veiligheid en Gezondheid Checklist 
Uitzendorganisaties 

SCT Safety Checklist Temporary Employment 
Agencies 

  

AUTORISATIE AUTHORIZATION 

Involvement Name Function 
Signature and 
approval date 

 Quality Manager  J.L. Luijten Site Quality & Systems 
Manager Papendrecht 

 

 Quality Manager  D. Fox Site Quality & Systems 
Manager Hoogeveen 

 

Responsible M. Goossens Site HSE Leader Papendrecht  

Responsible K. Bruinsma Site HSE Leader Hoogeveen  
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