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Formulieren behorende bij 

Inschrijving
Liftonderhoud 2025
A
Checklist

De inschrijving dient te zijn ingericht conform onderstaande structuur. De ingevulde en door een rechtsgeldig vertegenwoordiger ondertekende checklist dient aan de inschrijving te worden toegevoegd. 

	Formulier
	Omschrijving vraag/gevraagde
	Samenstelling van de inschrijving
	datum
	Ja

	A
	Checklist ingevuld 
	A. Checklist
	= datum inschrijving
	

	B
	Referentieformulier kerncompetenties
	B. Referentie 1, 2 & 3
	= datum inschrijving
	

	C
	Akkoordverklaring conceptovereenkomst, algemene inkoopvoorwaarden 
	C. Akkoord OVK en 
AIV
	= datum inschrijving
	

	D
	Akkoordverklaring Programma’s van Eisen Liftonderhoud & renovatie 
	D. Akkoord PvE
	= datum inschrijving
	

	E
	Maatregelen ter waarborging van integriteit en ter voorkoming van belangenverstrengeling, inclusief verklaring op erewoord.
	E.  document invullen + ondertekenen
	= datum inschrijving
	

	
	Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) ingevuld en ondertekend 
	UEA via TenderNed
	= datum inschrijving
	

	
	Programma van Wensen 
	F. per Wens een los document bijvoegen

	= datum inschrijving
	

	
	Prijzenblad
	G. volledig invullen en afzonderlijk bijvoegen 

	= datum inschrijving
	

	
	Certificering:
ISO 9001

ISO 14001

ISO 27001
	Certificering 
	Binnen 10 dagen na gunning
	

	
	Uittreksel KvK
	
	Binnen 10 dagen na gunning
	

	
	Gedragsverklaring aanbesteding
	
	Binnen 10 dagen na gunning
	

	
	Verklaring Belastingdienst 
	
	Binnen 10 dagen na gunning
	

	
	Bewijs van verzekering
	
	Binnen 10 dagen na gunning
	


	Vraag: Zijn de bovenstaande gegevens naar waarheid verstrekt en is dit formulier rechtsgeldig ondertekend?

	 FORMCHECKBOX 
  Ja
	Handtekening:

	Naam:        
     
	 

 

……………………………

 

	Functie:

	

	Onderneming:
     
	

	Datum:    
        
	


B. Referentieformulier

Kerncompetentie 1
	Vraag 1. Voldoen de gegevens van de referenties aan de volgende criteria? 

	De contractwaarde is uitgedrukt in Euro’s inclusief BTW



	 FORMCHECKBOX 
 Ja

	De contractwaarde betreft de als zelfstandig ondernemer uitgevoerde opdrachten. Indien de opdracht in onderaanneming of in combinatie is uitgevoerd dient dit te worden vermeld.




	 FORMCHECKBOX 
 Ja

	Indien er sprake is van inschrijving door een combinatie van ondernemers dan dienen alle combinanten minimaal 1 passende referentie te overleggen met dien verstande dat de gestelde referentie-eis geldt voor de combinatie in zijn geheel.


	 FORMCHECKBOX 
 Ja

	Inschrijver stemt er mee in dat de contactpersonen van afgegeven referenties door de aanbestedende dienst rechtstreeks benaderd kunnen worden.


	 FORMCHECKBOX 
 Ja


	Referentie 

	Naam bedrijf 
	     

	Soort bedrijf
	     

	Contactpersoon bedrijf
	     

	Adres en plaats
	     

	Telefoonnummer contactpersoon
	     

	Algemene omschrijving van de opdracht 
	     

	Omschrijving van de werkzaamheden
	     

	Financiële omvang van de opdracht specifiek voor de in de aanbesteding gevraagde dienst en/of levering.
	     

	Periode & duur van de opdracht
	     

	Was er sprake van een combinatie c.q. onderaanneming?
	 FORMCHECKBOX 
 Ja*




 FORMCHECKBOX 
 Nee

	* indien ja, naam combinant  c.q. onderaannemer vermelden.
	     

	* indien ja, taakverdeling/aard van de betrokkenheid vermelden.
	     

	Kerncompetentie 1: Inschrijver heeft aantoonbare ervaring met het met betrekking tot het onderhoud aan tenminste 12 liften voor één opdrachtgever.  
 

	Waaruit blijkt de kerncompetentie?




	Vraag 2. Zijn de bovenstaande gegevens naar waarheid verstrekt en is dit formulier rechtsgeldig ondertekend?

	 FORMCHECKBOX 
  Ja
	Handtekening:

	Naam:        
     
	 

 

……………………………

 

	Functie:
     
	

	Onderneming:
     
	

	Datum:    
        
	


Kerncompetentie 2
	Vraag 1. Voldoen de gegevens van de referenties aan de volgende criteria? 

	De contractwaarde is uitgedrukt in Euro’s inclusief BTW



	 FORMCHECKBOX 
 Ja

	De contractwaarde betreft de als zelfstandig ondernemer uitgevoerde opdrachten. Indien de opdracht in onderaanneming of in combinatie is uitgevoerd dient dit te worden vermeld.




	 FORMCHECKBOX 
 Ja

	Indien er sprake is van inschrijving door een combinatie van ondernemers dan dienen alle combinanten minimaal 1 passende referentie te overleggen met dien verstande dat de gestelde referentie-eis geldt voor de combinatie in zijn geheel.


	 FORMCHECKBOX 
 Ja

	Inschrijver stemt er mee in dat de contactpersonen van afgegeven referenties door de aanbestedende dienst rechtstreeks benaderd kunnen worden.


	 FORMCHECKBOX 
 Ja


	Referentie 

	Naam bedrijf 
	     

	Soort bedrijf
	     

	Contactpersoon bedrijf
	     

	Adres en plaats
	     

	Telefoonnummer contactpersoon
	     

	Algemene omschrijving van de opdracht 
	     

	Omschrijving van de werkzaamheden
	     

	Financiële omvang van de opdracht specifiek voor de in de aanbesteding gevraagde dienst en/of levering.
	     

	Periode & duur van de opdracht
	     

	Was er sprake van een combinatie c.q. onderaanneming?
	 FORMCHECKBOX 
 Ja*




 FORMCHECKBOX 
 Nee

	* indien ja, naam combinant  c.q. onderaannemer vermelden.
	     

	* indien ja, taakverdeling/aard van de betrokkenheid vermelden.
	     

	Kerncompetentie 2: Inschrijver heeft aantoonbare ervaring met het met betrekking tot het onderhoud aan tenminste 3 liften van verschillende fabricaten tenminste voor één opdrachtgever.  
 

	Waaruit blijkt de kerncompetentie?




	Vraag 2. Zijn de bovenstaande gegevens naar waarheid verstrekt en is dit formulier rechtsgeldig ondertekend?

	 FORMCHECKBOX 
  Ja
	Handtekening:

	Naam:        
     
	 

 

……………………………

 

	Functie:
     
	

	Onderneming:
     
	

	Datum:    
        
	


Kerncompetentie 3
	Vraag 1. Voldoen de gegevens van de referenties aan de volgende criteria? 

	De contractwaarde is uitgedrukt in Euro’s inclusief BTW



	 FORMCHECKBOX 
 Ja

	De contractwaarde betreft de als zelfstandig ondernemer uitgevoerde opdrachten. Indien de opdracht in onderaanneming of in combinatie is uitgevoerd dient dit te worden vermeld.




	 FORMCHECKBOX 
 Ja

	Indien er sprake is van inschrijving door een combinatie van ondernemers dan dienen alle combinanten minimaal 1 passende referentie te overleggen met dien verstande dat de gestelde referentie-eis geldt voor de combinatie in zijn geheel.


	 FORMCHECKBOX 
 Ja

	Inschrijver stemt er mee in dat de contactpersonen van afgegeven referenties door de aanbestedende dienst rechtstreeks benaderd kunnen worden.


	 FORMCHECKBOX 
 Ja


	Referentie 

	Naam bedrijf 
	     

	Soort bedrijf
	     

	Contactpersoon bedrijf
	     

	Adres en plaats
	     

	Telefoonnummer contactpersoon
	     

	Algemene omschrijving van de opdracht 
	     

	Omschrijving van de werkzaamheden
	     

	Financiële omvang van de opdracht specifiek voor de in de aanbesteding gevraagde dienst en/of levering.
	     

	Periode & duur van de opdracht
	     

	Was er sprake van een combinatie c.q. onderaanneming?
	 FORMCHECKBOX 
 Ja*




 FORMCHECKBOX 
 Nee

	* indien ja, naam combinant  c.q. onderaannemer vermelden.
	     

	* indien ja, taakverdeling/aard van de betrokkenheid vermelden.
	     

	Kerncompetentie 3: Inschrijver heeft aantoonbare ervaring met het met betrekking tot het onderhoud aan hefplateaus en platformliften.  
 

	Waaruit blijkt de kerncompetentie?




	Vraag 2. Zijn de bovenstaande gegevens naar waarheid verstrekt en is dit formulier rechtsgeldig ondertekend?

	 FORMCHECKBOX 
  Ja
	Handtekening:

	Naam:        
     
	 

 

……………………………

 

	Functie:
     
	

	Onderneming:
     
	

	Datum:    
        
	


C. Standaardformulier akkoord met de conceptovereenkomst, de Algemene Inkoopvoorwaarden Albeda.
De Inschrijver gaat onvoorwaardelijk akkoord met de inhoud van het concept van de Overeenkomst (toegevoegd als Bijlage 1 bij deze offerteaanvraag):

   Ja

De Inschrijver gaat onvoorwaardelijk akkoord met de inhoud van de Algemene Inkoopvoorwaarden (toegevoegd als Bijlage 2 bij deze offerteaanvraag) 

   Ja

Naam inschrijver: 
…………………………

Naam functionaris:
…………………………

Handtekening: 
…………………………

Plaats en datum: 
…………………………
D. Formulier 

Akkoord Programma van Eisen

Inschrijver gaat onvoorwaardelijk akkoord met het Programma van Eisen zoals geformuleerd in de offerteaanvraag en bijlage 3 & 4 van de offerteaanvraag.
   Ja

Naam inschrijver: 
…………………………

Naam functionaris:
…………………………

Handtekening: 
…………………………

Plaats en datum: 
…………………………
E. Formulier 
Maatregelen ter waarborging van integriteit en voorkoming van belangenverstrengeling
Onder een belangenconflict valt elke situatie waarin bepaalde personeelsleden, leden van beslisorganen van Albeda of adviseurs van Albeda, die bij de voorbereiding of uitvoering van een aanbesteding betrokken zijn, direct of indirect een privébelang hebben bij het resultaat van de aanbestedingsprocedure. Door dat privébelang kan de indruk ontstaan dat zij worden gehinderd bij de onpartijdige en objectieve uitoefening van hun plichten. Een belangenconflict wordt in elk geval vermoed aanwezig te zijn indien gegadigden, inschrijvers of uitvoerders in een nauwe familierelatie staan tot bedoelde personen en adviseurs van Albeda. 

Ter voorkoming van belangenconflicten bij het voorbereiden van de aanbestedingsprocedure, het opstellen van de aanbestedingsdocumenten, de selectie van gegadigden, inschrijvers en uitvoerders, de gunning van de aan te besteden opdracht en om een verstoring van de mededinging  te voorkomen en een gelijke behandeling van alle inschrijvers te verzekeren, heeft Albeda de volgende maatregelen getroffen:

· Degenen bij Albeda die beslissingsbevoegd zijn dan wel budgethouder zijn op het gebied van het voorwerp van aanbesteding, dan wel als extern adviseur betrokken zijn bij de voorbereiding of uitvoering van de aanbesteding, zijn verplicht elk belangenconflict met betrekking tot een gegadigde, inschrijver of uitvoerder te melden aan de voorzitter van het college van bestuur van Albeda, zodra zij kennis krijgen van een mogelijk belangenconflict. 

· Alle gegadigden en inschrijvers moeten bij de inschrijving een verklaring overleggen waarin zij verklaren of zij tot personen die bij Albeda:

·  in dienst zijn;

· anderszins betrokken zijn bij de aanbesteding;

· beslissingsbevoegd zijn dan wel budgethouder zijn op het gebied van het voorwerp van de betreffende aanbesteding of

· als extern adviseur betrokken zijn bij de voorbereiding of uitvoering van de betreffende aanbesteding

“wel/niet staan in een familierelatie van: echtgenoot, geregistreerde of samenwonende partner, (stief)kind, ouder, grootouder, kleinkind, (half)broer of (half)zus”. 

· Indien de gegadigde of inschrijver een rechtspersoon is, moet de verklaring worden overgelegd door de bestuurder (of bestuurders) van de rechtspersoon, die bevoegd is (zijn) de rechtspersoon te vertegenwoordigen.

· Indien wordt verklaard dat zich een van de hiervoor bedoelde familierelaties voordoet, zal  Albeda passende maatregelen nemen om elke invloed op het gunningsproces te voorkomen en een gelijke behandeling van de gegadigden en inschrijvers te waarborgen. 

· Indien het niet mogelijk is een belangenconflict daadwerkelijk te verhelpen, kan de betrokken gegadigde, inschrijver of uitvoerder worden uitgesloten van de procedure.

· Gegadigden, inschrijvers of uitvoerders zijn verplicht om onvolkomenheden, tegenstrijdigheden e.d. in het kader van de aanbesteding zo spoedig mogelijk te signaleren, in elk geval in een stadium van de aanbestedingsprocedure waarin mogelijke onregelmatigheden nog kunnen worden gecorrigeerd. Indien zij vermoedens of concrete aanwijzingen hebben dat er sprake kan zijn van een belangenconflict of van belangenverstrengeling, dienen zij Albeda daarvan zo spoedig mogelijk, en uiterlijk 10 werkdagen vóór Inschrijving, in kennis te stellen op straffe van verval van recht om er na inschrijving nog over te mogen klagen.  

Overeenkomst

Bij ondertekening van de overeenkomst dient de opdrachtnemer te verklaren dat hij, als hij als opdrachtnemer, of als een van zijn onderaannemers, leveranciers of uitvoerders tijdens de looptijd van de overeenkomst een familierelatie in de hiervoor bedoelde zin heeft of krijgt met de bedoelde personen, hij dit onverwijld zal melden aan de voorzitter van het college van bestuur van Albeda.

Indien het desalniettemin niet mogelijk is een belangenconflict tijdens de looptijd van de overeenkomst met de opdrachtnemer te vermijden, behoudt Albeda zich het recht voor de Overeenkomst met de opdrachtnemer te ontbinden, zonder recht op schadevergoeding voor de opdrachtnemer. 

De opdrachtnemer is – op straffe van ontbinding van de overeenkomst zonder recht op schadevergoeding - verplicht  Albeda onverwijld te informeren als er vermoedens of concrete aanwijzingen zijn dat er tijdens de looptijd van de overeenkomst sprake kan zijn van een belangenconflict of van belangenverstrengeling.

Door aanmelding als gegadigde respectievelijk door inschrijving verklaart de inschrijver zich akkoord met bovenstaande voorwaarden in het belang van integriteit.
Formulier Verklaring op erewoord 
· Inschrijver verklaart dat hij wel/niet
 in een familierelatie van echtgenoot, geregistreerde of samenwonende partner, (stief)kind, ouder, grootouder, kleinkind, (half)broer of (half)zus staat tot personen die bij Albeda: 

(a) in dienst zijn;

(b) anderszins betrokken zijn bij de aanbesteding;

(c)  beslissingsbevoegd zijn dan wel budgethouder zijn op het gebied van het voorwerp van de    betreffende aanbesteding; of 

(d)  als extern adviseur betrokken zijn bij de voorbereiding of uitvoering van de betreffende aanbesteding. 

Indien één van de bovenstaande situaties van toepassing is, dient inschrijver een (verkort) belangenbeschermingsplan in te dienen, waarin hij tenminste ingaat op de volgende punten: 

· Beschrijving van de relatie ten opzichte van de inschrijver;

· Beschrijving van de positie en het eventuele beïnvloedingsgebied binnen Albeda; 

· Beschrijving van de maatregelen die de inschrijver en de relatie hebben genomen om potentiële beïnvloeding bij deze aanbesteding uit te sluiten.

Op basis van het belangenbeschermingsplan zal Albeda bepalen of er al dan niet een potentiële belangenverstrengeling bestaat en de inschrijver moet worden uitgesloten. 

Naam organisatie: 



Naam functionaris:




Handtekening: 




Plaats en datum: 




� Doorhalen hetgeen niet van toepassing is
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