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Bijlage 3a. Programma van Eisen

In deze bijlage is het Programma van Eisen weergegeven. U geeft aan of u aan de gestelde eisen voldoet door onderaan Bijlage 3a te tekenen voor akkoord. Alleen de deelnemers die akkoord gaan met alle beschreven eisen uit Bijlage 3a, zonder voorwaarden en/of toelichting, voldoen onvoorwaardelijk. Deelnemers die niet onvoorwaardelijk aan alle eisen voldoen, vallen af. Is er sprake van een combinatie van ondernemingen dan dient niet alleen de deelnemer de vragenlijst in te vullen maar dan dienen ook de combinanten/onderaannemers Bijlage 3a te ondertekenen en in te dienen.
[bookmark: _Toc315893298][bookmark: _Toc519233273][bookmark: _Toc512335920]
	Gunningseisen

	Nr
	Eis

	Algemene eisen

	1
	Uw aanbieding is ondertekend door degene(n) die uw onderneming rechtsgeldig kan/kunnen vertegenwoordigen.

	2
		U verklaart kennis te hebben genomen van de beoordelingsmethodiek zoals opgenomen in de leidraad en gaat met deze procedure onverkort akkoord.




	3
	Uw aanbieding is opgesteld in de Nederlandse taal en de gehanteerde tarieven zijn in euro’s, excl. BTW.

	4
	U gaat ermee akkoord dat alle communicatie gedurende de looptijd van de aabesteding wordt uitgevoerd in het Nederlands.

	5
	U handelt bij uitvoering van deze aanbesteding conform de (Nederlandse en Europese) wetten, verordeningen, maatregelen en voorschriften - zoals (NEN-normen), ARBO- en hygiëne-wetgeving- die door de Rijksoverheid, de provinciale en/of gemeentelijke overheid dan wel door andere daartoe aangewezen organen zijn vastgesteld ten aanzien van de te leveren producten. 

	6
	U  heeft een signalerings- en meldingsplicht ten aanzien van storingen of andere belemmeringen voor de dienstverlening aan Opdrachtgever.

	7
	U gaat ermee akkoord dat aan uw aanbieding voor de Aanbestedende dienst geen kosten zijn verbonden, ook niet in het geval deze aanbesteding niet leidt tot het gunnen van de opdracht.

	8
	U gaat ermee akkoord dat CVO zich het recht voorbehoudt om de aanbesteding te allen tijde, geheel of gedeeltelijk te stoppen. U gaat ermee akkoord dat u in dit geval geen recht heeft op vergoeding van kosten gemaakt in het kader van deze aanbesteding of welke vergoeding dan ook en dat u geen aanspraken overigens zult hebben zoals – maar niet alleen - op hervatting van de aanbestedingsprocedure of op nakoming.

	9
		U gaat ermee akkoord dat, zolang er geen overeenstemming is bereikt en zolang nog geen schriftelijke, door beide partijen ondertekende overeenkomst tot stand is gekomen, er geen sprake is van enige gebondenheid van Opdrachtgever en er geen enkele verplichting is tot vergoeding van welke schade of kosten dan ook. 




	10
	U verklaart dat u zich in het kader van deze aanbesteding niet schuldig heeft gemaakt aan vooroverleg met mogelijke concurrenten, waarbij prijzen en wijze van offreren worden afgestemd. 

	11
	U gaat ermee akkoord dat de Aanbestedende dienst zich het recht voorbehoudt om u in elk stadium (alsnog) te verzoeken om officiële bewijsstukken te overleggen. Indien deze bewijsstukken niet overeenkomen met hetgeen in de verklaringen wordt verklaard, dan wordt u uitgesloten van gunning, zonder recht op vergoeding van welke schade of kosten dan ook. 

	12
	Alle door uw organisatie overgelegde gegevens zijn volledig en naar waarheid ingevuld en kunnen door u gestand worden gedaan. U gaat ermee akkoord dat indien u onjuiste en of onvolledige gegevens heeft verstrekt, u wordt uitgesloten van gunning, zonder recht op vergoeding van welke schade of kosten dan ook. 

	13
	Naast alle wettelijke bepalingen die voortvloeien uit het van toepassing zijn van het Nederlands recht, dient u kennis te hebben van en zich te houden aan alle bepalingen, voorschriften, verordeningen, regelingen, aanwijzingen en dergelijke op de uitvoering van haar werkzaamheden betrekking hebbende, zoals bepaald en/of voorgeschreven bij rijks-, provinciale, gemeentelijke en publiekgerechtelijke instellingen. Extra kosten en aansprakelijkheden die veroorzaakt worden ten gevolge van strijdig handelen met het gestelde in genoemde bepalingen, voorschriften, verordeningen, regelingen, aanwijzingen en dergelijke, komen ten laste van Opdrachtnemer.

	Commerciële eisen

	14
	De prijsopbouw vindt plaats conform het in Bijlage 4 bij de leidraad beschreven Prijzenblad. U wijzigt de opmaak van het Prijzenblad niet, tenzij anders in het Prijzenblad is aangegeven.

	15
	U hanteert een all-in prijs exclusief BTW. Dat wil zeggen dat alle kosten zijn inbegrepen: verwerkingskosten, salariskosten, overheadkosten, leveringskosten, transportkosten, retourkosten, kredietbeperking, kleine order kosten, algemene kosten, winst en risico, rapportage kosten, parkeerkosten, opleidingskosten, wervings- en selectiekosten, vervanging, verzekeringspremies en alle eventuele verdere bijkomende kosten.

	16
	U gaat ermee akkoord dat de opgegeven tarieven in offertes zijn vermeld in Euro’s en exclusief BTW. Opdrachtgever is wel BTW-plichtig. 

	17
	U gaat ermee akkoord dat bij facturatie factuurbedragen gesplitst worden naar elementcoderingen die binnen het CVO gehanteert worden t.b.v. afschrijvingstermijnen.

	18
	Op de factuur vermeldt u in ieder geval (voor zover van toepassing) de volgende zaken: 
· N.A.W. gegevens van de locatie;
· Debiteurennummer locatie;
· Naam besteller(s);
· Kostenplaats locatie en projectnummer (factuurreferentie);
· Factuurdatum;
· Factuurnummer;
· Artikelnummer en omschrijving van geleverde artikelen;
· Het BTW percentage per artikel
· Het BTW bedrag;
· BTW-nummer;
· Bankrekeningnummer.

	19
	De facturen dienen per school digitaal (bestandsformaat: XML en PDF) te worden ingediend onder vermelding van naam school en juiste factuurreferenties, naar het juiste factuuradres:

	Scholengroep/organisatie
	E-mailadres

	Scholengroep Penta
	facturen.penta@cvo.nl

	Comenius College
	facturen.comenius@cvo.nl

	Melanchthon
	facturen.melanchthon@cvo.nl

	Marnix Gymnasium
	facturen.marnix@cvo.nl

	Portus scholengroep
	facturen.portus@cvo.nl

	Zuider gymnasium
	facturen.zuidergymnasium@cvo.nl

	Accent
	facturen.accent@cvo.nl

	Maximacollege
	facturen.maxima@cvo.nl

	Focus Beroepsacademie
	facturen.focus@cvo.nl

	Shared Service Organisatie
	facturen.sso@cvo.nl

	Concernstaf
	facturen.ccs@cvo.nl




	20
	U gaat ermee akkoord dat betaling door Aanbestedende dienst plaatsvindt binnen 30 kalenderdagen na ontvangst van een juiste en op het juiste moment ingediende factuur.

	21
	U gaat akkoord met de betalingstermijnen zoals opgenomen in het Inschrijvingsdocument. De status van de voortgang wordt door Opdrachtgever bepaalt en geaccordeerd, na schriftelijke goedkeuring kan deelnemer factureren.  

	Juridische eisen

	22
	U conformeert zich volledig en onvoorwaardelijk aan de bijgevoegde Algemene Inkoopvoorwaarden (Bijlage 6) en dat bij strijdigheid van die Algemene Inkoopvoorwaarden met de contractstukken, de contractstukken prevaleren zoals bepaald in de in Bijlage 3a opgenomen Programma van Eisen.

	23
	U gaat ermee akkoord dat het uitvoeren van werkzaamheden in onderaanneming alleen is toegestaan als de Opdrachtgever daarvoor schriftelijk expliciet schriftelijk toestemming heeft gegeven. 

	24
	U gaat ermee akkoord dat uw (leverings)voorwaarden nadrukkelijk uitgesloten zijn. 

	Communicatie

	25
	U zal gedurende de duur van de aanbesteding voor alle diensten beschikken over één contactpersoon en wijst een vervangend contactpersoon aan, die de vereiste kennis van de betreffende materie heeft, voor algemeen accountmanagement. 

	26
	U gaat ermee akkoord dat besprekingen, correspondentie en contacten plaatsvinden in de Nederlandse taal.

	27
	U gaat ermee akkoord dat de vaste contactpersoon alle (informatie)verzoeken af zal handelen.

	Milieu en duurzaamheid 

	28
	Discriminatie, kinderarbeid of ontoereikende arbeidsomstandigheden 
· Opdrachtnemer heeft kennisgenomen van de fundamentele arbeidsnormen van de Internationale Arbeidsorganisatie (International Labour Organisation, zie ook www.ilo.org) en verklaart voor wat betreft in te zetten medewerkers en het in te zetten assortiment onverkort te voldoen aan de volgende in de ILO-verdragen opgenomen bepalingen: 
· vrijheid van vereniging en vergadering en het recht op collectieve onderhandelingen (nrs. 87 en 98) 
· Afschaffing van alle vormen van slavernij en gedwongen arbeid (nrs. 29 en 105) 
· Afschaffing van discriminatie op het werk en in beroep (nrs. 100 en 111) 
· Afschaffing van kinderarbeid (nrs. 138 en 182) 
Opdrachtnemer verklaart tevens producten van toeleveranciers die niet aan de bepalingen van de genoemde ILO-verdragen voldoen, niet aan te bieden aan CVO. 

	29
	Opdrachtnemer garandeert een deugdelijke en milieuvriendelijke verpakking. Elke levering wordt zodanig verpakt dat dit geen onnodige belasting voor het milieu ten gevolg heeft en kan, als Opdrachtnemer hier om vraagt, dit ook aantonen. 

	30
	Het afval van de verpakkingen wordt door Opdrachtnemer kosteloos retour genomen, zodat deze hergebruikt kan worden of gescheiden wordt afgevoerd. 

	31
	Opdrachtnemer kan aantonen actief te zijn in het terugdringen van CO2 en het gebruik van duurzame energiebronnen tijdens de productie.

	32
	In het kader van SOCIAL RETURN gaat u ermee akkoord 5% van de loonsom van de opdracht in te zetten voor mensen met een kwetsbare positie op de arbeidsmarkt. 
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