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Gemeente Etten-Leur

KANTOREN / VERGADERRUIMTE / OVERLOOP

versie 6 februari 2025

Dagelijks

* Afvalbakken

* Bureau/tafel

* Separatieglas

* Keukenblok/-kastje

* Kast/plank en beeldschermen

* Stoelen kantoren en vergaderruimte

legen en zonodig vervangen plastic zak
horizontale vlakken klamvochtig afnemen (mits ontruimd - cleandesk)
vlek- en vingertasten verwijderen

horizontale- en verticale vlakken klamvochtig afnemen
stof-, vlek-, en vingertasten verwijderen

stof-, vlek-, en vingertasten verwijderen

* Telefoon en beeldschermen schoonmak klamvochtig afnemen

* Vloer natuursteen/tegels/lino

* alles gedaan? kijken!

geheel stofzuigen/-wissen en viekverwijderen

Weekprogramma

* Bureau/tafel

* Brandblusapparatuur

* Rand/richel/leiding/plint/schakelaar
stopcontact/ radiator/ kapstok

* Lichtarmatuur, projectiescherm

verticale vlakken klamvochtig afnemen
stof-, vlek- en vingertasten verwijderen

stof-, vlek- en vingertasten verwijderen
stof-, vlek- en vingertasten verwijderen

|:| * Whitebord, vensterbank
* Bureau / tafel

|:| * Rand/ richel/ leiding/ plint, lichtarmatuur
* Wand

* Stoelen kantoren en vergaderruimte
* Plafond/luchtrooster

|:| * Vloer marmer

* Vloer lino

- * Vloer lino

* Vloer marmer

* Raambewassing gehele pand/
stalen constructie/tourniquet

klamvochtig afnemen
nat reinigen

klamvochtig afnemen
stof- en spinrag verwijderen

klamvochtig afnemen / bekleding stofzuigen
stof- spinrag verwijderen

schrobben (week 10 - 45)
sprayen en opblokken (week 10 - 45)

Strippen en conserveren (week 28)
Strippen en polimeren (week 28)

bewassing en klamvochtig afnemen

* Spiegel nat reinigen
* Vensterbank stof-, vlek- en vingertasten verwijderen 2x per week
* Wand vlek- en vingertasten verwijderen
* Whiteboard stof-, vlek- en vingertasten verwijderen
* Vloer moppen
Jaarprogramma in weken
Januari Februari Maart April Mei Juni
2|1 3| 4|5|6}F8]|9(10]11]| 12 KN 14[15]| 16| 17| 18 19 20| 21] 22|23 25| 26
4 28 KOl 31|32 34(35|36|37|38]|39|40|41 (42|43 [z 45 46| 47| 48| 49 51| 52
Juli Augustus September Oktober November December
|:| * Kapstok en garderobekasten toezichthouders klamvochtig afnemen
* Kast / plank, radiator, leuning nat reinigen
* Afvalbak, keukenblok/-kastje nat reinigen

versie 6 februari 2025

Gemeentewerf

Regel om af te paraferen
en dagvermelding

Regel om af te paraferen
en dagvermelding

In overleg met adviseur /
beheerder / apart facturen

In overleg met adviseur /
beheerder / apart facturen

In overleg met adviseur /
beheerder / apart facturen
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versie 6 februari 2025

ENTREE / GANG / GARDEROBE / TRAP - Begane grond en 1ste verdieping

* Afvalbak

* Deur en separatieglas

* Glas in deur

* Kast/plank, leuning

* Vloer inloop/steen/tegels/trap
* alles gedaan?

* Afvalbak
* Bank en brandblusapparatuur
* Glas in deur, spiegel

stopcontact/radiator/kapstok
* Vensterbank
* Vloer steen/tegels/trap
* Wand

* Rand/richel/leiding/plint/schakelaar

10

11

ledigen en zonodig zak vervangen
vlek-, en vingertasten verwijderen
vlek-, en vingertasten verwijderen
stof-, vlek- en vingertasten verwijderen
stofzuigen/-wissen en vlekverwijderen
kijken!

klamvochtig afnemen
stof-, vlek- en vingertasten verwijderen
nat reinigen

stof-, vlek- en vingertasten verwijderen
stof-, vlek- en vingertasten verwijderen
moppen 2 x per week

vlek- en vingertasten verwijderen

13 15 17 191 20

21

22

23

24

25

26

27)128129)130]31]32]|34]35

36

37

38|39]|40)|41]42|43|44|45( 46

47

48

49

50

51

52

|:| * Afvalbak en deur
* Bank en kapstok

* Plafond/luchtrooster

|:| * Wand
|:| * Vloer leisteen

|:| * Rand/ richel/ leiding/ plint, vensterbank

* Kast/plank, leuning, radiator

nat reinigen
klamvochtig afnemen

klamvochtig afnemen

stof- en spinrag verwijderen

nat reinigen

stof- en spinrag verwijderen

machinaal schrobben (week 10 - 45)

versie 6 februari 2025

Gemeentewerf

Regel om af te paraferen
en dagvermelding

Regel om af te paraferen
en dagvermelding

In overleg met adviseur /
beheerder / apart facturen
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WERKPROGRAMMA GEMEENTEWERF versie 6 februari 2025

Gemeente Etten-Leur

TOILETTEN / DOUCHES / KLEEDRUIMTEN

* Toilet, urinoir

* Borstelhouder

* Wand/tegels

* Deuren

* Spiegel

* Chroom

* Douche installatie

* Garderobekastje en vensterbank
* Handgreep en hygiénebox

* Harde vloeren

* Zeepdispenser en handdoekhouder
* Luchtverfrisser

* Schakelaar/stopcontact

* Toiletrolhouder

* Pedaalemmers, papierbakken

* Alle wastafels en tussenschot

* alles gedaan?

* Rand/richel/leiding/plint, radiator
* Vensterbank

borstelen en doorspoelen/nat reinigen
klamvochtig afnemen

vlek- en vingertasten verwijderen

vlek- en vingertasten verwijderen

nat reinigen

opwrijven

nat reinigen

stof-, vlek-, en vingertasten verwijderen
klamvochtig afnemen

moppen

klamvochtig afnemen en indien nodig aanvullen
klamvochtig afnemen en indien nodig aanvullen
stof-, vlek-, en vingertasten verwijderen
klamvochtig afnemen en indien nodig aanvullen

ledigen en zonodig zak vervangen / klamvochtig afnemen

nat reinigen
kijken!

stof-, vlek-, en vingertasten verwijderen
klamvochtig afnemen

- * Materiaalkast

* Vloer
* Wand/tegels

[ ] * Randrichelfleiding/plint

* Afval-/papierbak, garderobekastje

* Plafond/luchtrooster

* Toilet/urinoir, douche installatie

* Deur
* Radiator

bovenzijde stofvrij maken
schrobben
nat reinigen

klamvochtig afnemen
nat reinigen
stof-spinrag verwijderen
ontkalken

nat reinigen

nat reinigen

* Vloeren, wanden, deuren en kitranden toilet- en diepstomen (week 10 - 45)

doucheruimte

versie 6 februari 2025

Gemeentewerf

Regel om af te paraferen

en dagvermelding

Regel om af te paraferen

en dagvermelding

In overleg met adviseur /
beheerder / apart facturen

Blad 3 van 5



Pagina 4 van 5

WERKPROGRAMMA GEMEENTEWERF versie 6 februari 2025
Gemeente Etten-Leur

RESTAURATIEVE RUIMTE / ROOKRUIMTE

* Afvalbakken pantry/keuken legen en zonodig vervangen plastic zak/ klamvochtig afnemen
* Afvalbakken kantine/rookruimte legen en zonodig vervangen plastic zak

* Asbakken ledigen en nat reinigen

* Bureau/tafel/balie/bar horizontale vlakken klamvochtig afnemen

* Deuren vlek- en vingertasten verwijderen

* Garderobekastje, plank stof-, vlek-, en vingertasten verwijderen

* Keukenblok/-kastje horizontale- en verticale vlakken klamvochtig afnemen
* Stoel stof-, vlek-, en vingertasten verwijderen

* Vloeren stofwissen

* Vloeren kantine en pantry/keuken moppen

* Vloeren bar en rookruimte vlekverwijderen

* Wand/tegels vlek- en vingertasten verwijderen

* alles gedaan? kijken!

* Radiator, brandblusapparatuur stof-, vlek- en vingertasten verwijderen

* Afvalbak kantine en rookruimte klamvochtig afnemen

* Bureaul/tafel/balie/bar verticale vlakken klamvochtig afnemen

* Rand/richel/leiding/plint stof-, vlek- en vingertasten verwijderen

* Schakelaar/ stopcontact stof-, vlek- en vingertasten verwijderen

* Vensterbank stof-, vlek- en vingertasten verwijderen

* Vloeren kantine en pantry/keuken moppen 2 x per week
*Vloeren bar en rookruimte moppen

* Wastafel/spoelbak/tap nat reinigen

* Wand/overig vlek- en vingertasten verwijderen

Regel om af te paraferen en
dagvermelding

Regel om af te paraferen en
dagvermelding

- * Afval-/papierbak kantine/rookruimte nat reinigen
* Bureau/tafel/balie/bar, deur, garderobekas nat reinigen
|:| * Rand/richel/leiding/plint klamvochtig afhemen
* Wand/overig stof- spinrag verwijderen
* Plank, radiator en stoel nat reinigen
* Vloer tegels/leisteen schrobben
* Plafond/luchtrooster stof- spinrag verwijderen
|:| * Afvalbakken pantry/keuken nat reinigen
* Wand/tegels, keukenblok/-kastje nat reinigen
* Garderobekastje bovenzijde stofvrij maken
* Vensterbank klamvochtig afnemen
In overleg met adviseur /
- * Tegelwanden en kitranden diepstomen (week 10 - 45) beheerder / apart facturen
|:| * Vloer leisteen machinaal schrobben (week 10 - 45) In overleg met adviseur /
* Vloer lino sprayen en opblokken (week 10 - 45) beheerder / apart facturen
- * Vloer lino Strippen en conserveren (week 28) In overleg met adviseur /
beheerder / apart facturen
Gemeentewerf
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WERKPROGRAMMA GEMEENTEWERF versie 6 februari 2025
Gemeente Etten-Leur

WERKPLAATSEN / GARAGE / TOEZICHT / VERKEER

* Afvalbakken legen, klamvochtig afnemen en zonodig vervangen plastic zak
* Schakelaar/ stopcontact stof-, vlek- en vingertasten verwijderen

* Toilet, urinoir borstelen en doorspoelen/nat reinigen

* Borstelhouder klamvochtig afnemen

* Spiegel nat reinigen

* Vloeren toiletruimte vlekverwijderen en moppen

*Wanden vlek- en vingertasten verwijderen

* Deuren vlek- en vingertasten verwijderen

* Handdoekautomaat klamvochtig afnemen en indien nodig aanvullen
* Zeepdispenser klamvochtig afnemen en indien nodig aanvullen
* Tafel/bureau horizontale vlakken klamvochtig afnemen

* alles gedaan? kijken!

Regel om af te paraferen en
dagvermelding

Regel om af te paraferen en
dagvermelding

- * Vloer moppen

* Wand/tegels nat reinigen
|:| * Rand/richel/leiding/plint toiletruimte klamvochtig afnemen
* Afval-/papierbakken nat reinigen
* Plafond/luchtrooster toilet stof-spinrag verwijderen
* Toilet/urinoir en wastafels ontkalken
* Deuren nat reinigen
* Radiator nat reinigen
* Vloeren, wanden, deuren en kitranden diepstomen (week 10 - 45) In overleg met adviseur /
toiletruimte en wastafels beheerder / apart facturen
Gemeentewerf
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