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Overlegstructuur

De VNOG en [LEVERANCIER] vullen een overlegstructuur in tijdens het verificatiegesprek van de
aanbesteding Eindejaarsgeschenken VNOG ten behoeve van het presenteren, samenstellen/bestellen,
leveren en evalueren van de eindejaarsgeschenken. De DAP wordt onderdeel van een later opgesteld

draaiboek.

Overleg t.b.v. presenteren pakketmogelijkheden

Overleg Samenstellen en bestellen eindejaarsgeschenken

Voorzitter Projectleider [LEVERANCIER]

Notulen Medewerker [LEVERANCIER] notuleert. De notulen worden maximaal 1 dag na
het overleg in de vorm van een actie- en besluitenlijst en een bijlagelijst met de
pakketmogelijkheden zoals gepresenteerd gemaild naar
eindejaarsgeschenken@vnog.nl geadresseerd aan de vaste leden van dit overleg.

Frequentie 1x per jaar in de maanden juli/augustus

Vaste leden Projectleider VNOG
Medewerker HRM VNOG
Medewerker Servicedesk VNOG (optioneel)

Medewerker brandweerzorg (optioneel)
Onderwerpen | Alle onderwerpen welke verband houden met het presenteren van de

pakketmogelijkheden voor het betreffende jaar.

Overleg t.b.[v. samenstellen en bestellen eindejaarsgeschenken‘

Overleg

Samenstellen en bestellen eindejaarsgeschenken

Voorzitter

Medewerker HRM VNOG / Medewerker Vitaliteit VNOG

Notulen

Medewerker [LEVERANCIER] notuleert. De notulen worden maximaal 3 dagen na
het overleg in de vorm van een actie- en besluitenlijst en een concept bestellijst
zoals samengesteld in dit overleg gemaild naar eindejaarsgeschenken@vnog.nl
geadresseerd aan de vaste leden van dit overleg. (Uiterlijke schriftelijk bestelling
vindt plaats vooér 1 september).

Frequentie

llx perjaar\ (optioneel een 2° overleg mogelijk) in augustus en voor 1 september

Vaste leden

Projectleider VNOG

Medewerker HRM VNOG

Medewerker Vitaliteit

Medewerker Servicedesk VNOG (optioneel)
Medewerker brandweerzorg (optioneel)

Onderwerpen

Alle onderwerpen welke verband houden met het samenstellen van het pakket.
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Overleg t.b.v. leveren van eindejaarsgeschenken

Overleg Leveren eindejaarsgeschenken

Voorzitter Projectleider [LEVERANCIER]

Notulen Medewerker [LEVERANCIER] notuleert. De notulen worden maximaal 1 dag na het
overleg in de vorm van een actie- en besluitenlijst zoals afgesproken in dit overleg
gemaild naar eindejaarsgeschenken@vnog.nl geadresseerd aan de vaste leden van
dit overleg.

Frequentie 1x per jaar (optioneel een 2° overleg mogelijk) eind oktober en optioneel begin
november

Leden Projectleider VNOG
Medewerker Servicedesk VNOG
Medewerker M&L VNOG (optioneel)

Medewerker HRM VNOG (optioneel)
Onderwerpen | Alle onderwerpen welke verband houden met de afspraken omtrent levering(en)

van de eindejaarsgeschenken.

Overleg t.b.v. eva

luatie eindejaarsgeschenken

Overleg Evaluatie eindejaarsgeschenken

Voorzitter Medewerker HRM VNOG

Notulen Medewerker [LEVERANCIER] notuleert. De notulen worden maximaal 5 dagen na
het overleg in de vorm van een actie- en besluitenlijst zoals afgesproken en
geévalueerd in dit overleg gemaild naar eindejaarsgeschenken@vnog.nl
geadresseerd aan de vaste leden van dit overleg.

Frequentie 1x per jaar in de maand februari

Leden Projectleider VNOG
Medewerker HRM VNOG
Medewerker Servicedesk VNOG

Onderwerpen | Alle onderwerpen welke verband houden met de onderwerpen uit voorgaande

overleggen en een interne evaluatie.
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Alle bij de raamovereenkomst en tijdens het overleg vastgestelde documenten geven invulling aan rechten

en plichten.

Handtekening

Opdrachtgever

Mevr. M. Jonker
Teamleider HRM VNOG
xx juli 2025

Handtekening

Opdrachtnemer
Dhr./Mevr.
Directeur

xx juli 2025



