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	Algemene eisen

	A-1. 
	Contractant is gehouden om zich bij de uitvoering van de Opdracht te houden aan alle geldende regelgeving. Alle eventuele schade die volgt uit het niet naleven van wetgeving zal door de Contractant worden vergoed aan de Gemeente. 
Indien tijdens de uitvoering van de opdracht gebruik wordt gemaakt van werknemers die volgens de Wet Arbeid Vreemdelingen (WAV) niet bevoegd zijn om in Nederland te werken en de Gemeente wegens het brede werkgeversbegrip in deze wet wordt beboet, zal Contractant de boete welke de Gemeente wordt opgelegd vergoeden aan de Gemeente. 

	A-2. 
	In het kader van Wet Aanpak Schijnconstructies (WAS) houdt Contractant zich bij de uitvoering van de Opdracht aan de geldende wet- en regelgeving op het gebied van arbeidsvoorwaarden en aan de CAO die voor zijn medewerkers van toepassing is. Contractant vrijwaart de Gemeente voor alle aanspraken van derden die zij op grond van de Wet Aanpak Schijnconstructies hebben ingesteld.

	A-3. 
	Inschrijver verklaart het volgende:

Hierbij verklaar ik naar eer en geweten dat er geen sprake is van Russische betrokkenheid bij de uitvoering van deze overeenkomst die de drempels van artikel 5 duodecies van EU Verordening (EU) 833/2014 van 31 juli 2014 betreffende de betreffende beperkende maatregelen naar aanleiding van de acties van Rusland die de situatie in Oekraïne destabiliseren, zoals gewijzigd bij Verordening 2022/578 van 8 april 2022 overschrijdt.

Ik verklaar in het bijzonder dat:
a) de opdrachtnemer die ik vertegenwoordig (en de bedrijven die een onderdeel zijn van ons consortium) geen (rechts)personen zijn met een Russische nationaliteit en deze (rechts) personen  (natuurlijke personen, bedrijven, entiteiten of organen) niet gevestigd zijn in Rusland;
b) de opdrachtnemer die ik vertegenwoordig (en de bedrijven die een onderdeel zijn van ons consortium) geen rechtspersonen zijn (gevestigd in Rusland of een ander land) die voor meer dan 50% eigendom zijn van een Russische partij zoals hierboven onder a) genoemd; 
c) noch ik noch de onderneming die ik vertegenwoordig een (rechts)persoon (gevestigd in Rusland of een ander land) is die handelt in belang van of op aanwijzing van een Russische partij, zoals bedoeld onder a) en b);
d) er geen onderaannemers, leveranciers of ondernemingen deelnemen wier capaciteit wordt ingeroepen door de opdrachtnemer die ik vertegenwoordig én die een aandeel hebben van meer dan 10% van de contractwaarde waarbij een situatie als onder a) t/m c) zich voordoet.





	Nummer
	Uitvoeringseisen

	U-1. 
	Contractant moet over voldoende capaciteit beschikken om meerdere inkoop-/ aanbestedingstrajecten tegelijkertijd te kunnen begeleiden indien nodig.

	U-2. 
	Indien Contractant niet kan voldoen aan de (specialistische) uitvraag heeft de gemeente de vrijheid om de begeleiding van het inkoop/aanbestedingstraject ergens anders af te nemen.

	U-3. 
	Voor indiening van de nadere offertes wordt in het beginsel een minimale termijn van drie werkdagen gehanteerd.

	U-4. 
	Contractant dient de kandidaat na opdrachtverlening binnen een maand te kunnen leveren.

	U-5. 
	Contractant is gehouden dat de voorgestelde kandidaat zelf de werkzaamheden uitvoert. 

	U-6. 
	Contractant garandeert continue dienstverlening. Wanneer een geselecteerde kandidaat niet presteert conform afspraken of bij langdurige afwezigheid (bijvoorbeeld door ziekte) is het aan de Contractant om een geschikte vervanger te regelen. Deze vervanger is snel inzetbaar met dezelfde kwalificaties en zal na akkoord van de gemeente Zoetermeer onder dezelfde condities ingezet worden.

	U-7. 
	Contractant draagt zorg voor borging van de kwaliteit van de inkoopadviseurs doordat haar interne beleid gefundeerd is op het bijhouden van kennis en ontwikkelingen in het aanbestedingsrecht.

	U-8. 
	Contractant biedt één centraal aanspreekpunt/accountmanager en een plaatsvervanger aan. 

	U-9. 
	De in te zetten kandidaat dient gebruikt te maken van de gemeentelijke formats en de aanbestedingssoftware van TenderNed.

	U-10. 
	De Contractant beschikt over kandidaten die kennis en ervaring hebben van diverse sectoren (IT, fysiek domein, sociaal domein, dienstverlening etc.).

	U-11. 
	De in te zetten kandidaat krijgt geen toegangspas en geen gemeentelijke laptop en telefoon. Hij moet beschikken over een eigen telefoon en laptop en is flexibel in werktijden en werklocatie. Indien noodzakelijk zal hij ook naar het stadhuis moeten kunnen komen. Hij moet bereikbaar zijn op werkdagen tussen 09:00-17:00.

	U-12. 
	De in te zetten kandidaat kan via de contractbeheerder stukken laten ondertekenen. De contractbeheerder zorgt tevens voor de archivering in het zaaksysteem nadat de kandidaat een volledig afgerond dossier heeft overhandigd. 

	U-13. 
	Na afronding van het traject dient de kandidaat een volledig dossier aan te leveren bij de contractbeheerder. De contractbeheerder zorgt voor de archivering in het zaaksysteem. De kandidaat draagt actief bij aan de overdracht. 

	U-14. 
	Kandidaat moet werken met Microsoft teams.

	U-15. 
	De in te zetten kandidaat werkt nauw samen met interne stakeholders, zoals de inkoopadviseurs, vakspecialisten en/of juridische afdeling.

	U-16. 
	Er wordt tijdens de offerteaanvraag een duidelijke deadline afgesproken over het afronden van het inkoop-/ aanbestedingstraject. Kandidaat heeft de focus op het behalen van de planning en het budget.

	U-17. 
	Na afronding van het traject wordt een evaluatie uitgevoerd, waarbij ook leerpunten voor toekomstige inkoop-/ aanbestedingstrajecten worden vastgelegd en gedeeld met de opdrachtgever.

	U-18. 
	Een medior inkoopadviseur heeft 3-5 jaar werkervaring met het begeleiden van (Europese) aanbestedingen bij een aanbestedende dienst. Hij heeft gemiddeld per jaar 3 aanbestedingen afgerond, waarvan minimaal 2 Europese aanbestedingen voor leveringen, diensten en/of werken.

	U-19. 
	Een senior inkoopadviseur heeft >5 jaar werkervaring met het begeleiden van (Europese) aanbestedingen bij een aanbestedende dienst. Hij heeft in de afgelopen vijf jaar minimaal 15 Europese aanbestedingen begeleid en afgerond voor leveringen, diensten en/of werken.

	U-20. 
	De in te zetten kandidaat kan een Europese aanbesteding zelfstandig uitvoeren, neemt de regie in een inkooptraject en heeft de daarvoor benodigde adviesvaardigheden en kennis. Tevens heeft hij gevoel met het werken in een politiek gestuurde organisatie en is flexibel, kan snel schakelen op diverse niveaus in de organisatie en beschikt over uitstekende advies- en communicatievaardigheden.

	U-21. 
	Een medior inkoopadviseur dient te beschikken over aantoonbaar hbo werk- en denkniveau, een relevante opleiding/certificering zoals NEVI 1 en of gelijkwaardig.

	U-22. 
	Een senior inkoopadviseur dient te beschikken over aantoonbaar hbo werk- en denkniveau, een relevante opleiding/certificering zoals NEVI 2 en/of Leergang aanbestedingsrecht voor inkopers aan de VU of Post-hbo Aanbesteden voor Gevorderden van Conducto of gelijkwaardig.

	U-23. 
	Contractant handelt conform de ethische normen en integriteitsvereisten die gelden voor aanbestedingen in de publieke sector, inclusief het vermijden van belangenverstrengeling.

	U-24. 
	Contractant werkt via een digitale omgeving en zoveel als mogelijk papierloos.

	U-25. 
	De in te zetten kandidaat is in het bezit van een VOG, niet ouder dan 2 jaar, en tekent een door ons overlegde geheimhoudings- en integriteitsverklaring.




Inschrijver verklaart onvoorwaardelijk akkoord te gaan met bovenstaande eisen.
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	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Functie rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Rechtsgeldige ondertekening:
	

	Datum:

	





