Rijksvastgoedbedrijf
Ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrijksrelaties

anS

Werkscherminstructie AMS ten behoeve van het
vervaardigen van V&G-dossiers

Deze handleiding is voor de opdrachtnemer opgedeeld in 3 fasen:
1. Voorbereiding.
2. Invullen bevindingen.
3. Afronding.

De printscreens zijn door de opdrachtgever gemaakt en dienen als voorbeeld.
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Elke opdrachtnemer vindt alleen zijn eigen gebouwen in het verkregen perceel (zichtbaar
onder ‘Gebouwen’, zie screen 1 op de volgende pagina). Het RVB heeft relevante
documentatie aan elk gebouw toegevoegd. De documentatie bestaat uit, mits
beschikbaar:

e Gebouwdetails (NAW gegevens);

e Bouwkundige gebouwtekeningen;

e Asbestbeheerplan, asbestinventarisatierapporten, legionellabeheerplan;
e Contactgegevens objectmanagers.

Het RVB heeft ook een voorbeeld ingevuld V&G-dossier toegevoegd onder ‘Documenten
V&G-dossier’ zodat u een indruk krijgt hoe u de invulling kunt doen.

*®oms
B Managementinformatie m|noc Volgorde v‘llmfdstuk v|Doc.l\nun |v|Docu|nsd\rl1vlng ‘-

LI Documenten VEG-dossier | | pocumenten

2 Documenten VAG-dossier B 1t 1 Documenten  Fictief ingevuld voorbeeld VaG-dossier Als voorbeeld door opdrachtgever RVB ingevuld waarbij de veiligheidskundige van de opdrachtnemer ...
L Hoofdstukken B =2 1Documenten  Werkscherminsiructie AMS Voor de opdrachtnemer is er een instructie gemaakt om met de webbased applicatie AMS te werken. D...

© Beliear ) |3 1 Documenten  Methode Fing & Kinney Bif het invullen van de Risicoklasse wardt de method van Fine & Kinney toegepast. Deze methode ...

Ook zijn er van 2 gebouwen de gebouwstructuur aangemaakt met bijbehorende
geselecteerde Vragenlijst. Deze vindt u terug onder Gebouwen.

Met behulp van de beschikbaar gestelde documentatie, het delen van voorbeelden en
deze Werkscherminstructie, wordt u in staat geacht om op een eenduidige werkwijze alle
dossiers op identieke wijze te vervaardigen.

Nog vragen? Stel deze via de postbus van het Programma V&G-dossiers. Mail naar:
postbus.rvb.veiligheid.gezondheid@rijksoverheid.nl
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1. Voorbereiding

Inloggen

Open de internet browser op uw PC of laptop en ga naar: www.ams08.nl of
www.arbomanagementsysteem.nl

Vul uw e-mailadres, wachtwoord en pincode in en klik op ‘aanmelden’ om in het
hoofdscherm te komen.

Buiten deze werkscherminstructie kan altijd de E-learning en Handleiding geraadpleegd
worden. Deze vindt u bovenin rechts naast de zoekbalk.

Beheer

Na het inloggen komt u in onderstaand scherm. Selecteer een gebouw (1) en open deze
middels de knop “Open gebouw” (2).

o zock 1 dt overax Handieding ] 05cn ocvoun | vas dosser | ropportage
- H |v|Ragn[Pamnd ‘v‘Mlﬂ|v|m|v| H ‘v‘ ‘v|mm ‘v|mhspsmn|v‘snnh\nm‘v|9nu‘v Mm‘v‘ﬂfh’.
© Beheer Actief
2 opnames, beoordelingen en
cantrales Test123 ewe SFFSFB 18-08-2020 Afgerond  18-08-2020 18
2 Beschikbare vragenijsten ‘Er‘l‘-:;:c:w(\ 1008 Kv Test 11-08-2020 Afgerond 11
Screen 1

Er is standaard een gebouwstructuur voor u aangemaakt. Deze bestaat altijd uit 4
bouwlagen/gebouwdelen te weten kelder, begane grond, etage en dak. De vragenlijst is
bij elk gebouwdeel al specifiek gemaakt. Dus bij Dak alleen vragen over het dak.
Overigens is de benaming etage ook aanpasbaar in verdieping. Beide kan en mag.

Klik op etage (1), wijzig benaming en sla daarna op (2).

Oms Handleiding
#% V&G-dossier Betrokkenen Vragenlijsten
ﬂ Gebouwstructuur NAW gegevens wijzigen
o 2
Testl2 N .
B Test12 aam * : ‘Etage
5] Kelder
Onderdeel van : - ~
5] Begane grond fest2 .
[ Dak
Straat : ‘ ‘
Huisnummer : ‘ ‘
@ Beheer Toevoeging : ‘ ‘
Postcode : ‘ ‘
Plaats : ‘ ‘
Startdatum * : [19-08-2020 | =]
2
Screen 2
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Gebouwstructuur

Zoals net vermeld is er standaard een gebouwstructuur aangemaakt bestaande uit 4
bouwlagen/gebouwdelen kelder, begane grond, etage en dak. Aangezien onze gebouwen
verschillen in hoogte, is het mogelijk om een etage te verwijderen of toe te voegen.

Het verwijderen van een etage gaat als volgt:
Klik op Etage (1), daarna op Verwijderen (2).

‘Oms Handleiding
% V&G-dossier [—| Betrokkenen J Vragenlijsten

ﬂ Gebouwstructuur NAW gegevens wijzigen
o 2
Testl2 N ..
] Testi2 aam = [Erage
[*]  Kelder
Onderdeel van : ~
[ Begane ggond Testi2 .
5] Dak
Straat :
Huisnummer :
o Beheer Toevoeging :

Postcode :

Plaats :

Startdatum * : 19-08-2020

e )

Screen 3

Er verschijnt een pop-up in beeld waarin u bevestigt met deze verwijdering. Onderstaand
scherm krijgt u daarna te zien. De etage is onder de structuur verwijderd.

.Oms Handleiding
#% VBG-dossier Betrokkenen Vragenlijsten
ﬂ Gebouwstructuur NAW gegevens wijzigen
e E i
Test12 . - - -
© estiz Eenheid verwijderd : Eventueel openstaande vragenlijsten zijn gedeactivieerd en vergrendeld.
es

[5] Kelder

[ Begane grond

[ Dak
i Beheer

Screen 4
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Hoe toevoegen van één of meerdere etages of gebouwdelen gaat als volgt:

Klik op de gebouwnaam (1) en daarna op het + teken (2). Vul de velden in voor zover
als van toepassing. Bij (3) bijvoorbeeld Etage, Etage 2, Etage 3 etc., daarna in dit
voorbeeld kies bij (4) volgorde 3 en sla daarna op (5).

‘Oms Handleiding
% V&G-dossier Betrokkenen W Vragenlijsten
ﬂ Gebouwstructuur Organisatorische eenheid toevoegen
-~
PLIY:
Testl2 Naam * -
- Test12 ' |Etage
[+ Keld .
elder Onderdeel van : | - Test12
[*] Begane grond
[+l Dak Volgorde * : 4 1 ~
Straat @ SoE |
1
Huisnummer : 2 |
pp— e |
4
Postcode : 5 |
6
Plaats : |
7
Startdatum * : 8 | TT
9
10
5
Screen 5

In screen 6 ziet u dat Etage weer in de structuur staat.

Als een gebouw 2 etages heeft dan kunt u een etage toevoegen op dezelfde manier. In
screen 6 nog even dezelfde stappen aangeduid. Bij stap (4) kies u de volgorde in de

gebouwstructuur.
ﬂ Gebouwstructuur Organisatorische eenheid toevoegen
F_ .
Z o m
Testl2 Naam * -
o : | Etage 2
- Kelder onderdeel van : - Test1?2
[*] Begane grond
= Dak
Straat : | ‘
Huisnummer : | ‘
i Beheer Toevoeging : | |
Postcode : | |
Plaats : | ‘
Startdatum * : [19-08-2020 =
5
Screen 6
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Na het opslaan ziet u het volgende scherm, screen 7, waarin Etage 2 aan de
gebouwstructuur is toegevoegd.

s

NAW gegevens Betrokkenen Vragenlijsten

o m 3{
Testl2
Naam * : | Etage 2
= Testi2
= Kelder Onderdeel van : - Test12
[*] Begane grond
[*] Etage Volgorde * :
5 Dpak
© |Etage 2 Straat :

Huisnummer :

_ Toevoeging :

Postcode :

Plaats :

Startdatum * :

(]

19-08-2020

opslaan verwijderen

Screen 7

In de standaard gebouwstructuur staat Dak in volgorde 4. Aangezien Etage 4 nu in
volgorde 4 staat, moet Dak in volgorde 5 komen. Deze wijziging voert u als volgt door:
klik dak aan (1), kies bij (2) Volgorde 5 en sla daarna op (3).

®oms

NAW gegevens

Betrokkenen

Vragenlijsten

5P 25
Testl2 Naam * :
=] Testi2 . |Dak
= kelder Onderdeel van : - Testl2

[*] Begane grond

[ Etage Volgorde * : 2
b ]

B~
4

£ Etage 2 Straat - - geen - |
1
Huisnummer : 2 |
3
Toevoeging : |
4
6
Plaats : |
7
Startdatum * : 8 | Igl
9

10

3 opslaan verwijderen

Screen 8
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Nu staat de gebouwstructuur goed en ziet u in screen 9 de goede volgorde.

*OI’T\S

Handleiding

NAW gegevens Betrokkenen

Vragenlijsten

oo
Test12 Naam *
aam * :
= Testi2 |Dak
[¥ Kelder Onderdeel van : - Test12
[/ Begane grond
[+ Etage Volgorde * : _
[/ Etage 2
O] - Straat : | |
Huisnummer : | |
ST oo | |
Postcode | |
Plaats : | |
Startdatum * : [19-08-2020 | =
Screen 9

Hier dient vervolgens de vragenlijst gekoppeld te worden aan een gebouwdeel (1), kies
daarna Vragenlijst (2) en klik op ‘Item toevoegen’ (3).

Handleiding Item toevoegen

Vragenlijsten

Screen 10

Voeg de vragenlijst 'V&G vragenlijst 2020’ toe (1) en sla daarna op.

Handleiding
NAW gegevens Betrokkenen Vragenlijsten
oF m 25
Testl2
Organisatorische eenheid * : “
E Test12 g Etage 2
5] Kelder »
Vragenlijst * : - .
] Begane grond geen e
[*] Etage - geen -
[= V&G vragenijst 2020
B Dak opslaan
Screen 11
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De vragenlijst is nu gekoppeld (3).

.Oms Handleiding
#% VaG-dossier NAW gegevens Betrokkenen

('ts Gebouwstructuur

L

Test12 Actief

= Test12 P V&G vragenlijst 2020 3
[*] Kelder
[*] Begane grond
[x] Etage
I:] Etage 2
[ Dak

Screen 12

Als laatste stap m.b.t. de voorbereiding is het selecteren van de juiste vragen.

In screen 13 hieronder, klik op de driehoek (1) voor de V&G vragenlijst 2020 waarna alle
vragen getoond worden. Per gebouwdeel moeten alleen de hoofdvragen geselecteerd
worden, welke van toepassing zijn voor dat bouwdeel. Standaard zijn alle vragen
geselecteerd. Bij het selecteren van de hoofdvraag zijn alle onderliggende vragen

automatisch geselecteerd.

In dit voorbeeld bij het toevoegen van Etage 2 moet u de vragen onder ‘1 Daken en

dakwerkzaamheden’ uitzetten.

&0

~ osomer [ oo | oo [ Y

# Gebouwstructuur

S8
Test12 ctief

Test12 5| V&G vragenkjst 2020

5 Keldor a

% Begane grond (5D vaken en dakwerkzaamheden

9 Etage 1. Is er aleen toegang tot het dak met uitsluitend een veligheidsvoorziening zoals een sieutel, code, pasiezer etc.?

- [ > 2.1s het dak beveiigd met een verhoogde borstwerng/dakopstand van minimaal 1 meter hoog?

5 Gk 3.1s er sprake van val- of struikelgevaar door aanwezigheid van obstakel zoals leidingen en installaties, dakgoten of koepels,

4. 1s er bij het werken op het dak sprake van verhoogd risico op beknellen tussen leidingen, installaties of zonnepanelen?
5. Is er bij het werken op het dak sprake van verhoogd fisico op blootsteling aan legionella (tappunten) of biologische agentia (bacterién, schimmels, virussen)?

6. Zijn er antennes op het dak aanwezig?
) Beheer Ja
7. 1Is er sprake van verhoogd risico op blootstelling aan straling?
8. Is er een voorziening aanwezig om veiig aan antennes te werken?
Nee
Niet van toepassing
b 9.Isereen op het dak ?
Ja
10. Is de glaswasinstallatie op een vedige manier te benaderen?
11. Is de glaswasinstallatie in parkeerstand veilig te borgen (tegen storm en slecht weer)?
Nee
Niet van toepassing
12. Is er ashest aanwezig?
Ja
13. Bestaat het risico op blootsteling aan asbest?
14. Is er een asbestbeheersplan?
Nee
Niet van toepassing
S. Zijn hiermee alle potentiéle gevaren m.b.t. de werkzaamheden op en aan het dak benoemd?
evels en gevelwerkzaamheden
1. Is er byj gevelwerkzaamheden verhoogd risico op vallen?
Screen 13

Bij meerdere etages of gebouwdelen herhaalt zich dit proces vanaf screen 5.
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2. Invullen bevindingen in de Vragenlijst

Tijdens of na de opname vult u de vragenlijst in. Begin eerst met de gebouwkenmerken.
Kies eerst het gebouw en klik daarna op ‘Open gebouw’, zie screen 1. Kies daarna links
‘Gebouwkenmerken’.

@ nttps,//arbomanagementsysteem.nl/portal - @ € | Zoeken P~
2 ArboManagementSysteem % |

® s D scridn comsne e wecen
% VBG-dossier | a ‘mljﬂ: |v|0rn eenheid Hshh.s |v‘Afrwrb|opnam |'|Ar.ﬂef |v|
2 Vragenlijsten
Actief

12 Gebouwkenmerken

V&G vragenlijst 2020 Kelder Algeron d 14-08-2020 Actief
o versies VBG vragenlijst 2020 Begane grond Afgerond 14-08-2020 Actief
& Gebouwstructuur V&G vragenlijst 2020 Etage Open Actief

V&G vragenlijst 2020 Dak Afgerond 13-08-2020 Actief
& Beheer

0 |8
Screen 14

Vul vervolgens de kenmerken in (verplichte velden aangeduid met een *), voeg een foto
van het gebouw toe en geef een korte (functie)omschrijving van het gebouw. Sla daarna

op.

- o x
e || @ hitps//arbomanagementsysteemunl/portal# ~ @ ¢ Zoeken. RAR AL
& ArboManagementSysteem % ||
: ams T Rapportage
#% VBG-dossl l wifzigen |,\
3 vrageniijsten
3 Gebouwkenmerken Hoogle * © [meer ]
- Versies Bouwjaar * : 1981
% (oudbouw) * : 3
& Beheer Bouwlagen (nieuwbouw) * : °
Hoofddraageonstructie (oudbouw) * : Beton, staal
Hoofddraageonstructie (nleuw) * : L
Gevelsamenstelling * : Glas, beton, staal, hout, glaswol \
Dak samenstelling * : Bitumen, Kiezel
Gebouwgebruiker : RVE
Foto van gebouw : [ Eiaderen. |
huidig(e) document(en): -
Plattegrand van gebouw : Bladeren... |
huidig(e) document(en):
Overige documentatie gebouw Bladeren...
huidig(e) document(en): -
omschrijving * : Op de begane grond bevinden zich de centrale
rulmtes zoals het restaurant en ontvangstruimtes. A
De overige etages bestaan voornamelijk uit
kantoor accommedatie en een enkele technische
ruimte. Op de 4¢ etage springt het gebouw iets in W,
waardoor er op de 4e etage een Klein plat dak
v
Screen 15

Als sommige gegevens vooraf onbekend zijn dan dienen deze ter plaatse bekeken te
worden zoals bijvoorbeeld gevelsamenstelling, daksamenstelling, hoofddraagconstructie.
Andere gegevens zijn (wellicht) uit de aangeleverde bouwkundige tekeningen te halen
zoals aantal bouwlagen, hoogte et cetera.

Dubbelklik vervolgens op de Vragenlijst om te starten met de invulling van de
geselecteerde vragen. Zie screen 16.

De vragenlijst bestaat uit meerdere hoofdstukken (bovenste rij met blokjes) en uit
daarbij behorende vragen (onderste rij met blokjes). Door op een nummer te klikken,
verschijnt de vraag. Uiteraard is het mogelijk om alle vragen achter elkaar te
beantwoorden middels de knop ‘verder’. Daarnaast is het mogelijk om terug te gaan
naar de vorige vraag met de knop ‘terug’.
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(< -‘9 https://arbomanagementsysteemunl/portal ~-8c ‘ Zoeken..
& ArboManagementSysteem %
*Oms Handleiding Rapportage
# VaG-dossier Vragenlijst : V&G vragenlijst 2020
1 vrageniijsten Organisatorische eenheid : Dak
3 Gebouwkenmerken Daken en dakwerkzaamheden
2 versies E
e Gebouwstructuur
2:Ts het dak iligd met een i van mini 1 meter hoog?
i Beheer o
wering/ opgebouwd. Als dit
() Ja @ Nee () Niet van toepassing it b i iening op het d
Bevinding : Op 5 meter van de dakrand is er een permanent
valbeveiligingssysteem met ankerpunten zanwezig. Het
s een dubbelleefljnsysteem met dakankers om de 4
meter. Volgende keuringsdatum Is maart 2021 v
Maatregel :
~
A4
Budget : 0
scokase Ty a— T
pocument
huidig(e) document(en):
|
Screen 16

In het vak '‘Bevinding’ moet altijd een bevinding/constatering ingevuld worden.

In de vakken ‘Maatregel’ en ‘Budget’ (mogelijk is het vak ‘Budget’ niet voor u zichtbaar)
moet niets ingevuld worden. Het vak ‘Maatregel’ leeg laten en het vak ‘Budget’ de ‘0’
laten staan. Het RVB als opdrachtgever bepaalt deze invulling.

=]
@ nhttps//arbomanagementsysteem.nl/portal - @ ¢ Zoeken. DNy
@ AmoManagementSysteem % | |

&0 rorroce
& VBG-dossier Vragenlijst © V&G vragenlijst 2020
B Viagenissten Organisatorische eenheid : Dak
@ Gebouwkenmerken .E]E]E]EE] Daken en dakwerkzaamheden
& Versies EE
6 Gebouwstructuur
@ 2: Ts het dak beveiligd met cen borstweri van mini 1 meter hoog?
i Beheer
opgebouwd
Ja Nee Niet van toepassing
O @ O oorziening en e
Bevinding : Op 5 meter van de dakrand is er een permanent
valbeveiligingssysteem met ankerpunten aanwezig. Het "
Is een dubbelleeflijnsysteem met dakankers om de 4
meter. volgende keuringsdatum Is maart 2021
Maatregel :
N
v
oo [ a— T
huidig(e) document(en):
I -
Screen 17
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In het vak ‘Risicoklasse’ moet er een classificering ingevuld worden met betrekking tot
het gestelde veiligheidsrisico, zie screen 18 en 19.

- a8 x
6 ‘ e n/portal - B G Zoeken. ERART AL
& AboManagementsysteem x| (1|

®oms

Rapportage

Vragenlijst : V&G vragenlijst 2020

2 vragenlijsten Organisatorische eenheid : Dak
3 Gebouwkenmerken [H[2][21[][5][6][7][8] Daken en dakwerkzaamheden
- versies EEGIEEEmE e m R mE s
01: Is het dak iligd met een borstwering/ wan mini 1 meter hoog?

() Ja (@ Mee () Niet van toepassing

Bevinding Op 5 meter van de dakrand Is er een permanent
valbeveiligingssysteem met ankerpunten aanwezig. Het
is een dubbelleeflijnsysteem met dakankers om de 4

meter. Volgende keuringsdatum is maart 2021,

Maatregel :

~
v
ouipr: C—
[ oo [Roeokmes | wido dscoscore
Document : [ Baderen.. |
huidig(e) document(en): | roro.re x

Screen 18

Bij de invulling gaat de opdrachtgever uit van de deskundigheid en ervaring van de
veiligheidsdeskundige.

Kies de optie ‘Wettelijk verplicht” als dit van toepassing is, bijvoorbeeld geen veiligheid
op het dak bij aanwezigheid van installaties. Deze optie mag overigens ook worden
opengelaten. Dit geldt eveneens voor de optie ‘Beleidsmatig gewenst’. Naderhand zal de
opdrachtgever deze opties bekijken.

Schat het Effect, de Blootstelling en de Waarschijnlijkheid in en maak een keuze.
Afhankelijk van de gemaakte keuze krijg je een verplicht invulveld Toelichting. Vermeld
hier enige informatie of vermeld anders ‘geen’. Kies als laatste ter afsluiting ‘Bewaar’.

";w @ htps//asomanagementsysteemnl portal i ~ @ G| Zoeken.
@ ArboManagementSysteem X | |

Risicoklasse bepalen

Maak de gewenste selectie voor deze risicoklasse.

Wettelijk verplicht?
Kies deze optle Indien risicoclassificering niex magelfk s maar het een weteljlc verplich onderdeel betreft.

Belcidsmatig gewenst?
Kies deze optie indien risicoclassificering niet mogelj is maar het beleidsmatig gewenst is.

Effect

[ Gering; letsel zander verzuim (EHBO) of hinder

[ Enkele uren per jaar

Waarschijnlijkheid
[ angewoon maar mogelijk (in de laatste jaren in het bedrijf wel eens gebeurd)

Toelichting
Geen

Risicoklasse
Risicoklasse 3

Screen 19

Klik na iedere vraag/invulling op ‘verder’ om door te gaan. De gegevens worden dan
meteen opgeslagen.
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Wanneer er bij een vraag sprake is van een aanwezigheid van een veiligheidsvoorziening
of dat er geen risico is, dan krijgt deze vraag een groene omlijning. Als er een
veiligheidsvoorziening ontbreekt, niet gekeurd of er is sprake van een risico, dan krijgt de
vraag een rode omlijning. Er de vraag niet van toepassing dan krijgt deze een blauwe
omlijning. Zie screen 20 hieronder.

@ ntips//arbomanagementsysteem.nl/portz| ~ @ O Zoeken. o~
& ArboManagementSysteem % ||

®oms Repporage
“% VBG-dossier Vragenlijst : V&G vragenlijst 2020
i Vragenlijsten Organisatorische eenheld :_Begane grond
1 Gebouwkenmerken [FIEIGIE]EEFIE] Gevels en
o verses HEEEREEEEER©E

5 Gebouwstructuur

1: Is er bij gevelwerkzaamheden verhoogd risico op vallen?
& Beheer e

Zo ja, beschrijf het val risico.

Screen 20

In de bovenste balk krijgt een hoofdstuk een oranje omlijning (screen 21) wanneer het
hoofdstuk volledig is ingevuld en er meerder vragen negatief zijn ingevuld. Een groene
omlijning geeft aan dat alle vragen positief zijn ingevuld.

e || @ nhitps//arbomanagementsysteem.nl/portal ~ @ & | Zoeken. P~ i@

@ Rijksportaal ‘B ArboManagementSysteem % |

oms

% VBG-dossier | Vragenlijst : V&G vragenlijst 2020

L vragenlijsten Organisatofische eenheid : bg

@ [1]1[2][5]1 4 5 & 7 Ondergrond, draagkracht
1 versies 2

L] V&G-dossier

@ 1 Vormt de ondergrond bij het gebouw cen verhoogd risico bij het werken aan de gevel en op het dak?

‘s Gebouwstructuur Zo ja, beschrijf het risico.

Ja Nee Niet van toepassing - aanbaarheid of kans op
o Beheer o o o passing e bodem, de aanwezigheld van
f aanwezigheid van specifieke
Bevinding :
A
v
Risicokiasse : wilzlg risicoscore

Screen 21

Als van een hoofdstuk nog niet alle vragen zijn ingevuld blijft de omlijning van het
hoofdstuk grijs.
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Voeg tijdens het invullen van de vragenlijst minimaal één duidelijke situatie foto’s toe

van een aanwezige veiligheidsvoorziening of risico. Zie screen 22.

Kies ‘Document’ en klik erachter op ‘Bladeren’, selecteer één of meerdere foto’s dat

gelpload moet worden aan deze vraag. De foto kan zijn van bijvoorbeeld een
geconstateerd risico, aanwezigheid van een veiligheidsvoorziening of van een

keuringssticker.

e. | @ hitps//arbomanagementsysteem.nl/portal

~ @ O | Zoeken.

@ Rijksportaal

\e ArboManagementSysteem X |

‘Oms Handleiding Rapportage
#% VBG-dossier Vragenlijst : V&G vragenlijst 2020
2 vragenlijsten Organisatorische eenheid : Dak
3 Gebouwkenmerken [J2 3 4 5 6 7 Dakenendakwerkzaamheden
L versies 23456 ;3¢9
|__J Documenten V&G-dossier
1: Is er alleen toegang tot het dak met i een ing zoals een speciale sleutel, code, paslezer
4o Gebouwstructuur 0 etc.? Foang ' " P Beschrijf de locatie, de situatie en wat ontbreekt
& Beheer O Ja (O Nee () Niet van toepassing
Bevinding :
~
]
s C——
Riscokiass T
Decument : | Bladeren... |
huidig(e) document(en):
Opslsan
Screen 22
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3. Afronden Vragenlijst

In dit hoofdstuk wordt het proces beschreven van invulling van en afronding door een
MVK/IVK met een HVK als reviewer (kwaliteitsborging en eindverantwoordelijke).

Als de HVK de invulling gedaan heeft, dan kan je deze aan het RVB als opdrachtgever
(OG)aanbieden. Lik op de knop ‘Controle door OG’, kies de enige optie ‘Akkoord’ en zet
het dossier door. De interne review kan wel tussen de HVK’s gedaan worden, maar
borging in AMS met een fysieke knop is niet aanwezig. Dit kan wel worden vermeld in het
tekstvak na het aanklikken van ‘Akkoord.

Wanneer alle vragen van een gebouwdeel zijn beantwoord dan wordt dit op de pagina
weergegeven.

e | @ htps//arbomanagementsysteem.nl/portal ~ @ G Zoeken. fo
@ Rijksportaal & ArboManagementSysteem ¥

% Handiidng
oms poortage
o dossier ‘ Vragenlijst : V&G vragenlijst 2020

L vragenlijsten Organisatorische eenheid : Kelder

3 Gebouwkenmerken 12| RIEIEIFIE] Ende

L2 versles

s Gebouwstructuur

Dit is het einde van deze vragenlijst. Klik op "vragenlijsten’ in het linker-menu om te checken of u deze lijst voor 100% heeft ingevuld (afgerond) of dat u deze lijst of een andere lijst
5 DBeheer nog moet completeren. Als alle lijsten zijn afgerond, dient de de knop “afronden totale opname’ aan te klikken om de opname geheel af te ronden. Daarna kunt u vitloggen.

Screen 23

Klik op Vragenlijst (1) en kies dan het gebouwdeel welke nog (deels) openstaat om deze
in te vullen (2).
Als alle vragen zijn beantwoord volgt dezelfde melding als in screen 23 hierboven.

% V&G-dossier a ‘Vragenlnst H 0Org. eenheid H Status ‘v|Alronde|| ‘opname H Actief L
@ Vlagen\'u:lerl]_ .
Acticf

1 Gebouwkenmerken

V&G vragenlijst 2020 Kelder Afgerond 18-08-2020 Actief
M Versies V&G vragenlijst 2020 Begane grond Afgerond 18-08-2020 Actief

VB vragenlijst 2020 Dak Afgerond 18-08-2020 Actief
2 Beheer

.
Screen 24

Als de gehele vragenlijst is ingevuld, alle gebouwdelen staan op afgerond, kan de totale
opname afgerond worden, screen 25.

o e || S
% VBG-dossier ‘ ] |Vruw|ijsl. ~| Org. eenheid | Status | Afronden opname. ‘- Actief -
2 vragenksten
Actief
2 Gebouwkenmerken
V&G vragenljst 2020 Kelder Afgerond 18-08-2020 Actief
& Versles V&G vragenlijst 2020 Begane grand Afgerond 18-08-2020 Actief
& Gebouwstructuur V&G vragenljst 2020 Etage Afgerond 18-08-2020 Actie
Screen 25

In screen 26 op de volgende pagina verschijnt de volgende pop-up. De MVK/IVK kan nog
een korte omschrijving vermelden. Deze vermelding is zichtbaar voor de HVK. Klik
daarna op opslaan.
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Afronden opname

Geef eventuele apmerkingen in voor deze opname.

Ter review aan HYK aangeboden.| "

Screen 26

Na opslaan volgt de pop-up in de screen hieronder dat de totale opname is afgerond.

De totale opname voor dit pand is afgerond.

Screen 27

De HVK ontvangt een email dat er een gebouw door de MVK/IVK ter review is
aangeboden.

Test123: Opname afgerond nbox x

AMS <noreply@arbomanagementsysteem.nl>
aanmij =

Beste collega;

De vragenlijst van het V&G dossier voor Test123 is volledig ingevuld door MVK-er en wordt hiermee ter beoordeling aangeboden aan de HVK-er.
1k heb hierbij de volgende opmerkingen:

Ter review aan HVK aangeboden.

Hartelijke groet,

Olaf MVK

Screen 28

Als de HVK in AMS inlogt en op het aangeboden gebouw klikt (1) en daarna rechtsboven
op Open Gebouw klikt (2), kan de invulling per gebouwdeel gereviewt worden.

Boms

18-08-2020 18-08-2020
10-08-2020 11-08-2020 Afgerond

Geen

vragen
12-08-2020 12-08-2020 Afgerond 12-08-2020
07-08-2020 11-08-2020 Deels
Ingevoerd
(1%)

Testing 1231 A 1111AA AR 18-08-2020 18-08-2020 Niet
berekend

Screen 29
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Na de review van de gebouwdelen klikt de HVK op de knop ‘Beoordelen opname HVK'.

V&G vragenijst 2020 Kelder Afgerond 18-08-2020 Actief
V&G vragenijst 2020 Begane grond Afgerond 18-08-2020 Actief
V&G vragenijst 2020 Etage Afgerond 18-08-2020 Actief

Screen 30

In de pop-up maakt de HVK een keuze voor akkoord / niet akkoord en vult zijn bevinding
in.

Beoordeling HVK

Geef eventuele opmerkingen in voor deze
beoordeling.

O Akkoord
O Niet akkoord

Screen 31

Bij Akkoord volgt onderstaande pop-up. Er zal direct een mail worden gestuurd naar het
RVB (postbus.rvb.veiligheid.gezondheid@rijksoverheid.nl).

De beoordelng is verwerkt. Er is een e-mail
gestuurd naar de V&G cosrdinator.

Screen 32

Ook ontvangt de MVK een mail met akkoord van de HVK.

Test123: Opname akkoord inbox x.

AMS <noreply@arbomanagementsysteem.nl>
aanmij «

Beste collega;

De ingevulde vragenlijst van het V&G dossier voor Test123 is goedgekeurd door HVK-er.
Ik heb hierbij de volgende opmerkingen:

Volledig en correct ingevuld. HVK akkoord.

Hartelijke groet,

Olaf (HVK2)
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Screen 33

Is de HVK Niet Akkoord, dan ontvangt de MVK een mail, zie hieronder.

Testing 123: Opname nog niet akkoord inbox x

AMS <ncreply@arbomanagementsysteem.nl> 07:53 (2 uur geleden)
aan mij -

Beste collega;

De ingevulde vragenlijst van het V&G dossier voor Testing 123 is niet goedgekeurd door HVK-er en wordt hiermee opnieuw aangeboden aan MVK-er.
Ik heb hierbij de volgende opmerkingen:

1.1 aanpassen

Hartelijke groet,

Olaf (HVK2)

Screen 34

Het proces zoals hierboven beschreven vanaf screen 17 herhaalt zich tot en met screen
27. De MVK maakt waar nodig een aanpassing, biedt de invulling weer aan en de HVK
reviewt.

Onderstaande mail ontvangt het RVB. De interne HVK zal het aangeboden V&G-dossier
beoordelen vanuit AMS.

Test123: Opname afgerond - Bericht (HTML)

Bestond RG] Oniwikkelaars  ADOBE PDF 1 aan wat u wilt daen.
Negeren I & I_' [@Vergadering |31 inloggegevens (5 Aan manager ¥ f=1Regels - (=Y ==. |> 3y Pzocken Q
N = NL('I = = (Scnatbericht = | =7 E-mail aan team ¥’ Gereed e M OneNote P e [ Verwant - o
2 |~ Verwiideren en oorsturen N . . Verplaatsen | Markeren als Categoniseren Opvoigen  Vertalen -
- beantwoorden i Meer - ¢ Amwoorden en.. # Nieuwe maken o Eadiest oceezen . - -~ L Selecteren = | yizaomen
Verwijderen Reageren Snelle stappen i Verplastsen Labels 5 Bewerken In-/uitzoomen -~
AMS <noreply@arbomanagementsysteem.nl> Pastbus RVE Veiligheid Gezondheid 1031

Test123: Opname afgerond

Beste collega;

De vragenlijst van het V&G dossier voor Test123 is volledig ingevuld en goedgekeurd door de MVK-er enfof HVK-er en wordt hierbij ter beoordeling aangeboden aan de Opdrachtgever.
Tk heb hierbij de volgende opmerkingen:

Volledig en correct ingevuld. HVK akkoord.

Hartelljke groet,

Olaf (HVK2)

Screen 35

RVB niet akkoord, dan mail aan HVK met reden niet akkoord. Aanpassing door of HVK of
MVK. Het proces hierboven herhaald zich.

RVB wel akkoord, dan volgt onderstaande mail en is het V&G-dossier in zijn geheel
afgerond. Er kan gefactureerd worden o.v.v. het inkoopordernummer welke eerder door
het RVB is verstrekt.

Testing 123: Opname akkoord nbox x a5 2
AMS <noreply@arbomanac nl> 08:10 (3 uur geleden) Y du,
aanmij -

Beste Olaf (HVK2);

De vragenlijst van het V&G dossier voor Testing 123 is beoordeeld en goedgekeurd door de opdrachtgever en kan gefactureerd worden o.v.v. het inkcopordernummer welke eerder verstrekt is.Ik heb
hierbij de volgende opmerkingen:

RVB akkoord, V&G-dossier is volledig.

Hartelijke groet,

Olaf van Ralen

Screen 36
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Rapportage

In vrijwel ieder AMS-scherm is het mogelijk om een rapportage te genereren van de
gegevens die in het scherm zichtbaar zijn, button rechtsboven ‘rapportage’ (1). In het
pop-upscherm kunt u bijvoorbeeld eerst een selectie (filters gebruiken) maken van een
(deel-)onderwerp of een organisatie-eenheid om vervolgens hier een rapport in Word of
in Excel van te maken, al dan niet met opmerkingen erbij.

& ArboManagementSysteem % ||

Rapportage

Type rapport

Selecteer het type rapport dat u wilt genereren.
Word rapportage

O Excel rapportage

O PDF rapportage

Extra opties

Selecteer de extra opties die u in het rapport wilt
opnemen. Let op: er is nog geen Plan van Aanpak
aangemaakt, dit betreft dus concept-gegevens.

" Inclusief antwoorden

" Inclusief bevindingen

| Inclusief maatregelen

. Inclusief risicoscore

© Inclusief verantwoordelijke
" Inclusief datum gepland

1 Inclusief knelpunt status
[ Inclusief afbeeldingen

[ Inclusief toelichting

Screen 37

Wij kunnen u niet garanderen dat u gebruik kan maken van de WiFi in het gebouw
danwel dat uw eigen 3G/4G/5G-verbinding door het gehele gebouw sterk genoeg is.
Deze webapplicatie moet een actieve verbinding hebben met het internet. Zo niet, dan is
niet mogelijk om ermee te werken. Sla dus ook geregeld het werk op.

U wordt geadviseerd om een standaard looplijst (V&G vragenlijst in WORD) voorafgaand
aan de opname aan te maken en in het AMS te plaatsen of op uw laptop. Als het
wegvallen van de verbinding zich voordoet, dan kunt u de looplijst raadplegen en de
opname alsnog digitaal voortzetten. Gegevens en foto’s kunnen nadien vanuit de looplijst

eenvoudig en snel in de digitale vragenlijst gekopieerd worden. Houdt hier dus rekening
mee.

Een andere mogelijkheid is om een uitgeprinte lege vragenlijst standaard bij elke opname
mee te nemen.
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