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Bijlage 0	CHECKLIST voor inschrijvers
De (digitale) inschrijving dient de onderstaande gevraagde documenten te bevatten. Deze bijlage dient als een checklist voor de inschrijver. Dit document hoeft niet te worden toegevoegd aan de inschrijving.

	Nr. Bijlage
	Document
	Bijgevoegd

	1
	Aanbiedingsbrief
	□

	2
	Algemene verklaring
	□

	3
	Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)
	□

	4
	Uittreksel handelsregister (kopie Kamer van Koophandel)
	□

	5
	Bewijs geschiktheidseisen:
	

	
	· TG1: - Referentie kerncompetentie 1
	□

	
	· “	 - Referentie kerncompetentie 2
	□

	
	· “	 - Referentie kerncompetentie 3
	□

	6
	Inschrijfformulier PRIJS
	□

	7
	Inschrijfformulier KWALITEIT
	

	
	1. Marktconformiteit
	□



Alle documenten dienen volledig te worden ingevuld en te worden geüpload via TenderNed.

LET OP:
Indien de ondertekeningsbevoegdheid is gebaseerd op een volmacht, dient u deze volmacht bij de inschrijving te voegen. De ondertekeningsbevoegdheid van degene die de volmacht afgeeft, moet kunnen worden afgeleid uit het uittreksel uit het handelsregister.
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Bijlage 1	Aanbiedingsbrief
De inschrijving wordt ingeleid door een aanbiedingsbrief. In de aanbiedingsbrief dient inschrijver ten minste de onderstaande punten  te vermelden:

Naam, adres en vestigingsplaats van de inschrijver;
Naam en contactgegevens van de accountmanager die gedurende de aanbesteding en de looptijd van de eventueel af te sluiten overeenkomst fungeert als contactpersoon;
Vorm van de inschrijving: zelfstandig, als Hoofdaannemer (met welke onderaannemers), als samenwerkingsverband (combinatie met welke combinanten). Indien inschrijver inschrijft als combinatie of hoofd- / onderaannemer dan dient ook de verdeling van de werkzaamheden te worden toegelicht;
Of beroep wordt gedaan op een derde alsmede de reden waarom daarop een beroep wordt gedaan;
Het KvK nummer van de inschrijver.
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Bijlage 2	Algemene Verklaring
	Naam inschrijver
	

	Vestigingsadres + nummer
	

	Postcode + vestigingsplaats
	

	Vestigingsland
	

	Correspondentieadres + nummer
	

	Postcode + plaats
	

	Land correspondentieadres
	

	E-mailadres algemeen
	

	Telefoonnummer algemeen
	

	Naam contactpersoon aanbesteding
	

	E-mailadres contactpersoon
	

	Telefoonnummer contactpersoon
	

	Naam contactpersoon accountmanager
	

	E-mailadres accountmanager
	

	 Telefoonnummer accountmanager
	

	Nummer KvK
	

	BTW-code
	

	Bankrekeningnummer (IBAN) begunstigde
	

	Naam rekeninghouder
	

	BIC-code
	

	Ondergetekende verklaart alle vragen in het kader van deze aanbesteding naar waarheid beantwoord te hebben en bij het indienen van de bewijzen en verklaringen, geen valse gegevens te hebben verstrekt.

Ondergetekende is ermee bekend en stemt daarmee in dat WL dan wel een door hem aan te wijzen Derde de afgelegde verklaringen en de overlegde bewijzen en referenties eventueel verifieert. Ondergetekende zal, indien tot verificatie van gegevens wordt overgegaan, daaraan zijn onvoorwaardelijke medewerking verlenen.

Ondergetekende verklaart in te stemmen met de inhoud van de aanbestedingsleidraad en in het bijzonder met de wijze van beoordeling van de inschrijvingen.

Ondergetekende verklaart dat hij zich heeft verdiept in de onderliggende behoeften (waaronder begrepen het Programma van Eisen en de overeenkomst)  van WL en de gehanteerde gunningssystematiek en dat hij terzake de nodige vragen heeft gesteld en inlichtingen heeft ingewonnen. 

Ondergetekende verklaart dat hem volledig duidelijk is wat de opdracht inhoudt, hoe deze uitgevoerd dient te worden en dat hij in staat is hierop een prijs af te geven.

Ondergetekende garandeert dat de opdracht kan worden uitgevoerd conform zijn inschrijving en dat geen oneigenlijk gebruik is gemaakt van de door WL gehanteerde gunning(systematiek).

Deze verklaring dient ondertekend te zijn door een vertegenwoordiger die ter zake de inschrijver rechtsgeldig vertegenwoordigt.


	Aldus naar waarheid opgemaakt door

	Naam inschrijver
	

	Naam/functie ondertekenaar
	

	Plaats
	

	Datum
	

	Handtekening
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Bijlage 3	Uniform Europees Aanbestedingsdocument
Inschrijver verklaart middels het ondertekenen en indienen van het UEA (separaat bijgevoegd als bijlage 3 dat hij aan de gestelde uitsluitingsgronden, geschiktheidseisen en uitvoeringsvoorwaarden voldoet.
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Bijlage 4	Uittreksel handelsregister (KVK)
Inschrijvers dienen bij de inschrijving een (kopie van een) uittreksel uit het handelsregister van het land waarin hij gevestigd is bij te voegen (niet ouder dan zes maanden), welke de actuele stand van zaken weergeeft en waarin is aangegeven wie namens de onderneming bevoegd is de inschrijving te ondertekenen.

Indien de ondertekening geschiedt door een ander dan vermeld in het register dient tevens (een kopie van) de daartoe vereiste volmacht te worden bijgevoegd. Indien bevoegd bestuurder een rechtspersoon is, dient ook van betreffende rechtspersoon een uittreksel te worden overlegd, totdat blijkt dat de natuurlijke persoon die de inschrijving rechtsgeldig ondertekend heeft bevoegd althans gemachtigd is om dit namens inschrijver te doen.
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Bijlage 5	Bewijsmiddelen Technische Geschiktheid
Bewijsmiddelen TG1 (Referentie – kerncompetentie 1):
Inschrijver dient onderstaand separaat bijgevoegde model voor referenties in te vullen en als bijlage 5 aan te leveren bij de inschrijving.

	Kerncompetentie 1

	Het verwerken, transporteren en leveren van elektrotechnische materialen op verschillende locaties bij een decentraal georganiseerde organisatie.

	Naam referent
Adres
Postcode en plaatsnaam
	<…>
<…>
<…>

	Naam contactpersoon referent
Functie
Telefoonnummer
E-mail adres
	<…>
<…>
<…>
<…>

	Projectduur:
		- Datum start uitvoering opdracht:
		- Datum einde uitvoering opdracht:
Let op: De werkzaamheden moeten geheel of gedeeltelijk zijn uitgevoerd en geëvalueerd uiterlijk 36 maanden voorafgaand aan het uiterste moment voor het indienen van de inschrijving.
	
<…>
<…>

	Korte omschrijving van de referentieopdracht


	<…>





	Aanneemsom of opdrachtsom van de referentieopdracht (excl. BTW)
	€ …


	Tevredenheid referent

	Inschrijver heeft aangetoond, door het naar tevredenheid uitvoeren van deze opdracht, ervaring te hebben met bovengenoemde kerncompetentie. Dit kan bij de referent worden geverifieerd zonder voorafgaande toestemming van inschrijver.
	Ja / Nee


	(eventuele opmerkingen van referent)

	Inschrijver verklaart dat bovenstaande opdracht is uitgevoerd zonder dat er sprake is geweest van opschorting van de betaling dan wel vroegtijdige beëindiging van de overeenkomst wegens wanprestatie of dat er sprake is geweest van het opleggen van (contractuele) boetes ten gevolge van onvoldoende presteren.





Bewijsmiddelen TG1 (Referentie – kerncompetentie 2):
Inschrijver dient onderstaand separaat bijgevoegde model voor referenties in te vullen en als bijlage 5 aan te leveren bij de inschrijving.

	Kerncompetentie 2

	Het aanbieden van een webshop voor elektrotechnische materialen.

	Naam referent
Adres
Postcode en plaatsnaam
	<…>
<…>
<…>

	Naam contactpersoon referent
Functie
Telefoonnummer
E-mail adres
	<…>
<…>
<…>
<…>

	Projectduur:
		- Datum start uitvoering opdracht:
		- Datum einde uitvoering opdracht:
Let op: De werkzaamheden moeten geheel of gedeeltelijk zijn uitgevoerd en geëvalueerd uiterlijk 36 maanden voorafgaand aan het uiterste moment voor het indienen van de inschrijving.
	
<…>
<…>

	Korte omschrijving van de referentieopdracht



	<…>






	Aanneemsom of opdrachtsom van de referentieopdracht (excl. BTW)
	€ …


	Tevredenheid referent

	Inschrijver heeft aangetoond, door het naar tevredenheid uitvoeren van deze opdracht, ervaring te hebben met bovengenoemde kerncompetentie. Dit kan bij de referent worden geverifieerd zonder voorafgaande toestemming van inschrijver.
	Ja / Nee


	(eventuele opmerkingen van referent)

	Inschrijver verklaart dat bovenstaande opdracht is uitgevoerd zonder dat er sprake is geweest van opschorting van de betaling dan wel vroegtijdige beëindiging van de overeenkomst wegens wanprestatie of dat er sprake is geweest van het opleggen van (contractuele) boetes ten gevolge van onvoldoende presteren.






Bewijsmiddelen TG1 (Referentie – kerncompetentie 3):
Inschrijver dient onderstaand separaat bijgevoegde model voor referenties in te vullen en als bijlage 5 aan te leveren bij de inschrijving.

	Kerncompetentie 3

	Het bieden van technische ondersteuning bij het zoeken naar alternatieve elektrotechnische materialen voor bijvoorbeeld artikelen die obsolete zijn geworden, artikelen die aangepast dienen te worden, artikelen die slecht verkrijgbaar zijn of artikelen niet tot uw standaard assortiment behoren.

	Naam referent
Adres
Postcode en plaatsnaam
	<…>
<…>
<…>

	Naam contactpersoon referent
Functie
Telefoonnummer
E-mail adres
	<…>
<…>
<…>
<…>

	Projectduur:
		- Datum start uitvoering opdracht:
		- Datum einde uitvoering opdracht:
Let op: De werkzaamheden moeten geheel of gedeeltelijk zijn uitgevoerd en geëvalueerd uiterlijk 36 maanden voorafgaand aan het uiterste moment voor het indienen van de inschrijving.
	
<…>
<…>

	Korte omschrijving van de referentieopdracht



	<…>






	Aanneemsom of opdrachtsom van de referentieopdracht (excl. BTW)
	€ …


	Tevredenheid referent

	Inschrijver heeft aangetoond, door het naar tevredenheid uitvoeren van deze opdracht, ervaring te hebben met bovengenoemde kerncompetentie. Dit kan bij de referent worden geverifieerd zonder voorafgaande toestemming van inschrijver.
	Ja / Nee


	(eventuele opmerkingen van referent)

	Inschrijver verklaart dat bovenstaande opdracht is uitgevoerd zonder dat er sprake is geweest van opschorting van de betaling dan wel vroegtijdige beëindiging van de overeenkomst wegens wanprestatie of dat er sprake is geweest van het opleggen van (contractuele) boetes ten gevolge van onvoldoende presteren.
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[bookmark: _Toc193293335]Bijlage 6	Inschrijfformulier(en) PRIJS
WL hecht belang aan het op een kosteneffectieve wijze inkopen van elektrotechnische materialen. De uitdaging hierin is dat er veel variatie is in de in te kopen producten en er per artikelnummer geen grote volumes te verwachten zijn. Bovendien wenst WL een eerlijke, marktconforme prijs berekend te krijgen door opdrachtnemer. 

WL vraagt inschrijver toe te lichten:
op welke wijze hij zorg draagt voor de kosteneffectiviteit voor WL en hoe hij deze tijdens de looptijd van de overeenkomst zou borgen;
hoe hij de marktconformiteit van de prijzen gedurende de looptijd van de overeenkomst garandeert en op welke wijze inschrijver dit voor WL periodiek inzichtelijk kan maken.

Uw toelichting mag maximaal uit 2 A4 pagina’s bestaan.




 


[bookmark: _Toc193293336]Bijlage 7	Inschrijfformulier(en) KWALITEIT
Inschrijver dient als bijlage 7 bij zijn inschrijving de beantwoording van het subgunningscriterium kwaliteit (zie hoofdstuk 5) aan te leveren.

Voor WL is de technische ondersteuning die inschrijver kan bieden zeer belangrijk. Inschrijver wordt gevraagd zijn visie op technische ondersteuning toe te lichten bieden en op welke wijze zijn organisatie daarop is ingericht.

Uw toelichting mag maximaal uit 2 A4 pagina’s bestaan.
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