Europese aanbesteding betreffende Overdrachtsdossier onderdoorgang Ecofactorij
[image: ]                                                     
[image: Afbeelding met wit, Graphics, ontwerp

Automatisch gegenereerde beschrijving]
Beschrijvend document

Openbare Europese aanbesteding overdrachtsdossier spooronderdoorgang


Naam project: Overdrachtsdossier spooronderdoorgang Ecofactorij
Kenmerk Tenderned: TN 514252	

[bookmark: _Toc184737568][bookmark: _Toc184739434]Inhoudsopgave
1	Algemene informatie	4
1.1	Inleiding	4
1.2	Leeswijzer	4
1.3	Doel van de aanbesteding en keuze aanbestedingsprocedure	4
1.4	Aard overeenkomst en looptijd	5
1.5	Concept verwerkersovereenkomst	5
1.6	Nederlandse taal	5
1.7	Motivering één (1) perceel	5
1.8	Wachtkamerbepaling	5
1.9	Kostenvergoeding	5
1.10	Mededinging	5
1.11	Vertrouwelijkheid	6
1.12	Toepasselijk recht	6
1.13	Wet BIBOB	6
2	Procedure	7
2.1	Digitaal aanbesteden via TenderNed	7
2.2	Vragenronde en inlichtingen	7
2.3	Indienen van de inschrijving	7
2.4	Opening van de inschrijvingen	8
2.5	Uitsluiting, gunningsbeslissing, bezwaar en verificatie	8
2.5.1	Uitsluiting	8
2.5.2	Gunningsbeslissing	8
2.5.3	Bezwaar	8
2.5.4	Verificatie	9
2.6	Planning	9
Over de opdracht	10
3.1	De opdracht	10
4	Vormvereisten, uitsluitingsgronden, geschiktheidseisen	11
4.1	Vormvereisten	11
4.1.1	Voorschriften	11
4.1.2	Gestanddoeningstermijn	11
4.1.3	Volledige en tijdige inschrijving	11
4.1.4	Inschrijfformulier, Uniform Europees Aanbestedingsdocument en nadere bewijsmiddelen	11
4.2	Uitsluitingsgronden	12
4.3	Geschiktheidseisen	12
4.3.1	Inschrijving handelsregister	13
5	Gunning	14
5.1	Beste prijs-kwaliteitsverhouding	14
5.2	Gunningscriteria	14
5.2.1	Sub-gunningscriterium prijs	14
5.2.2	Sub-gunningscriterium kwaliteit	16
CHECKLIST 	19



1 [bookmark: _Toc173416896][bookmark: _Toc173417176][bookmark: _Toc191912387][bookmark: _Toc173416897][bookmark: _Toc173417177]Algemene informatie	
1.1 [bookmark: _Toc191912388]Inleiding
Algemeen
De gemeente Apeldoorn is bezig met de voorbereidingen van de uitbreiding van het bedrijventerrein Ecofactorij. Om het bedrijventerrein te realiseren en (vracht)verkeer een veilige toegang te verlenen tot het bedrijventerrein is een nieuwe onderdoorgang onder het spoortraject Apeldoorn-Zutphen noodzakelijk.

Om de onderdoorgang te realiseren heeft de gemeente Apeldoorn, in samenwerking met ProRail, in voorgaande fasen diverse onderzoeken en ontwerpen uitgewerkt. Het project bevindt zich in de planuitwerkingsfase. Hierin wordt het zogeheten overdrachtsdossier opgesteld. Deze uitvraag ziet op het opstellen van dat overdrachtsdossier. Binnen deze aanbesteding geldt als belangrijk criterium dat de opdrachtnemer een door ProRail Erkend ondernemer is, binnen de branche Ingenieursbureau met als categorie ‘Spoordragende civieltechnische constructies’.

Het overdrachtsdossier dient te worden opgesteld door de gemeente Apeldoorn en aan ProRail te worden overlegd om de aanbestedingsprocedure van de realisatiefase te kunnen starten. Het overdrachtsdossier bestaat (samengevat) uit het ontwerp van de onderdoorgang met bijbehorende onderzoeken en noodzakelijke juridische kaders.

De verdere aanleiding, het doel en de opdrachtomschrijving van dit werk zijn omschreven in bijgevoegde Opdrachtomschrijving met daaraan verbonden de werkpakketten in Annex 1 en Annex 2.

Over Apeldoorn
Met bijna 170.000 inwoners zijn we de elfde gemeente van Nederland. En we groeien door naar minstens 180.000 inwoners. Met zo’n 2.000 collega’s dragen we bij aan de strategische doelen van de organisatie. Met vier samenhangende opgaven wil Apeldoorn de toekomst tegemoet gaan en nóg aantrekkelijker worden: we gaan ‘stadmaken’, vitale dorpen en buitengebied realiseren, en werken aan het versterken van ons fysieke en sociale fundament. 
Onze ambitie
De samenleving verandert continu. Dat vraagt ook iets voor onze organisatie. We willen wendbaar blijven en daarbij in control zijn. Onze uitvoeringskracht vergroten en ons strategisch vermogen versterken. Dat is een mooie ambitie en vraagt om mensen die die ambitie willen waarmaken. Samen werken we aan het Apeldoorn van morgen!
In onze organisatie werken we in vier thema’s waarbinnen de verschillende afdelingen opereren. De thema’s zijn Concern, Ruimte en Economie, Maatschappelijke ontwikkeling en Dienstverlening & Bedrijfsvoering. 
Onze cultuur
De vier kernwaarden van de gemeente Apeldoorn (hierna: de gemeente) zijn: vakmanschap, innovatiekracht, betrouwbaarheid en samenwerking. Ons vakmanschap wil zeggen dat onze kennis en kunde groot is. Onze innovatiekracht helpt ons om te kunnen reageren op de veranderingen om ons heen. Onze betrouwbaarheid blijkt uit het feit dat we zeggen wat we doen en doen wat we zeggen. 

En tot slot zijn we stevig geworteld in de Apeldoornse samenleving en gaan we actief samenwerkingen aan met onze inwoners, ons bestuur, bedrijven, andere overheidsinstanties en natuurlijk ook binnen het stadhuis met elkaar. We weten dat we elkaar nodig hebben en dat bundeling van onze kennis, inzicht en visies op de toekomst leidt tot de beste oplossingen voor onze inwoners voor nu en voor later. We zien samenwerking ook niet als iets vrijblijvends. We investeren actief in samenwerkingen vanuit de overtuiging dat we samen meer kunnen bereiken dan alleen, en dat we samen ook verantwoordelijk zijn voor het eindresultaat.

1.2 [bookmark: _Toc173416907][bookmark: _Toc173417187][bookmark: _Toc191912389]Leeswijzer
Dit document bestaat uit vijf hoofdstukken en enkele bijlagen. Het eerste hoofdstuk behelst de inleiding. In hoofdstuk 2 wordt aandacht besteed aan de aanbestedingsprocedure. Hoofdstuk 3 geeft een nadere omschrijving van de opdracht. In hoofdstuk 4 worden de vormvereisten, uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen beschreven. Hoofdstuk 5 handelt over de wijze waarop bepaald wordt aan welke Inschrijver(s) wordt gegund. 

1.3 [bookmark: _Toc173416898][bookmark: _Toc173417178][bookmark: _Toc191912390]Doel van de aanbesteding en keuze aanbestedingsprocedure
[bookmark: _Toc426018270]De gemeente heeft als doel om op basis van deze Europese openbare aanbestedingsprocedure volgens de Aanbestedingswet 2012 te komen tot een overeenkomst met één (1) Opdrachtnemer. Gezien de aard van de werkzaamheden betreft deze procedure het aanbesteden van een dienst. 

De openbare procedure houdt in dat iedere geïnteresseerde die voldoet aan de gestelde eisen, een inschrijving mag indienen en mag meedingen naar gunning van de opdracht. Inschrijvers dienen zich te realiseren dat hun aanbod éénmalig en definitief is en dat deze aanbestedingsprocedure géén ruimte biedt voor het voeren van onderhandelingsgesprekken.

1.4 [bookmark: _Toc173416901][bookmark: _Toc173417181][bookmark: _Toc191912391]Aard overeenkomst en looptijd
De gemeente is voornemens een dienstverleningsovereenkomst af te sluiten. Uitsluitend zijn de Algemene Inkoopvoorwaarden voor Leveringen en Diensten gemeenten Stedendriehoek in combinatie met de ABGA 2011 van toepassing op deze opdracht. Deze zijn bijgevoegd als bijlage. De algemene voorwaarden van de Inschrijver zijn expliciet niet van toepassing. Door indiening van de inschrijving gaat de Inschrijver uitdrukkelijk akkoord met deze voorwaarden.

De Overeenkomst gaat in vanaf de gunning van deze opdracht en loopt door tot de oplevering van het overdrachtsdossier, inclusief de benodigde goedkeuring van de opdrachtgever. Voor de planning wordt verwezen naar paragraaf 2.6.

1.5 [bookmark: _Toc191912392]Concept verwerkersovereenkomst

Omdat er tijdens de uitvoering van de opdracht (mogelijk) persoonsgegevens worden verwerkt, moet rekening worden gehouden met de geldende regels omtrent privacy zoals voortvloeien uit de Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG). In de concept-verwerkersovereenkomst zijn de afspraken over de verwerking van persoonsgegevens opgenomen. Door indiening van de inschrijving gaat de inschrijver uitdrukkelijk akkoord met de inhoud van de conceptovereenkomst.

1.6 [bookmark: _Toc191912393]Nederlandse taal
De voertaal tijdens de aanbestedingsprocedure, tijdens contracteren en tijdens de uitvoering van de opdracht is Nederlands. Alle documenten dienen te zijn opgesteld in het Nederlands. 

1.7 [bookmark: _Toc173416902][bookmark: _Toc173417182][bookmark: _Toc191912394]Motivering één (1) perceel
Deze opdracht betreft één opdracht en wordt niet verdeeld in percelen. Er is een hoge mate van samenhang tussen de verschillende prestaties, er dient één integraal overdrachtsdossier opgeleverd te worden binnen deze opdracht. De gemeente heeft er derhalve voor gekozen deze opdracht als één opdracht in de markt te plaatsen.

1.8 [bookmark: _Toc173416903][bookmark: _Toc173417183][bookmark: _Toc191912395]Wachtkamerbepaling
De gemeente is voornemens om naast het contracteren van één Opdrachtnemer, een wachtkamerovereenkomst te sluiten met de als tweede geëindigde Inschrijver. De wachtkamerovereenkomst kan worden ingezet om de redenen zoals beschreven in de bijgevoegde concept wachtkamerovereenkomst (bijlage 3). De gemeente behoudt zich het recht voor gebruik te maken van de wachtkamerovereenkomst.

Inschrijvers die niet willen meewerken aan een wachtkamerconstructie moeten dit in de aanbiedingsbrief bij de Inschrijving aangeven. In dat geval wordt er, voor zover van toepassing, met betreffende Inschrijver geen wachtkamerovereenkomst afgesloten. De gemeente sluit in dat geval de wachtkamerovereenkomst met de eerstvolgende Inschrijver in rangorde. 

1.9 [bookmark: _Hlk184741140][bookmark: _Toc191912396]Kostenvergoeding
Inschrijvers hebben geen recht op vergoeding van enigerlei kosten gemaakt in het kader van deze aanbestedingsprocedure.

1.10 [bookmark: _Toc191912397]Mededinging
Inschrijver zal zich onthouden van gedragingen die de mededinging tussen Inschrijvers beperken. In het bijzonder zal de Inschrijver de gemeente niet belemmeren in zijn streven met een andere Inschrijver of een derde tot overeenstemming te komen over de gunning van de opdracht en geen informatie over zijn inschrijving of over het overleg met de gemeente uitwisselen met andere Inschrijvers of met derden.

1.11 [bookmark: _Hlk184741280][bookmark: _Toc191912398]Vertrouwelijkheid
Alle documentatie en informatie die in het kader van de aanbesteding verstrekt wordt, is vertrouwelijk. De Inschrijver zal geheimhouding verzekeren met betrekking tot alle documentatie en informatie. De Inschrijver erkent dat de relatie met de gemeente in het kader van deze aanbesteding een vertrouwelijk karakter draagt. De Inschrijver zal het bestaan en de inhoud van deze relatie niet aan derden bekendmaken. Inschrijvers zullen de verplichtingen inzake vertrouwelijkheid ook opleggen aan de door hen in te schakelen medewerkers, partijen en adviseurs. Inschrijvers zullen ervoor zorg dragen, dat alleen personen kennis van de documentatie en informatie krijgen waarvoor dit noodzakelijk is om een inschrijving uit te brengen. De gemeente heeft het auteursrecht op de documentatie. De gemeente merkt ontvangen inschrijvingen als vertrouwelijk aan en handelt conform artikel 2.57 lid 1 Aw 2012.

1.12 [bookmark: _Toc191912399]Toepasselijk recht
Op de aanbestedingsprocedure, de gunning, de overeenkomst en eventuele geschillen is uitsluitend Nederlands recht van toepassing. Geschillen tussen de bij de aanbesteding betrokkenen partijen die ontstaan naar aanleiding van de onderhavige aanbesteding, dienen te worden voorgelegd aan de bevoegde rechter van de Rechtbank Gelderland.

1.13 [bookmark: _Toc173416906][bookmark: _Toc173417186][bookmark: _Toc191912400]Wet BIBOB
De gemeente is bevoegd om de gegunde partij en zijn eventuele opdrachtgevers, eigenaren en vennoten te (laten) screenen op het van toepassing zijn van één of meerdere van de van toepassing zijnde uitsluitingsgronden. Hiervoor wordt onder meer de toepassing van de Wet Bevordering Integriteitsbeoordelingen door het Openbaar Bestuur (Bibob) gebruikt. De gemeente eist hierbij de medewerking van de gegunde partij. Bij weigering van medewerking of frustreren van het onderzoek door de gegunde partij, is de gemeente gerechtigd om de inschrijving af te wijzen of de overeenkomst onmiddellijk en naar eigen keuze op te schorten, te ontbinden of te beëindigen, zonder gehouden te zijn tot vergoeding van eventuele schade en zonder daarbij een termijn in acht te hoeven nemen.

2 [bookmark: _Toc184187437][bookmark: _Toc192998873][bookmark: _Toc173416908][bookmark: _Toc173417188][bookmark: _Toc191912401]
Procedure
2.1 [bookmark: _Toc173416909][bookmark: _Toc173417189][bookmark: _Toc191912402]Digitaal aanbesteden via TenderNed
[bookmark: _Toc184187439]De gehele aanbesteding verloopt via TenderNed (www.tenderned.nl). Nederlandse ondernemingen kunnen op TenderNed alleen inloggen via eHerkenning. Alle communicatie zal via dit platform plaatsvinden. Het is niet toegestaan om in het kader van de aanbestedingsprocedure contact te zoeken met een bij de aanbesteding betrokken persoon anders dan het contactpunt ter verkrijging van welke informatie dan ook. Ingeval de (potentiële) Inschrijver in deze aanbestedingsprocedure rechtsreeks contact wenst te hebben met de gemeente kan dat uitsluitend met de volgende persoon:

De heer T. Beukema
Functie: Inkoopadviseur
E-mail: tim.beukema@apeldoorn.nl

Indien Inschrijvers technische problemen ervaren of vragen hebben over de werking van TenderNed, dan dient contact opgenomen te worden met de servicedesk van TenderNed.
[bookmark: _Toc450738815][bookmark: _Toc450746882][bookmark: _Toc450747982]
2.2 [bookmark: _Toc173416911][bookmark: _Toc173417191][bookmark: _Toc191912403]Vragenronde en inlichtingen
Inschrijvers kunnen uiterlijk tot het in de planning genoemde moment via TenderNed algemene en individuele vragen indienen naar aanleiding van de aanbestedingsstukken. Inschrijvers dienen elke vraag separaat te stellen met een concrete aanleiding voor de vraag, onder een duidelijke verwijzing naar de aanbestedingsstukken zonder bedrijfsgegevens te noemen (anoniem). De algemene vragen inclusief de antwoorden zullen vervolgens uiterlijk op het in de planning genoemde moment – geanonimiseerd- als nota van inlichtingen op TenderNed worden geplaatst. 

De nota van inlichtingen maakt deel uit van de aanbestedingsstukken en is na publicatie te downloaden van TenderNed en daarmee inzichtelijk voor alle betrokkenen. In de nota van inlichtingen kan de gemeente tevens onderdelen in dit Beschrijvend Document wijzigen tot uiterlijk tien (10) kalenderdagen voor het verstrijken van de sluitingstermijn voor het indienen van de inschrijvingen. In de nota van inlichtingen worden alle eisen en voorwaarden definitief vastgesteld. 

Van Inschrijvers wordt pro-activiteit verwacht. Dat betekent dat Inschrijvers onrechtmatigheden, tegenstrijdigheden en andere onduidelijkheden tijdig onder de aandacht brengen van de gemeente. Tijdig betekent uiterlijk voor het sluiten van de termijn voor het indienen van vragen voor de eerste Nota van Inlichtingen op de wijze zoals beschreven. Indien onrechtmatigheden, tegenstrijdigheden en andere onduidelijkheden in de aanbestedingsdocumenten niet (tijdig) onder de aandacht van de gemeente zijn gebracht, verliest een Inschrijver diens rechten om daar in een later stadium nog een beroep op te doen.

Op grond van de Aanbestedingswet 2012 kan een inschrijver verzoeken om bepaalde informatie niet in de nota van inlichtingen op te nemen indien openbaarmaking schade zou toebrengen aan de gerechtvaardigde economische belangen van de onderneming. Dit wordt ook wel de individuele vraag genoemd. Hiertoe dient de inschrijver bij het stellen van een vraag in TenderNed het betreffende vinkje aan te zetten en zijn verzoek te motiveren. Als de gemeente een dergelijk verzoek afwijst, laat zij dit aan de desbetreffende inschrijver weten via TenderNed en wordt de vraag niet beantwoord. Indien de inschrijver de vraag toch beantwoord wil hebben dient hij de vraag opnieuw te stellen via TenderNed, ditmaal zonder het genoemde vinkje aan te zetten.

Individuele vragen worden, na goedkeuring en beantwoording, niet opgenomen in de nota van inlichtingen.

2.3 [bookmark: _Toc173416912][bookmark: _Toc173417192][bookmark: _Toc191912404]Indienen van de inschrijving
Inschrijvers dienen hun inschrijving via TenderNed in volgens het gestelde in de aanbestedingsstukken, waaronder eveneens begrepen de nota(‘s) van inlichtingen. Na het indienen van uw inschrijving ontvangt u een TenderNed-bericht met de bevestiging. Als dit bericht uitblijft wordt u aangeraden contact op te nemen met de servicedesk van TenderNed.

Een onvolledige inschrijving en/of een verkeerd ingediende format kan leiden tot een ongeldige inschrijving indien de gemeente van mening is dat herstel niet mogelijk is.

Ten aanzien van het indienen van een inschrijving geldt het volgende: 

· Eén keer inschrijven: 
Een Inschrijver mag slechts één keer inschrijven, hetzij zelfstandig, hetzij in combinatie of middels hoofd-onderaanneming. Wordt in strijd met voorstaande gehandeld, dan zijn de desbetreffende inschrijvingen ongeldig.

· Concernverhouding: 
Van een concern mag zich slechts één rechtspersoon inschrijven. Meer rechtspersonen van een concern kunnen wel tezamen in de vorm van een combinatie inschrijven. Onder een concern wordt verstaan: een rechtspersoon tezamen met haar dochtermaatschappijen in de zin van artikel 24a, Boek 2, Burgerlijk Wetboek. 

2.4 [bookmark: _Toc184187441][bookmark: _Toc173416914][bookmark: _Toc173417194][bookmark: _Toc191912405]Opening van de inschrijvingen
De opening van de inschrijvingen zal na de indieningstermijn plaatsvinden zoals vermeld in de planning. Opening geschiedt volledig digitaal en is een formaliteit. Er worden geen Inschrijvers bij de opening toegelaten. De opening kent geen gunningsbesluit. Wel zal een proces-verbaal worden opgemaakt waarin de namen van de Inschrijvers opgenomen worden. Het proces-verbaal van opening wordt naar Inschrijvers toegezonden via een TenderNed-bericht.

2.5 [bookmark: _Toc173416915][bookmark: _Toc173417195][bookmark: _Toc191912406]Uitsluiting, gunningsbeslissing, bezwaar en verificatie
2.5.1 [bookmark: _Toc191912407]Uitsluiting
Inschrijvers waarvan de inschrijving terzijde is gelegd worden hiervan zo snel als mogelijk, doch uiterlijk gelijktijdig met de gunningsbeslissing, op de hoogte gesteld middels een uitsluitingsbrief waarbij de bezwaartermijn geldt zoals onderstaand beschreven.

2.5.2 [bookmark: _Toc191912408]Gunningsbeslissing
[bookmark: _Hlk184740809][bookmark: _Hlk184740717]Na beoordeling van de Inschrijvingen (conform beschrijving hoofdstuk 5) zal de gemeente aan de geldige Inschrijvers door middel van een voorlopige gunningsbeslissing schriftelijk mededelen aan welke Inschrijver de gemeente voornemens is de Opdracht te gunnen. Deze mededeling is geen aanvaarding van de aanbieding. Er is dan dus nog geen sprake van een Overeenkomst tussen de gemeente en de beoogde winnaar. In de schriftelijke mededeling aan de afgewezen Inschrijvers staat tevens beschreven wat de relevante redenen voor deze gunningsbeslissing zijn, zonder daarbij commercieel vertrouwelijke informatie van andere aanbieders prijs te geven.

[bookmark: _Hlk184740843]De gemeente is niet verplicht te gunnen. Aan een dergelijke beslissing, alsmede aan een verzoek tot aanvulling van de inschrijving of aan andere mededelingen of gedragingen van de gemeente voorafgaand aan de gunningsbeslissing, kunnen door Inschrijver geen aanspraken op de opdracht of financiële schade worden ontleend. De gemeente behoudt zich te allen tijde het recht voor de aanbestedingsprocedure stop te zetten. 

2.5.3 [bookmark: _Toc191912409]Bezwaar
[bookmark: _Hlk184740855]Inschrijvers die bezwaren hebben tegen de voorlopige gunningsbeslissing, dienen binnen de bezwaartermijn van twintig (20) kalenderdagen na de gunningsbeslissing een daartoe strekkend kort geding aanhangig te hebben gemaakt bij de Voorzieningenrechter van de Rechtbank Gelderland. Indien een kort geding aanhangig is gemaakt, kan de bezwaartermijn verlengd worden tot na de uitspraak van de Voorzieningenrechter.

Teneinde te voorkomen dat een uitgebrachte dagvaarding de gemeente niet tijdig bereikt wordt de Inschrijver verzocht zo spoedig mogelijk een afschrift van de dagvaarding te mailen naar: teaminkoop@apeldoorn.nl. 
Indien een afgewezen Inschrijver tegen een gunningsbeslissing een kort geding aanhangig maakt, dient de winnaar van de aanbesteding in dit kort geding te interveniëren op straffe van het verval van recht om nog op te mogen komen tegen een eventueel gewijzigde gunningsbeslissing. 

De gemeente behoudt zich het recht voor naar eigen inzicht de voorlopige gunningsbeslissing in te trekken. Zolang er nog geen schriftelijk en door beide partijen ondertekende Overeenkomst tot stand is gekomen is er geen sprake van enige gebondenheid van de gemeente. In dat geval is er ook geen enkele verplichting tot vergoeding van welke schade of kosten dan ook. Over ondertekening van de Overeenkomst worden nadere afspraken gemaakt. De Opdracht kan alleen maar definitief worden gegund indien Inschrijver met de economisch meest voordelige inschrijving bij de definitieve gunning (nog steeds) voldoet aan de eisen, waaronder Geschiktheidseisen.

De beoogde opdrachtnemer(s) krijg(t)(en) bericht van de voorlopige gunningsbeslissing, kan worden verzocht bewijsstukken aan te leveren ter nadere toetsing op de uitsluitingsgronden, geschiktheidseisen en conformiteit met de gestelde voorwaarden en wordt indien gewenst na de inschrijving uitgenodigd voor de verificatiefase.  

Indien de toets van de bewijsmiddelen niet slaagt, kan de betreffende inschrijving ongeldig worden verklaard, ter zijde worden gelegd en een nieuwe gunningsbeslissing worden genomen. De alsnog afgewezen Inschrijver krijgt eveneens twintig (20) kalenderdagen na verzending van die beslissing de tijd om een kort geding aanhangig te maken. Bij het wegvallen van de betreffende Inschrijver uit de rangschikking, kunnen de oorspronkelijk lager gerangschikte Inschrijver een plaats opschuiven. Op basis van deze verschuiving kan de opdracht alsnog voorlopig worden gegund. Indien hier sprake van is, wordt de inschrijving getoetst als hiervoor beschreven.

2.5.4 [bookmark: _Toc191912410]Verificatie
De gemeente heeft de mogelijkheid de hoogst gerankte Inschrijving middels een verificatiebijeenkomst te verifiëren. De hoogst gerankte Inschrijver kan uitgenodigd worden voor een verificatiebijeenkomst, welke bestaat uit een gesprek. Bij de verificatie kan een nadere toetsing plaatsvinden op alle aspecten van de Inschrijving. Indien bij de verificatie blijkt dat niet aan de eisen wordt voldaan, behoudt de gemeente zich het recht voor de Inschrijving alsnog ongeldig te verklaren, wat kan leiden tot een gewijzigde gunningbeslissing. 

Bij de verificatiebijeenkomst dient een vertegenwoordiging van Inschrijver aanwezig te zijn. Voorafgaand aan deze verificatiebijeenkomst worden de gespreksonderwerpen aan de Inschrijver toegezonden. De mogelijkheid bestaat dat er van de verificatiebijeenkomst een verslag gemaakt wordt, welke toegevoegd wordt aan de af te sluiten Overeenkomst. Wanneer uit de verificatie blijkt dat een Inschrijving ongeldig verklaard had moeten worden, zal de voornoemde procedure herhaald worden. Dit gebeurt met de Inschrijvers die niet reeds afgevallen zijn. 

Er wordt met klem op gewezen dat inschrijvingen die (al dan niet na verificatie) onjuistheden blijken te bevatten of toezeggingen en/of aanbiedingen bevatten die niet (kunnen) worden waargemaakt, door de gemeente uitgesloten kunnen worden van de aanbestedingsprocedure. De gemeente behoudt zich het recht voor alle verstrekte gegevens op hun juistheid te controleren. 

2.6 [bookmark: _Toc184187444][bookmark: _Toc173416916][bookmark: _Toc173417196][bookmark: _Toc191912411]Planning
Voor de gehele aanbestedingsprocedure wordt de volgende indicatieve planning in acht genomen. De planning kan door de gemeente lopende de indieningstermijn gewijzigd worden in een nota van inlichtingen. De planning zoals vermeld hier in het Beschrijvend Document prevaleert boven andere planningen.

	1. Verzending aankondiging 
	3-3-2025

	2. Sluitingstermijn ontvangst vragen Nota van Inlichtingen
	31-3-2025, 12:00 uur

	3. Verwachte verzenddatum antwoorden Nota van Inlichtingen
	7-4-2025

	4. Sluitingsdatum voor het indienen van een inschrijving
	18-4-2025, 12:00 uur

	5. Presentaties
	21-4-2025

	6. Streefdatum afronding beoordeling inschrijvingen
	29-4-2025

	7. Gunningsbeslissing
	29-4-2025

	8. Verificatiegesprek
	30-4-2025

	9. Einde bezwaartermijn 
	19-5-2025

	10. Ingangsdatum overeenkomst
	20-5-2025



[bookmark: _Toc184187448][bookmark: _Toc173416917][bookmark: _Toc173417197][bookmark: _Toc191912412]
Over de opdracht 
3.1 [bookmark: _Hlk184740968][bookmark: _Toc191912413]De opdracht
Ten behoeve van het realiseren van een onderdoorgang onder het spoor Apeldoorn – Zutphen dient een zogeheten overdrachtsdossier opgesteld worden. De te realiseren onderdoorgang heeft een belangrijke functie in het ontsluiten van een nieuw te realiseren bedrijventerrein Ecofactorij II. 

Voor wat betreft informatie over het project, een globale begrenzing van het plangebied en algemene bepalingen wordt verwezen naar de “Vraagspecificatie Algemeen” en de technische documenten die als bijlage bij deze aanbesteding zijn gevoegd.

Hieronder volgt een korte opsomming van activiteiten. Voor een meer uitgebreide omschrijving wordt verwezen naar de bijlagen. De inhoud van de opdracht is nader uitgewerkt in de vraagspecificatie algemeen en de daarbij behorende werkpakketten als uitgewerkt in annex 1 en annex 2. 

De activiteiten zijn op hoofdlijnen:

· Het voeren van coördinatie, uitvoeren van proces-en projectmanagement
· Het uitvoeren van benodigde conditionerende en technische onderzoeken
· Het opstellen van een haalbaarheidsontwerp
· Opstellen van een vraagspecificatie UAV-gc met ontwerptekeningen en aanbestedingsdossier





[bookmark: _Toc173416922][bookmark: _Toc173417202][bookmark: _Toc184187452][bookmark: _Toc192998887]

4 [bookmark: _Toc191912414]Vormvereisten, uitsluitingsgronden, geschiktheidseisen 
4.1 [bookmark: _Toc173416923][bookmark: _Toc173417203][bookmark: _Toc191912415]Vormvereisten
[bookmark: _Hlk61878823]Inschrijvingen die niet aan de volgende vormvereisten voldoen kunnen uitgesloten worden van verdere deelname. 

4.1.1 [bookmark: _Toc191912416][bookmark: _Toc173416925][bookmark: _Toc173417205]Voorschriften
De in de aanbestedingsstukken, inclusief bijlagen en nota’s van inlichtingen, weergegeven omschrijving van de opdracht geldt in zijn totaliteit, dus met alle aspecten, als minimumeis tenzij specifiek anders is aangegeven. Met het indienen van een inschrijving geeft Inschrijver aan onvoorwaardelijk akkoord te gaan met de volledige inhoud van de aanbestedingsstukken. Een inschrijving onder voorwaarden is niet toegestaan en kan leiden tot uitsluiting. 

4.1.2 [bookmark: _Toc191912417]Gestanddoeningstermijn
De inschrijving heeft een gestanddoeningstermijn van 3 maanden. Als een kort geding aanhangig wordt gemaakt dienen zowel de Inschrijver alsmede de Inschrijver die als tweede Inschrijver wordt gerangschikt hun inschrijving tenminste 1 maand gestand te doen na de uitspraak in het kort geding. Tijdens voornoemde periode(n) heeft de inschrijving het karakter van een onherroepelijk aanbod.

4.1.3 [bookmark: _Toc173416926][bookmark: _Toc173417206][bookmark: _Toc191912418]Volledige en tijdige inschrijving
De inschrijving moet uiterlijk op het in de planning genoemde moment zijn ingediend in TenderNed. Te laat ingediende inschrijvingen worden niet in ontvangst genomen en zijn uitgesloten van deelname. 

[bookmark: _Hlk61878944]Uw aanbieding dient rechtsgeldig ondertekend te zijn. Rechtsgeldige ondertekening kan op de volgende manieren:
· een 'natte' handtekening, dat wil zeggen printen, ondertekenen, scannen en uploaden
· een digitale handtekening, waarbij de ondertekening zichtbaar en herleidbaar is. U dient hiervoor het bewijsdocument wat de digitale handtekeningentool creëert, waarin het digitale logboek van de ondernomen acties tot ondertekening zijn vastgelegd, bij te voegen.

Zie de volgende paragrafen voor welke document(en) rechtsgeldig getekend moet(en) worden.
4.1.4 [bookmark: _Toc173416927][bookmark: _Toc173417207][bookmark: _Toc191912419]Inschrijfformulier, Uniform Europees Aanbestedingsdocument en nadere bewijsmiddelen
4.1.4.1 Invulling Inschrijfformulier
Het bijgaande inschrijfformulier (bijlage 1) dient volledig ingevuld en ondertekend te worden door een rechtsgeldig bevoegde/gemachtigde vertegenwoordiger blijkens het handelsregister. De vertegenwoordigingsbevoegdheid dient te blijken uit het uittreksel/de uittreksels uit het handelsregister, dan wel door overlegging van een volmacht. 

Wanneer in het handelsregister is opgenomen dat twee of meer personen slechts gezamenlijk vertegenwoordigingsbevoegd zijn, dienen documenten die rechtsgeldig moeten worden ondertekend, derhalve door die twee of meer personen ondertekend te worden. Wanneer er bij de bevoegdheid tot het vertegenwoordigen van de onderneming beperkingen zijn opgenomen, moet daarmee rekening worden gehouden. 

4.1.4.2 Invulling UEA en ondertekening algemeen
Het Uniform Europees Aanbestedingsdocument dient door de Inschrijver te worden ingevuld en rechtsgeldig ondertekend bij de inschrijving te worden gevoegd.

De gemeente heeft onder Deel I en Deel III van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument alles ingevuld c.q. aangekruist wat van toepassing is en door haar moet worden ingevuld. De Inschrijver moet alle overige, van toepassing zijnde velden invullen.

Het Uniform Europees Aanbestedingsdocument is als bijlage te downloaden in Tenderned onder ‘aanbestedingsdocumenten’.

4.1.4.3 Invulling UEA bij samenwerkingsverbanden/beroep op derden/onderaanneming 
Let op: Alle Inschrijvers, derden (op wie een beroep wordt gedaan om aan één of meer geschiktheidseisen te voldoen) en leden aan een samenwerkingsverband (combinatie) dienen bij de inschrijving elk afzonderlijk een UEA in te dienen met de informatie die wordt gevraagd in Deel IIA, IIB en III.
Met het indienen van een rechtsgeldig ondertekende Uniform Europees Aanbestedingsdocument door de bevoegd vertegenwoordigers verklaren derden tevens dat de Inschrijver daadwerkelijk over alle noodzakelijke middelen van de derde kan beschikken. 

4.1.4.4 Bewijsmiddelen 
De gemeente zal in beginsel pas na de voorlopige gunningsbeslissing verzoeken de nadere bewijsmiddelen te overleggen die nodig zijn om hetgeen de Inschrijver heeft verklaard in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument te verifiëren. De gemeente kan hier op elk moment eerder in de procedure aan Inschrijvers om verzoeken als dit naar het oordeel van de gemeente noodzakelijk is voor het goede verloop van de procedure. De bewijsmiddelen dienen binnen zeven (7) kalenderdagen na verzenddatum van het verzoek in het bezit van de gemeente te zijn. Als de inhoud van deze bewijsmiddelen niet overeenkomt met hetgeen is verklaard, dan kan de Inschrijver uitgesloten worden van (verdere) deelname aan deze aanbesteding. Op eerste verzoek van de gemeente moeten ook derden nadere bewijsstukken kunnen overleggen zoals bepaald in dit Beschrijvend Document.

4.1.4.5 Daadwerkelijke inzet derden/onderaannemer ten tijde van de uitvoering
De opdrachtnemer, is - als hij een gedeelte van de opdracht in onderaanneming wenst te geven – verplicht daadwerkelijk gebruik te maken van de door hem bij inschrijving benoemde derde(n) of onderaannemer(s). Inschakeling van andere entiteiten dan vorengenoemd behoeft te allen tijde steeds voorafgaande schriftelijke toestemming van de gemeente. Deze toestemming kan en zal slechts worden verleend indien deze entiteit voldoet aan de in de aanbestedingsprocedure gestelde verplichte en facultatieve uitsluitingsgronden en/of geschiktheidseisen voor het desbetreffende gedeelte van de opdracht.  

4.2 [bookmark: _Toc450748039][bookmark: _Toc173416928][bookmark: _Toc173417208][bookmark: _Toc191912420]Uitsluitingsgronden 
Alle verplichte uitsluitingsgronden, zoals bedoeld in paragraaf 2.3.5.1 van de Aanbestedingswet 2012 en de facultatieve uitsluitingsgronden zijn van toepassing op deze Aanbesteding. Deze uitsluitingsgronden zijn aangevinkt in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument Deel III. Deze uitsluitingsgronden zijn ook van toepassing op elke deelnemer aan een samenwerkingsverband en elke derde waarop door Inschrijver een beroep wordt gedaan. Indien de Gemeente aanwijzingen heeft dat één of meerdere uitsluitingsgronden op Inschrijver van toepassing zijn, dan kan de Gemeente het verzoek bij Inschrijver indienen een zienswijze op te geven.

De Inschrijver dient tevens ook in Deel III C van het UEA te verklaren dat geen sprake is van de situaties als genoemd in artikel 2.87 Aw 2012. Op deze aanbestedingsprocedure zijn de facultatieve uitsluitingsgronden van toepassing zoals aangegeven in het UEA. 

4.3 [bookmark: _Toc173416929][bookmark: _Toc173417209][bookmark: _Toc191912421]Geschiktheidseisen 
Inschrijver geeft door het invullen en rechtsgeldig ondertekenen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument, onder Deel IV, aan te voldoen aan de hieronder genoemde eisen met betrekking tot technische en beroepsbekwaamheid en de gevraagde inschrijving in het handelsregister. Als hier niet aan wordt voldaan wordt Inschrijver uitgesloten van deelname. Als al bij de inschrijving nadere bewijsstukken dienen te worden overlegd wordt dat bij de betreffende eis gevraagd.

[bookmark: _Toc219882578][bookmark: _Toc219884707][bookmark: _Toc219885217][bookmark: _Toc219886669][bookmark: _Toc173416933][bookmark: _Toc173417213]Geschiktheidseis inzake technische bekwaamheid

Inschrijver toont zijn bekwaamheid aan door ProRail erkent te zijn conform:

· Erkenningsregeling ProRail – branche Ingenieursdiensten – categorie ‘Spoordragende civieltechnische constructies’ (documentnr. ACD00020) opgenomen als bijlage

Binnen de categorie “Spoordragende civiele constructies” bestaat een subcategorie “Ontwerp ten behoeve van geïntegreerde contracten”. Deze erkenning alleen is niet voldoende. Inschrijver dient erkend te zijn voor het onderdeel ‘Spoordragende civieltechnische constructies’.

Inschrijver dient ingeschreven staan binnen de erkenningsregeling van ProRail – branche Ingenieursdiensten – categorie ‘Spoordragende civieltechnische constructies’. Indien er sprake is van een combinatie/derden waarop een beroep wordt voldaan om te voldoen aan de geschiktheidseis, geldt dat de werkzaamheden waarop de erkenningsregeling van ProRail van toepassing is uitgevoerd moet worden door de door ProRail erkende partij.

4.3.1 [bookmark: _Toc173416945][bookmark: _Toc173417225][bookmark: _Toc191912422]Inschrijving handelsregister
Inschrijver, eventuele deelnemers aan het samenwerkingsverband (combinanten) en derden waarop een beroep wordt gedaan verklaren middels het Uniform Europees Aanbestedingsdocument te zijn ingeschreven in het nationale handelsregister. Inschrijver dient alle relevante uittreksel/de relevante uittreksels uit het handelsregister (van zowel inschrijver als van eventuele combinanten en/of derden) en indien van toepassing een volmacht in bij zijn inschrijving. Hieruit dient de tekeningsbevoegdheid per entiteit te blijken.

NB: Het uittreksel/de uittreksels uit het handelsregister mogen niet ouder dan zes (6) maanden zijn, teruggerekend vanaf de uiterste datum van indiening van de inschrijving. Indien meer uittreksels nodig zijn om de tekenbevoegdheid te achterhalen (bijvoorbeeld doordat een concern de bestuurder/aandeelhouder is in plaats van natuurlijke personen) dan dienen ook die uittreksel bijgevoegd te worden.
5 [bookmark: _Toc173416946][bookmark: _Toc173417226][bookmark: _Toc191912423][bookmark: _Toc219882589][bookmark: _Toc219884718][bookmark: _Toc219885229][bookmark: _Toc219886681]
Gunning 
5.1 [bookmark: _Toc191912424]Beste prijs-kwaliteitsverhouding
Gunning vindt plaats op basis van het gunningscriterium ‘beste prijs-kwaliteitverhouding’. In de gunningsfase wordt met gunningscriteria. De inschrijving op de gunningscriteria worden gerangschikt aan de hand van puntentoekenning.
[bookmark: _Toc450746935][bookmark: _Toc450748042][bookmark: _Toc450746936][bookmark: _Toc450748043][bookmark: _Toc450746971][bookmark: _Toc450748078]
5.2 [bookmark: _Toc450746973][bookmark: _Toc450748080][bookmark: _Toc450746974][bookmark: _Toc450748081][bookmark: _Toc450748083][bookmark: _Toc173416955][bookmark: _Toc173417235][bookmark: _Toc219882593][bookmark: _Toc219884722][bookmark: _Toc219885233][bookmark: _Toc219886685][bookmark: _Toc191912425]Gunningscriteria
[bookmark: _Toc219884724][bookmark: _Toc219885238][bookmark: _Toc219886690]De Inschrijvers die voldoen aan de voorschriften, vormvereisten, geschiktheidseisen en anderszins niet ter zijde hoeven worden gelegd, worden inhoudelijk beoordeeld. Hiermee worden punten gescoord. 

Het totaal te behalen punten voor deze aanbesteding bestaat uit de te behalen punten voor de gunningscriteria prijs en kwaliteit. De weging is als volgt:

	Criterium
	Subgunningscriterium
	Wegingspercentage
	Punten

	Prijs
	30 %
	30

	Kwaliteit
	Planning en fasering
	30 %
	30

	
	Aanpak project- en procesmanagement
	25 %
	25

	
	Deskundigheid
	15 %
	15

	Totaal
	100%
	100



Voor het gehele beoordelingsproces geldt dat de inschrijvingen worden beoordeeld op basis van de ingediende inschrijvingen. Als na beoordeling blijkt dat Inschrijvers een gelijk aantal punten hebben behaald op basis van de BPKV, dan geldt dat de Inschrijver die het beste heeft gescoord op G1 Prijs voor gunning in aanmerking komt. Als ook op dat onderdeel de scores gelijk zijn dan wordt via loting door een notaris bepaald welke Inschrijver voor gunning in aanmerking komt. Van de loting wordt een proces-verbaal / akte opgemaakt.

5.2.1 [bookmark: _Toc173416956][bookmark: _Toc173417236][bookmark: _Toc191912426]Sub-gunningscriterium prijs
Met het bijgevoegde Prijsformulier (bijlage 2) wordt het prijscomponent beoordeeld. Daarin zijn posten opgenomen waar op basis van vaste prijs een prijs voor ingediend moet worden. Voor een aantal posten geldt regie.

-	Vaste prijs
Voor veel onderdelen van de opdracht is een vaste prijs af te geven. Het gaat daarbij bijvoorbeeld om vaste overleggen en om bepaalde conditionerende onderzoeken die af te prijzen zijn middels een vaste prijs.

-	Regie
Voor een deel van de opdracht is de benodigde inzet niet goed te voorzien c.q. geldt geen duidelijk te realiseren product. Deze onderdelen worden afgerekend op basis van regie. De daadwerkelijk besteedde uren worden afgerekend. In het prijsinvulformulier is een fictieve hoeveelheid aantal uren per rol opgenomen. In gezamenlijkheid met de gemeente zal besproken worden welke rol vereist is voor welk regie-onderdeel.

De prijzen die ingediend worden, dienen redelijk en marktconform te zijn. Onrealistisch lage prijzen kunnen aanleiding geven tot nadere toetsing van de ingediende prijzen door de gemeente. Het niet invullen van (onderdelen van) een prijswens leidt tot ongeldigheid van de inschrijving. 

Beoordeling prijs

De Inschrijver met de laagste prijs krijgt het maximaal te behalen aantal punten. De score van de tweede en volgende inschrijvingen wordt bepaald aan de hand van het verschil ten opzichte van de laagste inschrijving gerelateerd aan de laagste inschrijving. 

Daarbij geldt de volgende formule:

Punten = (laagst ingediende prijs ÷ prijs inschrijver) x maximaal aantal punten

Het aantal punten wordt afgerond op 2 decimalen achter de komma.
 
Voorbeeld (Let op: dit zijn fictieve waarden):
 
Het maximale aantal punten per onderdeel prijs bedraagt 30 punten.
 
Inschrijver A heeft ingeschreven met een totaalprijs van € 300.000, - Dit is de inschrijver met de laagste inschrijfprijs. Inschrijver A ontvangt voor het onderdeel prijs het maximale aantal van 30 punten.
 
Inschrijver B heeft ingeschreven met een totaalprijs van € 340.000, -. Het behaalde aantal punten van inschrijver B bedraagt:
 
Punten inschrijver B = (300.000 ÷ 340.000) x 30 = 26,47 punten.

Het aantal punten voor het onderdeel prijs wordt opgeteld bij het aantal punten voor het onderdeel kwaliteit. De inschrijver met de meeste punten, is de inschrijver die de beste prijs-kwaliteitsverhouding heeft ingediend.

5.2.2 [bookmark: _Toc173416957][bookmark: _Toc173417237][bookmark: _Toc191912427]Sub-gunningscriterium kwaliteit
Onderstaand zijn de kwaliteitscriteria aangegeven. 

Vormvereisten

Het Plan van Aanpak voor kwaliteitscriteria 1 en 2 mogen per criterium bestaan uit twee pagina’s A4, enkelzijdig, lettertype Arial, grootte 10. Dit is inclusief tabellen/figuren/afbeeldingen, maar exclusief voorblad en/of inhoudsopgave.

Voor het kwaliteitscriterium 3 geldt dat er CV’s en een presentatie ingediend moet worden. Inschrijver mag maximaal 5 CV’s indienen voor sleutelfiguren in het project. De presentatie is 30 minuten met 10 minuten ruimte voor eventuele vragen van de opdrachtgever. De presentatie dient in dit tijdsbestek gegeven worden.

Kwaliteitscriterium 1: Planning en fasering

De planning en fasering is voor het behalen van het projectresultaat van belang. Het overdrachtsdossier dient binnen de planning te worden opgeleverd omdat dit verband houdt met het aanvragen van de TVP’s voor de realisatiefase. De gemeente wenst inzicht in de wijze waarop de planning en de fasering door de inschrijver wordt ingericht.

· Doelstelling kwaliteitscriterium 1

De doelstelling van de gemeente bij dit criterium is om een realistische, haalbare en efficiënte planning toe te passen. Er dient rekening gehouden te worden met realistische doorlooptijden en ruimte voor kritieke paden (afhankelijkheden) en behoud van flexibiliteit, waarmee ‘tegenvallers’  opgevangen kunnen worden. Daarnaast is het van belang dat een doordachte aanpak gehanteerd wordt om de planning te bewaken en bij te sturen waar nodig.

· Aspecten in het PvA

Inschrijver dient in het plan van aanpak in ieder geval in te gaan op de volgende aspecten:

· Een gedetailleerde planning met realistische doorlooptijden en kritieke paden
· Een aanpak in hoe inschrijver ruimte laat voor afhankelijkheden
· Een beschrijving van flexibiliteit en hoe gezorgd wordt om ‘tegenvallers’ op te vangen/bij te sturen
· Hoe opdrachtnemer ervoor zorgen dat er een vliegende start wordt gemaakt

Kwaliteitscriterium 2: Aanpak project- en procesmanagement

Een duidelijk project- en procesmanagement is relevant voor het succesvol afronden van deze opdracht. De gemeente wenst een efficiënte en gestructureerde uitvoering van de opdracht.

· Doelstelling kwaliteitscriterium 2

De doelstelling van dit criterium is om te beoordelen in hoeverre de inschrijver een gestructureerde en doordachte aanpak biedt voor het project- en procesmanagement. Dit moet resulteren in een efficiënte uitvoering, waarin risico’s beheerst worden, kwaliteit geborgd blijft en er een heldere communicatie is met de opdrachtgever.

· Aspecten in het PvA

De gemeente wenst inzicht in de wijze waarop een inschrijver de processen inricht. Dit omvat:

· De inzet van de middelen/tools om het proces te bewaken en waar nodig te optimaliseren
· De kwaliteitsborging en de wijze waarop de inschrijver de kwaliteit van het proces en de op te leveren producten waarborgt
· De wijze waarop risico’s in de uitvoering worden beheerst, inclusief een proces voor het vroegtijdig herkennen van risico’s en de beheersmaatregelen
· De communicatie met de opdrachtgever en ProRail

Kwaliteitscriterium 3: Deskundigheid

Het is van belang dat de medewerkers die de opdracht uitvoeren deskundig zijn. Dat geeft meer zekerheid over het succesvol uitvoeren van de opdracht. Met dit criterium wordt beoordeeld of het team geschikt is om de opdracht uit te voeren op basis van relevante ervaring en expertise.

De relevante expertise wordt beoordeeld op basis van CV’s. Dit onderdeel wordt aangevuld middels een presentatie. Hierbij geldt dat de letterlijke tekst van de presentatie niet wordt beoordeeld. De aspecten in de presentatie als genoemd moeten terug komen in de gegeven presentatie.

· Doelstelling kwaliteitscriterium 3

De doelstelling van dit criterium is om te beoordelen of de inschrijver beschikt over de juiste expertise en ervaring om de opdracht succesvol uit te voeren. Het is voor de gemeente van belang dat er een betrokken en zorgvuldig samengesteld team de opdracht uitvoert, die de projectdoelstellingen kan behalen. 

· Aspecten in het CV

· Relevante werkervaring binnen vergelijkbare projecten
· Kennis van en ervaring met inhoudelijke technische componenten van de opdracht
· Kennis van en ervaring met proces- en projectmanagement

· Aspecten in de presentatie

· De rolverdeling binnen het project en de wijze waarop sleutelfiguren betrokken worden
· De aanpak en de visie op samenwerking
· De mate van consistentie tussen het ingediende Plan van Aanpak en de presentatie

Beoordelingsmethodiek:

Voor de beoordeling van de kwaliteitscriteria wordt een beoordelingscommissie samengesteld van minstens 4 personen die inhoudelijk voldoende deskundigheid hebben om de gevraagde aspecten met voldoende deskundigheid te beoordelen. Tijdens het beoordelingsproces is het mogelijk dat er deskundig advies wordt ingewonnen over onderdelen van de inschrijving. Dit deskundig advies zal alleen worden ingezet om de commissieleden beter te informeren op de betreffende onderdelen.

De beoordelingscommissie bestaat uit de volgende rollen: 
· Projectleider gemeente Apeldoorn
· Inhoudelijk deskundige Apeldoorn 
· Inhoudelijk deskundige ProRail

Om een objectieve beoordeling van de kwalitatieve gunningscriteria te waarborgen zullen de inschrijfprijzen niet bekend gemaakt worden bij de beoordelingscommissie totdat de kwaliteitscriteria beoordeeld zijn. Bij het toekennen van de scores doet elke beoordelaar individueel een inhoudelijke beoordeling op de afzonderlijke criteria en laat dit in een score tot uitdrukking komen. Na de individuele beoordeling is er een plenaire sessie met alle beoordelaars onder leiding van een inkoopadviseur waarin de scoreresultaten worden doorgenomen. De beoordelingscommissie komt tot een gezamenlijk commissieoordeel voor ieder criterium op basis van consensus. 

Beoordeling van de kwaliteitscriteria geschiedt aan de hand van deze tabel. 


	Uitstekend
	5
	· De beantwoording is volledig en overtreft de verwachtingen, en;
· De beantwoording is SMART, alle onderdelen van SMART worden volledig uitgewerkt, en;
· De beantwoording is zeer goed doordacht en ook zeer overtuigend voor wat betreft de haalbaarheid en praktische uitvoerbaarheid en;
· De beantwoording sluit zeer goed aan bij de doelstellingen en uitgangspunten en biedt daartoe substantiële meerwaarde en;
· Uit de beantwoording blijkt duidelijk dat inschrijver de opdracht zeer goed doorgrondt en diepgaand begrijpt.
	100%

	Goed
	4
	· De beantwoording is volledig met hooguit enkele kleine tekortkomingen, en;
· De beantwoording is grotendeels SMART, met hooguit enkele tekortkomingen, en;
· De beantwoording is goed doordacht en ook overtuigend voor wat betreft de haalbaarheid en praktische uitvoerbaarheid en;
· De beantwoording sluit goed aan bij de doelstellingen en uitgangspunten en biedt daartoe meerwaarde en;
· Uit de beantwoording blijkt duidelijk dat inschrijver de opdracht goed doorgrondt.
	75%

	Neutraal
	3
	· De beantwoording is op punten volledig, of er ontbreken alleen minder significante punten;
· De beantwoording is in beperkte mate SMART, enkele elementen van SMART zijn niet volledig;
· De beantwoording is niet meer dan redelijk en/of voldoende overtuigend voor wat betreft de haalbaarheid en praktische uitvoerbaarheid;
· De beantwoording sluit voldoende aan bij de doelstellingen en uitgangspunten en biedt geen meerwaarde;
· Uit de beantwoording blijkt voldoende dat inschrijver de opdracht voldoende doorgrondt.
	50%

	Matig
	2
	· Er ontbreken één of meer relevante onderdelen in het antwoord:
· De beantwoording is onvoldoende SMART;
· De beantwoording is niet overtuigend voor wat betreft de haalbaarheid en/of praktische uitvoerbaarheid;
· De beantwoording sluit onvoldoende aan bij doelstellingen en uitgangspunten en doet afbreuk aan de meerwaarde;
· Uit de beantwoording blijkt onvoldoende dat inschrijver de opdracht doorgrondt.
	25%

	Slecht
	1
	· Er ontbreken meerdere relevante onderdelen in het antwoord;
· De beantwoording is niet SMART
· Er is geen invulling gegeven aan het gevraagde aspect; 
· De aangegeven maatregelen zijn niet realiseerbaar of werken risico verhogend. 
· De beantwoording sluit slecht aan bij doelstellingen en uitgangspunten en doet grote afbreuk aan de meerwaarde
· Uit de beantwoording blijkt dat inschrijver de opdracht niet doorgrondt.
	0%




Bij één (geldige) inschrijving behoudt de gemeente zich het recht voor om af te wijken van de hierboven beschreven beoordelingssystematiek en deze desbetreffende inschrijving te beoordelen op hoofdlijnen.

Bijzondere bepalingen
Indien de inschrijver op minimaal één subgunningscriterium een beoordelingscijfer van een 1 scoort, komt deze inschrijver niet in aanmerking voor gunning. Zijn inschrijving wordt door de aanbestedende dienst terzijde gelegd.

Met indienen van het Plan van Aanpak verbindt de inschrijver zich aan het uitvoeren van de werkzaamheden overeenkomstig het aangebodene in dit Plan van Aanpak.
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CHECKLIST 
Alle documenten van zowel de Inschrijver als de Gemeente zijn in het Nederlands gesteld, tenzij expliciet anders is vermeld in dit Beschrijvend document. De inschrijving bestaat uit de volgende documenten:

	Wat?
	Model?
	Opmerking

	1. Inschrijfformulier
	Conform bijlage 1
	Rechtsgeldig ondertekend
Uploaden in Tenderned.

	2. Uniform Europees Aanbestedings-document (UEA)
	Conform bijlage TenderNed
	Volledig ingevuld en rechtsgeldig ondertekend, deelnemers aan het samenwerkingsverband of derden waarop een beroep wordt gedaan dienen zelfstandig een UEA in te dienen. 
Uploaden in Tenderned.

	3. Uittreksel Handelsregister
	Conform KvK
	Niet ouder dan 6 maanden, teruggerekend vanaf de uiterste datum voor het indiening van de inschrijving. Hieruit dient de tekeningsbevoegdheid te blijken.
Uploaden in Tenderned.

	4. Beantwoording BPKV kwalitatief
	Conform het gestelde in paragraaf 5.2.2
	Alle onderdelen in een separaat pdf-bestand uploaden in Tenderned.

	5. Prijsformulier
	Conform bijlage 2 Prijsformulier.
	Volledig ingevuld.
Uploaden in Tenderned.

	6. Optioneel: Volmacht
	
	Hieruit dient de tekeningsbevoegdheid te blijken.
Uploaden in Tenderned.



Het is Inschrijvers niet toegestaan wijzigingen aan te brengen in aanbestedingsstukken.
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