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Dit document is bedoeld om uitleg te geven welke informatie nodig is om een instructiekaart goed te kunnen vullen. De bovenste rubriek ‘instructiekaart’ wordt gevuld door degene die de instructiekaart maakt en bevat informatie voor Vakbekwaamheid voor de archivering (Oefenbank) 
Het deel wat hierna komt bevat inhoudelijke informatie en is over het algemeen opgebouwd uit de volgende rubrieken: Algemeen, Onderdelen, Werkwijze, Arbo en Veiligheid, Oefencontent. 
Hieronder tref je per rubriek een korte uitleg aan wat nodig is om de instructiekaart te kunnen maken/ vullen.
	Algemeen

	
In de rubriek ‘Algemeen’ wordt een inleiding/ aanleiding beschreven van het materiaal of techniek


	Onderdelen

	
In de rubriek ‘Onderdelen’ wordt beschreven uit welke onderdelen het materiaal/techniek bestaat. 


	Werkwijze

	
In de rubriek ‘werkwijze’ wordt de werkwijze/ handleiding over het gebruik van het materiaal/ techniek stap voor stap uitgelegd. Om de handelingen goed over te kunnen brengen wordt vaak per stap een foto toegevoegd met evt. een verwijzing naar een bepaald onderdeel van het materiaal.


	Arbo en Veiligheid

	
In de rubriek ‘Arbo en Veiligheid’ worden de veiligheidsaspecten als bijvoorbeeld: persoonlijke bescherming, veiligheidsafstanden, reparatie- onderhoudsvoorschriften beschreven. 
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In de laatste rubriek ‘Oefencontent’ staat de content die hoort bij het betreffende materiaal. Je kunt hierbij denken aan een powerpoint, beeldmateriaal (filmpje), achtergrondinformatie etc. 
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