







InhoudsopgaveDe inhoud van deze uitgave is eigendom van ICS adviseurs B.V. te Zwolle. Enkel de opdrachtgever waarmee ICS adviseurs B.V. een overeenkomst is aangegaan, heeft een gebruiksrecht voor deze uitgave. De inhoud en omvang van dat gebruiksrecht zijn vastgelegd in de algemene voorwaarden van ICS adviseurs B.V., gedeponeerd bij de Rechtbank Overijssel onder nummer 9/2021, dan wel in de overeenkomst zoals hiervoor bedoeld. Elk ander gebruik van deze uitgave, door opdrachtgever en of derden is uitgesloten, inhoudende dat niets uit deze uitgave mag worden verveelvoudigd, opgeslagen in een geautomatiseerd gegevensbestand, of openbaar gemaakt, in enige vorm of op enige wijze, hetzij elektronisch, mechanisch, via internet, door fotokopieën, opnamen of enige andere manier, zonder voorafgaande schriftelijke toestemming van ICS adviseurs B.V.
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Inleiding
Voor de levering van meubilair t.b.v. de renovatie van het Assink Lyceum van de Stichting Portuur (hierna te noemen Portuur) is een Europese openbare aanbestedingsprocedure uitgeschreven. U bent één van de partijen welke, naar aanleiding van de aankondiging van een opdracht op TenderNed, de leidraad heeft gedownload voor het project ‘levering meubilair Assinklyceum te Haaksbergen’.
De aanbesteding vindt plaats volgens een Europese openbare procedure onder toepasselijkheid van de Aanbestedingswet 2012. De aanbestedingsprocedure heeft als doel te komen tot gunning van de Opdracht aan één marktpartij per perceel.
De doelstelling van deze leidraad is vierledig:
De Inschrijver een helder beeld te geven van de opgave.
Het bepalen en eenduidig vastleggen van de uitgangspunten en de randvoorwaarden van deze gunningsfase.
Duidelijk te maken op welke wijze Inschrijver zich kan inschrijven en wanneer welke gegevens dienen te worden verstrekt.
Inzicht te bieden in de criteria en de beoordelingssystematiek waarop een voornemen tot gunning plaatsvindt.
[bookmark: _Hlk46820088]In deze Leidraad worden enkele termen met een hoofdletter geschreven. De definities van deze termen zijn in bijlage 1 omschreven.
De Aanbestedende Dienst bedankt u bij voorbaat voor de genomen moeite tot deelname aan deze gunningsfase. Zij wensen u veel succes met het samenstellen van uw Inschrijving en ziet deze graag tegemoet.
[bookmark: _Toc46831893][bookmark: _Toc190427593]Projectbeschrijving 
[bookmark: _Toc128512898][bookmark: _Toc190427594]Achtergrondinformatie bij de Opdracht
Na de verhuizing van de lessen van de Brakelstraat naar de Bouwmeester, wordt de volledige bezetting van Het Assink Lyceum op één locatie samengebracht. Door de veranderde situatie en de ongeschiktheid van de huidige indeling, zal het gebouw beperkt worden aangepast. Daarnaast zal er nieuw meubilair worden aangeschaft voor zowel leerlingen als leerkrachten.
Dit meubilair moet qua uitstraling geschikt zijn voor de huidige locatie en eventueel voor een toekomstige verhuizing naar nieuwbouw.
[bookmark: _Toc128512899][bookmark: _Toc190427595]Omschrijving werkzaamheden
De Opdracht betreft een levering van meubilair voor het Assink Lyceum. De levering dient vóór de zomervakantie 2025 te zijn afgerond. Het leveren van het meubilair betreft tafels en stoelen voor leerlingen en tafels voor leerkrachten. Gegadigde dient de Opdracht uit te voeren conform deze Leidraad.
[bookmark: _Toc128512900][bookmark: _Toc190427596]Overeenkomst en taakstellend budget
De Aanbestedende Dienst wenst een overeenkomst te sluiten met één leverancier.
Aanbestedende Dienst stelt maximaal € 230.000,- excl. btw beschikbaar.
[bookmark: _Toc47335665][bookmark: _Toc67056790][bookmark: _Toc128512902][bookmark: _Toc190427597]Looptijd Opdracht
Onderstaand is de planning in hoofdlijnen weergegeven:
	Fase
	Van 
	Tot

	Aanbestedingsprocedure Meubilair
	Februari 2024
	April 2025

	Leveren/plaatsen meubilair
	Week 28 en 29
	



[bookmark: _Toc405994643][bookmark: _Toc409000294][bookmark: _Toc8197903][bookmark: _Toc47335667][bookmark: _Toc67056792][bookmark: _Toc128512903][bookmark: _Toc190427598]Aanbestedende Dienst en betrokken partijen
De Aanbestedende Dienst is degene die voornemens is de Opdracht op te dragen. In deze opgave is dit:
Stichting Portuur
Zutphenseweg 108
7241 SE Lochem
De school waarvoor de Opdracht wordt uitgevoerd betreft: 
Assink Lyceum te Haaksbergen
De aanbestedingsprocedure wordt begeleid door een externe partij, zijnde:
ICS Adviseurs B.V. Zwolle
Contactpersoon: Iko Scheepsma
Alle communicatie aangaande deze aanbestedingsprocedure dient uitsluitend per TenderNed te verlopen.
[bookmark: _Toc185345167][bookmark: _Toc190427599]Algemene eisen
De algemene eisen zijn opgesteld voor al het meubilair voor stichting het Portuur.
[bookmark: _Toc185345168][bookmark: _Toc190427600][bookmark: _Toc58497232]Algemene eisen meubilair
De volgende algemene eisen worden gehanteerd ten aanzien van het te leveren meubilair:
Vanwege de toepassing in een onderwijsomgeving met alle bijkomende consequenties zoals vandalisme, graffiti, baldadigheid, is het van belang dat er gebruik gemaakt wordt van doelgroep bestendige duurzame afwerkingen en materialen, die bewezen geschikt zijn voor onderwijsdoeleinden;
Alle constructies, materialen en verstelbare onderdelen zijn, naar oordeel van Opdrachtgever, stabiel, stevig, veilig, betrouwbaar en duurzaam;
Alle materialen, inclusief eventuele stoffen bekleding, dienen eenvoudig schoon gehouden te kunnen worden met gangbare middelen. Er dienen geen, voor schoonmaak, slecht bereikbare plekken in en om het meubilair aanwezig te zijn;
Met het ontwerp van het meubilair dient rekening gehouden te worden met de schoonmaak van het meubilair maar ook van de ruimte om het meubilair heen. Geen naden, enkel stof op goed doordachte plaatsen en bewezen goed schoon te maken;
Opslag in het gebouw door opdrachtnemer is niet mogelijk;
Handleidingen/instructies, gebruiks- en onderhoudsvoorschriften worden kosteloos (digitaal) beschikbaar gesteld in de Nederlandse of Engelse taal;
De meubels moeten geleverd en geplaatst worden conform de inrichtingsplattegronden van de leverancier. Voor die ruimten waar geen inrichtingsplattegronden van zijn, zal de levering en plaatsing van het nieuwe meubilair na gunning door de opdrachtgever bepaald worden;
Leverancier dient de gebruikte verpakkingen kosteloos af te voeren;
Bij levering van het meubilair voldoet Opdrachtnemer aan de volgende vereisten:
Het meubilair wordt volledig afgeleverd en geplaatst;
Het meubilair wordt gebruiksklaar gemonteerd;
Het meubilair wordt afgesteld;
Het meubilair wordt volgens afspraak/tekening geplaatst. Het vrijgekomen verpakkingsmateriaal wordt door opdrachtnemer afgevoerd en mee terug genomen;
De voor montage gebruikte ruimten worden opgeruimd en bezem schoon achtergelaten.
Het meubilair is voorzien van doppen of andere vormen van bescherming t.b.v. de vloeren en dienen door Opdrachtgever zelf eenvoudig vervangen te kunnen worden;
Doppen, strips, randen, stelknoppen en overige onderdelen zijn zonder gereedschap niet van het product te verwijderen;
Opdrachtnemer is tijdens het plaatsen van het te leveren meubilair verantwoordelijk voor het aanbrengen van deugdelijke beschermingsmateriaal aan liften, trappen, kozijnen en dergelijke. Opdrachtnemer stemt er expliciet mee in dat beschadigingen aan of in een gebouw van opdrachtgever door of namens opdrachtnemer ten laste komen van opdrachtnemer;
Aflevering door Opdrachtnemer vindt plaats gedurende de openingstijden van de school, tenzij anders wordt overeengekomen. De initiële levering kan hierop een uitzondering zijn. 
Meubilair moet waar dat kan uitwisselbaar zijn;
[bookmark: _Toc185345169][bookmark: _Toc190427601]Levering 
Inschrijver levert en plaatst het bestelde standaard- en maatwerkmeubilair op de locatie Haaksbergen, Bouwmeester 10. Indien Inschrijver niet tijdig of niet op het met Opdrachtgever overeengekomen moment levert, vergoedt Inschrijver de eventuele kosten die Opdrachtgever moet maken. Onder kosten kunnen in ieder geval vallen, kosten voor het plaatsen van tijdelijk meubilair.
[bookmark: _Toc185345170][bookmark: _Toc190427602]Naleverbaarheid
De aangeboden artikelen, evenals reserveonderdelen, dienen tot minimaal 10 jaren na laatste levering naleverbaar te zijn. Ook in kleine of enkele hoeveelheden tegen gangbare tarieven.
[bookmark: _Toc185345171][bookmark: _Toc190427603]Garantie en levensduur
Inschrijver dient een garantie ten aanzien van de aangeboden artikelen te verlenen van minimaal 24 maanden vanaf moment van levering;
Het meubilair dient een technische levensduur van minimaal 10 jaren te hebben voor de betreffende doelgroep (leerlingensets hebben een CPL afwerking of gelijkwaardig);
Inschrijver garandeert dat de door Inschrijver geleverde producten gedurende een periode van 10 jaar van onveranderde, goede kwaliteit, kleur, vorm zijn en blijven en dat producten in alle opzichten voldoen aan de gebruikelijke eisen van deugdelijkheid, doelmatigheid, geschiktheid van taak, specificaties, overheidsvoorschriften, normen en milieubepalingen;
Tijdens de garantietermijn wordt het meubilair wanneer het defect is vervangen, dan wel tot volle tevredenheid van Opdrachtgever gerepareerd binnen een termijn van 6 weken. Indien Opdrachtgever dat wenst plaatst Opdrachtnemer kosteloos vervangend meubilair voor de overbruggingsperiode;
Opdrachtnemer draagt bij toekomstige bestellingen voor projecten zorg voor het opstellen van een planning voor de voorbereiding, uitvoering en nazorg van de levering in overleg met Opdrachtgever 
Ontvangst van het meubilair geldt niet als acceptatie. Acceptatie vindt plaats bij ondertekening van de afleverbon;
[bookmark: _Toc185345172][bookmark: _Toc190427604]Leveringsvoorwaarden 
Prijzen dienen te worden opgegeven DDP (conform de incoterms 2000). Bij de prijs is inbegrepen dat Inschrijver zorgdraagt voor de bedrijfsklare oplevering, op de met Opdrachtgever afgesproken locaties, verdieping en ruimte(n). Onder bedrijfsklare oplevering wordt hier verstaan: het inhuizen en monteren zodat het standaard- en maatwerkmeubilair gebruikt kan worden. Voor de bedrijfsklare oplevering gelden de volgende voorwaarden:
Tijdens de bedrijfsklare oplevering wordt gebruik gemaakt van de voorschriften en de richtlijnen die de fabrikant stelt; 
Het meubilair is schoon, vrij van stickers en/of stickerresten (productiestickers zijn toegestaan mits bij normaal gebruik niet zichtbaar) geheel zonder verpakkings- en transportmateriaal; 
Het geleverde moet gebruiksklaar volgens tekening geplaatst zijn; 
De vrijgekomen emballage dient door Inschrijver kosteloos te worden afgevoerd. 
[bookmark: _Toc127794619][bookmark: _Toc127872622][bookmark: _Toc127943897][bookmark: _Toc128512107][bookmark: _Toc128512423][bookmark: _Toc128512510][bookmark: _Toc127794620][bookmark: _Toc127872623][bookmark: _Toc127943898][bookmark: _Toc128512108][bookmark: _Toc128512424][bookmark: _Toc128512511][bookmark: _Toc185345173][bookmark: _Toc190427605]Aanvullende diensten 
Inschrijver verplicht zich tot het verrichten van de volgende diensten welke in de prijs zijn inbegrepen:
Het adviseren over en afstemmen van de definitieve bestelling van het meubilair;
Het leveren van een plan voor de voorbereiding, levering, plaatsing en nazorg van het geleverde;
Het op verzoek geven van technische instructie aan de technische medewerkers over montage, demontage en eenvoudige reparaties enz.;
Het geven van een gebruikersinstructie aan de beheerders van het geleverde; 
Het verlenen van nazorg direct na de inhuizing aan de beheerders en gedurende de garantieperiode.
[bookmark: _Toc185345174][bookmark: _Toc190427606]Personeel
Het door Inschrijver in te zetten personeel (of onderaannemers) dient: 
De Nederlandse taal te beheersen;
De geldende huisregels van Opdrachtgever, in acht te nemen.
[bookmark: _Toc185345175][bookmark: _Toc190427607]Vast aanspreekpunt
Inschrijver stelt een vast aanspreekpunt aan. Deze persoon is projectverantwoordelijk voor eventuele
onderaannemers en communiceert met Opdrachtgever. Tevens dient de projectverantwoordelijke op verzoek de interne vergaderingen van Opdrachtgever bij te wonen die worden ingepland en verantwoordelijk te zijn voor de coördinatie van de uitlevering.
[bookmark: _Toc127794625][bookmark: _Toc127872628][bookmark: _Toc127943903][bookmark: _Toc128512113][bookmark: _Toc128512429][bookmark: _Toc128512516][bookmark: _Toc127794626][bookmark: _Toc127872629][bookmark: _Toc127943904][bookmark: _Toc128512114][bookmark: _Toc128512430][bookmark: _Toc128512517][bookmark: _Toc127794627][bookmark: _Toc127872630][bookmark: _Toc127943905][bookmark: _Toc128512115][bookmark: _Toc128512431][bookmark: _Toc128512518][bookmark: _Toc127794628][bookmark: _Toc127872631][bookmark: _Toc127943906][bookmark: _Toc128512116][bookmark: _Toc128512432][bookmark: _Toc128512519][bookmark: _Toc127794629][bookmark: _Toc127872632][bookmark: _Toc127943907][bookmark: _Toc128512117][bookmark: _Toc128512433][bookmark: _Toc128512520][bookmark: _Toc127794630][bookmark: _Toc127872633][bookmark: _Toc127943908][bookmark: _Toc128512118][bookmark: _Toc128512434][bookmark: _Toc128512521][bookmark: _Toc185345177][bookmark: _Toc190427608]Kwaliteit en veiligheid
De door Inschrijver aan te bieden producten voldoen aan de geldende kwaliteits- en milieunormen. Daarnaast voldoen de producten en diensten aan de Nederlandse Arbo-wet- en regelgeving, Nederlandse Milieuwet- en regelgeving, de wet- en regelgeving op het gebied van brandveiligheid en de relevante actuele aanvulling op deze wet- en regelgevingen. Het meubilair dient tevens te voldoen aan:
De op het moment van inschrijving geldende NEN-normen;
Algemene kwaliteitseisen (geen fabricagefouten, goed product e.d.);
Algemene veiligheidseisen; deze houden onder andere in dat het meubilair de veiligheid van de gebruiker dient te waarborgen, zodanig dat:
Bij brand geen toxische of corrosieve dampen ontstaan en er bij normaal gebruik geen allergische reacties ontstaan;
Bij normaal gebruik een minimale kans op verwondingen bestaat.
Het meubilair is zo ontworpen dat het veilig is voor leerlingen, personeel en bezoekers. Hieronder wordt verstaan dat personen zich niet kunnen verwonden aan het meubilair en/of kleding kunnen openhalen aan het meubilair.
Het meubilair dient kras-, stoot- en slijtvast, lichtecht en vochtongevoelig (tegen kromtrekken) te zijn afgewerkt en niet gevoelig te zijn voor vette vingerafdrukken.
[bookmark: _Toc58497234][bookmark: _Toc185345178][bookmark: _Toc190427609]Milieu
Inschrijver dient alle producten, indien van toepassing, in milieuvriendelijke materialen verpakt aan te leveren. Dat wil zeggen: dat er zo min mogelijk gebruik is gemaakt van schadelijke stoffen, zware metalen en fossiele brandstoffen, bij voorkeur bestaand uit gerecycled materiaal;
Inschrijver zoekt actief naar duurzame oplossingen en geeft de Opdrachtgever daar gevraagd en ongevraagd advies over;
Het gebruik van duurzame, recyclebare en minder milieubelastende materialen dient te voldoen aan de ‘Nederlandse Emissie Richtlijnen’ (NER) en aan de Eural (Europese Afvalstoffenlijst);
Inschrijver garandeert dat hout gebruikt voor de vervaardiging van zijn producten afkomstig is uit verantwoord beheerde bossen. (Beheer van) Bossen waarvan het hout afkomstig is dienen hiertoe te voldoen aan de tien principes van goed bosbeheer van de Stichting FSC.
[bookmark: _Toc58497235][bookmark: _Toc185345179][bookmark: _Toc190427610]Technische eisen meubilair
Er is voor gekozen om geen of beperkte technische specificaties op te nemen voor de specifieke verschillende meubels om zodoende maximale vrijheid te geven aan de Inschrijvers en de kwaliteit in relatie tot de prijs te kunnen vergelijken tussen de verschillende Inschrijvers. De meubels in de ruimte dienen uit dezelfde serie of meubellijn afkomstig te zijn en/of dienen esthetisch dezelfde uitstraling te hebben.
[bookmark: _Toc185345180][bookmark: _Toc190427611]Reparatie
Tijdens de garantietermijn worden defecte producten en/of onderdelen vervangen, dan wel tot volle tevredenheid van Opdrachtgever gerepareerd.
[bookmark: _Toc185345181][bookmark: _Toc190427612]Bescherming gebouw opdrachtgever
Inschrijver is verantwoordelijk voor het aanbrengen van deugdelijk beschermingsmateriaal aan liften, kozijnen,
deuren en dergelijke. Beschadigingen aan het gebouw van Opdrachtgever veroorzaakt door Inschrijver, worden ten laste van Inschrijver gelegd.
[bookmark: _Toc185345182][bookmark: _Toc190427613][bookmark: _Toc58497237]Montage en demontage 
Montage en demontage van het door Inschrijver geleverde alsmede het verrichten van eenvoudige reparaties dient in eigen beheer mogelijk te zijn zonder gebruik van speciaal gereedschap.
[bookmark: _Toc185345183][bookmark: _Toc190427614]Mechanieken
Er mogen geen te smeren mechanieken worden toegepast.
[bookmark: _Toc185345184][bookmark: _Toc190427615]Specificaties
Inschrijver levert voor het standaardmeubilair de specificaties inclusief een foto van het product, waaruit blijkt dat het product voldoet aan de gestelde specificaties, aan. Deze informatie dient u toe te voegen aan uw inschrijving.
[bookmark: _Toc185345185][bookmark: _Toc190427616]Commerciële eisen
Uw inschrijving is in de Nederlandse taal gesteld en de gehanteerde tarieven zijn in euro’s, excl. BTW;
Opdrachtnemer vermeldt haar all-in prijzen in het “Prijzenblad”. U wijzigt de opmaak van het prijzenblad niet;
De bedragen en tarieven van uw inschrijving zijn vast gedurende looptijd raamovereenkomst en inclusief alle kosten, zoals en voor zover van toepassing, maar niet uitputtend: uitvoering, nazorg, transportkosten, verwerkingskosten, retourkosten, handlingkosten, administratieve kosten;
Met ingang van 1 juli 2024 zal Opdrachtgever eenmaal per jaar, op 1 juli een prijsindexering toestaan op basis van CBS 3101 van de CBS categorie meubelindustrie;
U gaat ermee akkoord dat betaling door Assink Lyceum plaatsvindt binnen 30 kalenderdagen na ontvangst van een juiste en op het juiste moment ingediende factuur;
Op de factuur vermeldt de Opdrachtnemer in ieder geval (voor zover van toepassing) de volgende zaken: - Factuuradres  - Naam locatie - Naam besteller - Beschrijving van geleverde artikelen 
Afzonderlijke bedragen, alsmede het totaalbedrag - Het BTW percentage - Het BTW bedrag - BTW-nummer;
Facturering vindt digitaal plaats;
Het voorstel tot indexering dient schriftelijk onderbouwd, voor 1 juni voorafgaand aan de datum van ingang van de prijsaanpassing, door de Opdrachtnemer kenbaar gemaakt te worden. Na akkoord door de Opdrachtgever worden de tarieven uit de Overeenkomst met het overeengekomen percentage aangepast;
Indien een voorstel als bedoeld in bovenstaande eis niet binnen de gestelde termijn is gedaan, blijven de vigerende prijzen en tarieven ongewijzigd;
Opdrachtnemer is bereid en in staat om binnen 8 weken toekomstige leveringen na definitieve bestelling te leveren, monteren en in te richten;
Bij manco's, foutieve of vertraagde leveringen of reparaties dient Opdrachtnemer, op verzoek van het Assink Lyceum, kosteloos geschikt leenmeubilair ter beschikking te stellen;
De opdrachtnemer verklaart geen minimum bestelhoeveelheid en/of minimum orderbedrag te hanteren.
Alle aangeboden producten en onderdelen door Opdrachtnemer geoffreerd, zijn gedurende de contractperiode en optionele verlengingsperiode leverbaar;
De aangeboden artikelen, evenals reserveonderdelen, dienen tot minimaal 10 jaren na laatste levering naleverbaar te zijn. Ook in kleine of enkele hoeveelheden tegen gangbare tarieven. Als er door toedoen van Opdrachtnemer een product niet meer kan worden ingezet door ontbreken van reserveonderdelen zal Opdrachtgever de kosten van een vervangend item verhalen op de Opdrachtnemer.
[bookmark: _Toc185345186][bookmark: _Toc190427617]Look & feel meubilair
De voorstellen voor het losse meubilair dienen, naast de in dit document beschreven wensen en eisen, tevens te passen bij de school.
[bookmark: _Toc185345187][bookmark: _Toc190427618]Eindoplevering
Bij de eindoplevering wordt vastgesteld of het standaard- en maatwerkmeubilair voldoet. Van deze oplevering wordt een proces-verbaal opgesteld. Eventuele tekortkomingen worden door Inschrijver binnen een week opgelost.


[bookmark: _Toc46831894][bookmark: _Toc190427619]Minimumeisen en gunningscriteria
[bookmark: _Hlk1391483]Gunning van deze Opdracht geschiedt op basis van het gunningscriterium Beste Prijs-Kwaliteitverhouding. Daarnaast stelt de Aanbestedende Dienst minimumeisen aan de Inschrijving. 

In dit hoofdstuk wordt een overzicht gegeven van, en een toelichting gegeven op de minimumeisen, uitsluitingsgronden en de beoordelingscriteria die de Aanbestedende Dienst bij de beoordeling van de Inschrijving hanteert.
[bookmark: _Toc508800075][bookmark: _Toc46831895][bookmark: _Toc190427620]Minimumeisen
[bookmark: _Toc46831896][bookmark: _Toc190427621]Vorm van de Inschrijving
[bookmark: _Hlk46919570]De Aanbestedende Dienst of de organisator beoordeelt of de Inschrijving compleet is en is opgesteld conform de geldende voorschriften zoals omschreven in deze Gunningsleidraad. Indien een Inschrijving van een Inschrijver of de daarbij behorende documenten en bewijsstukken niet of niet volledig zijn ingevuld, incompleet zijn, onjuiste gegevens bevatten, te laat is ingediend en/of afwijkt van de voorgeschreven vorm, of anderszins niet voldoet aan de voorschriften zoals omschreven in deze Gunningsleidraad, kan dit een aanleiding zijn de Inschrijver uit te sluiten van verdere deelname.
[bookmark: _Toc190427622]Wijze van ondertekenen
[bookmark: _Hlk46919587]Indien in de Gunningsleidraad is vermeld dat een document dient te zijn ondertekend door één of meer daartoe bevoegde vertegenwoordiger(s), dan houdt dat in dat de persoon of de personen die het document ondertekenen in het handelsregister moeten zijn ingeschreven als vertegenwoordigingsbevoegde persoon of personen van de onderneming. Dat zijn in ieder geval de bestuurders. Wanneer in het handelsregister is opgenomen dat twee of meer personen slechts gezamenlijk vertegenwoordigingsbevoegd zijn, zal het document ook door die personen gezamenlijk ondertekend moeten worden. Gevolmachtigden mogen het document ook ondertekenen, als de volmacht is ingeschreven in het handelsregister of als de volmacht is bijgesloten bij de Aanmelding en Inschrijving. Deze volmacht moet bij de Inschrijving bijgesloten zijn, welke ook door de daartoe bevoegde functionaris(sen) zijn ondertekend. Denk daarbij aan eventuele beperkingen (bijvoorbeeld beperking uitgedrukt in geld of in gezamenlijke bevoegdheid) ten aanzien van de bevoegdheid van de functionaris(sen) zoals geregeld in de statuten van de onderneming. De Aanbestedende Dienst controleert of de persoon of de personen welke de volmacht ondertekenen heeft, opgenomen staat/staan als tekeningsbevoegd persoon/personen in het uittreksel van de Kamer van Koophandel. Indien de ondertekening afwijkend is ten opzichte van de ondertekening van de stukken van de selectiefase, dient Inschrijver de uittreksels van de Kamer van Koophandel opnieuw aan te leveren.
[bookmark: _Toc46831897][bookmark: _Toc190427623]Procedureverklaring
De Inschrijver dient de Procedureverklaring zoals bijgevoegd in bijlage 4 volledig ingevuld, rechtsgeldig geparafeerd en ondertekend bij Inschrijving in te dienen. Met het ondertekenen van de procedureverklaring conformeert Inschrijver zich aan de procedure en alle bijbehorende documenten (waaronder de conceptovereenkomst). Wanneer ingeschreven wordt in Combinatie, verstrekt de Inschrijver een Procedureverklaring ondertekend door een daartoe bevoegd persoon van iedere combinant.
Het is voorts niet toegestaan in de Inschrijving te verwijzen naar andere juridische voorwaarden, ook niet als deze niet in strijd zijn met hetgeen gesteld in de conceptovereenkomst. In geval van een voorwaardelijke Inschrijving zal de Aanbestedende Dienst moeten besluiten Inschrijver te doen uitsluiten. 
[bookmark: _Toc488151539][bookmark: _Toc499816476][bookmark: _Toc1742160][bookmark: _Toc47434743][bookmark: _Toc67060895][bookmark: _Toc128512909][bookmark: _Toc190427624]Uitsluitingsgronden
De Aanbestedende Dienst stelt de in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) genoemde uitsluitingsgronden: 
[bookmark: _Hlk111103695]De gronden die verband houden met strafrechtelijke veroordelingen, zoals aangevinkt in Deel III onder A. van het UEA.
De gronden die verband houden met de betaling van belastingen of sociale premies, zoals aangevinkt in Deel III onder B. van het UEA.
De gronden met betrekking tot insolventie, belangenconflicten of beroepsfouten, zoals aangevinkt in Deel III onder C. van het UEA.
[bookmark: _Toc461456860][bookmark: _Toc508800080][bookmark: _Toc46831898][bookmark: _Toc190427625]Gunningscriterium en subgunningscriteria
De Aanbestedende Dienst beoogt op basis van de Beste Prijs-Kwaliteitverhouding, één partij te selecteren de Opdracht voor “levering meubilair Assink Lyceum”.
[bookmark: _Hlk47074345]Indien meer dan één Inschrijver zich juist en volledig heeft ingeschreven en voldoet aan de minimumeisen worden deze inschrijvingen beoordeeld op basis van de Beste Prijs-Kwaliteitsverhouding volgens onderstaande subgunningscriteria (achter de gunningscriteria is de vermenigvuldigingsfactor weergegeven).

	“Leerlingensetjes”
	
	Maximale score

	1

	Openbegroting
	
	40,00 punten

	2

	Proefopstelling “look and feel”
	
	60 punten

	Maximale score
	
	100,00 punten




[bookmark: _Toc190427626]Openbegroting
Om het honorarium kenbaar te maken, dient Inschrijver het inschrijfformulier (opgenomen in bijlage 3) volledig ingevuld en rechtsgeldig ondertekend in te dienen. Het honorarium dient aangeboden te worden op basis van de complete set Aanbestedingsdocumenten (zie bijlage 5).
De initiële levering betreft het meubilair ten behoeve de leerlingensetjes en een docententafel. Gegadigde dient aan te tonen (middels een open begroting) wat de stuksprijs betreft.
U dient minimaal de stukprijs aan te geven voor:
· Leerlingenstoel;
· Leerlingentafel (90 cm);
· Docententafel;
1 “lokalenset” bestaat uit 32 leerlingenstoelen, 32 leerlingentafels en 1 docententafel.
Voor het leveren van het meubilair is maximaal € 230.000,- excl. btw beschikbaar.
Let op: De inschrijver die de meeste lokalensets kan leveren voor het beschikbare budget krijgt 40 punten.
[bookmark: _Toc190427627]Proefopstelling “look and feel”
De Aanbestedende Dienst wenst van de Gegadigde een proefopstelling voor leerlingensetjes en docententafel:
· 1 leerlingenstoel + 1 leerlingentafel;
· 1 docententafel.
De leerlingenset wordt beoordeeld op:
· Afwerking/materiaal;
· Zitcomfort;
· Esthetische vormgeving/uitstraling.
De docententafel wordt beoordeeld op:
· Afwerking/materiaal;
· Zit/sta comfort;
· Esthetische vormgeving/uitstraling.
U dient uit te gaan van een traditionele klassikale opstelling in alle lokalen, stoelen en tafel zijn halfhoog (90 cm). Stoelen dienen uitgevoerd te worden in stoelvorm met sleden, rugleuning en dienen stapelbaar te zijn. 
De docentenwerkplek dient voorzien te worden van een tafel. De docentenwerkplek dient verrijdbaar, in hoogte verstelbaar te zijn tot stahoogte en voldoende groot zijn voor een laptop én boeken/spullen.
In de voorgestelde week dient u meubilair te leveren voor één week als proefopstelling. In een lokaal zal uw proefopstelling staan zodat dit gedurende de week gepresenteerd kan worden.



[bookmark: _Toc46831901][bookmark: _Toc190427628]Procedure 
[bookmark: _Hlk499890466]Dit hoofdstuk is bedoeld om de procedure voor de gunningsfase duidelijk te maken. Hierbij wordt onder andere ingegaan op het te hanteren Tijdschema, de wijze van het indienen van de Inschrijving en de wijze van beoordeling.
[bookmark: _Toc190427629]Meldplicht en proactieve houding Inschrijving
[bookmark: _Hlk46904989]Dit document, inclusief de bijlagen, is met zorg samengesteld. Mocht Inschrijver desondanks tegenstrijdigheden of onvolkomenheden tegenkomen, dan dient de Inschrijver dit zo spoedig mogelijk, doch uiterlijk op de datum en het tijdstip waarop de schriftelijk gestelde vragen uiterlijk moeten zijn ingediend (zie het Tijdschema) schriftelijk via het Aanbestedingsplatform, aan Aanbestedende Dienst kenbaar te maken met opgave van de correctievoorstellen en eventuele onderbouwing. Ook eventuele bezwaren tegen (delen van) dit document dient Inschrijver zo spoedig mogelijk, maar in elk geval uiterlijk op de datum en het tijdstip waarop de schriftelijk gestelde vragen uiterlijk moeten zijn ingediend, schriftelijk, via het Aanbestedingsplatform, kenbaar te maken.
Indien naderhand blijkt dat er onvolkomenheden, tegenstrijdigheden en/of gebreken in de Aanbestedingsdocumenten zitten en deze zijn niet door de Inschrijver gemeld, kan dit de Aanbestedende dienst niet worden aangemerkt.
Van Inschrijvers wordt een proactieve houding verwacht. Dit betekent dat een Inschrijver geen rechtsgeldig beroep kan doen op onvolkomenheden of tegenstrijdigheden die niet door hem binnen de hiervoor genoemde termijn aan de orde zijn gesteld, terwijl dit redelijkerwijs wel mogelijk was geweest. Ten aanzien van deze onvolkomenheden of tegenstrijdigheden heeft een Inschrijver in die situatie zijn rechten verwerkt.
Ingeval een Inschrijver wel tijdig melding heeft gemaakt van onvolkomenheden, tegenstrijdigheden en/of gebreken bij de Aanbestedende Dienst, maar de Aanbestedende Dienst er blijk van geeft niet van mening te zijn dat er sprake is van onvolkomenheden, tegenstrijdigheden, en/of gebreken, althans de Aanbestedende dienst ter zake geen aanpassingen respectievelijk wijzigingen verricht, is Inschrijver verplicht nadere acties (bijvoorbeeld een kort geding) te ondernemen op straffe van (wederom) verval van recht om over deze (eventuele) onvolkomenheden, tegenstrijdigheden en/of gebreken (na Inschrijving) in rechte te klagen.
[bookmark: _Toc380766757][bookmark: _Toc461456865][bookmark: _Toc508800085][bookmark: _Toc46831902][bookmark: _Toc190427630]Tijdschema
Onderstaand Tijdschema geeft de belangrijkste data weer voor de gunningsfase.

	[bookmark: _Hlk46825991]Gunningsfase
	Tijdstip

	Start gunningsfase (verzending Gunningsleidraad en Aanbestedingsdocumenten)
	14 februari 2025

	Uiterste datum en tijdstip stellen van vragen
	28 februari 2025 (voor 12:00 uur)

	Publicatie Nota van Inlichtingen
	7 maart 2025

	Uiterste datum en tijdstip indiening Inschrijvingen
	28 maart 2025 (voor 12:00 uur)

	· Opbouwen proefopstelling
Proefopstelling ‘look and feel’
· Afbouwen proefopstelling
	28 maart 2025
31 maart 2025 – 3 april 2025
4 april 2025

	Bekendmaking resultaten gunningsfase 
(voornemen gunning)
	11 april 2025

	Einde standstill periode (20 kalenderdagen)
	5 mei 2025

	Contractondertekening
	z.s.m. na standstill periode

	Publicatie resultaten aanbestedingsprocedure
	Na contractondertekening



[bookmark: _Hlk46826417]Alle hiervoor genoemde data en tijdstippen, betreffende de door Inschrijvers in te dienen vragen of Inschrijving, zijn fatale data. Dit betekent dat een te late inzending en/of indiening niet wordt behandeld. Alle mogelijke oorzaken van vertraging in inzending en dergelijke zijn geheel voor de verantwoordelijkheid van de Inschrijver.
De Aanbestedende Dienst houdt zich te allen tijde het recht voor om van bovengenoemde data af te wijken. 
De Aanbestedende Dienst behoudt zich te allen tijde het recht voor de aanbestedingsprocedure tijdelijk of definitief, geheel of gedeeltelijk, te staken of op te schorten. Inschrijvers hebben in voorkomend geval geen recht op enigerlei vergoeding.
[bookmark: _Toc43284381][bookmark: _Toc46831903][bookmark: _Toc190427631]Kenbaar maken niet-Inschrijving
[bookmark: _Toc378595759][bookmark: _Toc380766756][bookmark: _Toc461456866][bookmark: _Toc508800086]Inschrijver kan, op basis van deze Gunningsleidraad en de daarbij behorende documenten als verwoord in de Aanbestedingsdocumenten, afzien van Inschrijving. De Aanbestedende Dienst wenst in dat geval de mogelijkheid te hebben een andere partij uit te nodigen tot Inschrijving, maar heeft hier geen verplichting toe. Inschrijver wordt derhalve verzocht om, wanneer zij niet tot Inschrijving wenst over te gaan, dit uiterlijk voor de uiterste datum en tijdstip, zoals vermeld in het Tijdschema middels het versturen van een bericht via het Aanbestedingsplatform kenbaar te maken. Op deze wijze resteert de Aanbestedende Dienst voldoende tijd om, indien zij daartoe besluit, andere partijen uit te nodigen tot deelname aan deze aanbesteding.
Wanneer na genoemde data geen bericht van (niet-)Inschrijving is ontvangen, wordt verondersteld dat Inschrijver tot Inschrijving over gaat.
[bookmark: _Toc461456867][bookmark: _Toc508800087][bookmark: _Toc46831906][bookmark: _Toc190427632]Inlichtingen
[bookmark: _Toc508800088]De Aanbestedingsdocumenten, waaronder deze Gunningsleidraad, kunnen aanleiding zijn tot het stellen van vragen. Deze vragen kunnen uitsluitend in de Nederlandse taal via het Aanbestedingsplatform worden gesteld. De Inschrijver dient daarbij gebruik te maken van het model Nota van Inlichtingen (bijlage 7). Zie het Tijdschema voor het uiterste termijn van stellen van vragen en beantwoording.
Ten behoeve van een zorgvuldige beantwoording dienen gecombineerde vragen vermeden te worden. 
De gestelde vragen en de antwoorden (en de eventueel door de Aanbestedende Dienst zelf aangebrachte wijzigingen) worden door de Aanbestedende Dienst geanonimiseerd op het Aanbestedingsplatform gepubliceerd. 
Wanneer de Aanbestedende Dienst van mening is dat het vanwege de procedure van belang is dat vragen eerder worden beantwoord dan de genoemde datum, kan zij besluiten de vragen eerder te publiceren. 
Aan verstrekte inlichtingen kunnen slechts rechten worden ontleend, indien deze inlichtingen op het Aanbestedingsplatform zijn gepubliceerd.
De vragen die voor het gestelde tijdstip en conform de voorgeschreven vorm zijn ingediend, worden door de Aanbestedende Dienst geanonimiseerd op het Aanbestedingsplatform gepubliceerd. De nota kan door de Aanbestedende Dienst tevens worden gebruikt om eventueel zelf wijzigingen en/of aanvullingen kenbaar te maken.
Aan verstrekte inlichtingen kunnen slechts rechten worden ontleend, indien deze inlichtingen op het Aanbestedingsplatform zijn gepubliceerd. 
[bookmark: _Toc151976015][bookmark: _Toc216086816][bookmark: _Toc325612348][bookmark: _Toc380766759][bookmark: _Toc461456869][bookmark: _Toc508800089][bookmark: _Toc46831907][bookmark: _Toc190427633][bookmark: _Toc325612346] Wijze van Inschrijving
Inschrijver dient zijn Inschrijving inclusief alle daarbij behorende documenten zoals onderstaand gespecificeerd uiterlijk voor de uiterste datum en tijdstip, zoals vermeld in het Tijdschema, in te dienen via de digitale kluis van het Aanbestedingsplatform. Inschrijving per post of e-mail is niet toegestaan en zal leiden tot uitsluiting. Te laat ingediende Inschrijvingen worden niet in behandeling genomen. Het risico van vertraging alsook de volledigheid van de Inschrijving is geheel voor risico en verantwoordelijkheid van de Inschrijver. Inschrijving op een andere wijze dan de hier genoemde wijze is niet toegestaan. Inschrijver blijft te allen tijde verantwoordelijk voor het op tijd en op juiste wijze indienen van de gevraagde bescheiden.
Voor Inschrijving dient gebruik te worden gemaakt van het inschrijfformulier zoals opgenomen als bijlage 3 van de Gunningsleidraad. Wijzigingen in formats en de inhoud daarvan zijn niet toegestaan en kunnen voor de Aanbestedende Dienst aanleiding zijn tot uitsluiting van verdere deelname. Aanvullend documentatiemateriaal is niet gewenst en wordt niet meegewogen in de beoordelingen.
De in te dienen documenten zijn hieronder vermeld en dienen (in de Nederlandse taal) volledig ingevuld en ondertekend digitaal via het Aanbestedingsplatform te worden ingediend.
De bij Inschrijving in te dienen documenten zijn:
Inschrijfformulier(conform model bijlage 3);
Procedureverklaring (conform model bijlage 4);

[bookmark: _Hlk499885279]Parafering en ondertekening kunnen enkel geschieden door een daartoe bevoegd persoon of blijkens een volmacht. De ondertekenaar dient een geregistreerde tekenbevoegdheid te hebben blijkens een uittreksel van de Kamer van Koophandel (KvK) of vergelijkbaar register. Indien de Inschrijving door een andere ondertekenaar ten opzichte van de selectiefase plaatsvindt, dient er een recent uittreksel van de KvK en/of een volmacht meegezonden te worden.
Door Inschrijving gaat de Inschrijver akkoord met de procedure. De Aanbestedende Dienst behoudt zich het recht voor om nadere informatie of toelichting/verduidelijking te vragen ten aanzien van de Inschrijving. De Aanbestedende Dienst is hiertoe echter nimmer gehouden.
[bookmark: _Toc46743983][bookmark: _Toc46831908][bookmark: _Toc190427634]Beoordelingsmethodiek Inschrijvingen
De Aanbestedende Dienst hanteert de volgende beoordelingsmethodiek om te komen tot een totaalscore voor de gunningscriteria per Inschrijver, ten einde de rangorde te bepalen:
[bookmark: _Toc46743984][bookmark: _Toc46831909][bookmark: _Toc190427635]Controle Inschrijving
Na sluitingstermijn voor Inschrijving worden de ontvangen Inschrijvingen geïnventariseerd en gecontroleerd. De Inschrijvingen worden allereerst onderworpen aan de controle of deze voldoen aan de gestelde procedurele en inhoudelijke voorschriften.
Als een Inschrijving niet aan de voorschriften zoals vermeld in de Gunningsleidraad dan wel de aanbestedingsregelgeving voldoet, kan de Aanbestedende Dienst (moeten) besluiten de Inschrijving uit te sluiten van verdere deelname aan de aanbestedingsprocedure.
[bookmark: _Toc46743986][bookmark: _Toc46831911][bookmark: _Toc190427636]Beoordeling
De Beoordelingscommissie, welke bestaat uit de projectgroep wordt geadviseerd door de conciërges, leerlingen en leerkrachten. Uiteindelijk bepaald de projectgroep in samenspraak met de facilitair coördinator in consensus welke score er wordt gegeven, wat wordt voorgelegd aan de directie.
ICSadviseurs begeleidt hierbij als onafhankelijk adviseur het proces en heeft géén stemrecht. De formele besluitvorming ligt bij de stuurgroep.


	Functie 
	Organisatie 
	Stemrecht

	Facilitair coördinator
	Stichting Portuur 
	Ja

	Projectgroep
	Stichting Portuur
	Ja

	Conciërges
	Assink Lyceum
	adviserend

	Leerkrachten
	Assink Lyceum
	adviserend

	Leerlingen
	Leerlingen
	adviserend

	Procesbegeleider aanbesteding
	ICS Adviseurs 
	Nee



[bookmark: _Hlk46913634]Het is niet toegestaan personen die belast of verweven zijn met deze aanbestedingsprocedure op enige wijze rechtstreeks te benaderen, anders dan in de Gunningsleidraad is vermeld. Elke positieve of negatieve beïnvloeding (inclusief alle handelingen die zo uitgelegd kunnen worden) – op welke wijze dan ook – van de bij de aanbesteding betrokken medewerk(st)ers kan leiden tot uitsluiting van deelname.
Elk (stemgerechtigd) lid van de Beoordelingscommissie beoordeelt als volgt:
De Beoordelingscommissie beoordeelt – in onderlinge vergelijking - de mate waarin zij vertrouwen heeft dat de Visie op de Opgave van de Inschrijver leidt tot het in goede samenwerking binnen de gestelde kaders realiseren van het ontwerp.

	Puntenscore
	Beschrijving

	10
	Sluit zeer goed aan bij de behoeften, uitgangspunten en ambities zoals omschreven in de uitvraag, er is een zeer hoge mate van vertrouwen in de aanpak

	8
	Sluit goed aan bij de behoeften, uitgangspunten en ambities zoals omschreven in de uitvraag, er is een hoge mate van vertrouwen in de aanpak

	6
	Sluit redelijk goed aan bij de behoeften, uitgangspunten en ambities zoals omschreven in de uitvraag, er is een redelijk mate van vertrouwen in de aanpak

	4
	Sluit matig aan bij de behoeften, uitgangspunten en ambities zoals omschreven in de uitvraag, er is een beperkte mate van vertrouwen in de aanpak

	2
	Sluit onvoldoende aan bij de behoeften, uitgangspunten en ambities zoals omschreven in de uitvraag, er is weinig vertrouwen in de aanpak

	0
	Sluit niet aan bij de behoeften, uitgangspunten en ambities zoals omschreven in de uitvraag, er is geen vertrouwen in de aanpak



De punten van alle (stemgerechtigde) leden van de Beoordelingscommissie worden na het toekennen van alle individuele scores per (onderdeel van het) subgunningscriterium vastgesteld op basis van consensus.
Deze cijfers per onderdeel worden vermenigvuldigd met de volgende vermenigvuldigingsfactor per onderdeel.
Tevens is de maximale score per onderdeel weergegeven.



	“Leerlingensetjes”
	
	vermenigvuldigingsfactor
	Maximale score

	Afwerking/materiaal
	
	*1
	10 punten

	Zitcomfort
	
	*1,5
	15 punten

	Esthetische vormgeving/uitstraling
	
	*0,5
	5 punten

	
	
	
	

	“Docententafel”
	
	
	Maximale score

	Afwerking/materiaal
	
	*1
	10 punten

	Zit/sta comfort
	
	*1,5
	15 punten

	Esthetische vormgeving/uitstraling
	
	*0,5
	5 punten

	
	
	
	

	Maximale score
	
	
	60 punten



[bookmark: _Toc190427637]Openbegroting
De openbegrotingen worden met elkaar vergeleken. De Inschrijver met het meeste geleverde sets binnen het gestelde budget scoort het maximale aantal punten.
De inschrijvingen van de andere Inschrijvers worden vergeleken met het hoogst geleverde aantal leerlingensets. De onderstaande rekenmethode wordt gehanteerd, waarbij wordt afgerond op twee cijfers achter de komma:
Score = aangeboden aantal leerlingensetjes / hoogste aantal aanbieder leerlingensetjes * 40
Het behalen van een negatieve score is op dit onderdeel niet mogelijk. Derhalve kan op dit onderdeel een minimaal score van 0,00 punten en een maximale score van 40 punten behaald worden.
De scores op alle subgunningscriteria worden bij elkaar opgeteld, waarna een eindscore volgt (maximaal 100,00 punten).
Deze eindscore bepaalt de definitieve rangorde en de uitslag van de beoordeling. Bij gelijke score wordt de rangorde bepaald op basis van de score op de Proefopstelling. Indien dit criterium geen uitsluitsel geeft over de rangorde én over de vraag welke Inschrijving moet worden aangemerkt als de Winnende Inschrijving, dan zal de rangorde worden bepaald middels een loting door een notaris.
[bookmark: _Toc46743987][bookmark: _Toc46831912][bookmark: _Toc190427638]Formele besluitvorming
[bookmark: _Hlk43275737][bookmark: _Hlk46913227]De formele besluitvorming ligt bij de stuurgroep, welke, anders dan door middel van het besluit om niet te gunnen, niet kan afwijken van het oordeel van de beoordelingscommissie. De stuurgroep zal een gunningsadvies ontvangen. In dit gunningsadvies worden de resultaten van de beoordeling door de Beoordelingscommissie verwerkt. Dit gunningsadvies wordt vervolgens goed- of afgekeurd. 
[bookmark: _Toc461456874][bookmark: _Toc508800094][bookmark: _Toc46831913][bookmark: _Toc190427639]Bekendmaken van resultaten
[bookmark: _Hlk8142470][bookmark: _Hlk499891101][bookmark: _Hlk46830325]Na de goedkeuring van het gunningsadvies door de Aanbestedende Dienst worden de resultaten bekend gemaakt. De Winnende Inschrijver wordt over de voorgenomen gunning geïnformeerd. De overige partijen ontvangen op dezelfde dag een gemotiveerde schriftelijke afwijzing. De Aanbestedende Dienst is niet verplicht interne (aanbestedings-)documenten, zoals resultaten van evaluaties, inschrijvingsvergelijkingen, evenals adviezen aangaande de gunning aan Inschrijvers bekend te maken. Aan het voornemen tot gunning zijn geen rechten te ontlenen. 
[bookmark: _Hlk46920006]Als een Inschrijver zich niet kan verenigen met het voorgenomen gunningsbesluit dan dient hij binnen 20 kalenderdagen na bekendmaking van het selectiebesluit een kort geding aanhangig te hebben gemaakt. De rechter in het arrondissement waarin Opdrachtgever gevestigd is, is bevoegd te oordelen over voornoemd geschil (zijnde: de rechtbank Zutpen, zittingsplaats Zutphen). 
De termijn van 20 kalenderdagen is een vervaltermijn. Dat wil zeggen dat, indien een Inschrijver niet binnen 20 kalenderdagen na bekendmaking van het besluit daadwerkelijk een kort geding aanhangig heeft gemaakt, hij in of buiten rechte geen bezwaar meer kan maken tegen dat besluit en dat een Inschrijver zijn rechten terzake verwerkt heeft. De afgewezen Inschrijver heeft in voornoemd geval eveneens zijn rechten verwerkt om in een (bodem)procedure een vordering tot schadevergoeding in te stellen.
Na afloop van de vervaltermijn kan de Opdracht aan de Winnende Inschrijver definitief worden gegund. Bij een definitieve gunning wordt de Overeenkomst met de Winnende Inschrijver gesloten. Als binnen bovengenoemde termijn een kort geding bij de burgerlijke rechter aanhangig is gemaakt, zal de uitspraak worden afgewacht. Die uitspraak vormt dan vervolgens de basis voor verdere besluitvorming van de Aanbestedende Dienst omtrent de gunning.
[bookmark: _Toc461456875][bookmark: _Toc508800095][bookmark: _Toc46831914][bookmark: _Toc190427640]Procesverloop na gunningsmededeling
Definitieve gunning (opdrachtverstrekking) wordt vormgegeven door het (na afloop van de bezwaartermijn) ondertekenen van de overeenkomst.
De uitvoering geschiedt onder de voorwaarden zoals vermeld in de Aanbestedingsdocumenten, welke als bijlage 5 bij deze Gunningsleidraad is gevoegd. 
[bookmark: _Toc46831915][bookmark: _Toc190427641]Vergoeding van kosten
[bookmark: _Hlk46830584]De kosten welke door Inschrijvers gemaakt worden ten behoeve van de inschrijving worden niet door de Aanbestedende Dienst vergoed. Inschrijvers hebben derhalve geen recht op een inschrijfvergoeding.
[bookmark: _Toc228781478][bookmark: _Toc325612366][bookmark: _Toc380766775][bookmark: _Toc461456876][bookmark: _Toc508800096][bookmark: _Toc46831916][bookmark: _Toc190427642]Bijlagen
In de bijlagen zijn formulieren opgenomen welke dienen te worden gebruikt bij de Inschrijving. Deze formulieren worden aan Inschrijver bij het verzenden van de Gunningsleidraad ook in word-format verstrekt.
Als bijlagen zijn bijgevoegd:
Checklist Inschrijving;
Inschrijfformulier;
Procedureverklaring;
Aanbestedingsdocumenten;
Model Nota van Inlichtingen.


[bookmark: _Toc190427643]Bijlage 1 	Checklist Inschrijving
Aanbestedende Dienst
De partij welke voornemens is het werk op te dragen zoals benoemd in paragraaf 1.5 van deze leidraad.
Aanbestedingsdocumenten
De (verzameling van) documenten en overige gegevens die gezamenlijk de eisen, wensen, kaders en uitgangspunten voor het Project omschrijven, waaraan de Opdracht moet voldoen, op basis waarvan Gegadigde zijn Inschrijving opstelt en welke onderdeel zijn van de te sluiten overeenkomst tussen de Winnende Gegadigde en Opdrachtgever. 
Aanbestedingsplatform
Het digitale platform waarop de aankondiging van de Opdracht heeft plaatsgevonden.
Beoordelingscommissie
Een vertegenwoordiging van of namens de Aanbestedende Dienst, welke de Inschrijvingen van de Gegadigden in deze fase beoordeelt aan de hand van de leidraad vermelde eisen en/of criteria. 
Beste Prijs-Kwaliteitverhouding
Het gunningscriterium dat de Aanbestedende Dienst hanteert.
Combinatie
Gegadigde, dan wel na uitnodiging tot Inschrijving ‘de Gegadigde’, gevormd uit meer dan één natuurlijke of rechtspersoon, die een gezamenlijke Aanmelding (en Inschrijving) doen. 
Gegadigde
De Gegadigde is de natuurlijke of rechtspersoon die deelneemt aan deze  aanbesteding en een Inschrijving indient. 
Inschrijving
Documenten welke door de Gegadigden, worden ingediend gedurende de gunningsfase.
Nota van Inlichtingen
Een schriftelijke weergave van de gedurende de aanbestedingsprocedure gestelde vragen, de antwoorden hierop en overige inlichtingen. Zowel in de selectie- als gunningsfase van deze aanbestedingsprocedure wordt –voor zover er vragen tijdig zijn ingediend- een Nota van Inlichtingen opgesteld.
Opdracht
De aan te besteden werkzaamheden zoals beschreven in paragraaf 2.2 van deze leidraad.
Project
Het meubilair voor het Assink Lyceum, zoals nader omschreven in paragraaf 2.1 van deze Leidraad.
Leidraad 
Onderhavige leidraad waarin een beschrijving wordt gegeven van de Opdrachtgever, de aard en omvang van de Opdracht, procedurele voorschriften, de voorwaarden voor deelneming, minimumeisen, gunningscriteria, de te hanteren beoordelingsmethodiek en overige voorwaarden welke in deze fase van onderhavige aanbestedingsprocedure worden gehanteerd.
Tijdschema
[bookmark: _Hlk14163781]Het tijdschema dat in deze aanbestedingsprocedure wordt gehanteerd. 
Winnende Inschrijver
De winnende Inschrijver is de Gegadigde die in deze fase, op basis van zijn Inschrijving en de beoordeling daarvan op de gunningscriteria voor gunning van de Opdracht in aanmerking komt.
[bookmark: _Toc46831917][bookmark: _Toc190427644]Bijlage 2 	Checklist Inschrijving
Onderstaande documenten dient Inschrijver in te dienen bij Inschrijving. Indien één of meerdere van de onderstaande documenten ontbreken dan geldt de Inschrijving als onvolledig en kan de Aanbestedende Dienst besluiten de Inschrijving ter zijde te leggen en uit te sluiten van verdere deelname aan de procedure.

In te dienen documenten bij Inschrijving:
· Eén ingevuld en rechtsgeldig ondertekend inschrijfformulier (conform model bijlage 3);
· Eén ingevuld en rechtsgeldig ondertekend formulier procedureverklaring (conform model bijlage 4);
· Eén ingevuld en rechtsgeldig ondertekend Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) (conform model bijlage 6).
[bookmark: _Toc46831918][bookmark: _Toc190427645]Bijlage 3	Inschrijfformulier
[bookmark: _Hlk46830913][bookmark: _Toc46831919]De inschrijver, zoals hieronder weergegeven, verklaart hierbij dat hij een Inschrijving doet voor de aanbestedingsprocedure behorende bij het “Levering Meubilair Assink Lyceum”.

	
	Naam Organisatie
	Gevestigd te 

	
	

	



[bookmark: _Hlk485919246]Verklaart zich door ondertekening bereid tot de werkzaamheden zoals omschreven in de Aanbestedingsdocumenten, inclusief korting en inclusief bijkomende kosten, de omzetbelasting daarin niet inbegrepen;

	
	*€230.000,-

	
EURO

	
(zegge)
	*tweehonderddertigduizend

	
EURO


*inclusief verschotten en exclusief btw. 

De Inschrijver verklaart:
dat, wanneer zij in aanmerking komt voor gunning van de Opdracht, instemt met de contractuele voorwaarden en de eventuele wijzigingen daarop in de vorm van de verstrekte Nota van Inlichtingen.
deze aanbieding te doen overeenkomstig de complete set Aanbestedingsdocumenten met inachtneming van de bepalingen en gegevens zoals deze zijn omschreven in de Leidraad, de verstrekte Nota van Inlichtingen met de daarin vermelde bijbehorende stukken.

Gedaan te …………………………… [plaatsnaam], op …………………… [datum] 

De Inschrijver, 

………………………… [naam] 

………………………… [handtekening]


II	Specificatie van de levering



	Meubilair
	Aantal
	Stukprijs

	Leerlingenstoel
	1
	€

	Leerlingentafel
	1
	€

	Docententafel
	1
	€



	Levering meubilair
	Aantallen
	Totale kosten

	Lokalenset
(1 lokalenset bestaat uit 32 leerlingenstoelen, 32 leerlingentafels en 1 docententafel)
	
	€

	
	
	=

	TOTAAL exclusief btw, inclusief levering en montage
	
	€ 230.000



[bookmark: _Toc190427646]Bijlage 4	Procedureverklaring
[bookmark: _Hlk46831170]Deze verklaring dient te worden geparafeerd en getekend door een daartoe bevoegd persoon. Bij Inschrijving van een Combinatie of samenwerkingsverband dient deze verklaring door een hiervoor tekenbevoegd persoon van elk van de combinanten apart ingevuld, ondertekend en ingediend te worden.
Hierbij verklaar ik,
…………………………………………………………… (naam) in mijn functie als
…………………………………………………………… (functie) en in die hoedanigheid bevoegd

om onderstaande vragen te beantwoorden, dat	
…………………………………………………………… (naam bedrijf) een onderneming is,
	
	
	Paraaf

	Algemene verklaring

	a.
	die instemt met de in deze leidraad vermelde procedure, alle vragen op basis van de leidraad naar waarheid beantwoord heeft en bij het indienen van de Inschrijving en deze Procedureverklaring, geen valse gegevens heeft verstrekt. 
	

	b.
	die bekend is met en ermee instemt dat de Aanbestedende Dienst dan wel de organisator van deze aanbestedingsprocedure de afgelegde verklaringen en de overgelegde bewijzen eventueel verifieert. Indien uit verificatie blijkt dat ondergetekende niet voldoet aan de inhoud van deze verklaring of bewijzen zal dit leiden tot uitsluiting van verdere deelname.
	

	c.
	die zijn volledige medewerking verleent indien tot verificatie van de voor deze aanbestedingsprocedure verstrekte gegevens wordt overgegaan.
	

	Verklaring confirmatie aan contractuele voorwaarden

	d.
	die de door de Aanbestedende Dienst verstrekte conceptovereenkomst 
(d.d. 14-02-2025) heeft ontvangen en akkoord is en die in zijn Inschrijving heeft meegenomen.
	

	e.
	die de door de Aanbestedende Dienst verstrekte Nota(’s) van Inlichtingen heeft ontvangen en de inhoud heeft meegenomen in zijn Inschrijving.
	

	f.
	die instemt met de in de conceptovereenkomst(en) en de Nota(’s) van Inlichtingen opgenomen voorwaarden en verplichtingen.
	

	g.
	die geen aanvullingen, uitsluitingen of andere voorbehouden op betreffende overeenkomst maakt.
	

	Verklaring Aanbestedingsdocumenten

	h.
	die zijn Inschrijving van …………………(datum) opgesteld heeft conform de Aanbestedingsdocumenten zoals vermeld op het inschrijfformulier.  
	

	i.
	die geen aanvullingen, uitsluitingen of andere voorbehouden op betreffende Aanbestedingsdocumenten maakt.
	



Aldus naar waarheid opgemaakt 	
op 	: …………………………………………	(datum) 

te 	: ………………………………………… 	(plaatsnaam)

	  ………………………………………… 	(handtekening)
[bookmark: _Toc46831920][bookmark: _Toc190427647]Bijlage 5 	Aanbestedingsdocumenten
De Gunningsleidraad met bijlagen d.d. 14-02-2025, met kenmerk 2240521;



[bookmark: _Toc190427648]Bijlage 6 	Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)
Dit document is separaat bijgevoegd.

[bookmark: _Toc46831921][bookmark: _Toc190427649]Bijlage 7	Model Nota van Inlichtingen
Dit document is separaat bijgevoegd.
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