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Locatiecoordinator Opvang Viuchtelingen (schaal 8)

Over de functie

Als locatiecodérdinator opvang viuchtelingen draag je bij aan het welzijn van viuchtelingen uit onder andere
Syrié en Oekraine op onze gemeentelijke opvanglocaties. In deze veelzijdige rol ben jij verantwoordelijk voor
het codérdineren van de dagelijkse gang van zaken op de locatie en het onderhouden van contacten met
betrokken partijen zoals buren, verhuurders en andere samenwerkingspartners. Daarnaast stel je
werkroosters op en werk je, waar nodig, mee met het team.

Jouw taken en verantwoordelijkheden

Codrdineren van de opvanglocatie en afstemming met externe partijen zoals buren, verhuurders en
samenwerkingspartners;

Opstellen en beheren van werkroosters voor het team;

Meewerken met het team wanneer dat nodig is;

Het onderhouden van een goede en duidelijke communicatie met interne en externe partijen;
Flexibel inspelen op onverwachte situaties en snel de juiste acties ondernemen.

Wat vragen wij van jou?

HBO werk- en denkniveau;

Goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal;

Flexibiliteit: bereid om in de avonden en weekenden te werken;

Een sterk inlevingsvermogen en uitstekende communicatieve vaardigheden;

Stressbestendig en in staat om snel te schakelen in onverwachte situaties;

Digitaal vaardig; je kunt goed overweg met de telefoon, apps en computersystemen;

Ervaring met vluchtelingenproblematiek, hulpverlening of werken in een interculturele omgeving is
een pre.

Bijzonderheden

Je werkt maximaal 8 uur per dag en op basis van beschikbaarheid zijn je werkdagen maandag t/m
zondag. De werktijden zijn van 07:00 tot 22:00 uur;
Je ontvangt een toelage onregelmatige dienst conform cao gemeenten, artikel 3.11.



