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	Kerncompetentie:
Inschrijver heeft aantoonbare ervaring met het organiseren en realiseren van minimaal 1 evenement voor een overheidsinstelling of semi-overheid met minimaal 180 deelnemers aan het evenement, waarbij door Inschrijver rekening gehouden is met bestuurlijke wensen (bijvoorbeeld het wel/niet uitnodigen van bepaalde sprekers, het kiezen voor bepaalde invalshoeken voor het programma om het betreffende thema nader te duiden/ te bespreken) en waarbij sprake was van minimaal één gekozen (volks)vertegenwoordiger of hoogwaardigheidsbekleder of minister of staatssecretaris als spreker. Bij de organisatie van dit overheidsevent heeft Inschrijver in ieder geval de volgende werkzaamheden uitgevoerd:

1. Eindverantwoordelijke voor de complete organisatie van het evenement. 
2. Advies gegeven en afgestemd met de referentie-organisatie rondom het thema/concept van het evenement.
3. Advisering over standbouw en/of inzet van standbouwpartij die de referentie-organisatie heeft geadviseerd.
4. Definitief programma en draaiboek opgesteld.
5. Logistieke planning verzorgd met externe leveranciers en partijen.
6. Aanspreekpunt geweest voor de interne en externe leveranciers.
7. Begeleiding van het programma op de dag zelf.
8. Coördinatie van activiteiten verzorgd en afspraken met catering gemaakt.
9. Coördinatie opbouw en afbouw op de dag zelf verzorgd. 

N.b. Het is toegestaan meerdere referenties te overleggen om te voldoen aan bovenstaande opsomming van werkzaamheden (1 t/m 9) en in dat geval dient u dit formulier herhaaldelijk in te vullen. Het totaal aan referenties dient alle opgesomde werkzaamheden te dekken.

	Naam referentie-organisatie
	<…>

	Adresgegevens referentie-organisatie
	<…>


	Activiteiten referentie-organisatie
	<…>


	Betreft de referentie-organisatie een overheidsinstelling?
	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.

	Naam contactpersoon referentie-organisatie
	<…>

	Telefoonnummer contactpersoon referentie-organisatie
	<…>

	E-mail contactpersoon referentie-organisatie
	<…>

	Indien de referentie-opdracht is uitgevoerd door een specifieke deelnemer aan Samenwerkingsverband of specifieke Derde waarop door Inschrijver een beroep wordt gedaan: welke entiteit heeft deze referentie-opdracht uitgevoerd?
	<…>


	Korte omschrijving van werkzaamheden waaruit de gevraagde kerncompetentie blijkt:






	<…>

	Heeft u voor de referentie-organisatie een evenement georganiseerd met minimaal 180 deelnemers? Niet van toepassing bij enkel de advisering over standbouw en/of inzet van standbouwpartij die de referentie-organisatie heeft geadviseerd.
	☐ Ja, <aantal> deelnemers
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.

	Is bij de referentie-opdracht rekening gehouden met bestuurlijke wensen (bijvoorbeeld het wel/niet uitnodigen van bepaalde sprekers, het kiezen voor bepaalde invalshoeken voor het programma om het betreffende thema nader te duiden/ te bespreken)? Niet van toepassing bij enkel de advisering over standbouw en/of inzet van standbouwpartij die de referentie-organisatie heeft geadviseerd.
	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.

	Was bij de referentie-opdracht sprake van minimaal één gekozen (volks)vertegenwoordiger of hoogwaardigheidsbekleder of minister of staatssecretaris als spreker? Niet van toepassing bij enkel de advisering over standbouw en/of inzet van standbouwpartij die de referentie-organisatie heeft geadviseerd.
	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.

	Welke werkzaamheden heeft u bij de organisatie van de referentie-opdracht in ieder geval uitgevoerd:
 
	☐ Eindverantwoordelijke voor de complete organisatie van het evenement.
☐ Advies gegeven en afgestemd met de referentie-organisatie rondom het thema/concept van het evenement.
☐ Advisering over standbouw en/of inzet van standbouwpartij die de referentie-organisatie heeft geadviseerd.
☐ Definitief programma en draaiboek opgesteld.
☐ Logistieke planning verzorgd met externe leveranciers en partijen.
☐ Aanspreekpunt geweest voor de interne en externe leveranciers.
☐ Begeleiding van het programma op de dag zelf.
☐ Coördinatie van activiteiten verzorgd en afspraken met catering gemaakt.
☐ Coördinatie opbouw en afbouw op de dag zelf verzorgd.

Let op: het totaal aan referenties dient alle bovenstaande werkzaamheden te dekken.


	De gevraagde kerncompetentie is tot volle tevredenheid van de referentie-organisatie verricht in de periode van 36 maanden voorafgaand aan de sluitingsdatum voor het indienen van de Inschrijving. De complete referentie-opdracht hoeft nog niet volledig te zijn afgerond, maar de onderdelen waar de kerncompetentie betrekking op heeft moeten wel zijn uitgevoerd en geëvalueerd.
	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.




	In welke periode zijn de werkzaamheden als gevraagd bij de kerncompetentie uitgevoerd?
	<…>

	Wanneer heeft het evenement plaatsgevonden? 
	<…>

	Tevredenheid referent

	Inschrijver verklaart, door het naar volle tevredenheid uitvoeren van deze referentie-opdracht, ervaring te hebben met bovengenoemde kerncompetentie. 

Dit kan bij de referent worden geverifieerd zonder voorafgaande toestemming – de referent hoeft deze verklaring niet te ondertekenen. 
	☐ Ja
☐ Nee  dan voldoet de referentie niet aan de eisen en leidt dit tot uitsluiting.
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