
 

 

        
 
 
 
 
 
 

DIENSTVERLENINGSOVEREENKOMST 
BETREFFENDE 

WERKPLEKBEHEER 
VOOR GEMEENTE STEIN 

 
 

tussen 
 
 
 

Gemeente  Stein 
Stadhouderslaan 200 

Postbus 15,  6170 AA Stein 
 

vertegenwoordigd door 
 

<naam tekenbevoegde> 
<functie tekenbevoegde> 

hierna te noemen Opdrachtgever enerzijds 
 
 

en 
 
 

<naam opdrachtnemer> 
<adres opdrachtnemer> 

<postcode en woonplaats opdrachtnemer> 
 
 
 

vertegenwoordigd door 
 

<naam ondertekenbevoegde 
<functie tekenbevoegde> 

hierna te noemen Opdrachtnemer anderzijds 
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Overwegende dat: 
 

− Partijen de wederzijdse rechten en plichten in deze Overeenkomst wensen vast te 
leggen. 

− Gemeente Stein heeft besloten om Werkplekbeheer uit te besteden middels 
onderhavige Overeenkomst 

 
Komen het volgende overeen: 
 
Artikel 1. Begripsomschrijvingen 

In het navolgende wordt verstaan onder: 
 
a. Overeenkomst: in de navolgende artikelen vastgelegde bepalingen en voorwaarden 

geldend voor de producten en diensten als vermeld in de bijlagen.  
 
b. Opdrachtnemer: de natuurlijke of rechtspersoon met wie de levering van genoemde 

producten en diensten is overeengekomen.  
 
c. Opdrachtgever: Gemeente Stein 
 
d. Nota van Inlichtingen: de nota’s van inlichtingen d.d.<datum>. 
 
e. Inschrijving: het schriftelijke aanbod van Opdrachtnemer d.d. <datum>,  
 
 
Artikel 2. Toepasselijkheid  

a. Deze Overeenkomst betreft werkplekbeheer voor gemeente Stein. 
De Opdrachtnemer conformeert zich aan de GIBIT Voorwaarden 2023. GIBIT 
Voorwaarden 2023 maken onlosmakelijk deel uit van deze Overeenkomst. Eventuele 
Algemene Voorwaarden van de Opdrachtnemer zijn niet van toepassing.  

 
Indien blijkt dat de GIBIT Voorwaarden 2023 in strijd zijn met de voorwaarden van 
deze Overeenkomst, gelden, uitsluitend voor het betreffende artikel, de voorwaarden 
van de Overeenkomst. 

 
De dienstverlening dient plaats te vinden conform de in de Aanbestedingsleidraad  
geformuleerde specificaties, voorwaarden en tarieven. De bijlagen van deze 
Overeenkomst maken tevens integraal deel uit van deze Overeenkomst. 
 

 
b. Op deze Overeenkomst zijn de onderstaande voorwaarden van toepassing, waarbij het 

hoger gerangschikte document prevaleert boven het lager gerangschikte document. 
Dit betekent dus dat document één (1) boven document twee (2) prevaleert etc.: 
1. Overeenkomst; 
2. Nota van Inlichtingen 3; 
3. Nota van Inlichtingen 2; 
4. Nota van Inlichtingen 1; 
5. Gunningsleidraad en bijlagen; 
6. Selectieleidraad en bijlagen; 
7. GIBIT Voorwaarden 2023; 
8. Inschrijving Opdrachtnemer. 
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c. Met betrekking tot onderwerpen, in de regeling waarvan noch deze Overeenkomst 
noch de GIBIT Voorwaarden 2023 voorzien, gelden de Nederlandse rechtsregels. 

 
 
Artikel 3: Duur van de Overeenkomst 

a. De Overeenkomst treedt in werking op 3 december 2024 en heeft een duur van 5 
jaar , tot 3 december 2029, met vijfmaal een optie tot verlenging van één jaar. 
Opdrachtgever en Opdrachtnemer zullen zes (6) maanden voor het einde van de 
looptijd van de Overeenkomst een overleg inplannen op initiatief van de 
Opdrachtnemer. Naar aanleiding van dit overleg kan de Opdrachtgever besluiten om 
de Overeenkomst te verlengen. 
 

b.  Op 3 december 2024 dient de Opdrachtgever operationeel te zijn, hetgeen betekent 
dat de Opdrachtnemer, dan alle voor een deugdelijke uitvoering van de opdracht 
benodigde voorbereidende werkzaamheden, te hebben afgerond zodanig dat de 
opdracht vanaf bedoeld moment tijdig en adequaat door hem kan worden vervuld.  

 
 
Artikel 4. Prijzen en betaling 

a. De werkzaamheden worden uitgevoerd tegen de prijzen en kortingen zoals vermeld 
in uw aanbieding aan Opdrachtgever d.d. <datum> en de eventueel aanvullende 
afspraken. Prijzen luiden in euro’s, exclusief BTW.  
 

b. De prijs kan jaarlijks, voor het eerst op 1 januari 2026, conform indexeringsartikel 
11.8 van GIBIT Voorwaarden 2023 Inhaalslagen voor niet toegepaste 
prijsaanpassingen zijn niet mogelijk.  
 

c. Indien opdrachtnemer zijn verbintenissen voortvloeiend uit de overeenkomst niet 
geheel of niet behoorlijk is nagekomen, heeft opdrachtgever het recht de betaling op 
te schorten. 

 
d. Opdrachtgever ontvangt bij voorkeur een e-factuur van de Opdrachtnemer. De e-

factuuruitwisseling met de gemeente Stein vindt plaats via het landelijk netwerk van 
Simplerinvoicing dat via de zogenaamde ‘SI full variant’ een beveiligde factuurstroom 
mogelijk maakt. 
 
Facturen kunnen ook, digitaal (in pdf),  gericht worden aan de 
crediteurenadministratie van Gemeente Stein: 
facturen@gemeentestein.nl  
Gemeente  Stein 
t.a.v. crediteurenadministratie 
Postbus 15  
6170 AA Stein 
 

e. De Opdrachtnemer dient de factuurbedragen te controleren. Eventuele foutieve 
prijzen dienen zo spoedig mogelijk te worden doorgegeven aan Opdrachtgever. 

 
f. Betalingen worden voldaan binnen 30 dagen na ontvangst van de factuur. 

 
 
Artikel 5: Levering en uitvoering 

a. Opdrachtnemer levert de aangeboden dienstverlening zoals genoemd in de bijlagen. 
Zie  hiervoor ook Art. 2 sub b. 
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b. Opdrachtgever is gehouden Opdrachtnemer onverwijld te informeren over feiten en 

omstandigheden die in verband met de uitvoering en voltooiing van een opdracht 
van belang kunnen zijn. Dezelfde verplichting geldt voor Opdrachtnemer jegens 
Opdrachtgever.  

 
 
Artikel 6: Tussentijdse beëindiging 

a. Onverminderd het bepaalde in de GIBIT Voorwaarden 2023 zijn partijen gerechtigd 
de Overeenkomst door middel van een aangetekend schrijven buiten rechte te 
ontbinden indien de andere partij, ook na schriftelijke aanmaning stellende een 
redelijke termijn, in gebreke blijft aan zijn verplichtingen uit de Overeenkomst te 
voldoen. 
 

b. De Opdrachtgever is gerechtigd, zonder dat enige aanmaning of ingebrekestelling zal 
zijn vereist, de Overeenkomst door middel van een aangetekend schrijven met 
onmiddellijke ingang en buiten rechte geheel of gedeeltelijk te ontbinden en/of 
betalingsverplichtingen op te schorten en/of uitvoering van de Overeenkomst geheel 
of gedeeltelijk voor rekening van de Opdrachtnemer aan derden op te dragen zonder 
dat de Opdrachtgever tot enige schadevergoeding gehouden is, in de hierna 
genoemde gevallen: 

• Opdrachtnemer surseance (danwel voorlopige surseance) van betaling 
aanvraagt of hem surseance (danwel voorlopige surseance) van betaling 
wordt verleend; 

• Opdrachtnemer zijn faillissement aanvraagt of in staat van faillissement wordt 
verklaard 

• De onderneming van Opdrachtnemer wordt geliquideerd; 
• Opdrachtnemer zijn huidige onderneming staakt; 
• Op een aanmerkelijk deel van het vermogen van Opdrachtnemer beslag 

wordt gelegd dan wel Opdrachtnemer anderszins niet langer in staat moet 
worden geacht zijn verplichtingen uit de Overeenkomst te kunnen nakomen; 

• Opdrachtnemer wordt overgenomen door een derde. 
 
c. Onverminderd alle andere rechten kan de Opdrachtgever een Overeenkomst geheel 

of gedeeltelijk ontbinden indien door de Opdrachtnemer of een van zijn 
ondergeschikten of vertegenwoordigers enig voordeel (onder andere vergoedingen, 
beloningen, giften, beloften of steekpenningen) zijn of worden aangeboden of 
verschaft aan een persoon, die behoort tot de werknemers in dienst van de 
Opdrachtgever. 

 
d. De opdrachtgever is ten alle tijden gerechtigd om de Overeenkomst in het geval van 

gemeentelijke herindeling te beëindigen, met inachtneming van een opzegtermijn 
van minimaal 1 jaar. 
 

 
Artikel 7: Wijzigen c.q. aanvullen 

a. Wijzigingen of aanvullingen van deze Overeenkomst zijn slechts geldig voor zover 
deze schriftelijk zijn overeengekomen tussen de partijen. 
Werkafspraken die in een overleg door contactpersonen van partijen worden 
gemaakt zullen niet gelden als aanvulling of wijziging van deze overeenkomst.  

 
b. Wijzigingen van deze overeenkomst, alsmede aanvullingen daarop, zijn slechts 

geldig voor zover deze schriftelijk door daartoe bevoegde personen zijn 
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overeengekomen, door beide partijen zijn goedgekeurd door middel van 
ondertekening en als addendum zijn toegevoegd aan deze overeenkomst. 

 
c. Wijzigingen of aanvullingen van deze overeenkomst (inclusief de bijlagen), mogen 

niet in strijd zijn met de geldende wet- en regelgeving  (inclusief het geldende 
gemeentelijke inkoopbeleid). 

 
 
Artikel 8: Slotbepalingen 

a. Opdrachtnemer is verplicht alle informatie waarvan zij weet of redelijkerwijs moet 
weten dat het vertrouwelijke informatie betreft, geheim te houden en uitsluitend te 
gebruiken voor het doel waarvoor zij is verstrekt c.q. de uitvoering van de betreffende 
Overeenkomst/werkzaamheden met/voor Opdrachtgever. 
 

b. De Opdrachtnemer mag de rechten en verplichtingen uit deze Overeenkomst niet 
geheel of gedeeltelijk aan derden overdragen respectievelijk door deze derden over 
laten nemen zonder voorafgaande schriftelijke goedkeuring van de opdrachtgever. 

 
c. Ongeacht het al het andere bepaalde in deze overeenkomst en de algemene 

inkoopvoorwaarden zullen in ieder geval de volgende verplichtingen na het einde van 
de overeenkomst van toepassing blijven: geheimhouding, eigendomsrechten, 
aansprakelijkheid en geschilbeslechting, alsmede verplichtingen welke naar hun aard 
de duur van de overeenkomst overstijgen. 

 
d. In het geval van beëindiging van de overeenkomst zullen bij verwerking van 

persoonsgegevens de partijen op het eerste verzoek van de opdrachtgever een exit-
plan opstellen waarin de wijze van teruggave of vernietiging van persoonsgegevens 
in wordt vastgelegd.    

 
 
 
Aldus overeengekomen tussen partijen en in tweevoud ondertekend 
 
 
Namens Gemeente Stein:    Namens <opdrachtnemer>: 
 
Naam:       Naam:  
 
Functie:      Functie:  
 
Plaats:       Plaats: 
 
Datum:      Datum:     
 
 
Handtekening:     Handtekening: 
 


	Inhoud
	Artikel 1. Begripsomschrijvingen
	Artikel 2. Toepasselijkheid
	Artikel 3: Duur van de Overeenkomst
	Artikel 4. Prijzen en betaling
	Artikel 5: Levering en uitvoering
	Artikel 6: Tussentijdse beëindiging
	Artikel 7: Wijzigen c.q. aanvullen
	Artikel 8: Slotbepalingen

