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Definities
In dit document worden onderstaande definities gehanteerd.
Als de definitie in enkelvoud is gegeven, wordt ook het meervoud daaronder begrepen. Als de definitie in meervoud is gegeven, wordt ook het enkelvoud daaronder begrepen.

Algemene definities
	Aanbestedingsdocumenten

	De documenten die door of namens de aanbestedende dienst zijn
opgesteld ten behoeve van de aanbestedingsprocedure.


	Aanbestedende dienst:
	Gemeente Maassluis


	Aanbestedingsprocedure:

	Onderhavige procedure waarbij op transparante wijze door de 
aanbestedende dienst een overheidsopdracht in de markt wordt gezet en iedere potentiële leverancier een inschrijving mag doen.


	Beoordelingscommissie:
	De beoordelingscommissie beoordeelt de ontvangen inschrijvingen. De beoordelingscommissie zal bestaan uit leden van de betreffende 
gemeente.


	Geschiktheidscriteria:
	De criteria die aan de inschrijver worden gesteld om in aanmerking te komen voor gunning.


	Gunningsbeslissing:
	De keuze van de aanbestedende dienst voor de opdrachtnemer met wie hij een overeenkomst wil sluiten of aan wie hij een 
overheidsopdracht wil gunnen.


	Gunningcriteria:
	De criteria op basis waarvan bepaald wordt wie de economisch meest voordelige inschrijving heeft gedaan.

	
Inkoopvoorwaarden:

	
Algemene Inkoopvoorwaarden voor leveringen en diensten van de Vereniging van Nederlandse Gemeenten (VNG).


	Inschrijver:



Inschrijving:
	Partij of partijen die naar aanleiding van de publicatie het 
aanbestedingsdocument hebben opgevraagd en voornemens zijn een 
inschrijving in te dienen.

De inschrijving van de inschrijver, die gebaseerd is op de 
aanbestedingsdocumenten.





	
	


	


Nota van Inlichtingen:
	


Een of meer nota’s die van verstrekte inlichtingen zijn opgemaakt.


	Opdrachtgever:
	De contractbeheerder van de gemeente Maassluis.


	Opdrachtnemer:
	De onderneming die op basis van een overeenkomst de 
dienstverlening levert aan de aanbestedende dienst.


	Overeenkomst:


	Een overeenkomst tussen de aanbestedende dienst en 
opdrachtnemer op basis van de aanbestedingsdocumenten, de 
inschrijving van de opdrachtnemer en overige, tijdens de 
aanbestedingsprocedure aan de orde gekomen, zaken en
documenten.


	Social Return:





Uitsluitingsgronden:




Uniform Europees Aanbestedingsdocument  (UEA)




	Het opnemen van sociale voorwaarden, eisen en wensen in het
aanbestedingsdocument, zodat opdrachtnemers een bijdrage leveren aan de uitvoering van het beleid van de gemeenten ten aanzien van het bieden van werkgelegenheid aan mensen met een afstand tot de 
arbeidsmarkt.

Gronden tot uitsluiting van deelname aan de aanbestedingsprocedure, die – afhankelijk van het bepaalde in de aanbestedingsdocumenten – zien op omstandigheden betreffende de (persoon van de) 
opdrachtnemer.

De verklaring als bedoeld in artikel 2.84 van de Aanbestedingswet die de aanbestedende dienst als bijlage bij dit aanbestedingsdocument heeft gevoegd. Het UEA is een eigen verklaring over de financiële toestand, de bekwaamheden en de geschiktheid van ondernemingen voor een aanbestedingsprocedure. Inschrijvers hoeven dan niet het volledige bewijsmateriaal bij inschrijving te verstrekken, wat de 
administratieve lasten verlicht.




 


[bookmark: _Toc343256128][bookmark: _Toc343256257][bookmark: _Toc180661288]Leeswijzer
 
Dit document bevat informatie over de Europese Openbare aanbestedingsprocedure voor het leveren van tankpassen in combinatie met Shell GTL Diesel brandstof, en de bulklevering voor gemeente Maassluis. 

U wordt uitgenodigd om op basis van de Aanbestedingsdocumenten een Inschrijving in te dienen. Het Aanbestedingsproces zal digitaal verlopen. 

De opbouw van dit Aanbestedingsdocument is als volgt: 
· In hoofdstuk 1 wordt een beeld gegeven van de Aanbestedende dienst en wordt beknopt de opdracht uiteengezet. 
· In hoofdstuk 2 worden de verschillende fasen van de Aanbestedingsprocedure toegelicht, het tijdsschema gedeeld en de procedurele bepalingen van de aanbesteding beschreven. 
· In hoofdstuk 3 wordt het programma van eisen beschreven. 
· In hoofdstuk 4 worden de Uitsluitingsgronden en Geschiktheidseisen beschreven. 
· In hoofdstuk 5 worden de Gunningscriteria beschreven. 
· Ten slotte zijn alle bijlagen toegevoegd, welke van toepassing zijn op deze aanbesteding. 






[bookmark: _Toc180661289]
Hoofdstuk 1		Inleiding

1.1 [bookmark: _Toc17001813][bookmark: _Toc17010920][bookmark: _Toc17012047][bookmark: _Toc17012113][bookmark: _Toc17012198][bookmark: _Toc17012910][bookmark: _Toc73240954][bookmark: _Toc74035708][bookmark: _Toc188245950][bookmark: _Toc343256129][bookmark: _Toc343256258][bookmark: _Toc180661290]Beknopte beschrijving van de gemeente Maassluis	
[bookmark: _Toc343256130][bookmark: _Toc343256259]Maassluis is een prachtige stad met een rijke historie. De twee dicht bij elkaar liggende vlieten die het
stadsbeeld bepalen, zijn uniek. De dijk en de sluizen hebben eeuwenlang een belangrijke en 
strategische positie in de waterhuishouding van Delfland ingenomen. Het uiterlijk van het buitendijkse
gedeelte van de stad is bepaald door de visserij, van oudsher de belangrijkste inkomstenbron van de
stad. 

De gemeente Maassluis is gelegen in het Rijnmondgebied ten westen van Rotterdam en heeft 
meer dan 36.000 inwoners. De afdeling Stadsbedrijf is onder andere verantwoordelijk voor de uitvoering van de disciplines groen, reiniging, afvalinzameling en civiel voor de gemeente Maassluis. 
Voor meer informatie kunt u onze website raadplegen: www.maassluis.nl.

1.2 [bookmark: _Toc180661291]Beschrijving van de opdracht
Dit beschrijvend document is geschreven voor de Europese openbare aanbesteding aangaande de levering van tankpassen en brandstof en het leveren van brandstof voor bulk op locatie. 

Percelen 
De gemeente Maassluis heeft gekozen voor een Europese openbare aanbesteding met een indeling in twee percelen. Het is toegestaan om op één of alle percelen in te schrijven. De opdrachtgever heeft gekozen voor indeling in 2 percelen omdat het twee aparte opdrachten betreft en meerdere bedrijven zich erop in kunnen schrijven. Zie tabel 1 voor een omschrijving van de percelen.

	Perceel 1 
	Tankpassen voor brandstoffen 
	PVE 1 
	Gunningscriteria 1 

	Perceel 2 
	Bulklevering Shell GTL Diesel 
	PVE 2 
	Gunningscriteria 2 


Tabel 1 Omschrijving van percelen

Gunning 
De gunning van de opdracht voor perceel 1 vindt plaats op basis van het gunningcriterium ‘economisch meest voordelige Inschrijving’, op basis van meest voordelige prijs.
 
Gunning van de opdracht voor perceel 2 wordt gegund aan de inschrijver met de economisch meest voordelige inschrijving op basis van de laagste prijs. Er is gekozen voor dit gunningscriterium aangezien het gevraagde in sterke mate is gestandaardiseerd, grote verschillen in kwaliteit zijn niet te verwachten. In het Programma van Eisen (hoofdstuk 3) is de minimumkwaliteit waaraan ten minste moet worden voldaan.
 
Om te komen tot een overeenkomst met een (1) leverancier per perceel wordt een Europese Openbare Aanbestedingsprocedure gestart. De aanbesteding zal geheel via TenderNed verlopen. 

CPV-code 
30163100 – Tankkaarten 
09000000-3 Aardolieproducten, brandstof, elektriciteit en andere energiebronnen


1.3 [bookmark: _Toc180661292]Huidige situatie
Het wagen- en materieelpark van de gemeente Maassluis rijdt voornamelijk op diesel en bestaat momenteel uit diverse lichte bedrijfsvoertuigen, zware bedrijfsvoertuigen en materieel. Vijf lichte bedrijfsvoertuigen zijn elektrisch aangedreven en laden op de gemeentewerf. Het wagenpark is eigendom en in beheer van de gemeente. Alle voertuigen worden door meerdere personen gebruikt. 

Tankstations 
De gemeente tankt de brandstof bij de dichtstbijzijnde geschikte tankstations. Momenteel heeft de gemeente een aflopende overeenkomst met een merkonafhankelijke tankpasleverancier. Ter indicatie: in het jaar 2023 zijn de volgende hoeveelheden brandstoffen (in liters) bij de tankstations afgenomen:

	Jaar
	Benzine
	Diesel

	2023
	383
	96.582



Bulklevering GTL Diesel
De gemeente Maassluis beschikt over een eigen bulkvoorziening. Deze bulkvoorziening heeft een tankinhoud van 5.000 liter en wordt regelmatig gevuld met GTL Diesel. Ter indicatie: in het jaar 2023 zijn de volgende hoeveelheden (in liters) op locatie geleverd:
	

	Jaar
	GTL Diesel

	2023
	27.000



De brandstoflevering vindt ongeveer 10 keer per jaar plaats. Minimaal wordt er dan 3.000 liter en maximaal 4.500 liter aan brandstof geleverd. Onderstaande illustraties geven de bulkvoorziening weer op de Heldringstraat 6 te Maassluis.
[image: ][image: ]







1.4 [bookmark: _Toc180661293]	Gewenste situatie
Er zal een overeenkomst (zie bijlage 3) worden afgesloten met één opdrachtnemer.

Perceel 1 Tankpassen en brandstof 
De gemeente wenst een overeenkomst af te sluiten voor het aanschaffen van tankpassen voor 20 lichte bedrijfsvoertuigen en 6 zware bedrijfsvoertuigen, inclusief de bijbehorende dienstverlening. 
Aangezien de gemeente met zwaar vrachtvervoer rijdt wenst de gemeente gebruik te maken van een tankpassysteem welke het mogelijk maakt om binnen een rijafstand van 4 km vanaf Heldringstraat 6, 3144 CG Maassluis de volgende brandstoffen te tanken: 
1. AdBlue, 
2. Diesel Ultimate, Diesel Cleaner of B7 ten behoeve van lichte- en zware bedrijfsvoertuigen; 
3. Benzine ongelood Euro 95 / E5 ten behoeve van personenauto’s. 

Naast het tanken van brandstoffen is het ook belangrijk dat het mogelijk is om de pas te gebruiken voor elektrisch opladen.

Het Programma van Eisen is terug te vinden in hoofdstuk 3.  


Perceel 2 Bulklevering 
Voor de bulkopslagtank op het eigen terrein eist de gemeente Shell GTL Diesel. De Shell GTL Diesel brandstof dient te voldoen aan de EN15940-norm. Alleen het materieel van gemeente Maassluis zoals tractoren, veegmachines en werktuigdragers maken gebruik van de bulkopslagtank. 

De verwachte hoeveelheid van de bulklevering is circa 27.000 liter diesel per jaar. De gewenste situatie is dat de gemeente altijd voldoende diesel in de opslagtank heeft zonder dat de gemeente handelingen hiervoor hoeft te verrichten, dit wordt alleen niet als eis gesteld of als gunning meegenomen. Het Programma van Eisen is terug te vinden in hoofdstuk 3.

1.5 [bookmark: _Toc180661294]	Doelstellingen
Het doel van deze aanbesteding is te komen tot een raamovereenkomst met een leverancier voor de tankpassen en brandstof en tot een raamovereenkomst met een leverancier voor de bulklevering. 

De gemeente Maassluis beoogt derhalve met deze opdracht tot de volgende doelstellingen te bereiken: 
a. Rechtmatigheid: het doel van deze aanbesteding is het rechtmatig aanbesteden van de inkoop van brandstoffen ten behoeve van de gemeente Maassluis. 
b. Beheersbaarheid en transparantie: de gemeente wenst eenvoudig contractmanagement en verlangt van de Opdrachtnemer eenvoudige en efficiënte administratieve processen en reële, inzichtelijke en transparante managementinformatie. Het aantal handelingen rondom het tanken, afrekenen en de facturatie dient zoveel mogelijk beperkt te worden. 
c. Duurzaamheid/Maatschappelijk verantwoord ondernemen (MVO): de gemeente wenst een partij te selecteren welke een actief beleid voert op het gebied van duurzaamheid.

1.6 [bookmark: _Toc180661295]	Raamovereenkomst
Er wordt een Raamovereenkomst afgesloten met 1 Opdrachtnemer per perceel voor een periode van drie (3) jaar met twee (2) opties om te verlengen met  twee (2) jaar te verlengen. Indien de Raamovereenkomst na drie (3) jaar niet wordt verlengd, is de Aanbestedende dienst niet verplicht de reden hiervan kenbaar te maken. De Aanbestedende dienst is voornemens om de startdatum van het contract te hanteren zodra deze door beide partijen ondertekend is.

1.7 [bookmark: _Toc180661296]Het aanbestedingsteam
De inkoopadviseur van de gemeente Maassluis begeleidt deze aanbesteding namens de aanbestedende dienst. Het aanbestedingsteam bestaat uit professionals vanuit de gemeente Maassluis die het operationeel beheer uitvoeren van de tankkaarten en bulklevering.  

De algemene contactpersoon tijdens de aanbestedingsprocedure is: 
De heer B. Zandman zal als contactpersoon optreden namens de aanbestedende dienst. Communicatie met betrekking tot deze aanbesteding kan uitsluitend plaatsvinden via Tenderned.

Het is niet toegestaan andere functionarissen van de gemeente rechtstreeks te benaderen in het 
kader van deze aanbesteding, dit kan leiden tot uitsluiting.
[bookmark: _Toc130293171][bookmark: _Toc130293172][bookmark: _Toc130293823][bookmark: _Toc130377032][bookmark: _Toc130619512][bookmark: _Toc188245959][bookmark: _Toc343256137][bookmark: _Toc343256266][bookmark: _Toc180661297]
Hoofdstuk 2		Procedurele bepalingen

2.1 [bookmark: _Toc188245960][bookmark: _Toc343256138][bookmark: _Toc343256267][bookmark: _Toc180661298]    Algemeen
· De aanbestedingsprocedure heeft als doel, conform Europese Richtlijnen, op transparante wijze een overeenkomst tussen de aanbestedende dienst en Inschrijvers te sluiten. Daarnaast streeft de aanbestedende dienst naar een transparant en eenduidig werkproces in zijn geheel. 
· Op deze aanbesteding is de Aanbestedingswet 2012 ( herziening 2016) van toepassing.
· De aanbesteding betreft een Europese openbare procedure. 
· Deze aanbesteding is aangekondigd op www.tenderned.nl en op www.ted.europa.eu. 
· Op dit aanbestedingsdocument, de door u uit te brengen inschrijving en het uit dit 
aanbestedingsdocument voortvloeiende overeenkomst is het Nederlands recht van toepassing.
· De gunning van deze aanbesteding zal plaatsvinden op basis van de beste
prijs-kwaliteitsverhouding; in deze aanbesteding zal de methodiek gunnen op waarde worden toegepast.
· In dit aanbestedingsdocument wordt vertrouwelijke informatie gegeven, die op geen enkele
andere wijze dan voor het maken van uw inschrijving gebruikt mag worden.

2.2 [bookmark: _Toc520519989][bookmark: _Toc130201213][bookmark: _Toc130292813][bookmark: _Toc130293175][bookmark: _Toc130293826][bookmark: _Toc130377035][bookmark: _Toc130619515][bookmark: _Toc188245961][bookmark: _Toc343256139][bookmark: _Toc343256268][bookmark: _Toc180661299]Planning aanbestedingstraject
Het tijdpad dat is uitgezet rond dit aanbestedingstraject is als volgt. Zonder opgaaf van reden kan deze planning worden gewijzigd. 
[bookmark: _Toc130201214][bookmark: _Toc130292814][bookmark: _Toc130293176][bookmark: _Toc130293827][bookmark: _Toc130377036][bookmark: _Toc130619516] 
	Activiteit
	Datum/periode

	Publicatie aanbesteding
	24 oktober 2024

	Sluitingsdatum indienen vragen voor NVI
	14 november 2024, voor 10:00 uur

	Uiterlijk versturen Nota van inlichtingen 
	22 november 2024

	Sluitingsdatum indienen inschrijvingen
	13 december 2024, voor 10:00 uur

	Voorgenomen gunning
	20 december 2024

	Definitieve gunning
	10 januari 2025

	Ingangsdatum overeenkomst
	01 februari 2025



De aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor deze planning te wijzigen.
[bookmark: _Toc188245962]
2.3 [bookmark: _Toc180661300]Vragen
De geïnteresseerden worden in de gelegenheid gesteld schriftelijk hun vragen te stellen en/of onduidelijkheden en/of vermeende onjuistheden op te merken over het Aanbestedingsdocument, de Inschrijving- en beoordelingsprocedure. Verzoeken om nadere informatie met betrekking tot de inhoud 
en aspecten rond deze aanbesteding dienen te allen tijde te geschieden via het Aanbestedingsplatform. 

Vragen dienen uiterlijk op de gestelde datum in de tabel in paragraaf 2.2 bij de Aanbestedende dienst binnen zijn. Vragen die na dit tijdstip binnenkomen, worden niet beantwoord. Alle vragen, inclusief de bijbehorende antwoorden, worden uiterlijk op de gestelde datum in de tabel in paragraaf 2.2. gepubliceerd op het Aanbestedingsplatform middels een Nota van Inlichtingen. De Nota van Inlichtingen maken hierna integraal onderdeel uit van dit Aanbestedingsdocument en hiermee Raamovereenkomst.

2.4 [bookmark: _Toc343256270][bookmark: _Toc343256141][bookmark: _Toc188245963][bookmark: _Toc130619517][bookmark: _Toc130377037][bookmark: _Toc130293828][bookmark: _Toc130293177][bookmark: _Toc130292815][bookmark: _Toc180661301]Indienen inschrijvingen
De inschrijving dient digitaal te worden ingediend via Tenderned op uiterlijk 13 december 2024 vóór 10.00 uur. Dit is een fatale termijn. Inschrijvingen die na dit tijdstip zijn ontvangen, zijn uitgesloten van de verdere aanbestedingsprocedure. Met nadruk wordt erop gewezen dat alleen digitale inschrijvingen via Tenderned door de aanbestedende dienst in behandeling worden genomen. Inschrijver is zelf 
verantwoordelijk voor het juist en tijdig up- en downloaden van de documenten. Digitaal inschrijven 
betekent dat alle aan te leveren documenten voor de inschrijving digitaal en online via Tenderned worden ingediend. 

Inschrijvers kunnen via Tenderned lezen hoe het volledig digitaal aanbesteden werkt. (http://www.tenderned.nl/voor-ondernemingen/zo-werkt-tenderned). 

Let op: Nederlandse ondernemingen kunnen op TenderNed alleen nog inloggen via eHerkenning. Zonder eHerkenning heeft u vanaf dan geen toegang meer tot de gegevens van uw onderneming en kunt u niet deelnemen aan digitale aanbestedingen via TenderNed. Schaf daarom tijdig een 
persoonsgebonden eHerkenningsmiddel aan bij een erkende leverancier (doorlooptijd ca. 1-5 werkdagen).

Zowel de aanbieding, het documentatiemateriaal als alle correspondentie dienen in de Nederlandse taal aangeleverd te worden. Indien de inschrijving niet aan deze voorwaarden voldoet heeft de 
aanbestedende dienst het recht de inschrijving niet in behandeling te nemen (uitsluitingsgrond).

Door inschrijving gaat inschrijver onvoorwaardelijk akkoord met alle gestelde eisen en voorwaarden zoals beschreven in de aanbestedingsdocumenten. De inschrijving dient volledig te zijn, dat wil 
zeggen dat alle gevraagde documenten en bijlagen aan de inschrijving zijn toegevoegd. Als er 
volgens u nog andere zaken van belang zijn, kunt u deze zaken in een afzonderlijke bijlage 
toevoegen.

Ondertekening documenten:
De documenten en bijlagen die rechtsgeldig ondertekend dienen te worden, dienen door inschrijver uitgeprint, ingevuld en door een bevoegde functionaris rechtsgeldig ondertekend te worden. 
Vervolgens worden betreffende documenten gescand en toegevoegd aan de digitale inschrijving op 
Tenderned. 



Ondertekening digitale inschrijving:
De digitale inschrijving, aangeleverd via Tenderned, wordt voorzien van een elektronische handtekening. Inschrijver heeft een gebruikersnaam en wachtwoord nodig om in te loggen op Tenderned. Bij het indienen van de inschrijving wordt een elektronische handtekening geplaatst door middel van een transactiecode (TAN) via een sms naar een mobiele telefoon. Door het invoeren van de
transactiecode vindt eerst authenticatie plaats en vervolgens wordt de elektronische handtekening 
geplaatst.

Opening van de inschrijvingen
Na de sluitingsdatum zal bij de aanbestedende dienst de opening van de tijdig ontvangen 
inschrijvingen plaatsvinden via opening van de Tenderned kluis met inschrijvingen. De opening van de inschrijvingen is niet openbaar. Van de opening wordt een proces verbaal opgemaakt dat wordt 
verstuurd via Tenderned aan alle inschrijvers.

Met oog op een efficiënte beoordeling stelt de aanbestedende dienst voorwaarden ten aanzien van de vorm van de inschrijving. Onderstaande voorschriften dienen met volledige inachtneming opgevolgd te worden. 
Alle bijlagen die bij de inschrijving aangeleverd dienen te worden staan in een aparte map 
gepubliceerd op Tenderned aanbestedingsplatform onder de tab “documenten”. Alleen deze bijlagen mogen worden gebruikt. Het niet gebruiken van deze bijlagen of het aanbrengen van inhoudelijke 
wijzigingen in deze modellen met uitzondering van de daarvoor bestemde invoervelden, kan leiden tot directe uitsluiting van de aanbestedingsprocedure.

2.5 [bookmark: _Toc520519977][bookmark: _Toc130201210][bookmark: _Toc130292808][bookmark: _Toc130293168][bookmark: _Toc130293820][bookmark: _Toc130377029][bookmark: _Toc130619509][bookmark: _Toc188245956][bookmark: _Toc343256134][bookmark: _Toc343256263][bookmark: _Toc520519992][bookmark: _Toc180661302]Overeenkomst en van toepassing zijnde voorwaarden
Op deze aanbesteding zijn de ‘Algemene Inkoopvoorwaarden voor leveringen en diensten’ van de Vereniging van Nederlandse Gemeenten (VNG) van toepassing. Uw ‘verkoopvoorwaarden’ en ‘algemene voorwaarden’ zijn niet van toepassing en worden uitdrukkelijk van de hand gewezen.

Het inschrijven op deze aanbesteding houdt in dat inschrijver onvoorwaardelijk akkoord gaat met de conceptovereenkomst, zie bijlage 3 en de van toepassing zijnde voorwaarden zoals vermeld in bijlage 2. De aanbestedende dienst zal bij de uitvoering van de opdracht van deze overeenkomst en de
inkoopvoorwaarden gebruik maken.

De navolgende voorwaarden zijn van toepassing op de te sluiten overeenkomst, waaraan u zich
conformeert door het uitbrengen van een inschrijving:
1.	Overeenkomst.
2.	Verslag van het afstemmings- en verificatiegesprek d.d. ………… 
3.	Nota van inlichtingen.
4.	De door de aanbestedende dienst uitgebrachte aanbestedingsstukken.
5.	De inkoopvoorwaarden van de aanbestedende dienst.
6.	De door inschrijver ingediende inschrijving.

Bepalingen uit de te sluiten overeenkomst zullen prevaleren boven achtereenvolgens de bepalingen van de genoemde aanbestedingsstukken, de hiervoor genoemde inkoopvoorwaarden en de 
genoemde inschrijving.

2.6 [bookmark: _Toc180661303]Inschrijven als combinatie, concern/holding en onder aanneming
Het is inschrijver toegestaan zich aan te melden als combinatie, via de holding waarvan inschrijver deel uitmaakt, of met gebruikmaking van onder aanneming. Indien inschrijver van één van deze 
mogelijkheden gebruik maakt, dient hij dit duidelijk te benoemen in zijn inschrijving.

Combinatie
Bij het indienen van een inschrijving door een combinatie van partijen, moet ieder lid van de 
combinatie afzonderlijk het Uniform Europees Aanbestedingsdocument indienen. Door zich als 
combinatie aan te melden, verklaart ieder lid  afzonderlijk hoofdelijk aansprakelijk te zijn voor de 
uitvoering van de gehele opdracht.

Iedere combinatie dient een vaste penvoerder te kiezen voor de communicatie met de aanbestedende dienst en deze kenbaar te maken via het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (bijlage 1).

Concern/Holding
Van een concern of groep in de zin van artikel 2:24b BW mogen slechts meerdere ondernemingen zich inschrijven (zelfstandig, in combinatie, of als onderaannemer), indien zij - op verzoek van de 
aanbestedende dienst – kunnen aantonen dat zij het verzoek tot deelname onafhankelijk van de 
andere Inschrijver(s) (die deel uitmaken van hetzelfde concern) hebben opgesteld. Kan dit niet door de Inschrijvers worden aangetoond, dan leidt dit tot uitsluiting van alle tot het betreffende concern
 behorende inschrijvers. 

Onder aanneming 
Indien inschrijver gebruik maakt van onder aanneming, dient dit bekend te worden gemaakt onder aangeving van de door de onderaannemer uit te voeren werkzaamheden. Inschrijver dient door middel van het invullen en ondertekenen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (bijlage 1) te verklaren dat onderaannemer haar middelen volledig ter beschikking zal stellen aan inschrijver, zodat inschrijver daadwerkelijk kan beschikken over de voor de uitvoering van de aan te besteden opdracht noodzakelijke middelen van de onderaannemer. 
· Inschrijver geeft in zijn inschrijving aan welk deel van de opdracht bij gunning door een
 onderaannemer wordt uitgevoerd. De inschrijver is volledig aansprakelijk voor een juiste en complete afhandeling van de door hem aanvaarde opdracht en de daaruit voortvloeiende 
verplichtingen. 
· Het is voor de aanbestedende dienst belangrijk dat de kwaliteit van het geleverde product en de bijbehorende dienstverlening gedurende de contractperiode constant blijft. De 
opdrachtnemer mag niet zonder toestemming van de aanbestedende dienst van 
onderaannemer wisselen. Een dergelijke wisseling kan alleen door de aanbestedende dienst in overweging worden genomen als deze onderaannemer ook de competentie(s) kan 
inbrengen die verlangd werden bij deze aanbesteding.

2.7 [bookmark: _Toc520519997][bookmark: _Toc130201220][bookmark: _Toc130292821][bookmark: _Toc130293182][bookmark: _Toc130293833][bookmark: _Toc130377042][bookmark: _Toc130619521][bookmark: _Toc188245967][bookmark: _Toc343256146][bookmark: _Toc343256275][bookmark: _Toc180661304]Voorbehoud
De aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor, zonder opgaaf van reden, deze procedure
 tijdelijk of definitief te staken. U kunt op geen enkele wijze hieraan rechten ontlenen, noch is de 
aanbestedende dienst op wat voor wijze dan ook in dit geval schadeplichtig. U bent zich hiervan
bewust en aanvaard het feit dat u aan deze aanbesteding meedoet voor eigen rekening en risico. De aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om bij het ontbreken van geschikte inschrijvingen de opdracht niet te gunnen.

2.8 [bookmark: _Toc180661305]Gestanddoeningstermijn
De ingediende inschrijving heeft een gestanddoeningstermijn van 2 maanden. 
In geval een afgewezen inschrijver een gerechtelijke procedure (kort geding) aanhangig maakt, zal de aanbestedende dienst geen gunningsbeslissing nemen en niet tot gunnen overgaan. In geval een kort geding procedure aanhangig wordt gemaakt, wordt de gestanddoeningstermijn automatisch verlengd tot twee weken na uitspraak van het betreffende kort geding.

2.9 [bookmark: _Toc520519995][bookmark: _Toc130201218][bookmark: _Toc130292819][bookmark: _Toc130293180][bookmark: _Toc130293831][bookmark: _Toc130377040][bookmark: _Toc130619519][bookmark: _Toc188245965][bookmark: _Toc343256144][bookmark: _Toc343256273][bookmark: _Toc180661306]Prijsonderhandelingen

Er worden in deze aanbesteding geen prijsonderhandelingen gevoerd. Dit houdt in dat de prijs volledig wordt bepaald door het uitbrengen van de Inschrijving. Concreet houdt dit in dat de Inschrijver slechts één gelegenheid krijgt om tegen concurrerende prijzen aan te bieden.
 
De door de Inschrijver geoffreerde tarieven staan vast voor de duur van de Raamovereenkomst.

2.10 [bookmark: _Toc520519996][bookmark: _Toc130201219][bookmark: _Toc130292820][bookmark: _Toc130293181][bookmark: _Toc130293832][bookmark: _Toc130377041][bookmark: _Toc130619520][bookmark: _Toc188245966][bookmark: _Toc343256145][bookmark: _Toc343256274][bookmark: _Toc180661307]Kosten inschrijving
Eventuele kosten en/of schades, welke (kunnen) ontstaan door het niet gunnen van deze
aanbesteding (aan u), zijn voor uw risico. 

De aanbestedende dienst is op geen enkele wijze verplicht welke kostenvergoeding dan ook (aan u) te betalen, noch kan zij een dergelijke kostenvergoeding schuldig zijn gedurende de totale looptijd van deze aanbestedingsprocedure. U heeft in een situatie waarin de aanbestedende dienst besluit om de aanbesteding tijdelijk of definitief te stoppen geen recht op vergoeding van enigerlei kosten, gemaakt in het kader van deze aanbesteding.

De aanbestedende dienst is niet aansprakelijk voor fouten die een gevolg zouden zijn van eventuele fouten of tegenstrijdigheden in dit aanbestedingsdocument, ondanks het feit dat de 
aanbestedingsstukken met de grootst mogelijke zorg zijn samengesteld. 
 
2.11 [bookmark: _Toc130292823][bookmark: _Toc130293184][bookmark: _Toc130293835][bookmark: _Toc130377044][bookmark: _Toc130619523][bookmark: _Toc188245969][bookmark: _Toc343256148][bookmark: _Toc343256277][bookmark: _Toc180661308]Overeenkomst onder opschortende voorwaarde
Nadat de beslissing is genomen aan welke inschrijver de overeenkomst voorlopig wordt gegund, wordt er een voorgenomen gunningbeslissing opgesteld, onder de opschortende voorwaarde dat binnen een termijn van 20 kalenderdagen na bekendmaking van de voorgenomen gunning, door andere 
belanghebbenden geen rechtsmiddelen tegen de voorgenomen gunningbeslissing worden ingesteld.

Gelijktijdig met het bekendmaken van de voorgenomen gunningbeslissing, zullen de afgewezen 
inschrijvers van die beslissing in kennis worden gesteld. Zij ontvangen daarover een brief met een 
korte motivering over de redenen van de afwijzing en de naam van de begunstigde. Door iedere 
belanghebbende kan voorts nadere informatie worden ingewonnen bij de aanbestedende dienst.

De aanbestedende dienst hanteert een vervaltermijn van 20 dagen aan het einde van de gunningfase van de aanbestedingsprocedure. Indien niet tijdig voor ommekomst van deze vervaltermijn, te rekenen vanaf de dag na de datum van verzending van de mededeling van de aanbestedende dienst ter zake het einde van de gunningfase, een kort geding aanhangig wordt gemaakt, is de desbetreffende 
deelnemer niet ontvankelijk in zijn vorderingen ter zake van de afgesloten van de 
aanbestedingsprocedure.

2.12 [bookmark: _Toc130292824][bookmark: _Toc130293185][bookmark: _Toc130293836][bookmark: _Toc130377045][bookmark: _Toc130619524][bookmark: _Toc188245970][bookmark: _Toc343256149][bookmark: _Toc343256278][bookmark: _Toc180661309]Tegenstrijdigheden
Dit aanbestedingsdocument, met alle bijbehorende bijlagen, is met zorg samengesteld. Mocht u 
desondanks tegenstrijdigheden en/of onvolkomenheden tegenkomen, dan dient u de genoemde 
contactpersoon in hoofdstuk 1 hiervan via Tenderned op de hoogte te stellen. Indien naderhand blijkt dat dit aanbestedingsdocument tegenstrijdigheden en/of onvolkomenheden bevat en deze niet door gegadigde zijn opgemerkt, zijn deze voor risico van de gegadigde. In alle gevallen van onduidelijkheid gedurende de aanbestedingsprocedure prevaleert dit document. 

2.13 [bookmark: _Toc180661310]Klachtenafhandeling

De Aanbestedingsprocedure of dit document kan aanleiding geven voor het indienen van een klacht. 
Klachten moeten betrekking hebben op aspecten van deze aanbesteding die onder de werking van de Aanbestedingswet 2012 valt. Klachten kunnen niet gaan over het (algemene) Inkoopbeleid van de Aanbestedende dienst. Indien u een klacht overweegt, kunt u deze melden via inkoop@maassluis.nl onder vermelding van de aanbesteding en het kenmerk. 

Wij willen u er op wijzen dat de procedure voor deze klachtenregeling niet is bedoeld voor het 
verkrijgen van eventueel benodigde verduidelijkingen met betrekking tot het gestelde in deze 
aanbestedingstukken. Hiervoor kunt u gebruik maken van de mogelijkheid tot het stellen van vragen als aangegeven in paragraaf 2.3. 

[bookmark: _Toc245796071][bookmark: _Toc180661311]Hoofdstuk 3	Programma van eisen

3.1 [bookmark: _Toc180661312]Inleiding
[bookmark: _Toc352932793]Met het indienen van een inschrijving geeft de Inschrijver aan, dat hij akkoord gaat met de in dit hoofdstuk gevraagde dienstverlening inclusief de bijbehorende bijlagen. Tevens voldoet Opdrachtnemer te allen tijde aan de wettelijke eisen die direct of indirect op de uitoefening van de betrokken werkzaamheden die van toepassing zijn.

3.2 [bookmark: _Toc180661313]Programma van eisen
Het Programma van eisen is bijgevoegd als bijlage 4 van deze inschrijfleidraad.
[bookmark: _Toc339611299][bookmark: _Toc343256153][bookmark: _Toc343256282][bookmark: _Toc180661314]Hoofdstuk 4	 Uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen

4.1 [bookmark: _Toc243202393][bookmark: _Toc336506006][bookmark: _Toc339611300][bookmark: _Toc343256154][bookmark: _Toc343256283][bookmark: _Toc180661315]Inleiding
De inschrijvingen worden eerst getoetst op de uitsluitingsgronden, en vervolgens op de 
geschiktheidseisen, tenslotte op de inschrijvingsvereisten en de technische specificaties, eisen en normen. 
Alle hier genoemde uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen hebben een ‘uitsluitend karakter’. Het niet voldoen hieraan betekent dat de inschrijving niet voor gunning in aanmerking komt.

De documenten zoals omschreven in bijlage 6 Opbouw Inschrijving dienen minimaal toegevoegd te worden aan uw Inschrijving. Behoudens de documenten die in bijlage 6 zijn genoemd, worden
bewijsmiddelen voor het voldoen aan de eisen nog niet bij inschrijving gevraagd, maar alleen aan de onderneming die voor gunning in aanmerking komt

4.2 [bookmark: _Toc180661316]Uniform Europees Aanbestedingsdocument
De aanbestedende dienst werkt met het Uniform Europees Aanbestedingsdocument. Deze is als 
digitale bijlage (zie bijlage 1) toegevoegd aan de aanbestedingsstukken. De rechtsgeldig 
ondertekende verklaring vormt een onderdeel van de inschrijving en dient u toe te voegen aan uw inschrijving.

Door het invullen en ondertekenen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument geeft 
Opdrachtnemer aan of hij in de omstandigheden verkeert waarop de verklaring gericht is. De 
verklaring is gericht op:
· Deel II: Gegevens met betrekking tot de ondernemer;
· Deel III: Uitsluitingsgronden;
· Deel IV: Selectiecriteria;
· Deel VI: Slotopmerkingen.

De aanbestedende dienst kan inschrijver(s) op een later moment verzoeken officiële bewijsstukken - met uitzondering het uittreksel beroeps- of handelsregister- te overleggen. Indien de inhoud van deze bewijsstukken niet overeenkomt met hetgeen in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument wordt gesteld, worden de (betreffende) inschrijvers uitgesloten van verdere deelname aan de 
aanbestedingsprocedure. Inschrijver is gehouden gevraagde bewijsstukken binnen 7 kalenderdagen na een dergelijk verzoek te overleggen.

De aanbestedende dienst wijst er uitdrukkelijk op dat het Uniform Europees Aanbestedingsdocument bij inschrijving meegestuurd dient te worden. Het ontbreken van het Uniform Europees 
Aanbestedingsdocument leidt tot ongeldigheid van de inschrijving.

Op een eerste verzoek van de Aanbestedende Dienst dient een verklaring van de belastingdienst en GVA (gedrag verklaring aanbesteden) te worden aangeleverd door de Inschrijver.

4.3 [bookmark: _Toc180661317]Geschiktheidseisen
Via het stellen van geschiktheidseisen moet blijken of de inschrijver naar het oordeel van de 
aanbestedende dienst geschikt is om de opdracht te verrichten. De uitwerking van de 
geschiktheidseisen is in de volgende paragrafen van dit hoofdstuk vermeld.

4.3.1 [bookmark: _Toc180661318]Financiële en economische draagkracht

Verzekering
Door het ondertekenen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument verklaart inschrijver dat hij adequaat verzekerd is (beroeps- en/ of wettelijke aansprakelijkheidsverzekering) voor de uitvoering van de opdrachten onder de overeenkomst en dat hij zich, indien een nadere overeenkomst met hem wordt gesloten, gedurende de duur van de uitvoering van de opdracht(en) adequaat verzekerd houdt. 
Onder ‘adequaat’ verstaat de aanbestedende dienst dat inschrijver met oog op aard en omvang van de uit te voeren werkzaamheden voldoende verzekerd is tegen wettelijke aansprakelijkheid in verband met de uitvoering van het werk. De verzekerde som moet daarom per gebeurtenis tenminste €1.000.000,- bedragen.

In geval van een samenwerkingsverband dienen alle ondernemingen afzonderlijk te beschikken over de genoemde verzekering.

De bewijsstukken en/of bewijzen dienen op eerste verzoek en binnen 7 kalenderdagen te worden aangeleverd door de Inschrijver.

4.3.2 [bookmark: _Toc180661319]Technische bekwaamheid
Kerncompetenties
De Inschrijver beschikt over onderstaande kerncompetenties. Daarvoor zal de Inschrijver een opgave doen van het meest relevante referentieproject waarvan de einddatum ligt in de periode van drie jaar voorafgaande aan de sluitingsdatum voor het indienen van de Inschrijving. De Inschrijver dient zijn ervaring te onderbouwen door het geven van 1 referentieopdracht per genoemde kerncompetentie. Indien gebruik wordt gemaakt van een nog niet (geheel) afgeronde opdracht mogen alleen de werkelijk behaalde resultaten van de lopende Raamovereenkomst worden opgegeven en kan niet worden volstaan met een prognose van de resultaten. 

Perceel 1 Tankpassen 
· Kerncompetentie 1: 
· Het leveren van tankpassen: de Inschrijver dient, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure, ten minste een opdracht te hebben verricht waarbij sprake is van levering van minimaal 50 tankpassen. 

· Kerncompetentie 2: 
· Het uitvoeren van specifieke administratieve handelingen: de Inschrijver dient, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure, ten minste een opdracht te hebben verricht waarbij sprake is van een referent die een verzamelfactuur per maand ontvangt en die gebruikmaakt van een online portal van Inschrijver. Deze portal biedt inzicht in de verzamelfacturen, is 24/7 operationeel en minimaal twee beheerders van de referent kunnen zelfstandig beheerstaken uitvoeren. 

Perceel 2 Bulklevering 
· Kerncompetentie 3: 
· Het leveren van bulkbrandstof: de Inschrijver dient, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure, ten minste een opdracht te hebben verricht waarbij sprake is van het leveren of laten leveren van Voertuigbrandstoffen aan een afnemer met een jaarlijks verbruik van minimaal 15.000 liter, verspreid over meerdere locaties in Nederland. 

Het gebruikmaken bij de referenties van ervaring van een of meer onderaannemers is alleen toegestaan indien die onderaannemer(s) bij de uitvoering van de onderhavige Raamovereenkomst wordt/worden ingezet en de Inschrijver ook daadwerkelijk over de kennis en ervaring van betreffende onderaannemer(s) kan beschikken en hiervan ook feitelijk gebruik zal maken bij de uitvoering van de opdracht.

Inschrijver dient de genoemde kerncompetentie(s) aan te tonen door middel van minimaal één en maximaal twee referentieprojecten. De referenties moeten zijn uitgevoerd binnen drie jaren 
voorafgaande aan de sluitingsdatum voor Inschrijving. Voor elke genoemde kerncompetentie is het toegestaan om maximaal één referentieproject in te dienen. Bij de referentieprojecten dient 
aangegeven te worden voor welke kerncompetentie deze geldt. De bewijsstukken en/of bewijzen 
dienen te worden toegevoegd aan uw inschrijving.  Inschrijver gebruikt voor het indienen van zijn referentieprojecten het Invulformulier referenties (bijlage 7)

Kwaliteitsbewaking
Door het ondertekenen van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument verklaart inschrijver dat hij beschikt over voldoende kennis en kunde in huis te hebben om de opdracht efficiënt en vakkundig uit te voeren. Hiertoe dient de inschrijver minimaal te beschikken over de volgende certificering:
· Inschrijver dient te werken volgens een gecertificeerd kwaliteitsmanagementsysteem conform ISO 9001 of gelijkwaardig of te werken volgens een intern (schriftelijk) kwaliteitsmanagementsysteem. Inschrijver dient de gelijkwaardigheid van een intern (schriftelijk) kwaliteitssysteem aan ISO 9001 in de inschrijving te onderbouwen. 

Indien inschrijver niet over het vereiste certificaat beschikt, maar over een gelijkwaardig certificaat of kwaliteitsborgingssysteem, dan dient zij dit in haar inschrijvingsbrief bij inschrijving aan te geven en te omschrijven waarom het systeem als gelijkwaardig moet worden beschouwd. De aanbestedende dienst dient uit de omschrijving te kunnen opmaken dat het betreffende certificaat of gehanteerde kwaliteitsborgingssysteem ook daadwerkelijk gelijkwaardig is. Ter bewijs van deze gelijkwaardigheid kan de aanbestedende dienst bij het voornemen tot gunning van de beoogd opdrachtnemer vragen de gelijkwaardigheid nader aan te tonen. De bewijsstukken en/of bewijzen dienen op eerste verzoek en binnen 7 kalenderdagen te worden aangeleverd door de Inschrijver.

4.3.3 [bookmark: _Toc180661320]Beroepsbevoegdheid

Inschrijving in het handelsregister
De inschrijver dient (indien wettelijk voorgeschreven) ingeschreven te zijn in het beroeps- of 
handelsregister volgens de eisen van de wetgeving van het land waar hij is gevestigd, waarin is 
aangegeven wie namens de onderneming vertegenwoordigingsbevoegd is de inschrijving te 
ondertekenen. Het uittreksel mag op het tijdstip van indienen van de inschrijving niet ouder zijn dan 6 maanden. Indien de ondertekening geschiedt door een ander dan vermeld in het register dient tevens (een kopie van) de daartoe vereiste volmacht te worden gevoegd. Voeg deze bescheiden toe aan uw inschrijving.

4.3.4 [bookmark: _Toc180661321]Social Return
[bookmark: _Toc339611303][bookmark: _Toc343256157][bookmark: _Toc343256286]Social Return is op deze aanbesteding niet van toepassing.

[bookmark: _Toc180661322]Hoofdstuk 5	 Gunningscriteria

5 [bookmark: _Toc487446234][bookmark: _Toc487446471][bookmark: _Toc487446671][bookmark: _Toc488227366][bookmark: _Toc491244829][bookmark: _Toc491255279][bookmark: _Toc500406985][bookmark: _Toc500407060][bookmark: _Toc504034860][bookmark: _Toc504049831][bookmark: _Toc504049883][bookmark: _Toc504330632][bookmark: _Toc504330681][bookmark: _Toc505006040][bookmark: _Toc505006095][bookmark: _Toc505006146][bookmark: _Toc505006197][bookmark: _Toc505006248][bookmark: _Toc505007286][bookmark: _Toc505074027][bookmark: _Toc505074093][bookmark: _Toc505074144][bookmark: _Toc505074195][bookmark: _Toc505074332][bookmark: _Toc505339469][bookmark: _Toc505340417][bookmark: _Toc505340540][bookmark: _Toc112662789][bookmark: _Toc112663544][bookmark: _Toc112666386][bookmark: _Toc112666462][bookmark: _Toc112666702][bookmark: _Toc112666782][bookmark: _Toc112666874][bookmark: _Toc112667010][bookmark: _Toc112669162][bookmark: _Toc164256247][bookmark: _Toc164266284][bookmark: _Toc164266445][bookmark: _Toc180413264][bookmark: _Toc180655256][bookmark: _Toc130292836][bookmark: _Toc130293197][bookmark: _Toc130293848][bookmark: _Toc130377059][bookmark: _Toc130619538][bookmark: _Toc339611304][bookmark: _Toc343256158][bookmark: _Toc343256287][bookmark: _Toc436807332][bookmark: _Toc454875352][bookmark: _Toc180661323]
5.1 [bookmark: _Toc180661324]Inleiding
De gunning van de raamovereenkomst wordt bepaald aan de hand van een weging van de gunningscriteria die de aanbestedende dienst heeft geformuleerd. De inschrijver wordt verzocht ten aanzien van de gunningscriteria aan te geven in welke mate en op welke wijze u hieraan invulling kunt geven, waar nodig blijkend uit bijlagen bij de Inschrijving. 

5.2 [bookmark: _Toc180661325]De Gunningscriteria Perceel 1 Tankpassen voor brandstoffen
Gunning van de opdracht voor perceel 1 wordt gegund aan de inschrijver met de economisch meest voordelige inschrijving op basis van de laagste prijs. 

5.3 [bookmark: _Toc180661326]De Gunningscriteria Perceel 2 Bulklevering
Gunning van de opdracht voor perceel 2 wordt gegund aan de inschrijver met de economisch meest voordelige inschrijving op basis van de laagste prijs. 

5.4 [bookmark: _Toc180661327]Gunningsprocedure
De Inschrijver die voldoet aan alle gestelde eisen en na de beoordeling de hoogste totaalscore heeft behaald, dus in rangorde als de nummer 1, wordt gekenmerkt als de offerte met de beste prijs- kwaliteit verhouding en komt in aanmerking voor gunning. 

Alle Inschrijvers ontvangen schriftelijk bericht over de Gunningsbeslissing. Dit bericht houdt geen aanvaarding in van het aanbod van de Inschrijver zoals bedoeld in artikel 6:217 eerste lid BW en er komt dus door dit bericht geen Raamovereenkomst tot stand. 
[bookmark: _Toc336506012][bookmark: _Toc340059346][bookmark: _Toc343256160][bookmark: _Toc343256289]De Inschrijvers van wie de Inschrijving is afgewezen ontvangen in ditzelfde bericht de motivering van de afwijzing, waarbij de naam van de winnende Inschrijver wordt vermeld, alsmede de kenmerk(en) en voorde(e)l(en) van de winnende Inschrijving ten opzichte van hun eigen Inschrijving. 

[bookmark: _Toc180661328]Bijlagen

[bookmark: _Toc180661329]Bijlage 1 	Uniform Europees Aanbestedingsdocument 
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