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Uitgebreide instructies Checklist - Overdracht 1.1

In deze handleiding volgen de uitgebreide instructies voor de invulling van de Checklist
Checklist - Overdracht 1.1 t.b.v. de overdracht naar VGI.

In de Checklist - Overdracht 1.1 staan ook per pagina korte instructies, die duidelijkheid
dienen te bieden voor de correcte invoering van de informatie t.b.v. de overdracht.
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Startpagina Checklist - Overdracht > Wat is wat?

In de startpagina "Inhoud" ga je van start met het invullen van de overdracht.

Hieronder een weergave wat er precies wordt weergegeven in dit tabblad.

Keuze portefeuilles Rijk of Defensie

— ¥ Rijksvastgoedbedrijf
Ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrijksrelaties

Checklist - Overdracht
Vastgoedinformatie (VI)

Datum oggemaak{: 24-11-2022

Versienummer: 1.1

Projectgegevens

Portefeuille:
r Rijk
r Defensie

Eén checklist per gebouw of terrein.

1

Inhoud ®
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Tips voor het gebruik van Macro's in het Excel bestand buiten RVB

Korte instructie per pagina

«



Voorbeeld 1: invoering projecten portefeuille Rijk

Hieronder volgt de invulling met als voorbeeld de overdracht van een Rijksproject.

Rijksvastgoedbedrijf
Ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrijksrelaties

Checklist - Overdracht
Vastgoedinformatie (V1)

Datum opgemaakt: 24-11-2022

Versienummer: 1.1

Stapl ——
Projectgegevens

Portefeuille:

> Rijk

Stap 2 " [Defensie

r

Projectnummer:

Projectnaam:

Bouwwerkcode:

Plaats:

Datum Voorstel Advies VG| 7

Eén checklist per gebouw of terrein.

(~ Bij het invullen en indienen van deze Checklist - Overdracht heeft de IPV-er zorg gedragen voor het controleren

PR

trelcts

op zowel compleetheid als inhoud van de overdrachtsstukken op basis van de vooraf opg
VGI Voornwaarden van het project.

‘lnhoudl AIIALLGIGEY|  Documentenlijst Rijk | (O]

en

LET OP: Bevestig hier de uiteindelijke invulling op volledigheid en kwaliteit.
Stap 1: Selecteer de juiste portefeuille relevant voor het project. (in dit geval 'Rijk')

Stap 2: Vul de projectgegevens in relevant voor het project.

NB: De datum Voorstel Advies VGl is de datum wanneer door VGI de mail met Voorstel is

verstrekt en/of wanneer VGI de overdrachtsvoorwaarden in Filenet heeft geplaatst.

Vanuit stap 2 worden er 2 nieuwe tabbladen geopend: 'Rijk inhoud' en 'Documentenlijst Rijk'




In het tabblad 'Documentenlijst Rijk ' dienen alle relevante documenten voor de
overdracht van het project te worden ingevuld.

[Checklist Overdracht Rijk Documentenlijst
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& 2 @

8 F £

= = =

= £ =

= = = o

=1 2 o i

=3 Pl =1 &

o =1 w Bestandsnaam = |Onderwerp-regell Peildatum Leverancier

01631G01

inhoud | [JEFPETENER Documentenlijst Rijk ® <

Zoals je ziet is de bouwwerkcode al zichtbaar op de eerste regel.

Checklist Overdracht Rijk Documentenlijst

Discipline / Thema

\ersie

Bestandsnaam Onderwerp-regel1 Peildstum _|Leverancier

Bouwwerkcode
*|Sub discipline

101631G01 Bouwtechnische informatie
101631G01 2l o
Civieltechnische informatie
Constructietechnische informatie
Electrotechnische informatie
Terreintechnische informatie
informatie

document bestaat.

inhoud || Decumentenlijst Rijk ® <

In de volgende kolom selecteer je per regel de discipline gekoppeld aan het overdrachtsstuk.
Een nieuwe regel wordt vervolgens automatisch ingevuld met de bouwwerkcode.

LET OP: De 'documentenlijst’ is verplicht om in te vullen.



Voorbeeld 1a: Traditioneel project Rijk incl. realiseren revisietekenwerk

In het tabblad 'Rijk inhoud ' kan een keuze worden gemaakt tussen de reguliere overdracht
incl. documenten en revisietekenwerk (technische disciplines en beleidsprogramma's/
aspecten), maar ook bkw/annotatie projecten en/of aankoop/aanhuur projecten.

Zoals bovenin dit tabblad is te zien, zijn de projectgegevens zichtbaar op deze pagina
evenals de soort norm die van toepassing is voor het revisietekenwerk (blauwe tekst).

&
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—

Rijksvastgoedbedrijf
Ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrijksrelaties

Checklist - Overdracht Rijk

Vastgoedinformatie

Project:

20868

Gebouw: 101631G01

Norm revisies:

RVB CAD Specificatie (RCS) Versie 1.01

& &
g\ S
£4. o & Rui pmerkingen op de ‘Gegevens'
=& uimte voor opmerkingen op de ‘Gegevens
Technische disciplines
) 1. Project - Algemene gegevens
r 2. Architectuur en Stedenbouw ACRH
[ 3. Bouwtechniek BWK
[ 4. Constructietechniek CONS
= S. Brandveiligheid BWK /ELEK/WTB
r 6. Elektrotechniek ELEK
= 7. Klimaattechniek werktuigbouw WTB
[ 8. Transport- & geveltechniek werktuigbouw TRSP/WTB
r 9. Bouw fysica BFYS
) 10. Beveiligingstechniek Elektro ELEK
r 11. Data- en Telecommunicatie ELEK
Beleidsprogramma's / Aspecten
r A. Veiligheid / Arbo - Veilig werken op hoogte BWK
r B. Gezondheid / Asbest - Legionella - Water BWK / ELEK
- C. Bruikbaarheid / Nutsvoorzieningen 1
i D. Duurzaamheid / Energiegebruik & -opwekking WTB / ELEK
| E. Milieu / Terrein & Bodemkw aliteit T
| F. Monumentaal / Bouw- & cultuurhistorie BWK
I G. Cultureel Erfgoed / Percentage regeling Kunst RBM
= H. Specifiek Divers
BKW / Annotatie op tekeningen voor overdracht
r Ontruimingstekeningen BWK /ELEK/WTB
u Mutaties topografie BWK /TRSP/WTB
[ ] Mutaties kabel en leidingen WTB
= Gereviseerde bouwkundige (bestek)tekening BWK
B Gereviseerde terreintechnische (bestek)jtekening BWK/TRSP/WTB
r Gereviseerde installatietechnische (bestekjtekening ELEK/WTB
= Gereviseerd Grondschema (ET) ELEK
= Gereviseerd Installatieschema (ET) ELEK
r Tekeningen/berekeningen geotechnische constructies van funderingen Divers
| A P ingen voor overdracht (dwg/pdf) |
| = Tekeningen beschikbaar bij de aankoop/aanhuur Divers |

tenlijst Rijk

Inhoud Rijk inhoud Documentenlijst Rijk

In dit voorbeeld laten we een reguliere Rijk-overdracht zien, incl. bijoehorende documenten
en revisietekenwerk.




In dit voorbeeld selecteren we discipline 3. Bouwtechniek. Een nieuw tabblad '‘BWK'
opent.

Rijksvastgoedbedrijf
Ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrijksrelaties

Checklist - Overdracht Rijk

Vastgoedinformatie

Project: 208683 Norm revisies: RVB CAD Specificatie (RCS) Versie 1.01
Gebouw: 101631G01

Q@
5 5 &
L £ 5
= ﬁ-éa’ k<) [~ Ruimte voor opmerkingen op de ‘Gegevens’
&
Technische disciplines
). ! 1. Project - Algemene gegevens
2. Architectuur en Stedenbouw ACRH
3. Bouwtechniek BWK
o 4. Constructietechniek CONS
[ 5. Brandveiligheid BWK /ELEK/WTB
= 6. Elektrotechniek ELEK
I 7. Klimaattechniek werktuigbouw WTB
[ 8. Transport- & geveltechniek werktuigbouw TRSP/WTB
r 9. Bouw fysica BFYS
o 10. Beveiligingstechniek Elektro ELEK
o 11. Data- en Telecommunicatie ELEK
Beleidsprogramma's / Aspecten
r A. Veiligheid / Arbo - Veilig werken op hoogte BWK
= B. Gezondheid / Asbest - Legionella - Water BWK /ELEK
i C. Bruikbaarheid / Nutsvoorzieningen T
i D. Duurzaamheid / Energiegebruik & -opwekking WTB / ELEK
r E. Milieu / Terrein & Bodemkw aliteit T
r F. Monumentaal / Bouw- & cultuurhistorie BWK
a G. Cuttureel Erfgoed / Percentage regeling Kunst RBM
r H. Specifiek Divers
BKW / Annotatie op tekeningen voor overdracht
] Ontruimingstekeningen BWK /ELEK/WTB
[0 Mutaties topografie BWK /TRSP/WTB
r Mutaties kabel en leidingen WITB
r Gereviseerde bouwkundige (bestek)tekening BWK
= Gereviseerde terreintechnische (bestek)tekening BWK /TRSP/WTB
o Gereviseerde i { hnische (bestek]jtek g ELEK/WTB
= Gereviseerd Grondschema (ET) ELEK
o Gereviseerd Installatieschema (ET) ELEK
= Tekeningen/berekeningen geotechnische constructies van funderingen Divers
| A Jaankoop tekeni voor overdracht (dwg/pdf) |
LT | Tekeningen beschikbaar bij de aankoop/aanhuur | Divers | |

Tekeninglijst

Tip. ? uik dit

| Inhoud Rijk inhoud




Als we het nieuwe tabblad '‘BWK' openen zien we alle type overdrachtsstukken
die onderdeel zijn voor deze discipline.

Checklist - Overdracht Rijk
=
S %
: ] [
3. Bouwtechniek g £ Z8
E a s %<8 VOORKEUR
S £ £ 2 ESANS
Documenttype O wm << 6 TYPE Nadere toelichting
| JA-[ JA= ¥ [
1. Revisie- &
1.1 Overzicht (onder-)aannemers Overzichtiijst (m] pdf
1.2 dwg bestanden en bibehorende pdf pubiicatie bestanden o dwaglpdfixisx |Tekeninglist Rik (nieuw tabblad in Checkist bj selectie)
2. Ontwerpuitganspunten - technische beschrijving
21 Overzicht garantieverkiaringen/cerificaten, inclusief einddatum | Garantie bouwtechnisch O pdf
22 Garantieverkiaringen Garantie bouwtechnisch o pdf
23 Certificaten (ook tav duurzaamheid) Garantie bouwtechnisch O pdf
24 iliging, keuri incl. certi Garantie bouwtechnisch (m] pdf
3. Bedienings- en riften
31 Overzicht en 0] m] pdf
32 0O iften (inclusief iers en ieni i (m] pdf
33 Afbeeldingen Foto - afbeelding (m] pdf
4. Specifieke informatie
4.1 Processen-verbaal van oplevering O pdf / docx
42 Processen-verbaal van opneming (einde onderhoudstermin) O pdf/ docx
43 Listtoegepaste materialen (m] pdf/ docx
5. Overig
5.1 Restpunteniijst a pdf/ docx
52  Nazorgpunteniist [m] pdf/ docx
53 Kieurenstaat O pdf/ docx
54 Beglazingsoverzichten (veiigheidsglas) (=] pdf/ docx
55 Bouwvergunningstekeningen O pdf/ docx
T Ve rplicht, ongeacht projectscope
m} Verplicht, indien tabblad van toepassing is op projectscope
m} Facultatief

Er wordt hier onderscheid gemaakt tussen verplicht en niet verplichte overdrachtsstukken.
Lees onderin de pagina de verwijzing waar de kleur naar maakt.

Maak nu een selectie (m.b.v. de vinkboxjes) van de overdrachtsstukken onderdeel van je
project.

Indien er revisietekenwerk uit het project komt, zal 1.2 (dwg bestanden) van toepassing zijn.
Het vinkje van 1.2 Tekeningenlijst opent een nieuw tabblad genaamd 'Tekeningenlijst Rijk'.

Checklist - Overdracht Rijk

£
= a

28 of
3. Bouwtechniek £ E8

x a {51 5<28 VOORKEUR

S & £ 2 ESALE

Documenttype 28 28 TYPE Nadere toelichting

1. Revisie- & productietekeningen
14 Overzicht (onder-)aannemers Overzichtiist pdf
12 dwg bestanden en bibehorende pdf publicatie bestanden dwgipdfixisx |Tekeninglist Rik (nieuw tabblad in Checkist bij selectie)
2. Ontwerpuitganspunten - technische beschrijving
21 Overzicht garantieverklaringen/cerificaten, inclusief einddatum | Garantie bouwtechnisch (m] pdf
22 Garantieverkiaringen Garantie bouwtechnisch m} pdf
23 Certificaten (ook tav duurzaamheid) Garantie bouwtechnisch O pdf
24 iliging, keuri incl. certi Garantie bouwtechnisch m] pdf
ik Bedienings- en onderhoudsvoorschriften
31 Overzicht en [s] O pdf
32 o (inclusief en o pdf
33 Afbeeldingen Foto - afbeelding O paf
4. Specifieke informatie
4.1 Processen-verbaal van oplevering (] pdf/ docx
42 Processen-verbaal van opneming (einde onderhoudstermin) (m] pdf/ docx
43 Listtoegepaste materialen O pdf/ docx
5. Overig
5.1 Restpuntenlijst (m} pdf / docx
52 Nazorgpunteniist O pdf/ docx
53 Kleurenstaat O pdf/ docx
5.4  Beglazingsoverzichten (veiigheidsglas) O pdf/ docx
55  Bouwvergunningstekeningen O pdf/ docx

T verplicht, ongeacht projectscope
[0 Verplicht, indien tabblad van toepassing is op projectscope

o Facultatief

Inhoud “ Documentenlijst Rijk

Tekeningenlijst Rijk ‘)@ <




De tekeningenlijst is zodanig opgebouwd, dat de bestandsnaam automatisch wordt gevormd

voor elke tekening.
Het eerste deel staat al ingevuld (Bouwwerkcode). Het restant kan zelf handmatig worden

ingevuld.

Checklist Overdracht Rijk Tekeningenlijst B

Bouwwerkeode
Discipline
Bouwlaagnummer ||
DWG-nummer

Pdfjdwg

Status

Bestandsnaam 2 |onderwerp-regel1 Onderwerp-regel2 Gebouwdeel Peildatum |Leverancier

101631G01___.

°
o
W
I
A}
&

inhoud Documentenlijst Rijk | BWK | Tekeningenlijst Riji B ® <

Checklist Overdracht ﬁk Tekeningenlijst B

Bouwwerkeode
Bouwlaagnummer |°
DWG-nummer

= |pestandsnaam £ |onderwerp-regel1 onderwerp-regel2 Gebouwdeel Peildatum _[Leverancier
101631601 dwg 101631G01_B_00_12.dwg

101631601 101631G01___.

o
8
]

®|Discipline

Checklist Overdracht Rijk Tekeningenlijst B

z
g E |&
= E
= o |5 |E
Q = [ 3 o
= = L = =
- HERERE
o & |a |&a |£ |Bestandsnaam
o socsmenanigt | o || 101631G01 B 00 12 dwg 101631G01_B_00_12.dwg
101631G01 101631601 .

Uiteindelijk is de bestandsnaam van de revisietekening:
bouwwerkcode_discipline_bouwlaagnummer_DWG-nummer_dwg/pdf

Zodra de bestandsnaam van de eerste rij compleet, wordt automatisch een nieuwe rij
aangemaakt waarin de bouwwerkcode al vermeld staat.
LET OP: De tekeningenlijst is verplicht om in te vullen.

Maak de documentenlijst en tekeningenlijst zo compleet mogelijk bij overdracht en je bent
klaar. Informeer de Postbus Overdracht per mail dat de stukken klaar zijn voor overdracht.




Voorbeeld 1b: Project Rijk incl. enkele annotaties in tekenwerk en/of BKW's

In dit voorbeeld laten we een Rijk-overdracht zien met annotaties in tekenwerk i.p.v.
revisietekenwerk.

Maak een keuze van het type annotaties dat wordt overgedragen.

Rijksvastgoedbedrijf
Ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrijksrelaties

Checklist - Overdracht Rijk

Vastgoedinformatie

Project: 20868 Norm revisies: RVB CAD Specificatie (RCS) Versie 1.01
Gebouw: 101631G01

o
et
%

2]
& &
(aég 5‘5’ Ruimte voor opmerkingen op de ‘Gegevens'|
Technische disciplines
r 1. Project - Algemene gegevens
- 2. Architectuur en Stedenbouw ACRH
= 3. Bouwtechniek BWK
- 4. Constructietechniek CONS
= S. Brandveiligheid BWK /ELEK /WTB
E 6. Elektrotechniek ELEK
) 7. Klimaattechniek werktuigbouw WTB
[ 8. Transport- & geveltechniek werktuigbouw TRSP/WTB
= 9. Bouwfysica BFYS
[ 10. Beveiligingstechniek Elektro ELEK
= 11. Data- en Telecommunicatie ELEK
Beleidsprogramma's / Aspecten
r A Veiligheid / Arbo - Veilig werken op hoogte BWK
r B. Gezondheid / Asbest - Legionella - Water BWK / ELEK
B C. Bruikbaarheid / Nutsvoorzieningen T
= D. Duurzaamheid / Energiegebruik & -opwekking WTB / ELEK
) E. Milieu / Terrein & Bodemkwaliteit T
r F. Monumentaal / Bouw- & cultuurhistorie BWK
m G. Cultureel Erfgoed / Percentage regeling Kunst RBM
- H. Specifiek Divers
BKW / Annotatie op tekeningen voor overdracht
v ‘ Ontruimingstekeningen BWK /ELEK /WTB
Mutaties topografie BWK/TRSP/WTB
- Mutaties kabel en leidingen WTB
= Gereviseerde bouwkundige (bestek)tekening BWK
m Gereviseerde terreintechnische (bestekjtekening BWK /TRSP/WTB
r Gereviseerde i i hnische (bestek i ELEK/WTB
§ Gereviseerd Grondschema (ET) ELEK
» Gereviseerd Installatieschema (ET) ELEK
™ Tekeningen/berekeningen geotechnische constructies van funderingen Divers
| A p tekeni voor overdracht (dwg/pdf) |
| © |  Tekeningen beschikbaar bjj de aankoop/aanhuur | Divers | |

Inhoud Rijk inhoud Documentenlijst Rijk | \_ Tekeningenlijst A Rijk ()]

P —

Er opent een nieuw tabblad genaamd 'Tekeningenlijst A Rijk".



Dit is de tekeningenlijst specifiek bestemd voor annotatietekeningen en waaraan
geen voorwaarden vanuit VGI voor revisietekenwerk zijn gesteld.
De bestandsnamen mogen hier een eigen invulling krijgen in de tekeningenlijst.

Checklist Overdracht Rijk Tekeningenlijst (Annotaties)

ouwwerkcode
Disclpline
Bouwlaagnummer
DWWG-nummer
Pdffdwg
Status
Versie

Bestandsnaam Onderwerp-regell Onderwerp-regel2 Gebouwdeel Peildatum |Leverancier

101631601 vrij invulbaar

Maak de documentenlijst en tekeningenlijst zo compleet mogelijk bij overdracht en je bent
klaar. Informeer de Postbus Overdracht per mail dat de stukken klaar zijn voor overdracht.




Voorbeeld 1c: Project Rijk incl. enkele aanhuur/aankoop-tekeningen

In dit voorbeeld laten we een Rijk overdracht zien met aanhuur/aankoop-tekeningen i.p.v.

revisietekenwerk.

Selecteer het vinkje voor Aanhuur/aankoop-tekeningen voor overdracht (dwg/pdf).

Rijksvastgoedbedrijf
Ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrijksrelaties

Checklist - Overdracht Rijk
Vastgoedinformatie

Project: 20868

Gebouw: 101631G01

Norm revisies:

RVB CAD Specificatie (RCS) Versie 1.

g
(=) Ruimte voor opmerkingen op de ‘Gegevens’
Technische disciplines
= 1. Project - Algemene gegevens
= 2. Architectuur en Stedenbouw ACRH
= 3. Bouwtechniek BWK
o 4. Constructietechniek CONS
[ S. Brandveiligheid BWK /ELEK/WTB
= 6. Elektrotechniek ELEK
J .3 7. Klimaattechniek werktuigbouw WTB
- 8. Transport- & geveltechniek werktuigbouw TRSP/WTB
= 9. Bouwfysica BFYS
= 10. Beveiligingstechniek Elektro ELEK
= 11. Data- en Telecommunicatie ELEK
Beleidsprogramma's / Aspecten
= A. Veiligheid / Arbo - Veilig werken op hoogte BWK
r B. Gezondheid / Asbest - Legionella - Water BWK / ELEK
= C. Bruikbaarheid / Nutsvoorzieningen T
J D. Duurzaamheid / Energiegebruik & -opwekking WTB / ELEK
[ E. Milieu / Terrein & Bodemkwaliteit T
= F. Menumentaal / Bouw- & cultuurhistorie BWK
| G. Cultureel Erfgoed / Percentage regeling Kunst RBM
I H. Specifiek Divers
BKW / Annotatie op tekeningen voor overdracht
f‘ Ontruimingstekeningen BWK / ELEK/WTB
= Mutaties topografie BWK /TRSP/WTB
= Mutaties kabel en leidingen WTB
r Gereviseerde bouwkundige (bestek BWK
- Gereviseerde terreintechnische (bestekjtekening BWK/TRSP/WTB
| Gereviseerde il hnische (bestek ELEK/WTB
I Gereviseerd Grondschema (ET) ELEK
= Gereviseerd Installatieschema (ET) ELEK
- Tekeningen/berekeningen geotechnische constructies van funderingen Divers
A p tekeningen voor overdracht (dwg/pdf)
@) | Tekeningen beschikbaar bij de aankoop/aanhuur Divers |

Inhoud Rijk inhoud Documentenlijst Rijk

Geen verdere eisen gesteld hieraan.




Voorbeeld 2: Projecten portefeuille Defensie

Hieronder volgt de invulling met als voorbeeld de overdracht van een Defensieproject.

Stapl ——

Stap2 —

LET OP:

Stap 1:

Stap 2:

Datum opgemaakt: 24-11-2022

Versienummer: 1.1
Rijksvastgoedbedrijf
Ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrijksrelaties

Checklist - Overdracht
Vastgoedinformatie (V1)

Projectgegevens

Portefeuille:
I Rijk
~  |Defensie
Projectnummer: P-1004509
Projectnaam: NW H: den Helder Nieuwbouw
Objectcode: 14B03
Bouwwerkcode: R003
Plaats: Den Helder
Datum Voorstel Advies VG|29-5-2077

Eén checklist per gebouw of terrein.

2 Bij het invullen en indienen van deze Checklist - Overdracht heeft de IPV-er zorg gedragen voor het controleren
op zowel pleetheid als inhoud van de overdrachtsstukken op basis van de vooraf opgestelde en verstrekte
VGI Voorwaarden van het project.

Uitgebreide instructies Checklist - Overdracht

Ii

7

®

‘ Inhoud ‘ Defensie inhoud

Bevestig hier de uiteindelijke invulling op volledigheid en kwaliteit.

Selecteer de juiste portefeuille relevant voor het project. (in dit geval 'Defensie’)

Vul de projectgegevens in relevant voor het project.

NB: De datum Voorstel Advies VGI is de datum wanneer door VGI de mail met Voorstel is

verstrekt en/of wanneer VGI de overdrachtsvoorwaarden in Filenet heeft geplaatst.

Vanuit stap 2 wordt er 1 nieuw tabblad geopend: 'Defensie inhoud'




Voorbeeld 2a: Traditioneel project Defensie incl. documenten en/of tekenwerk

In het tabblad 'Defensie inhoud ' kan een keuze worden gemaakt tussen de reguliere
overdracht incl. documenten en/of revisietekenwerk, maar ook annotatie projecten en/of
aankoop/aanhuur projecten.

Zoals bovenin dit tabblad is te zien, zijn de projectgegevens zichtbaar op deze pagina
evenals de soort norm die van toepassing is voor het revisietekenwerk (blauwe tekst).

8 Rijksvastgoedbedrijf
N Ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrifksrelaties

Checklist - Overdracht Defensie

Vastgoedinformatie
Project: P-10043503 MNorm revisies:  pyT
Gebouw: RO03

S o
[+
':"357 " & o 63:
'?”é"‘--, gg q}
Pe S
§~§{9 o ha t?ﬂ:aa Ruimte voor opmerkingen o

" Vens'|

| u Documenten voor overdracht |
I | Revisietekeningen voor overdracht (dwgl/pdf) |
I - Annotaties op tekeningen voor overdracht |
I r Aanhuuriaankoop tekeningen voor overdracht (dwg/pdf) |

Inhoud | Defensie inhoud @

In dit voorbeeld laten we een reguliere Defensie-overdracht zien incl. bijbehorende
documenten en/of revisietekenwerk.




Alleen documenten over te dragen met het project? Selecteer dan het vinkje voor
Documenten voor overdracht.
Er komt tevens een nieuw tabblad tevoorschijn genaamd 'Documentenlijst Defensie'.

Alleen tekeningen over te dragen met het project? Selecteer dan het vinkje voor
Revisietekeningen voor overdracht.
Er komt tevens een nieuw tabblad tevoorschijn genaamd 'Revisietekeningenlijst Defensie'.

Indien zowel documenten als tekeningen worden overgedragen, dan kunnen beiden
worden geselecteerd.

In dit geval is zowel de 'Documentenlijst Defensie' als 'Revisietekeningenlijst Defensie'
zichtbaar (zie hieronder).

Checklist - Overdracht Defensie
Vastgoedinformatie
Project: P-100450% Morm revisies: pyT
Gebouw: ROD3
& & é\b wa’
=) @ &
5 -0 & g &
FE 2 55
X2 Oﬁ 2 oPef Ruimt pmerkingen op de 'Geg ]
=5 uimte voor opmerkingen op de 'Gegevens
N
! Iv , Documenten voor overdracht
Installaties & bijpehorende documenten tbv wettelijk verplichte keuringen VG GAS T | IEKICK
r Aanpassing / epgave hoogste nok en goot bouw werk VG| Gebouw
r Garanties TB
r Legboeken + invulkaart TB
r Onderhouds- en bedieningsvoorschriften + software WGIIC
r Legionella WGlIC/TB
r Gebruikzhandleiding VGIIC /TB
r WEG-dossier VGIIC
r Sleutelplan en bibehorende software WGlIC/TB
r Evaluatierapport bodemonderzoek enfof -sanering VGIIC /TB
r Rapport eindmeting asbestsanering TB
r Stortbewijzen asbest TB
r Gereedmelding asbestzanering TB
r Onderzoekrapporten grond VGIIC / OMG
r Afgevoerde PCB bevattende armaturen WGl IC
r Rapport grondmechanisch enderzoek VGl IC
l_ Kalendergegevens van funderingspalen WGIIC
r Vergunningen/toestemmingen OMG
| | Alle overige rapporten, certificaten, bewijzen en verklaringen WVGIIC /T ONG/ TB
|‘ 2 ) Revisietekeningen voor overdracht (dwg/pdf)
A —d Ontruimingstekeningen VG GAS]
r Mutaties topografie VGl GEQ
r Mutaties kabel en leidingen VGIGED
r Gereviseerde bouwkundige (bestektekening VGIIC { Gebouw
r Gereviseerde terreintechnische (bestekjtekening WGl IC
r Gerevizeerde installatietechnische (bestek)tekening VGl IC
r Gereviseerd Grondschema (ET) VGl IC
r Gereviseerd Installatieschema (ET) WGIIC
r Tekeningen/berekeningen geotechnische constructies van funderingen WVGIIC
| | Annotaties op tekeningen voor overdras \ / \
Inhoud Defensie inhoud é::etekeningenlijst Defensie Documentenlijst Defensie ) ()]

\/ \/
Vink het juiste type overdrachtsstukken aan. Sommige keuzes bieden een extra
toelichting behorend bij het geselecteerde overdrachtsstuk (zie het voorbeeld hieronder).

I Documenten voor overdracht
r & bipehorende documenten tby wettellk verplichte keuringen VG GAS I 1 1&KICK
r Aanpassing / opgave hoogste nok en goot bouw werk VGl Gebouw
r Garanties TB
r Logboeken + invulkaart TB
I Onderhouds- en bedieningsvoorschriften + software VGIIC
[ Legionella VGIIC/TB
Risico inventarizatie / beheersplan incl. isometrizche tekening / accessbestand.
r | Gebruikshandleiding I VGIIC/TB I
= | waG-dossier | VGIIC |
Dit betreft een compleet gemuteerd V&G dossier, dus niet alleen de mutaties.




Een van de belangrijkste onderwerpen is de selectie 'Installaties'.

Wanneer deze optie wordt geslecteerd, komt er een nieuw tabblad tevoorschijn. Geef
In dit tabblad aan welke mutatie er aan welke installatie zal plaatsvinden.

Sommige selecties laten onderbouwingen zien welke type overdrachtsstukken er
verplicht moeten worden meegeleverd bij overdracht.

Rijksvastgoedbedrijf
Ministerie van Binnenlandse Zaken en
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Checklist - Overdracht Defensie

Vastgoedinformatie

Project: P-1004509 Norm revisies: nNyT
Gebouw: RO03

Documenten voor overdracht

S
& FOy
S¥-4 & FS
c5E § e
S -éa (<3 2 Ruimte voor opmerkingen op de ‘Gegevens’
PN

W ¥ ) | |instaliaties & bibehorende installatiedocumenten tbv (wettelij verplichte) keuringen en beheer | BBI GAI ¢ Keuringen Def |

% KLIK HIER om te selecteren wat van toepassing is in het nisuwe tabblad ‘Installatiedocumenten’ (onderaan dit bestand) Invulling verplicht

L— KLIK HIER voor het indienen van een verzoek voor een actuele Database Mutatie RBI (voor invoer mutaties installaties Gebouw en/of Terrein t.b.v. overdracht)

! Aanpassing / opgave hoogste nok en goot bouwwerk BBl Gebouwen
= Garanties NTB
= Logboeken + invulkaart NTB
B Onderhouds- en bedieningsvoorschriften + software RVI
ks Legionella VP
J Gebruikshandleiding RVI
r V&G-dossier VP
| Sleutelplan en bijpehorende software RVI/NTB
-+ Evaluatierapport bodemonderzoek en/of -sanering RV1/NTB
B Asbestonderzoek VP
r Asbestsanering VP
I Asbestbeheer VP
= Onderzoekrapporten grond RVI
= Afgevoerde PCB bevattende armaturen RVI
o Rapport grondmechanisch onderzoek RVI
= Kalendergegevens van funderingspalen RVI
j Alle overige rapporten, certificaten, bewijzen en verklaringen RV1/NTB
| - Revisietekeningen voor overdracht (dwg/pdf)
| = Annotaties op tekeningen voor overdracht
I = A p ingen voor overdracht (dwg/pdf)

Inhoud Defensie inhoi Installatiedocumenten

cumentenlijst Defensie | @




In onderstaand voorbeeld een selectie op een nieuw te plaatsen 'vloeistofdichte voor-
ziening in gebouw' en de (daaronder afgebeelde) documenten verplicht bij overdracht.

Toelichting: Indien er bij installatie en/of sanering vanuit wet- of regelgeving documenten zijn vereist, worden deze gespecificeerd bij het aanvinken van de desbetreffende installatie.
Let op: bij wijziging kunnen vanuit wet- en regelgeving ook documenten worden vereist. Deze staan niet apart vermeld. Het hangt af van de wijziging of en zo ja welke documenten nodig zijn.

Let op: Met wijziging installatie wordt niet bedoeld vervanging installatie. Indien een installatie wordt vervangen, dient men de optie Sanering + Nieuw te selecteren.

Aantal p met

s /8 §7 NLSfB-code
s’*é A :

7\ Vloeistofdichtevioeren |
I! ) Ol T 1 13.22.01.00 Vioeistofdichte voorziening in gebouw |
> D Yoorwaarde
[Bapport en certificaat eerste beaordeling vi voorziening in gebouw
| Rapport eerste beoordeling riclering bij vloeistofdichte voorziening in gebouw | Riclering aanwezig = ja
—

w7 (mi ] =] 90.41.01.00 Vioeistofdichte voorziening in terrein

Daken
O O O 47.21.01.00 Dak viak
0 | [m] | | 47.22.01.00 Dak hellend

Bedrijffsdeuren
] | ] | O | 31.30.01.00 Bedrijfsdeur
O O O | 22.10.00.00 Beweegbare scheidingswand

Warmte-opwekking
™ [&] 0 51.20.01.00 CV-ketel
B =] 0 51.10.01.00 Kachel
B O | 51.10.02.00 Luchtverhitter
). [ |m| 51.41.01.00 Warmte-krachtkoppeling
E O r 51.51.01.01 Warmtepomp
. O O 51.54.00.00 Bodemenergiesysteem

Afvoeren
(] | O | O | 52.51.01.00 Waterzuiveringinstallatie
I T i To{ 90.52.20.01 Septictank




Bij een mutatie van een installatie (nieuw, gewijzigd of vervallen) dient bij overdracht
altijd het Database Mutatie RBI ingevuld te worden en meegestuurd met de overdracht.

Het Database Mutatie RBI bevat alle actuele gegevens over installaties/bouwdelen in het
pand en op het terrein.

Omdat er geregeld mutaties plaatsvinden, dient het document geregeld verversd te worden
omdat we de actuele data zelf generen in het formulier (bij voorkeur iedere 3 maanden).

Wij sturen dit document dan ook nooit meer standaard mee vanuit VI voor start project.
Onderstaande link laat zien hoe je een actueel Database Mutatie RBI kan aanvragen via de
Postbus Overdracht.

ﬁ& Rijksvastgoedbedrijf
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Checklist - Overdracht Defensie

Vastgoedinformatie

Project: P-1004509 Norm revisies: NVT
Gebouw: R003

N
& 5%
SF 2 FS
gL g )
o é’ & &5
= é?-&@ il 2 PP

| v Documenten voor overdracht |
I v I Installaties & bijbehorende installatiedocumenten tbv (wettelijk verplichte) keuringen en beheerlBBl GAK ¢ Keuringen Deil I

|—(> KLIK HIER om te selecteren wat van toepassing is in het nisuwe tabblad ‘Installatiedocumenten’ (cnderaan dit bestand) Invulling verplicht
—

KLIK HIER voor het indienen van een verzoek voor een actuele Database Mutatie RBI (voor invoer mutaties installaties Gebouw en/of Terrein t.b.v. overdracht)

= Aanpassing / opgave hoogste nok en goot bouwwerk BB! Gebouv/en
= Garanties NTB
r Logboeken + invulkaart NTB
= Onderhouds- en bedieningsvoerschriften + software RVI
L Legionella VP
) Gebruikshandleiding RVI
i V&G-dossier VP

Selecteer 'Installaties' en vervolgens 'KLIK HIER voor het indienen verzoek actuele Database
Mutatie RBI'. Het maisjabloon hieronder komt tevoorschijn.

= Van v postbus.rvb.vgi.overdrachtvastgoedinformatie@rijksoverheid.nl
Verzenden Aan Postbus RVB VGI Overdracht vastgoedinformatie
CcC
BCC
Onderwerp XXXXX VERZOEK DATABASE MUTATIE RBI
Goedendag,

Graag ontvang ik een actuele Database Mutatie RBI, om de mutaties installaties/bouwdelen in te voeren, voor onderstaand project/object/bouwwerk.

Projectgegevens

Projectnummer

Objectcode en bouwwerkcode

Woonplaats en adres

Met vriendelijke groet,

Vul de gevraagde gegevens in het verstuur naar de Postbus Overdracht.
LET OP: De Database Mutatie RBI is verplicht om in te vullen, indien er mutaties in
installaties/bouwdelen zijn.



In het tabblad 'Documentenlijst Defensie' dienen alle relevante documenten voor de

overdracht van het project te worden ingevuld.

Checklist Overdracht Defensie Documentenlijst
E . g =
5 B 2 =
& 8 a 3 Bestandsnaam 2 |onderwerp-regel1 peildatum |1 everancier
RO03 14803
inhoud | Defensie inhoud | Documentenlijst Defensie @
Zoals je ziet is de bouwwerkcode en de objectcode al zichtbaar op de eerste regel.
Checklist Overdracht Defensie Documentenlijst
£
= 2 @
g @ = £
g 3 a 3 Bestandsnaam 2 |onderwerp-regel1 peildatum |t everancier
RO03 14803 Bouwtechnische informatie -
ROO3 14803 = -
Civieltechnische informatie
Constructietechnisehe informatie
Electratechnische informatie
Terreintechnische informatie
informatie
document bestaat.
Inhoud Defensie inhoud Documentenlijst Defensie (O]

In de volgende kolom selecteer je per regel de discipline gekoppeld aan overdrachtsstuk.

Zodra de eerste rij compleet is, wordt automatisch een nieuwe rij aangemaakt, waarin de

bouwwerkcode al vermeld staat.

LET OP: De documentenlijst is verplicht om in te vullen.




De tekeningenlijst is zodanig opgebouwd, dat de bestandsnaam automatisch wordt gevormd

voor elke tekening.
Het eerste deel staat al ingevuld (Bouwwerkcode). Het restant dient zelf handmatig te

worden ingevuld.

Checklist Overdracht Defensie Tekeningeniijst

Status

Peildatum _|Leverancier

2 |Bouwwerkeode
Bouwlaagnummer |-
DWG-nummer

=]
@

Discipline
Pdffdwg

Bestandsnaam £ |onderwerp-regel1 Onderwerp-regel2 Gebouwdeel
ROO

Inhoud Defensie inhoud Revisietekeningenlijst Defensie (O]

Checklist Overdracht Defensie Tekeningenlijst

Peildatum |Leverancier

Status
Versie

Bestandsnaam Onderwerp-regell Onderwerp-regel2 Gebouwdeel

f RO03_B_01_23.pdf
ROOZ_ .

@ piscipline

2/Bouwlaagrummer |

3 DWG-nummer ;
Pdf/dwa

a

P

2 B|Bouwwerkcode
83
88

Checklist Overdracht Defensie Tekeningenlijst

z
3 3F
= v |5 |E
@ = o 3 (=2
= = L - =
S ERERERE
& o |a |8 |& |Bestandsnaam
RODO3 B 01 23 pdf ROO3_B_01_23.pdf
ROOZ ROO3 .

Uiteindelijk is de bestandsnaam van de revisietekening opgebouwd uit:
bouwwerkcode_discipline_bouwlaagnummer_DWG-nummer_dwg/pdf

Zodra de bestandsnaam van de eerste rij compleet, wordt automatisch een nieuwe rij
waarin de bouwwerkcode al vermeld staat.
LET OP: De tekeningenlijst is verplicht om in te vullen.

Maak de documentenlijst en tekeningenlijst zo compleet mogelijk bij overdracht en je bent
klaar. Informeer de Postbus Overdracht per mail dat de stukken klaar zijn voor overdracht.




Voorbeeld 2b: Project Defensie incl. enkele annotaties in tekenwerk en/of CoVo's

In dit voorbeeld laten we een Defensie-overdracht zien met annotaties in tekenwerk i.p.v.
revisietekenwerk.

Selecteer het vinkje voor Annotatie op tekeningen voor Overdracht

8l Rijksvastgoedbedrijf
B Ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrijksrehaties

Checklist - Overdracht Defensie

Vastgoedinformatie

Project: P-1004505 Norm revisies:  nyT
Gebouw: RO03

5o
& F oy
o & S ol
0 & 6
< £ 55
P
£ J e
| r Documenten voor overdracht |
| r Revisietekeningen voor overdracht (dwgl/pdf) |
N
( c3 ) Annotaties op tekeningen voor overdracht
o —d Ontruimingstekeningen VG| GASI
r Mutaties topografie WGl GED
r Mutaties kabel en leidingen WGl GED
r Gereviseerde bouwkundige (bestek)tekening WGl IC / Gebouw
r Gerevizeerde terreintechnische (bestek)tekening VGl IC
r Gereviseerde ir ietechnische (bestekjtekening VG IC
r Gerevizseerd Grondschema (ET) VGl IC
r Gereviseerd Installatieschema (ET) VGIIC
r Tekeningen/berekeningen geotechnische constructies wan funderingen VGl IC
| r Aanhuuriaankoop tekeningen voor overdracht (dwg/pdf) |

Inhoud Defensie inhoud < Tekeningenlijst A Defensie > @

Er volgen keuzes voor het type annotaties dat wordt overgedragen.
Vink de juiste overdrachtsstukken aan.

Ook opent er een nieuw tabblad genaamd 'Tekeningenlijst A Defensie'.

Dit is de tekeningenlijst specifiek bestemd voor annotatietekeningen en waar aan
het revisietekenwerk geen voorwaarden vanuit VGI zijn gesteld.

De bestandsnamen mogen hier een eigen invulling krijgen in de tekeningenlijst.

Checklist Overdracht Defensie Tekeningenlijst annotaties

Bouwlaagnummer

2 Bouwwerkcode
DWG-nummer

=]
@

Pdffdwg

t

Bestandsnazm
vrij invulbaar

= |onderwerp-regel1 Onderwerp-regel2 Gebouwdeel Peildatum _|Leverancier

Maak de documentenlijst en tekeningenlijst zo compleet mogelijk bij overdracht en je bent
klaar. Informeer de Postbus Overdracht per mail dat de stukken klaar zijn voor overdracht.




Voorbeeld 2c: Project Defensie incl. enkele aanhuur/aankoop-tekeningen

In dit voorbeeld laten we een Defensie-overdracht zien met aanhuur/aankoop-tekeningen

i.p.v. revisietekenwerk.

Selecteer het vinkje voor Aanhuur/aankoop tekeningen voor overdracht (dwg/pdf).
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Checklist - Overdracht Defensie
Vastgoedinformatie

Project: P-1004509

Gebouw: R003

Norm revisies: NVT

N
38 533
59 5 S
& g 5
S8 > I+
-{D\C?;@ (<) 2 Fef Ruimte voor opmerkingen op de ‘Gegevens’
| = Documenten voor overdracht
| g Revisietekeningen voor overdracht (dwg/pdf)

| I~ Annotaties op tekeningen voor overdracht

A oop tek i voor overdracht (dwg/pdf)

v
F;} ] Tekeningen beschikbaar bij de aankcop/aanhuur
g

| RV1/BBI Gebouwen |

: Inhoud Defensie inhoud @

Geen verdere eisen gesteld hieraan.




