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[bookmark: _Toc185251437]1.	Inleiding
Voor u ligt de offerteaanvraag behorende bij een Europese aanbesteding volgens de Openbare aanbestedingsprocedure voor het project ‘Inspectie Elektrische arbeidsmiddelen conform NEN 3140 norm’. 
1.1 [bookmark: _Toc185251438] 	De opdracht
De opdracht betreft de inspectie van elektrische arbeidsmiddelen conform NEN 3140 norm bij de Vrije Universiteit en meer specifiek de Faculteit der Bètawetenschappen . De aanbesteding betreft een Europese aanbesteding volgens de Openbare Procedure, conform de Aanbestedingswet 2012. Het doel van deze aanbesteding is om te komen tot een opdracht met een [1] opdrachtnemer.

De opdrachtomschrijving wordt nader uitgewerkt in Hoofdstuk 4, Programma van Eisen

De Raamovereenkomst wordt afgesloten voor een periode van 4 jaar. De verwachte ingangsdatum van de overeenkomst is 1 april 2025. De gunning vindt plaats op basis van het gunningscriterium Beste Prijs/Kwaliteitverhouding (Beste PKV).

Inschrijvers worden uitgenodigd om op basis van de verstrekte informatie een aanbieding te doen met inachtneming van de eisen en wensen die in onderhavige Offerteaanvraag en de bijbehorende documenten zijn geformuleerd ten aanzien van onder andere de inschrijving, de levering, de dienstverlening en de voorwaarden.
1.2 [bookmark: _Toc185251439] 	De Vrije Universiteit
De Vrije Universiteit Amsterdam (VU) is een innovatieve universiteit die midden in de samenleving staat en actief bijdraagt aan de ontwikkelingen in onderwijs en onderzoek. Onze breed georiënteerde universiteit telt tien faculteiten, verschillende instituten, stichtingen en onderzoekscentra en  ondersteunende diensten. Op de campus, aan de snelst groeiende economische regio van Nederland (de Zuidas), volgen ruim 32.000 studenten wetenschappelijk onderwijs en werken ca. 6000 wetenschappelijke personeelsleden en personeelsleden in niet-wetenschappelijke functies. 
 
De VU wil groeien, zowel in kwaliteit van onderwijs en onderzoek als in aantrekkingskracht op studenten, wetenschappelijke medewerkers en maatschappelijke partners. Daarbij staan de kernwaarden voorop: betrokken bij de maatschappij, zorgvuldig in de omgang met elkaar en ambitieus in onderwijs en onderzoek.

De Stichting VU is de rechtspersoon waarbinnen de Vrije Universiteit haar werk verricht. Het bestuur van de stichting wordt gevormd door het College van Bestuur. 

Voor meer informatie over de VU, zie www.vu.nl.

De bètafaculteit van de vrije universiteit bestaat uit 10 wetenschappelijke afdelingen en een aantal ondersteunende diensten. Gezamenlijk dragen zij zorg voor de uitvoer van een breed scala aan wetenschappelijk onderzoek en het aanbod van ± 40 opleidingen. In het kader van dat onderzoek en onderwijs wordt veel gebruik gemaakt van elektronische arbeidsmiddelen. In totaal zijn er 16.000+ te keuren apparaten geregistreerd, veelal hoogwaardige apparatuur in een specialistische omgeving maar de variatie in type apparaten, toepassing en soort gebruiker is groot. Apparaten bevinden zich regelmatig in complexe opstellingen en voordat er gekeurd kan worden dient er te allen tijde goede afstemming te zijn met de medewerker/eindgebruiker. De apparatuur dient, met verschillende intervallen, periodiek gekeurd te worden en de keuringsresultaten dienen te worden vastgelegd in de daarvoor door de faculteit aangeschafte en ingerichte software zie Hoofstuk 4 voor nadere specificaties.
1.3 [bookmark: _Toc185251440]Contact 
Correspondentie met betrekking tot deze aanbestedingsprocedure verloopt uitsluitend via TenderNed, tenzij uitdrukkelijk anders bepaald of in het geval van niet-beschikbaarheid van TenderNed vanwege een algemene storing aan het systeem.

De algemene contactgegevens van de VU voor deze aanbesteding zijn:

Bètafaculteit / Dienst Financiën-afdeling Inkoopmanagement
POSTADRES: de Boelelaan 1105, 1081 HV Amsterdam 
BEZOEKADRES: Transitorium, Van der Boechorststraat 1, 1081 HV Amsterdam

Onder POSTADRES wordt verstaan:  adresinformatie die dient te worden gebruikt voor de fysieke bezorging van post bij de Vrije Universiteit door een lokale postautoriteiten.
Onder BEZOEKADRES wordt verstaan: de locatie waar de afdeling is gevestigd. 

Indien u een e-mail wilt sturen kunt u die richten aan: aanbestedingen.fpc@vu.nl
1.4 [bookmark: _Toc185251441]Maatschappelijk Verantwoord Ondernemen (MVO)
De afdeling Inkoopmanagement is binnen de VU partner voor duurzame inkooptrajecten, die resulteren in diensten, producten en werken die geen schade aan mens, dier of milieu veroorzaken; nu en in de toekomst. Duurzame inkooptrajecten dienen het bedrijfsbelang van de VU en versterken het positieve imago van de VU. 

Deze inkooptrajecten worden gekenmerkt door:
· voorzien in de behoeften van huidige generaties zonder daarmee die voor de toekomstige generaties in gevaar te brengen;
· het milieubewuster inkopen en verwerken van diensten, leveringen en werken door rekening te houden met energie- en waterbeheer, het gebruik van wasmiddelen, afvalverwerking en materialen;
· aandacht voor ARBO-aspecten, zoals veiligheid;
· rekening te houden met sociale aspecten, waaronder het tegengaan van kinderarbeid.

Maatregelen zijn:
· ge- en verbruiksartikelen die de VU inkoopt, dienen na gebruik te kunnen worden teruggekeerd in de technosfeer (recycling) of af te worden gebroken in de biosfeer (biologisch afbreekbaar), zonder daarbij schadelijke effecten te veroorzaken of grote hoeveelheden energie te verbruiken.
· tijdens de looptijd van overeenkomsten wordt samen met de leverancier gezocht naar oplossing om afvalstromen te beperken of te zoeken naar oplossingen die niet schadelijk zijn voor mens, dier en milieu. 

Voor actuele kenmerken van duurzaam inkopen wordt verwezen naar de ‘menukaarten’ die zijn opgesteld door RVO (voorheen AgentschapNL) via (http://www.pianoo.nl/duurzaaminkopen/criteria)
1.5 [bookmark: _Toc251937804][bookmark: _Toc185251442]Verantwoordelijkheden
[bookmark: _Hlk185232899]De opdrachtgever van deze aanbesteding is de VU, namens deze de Bètafaculteit. In opdracht van de Bètafaculteit wordt deze aanbesteding uitgevoerd door de Dienst Financiën / afdeling Inkoopmanagement.
1.6 [bookmark: _Toc251937805][bookmark: _Toc185251443]Verdeling in percelen (indien van toepassing)
De opdracht is ondergebracht in 1 perceel, omdat deze zich niet kwalificeert als een geclusterde opdracht en de dienstverlening zich kenmerkt als zijnde homogene dienstverlening (bij elkaar horend).
1.7 [bookmark: _Toc170278129][bookmark: _Toc185251444]Voorbehoud
De VU wil deze aanbestedingsprocedure succesvol afronden. Indien zich echter situaties voordoen die er toe leiden dat de VU besluit het aanbestedingsproces geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of volledig, stop te zetten dan hebben de Inschrijvers die meedingen geen recht op een vergoeding van welke aard dan ook. Door een aanbieding te doen stemt de Inschrijver volledig en expliciet in met dit voorbehoud.
1.8 [bookmark: _Ref198436681][bookmark: _Ref198437502][bookmark: _Ref198438778][bookmark: _Ref198438963][bookmark: _Ref205626088][bookmark: _Toc185251445][bookmark: _Toc61937825][bookmark: _Toc159056626][bookmark: _Toc161554131]Planning
Deze aanbesteding is op 23 december 2024 aangemeld bij www.TenderNed.nl.

De planning van de aanbesteding ziet er als volgt uit:

	Fase
	Omschrijving
	Planning

	Startfase
	Publicatie opdracht en aanbestedingsdocumenten op www.TenderNed.nl (uiterlijk)
	23 december 2024

	
	De aanbestedingsdocumenten zijn beschikbaar via TenderNed
	

	
	Indienen vragen (uiterlijk)
	21 januari 2025

	Offertefase
	Versturen Nota van Inlichtingen (Uiterlijk 6 kalenderdagen voor de Sluitingsdatum)
	23 januari 2025

	
	Sluitingsdatum indienen Aanbieding, uiterlijk 14:30 uur
	3 februari 2025

	Beoordelingsfase
	Beoordeling van de Offertes gereed
Presentaties/Interview Week 9 (27 februari 2025)
	1 maart 2025

	Gunningsfase
	(intern) Gunningsbesluit
	3 maart 2025

	
	Versturen voorlopige gunning- en afwijzingsbrieven
	6 maart 2025

	
	Binnen 5 werkdagen na dagtekening van de brief overleggen van de gevraagde bewijsstukken door de voorlopig geselecteerde Inschrijver
	12 maart 2025

	
	Definitieve gunning (minimaal 20 kalenderdagen na voorlopige gunning (Standstill-termijn)
	27 maart 2025

	Gunning
	Startdatum contract/dienstverlening
	1 april 2025


[bookmark: _Ref215288979][bookmark: _Ref215288999][bookmark: _Ref151902528]TenderNed is het online marktplein voor aanbestedingen van de Nederlandse overheid. 
Op 1 april 2013 is de Aanbestedingswet in werking getreden. Deze wet verplicht alle aanbestedende diensten in Nederland om al hun openbare aanbestedingen eerst op TenderNed te publiceren. De overheid bevordert zo dat ondernemers alle aanbestedingen van de overheid op één plek kunnen vinden. 

TenderNed maakt voor het registreren en inloggen van ondernemers gebruik van eHerkenning. Vanaf 27  juni 2015 is inloggen en registreren met eHerkenning verplicht voor alle Nederlandse ondernemingen. Gegadigden kunt vanaf deze datum niet meer inloggen met een gebruikersnaam en wachtwoord. Voor het inloggen en registreren in TenderNed is een eHerkenningsmiddel nodig. Voor meer informatie over eHerkenning zie ook het Stappenplan Digitaal Inschrijven op overheidsopdrachten wat te downloaden is via TenderNed:
http://www.tenderned.nl/sites/default/files/In%20zes%20stappen%20digitaal%20inschrijven%20op%20overheidsopdrachten%20via%20TenderNed_0.pdf

Het downloaden van documenten via TenderNed is mogelijk zonder te zijn ingelogd.
De belangrijkste reden hiervoor is dat de Europese Commissie richtlijnen heeft vrijgegeven waarin staat dat aanbestedingsdocumenten vrij toegankelijk moeten zijn zonder inlogdrempel. 
Daarnaast schrijft de Aanbestedingswet voor dat de verantwoordelijkheid om op de hoogte te blijven van een aanbesteding bij de ondernemer ligt. 

Een aanbestedende dienst heeft aan zijn verplichting tot gelijke behandeling voldaan als deze alle werkelijk geïnteresseerde ondernemers op de hoogte heeft gebracht van wijzigingen in een aanbesteding via bijvoorbeeld een rectificatie en/of de Nota(s) van Inlichtingen.

Indien u de aanbestedingsdocumenten via TenderNed download zonder te zijn ingelogd wordt u niet automatisch geïnformeerd over aanvullende informatie in deze aanbesteding.

TenderNed biedt de mogelijkheid u zelf te ‘koppelen’ aan een aanbesteding zonder te zijn ingelogd. 
Met behulp van de button: ‘op de hoogte blijven, blijft u geïnformeerd. Doet u dit niet en logt u ook niet in, dan zult u niet automatisch worden geïnformeerd over aanvullende informatie.
1.9 [bookmark: _Toc185251446]Gunningscriterium
Het van toepassing zijnde gunningscriterium voor onderhavige opdracht is beste prijs-kwaliteitverhouding (beste PKV). De gunningscriteria worden nader toegelicht en uitgewerkt in Hoofdstuk 5 van deze Offerteaanvraag. 
De gunningscriteria met weging vallen uiteen in:
· 75% Kwaliteit [Voorgestelde keuringsprocedure, Rapportage, Presentaties].
· 25% Prijs [Tarieven].

Varianten zijn niet toegestaan.
1.10 [bookmark: _Toc185251447]Inschrijfkosten
[bookmark: _Toc352858546][bookmark: _Toc352858620]De VU biedt geen vergoeding aan wanneer er kosten worden gemaakt om de inschrijving in te kunnen dienen.



[bookmark: _Toc185251448]2.  	Voorschriften
2.1 [bookmark: _Toc185251449][bookmark: _Toc198454552]Aanbestedingsvoorschriften
Alleen offertes, welke met volledige inachtneming van onderstaande voorschriften zijn opgemaakt 
en ingezonden, kunnen in behandeling worden genomen. Afwijkende offertes worden terzijde gelegd.

· Alle communicatie over de aanbesteding loopt via TenderNed Bij een storing of niet goed functioneren van TenderNed is de contactpersoon voor deze aanbesteding te bereiken op het e-mailadres aanbestedingen.fpc@vu.nl. Vermeld daarbij ‘Vraag aanbesteding Inspectie Elektrische arbeidsmiddelen conform NEN 3140 norm’. 
· Indien Inschrijver besluit om geen aanbieding in te dienen, dan wordt deze verzocht dit aan de contactpersoon van de VU te melden en de aanbestedingsdocumenten te vernietigen.
· Inschrijver is gehouden de door VU verstrekte gegevens vertrouwelijk te behandelen, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure bij schending daarvan. Inschrijver legt deze verplichting eveneens op aan de door hem in te schakelen derden. VU zal eveneens de door Inschrijver verstrekte informatie vertrouwelijk behandelen.
· Aanbiedingen en correspondentie worden na afloop niet aan de Inschrijver geretourneerd.
· Inkoop, levering- en betalingsvoorwaarden, branchevoorwaarden en/of andere algemene voorwaarden van Inschrijver zijn nadrukkelijk niet van toepassing. De wederzijdse rechten en verplichtingen van partijen worden vastgelegd in de definitieve overeenkomst en de Algemene Inkoopvoorwaarden van de VU.
· Deze Offerteaanvraag en de overige aanbestedingsdocumenten zijn met de grootst mogelijke zorgvuldigheid samengesteld. Desondanks kunnen er toch onduidelijkheden/onvolkomenheden in deze documenten voorkomen. De VU verwacht een proactieve houding van de Inschrijver, hetgeen betekent dat de Inschrijver eventuele onduidelijkheden/onvolkomenheden in deze Offerteaanvraag en de overige aanbestedingsdocumenten zo spoedig mogelijk voor de aanbiedingsdatum schriftelijk bij de contactpersoon moet melden. Heeft Inschrijver dit niet tijdig op de voorgeschreven wijze gemeld dan vervallen de rechten van de Inschrijver jegens de aanbesteder met betrekking tot (de gevolgen van) eventuele schendingen van het (aanbestedings)recht en wordt de Inschrijver geacht onverkort en onvoorwaardelijk met de inhoud van die documenten te hebben ingestemd. 
· Het is niet toegestaan, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure, teksten en indelingen van de aanbestedingsdocumenten te wijzigen dan wel aan te vullen.
· Het is niet toegestaan, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure, in te schrijven onder voorwaarden.
· Uw aanbieding heeft een gestanddoeningstermijn van 3 maanden vanaf datum inschrijving.
· Een geschil tussen de bij de aanbesteding betrokkenen – daar onder begrepen een geschil dat slechts door een van de betrokkenen als zodanig wordt beschouwd - dat ontstaat naar aanleiding van deze aanbesteding, wordt beslecht door de bevoegde rechter in het arrondissement Amsterdam.
· De voorlopige gunning wordt schriftelijk aan allen die een Aanbieding hebben ingediend gelijktijdig bekend gemaakt.
[bookmark: _Ref225907860]

2.2 [bookmark: _Toc185251450]Voorschriften voor het indienen van een Aanbieding 
Aan het indienen van een Inschrijving stelt de VU de volgende eisen, de consequenties indien niet wordt voldaan aan deze eisen, zijn vermeld in paragraaf 2.1 – ‘Aanbestedingsvoorschriften’ van deze Offerteaanvraag.

· De inschrijving (offerte) in te dienen voor de sluitingsdatum zoals vermeld in Hoofdstuk 1  – ‘Planning’.
· Alle gevraagde gegevens, verklaringen en alle overige documenten dienen te worden aangeleverd in de Nederlandse taal. Tenzij anders vermeld. Tevens dienen alle correspondentie en werkzaamheden die in het kader van de overeenkomst plaatsvinden in beginsel in de Nederlandse taal te worden opgesteld c.q. uitgevoerd. In de praktijk kan het voorkomen dat mondelinge communicatie in de Engelse taal worden gevoerd met onderzoekers en wetenschappers.
· Het verstrekken van onjuiste gegevens kan te allen tijde tijdens het aanbestedingsproces tot uitsluiting leiden en kan ook na contracteren tot ontbinding van de overeenkomst leiden, onverlet een eis tot schadevergoeding die de VU kan stellen.
· De Inschrijving dient overzichtelijk te zijn en te zijn ingedeeld in overeenstemming met de wijze waarop dit in TenderNed is vastgelegd.
· In het geval van een algemene storing van TenderNed op het moment van of nabij de sluitingstermijn, behoudt de Aanbestedende dienst zich het recht voor de sluitingstermijn op te schuiven zolang de Inschrijvingen nog niet zijn geopend, ook als de sluitingstermijn al gepasseerd is. Dit is een recht, geen plicht van de Aanbestedende dienst.
· De opening van de digitale kluis in TenderNed vindt plaats door twee medewerkers van de VU. Inschrijvers zijn niet uitgenodigd om de opening bij te wonen. Op verzoek zal een kopie van het proces-verbaal van opening worden toegestuurd.
· Een per fax of e-mail ingediende Inschrijving wordt niet geaccepteerd.
· Inschrijvingen die na de sluitingstermijn worden ontvangen neemt de VU niet in behandeling. De Inschrijver draagt het risico van de goede en tijdige aanwezigheid van de Inschrijving. 
2.3 [bookmark: _Toc170278136][bookmark: _Toc185251451]Vragen over de aanbesteding
Aan het stellen van vragen over de Aanbesteding stelt VU de volgende eisen:

· Vragen over de aanbesteding kunnen via de vraag-en-antwoord module van TenderNed worden gesteld tot de datum genoemd in de ‘Planning’ (zie Hoofdstuk 1 – ‘Planning’).
· De antwoorden op vragen die binnen de hierboven gestelde termijn worden ontvangen, worden in een digitale geanonimiseerde nota van inlichtingen, uiterlijk conform de in Hoofdstuk 1 – ‘Planning’ genoemde sluitingsdatum bekendgemaakt via TenderNed. De nota(‘s) van inlichtingen zijn onderdeel van deze Offerteaanvraag en daarmee onderdeel van de opdracht.
· Het is niet toegestaan personen uit de VU-organisatie anders dan via de berichtenmodule van TenderNed of het algemene correspondentieadres van de VU in verband met deze aanbesteding te benaderen, dit op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure.
· Inzake de beoordeling van de Inschrijving is de VU niet verplicht interne (aanbestedings)documenten, zoals resultaten van evaluaties, processen-verbaal, adviezen aangaande kwalificatie aan Inschrijver bekend te maken.
2.4 [bookmark: _Toc185251452][bookmark: _Toc170278138]Vragen en klachtenafhandeling 
Als u in algemene zin vragen of opmerkingen heeft over het aanbestedingsbeleid van de VU, of als u meent dat u tijdens enige aanbestedingsprocedure van de VU onjuist bent of wordt behandeld of uw vragen niet naar behoren zijn beantwoord,  kunt u contact opnemen met de Inkoopmanager  van de VU via e-mail r.stel@vu.nl . U ontvangt een bevestiging van uw vraag of klacht inclusief een te verwachten afhandeltermijn.
[bookmark: _Toc185251453]
3.	Selectieprocedure
[bookmark: _Toc185251454]3.1	Inleiding
In dit hoofdstuk wordt het selectieproces op hoofdlijnen beschreven. Tevens bevat dit hoofdstuk de verplichte en facultatieve uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen. De selectiefase heeft betrekking op de Inschrijver en niet op de Inschrijving (de dienstverlening van Inschrijver).
3.2 [bookmark: _Toc185251455] 	Aanmelding, wijze van beoordelen
Bij deze Offerteaanvraag is als Bijlage  het elektronisch formulier ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ (UEA) gevoegd om maximale vergelijkbaarheid van de door Inschrijvers opgeleverde informatie te bewerkstelligen.
Het UEA is in TenderNed opgesteld. De Inschrijver opent het betreffende UEA via de UEA-module in TenderNed, vult deze in en voegt het bestand, via de module, toe aan de Inschrijving. TenderNed genereert hiervan automatisch een XML- en een Pdf-bestand.
De Inschrijving door Inschrijver geschiedt door het indienen van het ingevulde en ondertekende ‘UEA’ inclusief de daarbij behorende overige te verstrekken gegevens. Door Inschrijving en (digitale) ondertekening van het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ geeft de Inschrijver tevens te kennen akkoord te gaan met de procedure van aanbesteden.

In de Aanbestedingswet is bepaald dat aanbestedende diensten in eerste instantie aan ondernemers alleen het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ mogen vragen, in plaats van alle bewijsstukken. In de wet is opgenomen dat het model voor deze verklaring wordt vastgesteld bij of krachtens algemene maatregel van bestuur. Deze algemene maatregel van bestuur is het Aanbestedingsbesluit. In het Aanbestedingsbesluit is bepaald dat het model wordt vastgesteld bij ministeriële regeling en dit is dan ook het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ die ondernemers en aanbestedende diensten op grond van de wet moeten gebruiken.

In het UEA wordt een aantal keer verwezen naar de eisen zoals vermeld in de aanbestedingsstukken. Onder aanbestedingsstukken worden alle documenten in een aanbestedingsprocedure die door de aanbestedende dienst in de procedure zijn gebracht, verstaan. Voorbeelden van ingebrachte documenten in een procedure zijn de aankondiging en het daarbij behorende bestek (ook wel offerteaanvraag genoemd), de Nota van Inlichtingen of een beschrijving van de organisatie van de aanbestedende dienst. Eventuele wijzigingen in de Nota van Inlichtingen bij de aanbestedingsprocedure gaan voor op de eisen zoals gesteld in de aankondiging of het bestek. Voorts kunnen Algemene voorwaarden en een conceptovereenkomst deel uitmaken van de aanbestedingsstukken. Correspondentie via e-mail en dergelijke, waarin mededelingen worden gedaan, valt niet onder het begrip aanbestedingsstukken. 

Aanvullend stelt de Aanbestedingswet ook een gedragsverklaring aanbesteden (GVA) verplicht voor het inschrijven op een aanbestedingsprocedure. De GVA geldt als bewijs dat voor een Inschrijver of inschrijver bepaalde uitsluitingsgronden welke opgenomen zijn in het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ niet van toepassing zijn. Deze uitsluitingsgronden hebben betrekking op veroordelingen van een Inschrijver of inschrijver voor bepaalde misdrijven genoemd in het Wetboek van Strafrecht (o.a. deelneming aan een criminele organisatie, witwassen, fraude, omkoping), overtreding van beroepsgedragsregels of ernstige beroepsfouten, (waaronder zware en zeer zware overtredingen van de Mededingingswet indien aan de beboete onderneming geen clementie is verleend).

Als de opdracht voorlopig aan u wordt gegund, dient u binnen 5 dagen de bewijsstukken uit het Uniform Europees Aanbestedingsdocument te overleggen. 

Het is verstandig om een gedragsverklaring aanbesteden aan te vragen geruime tijd vóór het einde van de wettelijke geldigheidsduur van de verklaring omtrent het gedrag en/of ruim voor de datum van voorlopige gunning van de aanbesteding waar u op inschrijft, omdat de termijn waarbinnen een gedragsverklaring aanbesteden door het bevoegd gezag daadwerkelijk zal worden afgegeven, afhangt van de omstandigheden die betrekking hebben op de aanvrager, en de natuurlijke personen die bestuurder van de onderneming zijn (geweest). 

De gedragsverklaring aanbesteden kan worden aangevraagd via onderstaande link:
https://www.justis.nl/producten/gva/gva-aanvragen/
[bookmark: _Toc185251456][bookmark: _Ref231362424]3.3	Inschrijving; beoordelingsaspecten
De Inschrijving wordt beoordeeld op:
1. [bookmark: _Ref231362420]juistheid en volledigheid;
2. verplichte uitsluitingsgronden;
3. facultatieve uitsluitingsgronden;
4. geschiktheidseisen;
5. gunningeisen en -wensen.
[bookmark: _Ref231288272][bookmark: _Toc185251457]3.3.1	Toets van de juistheid en volledigheid
1. Is de Inschrijving conform het gestelde in deze Offerteaanvraag aangeboden? Indien dit niet het geval is kan de Inschrijver uitgesloten worden van de aanbestedingsprocedure.
2. Conformeert de Inschrijver zich aan de voorwaarden uit de Offerteaanvraag? De Inschrijver dient dit aan te tonen door het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ voor akkoord (digitaal) te ondertekenen en deze bij zijn Inschrijving te voegen als bijlage. Indien de Inschrijver of een lid van het samenwerkingsverband zich met één of meerdere artikelen niet akkoord verklaart of de tekst wijzigt dan wordt de Inschrijver uitgesloten van de aanbestedingsprocedure.

Het ontbreken van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument of het ontbreken van een rechtsgeldige ondertekening (digitaal en elektronisch voldoet) van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument zal tot uitsluiting van de aanbestedingsprocedure leiden.
[bookmark: _Ref231288301][bookmark: _Toc185251458]3.3.2	Toets van de verplichte en facultatieve uitsluitingsgronden
De uitsluitingsgronden welke zijn vermeld in het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ zijn allen van toepassing op deze aanbesteding. Inschrijvers die voldoen aan een of meer van de uitsluitingsgronden (opgenomen in het UEA) zijn uitgesloten van de aanbestedingsprocedure.
[bookmark: _Toc185251459][bookmark: _Ref231288350]3.3.3	Toets van de geschiktheidseisen
Om te beoordelen of de Inschrijver geschikt is om de opdracht uit te voeren heeft de VU geschiktheidseisen opgesteld.

Het niet voldoen aan één of meer van de geschiktheidseisen leidt tot uitsluiting van de betreffende inschrijver aan de aanbestedingsprocedure.
Om te voldoen aan de geschiktheidseisen, dient Inschrijver het Deel IV van het UEA in te vullen.
De geschiktheidseisen hebben betrekking op de volgende onderdelen:
[bookmark: _Toc185251460][bookmark: _Toc198442482]3.4	Geschiktheidseisen 
Geschiktheidseisen zijn minimumeisen, wat betekent dat aan de eisen voldaan moet worden. De mate van voldoen aan de gestelde eisen, dat wil zeggen dat een onderneming beter scoort op de eis dan het gestelde minimum, is geen maatstaf. Er worden niet  meer eisen gesteld dan strikt noodzakelijk.

Geschiktheidseisen worden gesteld om bepaalde risico’s af te dekken. Belangrijk daarbij is dat de geschiktheidseisen die aan een onderneming en eventuele onderaannemer worden gesteld, direct terug te voeren zijn op de betreffende opdracht, en inspelen op competenties die concreet  nodig zijn om de betreffende opdracht goed te kunnen uitvoeren.
[bookmark: _Toc185251461][bookmark: _Ref215915510][bookmark: _Ref215915514]3.4.1	Financiële en economische draagkracht 
(artikel 2.91 AW2012)
Door het akkoord verklaren van Deel IV UEA, verklaart Inschrijver aan onderstaande geschiktheidseisen te voldoen.

Eis 1 Continuïteit
De accountantsverklaring, afgegeven bij de meest recente jaarrekening van de onderneming van Inschrijver, mag geen continuïteitsparagraaf bevatten, waarin de accountant een voorbehoud maakt of zorg uit met betrekking tot de continuïteit van de bedrijfsvoering;

Bij inschrijving door een samenwerkingsverband (combinatie), verklaart Inschrijver dat bij geen van de deelnemers van de combinatie sprake is van een continuïteitsparagraaf in de accountantsverklaring, afgegeven bij de meest recente jaarrekening.
Bij inschrijving door een samenwerkingsverband dient ieder lid van dit verband aan bovenstaande eis te voldoen en, desgevraagd, bovenstaand bewijs te overleggen.

Na voorlopige gunning zal de VU de volgende bewijsstukken opvragen voor bovenstaande eis:
Een kopie van de betreffende accountantsverklaring of een separate (bevestigende) verklaring, afgegeven door een accountant.

Eis 2 Verzekering
Inschrijver dient aan te tonen, op het moment van gunning, op adequate wijze verzekerd te zijn De Inschrijver dient te verklaren dat zijn onderneming adequaat is verzekerd en verzekerd zal blijven gedurende de looptijd van de overeenkomst tegen bedrijfsaansprakelijkheid van tenminste EURO 1.000.000,- per jaar, en na voorlopige gunning een recente kopie van de verzekeringspolis te overleggen of een verklaring van de verzekeraar met daarin opgenomen:

· de dekking; en
· de maximale dekking per verzekeringsjaar; en
· de geldigheidsduur van de verzekering.

Bij inschrijving door een samenwerkingsverband dient ieder lid van dit verband aan bovenstaande eis te voldoen en, desgevraagd na voorlopige gunning, bovenstaand bewijs te overleggen.

De Inschrijver dient te verklaren dat zijn onderneming adequaat is verzekerd en verzekerd zal blijven gedurende de looptijd van de overeenkomst tegen bedrijfsaansprakelijkheid van tenminste [min. € 1.000.000,-.
[bookmark: _Toc185251462]3.4.2	Beroepsbevoegdheid
(artikel 2.98 AW 2012)

Eis 3 rechtsgeldige Inschrijving
De Inschrijver dient te verklaren dat hij conform de in de lidstaat van herkomst geldende voorschriften is ingeschreven in het handelsregister of een beroepsregister. Binnen Nederland volstaat hiertoe een uittreksel van inschrijving in het Handelsregister van de Kamer van Koophandel. Het uittreksel dient niet ouder te zijn dan 6 maanden op het moment van indienen van de Offerte, gerekend vanaf de sluitingsdatum indiening Offerte. Het uittreksel wordt opgevraagd bij voorlopige gunning. In het geval dat Inschrijver ervoor kiest personen te machtigen zijn onderneming voor de aanbestedingsprocedure te vertegenwoordigen, dient dit te worden aangegeven in de UEA deel II.B.

Indien de Offerte wordt ingediend door een samenwerkingsverband (combinatie), dient ieder lid van het verband een recent bewijs van Inschrijving van de onderneming in het nationale Beroeps- of Handelsregister in te dienen na voorlopige gunning.
[bookmark: _Toc185251463]3.4.3	Technische bekwaamheid of beroepsbekwaamheid
(artikel 2.93 AW2012)

Eis 4 Ervaring (competenties, referenties)
Om aan te tonen dat de Inschrijver over voldoende deskundigheid en ervaring beschikt met betrekking tot de opdracht dient de Inschrijver een referentie te overleggen van een vergelijkbare opdracht. Door akkoord verklaren van Deel IV van het UEA geeft Inschrijver aan te voldoen aan de gevraagde ervaringseisen. Daarnaast dient Inschrijver voor de referentie het format – ‘Referentieopdracht’ (Bijlage 1) in te vullen voor nadere toelichting.

De Inschrijver dient 1 referenties met opdrachten van vergelijkbare aard en omvang te overleggen die in de afgelopen 3 jaar zijn uitgevoerd en afgerond of die nog in uitvoering zijn. Projecten die langer dan 3 jaar geleden zijn afgerond zijn niet toegestaan.

· Van belang is dat een bedrijf bij de processen van opdrachtgever past en een bewezen track record heeft betreffende werken in een research laboratorium omgeving
· Opdrachtnemer moet aantoonbare ervaring hebben met deze specialistische, kwetsbare en bijzondere apparatuur van onze Bètafaculteit (een wetenschappelijke onderzoek- en onderwijsomgeving), waaronder ook samengestelde apparatuur.
· Opdrachtnemer heeft een aantoonbare throughput (de hoeveelheid items die door een proces gaat) van aantal apparaten in een vergelijkbare omgeving.

Onder vergelijkbare opdrachten verstaat de VU:
· vergelijkbare onderdelen van de opdracht;
· vergelijkbare omgeving (zeker als die tijdens de opdracht operationeel blijft);
· uitgevoerd als hoofdopdrachtnemer;
· met als resultaat] 5000 succesvol afgeronde keuringen per jaar, over een periode van minimaal een [1] jaar.

De inschrijver gebruikt voor de beschrijving van de referenties Bijlage [1] - referenties en voegt deze toe bij de inschrijving.
 
De Inschrijver stemt er zonder voorbehoud mee in dat de VU contact opneemt met de opgegeven contactpersonen zonder dat de VU Inschrijver hiervan op de hoogte hoeft te stellen.

3.4.5 Eis 5 & 6 Kwaliteitszorg- en borging 
(artikel 2.96 AW2012)
Eis 5 Kwaliteitssysteem(certificaat)
[bookmark: _Hlk185237330]De Inschrijver moet in het bezit zijn van een kwaliteitssysteemcertificaat op basis van de norm 
NEN-EN-ISO 9001:2015 'Kwaliteitsmanagementsystemen - Eisen', of een daaraan gelijkwaardig systeem of een eigen kwaliteitssysteem waarbij er sprake is van gelijkwaardige maatregelen, welke betrekking heeft op de aard van de opdracht, en deze na voorlopige gunning kunnen overleggen
a) Het certificaat moet zijn afgegeven door een daartoe bevoegde certificeringinstantie.
Om in aanmerking te kunnen komen voor de opdracht moet de Inschrijver een kopie van het kwaliteitssysteemcertificaat overleggen. Ingeval van een samenwerkingsverband van ondernemers (combinatie) dient de combinatie, dan wel alle deelnemers van die combinatie in het bezit te zijn van het hiervoor bedoelde kwaliteitssysteemcertificaat; in het geval dat afzonderlijke certificaten worden overgelegd, moeten deze certificaten gezamenlijk overeenkomen met de aard van de opdracht.
b) De Inschrijver die beschikt over een eigen kwaliteitssysteem dient in maximaal drie vel A4, of door middel van een inhoudsopgave aan te tonen welke maatregelen zijn onderneming heeft genomen om de gevraagde kwaliteit te waarborgen.

Eis 6 Milieubeheersysteem
De Inschrijver moet in het bezit zijn van een milieubeheersysteem op basis van de norm het Europese milieubeheer- en milieu-auditsysteem (EMAS) en/of de Europese/ internationale norm voor milieubeheersystemen (EN/ISO 14001) of een daaraan gelijkwaardig systeem of een eigen milieubeheerssysteem waarbij er sprake is van gelijkwaardige maatregelen, welke betrekking heeft op de aard van de opdracht, en deze na voorlopige gunning kunnen overleggen
c) Om aan te tonen dat men over een milieubeheersysteem beschikt, kunnen indieners een EMAS- of ISO 14001 certificaat overleggen.
Het certificaat moet zijn afgegeven door een daartoe bevoegde certificeringinstantie.
Om in aanmerking te kunnen komen voor de opdracht moet de Inschrijver een kopie van het milieubeheerssysteem overleggen. Ingeval van een samenwerkingsverband van ondernemers (combinatie) dient de combinatie, dan wel alle deelnemers van die combinatie in het bezit te zijn van het hiervoor bedoelde certificaat; in het geval dat afzonderlijke certificaten worden overgelegd, moeten deze certificaten gezamenlijk overeenkomen met de aard van de opdracht.
d) De Inschrijver die beschikt over een eigen milieubeheerssysteem dient in maximaal drie vel A4, of door middel van een inhoudsopgave aan te tonen welke maatregelen zijn onderneming heeft genomen om de gevraagde doelstellingen te waarborgen.

[bookmark: _Hlk115945024]Door akkoord verklaren van Deel IV van het UEA geeft Inschrijver aan hieraan te voldoen. 
Na voorlopige gunning dient Inschrijver een kopie van de desbetreffende certificaten (bewijsstukken) te overleggen.

Tevens levert Inschrijver na voorlopige gunning alle certificaten aan, waaruit blijkt dat Opdrachtnemer gerechtigd is om keurings- onderhoud- en reparatiewerkzaamheden aan de arbeidsmiddelen uit te mogen uitvoeren.
[bookmark: _Toc185251464][bookmark: _Toc182107229]3.4.6	Eis 7 In te zetten medewerkers 
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Inschrijver dient inzicht te geven in het opleidingsniveau van de in te zetten medewerkers. Inschrijver doet dit door de functieprofielen van onderstaande in te zetten medewerkers te overleggen:

1. Keurder, min. niveau WO/HBO/MBO;
2. Keurmeester, min. niveau WO/HBO/MBO;
3. Leidinggevende, min. niveau WO/HBO/MBO;

(Indien de Keurmeester en Keurder één en dezelfde persoon zijn, kan worden volstaan met één functieprofiel Keurmeester).

Per functieprofiel geldt dat u op maximaal twee vel A4 tenminste het volgende aangeeft:

· Functietitel 
· Taken 
· Kwalificaties
· Talenkennis (spreken, lezen en schrijven)
· Persoonseigenschappen (karaktereigenschappen)
· Soft skills (vaardigheden die te maken hebben met iemands persoonlijkheid)
· Positie in de organisatie.
· Het minimale opleidingsniveau;
· Aanvullende opleidingen/certificeringen;
· Een beknopt overzicht van de taken, bevoegdheden en verantwoordelijkheden van de medewerker(s).

De inschrijver voegt deze toe bij de inschrijving. De functieprofielen mogen ook zijn verwerkt in de Presentatie (Par. 5.3.3.).
[bookmark: _Toc185251465]3.4.7	Eis 8 Geen Russische betrokkenheid 
De Europese Unie heeft op 8 april 2022 verschillende nieuwe sancties ingesteld tegen Rusland. Op basis van het sanctiepakket verbiedt de Europese Unie onder meer om overheidsopdrachten te gunnen aan een inschrijver waarbij sprake is van Russische betrokkenheid (artikel 5 duodecies Verordening 833/2014). De Opdracht mag op grond daarvan uitsluitend worden uitgevoerd door een onderneming die geen Russische betrokkenheid heeft. 

Door akkoord verklaren van Deel IV van het UEA geeft Inschrijver aan hieraan te voldoen. 
Na voorlopige gunning dient Inschrijver Bijlage 2 Verklaring geen Russische betrokkenheid op verzoek rechtsgeldig te ondertekenen en te overleggen. 

[bookmark: _Toc185251466]
4.	Programma van Eisen 
Nadrukkelijk wordt vermeld dat inschrijver aan alle gestelde eisen moet voldoen. Is dit niet het geval dan wordt de inschrijving niet in behandeling genomen en uitgesloten van de aanbestedingsprocedure. Eisen zijn knock-out criteria.
[bookmark: _Toc185251467]4.1  	Algemeen
Als werkgever zijn wij verplicht elektrische arbeidsmiddelen periodiek te keuren. De lijst met elektrische arbeidsmiddelen binnen de faculteit der Bètawetenschapen (BETA) is omvangrijk. Zie de bijlage voor een overzicht van de soorten apparatuur Bijlage 3 Apparatenlijst bètafaculteit VU.
[bookmark: _Toc185251468]4.2  	Beschrijving van de opdracht
Tot voor kort was het zo dat apparatuur niet centraal geregistreerd stond en dat iedere afdeling/sectie zelf bijhield wat wanneer was aangeschaft en wat wanneer gekeurd, dan wel herkeurd diende te worden. Keuren zou dan moeten gebeuren door leden van de afdeling elektronica BETA. In de praktijk blijkt dit geen wenselijke situatie, het heeft vaak niet de juiste prioriteit. Daarnaast zorgt het gebrek aan centraal overzicht dat niet inzichtelijk is wat wanneer gekeurd dient te worden en de grote hoeveelheid aan apparaten en de verscheidenheid aan keurmomenten maakt het onmogelijk om de noodzakelijke keuringen tijdig uit te voeren met de beschikbare capaciteit. Dat alles maakt dat we als organisatie het risico lopen onvoldoende inzicht te hebben in de staat van onze elektrische arbeidsmiddelen.

In het beleid “periodieke veiligheidskeuringen elektrische arbeidsmiddelen” (van eind 2023) is vastgelegd deze keuringen door een externe partij te laten doen omdat er intern niet voldoende capaciteit aanwezig is om die controles tijdig en (kosten)efficiënt uit te voeren. De daarvoor vastgestelde randvoorwaarden staan in hoofdstuk 4.3.

Om dat proces goed te laten verlopen is besloten alle te keuren elektrische arbeidsmiddelen te registeren in één systeem waarbij per apparaat de noodzakelijke gegevens zijn vastgelegd, inclusief de  uiterlijke (her)keuringsdatum. Dat systeem is Lab Servant. Homepage - Lab Servant
Ook het keuringsresultaat wordt in Lab Servant vastgelegd middels een koppeling tussen IZYTRONIQ  Home | GMC Instruments - IZYTRONIQ en Lab Servant. Er dient daartoe te worden gekeurd met een SecuTest NEN3140 veiligheidstester SECUTEST ST PRO | GOSSEN METRAWATT | CAMILLE BAUER. Verdere details volgen in hoofdstuk 4.3 en 4.4.

Gezien de grote verscheidenheid aan “medewerkers” binnen de faculteit en de aard van de apparatuur is continuïteit van de dienstverlening in dezen van groot belang. Omdat niet alle apparatuur altijd toegankelijk is door bijvoorbeeld perioden van onderwijs of onderzoek is het van groot belang dat er afstemming plaatsvindt met de eindgebruikers. Om de continuïteit daarin te bewaken is er door de faculteit een medewerker aangesteld om die coördinatie op zich te nemen. Daarbij valt te denken aan het initiële contact met de eindgebruikers en het maken van de planning als ook het leveren van lijsten te keuren apparatuur aan de hand waarvan de keurder aan de slag kan. Daarbij is het van groot belang dat er ook in het keuren zelf continuïteit gewaarborgd is. M.a.w. we zijn op zoek naar een opdrachtnemer die continuïteit brengt en daarvoor dedicated 1 of maximaal 2 dezelfde keurders af kan vaardigen voor langere periode om de keuringen op locatie uit te komen voeren. Op de campus is ruimte voor een uitvalsbasis om dat logistiek te kunnen ondersteunen.

De variatie in te keuren apparaten is groot, van stand alone apparaten als schudders of roerders tot complexe meetopstellingen met daarin veel verschillende (geschakelde) apparaten. Zo’n 20% van de te keuren apparaten is onderdeel van een complexe meetopstelling.

Toelichting op Bijlage 3 - Apparatenlijst bètafaculteit VU
Er zijn zo’n 18.000 te keuren apparaten die afhankelijk van het gebruik om de 2 dan wel 3 jaar gekeurd dienen te worden. Idee daarbij is dat apparaten die door studenten tijdens practica worden gebruikt om de 2 jaar gekeurd worden en apparatuur op de labs om de 3 jaar. Dit komt er dus kortweg op neer dat er zo’n 6000 apparaten per jaar gekeurd moeten worden.

Van de aanwezige apparatuur is ruwweg de eerste 1/3 tijdens de pilot en het eerste contractjaar gedaan. Na contractondertekening gaat Opdrachtnemer hiermee verder.

De procedure zal niet voor alle apparaten hetzelfde zijn. Sterker nog, het zal per situatie nog wel behoorlijk verschillen. Keuren geschiedt per ruimte en in een aantal gevallen zal het mogelijk zijn apparaten (denk aan een lading verlengsnoeren of elektrische microscopen) klaar te zetten op een centrale plek in de betreffende ruimte om ze vervolgens snel achter elkaar te kunnen keuren. In een groot deel van de gevallen zal dat niet mogelijk zijn en dient te apparatuur op de vaste plek in het lab gekeurd te worden en gaat er tijd zitten in het bereiken van het apparaat en het geschikt maken voor de keuring. Vanuit de pilot en het eerste contractjaar gaan we nu uit van gemiddeld 35 apparaten per dag.

[bookmark: _Toc185251469]4.3 	Functionele beschrijving
1. Inspectie Elektrische arbeidsmiddelen vindt plaats conform NEN 3140 norm.
2. Keuringen vinden op locatie campus Vrije Universiteit Amsterdam plaats.
3. Keuringen geschieden op reguliere kantoortijden (08.00 – 17.00 uur).
4. Opdrachtnemer garandeert dat de gevraagde diensten zoals beschreven in dit Programma van Eisen gedurende de gehele looptijd van de overeenkomst (dus inclusief de eventuele verlengingen) leverbaar zijn. 
5. Bij ziekte en/of vervanging van personeelsleden van de opdrachtnemer, dient de opdrachtnemer voor passende vervanging te zorgen. De opdrachtnemer dient de continuïteit en kwaliteit te waarborgen.
6. Opdrachtnemer stelt zich op de hoogte van de onderwijs en onderzoeksactiviteiten van opdrachtgever (examens, open dagen, vakanties etc.) en houdt hier bij het uitvoeren van de werkzaamheden rekening mee.
7. De opdrachtgever levert een centraal contactpersoon die verantwoordelijk is voor de planning en interne afstemming. De opdrachtnemer stemt af met de centrale contactpersoon v.w.b. planning en organisatie. 
8. De opdrachtnemer voert de keuringen zelf uit, met eigen medewerkers, en zet geen derden in.
9. Kleine reparaties worden gedaan door opdrachtnemer, voor complexere reparaties stemt men af met de afdeling elektronica BETA. Na gunning wordt afgestemd wat als “kleine reparatie” gedefinieerd” wordt. 
10. Bijzondere gebruikssporen (anders dan normale slijtage) dienen gerapporteerd te worden aan de afdeling elektronica BETA. Wij zien daarbij een onderscheid in: 

· gebruiksfactoren (manier van gebruik/omstandigheden); 
· conditie van het arbeidsmiddel of materiaal. 

Deze rapportage dient te worden voorzien van een advies voor opdrachtgever met de vervolgacties. 
11. Opdrachtnemer voert zelf geen afgekeurde apparaten af. Dat dient altijd door de eindgebruiker gedaan te worden
12. Indien een (elektrisch) arbeidsmiddel valt binnen de geldende garantietermijn wordt deze ook gekeurd. Als het apparaat wordt afgekeurd, vindt het benodigde onderhoud / de benodigde reparatie plaats door de oorspronkelijke verantwoordelijke leverancier van het betreffende middel eventueel in afstemming met de afdeling elektronica.
13. Opdrachtnemer stemt met opdrachtgever af op welke wijze nieuwe producten worden voorzien van een ID-nummer om deze op te nemen in het systeem met te keuren arbeidsmiddelen om vervolgens conform de benodigde keuringsfrequentie te kunnen worden gekeurd. 
14. Als het stickeren/labelen niet mogelijk is zal een ander alternatief moeten worden geboden, waarmee op het middel inzichtelijk is tot wanneer het betreffende arbeidsmiddel is goedgekeurd. 
15. Na gunning stemt Opdrachtnemer per type arbeidsmiddel de procedure, norm en het format checklist per afdeling af met opdrachtgever, ten behoeve van het veiligheids- en kwaliteitsmanagementsysteem.
16. Medewerkers van de opdrachtnemer dienen bevoegd en bekwaam te zijn om de gespecificeerde werkzaamheden uit te voeren.
17. Er vindt tussen opdrachtgever en opdrachtnemer minimaal 6x per jaar overleg plaats. Onderdeel van het overleg dient het functioneren van de opdrachtnemer te zijn.
18. Taal: In verband met de gestelde veiligheidseisen en de daaraan gekoppelde communicatie dienen de medewerkers van de opdrachtnemer de Nederlandse taal te beheersen in woord en geschrift
19. Medewerkers van opdrachtnemer die werkzaamheden verrichten op locaties van de VU dienen zicht te houden aan de huisregels (Bijlage 4 Huisregels VU) en aan de aanwijzingen van de beveiliging en/of contactpersoon van de VU.
20. Medewerkers van opdrachtnemer gaan vertrouwelijk en integer om met alle informatie die hen tijdens de uitvoering van de dienstverlening ter kennis komt.
21. Legitimatie: Personeel van de opdrachtnemer dient te beschikken over een bedrijfslegitimatiebewijs voorzien van de bedrijfsnaam, naam werknemer en pasfoto. Daarnaast moet het personeel conform Nederlandse wetgeving in het bezit zijn van een geldig identificatiebewijs (ID-kaart of Paspoort). Tevens draagt Personeel bedrijfskleding met zichtbaar Bedrijfslogo.
22. Opdrachtnemer is goed opdrachtgever voor haar personeel. Dit houdt o.a. in dat opdrachtnemer haar personeel minimaal volgens de in haar branche geldende CAO betaalt.
23. Opdrachtnemer draagt zorg voor een milieuvriendelijke afvoer van afval met betrekking tot de uitvoering van de dienstverlening en levert het de werkplek aan het eind van de werkdag schoon op.
24. Veiligheidsvoorschriften en instructies dienen altijd te worden opgevolgd en nageleefd. De in Nederland geldende wet en regelgeving dient in acht genomen te worden.


[bookmark: _Toc185251470]4.4 	Technische beschrijving
25. Testen vindt plaats middels de Gossen Metrawatt SecuTest NEN3140 veiligheidstester, geleverd door en in beheer van opdrachtnemer.
26. Keurmeester dient (in korte tijd, uiterlijk 1 maand) vaardig te zijn met de IZYTRONIQ en LabServant software pakketten.
27. Keurder is vaardig met Gossen Metrawatt SecuTest meetinstrument
28. Omgang en samenwerking met wetenschappers is van belang. Organisatiesensitiviteit is daarbij van belang.
[bookmark: _Toc185251471]4.5	Milieu en duurzaamheid
29. De opdrachtnemer komt binnen drie maanden na opdrachtverlening met innovatievoorstellen. Uit deze innovatievoorstellen blijkt hoe in het kader van de uitvoering van de opdracht verbetering wordt gerealiseerd op de in deze Offerteaanvraag beschreven dienstverlening en deze voorstellen dienen in lijn te zijn met de doelstellingen van de VU vastgelegd in het duurzaamheidsbeleid: Duurzaam - Vrije Universiteit Amsterdam
Na wederzijdse goedkeuring tussen de opdrachtgever en opdrachtnemer over de prijs, kwaliteit en voorwaarden binnen de opdracht kunnen deze innovaties gedurende de looptijd van het contract worden doorgevoerd.
[bookmark: _Toc185251472]4.6	Overige onderwerpen
30. Opdrachtnemer conformeert zich aan de factuurvereisten zoals beschreven in Bijlage 5 - Factuurwijzer VU voor leveranciers.

[bookmark: _Toc185251473]5.	Gunningsprocedure
[bookmark: _Toc185251474]5.1	Inleiding
In dit hoofdstuk is het gunningproces beschreven. De gunning zal plaatsvinden op basis van de Beste Prijs/Kwaliteit Verhouding (Beste PKV).
[bookmark: _Toc185251475]5.2	Algemeen
[bookmark: _Toc185251476]5.2.1	Minimumeisen: uitgebreide omschrijving van de opdracht
De in hoofdstuk - ‘Programma van Eisen’ van deze Offerteaanvraag weergegeven uitgebreide omschrijving van de opdracht geldt in zijn totaliteit, dus met alle aspecten, als minimumeis, tenzij specifiek anders is aangegeven.
Indien aan het gestelde in hoofdstuk - ‘Programma van Eisen’ niet kan worden voldaan vindt uitsluiting van de aanbesteding plaats.
[bookmark: _Toc185251477]5.2.2	Minimumeisen: Algemene Inkoopvoorwaarden VU en conceptovereenkomst
Bijlage 6 en 7 bevatten de conceptovereenkomst en de Algemene Rijks Inkoopvoorwaarden (ARVODI).
Optionele Artikelen in de Inkoopvoorwaarden worden in samenspraak en na voorlopige gunning definitief gemaakt of verwijdert .Ten aanzien van de overeenkomst en de inkoopvoorwaarden kunnen, in de fase tot het verzenden van de Nota van Inlichtingen door de VU, slechts (eventuele) wijzigingen van ondergeschikte aard worden aangegeven. Ingeval van op- en aanmerkingen dient inschrijver een tegenvoorstel te doen onder vermelding van het artikelnummer. De VU is niet verplicht de aangeboden wijzigingsvoorstellen over te nemen. Indien er wijzigingen in de (concept)overeenkomst worden aangebracht, zal een definitieve overeenkomst samen met de Nota van Inlichtingen worden meegezonden. Blijkens het indienen van een offerte geeft Inschrijver aan akkoord te gaan met de Model overeenkomst en de Algemene Inkoopvoorwaarden.

Voor het akkoord met de gunningseisen dient u gebruik te maken van de ‘Conformiteitentabel  Gunningseisen (bijlage 8).

Indien aan deze eisen niet wordt voldaan, vindt uitsluiting van de aanbesteding plaats.

[bookmark: _Toc185251478]5.3	Gunningscritera en weging
De hierna genoemde aspecten gelden niet als minimumeisen maar als wensen. Indien daaraan niet wordt voldaan, vindt geen uitsluiting van de aanbesteding plaats. Er kunnen op deze aspecten punten worden gescoord.
[bookmark: _Hlk184381005]De gunningscriteria met weging vallen uiteen in:
· 75% Kwaliteit [Voorgestelde keuringsprocedure, Rapportages, Presentatie].
· 25% Prijs [tarieven].

De wegingsfactoren zijn:


	Gunningscriterium
	Punten score
	Waarderingsfactor
	Maximum score

	1.	Voorgestelde keuringsprocedures
	0-10
	0,5
	25

	2.	Rapportages
	0-10
	0,5
	25

	3.	Presentatie/interview
	0-10
	0,5
	25

	4.	Prijs
	0-50
	n.v.t.
	25

	Totaal
	
	100%
	100


Naast de inhoudelijke beoordeling van de wensen, zijn de wensen voorafgaand aan de opening en beoordeling van de offertes door het projectteam onderling naar waarde gerangschikt. Ze zijn voorzien van een waarderingsfactor. Het projectteam heeft de gunningscriteria reeds ten tijde van het uitsturen van de offerteaanvraag voorzien van deze waarde-indicaties.
[bookmark: _Toc185251479]5.3.1	kwaliteit
Voorgestelde keuringsprocedures
In de offerte dient de opdrachtnemer een beschrijving te leveren van de door hem voorgestelde keuringsprocedures, inclusief alle handelingen nodig om de keuring volgens de geldende wettelijke regelgeving uit te kunnen voeren.
In de beschrijving dient minimaal terug te komen:
(Onderdelen)
· Inrichting van de organisatiestructuur voor het uitvoeren van de werkzaamheden volgens het Programma van Eisen.
· Beschrijving van de uitvoering in een overzichtelijk stappenplan.
· Realistische planning met mijlpalen in relatie tot het stappenplan.
· Registratie en borging werkzaamheden tijdens uitvoering.
· Historie opbouw van de werkzaamheden, bevindingen etc.
· Aansturing medewerker(s).
· Invulling geven aan het onderwerp kwaliteitsborging / bedrijfszekerheid, waaruit de parate kennis en kunde van medewerker(s) blijkt.
· Adviserende rol als materie deskundige op het gebied van arbeidsmiddelen.
· Communicatieplan met daarin alle verantwoordelijke partijen aangegeven.
· Veiligheid.

De VU beoordeelt de beschrijving/beantwoording op de volgende aspecten:

· de mate waarin de beschrijving volledig en concreet is;
· de mate waarin het stappenplan en de planning realistisch zijn;
· de wijze van aansturen van de bij de werkzaamheden betrokken partijen en/of medewerker(s) in relatie tot de doelstellingen uit het Programma van Eisen;
· de mate waarin Inschrijver zijn aanpak overtuigend beschrijft, onder meer met (elementen van) één of meerdere succesvol toegepaste praktijkvoorbeelden.

Rapportages
Elk gekeurd item wordt gerapporteerd aan Opdrachtgever. De rapportage wordt opgeleverd in een digitaal formaat (bijvoorbeeld in Excel), of in een tool van Opdrachtnemer, welke benaderbaar is voor medewerkers van de VU. Van belang hierbij is dat de VU de mogelijkheid heeft te filteren/selecteren op de verschillende items in de rapportage. Wij vragen Inschrijver een beschrijving te geven van:
(Onderdelen)
· een korte logische beschrijving van de rapportage;
· de wijze van rapporteren;
· de frequentie van rapporteren;
· de onderdelen/items die terugkomen in de rapportage;
· de meerwaarde van de rapportage voor Opdrachtgever bezien vanuit de visie van Opdrachtnemer.

De VU beoordeelt de beschrijving/beantwoording op de volgende aspecten:

· de mate waarin de beschrijving en de wijze van rapporteren volledig en concreet zijn;
· de mate waarin de frequentie van rapporteren realistisch en gewenst is;
· de wijze van aansturen van de bij de werkzaamheden betrokken partijen en/of medewerker(s) in relatie tot de doelstellingen van de rapportages;
· de mate waarin Inschrijver de meerwaarde van de rapportages beschrijft, onder meer met (elementen van) één of meerdere succesvol toegepaste praktijkvoorbeelden.

Inschrijver levert de beantwoording aan in maximaal 5 pagina's A4-formaat, inclusief figuren, illustraties, bijlagen en dergelijke. Meer ingediende pagina’s dan het voorgeschreven aantal worden niet meegenomen en gelezen tijdens de beoordeling.

De beantwoording van bovenstaande criteria (Voorgestelde keuringsprocedure, Rapportages) zal hierbij gescoord worden door minimaal 3 individuele beoordelaars met een geheel cijfer tussen 0 en 10 punten per onderdeel van de beschrijving. Vervolgens worden de rapportcijfers bij elkaar opgeteld en gedeeld door het aantal beoordelaars. Het uiteindelijke getal wordt afgerond naar een heel cijfer.

De cijfers hebben de volgende betekenis:
10 = uitmuntend
9 = zeer goed / beter dan goed
8 = goed
7 = ruim voldoende
6 = voldoende
5 = twijfelachtig / onvoldoende
4 = onvoldoende
3 = ruim onvoldoende
2 = slecht
1 = zeer slecht
0 = geen antwoord op de vraag

Gelet op het aantal Onderdelen (5) en een maximumscore van 10 punten per onderdeel (50 punten), vermenigvuldigt met de waarderingsfactor (0,5) kan voor deze criteria maximaal 25 punten worden behaald.
[bookmark: _Toc185251480]5.3.2	Prijs
Op het Prijzenblad (Bijlage 9) worden prijscomponenten beoordeeld. De vermelde aantallen te keuren componenten zijn fictief en is gedaan om de inschrijvingen onderling maximaal te kunnen vergelijken, hier kunnen door Inschrijver geen rechten aan worden ontleend. De Inschrijver met de laagste prijs op de cel D14 (Inschrijfprijs/rode cel) krijgt hiervoor het maximaal te behalen punten (25). De score van de tweede en volgende inschrijvingen wordt bepaald aan de hand van het verschil ten opzichte van de laagste inschrijving gerelateerd aan de laagste inschrijving. In formulevorm wordt dit als volgt weergegeven:

[image: ]

Het tarief (Kolom C) is inclusief:

· digitaal certificaat
· milieukosten
· werkplaatskosten
· Inclusief eenmalige registratie nieuwe items
· voorrijkosten
· parkeerkosten
[bookmark: _Toc178168517][bookmark: _Toc185251481]5.3.3	Presentatie
De drie inschrijvers met de hoogste score op gunningscriteria nr. 1 (Voorgestelde keuringsprocedures) en nr. 2 (Rapportages) worden uitgenodigd hun ingediende Inschrijving toe te lichten (te presenteren), aanvullend zullen de in te zetten medewerkers worden geïnterviewd. De andere inschrijvers zullen in deze fase worden afgewezen. 

Indien na de eerste beoordelingsfase van gunningscriteria nr. 1 en 2 blijkt dat het verschil in de boordeling te groot is, dat met de Presentatie/Interview dit verschil niet meer kan worden goedgemaakt, dan kan worden overwogen om minder partijen uit te nodigen. Indien na de eerste beoordelingsfase blijkt dat inschrijver met nummer 4, 5, etc., tijdens de presentatie/interview het verschil nog kunnen goedmaken, zullen ook deze partijen worden uitgenodigd.

Een beoordelingsteam bestaande uit minimaal 3 personen zal de presentaties en de interviews beoordelen. De presentaties/interviews zullen plaatsvinden in week 8 en voorlopig ingepland op 20 februari 2025. Indien u voorkeur heeft voor een bepaalde dagdeel/tijdstip, kunt u dit aangeven in uw Inschrijving. Alle presentaties zullen worden beoordeeld door dezelfde leden van het beoordelingsteam. 

U dient in uw Inschrijving een presentatie op te nemen in PowerPoint of PDF formaat van maximaal 6 sheets/dia’s. Hierin zijn ook de Functieprofielen opgenomen. U dient deze sheets toe te lichten tijdens de presentatie. U mag dan geen volledig nieuwe informatie meer geven. De presentatie is bedoeld als toelichting op uw Inschrijving. Het beoordelingsteam heeft de gelegenheid tijdens of na de presentatie vragen te stellen (dit in vooraf overleg).

De randvoorwaarden waaraan de presentatie dient te voldoen:

· Duur: 
· - maximaal 45 minuten voor de presentatie en de interviews;
· - maximaal 15 minuten voor het stellen van vragen.
· Datum (onder voorbehoud): Week 9 / 27 februari 2025.
· Locatie: wordt nader bepaald en bekendgemaakt in de uitnodiging.
· De beoordelingsgroep zal bestaan uit minimaal 3 (dezelfde) personen.
· De Inschrijver mag met maximaal 3 personen, die allen onderdeel uitmaken van de te verlenen diensten, deze presentatie verzorgen. U dient bij Inschrijving (dit mag in de presentatie) aan te geven welke personen bij de presentatie aanwezig zullen zijn.
· De Inschrijver dient de presentatie te houden in het formaat: Microsoft PowerPoint, maximaal 6 sheets.
· De slides die de Inschrijver wenst te projecteren, dus de inhoud van de presentatie dient reeds in de Inschrijving te zijn verwerkt. 
· Deze slides vormen het ‘raamwerk’ van uw presentatie.
· Tijdens (of na) de presentatie geeft de Inschrijver een mondelinge toelichting en antwoord op de vragen van het beoordelingsteam. 
· De Inschrijver dient zich tijdens de presentatie te onthouden van verdere acquisitieactiviteiten.
· Tijdens de presentatie worden door de Inschrijver geen nieuwe sheets gepresenteerd.
· De Inschrijver bepaalt zelf hoeveel sheets aan welk onderdeel worden gewijd.

Onderstaande 4 onderdelen dienen te worden opgenomen in de presentatie
1. Voorgestelde keuringsprocedures.
2. Rapportages. 
3. Interview Keurder
4. Interview Keurmeester. 
5. Interview Leidinggevende. 
Indien de Keurder en Keurmeester één en dezelfde persoon zijn, worden de scores 4 & 5 samengevoegd (verdubbeld).

De verdeling van de score per onderdeel van de presentatie is als volgt:

[bookmark: _Hlk178167453]De rapportcijfers hebben de volgende betekenis:
10 = goed
7 = voldoende
5 = onvoldoende
3= slecht
0 = geen antwoord op de vraag

Gelet op het aantal onderdelen van 5, en een maximum score van 10 punten per onderdeel kan voor dit gunningcriterium maximaal 50 X waarderingsfactor (0,5) =   25 punten worden behaald.
[bookmark: _Toc185251482]5.4	Weging eindresultaat
Op grond van alle beschikbare informatie komt het beoordelingsteam tot een totaaloordeel en een eerste keuze van de Inschrijver. In eerste instantie is dat de Inschrijver met het hoogste puntentotaal. Indien meerdere Inschrijvers een gelijke score hebben behaald, wordt door loting de winnende Inschrijver bepaald.
[bookmark: _Toc185251483]5.5	Gunningsbeslissing
De Inschrijver krijgt een bericht van de voorgenomen gunning en wordt uitgenodigd voor de  verificatie van gegevens. Tot definitieve gunning kan pas worden overgegaan als van de winnende Inschrijver de juistheid van de “UEA” door middel van overlegging van bewijsstukken heeft gestaafd binnen de door de VU opgegeven termijn van 5 werkdagen en de Standstill-termijn (20 kalenderdagen) is verlopen zonder dat een procedure is aangespannen.
De Inschrijvers die niet in aanmerking komen, krijgen hiervan bericht. Voor hen bestaat de mogelijkheid nadere inlichtingen te vragen en  bezwaar te maken. De fatale termijn voor het indienen van een bezwaar, middels een kopie van de dagvaarding, wordt door de VU gesteld op 20 dagen na verzending van voornoemd bericht. Indien niet op de aangegeven wijze tijdig bezwaar is gemaakt, dan vervalt elk recht van Inschrijver om nog enig bezwaar te maken. 
[bookmark: _Toc185251484]
6. 	Bijlagen

De volgende bijlagen maken onderdeel uit van deze Offerteaanvraag:

[bookmark: _Toc185251485]Bijlage 1	Format ‘Referenties’
[bookmark: _Toc185251486]Bijlage 2	Verklaring geen Russische betrokkenheid bij de uitvoering van de overeenkomst
[bookmark: _Toc185251487]Bijlage 3	Apparatenlijst bètafaculteit VU
[bookmark: _Toc185251488]Bijlage 4	VU huisregels
[bookmark: _Toc185251489]Bijlage 5	Factuurwijzer VU voor leveranciers
[bookmark: _Toc185251490]Bijlage 6	Dienstverleningsovereenkomst-ARVODI-2018-juni-2021
[bookmark: _Toc185251491]Bijlage 7	ARVODI_2018-mei2018_0
[bookmark: _Toc185251492]Bijlage 8	Format conformiteitenlijst eisen
[bookmark: _Toc185251493]Bijlage 9	Prijzenblad

De volgende bijlagen maken onderdeel uit van uw Offerte (Inschrijving):

· Tabblad 1	Uniform Europees Aanbestedingsdocument 
· Tabblad 2	Referentieopdrachten

· Tabblad 3 Kwaliteitssysteem
· Tabblad 4 Uittreksel KvK waaruit rechtsgeldige ondertekening blijkt.
· Tabblad 5 Gedragsverklaring Aanbesteden (GVA)
· Tabblad 6 Verklaring belastingdienst aangaande Belasting/sociale premies
· Tabblad 7 Kopie verzekeringsbewijs/-certificaat
· Tabblad 8 Verklaring geen Russische betrokkenheid

· Tabblad 9 	Conformiteitenlijst eisen 
· Tabblad 10	Beantwoording wensen (dit mag ook als onderdeel van Conformiteitenlijst eisen worden aangeleverd)
· Tabblad 11	Prijzenblad

De gevraagde informatie achter Tabblad 3 t/m 8 betreft bewijsstukken welke na voorlopige gunning mogen worden aangeleverd.
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