Bijlage 10. Project Formele Vergadertool - Migratie

Inleiding

In het kader van de Europese aanbesteding voor een nieuwe formele vergadertool die de huidige tool
iBabs zal vervangen, is het essentieel om de specificaties voor de migratie van bestaande data
duidelijk te omschrijven. De huidige omvang van de omgeving in iBabs is 445 GB. Er zijn op dit
moment (peildatum juli '24) 77.123 agenda's, dit omvat alle agendatype agenda's en eenmalige
overleggen. Verder zijn er 484.948 documenten in iBabs. Er zijn 260 verschillende vergadertypen
ingericht, waarvan er op dit moment 93 nog actief zijn (in de laatste 12 maanden gebruikt).
Vergadertypen kunnen worden gezien als sjablonen voor een terugkerende vergadering.

Opdrachtgever maakt het volgende onderscheid tussen deze vergadertypen in de vergaderapplicatie
iBabs:

» Collegevergaderingen van de Gemeente Haarlem en Gemeente Zandvoort.
> Vergaderingen van het Directieteam (DT).

> Vergaderingen van alle Staven.

> Overige vergaderingen (alles wat niet Staf, DT of Collegevergadering is).

Naast de ‘vergadertypen’ kent de huidige vergadertool:
» Overleggen: losse, niet-terugkerende vergaderingen die persoonsgebonden zijn.
> Documenten: gebruikers kunnen documenten opslaan in de applicatie; deze documenten zijn
persoonsgebonden.

Archiefwetgeving
Opdrachtgever heeft bij de migratie van deze vergaderingen en documenten een afhankelijkheid met
de archiefwetgeving. Voor de verschillende agendatypen gelden de volgende bewaartermijnen:

> Collegevergaderingen Haarlem & Zandvoort: Agenda, verslag en besluitlijst permanent te
bewaren, daarnaast wordt de bewaartermijn van de individuele besluiten op
onderwerpsniveau gewaardeerd.

> Directieteam: bewaartermijn 20 jaar.

» Staven: bewaartermijn 5 jaar.

> Overige overleggen: bewaartermijn 5 jaar.

Scope van de migratie
Opdrachtgever wenst de volgende elementen te migreren naar de nieuwe vergadertool:

» Migratie van alle Collegevergaderingen van Gemeente Haarlem en Gemeente Zandvoort
(2014 tot heden).

> Migratie van alle DT-vergaderingen (2014 tot heden).

> Migratie van alle Stafvergaderingen van de laatste 5 jaar vanaf de migratiedatum. (2020 —
heden)

> Migratie van overige vergadertypes van de afgelopen 5 jaar vanaf de migratiedatum. (2020-
heden)

> Migratie van alle persoonsgebonden ‘Overleggen’ van de afgelopen 5 jaar vanaf de
migratiedatum. (2020- heden)

» Migratie van alle opgeslagen persoonsgebonden ‘Documenten’ die in de afgelopen 5 jaar zijn
toegevoegd of gewijzigd. (2020- heden)



De migratie behelst de volgende onderdelen:

» Vergaderingen met agendapunten, notulen, besluiten en bijbehorende documenten.
Annotaties op de documenten.

Inclusief meta-informatie zoals datum, deelnemers en besluitteksten.

Data omvat alle losse vergaderingen inclusief agendapunten, notulen en bijlagen.
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