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[bookmark: _Toc378152405][bookmark: _Toc528223775][bookmark: _Toc528225687][bookmark: _Toc528746284][bookmark: _Toc529192580][bookmark: _Toc160724162]Inleiding
Voor u ligt de offerteaanvraag behorende bij een Europese aanbesteding volgens de Openbare aanbestedingsprocedure voor de aanbesteding ‘Verhuizing van W&N naar VU Onderzoeksgebouw’.

De aanbesteding betreft een Europese aanbesteding volgens de Openbare Procedure, conform de Aanbestedingswet 2012. Het doel van deze aanbesteding is om te komen tot een opdracht met één (1) opdrachtnemer. De overeenkomst wordt aangegaan voor de duur van de levering met beoogde ingangsdatum van 1 juli 2024 en een verwachte einddatum van 1 maart 2025. De gunning vindt plaats op basis van het gunningscriterium beste prijs-kwaliteitverhouding.

Inschrijvers worden uitgenodigd om op basis van de verstrekte informatie een aanbieding te doen. Door het doen van een inschrijving gaat inschrijver akkoord met alle in deze offerteaanvraag vastgestelde (vorm)voorschriften en het Programma van Eisen.

[bookmark: _Toc378152406][bookmark: _Toc528223776][bookmark: _Toc528225688][bookmark: _Toc528746285][bookmark: _Toc529192581][bookmark: _Toc160724163]De opdracht
De opdracht betreft de verhuizing van goederen, materialen, werkplekken en onderzoeksapparatuur van het Wis- & Natuurkunde gebouw (verder: gebouw W&N of bronlocatie) naar het VU Onderzoeks-gebouw (verder: VO of doellocatie). 

[bookmark: _Toc160724164]Aanleiding
In 2024 wordt het nieuwe VU Onderzoeksgebouw in gebruik genomen. Het gebouw bevindt zich aan de noordzijde van De Boelelaan, op de voormalige locatie SchoolwerkTuinen (SWT). Het gebouw bestaat uit 2 bouwdelen, met een hoogbouw aan de voorzijde (bouwdeel B, 12 verdiepingen) en een laagbouw aan de achterzijde (bouwdeel A, 6 verdiepingen). In totaal gaat het om ca. 27.000 m2 BVO. Kantoorgebieden en algemene voorzieningen bevinden zich veelal in de hoogbouw. De onderzoeksfaciliteiten en -voorzieningen bevinden zich veelal in de laagbouw. Dit deel van het gebouw is trillingsarm. 

Coördinatie door Districon
De coördinatie van de verhuizing is in handen van de VU en wordt namens de VU uitgevoerd door Districon (verder: Verhuiscoördinator). Districon is verantwoordelijk voor het overall draaiboek, de algehele coördinatie en afstemming met alle betrokkenen. Districon is ook het operationele aanspreekpunt voor het verhuisbedrijf tijdens voorbereiding en uitvoering van de werkzaamheden. Input van het verhuisbedrijf wordt door Districon in het draaiboek verwerkt, evenals input van de gebruikers, externe specialisten en andere betrokkenen. 

Te verhuizen afdelingen en planning
Toekomstige gebruikers van het Onderzoeksgebouw zijn afdelingen van de Bètafaculteit van de VU: 
· Neurowetenschappen
· Aardwetenschappen
· Natuurkunde
· Werkplaats Elektronica en Mechanica
· Universitair Proefdier Centrum (UPC) 



De afdelingen zijn op dit moment gehuisvest in gebouw W&N, aan de zuidzijde van de VU Campus. Uitzondering hierop is het UPC, zie hieronder. De verhuizingen van gebouw W&N naar het Onderzoeksgebouw vinden gefaseerd plaats, in een aantal verhuisstappen (per afdeling), conform planning vanaf september 2024 t/m januari 2025. Bijlage 5 bevat de huidige verhuisplanning. Deze wordt in mei 2024 definitief vastgesteld. De doorlooptijd is circa 5 maanden, met een uitloop van 2 maanden. Aan deze planning kunnen geen rechten worden ontleend. De bijlagen zijn met zorg samengesteld en geven de huidige situatie weer. Afwijkingen hierop zijn tot vaststelling van de planning mogelijk.

Verhuizing UPC na validatie (intern/extern) 
Het UPC, een van de toekomstige gebruikers van het VU Onderzoeksgebouw, is tijdelijk gehuisvest op een locatie buiten de VU Campus, namelijk locatie AMC (Meibergdreef Amsterdam). 

Een deel van het UPC-materiaal is daarom tijdelijk niet in gebruik en is opgeslagen in gebouw W&N. Dit moet worden verhuisd naar de nieuwe locatie UPC in het VU Onderzoeksgebouw (verdieping 3 t/m 5, bouwdeel A, laagbouw). De verhuizing van het opgeslagen materiaal moet medio juli plaatsvinden, omdat vlak daarna de nieuwe locatie UPC in het Onderzoeksgebouw wordt ‘uitgegast’. Deze ‘interne verhuizing’ maakt onderdeel uit van deze opdracht.  

Optie:
De verhuizing van het UPC vanaf de externe locatie buiten de VU Campus naar het VU Onderzoeksgebouw, is als optie toegevoegd aan de opdracht. Deze verhuizing kan pas plaatsvinden na validatie van de nieuwe locatie. Afhankelijk van dit validatieproces verhuist het UPC in januari 2025 of later naar het Onderzoeksgebouw. Duidelijkheid hierover ontstaat gaandeweg uitvoering van de opdracht. Als meer duidelijkheid ontstaat, dan zal deze optie uitgeoefend worden binnen de looptijd van deze opdracht. Als geen duidelijkheid ontstaat, dan zal deze optie niet uitgeoefend worden en apart in de markt worden gezet. 

Complexiteit verhuizing 
Deze verhuizing is complex, vooral omdat een groot aantal specifieke onderzoekapparaten/-opstellingen worden verhuisd, waarvan een aantal onder zeer specifieke condities en voorwaarden. Voor deze opstellingen zijn ‘paspoorten’ gemaakt. Het aan-/afsluiten en ‘transportklaar’ maken zodat de apparaten op een verantwoorde manier kunnen worden verhuisd, gebeurt door de afdelingen zelf en/of door externe specialisten die hiervoor worden ingeschakeld. Na verhuizing zal er nazorg geleverd worden gedurende een week per faculteit.

Deze verhuizing maakt deel uit van een reeks verhuizingen die samenhangt met de ontwikkeling van de VU Campus. Zodra alle afdelingen uit het W&N gebouw een nieuwe plek op de campus hebben gekregen, wordt dit gebouw, vleugels C t/m Z, gesloopt en de grond opgeleverd aan de gemeente. Het is daarom noodzakelijk dat de betreffende afdelingen (inclusief alle onderzoeksapparatuur) conform planning tijdig verhuizen naar het nieuwe Onderzoeksgebouw. Van het verhuisbedrijf en alle betrokkenen wordt commitment en flexibiliteit verwacht. 

De verhuizing van het UPC naar de nieuwe locatie in het VU Onderzoeksgebouw is afhankelijk van een validatieproces. Op voorhand is niet goed in te schatten wat de doorlooptijd hiervan is. Om onnodige complexiteit te voorkomen, kiest de VU ervoor binnen deze opdracht onderscheid te maken tussen het deel dat intern verhuisd moet worden (van gebouw W&N naar het VU Onderzoeksgebouw) en het deel dat extern verhuisd moet worden (van locatie AMC naar VU Onderzoeksgebouw). De externe verhuizing is als optie aan de opdracht toegevoegd en wordt alleen uitgevraagd als er meer duidelijkheid is en het binnen de doorlooptijd van de opdracht past. 

[bookmark: _Toc160724165]Specificatie onderdelen
De opdracht bestaat uit 8 verschillende onderdelen, waarvan onderdeel 8B als optie aan de opdracht is toegevoegd.  Een overzicht van volumes en aantallen paspoorten per afdeling (en daarbinnen naar vakgroep) is opgenomen in bijlage 6. In deze bijlage vindt u de volgende gegevens:
· Overzicht met alle paspoorten zoals genoemd in het prijsblad (bijlage 4)
· Alle individuele paspoorten
· Overzichten van de bulklijsten per vakgroep zoals gegroepeerd in het prijsblad

Onderdeel 1: Goederen kantoorgebied
· De inhoud en toebehoren van papieren werkvoorraad en kantoorartikelen van ca. 400 werkplekken. Het meubilair zelf wordt niet verhuisd, dit i.v.m. een transitie naar een ander werkplekconcept. Het VU Onderzoeksgebouw is ten tijde van de inhuizing al ingericht met nieuwe werkplekken en labmeubilair.
· Te rekenen op ca. 200 m1 stellingmateriaal

Onderdeel 2: Goederen onderzoeksgebied 
· Uit ca. 200 laboratorium ruimte
· Meubilair
· Glaswerk
· Kleine (gevoelige en waardevolle) apparaten en instrumenten
· Boeken en manuals
· Preparaten
· Grote bulkapparaten (koel- en vrieskasten, broedstoven, centrifuges e.d.)

Onderdeel 3: Werkplaats Elektronica en Mechanica
· Meubilair en materiaal werkplaatsen  
· Apparaten voor metaalbewerking (o.b.v. paspoorten)

Onderdeel 4: Zeer specifieke, technisch hoogstaande onderzoeksopstellingen 
· Ca. 200 specifieke apparaten en opstellingen (incl. bijbehorende IT-apparatuur)
· Opstellingen zijn zeer verschillend van aard, omvang, gewicht en fragiliteit
· Voor dit onderdeel wordt specifieke ervaring, deskundigheid en vakmanschap van het verhuisbedrijf gevraagd met bijbehorende interne en externe takel- en transportmiddelen. 
· Per apparaat is een ‘paspoort’ gemaakt met een foto van het apparaat en onder andere gegevens over de- en monteertijd, vervoerseisen, waarde, gewicht en afmetingen. De paspoorten zijn opgenomen in bijlage 6 (zie hierboven).
· Buiten scope: De opstellingen zijn voorzien van specifiek op maat gemaakte koppelingen. Het aan-/afsluiten en ‘transport-klaar’ maken van de opstellingen gebeurt door afdelingen zelf en/of externe specialisten, onder coördinatie van en aansturing door Districon. 
· Transport-klaar: Dit zijn de werkzaamheden die de verhuizer niet kan uitvoeren. Dit verschilt per paspoort, maar kan bijvoorbeeld het demonteren van speciale apparatuur zijn of juist het fixeren van gevoelige onderdelen. Wel zal de verhuizer in sommige gevallen speciale op maat gemaakte verhuisdragers moeten maken. Dit kan bijvoorbeeld een houten kist zijn met rubberen/schuim afwerking ter bescherming. De voorgestelde oplossing wordt besproken met Districon en in overleg bepaald. De netto kosten voor het maken van een verhuisdrager zijn op voorhand niet in te schatten. Deze worden netto aan de VU in rekening gebracht en de verhuizer mag hier een opslag voor rekenen (zie ook prijsblad, tab 2).

Onderdeel 5: Opslag en voorraden 
· Ca. 245 m2 opslagruimten met voorraden en archieven
· Ca. 160 m2 ‘koude’ opslag (transportdragers, zoals vriezers en N2 vaten)

Onderdeel 6: Gevaarlijke stoffen (conform vigerende wetgeving)
Het betreft het verhuizen van gevaarlijke stoffen, zoals: 
· Chemicaliën (in vaste vorm, in vloeistof en gekoeld)
· Gasflessen
· Brandblussers

Onderdeel 7: Afvoer overige
Uithuizen achtergebleven items, waaronder niet her te gebruiken apparatuur en meubilair. Deze spullen verhuizen niet naar het VU Onderzoeksgebouw, maar worden elders op de campus opgeslagen en van daaruit eventueel afgevoerd. Voorlopige schatting is 2.000 m3, verrekening vindt plaats op basis van werkelijke m3. 

Onderdeel 8: UPC (intern en extern)
Dit onderdeel valt uiteen in verhuizing van materiaal dat in opslag ligt op de VU Campus (8A, UPC intern) en verhuizing van materiaal dat in gebruik is op de externe locatie (8B, UPC extern):
A. Het onderdeel ‘interne verhuizing UPC’, dat wil zeggen verhuizing van materiaal dat in opslag ligt op de VU Campus (gebouw W&N) naar het VU Onderzoeksgebouw, behoort tot de opdracht. Uitvoering van de werkzaamheden vinden plaats vóór het ‘uitgassen’ van de nieuwe locatie, conform huidige planning medio juli 2024. Hoeveelheden en aantallen conform bijlage 6.
B. Optie: Het onderdeel ‘externe verhuizing UPC’, dat wil zeggen van de locatie AMC naar VU Onderzoeksgebouw, is als optie toegevoegd aan de opdracht. In de loop van 2024 ontstaat meer duidelijkheid over het moment en omvang van verhuizing. Deze verhuizing vindt plaats onder clean room omstandigheden, d.w.z. met meerlaagse verpakking en via een sluis het gebouw in. 

[bookmark: _Toc160724166]Omvang opdracht
De verwachte omvang van de opdracht is zoals in de bijlagen omschreven. Het kan zijn dat tijdens de gunningfase of tijdens uitvoering van de werkzaamheden extra aantallen of andere onderdelen naar voren komen. Deze worden opgenomen in de scope van de opdracht en aan de opdracht toegevoegd (zie programma van eisen hoofdstuk 4, eis 8). Verrekening vindt plaats in lijn met de aangeboden prijzen.

[bookmark: _Toc378152407][bookmark: _Toc528223777][bookmark: _Toc528225689][bookmark: _Toc528746286][bookmark: _Toc529192582][bookmark: _Toc160724167]Vrije Universiteit
[bookmark: _Hlk126766921]De Vrije Universiteit Amsterdam (VU) is een innovatieve universiteit die midden in de samenleving staat en actief bijdraagt aan de ontwikkelingen in onderwijs en onderzoek. De VU is ambitieus in wetenschappelijk onderzoek en onderwijs en stimuleert de vrije en open communicatie van ideeën. De VU staat voor universele universitaire waarden als academische vrijheid en onafhankelijkheid en wil bijdragen aan een betere wereld, een wereld waarin rechtvaardigheid, duurzaamheid, medemenselijkheid en verantwoordelijkheid voor elkaar en voor de wereld centraal staan. 

De VU is een breed georiënteerde universiteit en telt verschillende faculteiten, instituten, stichtingen, onderzoekscentra en ondersteunende diensten. Aan de VU volgen ruim 31.000 studenten wetenschappelijk onderwijs en er werken ca. 5.500 personeelsleden. Onderwijs en onderzoek aan de VU is campusbased. De Stichting VU is de rechtspersoon waarbinnen de VU haar werk verricht. Het bestuur van de stichting wordt gevormd door het College van Bestuur. Voor meer informatie over de VU, zie www.vu.nl.

De VU Campus, in het hart van de Amsterdamse Zuidas, speelt een belangrijke rol in de ambities van de VU. Het is een levendige plek met een stedelijke ambiance en hoge verblijfskwaliteit. De campus verbindt, maakt ontmoetingen mogelijk en draagt bij aan de kwaliteit van onderwijs en onderzoek. De VU Campus is volop in ontwikkeling. Op basis van een Masterplan Campusontwikkeling worden diverse renovatie- en nieuwbouwprojecten uitgevoerd, waaronder de realisatie van het nieuwe VU Onderzoeksgebouw en de geplande sloop van het W&N gebouw. Zie bijlage 7 voor een plattegrond van de VU Campus. Zie bijlage 8 voor meer informatie over het Onderzoeksgebouw. Bijlage 12 bevat de plattegronden van gebouw W&N en VU Onderzoeksgebouw, met daarop aangegeven waar de verschillende gebruikers gehuisvest zijn (gebouw W&N) en worden (VU Onderzoeksgebouw). Let op: deze bijlage is indicatief, exacte locaties kunnen afwijken.  

[bookmark: _Toc378152408][bookmark: _Toc528223778][bookmark: _Toc528225690][bookmark: _Toc528746287][bookmark: _Toc529192583][bookmark: _Toc160724168][bookmark: _Toc124938611]Contact 
Deze aanbesteding verloopt digitaal via TenderNed. Dit betekent onder meer dat:
· Alle aanbestedingsdocumenten kosteloos en digitaal ter beschikking worden gesteld via TenderNed
· Het stellen van vragen door Gegadigden via de vraag-en-antwoordmodule van TenderNed plaatsvindt;
· Het verstrekken van antwoorden middels de Nota van inlichtingen door de VU plaatsvindt via TenderNed;
· Aanmeldingen uitsluitend digitaal kunnen worden ingediend;
· Ook alle verdere correspondentie in beginsel plaatsvindt via de berichtenmodule van TenderNed.
· Wij verzoeken u bij al uw correspondentie de naam van de aanbesteding ‘Verhuizing van W&N naar VU Onderzoeksgebouw’ te vermelden.

[bookmark: _Toc251937804][bookmark: _Toc378152410][bookmark: _Toc528223780][bookmark: _Toc528225692][bookmark: _Toc528746289][bookmark: _Toc529192585][bookmark: _Toc160724169]Verantwoordelijkheden
De opdrachtgever van deze aanbesteding is de Vrije Universiteit Amsterdam (VU), namens deze de Facilitaire Campus Organisatie (FCO). In opdracht van FCO wordt deze aanbesteding uitgevoerd door de Dienst Financiën, afdeling Inkoopmanagement. De firma Districon is namens de VU verantwoordelijk voor de algehele coördinatie en aansturing van de verhuizing (zie ook Hoofdstuk 4 eis 1 en 2).

[bookmark: _Toc251937805][bookmark: _Toc378152411][bookmark: _Toc528223781][bookmark: _Toc528225693][bookmark: _Toc528746290][bookmark: _Toc529192586][bookmark: _Toc160724170]Verdeling in percelen
De opdracht kent geen separate percelen. Inschrijvers dienen op de totale opdracht in te schrijven. 

[bookmark: _Toc170278129][bookmark: _Toc378152412][bookmark: _Toc528223782][bookmark: _Toc528225694][bookmark: _Toc528746291][bookmark: _Toc529192587][bookmark: _Toc160724171]Voorbehoud
De VU wil deze aanbestedingsprocedure succesvol afronden. Indien zich echter situaties voordoen die ertoe leiden dat de VU besluit het aanbestedingsproces geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of volledig, stop te zetten dan hebben de Inschrijvers die meedingen geen recht op een vergoeding van welke aard dan ook. Door een aanbieding te doen stemt de Inschrijver volledig en expliciet in met dit voorbehoud.

[bookmark: _Ref198436681][bookmark: _Ref198437502][bookmark: _Ref198438778][bookmark: _Ref198438963][bookmark: _Ref205626088][bookmark: _Toc378152413][bookmark: _Ref493593809][bookmark: _Ref493594024][bookmark: _Ref493594054][bookmark: _Toc528223783][bookmark: _Toc528225695][bookmark: _Toc528746292][bookmark: _Toc529192588][bookmark: _Toc61937825][bookmark: _Toc159056626][bookmark: _Toc161554131][bookmark: _Hlk126846147][bookmark: _Toc160724172]Planning 
Deze aanbesteding is op 13 maart 2024 aangemeld bij www.TenderNed.nl. De planning van de aanbesteding ziet er als volgt uit:

	Omschrijving
	Planning

	Publicatie opdracht en aanbestedingsdocumenten op www.TenderNed.nl
	13 maart 2024

	Schouw / locatiebezoek van 08.45-12.00 uur
	27 maart 2024

	Indienen vragen t.b.v. de Nota van Inlichtingen 
(Dit betreft de uiterlijke datum/het uiterlijke tijdstip waarop uw vragen gesteld moeten zijn. Aangezien wij gebruik maken van een dynamische nota van inlichtingen verzoeken wij u zo spoedig mogelijk uw vragen online te stellen en dus niet te verzamelen en te wachten tot de deadline. Op deze manier kan de VU uw vragen eerder beantwoorden.)
	10 april 2024

	Uiterste datum publiceren Nota van Inlichtingen op TenderNed
	17 april 2024

	Sluitingsdatum indienen Aanbieding, uiterlijk 12:00 uur 
	7 mei 2024

	Beoordeling van de aanbieding op minimumeisen
	7 mei 2024

	Beoordeling offertes (kwaliteit en prijs)
	7 t/m 21 mei 2024 

	Uitnodigen inschrijvers voor interview (top 3 o.b.v. beoordeling)
	21 mei 2024

	Interviews
	24 mei 2024

	Versturen voornemen tot gunning en afwijzingsbrieven aan inschrijvers 
(start stand still periode)
	11 juni 2024

	Binnen 5 werkdagen na dagtekening van de brief overleggen van de gevraagde bewijsstukken door de voorlopig geselecteerde Inschrijver
	18 juni 2024

	Verificatiegesprek
	Eind juni 2024

	Einde stand still periode
	1 juli 2024

	Definitieve gunning (minimaal 20 kalenderdagen stand still-termijn) en sluiten overeenkomst
	1 juli 2024

	Voorbereiding en uitvoering werkzaamheden 
	Juli ’24 t/m jan ‘25



[bookmark: _Ref215288979][bookmark: _Ref215288999]Inschrijvers kunnen geen rechten ontlenen aan deze planning. De VU kan zonder opgave van redenen de planning aanpassen. Indien de planning wordt gewijzigd, zullen de Inschrijvers tijdig worden geïnformeerd over de nieuwe planning.
[bookmark: _Toc378152414][bookmark: _Toc528223784][bookmark: _Toc528225696][bookmark: _Toc528746293][bookmark: _Toc529192589]
[bookmark: _Toc160724173]Gunningscriterium
Gunning vindt plaats op basis van het gunningscriterium beste prijskwaliteitverhouding (beste PKV). 

De gunningscriteria met weging vallen uiteen in:
· 50% Kwaliteit:
· Plan van Aanpak (25%)
· Interview (25%)
· 50% Prijs

De gunningscriteria worden nader toegelicht in hoofdstuk 5 van deze offerteaanvraag. Varianten zijn niet toegestaan. 

[bookmark: _Toc378152415][bookmark: _Toc528223785][bookmark: _Toc528225697][bookmark: _Toc528746294][bookmark: _Toc529192590][bookmark: _Toc160724174]Inschrijfkosten
[bookmark: _Toc352858546][bookmark: _Toc352858620]Aan de VU kunnen geen kosten in rekening worden gebracht in verband met het uitbrengen van de Inschrijving.


[bookmark: _Toc378152416][bookmark: _Toc528223786][bookmark: _Toc528225698][bookmark: _Toc528746295][bookmark: _Toc529192591]

[bookmark: _Toc160724175]Voorschriften
Indien u zich als Gegadigde wenst aan te melden voor deze Aanbesteding, dan dient u zich onvoorwaardelijk te conformeren aan de onderstaande algemene aanbestedingsvoorschriften. Dit doet u door het indienen van een rechtsgeldig ondertekend ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ (hierna: UEA).

[bookmark: _Ref493593613][bookmark: _Toc528223787][bookmark: _Toc528225699][bookmark: _Toc528746296][bookmark: _Toc529192592][bookmark: _Toc160724176]Aanbestedingsvoorschriften
Afwijkende aanbiedingen worden terzijde gelegd indien de aard van de afwijking van dusdanige aard is dat, naar mening van de VU, eventueel herstel zou leiden tot een verandering van de aanbieding.
· Voor de VU is de contactpersoon voor deze aanbesteding te bereiken via de berichtenmodule van TenderNed. Inlichtingen kunnen worden ingewonnen onder vermelding van ‘Verhuizing van W&N naar Onderzoeksgebouw VU’. 
· Indien Gegadigde besluit om geen aanbieding in te dienen, dan wordt deze verzocht dit aan de contactpersoon van de VU te melden en de aanbestedingsdocumenten te vernietigen.
· Inschrijver is gehouden de door VU verstrekte gegevens vertrouwelijk te behandelen, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure bij schending daarvan. Inschrijver legt deze verplichting eveneens op aan de door hem in te schakelen derden. VU zal eveneens de door Inschrijver verstrekte informatie vertrouwelijk behandelen.
· Aanbiedingen en correspondentie worden na afloop niet aan de Inschrijver geretourneerd.
· Inkoop, levering- en betalingsvoorwaarden, branchevoorwaarden en/of andere algemene voorwaarden van Inschrijver zijn nadrukkelijk niet van toepassing. De wederzijdse rechten en verplichtingen van partijen worden vastgelegd in de Algemene Inkoopvoorwaarden van de VU.
· Deze offerteaanvraag en de overige aanbestedingsdocumenten zijn met de grootst mogelijke zorgvuldigheid samengesteld. Desondanks kunnen er toch onduidelijkheden/ onvolkomenheden in deze documenten voorkomen. De VU verwacht een proactieve houding van de Inschrijver, wat betekent dat Inschrijver eventuele onduidelijkheden/ onvolkomenheden in deze Offerteaanvraag en de overige aanbestedingsdocumenten zo spoedig mogelijk voor de aanbiedingsdatum schriftelijk bij de contactpersoon dient te melden. Heeft Inschrijver dit niet tijdig op de voorgeschreven wijze gemeld dan vervallen de rechten van de Inschrijver jegens de aanbesteder met betrekking tot (de gevolgen van) eventuele schendingen van het (aanbestedings-) recht en wordt de Inschrijver geacht onverkort en onvoorwaardelijk met de inhoud van die documenten te hebben ingestemd. 
· Het is niet toegestaan, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure, teksten en indelingen van de aanbestedingsdocumenten te wijzigen dan wel aan te vullen.
· Het is niet toegestaan, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure, in te schrijven onder voorwaarden.
· Een geschil tussen de bij de aanbesteding betrokkenen – daar onder begrepen een geschil dat slechts door een van de betrokkenen als zodanig wordt beschouwd - dat ontstaat naar aanleiding van deze aanbesteding, wordt beslecht door de bevoegde rechter in het arrondissement Amsterdam.
· De voorgenomen gunning wordt schriftelijk aan allen die een Aanbieding hebben ingediend gelijktijdig bekend gemaakt.

[bookmark: _Ref225907860][bookmark: _Toc378152418][bookmark: _Toc528223788][bookmark: _Toc528225700][bookmark: _Toc528746297][bookmark: _Toc529192593][bookmark: _Toc160724177]Voorschriften voor het indienen van een Aanbieding 
Aan het indienen van een Inschrijving stelt de VU de volgende eisen. Inschrijvingen die niet voldoen aan de hieronder weergegeven vormvereisten kunnen worden uitgesloten van deelname aan deze aanbesteding.

· De Inschrijving dient digitaal via www.TenderNed.nl te worden ingediend. De Inschrijving dient uiterlijk op de in Hoofdstuk 1 – ‘Planning’ genoemde sluitingsdatum en tijdstip te zijn ontvangen. TenderNed sluit automatisch de kluis op het geplande tijdstip. Het is niet meer mogelijk om stukken te uploaden of de Inschrijving in te dienen na dit tijdstip. De Inschrijver draagt het risico van de goede en tijdige aanwezigheid van de Inschrijving.
· Op straffe van uitsluiting is het niet toegestaan om de Inschrijving op een andere wijze aan te bieden dan via de digitale kluis in TenderNed.
· Alle gevraagde gegevens, verklaringen en alle overige documenten dienen te worden aangeleverd in de Nederlandse taal. Tevens dienen alle correspondentie en werkzaamheden die in het kader van de overeenkomst plaatsvinden in de Nederlandse taal te worden opgesteld c.q. uitgevoerd. 
· Het verstrekken van onjuiste gegevens kan te allen tijde tijdens het aanbestedingsproces tot uitsluiting leiden en kan ook na contracteren tot ontbinding van de overeenkomst leiden, onverlet een eis tot schadevergoeding die de VU kan stellen.
· De Inschrijving dient overzichtelijk te zijn en te zijn ingedeeld in overeenstemming met de wijze waarop dit in hoofdstuk 6 ‘Bijlagen’ en in TenderNed is vastgelegd.
· Alle communicatie rond deze aanbesteding verloopt uitsluitend via TenderNed, tenzij uitdrukkelijk anders bepaald of in het geval van niet-beschikbaarheid van TenderNed vanwege een algemene storing aan het systeem.
· In het geval van een algemene storing van TenderNed op het moment van of nabij de sluitingstermijn, behoudt de VU zich het recht voor de sluitingstermijn op te schuiven zolang de inschrijvingen nog niet zijn geopend, ook als de sluitingstermijn al gepasseerd is. Dit is een recht, geen plicht van de VU.
· De opening van de digitale kluis in TenderNed vindt plaats door twee medewerkers van de VU. Inschrijvers zijn niet uitgenodigd om de opening bij te wonen. Op verzoek zal een kopie van het proces-verbaal van opening worden toegestuurd.
[bookmark: _Toc170278136][bookmark: _Toc378152419][bookmark: _Toc528223789][bookmark: _Toc528225701][bookmark: _Toc528746298][bookmark: _Toc529192594]
[bookmark: _Toc160724178]Vragen over de aanbesteding
Aan het stellen van vragen over de aanbesteding stelt VU de volgende eisen:
· Vragen over de aanbesteding kunnen via de vraag-en-antwoord module van TenderNed worden gesteld tot de datum genoemd in de ‘Planning’ (zie hoofdstuk 1). Vragen dienen apart gesteld worden. Het is niet toegestaan vragen te bundelen in een document en deze te versturen aan de VU.
· Na beantwoording van alle vragen die binnen de hierboven gestelde termijn zijn ontvangen, wordt een digitale geanonimiseerde nota van inlichtingen gemaakt en op uiterlijk de in Hoofdstuk 1 – ‘Planning’ genoemde sluitingsdatum via TenderNed beschikbaar gesteld. De nota(‘s) van inlichtingen zijn onderdeel van deze offerteaanvraag en daarmee onderdeel van de opdracht.
· Het is niet toegestaan personen uit de VU-organisatie anders dan via de berichtenmodule van TenderNed of het algemene correspondentieadres van de VU in verband met deze aanbesteding te benaderen, dit op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure.
· Betreffende de beoordeling van de Inschrijving is de VU niet verplicht interne (aanbestedings)documenten, zoals resultaten van evaluaties, processen-verbaal, adviezen aangaande kwalificatie aan Inschrijver bekend te maken.
[bookmark: _Toc528223790][bookmark: _Toc528225702][bookmark: _Toc528746299][bookmark: _Toc529192595][bookmark: _Toc378152420]
[bookmark: _Hlk126846021][bookmark: _Toc160724179]Schouw / locatiebezoek
Door de VU zal een schouw (locatiebezoek) worden georganiseerd. Tijdens deze schouw wordt een rondleiding door zowel gebouw W&N (bronlocatie) als het Onderzoeksgebouw (doellocatie) verzorgd. Het doel van de schouw is geïnteresseerden een goed beeld te geven van de aard, omvang en complexiteit van de opdracht en de interne/externe logistiek van bron- en doellocatie. Tijdens de schouw worden verschillende locaties bezichtigd, waaronder de onderzoeksopstellingen die als case zijn opgenomen. 

De schouw vindt plaats op 27 maart 2024 van 8.45 tot uiterlijk 12.00 uur. Startpunt is gebouw W&N, De Boelelaan 1085, 1081 HV Amsterdam. Er kunnen maximaal twee (2) personen per Inschrijver aanwezig zijn, mits deze zich 2 werkdagen voor de bijeenkomst hebben aangemeld via de berichtenmodule van TenderNed onder vermelding van schouw, aanbesteding ‘Verhuizing van W&N naar VU Onderzoeksgebouw’, naam en functie van de aanwezige personen. Inschrijvers ontvangen een bevestiging van deze aanmelding. In deze bevestiging worden exacte locatie en planning bekend gemaakt. De VU stelt veiligheidshesjes beschikbaar. 

Inschrijver wordt verzocht eventuele vragen met betrekking tot de schouw uiterlijk twee (2) dagen voor de schouw in te dienen op o.v.v. aanbesteding ‘Verhuizing W&N naar VU Onderzoeksgebouw’. Tijdens de schouw zullen de ingediende vragen die van toepassing zijn op de schouw worden behandeld en is er gelegenheid tot het stellen van aanvullende vragen. Alle gestelde vragen inclusief de antwoorden worden onderdeel van de nota van inlichtingen. Gestelde vragen die geen betrekking hebben op de schouw worden beantwoord in de nota van inlichtingen.

Indien tussen de schouw en het moment van indienen offertes bij Inschrijvers de behoefte ontstaat aanvullend locaties binnen de VU te bezichtigen, is de VU bereid hieraan mee te werken. U kunt zich hiervoor aanmelden op het e-mailadres: aanbestedingen@vu.nl onder vermelding van aanvullende schouw, aanbesteding “Verhuizing WN naar VU Onderzoeksgebouw”.

[bookmark: _Toc528223791][bookmark: _Toc528225703][bookmark: _Toc528746300][bookmark: _Toc529192596][bookmark: _Toc160724180]TenderNed
TenderNed is het online marktplein voor aanbestedingen van de Nederlandse overheid. Op 1 april 2013 is de Aanbestedingswet in werking getreden. Deze wet verplicht alle aanbestedende diensten in Nederland om al hun openbare aanbestedingen eerst op TenderNed te publiceren. De overheid bevordert zo dat alle aanbestedingen van de overheid op één plek zijn te vinden. 

TenderNed maakt voor het registreren en inloggen van ondernemers gebruik van eHerkenning. Voor het inloggen en registreren in TenderNed is een eHerkenningsmiddel nodig. Voor meer informatie over eHerkenning zie ook het Stappenplan Digitaal Inschrijven op overheidsopdrachten via www.tenderned.nl.

[bookmark: _Toc378152421][bookmark: _Toc528223792][bookmark: _Toc528225704][bookmark: _Toc528746301][bookmark: _Toc529192597][bookmark: _Toc160724181]Vragen en klachtenafhandeling 
Als u in algemene zin vragen of opmerkingen heeft over het aanbestedingsbeleid van de VU, of als u meent dat u tijdens enige aanbestedingsprocedure van de VU onjuist bent of wordt behandeld of uw vragen niet naar behoren zijn beantwoord, kunt u contact opnemen met de heer Remco Stel, Inkoopmanager van de VU via e-mail r.stel@vu.nl. U ontvangt een bevestiging van uw vraag of klacht inclusief een te verwachten afhandeltermijn.

[bookmark: _Toc378152422][bookmark: _Toc528223845][bookmark: _Toc528225757][bookmark: _Toc528746354][bookmark: _Toc529192598][bookmark: _Toc160724182]Selectieprocedure
In dit hoofdstuk wordt het selectieproces op hoofdlijnen beschreven. Tevens bevat dit hoofdstuk de verplichte en facultatieve uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen.

[bookmark: _Toc378152424][bookmark: _Toc528223846][bookmark: _Toc528225758][bookmark: _Toc528746355][bookmark: _Toc529192599][bookmark: _Toc160724183]Aanmelding, wijze van beoordelen
Bij deze offerteaanvraag is als bijlage A het elektronisch formulier ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ (UEA) gevoegd om maximale vergelijkbaarheid van de door Inschrijvers opgeleverde informatie te bewerkstelligen. Het UEA is in TenderNed opgesteld. De Inschrijver opent het betreffende UEA via de UEA-module in TenderNed, vult deze in en voegt het bestand, via de module, toe aan de Inschrijving. TenderNed genereert hiervan automatisch een XML- en een Pdf-bestand. De Inschrijving door Inschrijver geschiedt door het indienen van het ingevulde en ondertekende ‘UEA’ inclusief de daarbij behorende overige te verstrekken gegevens. Door Inschrijving en ondertekening van het UEA geeft de Inschrijver tevens te kennen akkoord te gaan met de procedure van aanbesteden.

In de Aanbestedingswet is bepaald dat aanbestedende diensten in eerste instantie aan ondernemers alleen het UEA mogen vragen, in plaats van alle bewijsstukken. In de wet is opgenomen dat het model voor deze verklaring wordt vastgesteld bij of krachtens algemene maatregel van bestuur. Deze algemene maatregel van bestuur is het Aanbestedingsbesluit. In het Aanbestedingsbesluit is bepaald dat het model wordt vastgesteld bij ministeriële regeling en dit is dan ook het UEA die ondernemers en aanbestedende diensten op grond van de wet moeten gebruiken.

In het UEA wordt een aantal keer verwezen naar de eisen zoals vermeld in de aanbestedingsstukken. Onder aanbestedingsstukken worden alle documenten in een aanbestedingsprocedure die door de aanbestedende dienst in de procedure zijn gebracht, verstaan. Voorbeelden van ingebrachte documenten in een procedure zijn de aankondiging en het daarbij behorende bestek (ook wel offerteaanvraag genoemd), de Nota van Inlichtingen of een beschrijving van de organisatie van de aanbestedende dienst. Eventuele wijzigingen in de Nota van Inlichtingen bij de aanbestedingsprocedure gaan voor op de eisen zoals gesteld in de aankondiging of het bestek. Voorts kunnen Algemene voorwaarden en een conceptovereenkomst deel uitmaken van de aanbestedingsstukken. Correspondentie via e-mail en dergelijke, waarin mededelingen worden gedaan, valt niet onder het begrip aanbestedingsstukken. 

Aanvullend stelt de Aanbestedingswet ook een gedragsverklaring aanbesteden (GVA) verplicht voor het inschrijven op een aanbestedingsprocedure. De GVA geldt als bewijs dat voor een Inschrijver of inschrijving bepaalde uitsluitingsgronden welke opgenomen zijn in het UEA niet van toepassing zijn. Deze uitsluitingsgronden hebben betrekking op veroordelingen van een Inschrijver of inschrijver voor bepaalde misdrijven genoemd in het Wetboek van Strafrecht (o.a. deelneming aan een criminele organisatie, witwassen, fraude, omkoping), overtreding van beroepsgedragsregels of ernstige beroepsfouten, (waaronder zware en zeer zware overtredingen van de Mededingingswet indien aan de beboete onderneming geen clementie is verleend).

Als de opdracht voorlopig aan u wordt gegund, dient u binnen 5 werkdagen de bewijsstukken uit het UEA te overleggen.

Het is verstandig om een gedragsverklaring aanbesteden aan te vragen geruime tijd vóór het einde van de wettelijke geldigheidsduur van de verklaring omtrent het gedrag en/of ruim voor de datum van voorlopige gunning van de aanbesteding waar u op inschrijft, omdat de termijn waarbinnen een gedragsverklaring aanbesteden door het bevoegd gezag daadwerkelijk zal worden afgegeven, afhangt van de omstandigheden die betrekking hebben op de aanvrager, en de natuurlijke personen die bestuurder van de onderneming zijn (geweest). 

De gedragsverklaring aanbesteden kan worden aangevraagd via onderstaande link:
https://www.justis.nl/producten/gva/gva-aanvragen/

[bookmark: _Toc378152425][bookmark: _Ref231362424][bookmark: _Toc528223847][bookmark: _Toc528225759][bookmark: _Toc528746356][bookmark: _Toc529192600][bookmark: _Toc160724184]Beoordelingsaspecten Inschrijving 
De Inschrijving wordt beoordeeld op:
[bookmark: _Ref231362420]Juistheid en volledigheid;
Verplichte uitsluitingsgronden;
Facultatieve uitsluitingsgronden;
Geschiktheidseisen;
Gunningeisen en -wensen.

[bookmark: _Ref231288272][bookmark: _Toc378152426][bookmark: _Toc528223848][bookmark: _Toc528225760][bookmark: _Toc528746357][bookmark: _Toc529192601][bookmark: _Toc160724185]Toets van de juistheid en volledigheid
1. Is de Inschrijving conform het gestelde in deze Offerteaanvraag aangeboden? Indien dit niet het geval is kan de Inschrijver uitgesloten worden van de aanbestedingsprocedure.
2. Conformeert de Inschrijver zich aan de voorwaarden uit de Offerteaanvraag? De Inschrijver dient dit aan te tonen door het UEA voor akkoord te ondertekenen en deze bij zijn Inschrijving te voegen als bijlage. Indien de Inschrijver of een lid van het samenwerkingsverband zich met één of meerdere artikelen niet akkoord verklaart of de tekst wijzigt dan wordt de Inschrijver uitgesloten van de aanbestedingsprocedure.

Het ontbreken van het UEA of het ontbreken van een rechtsgeldige ondertekening van het UEA zal tot uitsluiting van de aanbestedingsprocedure leiden.

[bookmark: _Ref231288301][bookmark: _Toc378152427][bookmark: _Toc528223849][bookmark: _Toc528225761][bookmark: _Toc528746358][bookmark: _Toc529192602][bookmark: _Toc160724186]Toets van de verplichte en facultatieve uitsluitingsgronden
De uitsluitingsgronden welke zijn vermeld in het UEA zijn allen van toepassing op deze aanbesteding. Inschrijvers die voldoen aan een of meer van de uitsluitingsgronden (opgenomen in het UEA) zijn uitgesloten van de aanbestedingsprocedure.

[bookmark: _Toc378152429][bookmark: _Toc528223850][bookmark: _Toc528225762][bookmark: _Toc528746359][bookmark: _Toc529192603][bookmark: _Toc198442482][bookmark: _Toc160724187]Geschiktheidseisen
[bookmark: _Toc378152430][bookmark: _Ref215915510][bookmark: _Ref215915514]Om te beoordelen of de Inschrijver geschikt is om de opdracht uit te voeren heeft de VU geschiktheidseisen opgesteld.

Het niet voldoen aan één of meer van de geschiktheidseisen leidt tot uitsluiting van de betreffende Inschrijver aan de aanbestedingsprocedure.

Om te voldoen aan de geschiktheidseisen, dient Inschrijver deel IV van het UEA in te vullen.
De geschiktheidseisen hebben betrekking op de volgende onderdelen:

[bookmark: _Toc528223851][bookmark: _Toc528225763][bookmark: _Toc528746360][bookmark: _Toc529192604][bookmark: _Toc160724188]Financiële en economische draagkracht 
Door het akkoord verklaren van Deel IV UEA, verklaart Inschrijver aan onderstaande geschiktheidseisen te voldoen. 

Eis 1 Continuïteit
Inschrijver dient over voldoende financiële en economische draagkracht te beschikken voor de nakoming van de verplichtingen die voortvloeien uit de eventuele overeenkomst. Bij Inschrijver zijn geen mogelijke claims bekend of gedurende de periode van de uitvoering van de overeenkomst zijn geen investeringen noodzakelijk die zijn bedrijf in een zodanige positie kunnen brengen dat de financieel-economische draagkracht of de continuïteit daarvan in gevaar kan worden gebracht. 

De accountantsverklaring, afgegeven bij de meest recente jaarrekening van de onderneming van Inschrijver, mag geen continuïteitsparagraaf bevatten, waarin de accountant een voorbehoud maakt of zorg uit met betrekking tot de continuïteit van de bedrijfsvoering. 

Bij inschrijving door een samenwerkingsverband (combinatie), verklaart Inschrijver dat bij geen van de deelnemers van de combinatie sprake is van een continuïteitsparagraaf in de accountantsverklaring, afgegeven bij de meest recente jaarrekening. Bij inschrijving door een samenwerkingsverband dient ieder lid van dit verband aan bovenstaande eis te voldoen en, desgevraagd, bovenstaand bewijs te overleggen.

Na voorgenomen gunning zal de VU de volgende bewijsstukken opvragen voor bovenstaande eis:
· Een kopie van de betreffende accountantsverklaring of een separate (bevestigende) verklaring, afgegeven door een accountant.

Eis 2 Verzekering
Inschrijver dient aan te tonen, op het moment van gunning, op adequate wijze verzekerd te zijn, dan wel bereid en in staat om bij gunning zich voor bedrijfsaansprakelijkheid te verzekeren. Inschrijver dient te verklaren dat zijn onderneming adequaat is verzekerd en verzekerd zal blijven gedurende de looptijd van de overeenkomst, met een dekking van tenminste EURO 2.500.000,- per jaar.

Na voorgenomen gunning kan de VU de volgende bewijsstukken opvragen voor bovenstaande eis:
· Een recente kopie van de verzekeringspolis of een verklaring van de verzekeraar met daarin opgenomen:
· de dekking
· de maximale dekking per verzekeringsjaar en per gebeurtenis 
· de geldigheidsduur van de verzekering.
· Of: een verklaring waaruit blijkt dat deze hiertoe bereid en in staat is bij de gunning af te sluiten.

Bij inschrijving door een samenwerkingsverband dient ieder lid van dit verband aan bovenstaande eis te voldoen en, desgevraagd na voorlopige gunning, bovenstaand bewijs te overleggen.

[bookmark: _Toc528223852][bookmark: _Toc528225764][bookmark: _Toc528746361][bookmark: _Toc529192605][bookmark: _Toc160724189]Beroepsbevoegdheid

Eis 3 rechtsgeldige Inschrijving
Inschrijver dient te verklaren dat hij conform de in de lidstaat van herkomst geldende voorschriften is ingeschreven in het handelsregister of een beroepsregister. Binnen Nederland volstaat hiertoe een uittreksel van inschrijving in het Handelsregister van de Kamer van Koophandel. 

Na voorgenomen gunning kan de VU de volgende bewijsstukken opvragen voor bovenstaande eis:
· Een uittreksel van inschrijving in het Handelsregister van de Kamer van Koophandel. Het uittreksel dient niet ouder te zijn dan 6 maanden op het moment van indienen van de Offerte, gerekend vanaf de sluitingsdatum indiening Inschrijving.

In het geval dat Inschrijver ervoor kiest personen te machtigen zijn onderneming voor de aanbestedingsprocedure te vertegenwoordigen, dient dit te worden aangegeven in de UEA deel II.B. Als de Inschrijving wordt ingediend door een samenwerkingsverband (combinatie), dient ieder lid van het verband een bewijs van inschrijving van de onderneming in het nationale Beroeps- of Handelsregister in te dienen na voorgenomen gunning. Het uittreksel dient niet ouder te zijn dan 6 maanden op het moment van indienen van de Inschrijving, gerekend vanaf de sluitingsdatum indiening Inschrijving.

[bookmark: _Toc528223853][bookmark: _Toc528225765][bookmark: _Toc528746362][bookmark: _Toc529192606][bookmark: _Toc160724190]Technische bekwaamheid of beroepsbekwaamheid

Eis 4 Ervaring (competenties, referenties)
Om aan te tonen dat de Inschrijver over voldoende deskundigheid en ervaring beschikt met betrekking tot de opdracht dient de Inschrijver referenties te overleggen van vergelijkbare opdrachten. Door het akkoord verklaren van Deel IV van het UEA geeft Inschrijver aan te voldoen aan de gevraagde ervaringseisen. Daarnaast dient Inschrijver per referentie het format ‘Referentieopdracht’ (bijlage 2) in te vullen voor nadere toelichting.

Inschrijver dient bij zijn Inschrijving relevante referentieopdrachten te overleggen waaruit niet alleen relevante ervaring blijkt, maar ook de noodzakelijke competenties en expertise op punten die van essentieel belang zijn voor de te verstrekken opdracht. 
· De omvang van de referentieopdracht is van vergelijkbare grootte en specificaties als onderhavige opdracht. Onder vergelijkbare opdrachten verstaat de VU: gemengde verhuizingen van uiteenlopende aard in een complexe omgeving (doorlopende bedrijfsvoering, met veel verkeersbewegingen van personen). Onder een gemengde verhuizing verstaat de VU een combinatie van ‘bakken’ verhuizen en complexe en gevoelige apparatuur.



Referenties

Referentie 1
Inschrijver dient een referentie (referentie 1) te overleggen van een projectverhuizing binnen een (semi-)publieke organisatie met een totaal aantal m3 te verhuizen van meer dan 3.000 m3 tussen twee gebouwen.

Referentie 2
Inschrijver dient een referentie (referentie 2) te overleggen van een gemengde verhuizing (eventueel met een beroep op onderaannemers) van minimaal twee van de volgende drie zaken van minimaal € 100.000, --
· Laboratoria (zoals beschreven in Hoofdstuk 1, onderdeel 2 van de opdracht)
· Onderzoeksapparatuur (zoals beschreven in Hoofdstuk 1, onderdeel 4 van de opdracht)
· Gassen en chemicaliën (zoals beschreven in Hoofdstuk 1, onderdeel 6 van de opdracht)

De referentieopdrachten zijn c.q. worden succesvol en naar tevredenheid uitgevoerd. De referentieopdrachten mogen betrekking hebben op opdrachten uitgevoerd voor de VU. Het betreft opdrachten die in de afgelopen drie (3) jaar zijn uitgevoerd en afgerond of nog in uitvoering zijn. Projecten die langer dan drie (3) jaar geleden zijn afgerond zijn niet toegestaan.

Inschrijver dient per gevraagde kerncompetentie het format in bijlage 2 ‘Referentieopdracht’ in te vullen. Gevraagd wordt om één (1) referentie per kerncompetentie, dus maximaal twee (2) referentieopdrachten. Indien u kunt aantonen binnen een bepaalde referentieopdracht ervaring te hebben met beide gevraagde kerncompetenties, hoeft u dus maar één (1) referentieopdracht te gebruiken.

Na voorgenomen gunning kan de VU de volgende bewijsstukken opvragen voor bovenstaande eis:
· Per ingediende referentieopdracht een tevredenheidsverklaring/verklaring van (goede) uitvoering door de partij voor wie de opdracht is uitgevoerd.

Onwaarheden, onjuistheden of onvolledigheden ten aanzien van de opgegeven referenties kunnen leiden tot uitsluiting van de procedure. De VU behoudt zich het recht voor zo nodig referenties op juistheid te controleren. Mocht blijken dat er een onjuist beroep wordt gedaan op een referentie en Inschrijver beschikt hierdoor niet langer over het minimale aantal benodigde referenties, leidt dit tot ongeldigheid van de Inschrijving. De Inschrijver stemt er zonder voorbehoud mee in dat de VU contact opneemt met de opgegeven contactpersonen zonder dat de VU Inschrijver hiervan op de hoogte hoeft te stellen.

Eis 5 Kwaliteitszorg- en borging 
Inschrijver dient in het bezit te zijn van een kwaliteitssysteemcertificaat op basis van de norm NEN-EN-ISO 9001:2008 'Kwaliteitsmanagementsystemen - Eisen', een daaraan gelijkwaardig systeem of een eigen kwaliteitssysteem, waarbij sprake is van gelijkwaardige maatregelen, welke betrekking hebben op de aard van de opdracht, en deze na voorlopige gunning kunnen overleggen. Door akkoord verklaren van Deel IV van het UEA geeft Inschrijver aan hieraan te voldoen.
· Het certificaat moet zijn afgegeven door een daartoe bevoegde certificeringinstantie.
· Om in aanmerking te kunnen komen voor de opdracht moet de Inschrijver een kopie van het kwaliteitssysteemcertificaat overleggen. Ingeval van een samenwerkingsverband van ondernemers (combinatie) dient de combinatie, dan wel alle deelnemers van die combinatie in het bezit te zijn van het hiervoor bedoelde kwaliteitssysteemcertificaat; in het geval dat afzonderlijke certificaten worden overgelegd, moeten deze certificaten gezamenlijk overeenkomen met de aard van de opdracht.
· De Inschrijver die beschikt over een eigen kwaliteitssysteem dient in maximaal drie vel A4 aan te tonen welke maatregelen zijn onderneming heeft genomen om de gevraagde kwaliteit te waarborgen.

Na voorgenomen gunning dient Inschrijver een kopie van het desbetreffende certificaat (bewijsstukken) te overleggen.

[bookmark: _Toc160724191]Geen Russische betrokkenheid
De Europese Unie heeft op 8 april 2022 verschillende nieuwe sancties ingesteld tegen Rusland. Op basis van het sanctiepakket verbiedt de Europese Unie onder meer om overheidsopdrachten te gunnen aan een inschrijver waarbij sprake is van Russische betrokkenheid (artikel 5 duodecies Verordening 833/2014). De Opdracht mag op grond daarvan uitsluitend worden uitgevoerd door een onderneming die geen Russische betrokkenheid heeft. 

Door akkoord verklaren van Deel IV van het UEA geeft Inschrijver aan hieraan te voldoen. 



[bookmark: _Toc160724192]Programma van eisen
Dit hoofdstuk bevat het Programma van Eisen. 
 
[bookmark: _Toc160724193]Algemene eisen 
Onderstaande eisen gelden voor alle onderdelen van de opdracht. 

[bookmark: _Toc160724194]Coordinatie en afstemming
1. Opdrachtgever heeft Districon aangesteld voor begeleiding, coördinatie en aansturing van de verhuizing. De verhuiscoördinator Districon is het eerste aanspreekpunt voor Opdrachtnemer. Orders van de verhuiscoördinator dienen te allen tijde opgevolgd te worden.
1. De verhuiscoördinator Districon is niet bevoegd om financiële of juridische verplichtingen namens de VU aan te aan. De verhuiscoördinator zorgt voor afstemming met/binnen de VU indien nodig.  Alle correspondentie loopt via de verhuiscoördinator Districon.
1. Opdrachtnemer dient na definitieve gunning een overall projectleider, een coördinator bronlocatie en coördinator doellocatie aan te wijzen die gedurende de hele implementatie betrokken zijn en het directe aanspreekpunt vormen voor de VU en Districon. Namen, functies en contactgegevens worden opgenomen in het draaiboek.  
1. Deze medewerkers hebben voldoende kennis van de Nederlandse taal, in woord en geschrift, en zijn tijdens uitvoering van de werkzaamheden goed bereikbaar en beschikbaar voor overleg met Opdrachtgever. 
1. Opdrachtnemer garandeert dat tijdens afwezigheid van projectleider en/of coördinator bron-/ doellocatie zaken worden waargenomen door deskundige vervanger(s) en stelt de Verhuiscoördinator Districon tijdig hiervan op de hoogte.

[bookmark: _Toc160724195]Aard en aantallen 
1. Bijlage 6 bevat een overzicht van volumes en aantallen paspoorten, met een uitsplitsing naar afdeling en de vakgroepen voor zover van toepassing. 
1. Alhoewel de aantallen met zorg zijn geïdentificeerd, kan het voorkomen dat er onverhoopt iets toch verhuisd moet worden wat initieel niet opgenomen is. Deze worden beschouwd als onderdeel van de scope en worden in lijn met de opgegeven prijzen verrekend.
1. Definitieve aantallen kunnen afwijken. Eventuele meer/minder aantallen (tot een maximum van 20%) worden in overleg verhuisd conform gelijke contractuele condities inclusief prijs, tot maximaal zes (6) maanden na ingangsdatum overeenkomst.  

[bookmark: _Toc160724196]Planning en voorbereiding
1. Uitvoering van de werkzaamheden geschiedt aan de hand van de planning in bijlage 5, met een uitloop van twee (2) maanden. De definitieve planning wordt begin mei 2024 vastgesteld. Opdrachtnemer kan geen extra kosten in rekening brengen bij uitloop van de werkzaamheden tot maximaal vier (4) maanden ten opzichte van deze planning. 
1. Voorafgaand aan de verhuizingen vindt voorbereiding plaats. Tijdens deze fase neemt Opdrachtnemer deel aan het verhuis- en coördinatorenoverleg. Opdrachtnemer dient voor deze periode rekening te houden met een inzet van 60 uur voor de projectleider en dient dit in prijzenblad op te nemen (zie bijlage 4 prijzenblad). Eventuele meer-/ minder uren worden verrekend conform de tarieven op prijzenblad. 
1. Overleggen vinden fysiek op de VU plaats, op bron- en/of doellocatie. 
1. Districon maakt een draaiboek voor de verhuizing, met een gedetailleerde planning van werkzaamheden (per afdeling en vakgroep) en namen, functies en contactgegevens van alle betrokkenen. Opdrachtnemer levert input voor het draaiboek. 
1. Gedurende de uitvoering vindt minimaal tweewekelijks overleg plaats tussen projectleider(s) Opdrachtnemer en de Verhuiscoördinator Districon. Tijdens dit overleg worden de planning, voortgang en eventuele bijzonderheden besproken. De verhuiscoördinator Districon zorgt, indien nodig, voor aanpassing van het draaiboek. 
Opdrachtgever stelt werkruimten en toegangspassen ter beschikking aan Opdrachtnemer, zowel in gebouw W&N als het Onderzoeksgebouw. 
Verhuiscoördinator Districon zorgt voor een verhuisinstructie voor de te verhuizen afdelingen en ziet toe op naleving/ uitvoering. Te verhuizen goederen en materiaal wordt zoveel mogelijk door afdelingen zelf in door Opdrachtnemer geleverde meterbakken verpakt en gestickerd. 
Het kan voorkomen dat Opdrachtnemer assistentie moet verlenen bij het inpakken en stickeren van te verhuizen materialen en goederen. Dit gebeurt op aanvraag van Verhuiscoördinator Districon. Uren worden verrekend conform opgave prijzenblad bij inschrijving.  

[bookmark: _Toc160724197]Verhuismiddelen en materialen
Opdrachtnemer levert de benodigde verhuismiddelen, waaronder meterbakken/crates, stickers en hondjes. Opdrachtnemer dient uit te gaan van te verhuizen volumes en aantallen in bijlage 6.
Inschrijver heeft voldoende eigen materiaal om de verhuizing met goed resultaat af te ronden. 
Levering van materiaal gaat op afroep door Districon.
Verhuizing van bulkgoederen wordt zoveel mogelijk rollend uitgevoerd. Opdrachtnemer dient hiervoor voldoende materiaal te leveren. 
Gebruikte middelen worden uiterlijk 10 werkdagen na uitvoering van de werkzaamheden door Opdrachtnemer opgehaald op de aangegeven locatie.  

[bookmark: _Toc160724198]Levering en logistiek 
Tijdens uitvoering van de werkzaamheden is locatieverantwoordelijke van Opdrachtnemer op locatie aanwezig voor aansturing van de werkzaamheden en voor onvoorziene omstandigheden. 
Uitvoering vindt zoveel als mogelijk plaats op werkdagen tussen 07.00-17.00 uur, maar kan niet volledig worden gegarandeerd. Opdrachtgever verwacht hierin flexibiliteit van Opdrachtnemer.
Indien de planning uitloopt en/of zich onvoorziene omstandigheden voordoen, dient Opdrachtnemer ook in de avonduren en/of weekenden werkzaamheden uit te voeren. Eventuele extra kosten als gevolg van inzet van medewerkers in avonden en weekenden worden verrekend conform de tarieven die Opdrachtnemer bij zijn inschrijving heeft aangegeven.  
De projectleider of locatieverantwoordelijke zorgt aan het einde van de dag voor een werkbon, waarbij ingezette uren en materialen worden vermeld en verantwoord. Districon tekent voor akkoord aan het einde de dag.  
Opdrachtnemer maakt gebruik van de bijlage 10 aangegeven aanrijroutes van/naar de logistieke straat van het VU Onderzoeksgebouw. Toegang gaat via de Gustav Mahlerlaan, er is geen directe toegang vanaf De Boelelaan. 
Opdrachtnemer maakt voor verticaal transport gebruik van de liften zoals aangegeven in bijlage 11 Lift en verhuisramen. Hier zijn ook afmetingen en gewicht vermeld. 
In geval van in-/uithuizing met behulp van een kraan waarbij ramen verwijderd moeten worden of aanpassingen aan de gevel moeten gebeuren, is dat voor rekening en coördinatie VU. Opdrachtnemer zal in deze gevallen de nodige inzet reserveren om een doelmatige planning hiervan te waarborgen.
Opdrachtnemer is verantwoordelijk voor eventuele wegafzettingen en het tijdig aanvragen van leges/vrijstellingen. De kosten hiervan komen voor rekening van Opdrachtnemer en dienen op het Prijzenblad te worden opgenomen. Opdrachtnemer kan geen aanvullende kosten in rekening brengen. Uit het overzicht van de paspoorten in bijlage 6 blijkt voor welke apparaten inzet van een kraan nodig is op bron- en/of doellocatie. 
Opdrachtnemer is verantwoordelijk voor het aanbrengen van deugdelijk beschermingsmateriaal aan onder andere liften, trappen, kozijnen, vloeren, dorpels, deuren, maar ook voor de nodige voorzieningen en onderzoek naar gronddichtheid voor het gebruik van kranen en andere middelen in de buitenruimte. Dat geldt zowel voor bron- als doellocatie. Eventuele beschadigingen komen voor rekening van Opdrachtnemer. 
Beschadigingen aan de gebouwen, toegangswegen en/of materialenheffing zoals rijplaten, veroorzaakt door de verhuizer, worden voor rekening van Opdrachtnemer hersteld. Schade dient binnen twee weken na het moment van beschadigen hersteld te zijn.
Opdrachtnemer dient de benodigde hulpmiddelen, verpakkingsmiddelen en verhuisdragers mee te nemen in de prijs. 
Voertuigen die door Opdrachtnemer worden ingezet, voldoen ten minste aan emissieklasse 5. 
Overlast dient zo veel mogelijk te worden voorkomen. Er mag geen gebruik worden gemaakt van transportmiddelen die geluidsoverlast geven.
Parkeren en laden & lossen op doellocatie is alleen mogelijk op de logistieke straat (zie bijlage 10).  
Voor het Onderzoeksgebouw geldt: voertuigen zijn niet langer dan 12 meter en kunnen alleen achteruitrijdend de laad- en loszone bereiken. Opdrachtnemer is verantwoordelijk voor het begeleiden van het achteruit rijden ten behoeve van veiligheid. 
Direct na laden en lossen dient Opdrachtnemer de laad- en losplek te verlaten. 
Opdrachtgever stelt geen centrale opslagruimte beschikbaar in het Onderzoeksgebouw. Opdrachtnemer dient het materiaal direct op de door VU aangegeven afleverlocaties in het gebouw te plaatsen.  
Opdrachtnemer maakt gebruik van zo min mogelijk verpakkingsmateriaal. Het materiaal dat wordt gebruikt, is zoveel mogelijk van herbruikbaar of gerecycled materiaal. 
Opdrachtnemer neemt gebruikte verpakkingsmaterialen en eigen afval zo snel als mogelijk retour en zorgt voor een juiste verwerking hiervan. Locaties dienen schoon te worden gehouden en achtergelaten.

[bookmark: _Toc160724199]Personeel & veiligheid
Inschrijver heeft minimaal 40 operationele medewerkers in dienst die ingezet kunnen worden voor uitvoering van deze opdracht.
Het materiaal dient met de grootst mogelijke zorg te worden behandeld. Personeel dat door Opdrachtnemer wordt ingezet, is deskundig en ervaren en is zich bewust van de waarde van het te verhuizen materiaal.
Medewerkers die door Opdrachtnemer worden ingezet voor uitvoering van de werkzaamheden, dienen adequaat te zijn opgeleid (dat wil zeggen in bezit van vakdiploma ‘erkende verhuizer’ of gelijkwaardig) en in bezit te zijn van een geldig VCA-certificaat. 


Medewerkers die door Opdrachtnemer worden ingezet, beschikken over persoonlijke beschermingsmiddelen (bv. veiligheidsschoenen). 
Bij het betreden van onderzoeksgebied en labs dienen veiligheidsvoorschriften in acht te worden genomen. Zie bijlage 3 Veilig werken op de VU/ Veiligheidswijzer. 
Bij werkzaamheden onder clean room voorwaarden zijn medewerkers verplicht de door Opdrachtgever verstrekte kleding te dragen, zoals overalls, handschoenen, hoofddeksels en overschoenen. 
Aanwijzingen van Opdrachtgever m.b.t. veiligheid dienen te worden opgevolgd. 
Opdrachtnemer dient op verzoek een veiligheid- en gezondheidsplan te overleggen volgens ARBO besluit, waarin hij beschrijft hoe er omgegaan wordt met de veiligheid en gezondheid van medewerkers. 
Medewerkers die namens Opdrachtnemer werkzaamheden uitvoeren, dienen te allen tijde herkenbaar te zijn binnen de gebouwen van Opdrachtgever, hetzij door middel van bedrijfsmatige kleding of een badge met bedrijfsnaam. 
Medewerkers dienen zich te allen tijde te kunnen legitimeren als hier om wordt gevraagd door medewerkers of de beveiliging van opdrachtgever. Medewerkers kunnen zonder opgaaf van reden de toegang worden ontzegd tot het terrein van opdrachtgever.
Medewerkers mogen zich niet ophouden in gebouwen of gedeelten van een gebouw, waar geen werkzaamheden door de verhuizer moeten worden verricht.
Medewerkers die in contact komen met medewerkers van Opdrachtgever dienen de Nederlandse en/of Engelse taal te beheersen en zijn op de hoogte van afspraken tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer.
De huis- en veiligheidsregels van opdrachtgever dienen bekend te zijn bij alle medewerkers die namens Opdrachtnemer werkzaamheden uitvoeren. De ‘Wegwijzer veiligheid Vrije Universiteit’ is als bijlage 3 bij de offerteaanvraag gevoegd.
Binnen het gehele terrein van de VU, zowel binnen als buiten de gebouwen, is ingeschakelde audio-/ geluidapparatuur niet toegestaan.
Schades en calamiteiten die tijdens uitvoering van de werkzaamheden worden veroorzaakt of geconstateerd, dienen direct aan de Verhuiscoördinator Districon te worden doorgegeven. 

[bookmark: _Toc160724200]Onderaannemers
Opdrachtnemer is verantwoordelijk voor alle verhuisactiviteiten, ook wanneer werkzaamheden door onderaannemers worden uitgevoerd. 
Bij inschrijving geeft Opdrachtnemer duidelijk aan of en voor welke werkzaamheden gebruik wordt gemaakt van onderaannemers en welke dit betreft door opname in het UAE. Namen, functies en contactgegevens worden na gunning opgenomen in het draaiboek. 
Opdrachtnemer stuurt medewerkers van onderaannemers aan en informeert hen over regels, procedures en afspraken binnen de VU. Contact tussen Opdrachtgever en onderaannemer(s) is niet nodig. 



[bookmark: _Toc160724201]Verzekering
Opdrachtnemer dient opdracht uit te voeren op basis van de standaard SAVAM verzekering (dekking per wagenlading van € 50.000,-). 
Aanvullend dient Opdrachtnemer een allrisk verzekering aan te bieden, voor transporten met een waarde van: 
a) € 50.000 tot € 100.000 per transport (34 transporten)
b) € 100.000 tot € 250.000 per transport (56 transporten)
c) € 250.000 tot € 500.000 per transport (68 transporten)
d) € 500.000 tot € 850.000 per transport (7 transporten)
e) € 850.000 tot € 2.500.000 per transport (4 transporten).
Opdrachtnemer vult dit bij inschrijving in op het prijzenblad. 

[bookmark: _Toc160724202]Facturatie
Opdrachtnemer kan factureren conform onderstaand termijnschema:
a. 10% van de inschrijfsom bij opdrachtverstrekking inclusief verhuizing UPC
b. 25 % na afronding Neurowetenschappen
c. 10 % na afronding Aardwetenschappen
d. 40 % na afronding Natuurkunde
e. 5 % na afronding Werkplaats
f. 10% van de inschrijfsom na afhandeling restpunten/nazorg
De factuur dient te voldoen aan de wettelijke eisen.
Opdrachtnemer stuurt facturen plus bijlagen in één pdf-bestand naar invoice@vu.nl. Dit is een geautomatiseerde mailbox. Aanvullende berichten en extra bijlagen worden niet gezien.
Op de factuur dient de juiste adressering vermeld te worden:
Vrije Universiteit Amsterdam 
Ref: inkoopordernummer / inkoopgroep
De Boelelaan 1105 
1081 HV Amsterdam 
Op de factuur dient het volgende te worden opgenomen:
· Inkoopordernummer / inkoopgroep 
· Factuurdatum
· Besteller/ opdrachtgever
· Omschrijving termijn en vermelden van het percentage wat reeds gefactureerd is.
Facturen die niet voldoen aan bovenstaande eisen worden geretourneerd. 
Overschrijding van een betalingstermijn of niet-betalen van een factuur door Opdrachtgever op grond van vermoede inhoudelijke onjuistheid van die facturen of van ondeugdelijkheid van de gefactureerde prestaties geeft Opdrachtnemer niet het recht zijn prestaties op te schorten of te beëindigen.
Opdrachtnemer dient bij eventuele creditfacturen te verwijzen naar het factuurnummer en inkoopordernummer/opdrachtnummer.



[bookmark: _Toc160724203]Aanvullende eisen per onderdeel

[bookmark: _Toc160724204]Onderdeel 4 – Onderzoeksapparatuur/-opstellingen
Voor ieder onderzoeksapparaat/-opstelling dat vanuit verhuistechnisch oogpunt bijzondere aandacht vraagt, is door Verhuiscoördinator Districon een paspoort gemaakt dat als basis dient voor de verhuizing. 
Opdrachtnemer stemt de verhuisaanpak voor ieder (uniek) apparaat/opstelling voorafgaand aan de verhuizing af met Districon. Aandachtspunten daarbij zijn: routing van bron- naar doellocatie (intern en extern), verpakkings- en transportmateriaal, personele inzet, risico’s en beheersmaatregelen, bijzonderheden, etc. Opdrachtnemer baseert zijn aanpak op de paspoorten. 
Het aan-/afsluiten en ‘transportklaar’ maken van apparatuur wordt door afdelingen zelf en/of externe specialisten uitgevoerd. 

[bookmark: _Toc160724205]Onderdeel 6 – Gevaarlijke stoffen 
Transport en opslag dient plaats te vinden conform geldende wet- en regelgeving, waaronder ADR-VLG wetgeving, GGO wetgeving (nagoya, radioactief, fytosanitair enz.) en PGS-15 richtlijn. Opdrachtnemer dient hier te allen tijde aan te voldoen en draagt zorg voor (eventuele) transportvergunningen.
Opdrachtnemer plaatst het materiaal op de doellocaties in de daarvoor bestemde en aangewezen opslagvoorzieningen (conform PGS-15 richtlijn). 
Opdrachtnemer is verantwoordelijk voor het opstellen van de juiste (vervoers-)documenten op basis van de door Opdrachtgever verstrekte informatie. Dit gebeurt na gunning en in overleg met de afdelingen die het betreft.   

[bookmark: _Toc160724206]Onderdeel 7 – Afvoer overige 
Opslag- en afvallocaties bevinden zich op de VU Campus, maar niet enkel in gebouw W&N en het Onderzoeksgebouw. 
1. Het is aan Opdrachtgever om te bepalen welke spullen voor afvoer in aanmerking komen en naar welke opslag- of afvallocatie deze moeten worden gebracht. Afstemming hierover vindt plaats tussen Opdrachtnemer en de Verhuiscoördinator Districon. 
1. Afval- en opslagcontainers worden door de VU geregeld. De kosten hiervan komen voor rekening van de VU, evenals de kosten voor afvoer en verwerking.



[bookmark: _Toc378152443][bookmark: _Toc497735627][bookmark: _Toc528223856][bookmark: _Toc528225768][bookmark: _Toc528746365][bookmark: _Toc529192661][bookmark: _Toc124938613][bookmark: _Toc526763775][bookmark: _Toc528223841][bookmark: _Toc528225753][bookmark: _Toc528746350][bookmark: _Toc529192657][bookmark: _Toc160724207]Gunningsprocedure
In dit hoofdstuk is het gunningproces beschreven. Gunning zal plaatsvinden op basis van de beste prijs-/kwaliteitverhouding (beste PKV), waarbij op basis van gunningscriteria punten gescoord kunnen worden. Dit hoofdstuk bevat de uitwerking en de waardering van deze criteria. Beoordeling vindt plaats volgens de volgende, chronologische stappen.

[bookmark: _Toc497735628][bookmark: _Toc528223857][bookmark: _Toc528225769][bookmark: _Toc528746366][bookmark: _Toc529192662][bookmark: _Toc160724208]Minimumeisen
Met het indienen van een Inschrijving geeft Inschrijver aan akkoord te gaan met de minimumeisen als beschreven in deze paragraaf.

[bookmark: _Toc160724209]Algemeen
Het ‘Programma van eisen’ zoals in hoofdstuk 4 is beschreven geldt in zijn totaliteit (met alle aspecten) als minimumeis, tenzij specifiek anders is aangegeven. Indien hier niet wordt voldaan, vindt uitsluiting van de aanbesteding plaats.

Door het indienen van een Inschrijving geeft Inschrijver aan akkoord te gaan met de gestelde eisen. 

[bookmark: _Toc378152447][bookmark: _Toc497735630][bookmark: _Toc528223859][bookmark: _Toc528225771][bookmark: _Toc528746368][bookmark: _Toc529192664][bookmark: _Toc160724210]Minimumeisen:  Algemene Inkoopvoorwaarden VU
Bijlage 1 bevat de Algemene Inkoopvoorwaarden van de VU (AIV). Ten aanzien de inkoopvoorwaarden kunnen, in de fase tot het verzenden van de Nota van Inlichtingen door de VU, slechts (eventuele) wijzigingen van ondergeschikte aard worden aangegeven. In geval van op- en aanmerkingen dient inschrijver een tegenvoorstel te doen onder vermelding van het artikelnummer. De VU is niet verplicht de aangeboden wijzigingsvoorstellen over te nemen. Indien er afwijkingen op de algemene inkoopvoorwaarden worden aangebracht, zal dit de Nota van Inlichtingen bekend worden gemaakt. Indien aan het voorgaande niet wordt voldaan vindt uitsluiting van de aanbesteding plaats. 

Door het indienen van een Inschrijving geeft Inschrijver aan akkoord te gaan met  de Algemene Inkoopvoorwaarden VU.

[bookmark: _Toc378152449][bookmark: _Toc497735632][bookmark: _Toc528223860][bookmark: _Toc528225772][bookmark: _Toc528746369][bookmark: _Toc529192665][bookmark: _Toc160724211]Gunningscriteria en weging 
De hierna genoemde aspecten gelden niet als minimumeisen maar als wensen. Indien daaraan niet wordt voldaan, vindt geen uitsluiting van de aanbesteding plaats. Er kunnen op deze aspecten punten gescoord. De gunningscriteria met weging vallen uiteen in:

	Gunningscriterium
	Gewicht
	Maximum score

	Plan van Aanpak 
	25%
	25

	Prijs
	50%
	50

	Interview 
	25%
	25

	Totaal
	100%
	100


[bookmark: _Toc528223861][bookmark: _Toc528225773][bookmark: _Toc528746370][bookmark: _Toc529192666]



[bookmark: _Toc434244982][bookmark: _Toc474243445][bookmark: _Toc497735642][bookmark: _Toc528223864][bookmark: _Toc528225776][bookmark: _Toc528746373][bookmark: _Toc529192669][bookmark: _Toc160724212]Plan van aanpak (PvA)
[bookmark: _Ref495051716]De inschrijver dient een plan van aanpak aan te leveren, waarin wordt beschreven hoe zij het project aan gaat pakken. Geef hierbij aan hoe u samen werkt met Verhuiscoördinator Districon teneinde goede invulling te geven aan het verhuisdraaiboek. Hierbij dient minimaal u in te gaan op onderstaande zaken:

1. Samenwerking, communicatie en advies
· Met welke andere partijen werkt u samen voor uitvoering van de opdracht? 
· Hoe vindt afstemming met deze partijen plaats en welke rol neemt u hierin?
· Samenwerking met derden (externe specialisten of engineers), gebruikers en verhuiscoördinator Districon. Hoe ziet u deze samenwerking? 
· Wat heeft u van deze partijen nodig voor een goede uitvoering van de opdracht? Hoe ziet u uw eigen rol?
· Hoe draagt u zorg voor uw adviserende rol?

2. Flexibiliteit en betrouwbaarheid
· Hoe garandeert u dat werkzaamheden op de afgesproken data en locaties worden uitgevoerd? 
· Hoe flexibel stelt u zich op t.a.v. de planning, als deze door onvoorziene omstandigheden wijzigt? 
· Welke maatregelen neemt u om uitloop te voorkomen en/of vertraging in te halen?  
· Aangeven hoeveel kalenderdagen voor start uitvoering de planning nog gewijzigd kan worden

3. Risico’s en beheersmaatregelen   
· Welke risico’s ziet u in deze opdracht en welke beheersmaatregelen neemt u om deze tot een minimum te beperken?
· Hoe geeft u aandacht aan eventuele logistieke- en veiligheidsissues tijdens uitvoering van de werkzaamheden?
· Welke maatregelen neemt u om overlast tot een minimum te beperken?

Dit Plan van Aanpak bestaat uit maximaal 6 A4 (enkelvoudig) in een leesbaar lettertype (min. Pt.9)  voor de beschrijving van bovengenoemde onderdelen inclusief voorblad, bijlagen en tabellen. Meerdere pagina’s worden niet beoordeeld. Inschrijver dient de volgorde van vraagstelling aanhouden en aan te duiden in het plan van aanpak.

[bookmark: _Toc160724213]Beoordeling kwalitatieve gunningscriteria
De beoordeling vindt plaats op basis van de hieronder vermelde criteria: 

De mate waarin de voorgestelde aanpak:
· Volledig is (uitwerking bevat een antwoord op de gestelde vragen en kan het goed beoordeeld worden);
· Concreet is (uitwerking is SMART beschreven);
· Geschikt is (uitwerking sluit aan bij het Programma van Eisen);
· Gemotiveerd is (uitwerking wordt onderbouwd en is hiermee wel/niet overtuigend).



De antwoorden op de criteria worden hierbij gescoord door de individuele beoordelaars met een geheel cijfer tussen 0 en 10 punten per criterium (zie tabel hieronder voor een toelichting). Leden van het beoordelingsteam beoordelen onafhankelijk van elkaar en op basis van eigen deskundigheid. 
Vervolgens vindt afstemming plaats, waarin consensus wordt bereikt tussen de beoordelaars en wat resulteert in het uiteindelijke cijfer.

De VU staat voor kwaliteit. Daarom dient u voor het plan van aanpak een voldoende (een heel cijfer 6 of hoger) te scoren. Mocht u lager dan dit cijfer scoren, dan wordt u niet uitgenodigd voor het interview.
[bookmark: _Toc434244985][bookmark: _Toc474243448]
	Cijfer
	Omschrijving

	10
	Uitstekend: Het criterium is uitstekend beantwoord. Alle onderdelen zijn in beschouwing genomen en goed uitgewerkt. Daarnaast zijn er extra onderdelen aangevuld en de toegevoegde waarde als ook relatie met de overige onderdelen uitgewerkt. Uw uitwerking sluit uitstekend aan bij de opdracht en de VU als organisatie.

	9
	Zeer goed: Het criterium is zeer goed beantwoord. Alle onderdelen zijn in beschouwing genomen en goed uitgewerkt. Daarnaast zijn er extra onderdelen aangevuld en de toegevoegde waarde alsook relatie met de overige onderdelen uitgewerkt.

	8
	Goed: Het criterium is goed beantwoord. Naast de gevraagde elementen en onderbouwing benoemt u extra elementen.

	7
	Ruim voldoende: Het criterium is voldoende beantwoord, alle elementen zijn genoemd en volledig.

	6
	Voldoende: Weet de link met de uitvraag te maken, maar heeft geen aantoonbare meerwaarde aangedragen. Het criterium is net voldoende beantwoord, alle elementen zijn genoemd en grotendeels onderbouwd.

	5
	Twijfelachtig / onvoldoende: Het criterium is onvoldoende beantwoord, enkel de gevraagde elementen worden genoemd echter onvoldoende onderbouwd of elementen sluiten onvoldoende aan bij de opdracht.

	4
	Onvoldoende: Het criterium is onvoldoende beantwoord, enkel de gevraagde elementen worden genoemd echter niet onderbouwd of elementen sluiten niet of nauwelijks aan bij de opdracht.

	3
	Ruim onvoldoende: Het criterium is ruim onvoldoende beantwoord, slechts enkele elementen komen terug en zijn nauwelijks onderbouwd.

	2
	Slecht: Het criterium is ruim onvoldoende beantwoord, slechts enkele elementen komen terug en zijn niet onderbouwd.

	1
	Zeer slecht: Het criterium is niet beantwoord, geen van de elementen komen terug.

	0
	Kan niet beoordeeld worden: Inschrijver heeft geen beschrijving bijgevoegd



[bookmark: _Toc528223867][bookmark: _Toc528225779][bookmark: _Toc528746376][bookmark: _Toc529192672]

[bookmark: _Toc160724214]Prijs 
[bookmark: _Toc474243442][bookmark: _Toc497735639]Op het tarievenblad worden prijscomponenten beoordeeld. De Inschrijver met de laagste totale prijs krijgt hiervoor het maximaal te behalen aantal punten. De score van de tweede en volgende inschrijvingen wordt bepaald aan de hand van het verschil ten opzichte van de laagste inschrijving gerelateerd aan de laagste inschrijving. In formulevorm wordt dit als volgt weergegeven:

 [image: ]

Het volledig ingevulde ‘Prijzenblad’ (bijlage 4) voegt u toe aan uw Inschrijving. Dit dient u bij uw inschrijving te voegen. Mocht de optie voor het UPC geeffectueerd worden, zijn de kosten hiervoor in lijn met de inschrijfprijs. Let op, het prijzenblad bestaat uit een tabblad 1 voor de kosten voor de verhuizing van de paspoorten en de bulk en een tabblad 2 met daarin verrekenbare prijzen. De beoordeling van de prijs geschiedt op basis van de kosten genoemd in tabblad 1. Onderstaande voor marktconforme prijs geldt ook voor tabblad 2.

Abnormaal lage prijs/Manipulatief Inschrijven
Inschrijver dient in zijn aanbod uit te gaan van reële marktconforme prijzen/tarieven. De VU wil niet geconfronteerd worden met een abnormaal lage prijsstelling. 

De VU wenst hierbij het volgende aan te geven: strategische inschrijvingen worden geaccepteerd op basis van redelijkheid en billijkheid (dit ter beoordeling van de VU) onder de voorwaarde dat Inschrijver een reëel tarief/prijs aanbiedt. Een realistisch tarief/prijs dient ‘in overeenstemming te zijn met de werkelijkheid’ en in het geval van gunning te worden waargemaakt. Indien de aangeboden lage prijs niet kostendekkend kan zijn en een substantieel grote afwijking van 40% vertoont met de gemiddeld gewogen tarieven/prijzen van alle Inschrijvers kan er in de ogen van de Vrije Universiteit gesproken worden van een niet marktconforme prijs en zal de VU dit interpreteren als een manipulatieve Inschrijving. De VU accepteert geen manipulatieve Inschrijvingen en zal deze dan ook ongeldig verklaren. 

In aanvulling hierop geldt dit ook voor hoge tariefstellingen in tabblad 2. Deze dienen ook marktconform te zijn. Mochten de aangeboden prijzen meer dan 25% afwijken van het gemidddelde zal dit gezien worden als niet martkconforme inschrijvng en zal deze ongeldig worden verklaard.

[bookmark: _Toc160724215]Interview
[bookmark: _Toc528223863][bookmark: _Toc528225775][bookmark: _Toc528746372][bookmark: _Toc529192668][bookmark: _Toc474243440][bookmark: _Toc497735637][bookmark: _Toc528223862][bookmark: _Toc528225774][bookmark: _Toc528746371][bookmark: _Toc529192667]De 3 inschrijvers met de hoogste score op gunningscriteria 1 (Plan van Aanpak) en 2 (prijs) worden uitgenodigd voor het interview. Overige inschrijvers worden in deze fase afgewezen. Indien na de eerste beoordelingsfase blijkt dat het verschil in de beoordeling zodanig groot is, dat met het interview dit verschil niet meer kan worden goedgemaakt, dan kan worden overwogen om minder partijen uit te nodigen. Andersom kan bij een mogelijkheid om tot winnaar naar voren te komen ook inschrijver 4 en verder worden uitgenodigd.



U dient voor het interview de CV’s in te leveren van de verantwoordelijke op de bronlocatie, doellocatie en centraal aanspreekpunt. Dit kunnen projectleiders zijn maar ook coördinatoren, uitvoerders of voormannen. Het moeten CV’s zijn van de mensen die het project gaan doen. Het centrale aanspreekpunt kan ook een verantwoordelijke zijn op de bron- of doellocatie. Interviews door personen die niet de opdracht gaan uitvoeren (operationele of commerciële directie, tendermanagement e.d.) komen niet voor beoordeling in aanmerking. 

Beoordeling interview
In het interview wordt ingegaan op de kennis en kunde van de verantwoordelijken. Dit gebeurt aan de hand van het ingediende Plan van Aanpak, de ingeleverde CV’s en onderstaande cases (de cases zijn feitelijke verhuizingen van speciale apparatuur). Het interview wordt beoordeeld op de volgende aspecten:
· Is de medewerker vertrouwd met de opdracht en zit er consistentie in de Inschrijving blijkend uit de gegeven antwoorden?
· Is de medewerker in staat de opdracht binnen de functie goed uit te voeren en te managen, blijkend uit de gegeven antwoorden?
· Heeft de medewerker de juiste communicatieve vaardigheden om te overtuigen en de beoordelingscommissie mee te nemen in het project?
· Kortom, heeft de beoordelingscommissie het vertrouwen dat de voorgestelde personen in staat zijn om deze opdracht tot een goed einde te brengen.

Randvoorwaarden
De randvoorwaarden waaraan het interview dient te voldoen:
· Duur: maximaal 90 minuten 
· Datum (onder voorbehoud): 24 mei 2024
· Locatie: nader te bepalen locatie (volgt bij uitnodiging) 
· De beoordelingsgroep bestaat uit minimaal 3 (dezelfde) personen.
· De Inschrijver mag met maximaal 3 personen, zoals hierboven beschreven dit interview verzorgen. U dient in de aanbieding aan te geven welke personen bij de presentatie aanwezig zullen zijn. 
· Tijdens het interview geeft de Inschrijver een mondelinge toelichting op het plan van aanpak en de cases en antwoord op de vragen van het beoordelingsteam. 
· De Inschrijver dient zich tijdens de presentatie te onthouden van verdere acquisitie activiteiten.

De verdeling van de score per onderdeel van de presentatie is op een schaal van 0 tot 10 als beschreven in paragraaf 5.2.1 ‘Beoordeling kwalitatieve gunningscriteria’.



[bookmark: _Toc160724216]Case 1 - Optische tafel 
Deze optische tafel is een groot en zwaar object dat verhuisd moet worden vanuit het WN gebouw.

	Naam apparatuur
	Optische tafel

	Code paspoort 
	KB-142-001

	Onderzoeksgroep
	AML Natuurkunde 

	Gewicht (kg)
	800 

	Lengte x Breedte x Hoogte (cm)
	300 x 200 x 30

	Bronlocatie
	WN KB-142

	Doellocatie
	VO, verdieping –1A of 0A, exacte ruimte nog niet bekend

	Afbeelding 
	[image: ]

	
	




[bookmark: _Toc160724217]Case 2 – Glovebox
Deze ‘glovebox’ is één van de grotere objecten die verhuisd moet worden. De externe leverancier zorgt ervoor dat deze transportklaar is. 

	Naam apparatuur
	Glovebox Mbraun LabMaster Pro DP

	Code paspoort 
	T-037-002

	Onderzoeksgroep
	POE

	Gewicht (kg)
	800

	Lengte x Breedte x Hoogte (cm)
	260 x 150 x 200

	Bronlocatie
	W&N T-037

	Doellocatie
	VO 3B-041

	Afbeelding 
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[bookmark: _Toc160724218]Case 3 - Elektronenmicroscoop
Deze elektronenmicroscoop vertegenwoordigt een significante waarde. De externe leverancier zorgt ervoor dat die transportklaar is. 
	Naam apparatuur
	Jeol elektronen microscoop

	Code paspoort 
	B-204-001

	Onderzoeksgroep
	FGA (Neurowetenschappen)

	Gewicht (kg)
	600

	Lengte x Breedte (cm)
	200 x 100 x 100

	Bronlocatie
	WN A-204

	Doellocatie
	VO 2A (exacte ruimte nog niet bekend)

	Afbeelding 
	




[bookmark: _Toc160724219]Case 4 - Sputtermachine
Deze machine bestaat uit een complexe opstelling met een horizontale arm die ondersteuning nodig heeft.

	Naam apparatuur
	UHV Sputtermachine

	Code paspoort 
	U-K12-005

	Onderzoeksgroep
	POE (Natuurkunde)

	Gewicht (kg)
	500 

	Lengte x Breedte x Hoogte (cm)
	210x135x200 

	Bronlocatie
	WN U-K12

	Doellocatie
	VO 2A-149

	Afbeelding 
	
[image: ]




[bookmark: _Toc423628304][bookmark: _Toc141278090][bookmark: _Toc160724220]Weging eindresultaat
Op grond van alle beschikbare informatie komt het beoordelingsteam tot een totaaloordeel en een eerste keuze van de Inschrijver. In eerste instantie is dat de Inschrijver met het hoogste puntentotaal. Indien meerdere Inschrijvers een gelijke eindscore hebben behaald, wordt door loting de winnende Inschrijver bepaald.

[bookmark: _Toc160724221]Gunningsbeslissing
De Inschrijver krijgt een bericht van de voorgenomen gunning en wordt uitgenodigd voor de verificatie van gegevens. Tot definitieve gunning kan pas worden overgegaan als van de winnende Inschrijver de juistheid van het “Uniform Europees Aanbestedingsdocument” door middel van overlegging van bewijsstukken heeft gestaafd binnen de door de VU opgegeven termijn van 5 werkdagen en de standstill-termijn (20 kalenderdagen) is verlopen zonder dat een procedure is aangespannen.

De Inschrijvers die niet in aanmerking komen, krijgen hiervan bericht. Voor hen bestaat de mogelijkheid nadere inlichtingen te vragen en bezwaar te maken. De fatale termijn voor het indienen van een bezwaar, middels een kopie van de dagvaarding, wordt door de VU gesteld op 20 kalenderdagen na verzending van voornoemd bericht. Indien niet op de aangegeven wijze tijdig bezwaar is gemaakt, dan vervalt elk recht van Inschrijver om nog enig bezwaar te maken. 


[bookmark: _Toc529192674][bookmark: _Hlk126748048]

[bookmark: _Toc160724222]Bijlagen 

De volgende bijlagen maken deel uit van deze offerte-aanvraag:

De volgende bijlagen maken onderdeel uit van uw Offerte:
[bookmark: _Hlk127984550]Uniform Europees aanbestedingsdocument en toelichting (bijlage in TenderNed)
1. Algemene inkoopvoorwaarden VU
2. Referenties
3. Veilig werken bij de VU
4. Prijzenblad voor kosten paspoorten, bulk en verrekenbare tarieven
5. Verhuisplanning
6. Volumes en paspoorten verhuizing
a) Overzicht bulk 
b) Overzicht paspoorten 
c) Specificatie bulk 
d) Specificatie paspoorten 
7. Plattegrond VU Campus
8. Achtergrondinformatie VU Onderzoeksgebouw
9. Logistieke route W&N gebouw (incl. in-/uitgangen) 
10. Logistieke route VU Onderzoeksgebouw (incl. expeditie)
11. Liften en verhuisramen
12. Plattegronden:
a) VU Onderzoeksgebouw
b) W&N gebouw 
I. Neurowetenschappen
II. Aardwetenschappen
III. Natuurkunde

Uw aanbieding bestaat uit de volgende onderdelen:
1. Plan van aanpak
2. Ingevuld prijsblad
3. CV’s van de personen zoals genoemd bij presentatie
4. Referenties (maximaal 2)
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