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Inleiding 

Op grond van artikel 26b, sub b en c van de Archiefregeling moet het verantwoordelijk orgaan in het 
besluit tot vervanging inzicht geven in de keuzes ten aanzien van de apparatuur en de software die in 
verband met het vervangingsproces worden gebruikt of aangeschaft. In dit hoofdstuk en in de 
bijbehorende bijlagen wordt ingegaan op de kwaliteit van de reproducties en de minimale vereisten 
aan de apparatuur en software.  
Momenteel zijn er drie VRR medewerkers die poststukken inscannen op een van de nu in gebruik 

zijnde multifunctionele printer. Voor het scannen wordt er gebruik gemaakt van een aparte 

scan/processing server. Binnen de software van de huidige leverancier is een aparte scanworkflow 

gemaakt die een geautomatiseerde scan verzorgt met de benodigde instellingen, denk aan 

dubbelzijdig, resolutie enz.. De gescande documenten worden geplaatst in een gedeelde map op een 

aparte server en vanaf dat punt worden de documenten opgepakt en geüpload naar een Amazon 

Bucket en daar dan weer opgepakt door Mozard. Binnen active directory is een aparte groep voor 

deze gebruikers, een gebruiker die in deze groep zit krijgt een extra button op de MFP. Als men 

meerdere documenten scant dan maakt met gebruik van een tussenvel met barcode wat aangeeft dat 

het einde document is en begin van een nieuw document. Ieder document krijgt een uniek nummer 

met de initials van de gebruiker die gescand heeft. 

De VRR wil in de nieuwe situatie een dergelijke workflow terug hebben. 

 

Via een button op het display moet de workflow kunnen worden gestart 

Iedereen of binnen een bepaalde gebruikersgroep binnen Azure AD moet kunnen scannen naar 

Mozard (nader te bepalen). 

Vaste instelling niet door gebruiker aan te passen (b.v. 300 dpi) 

Scans moeten worden gestuurd naar een nader te bepalen domein binnen Mozard 

 

De scan 

Voor de scans gelden op dit moment het volgende: 

De scan:  

  
Bestand= PDF 300x300 

MP=Verplicht voor Mozard 

COR=Medewerkers afkorting 

2024= Jaar 
01=maand 

04=Dag 

144109=Tijd (uur-min-sec) 

 

De bedoeling is dat de nieuwe leverancier ervoor zorgt dat dit voor deze medewerkers ook werkend 
opgeleverd wordt. 

 

Elke scan uit de workflow Mozard geschiedt met aparte en speciaal ingestelde scaninstellingen. 
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Bij heet scanproces voor de gebruiker zien wij op dit moment onderstaande screens en kunnen 
wij op dit moment het volgende: 

 

 
 
 
De gebruiker logt in en indien je in de juiste AD groep zit krijg je de onderste “Scan” button te zien. 
 
 

 

 
 
Keuze Dubbelzijdig of Enkelzijdig 
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Gebruiker drukt vervolgens op “Scannen” documenten die op de feeder geplaatst zijn worden 
opgepakt en gescand en geplaatst in een gedeelde map op een aparte server. 
 


