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Sleutelverklaring (extern)

Naam sleutelhouder? L e e e e b e e sare e s neeeenes
Functie sleutelhouder L e e e e e b e e sare e s reeeenes
Naam bedrijf/instantie/stichting/vereniging L e e e e te e e etaeeraeeennes
Sleutelmerk en sleutelnummer/type L e e a—a e e e e e e rteeeraeeennes
Overhandigd op L ettt et e e et e e e e e e s rreaeeeeeseeaanann
Overhandigd door L e e e e e e e e e e aarrees

Sleutel geeft toegang tot D et e e e e e e eer e e e —reeeaaaaaaas

[1] Sleutelhouder mag ook een rechtspersoon zijn

Voorwaarden

Ondergetekende wordt door ondertekening van dit formulier "sleutelhouder" en verklaart op de
hoogte te zijn van en akkoord te gaan met de voorwaarden van het sleutel gebruik. Te weten:

o Sleutelhouder is persoonlijk verantwoordelijk voor de sleutel en zal deze niet doorgeven aan
derden. Doorgave aan derden is bij ziekte/vakantie mogelijk, maar hiervan dient de
sleutelbeheerder van de gemeente op de hoogte gebracht te worden;

e Indien sleutelhouder een ruimte/kast met een sleutel open maakt is hij er ook verantwoordelijk
voor deze ruimte/kast weer af te sluiten, dit kan niet aan anderen worden overgelaten;

e Hetis sleutelhouder verboden om een kopie van de sleutel te (laten) maken;

o De sleutel dient onherkenbaar te zijn, dat wil zeggen dat het niet is toegestaan op de sleutel of op
een sleutelhanger te vermelden waar de sleutel toegang toe geeft;

e Sleutelhouder dient diefstal of verlies van de sleutel direct te melden bij de sleutelbeheerder van
de gemeente;

e Sleutelhouder is verantwoordelijk voor alle schade ontstaan door misbruik/verlies/diefstal van de
sleutel. Daaronder vallen b.v. de kosten van de noodzakelijke vervanging van slot(en) waarvan de
sleutel vermist/verloren zijn;

o Sleutelhouder levert de sleutel per ommegaande in wanneer hiertoe door de sleutelbeheerder
van de gemeente wordt verzocht;

e Bij einde dienstverband wordt de sleutel overgedragen aan de opvolger. De sleutelhouder van de
gemeente wordt hiervan op de hoogte gesteld;

e Door ondertekening bevestigt de sleutelhouder de sleutel te hebben ontvangen.
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Ondertekening

Handtekening sleutelbeheerder gemeente: Handtekening sleutelhouder:

Sleutel retour

Datum:
Ontvangen door: Naam sleutelhouder:
Handtekening: Handtekening:
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