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1. Begrippenlijst 
 

In deze Aanbestedingsleidraad wordt een aantal begrippen met hoofdletter gebruikt die hieronder nader worden 

gedefinieerd.  

 

Begrip Omschrijving 

Aanbestedende dienst Gemeente Almelo 
Haven Zuidzijde 30 
7607 EW Almelo 

Aanbestedingsleidraad Dit document inclusief Bijlagen 1 tot en met 10 die hiervan integraal 
en 
onlosmakelijk onderdeel uitmaken. 

Algemene Inkoopvoorwaarden De Algemene Inkoopvoorwaarden van Opdrachtgever die van 
Toepassing zijn op de te sluiten Overeenkomst, zie Bijlage 4. 

Aw2012 Aanbestedingswet 2012, wet van 1 juli 2016, houdende nieuwe regels 
omtrent aanbestedingen. 

Beste prijs-kwaliteitverhouding Het gunningscriterium op basis waarvan de Opdracht door de 
Aanbestedende dienst wordt gegund. De Inschrijving die de hoogste 
puntenscore heeft behaald op basis van de door de Aanbestedende 
dienst in de Aanbestedingsleidraad gespecificeerde Gunningscriteria, 
heeft de beste prijs-kwaliteitverhouding. 

Bijlage(n) Alle documenten met in de titel “Bijlage” zoals gepubliceerd op 
TenderNed. Bijlagen maken onlosmakelijk onderdeel uit van de 
Aanbestedingsleidraad. 

Geschiktheidseisen Geschiktheidseisen zijn eisen waaraan een Inschrijver minimaal moet  
voldoen om in aanmerking te (kunnen) komen voor gunning van de  
Opdracht. Voldoet Inschrijver niet aan de gestelde 
geschiktheidseisen, dan wordt Inschrijver uitgesloten van (verdere) 
deelname aan de aanbesteding. 

Gunningscriteria De criteria die van toepassing zijn bij het vaststellen van de beste 
prijs-kwaliteitverhouding. 

Hoofdaannemer De onderneming die in een constructie van hoofd-
/onderaannemerschap als Inschrijver fungeert en die volledig 
contractueel aansprakelijk is tegen Opdrachtgever. 

Inschrijver Een onderneming die geïnteresseerd is in deze aanbesteding en  
voornemens is dan wel een Inschrijving heeft ingediend in het kader 
van deze aanbesteding. 

Inschrijving Een door Inschrijver in het kader van deze aanbesteding ingediende  
aanbieding/offerte op de van TenderNed gedownloade  
Aanbestedingsleidraad en waarmee Inschrijver meedingt naar de  
Opdracht. 

Nota van Inlichtingen 
(hierna te noemen: NvI) 

Document waarin de geanonimiseerde antwoorden op vragen van  
Inschrijver(s) zijn opgenomen, evenals eventuele aanvullingen dan 
wel wijzigingen van de Aanbestedingsleidraad. De Nota(’s) van 
Inlichtingen maakt integraal en bindend deel uit van de 
Overeenkomst en prevaleert boven de Aanbestedingsleidraad. 

Onderaannemer De onderneming die door de Hoofdaannemer wordt ingeschakeld om 
een deel of delen van de Opdracht uit te voeren. 

Opdracht Opdracht op basis van de Overeenkomst zoals nader omschreven in  
hoofdstuk 3 van deze Aanbestedingsleidraad. 

Opdrachtgever Gemeente Almelo 

Opdrachtnemer Inschrijver die voldoet aan alle in de aanbesteding gestelde eisen en 
voorwaarden en op basis van de in de Aanbestedingsleidraad 
opgestelde Gunningscriteria de Inschrijving heeft ingediend met de 
beste prijs-kwaliteitverhouding en met wie de Overeenkomst wordt 
gesloten. 

Overeenkomst Overeenkomst gesloten tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer 
betreffende het onderwerp van deze aanbesteding, zie Bijlage 3. 

Prijzenblad Excelbijlage op basis waarvan Inschrijver een prijsopgave dient te 
maken, zie Bijlage 5. 

Uitsluitingsgronden Gronden die zien op de Inschrijver op grond waarvan Inschrijver bij 
toepassing ervan wordt uitgesloten van de aanbesteding. 
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Begrip Omschrijving 

Uniform Europees 
Aanbestedingsdocument (hierna te 
noemen: UEA)  

Het krachtens het Aanbestedingsbesluit, bij ministeriële regeling 
vastgestelde model UEA (voorheen Eigen Verklaring) voor 
aanbestedingsprocedures van aanbestedende diensten, zie Bijlage 10. 
Dit UEA dient ondertekend te zijn door een rechtsgeldige 
vertegenwoordiger van Inschrijver. Door middel van het UEA 
verklaart Inschrijver dat de Uitsluitingsgronden niet op hem van 
toepassing zijn en dat hij voldoet aan de Geschiktheidseisen. 

2. Inleiding 

2.1. Inleiding 

Met deze Aanbestedingsleidraad nodigen wij u in deze aanbesteding uit om een Inschrijving in te dienen voor 

Dienst aan Gemeente Almelo, geheel conform de eisen en voorwaarden die in deze Aanbestedingsleidraad zijn 

gesteld. 

 

In deze Aanbestedingsleidraad treft u aan: 

• Een korte omschrijving van Gemeente Almelo (hoofdstuk 2) 

• Een beschrijving van de Opdracht (hoofdstuk 3) 

• Informatieverstrekking en planning (hoofdstuk 4) 

• Voorschriften voor het indienen van de Inschrijving inclusief checklist (hoofdstuk 5) 

• Controle- en beoordelingsprocedure (hoofdstuk 6) 

• Algemene bepalingen (hoofdstuk 7) 

 

Bijlagen die integraal en onlosmakelijk van deze Aanbestedingsleidraad deel uitmaken, zijn: 

• Bijlage 1: Toelichting open vragen 

• Bijlage 2: Invulbijlage referenties  

• Bijlage 3: Overeenkomst 

• Bijlage 4: Algemene inkoopvoorwaarden gemeente Almelo 

• Bijlage 5: Prijzenblad 

• Bijlage 6: Format nota van inlichtingen 

• Bijlage 7: Klachtenprocedure Twentse gemeenten 

• Bijlage 8: Handreiking SMP, provincie Overijssel 

• Bijlage 9: Kaart vergunningsgebied 

• Bijlage 10: Uniform Europees Aanbestedingsdocument 

2.2. Aanbestedende dienst: Gemeente Almelo 

Met ruim 73.000 inwoners is Almelo een middelgrote gemeente midden in het Twentse land, waar de natuur tot 

ver in de binnenstad reikt. Door een breed aanbod van winkels, scholen, bedrijven en de sfeervolle binnenstad 

is Almelo een aantrekkelijke woon-, leer- en werkstad. Ook de dorpen Aadorp en Bornebroek vallen in de 

gemeente Almelo. 

 

Voor meer informatie verwijzen wij u naar www.almelo.nl.  

2.3. Aanbestedingsprocedure 

De Aanbestedende dienst heeft ervoor gekozen om de Opdracht aan te besteden door middel van een Europese 

aanbesteding en nodigt hiervoor Inschrijvers uit om op basis van deze Aanbestedingsleidraad inclusief bijhorende 

bijlagen een Inschrijving in te dienen. 

http://www.almelo.nl/
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2.4. Digitaal inschrijven via TenderNed 

Op deze aanbesteding kan uitsluitend worden ingeschreven via TenderNed. Meer informatie over digitaal 

inschrijven is opgenomen op Inschrijven op een aanbesteding in 6 stappen | TenderNed. Bij vragen en/of 

onduidelijkheden over de werking van TenderNed (bijvoorbeeld als het niet lukt in te loggen of documenten in te 

dienen) kan er contact opgenomen worden met de Servicedesk van TenderNed. De servicedesk van TenderNed 

is bereikbaar op werkdagen van 8.30 tot 16.30 uur via 0800 - 836 33 76 of via servicedesk@Tenderned.nl.  

  

Registreren en inloggen met eHerkenning is verplicht voor ondernemers op TenderNed.   

https://www.tenderned.nl/cms/nl/voor-ondernemingen/tenderned-gebruiken-als-ondernemer/in-6-stappen-inschrijven-op-een-aanbesteding
mailto:servicedesk@Tenderned.nl
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3. Opdracht 

3.1. Aanleiding en doel 

In Nederland hebben we beperkte ruimte. Vooral in de stedelijke omgeving leven veel dieren samen met de 

mens. Sommige dieren zijn beschermd, meestal omdat de soort geen gunstige staat van instandhouding heeft. 

De bescherming houdt in grote lijnen in dat de soorten niet verstoord of gedood mogen worden. Hier hebben 

gemeenten mee te maken, bijvoorbeeld bij het bouwen van een nieuwe wijk of het slopen van oude gebouwen. 

Bij tijdig onderzoek, een vergunning en het nemen van de juiste maatregelen kunnen deze werkzaamheden 

over het algemeen uitgevoerd worden. Beschermde soorten in een stedelijke omgeving zijn bijvoorbeeld een 

aantal vleermuissoorten, marterachtigen en een aantal vogelsoorten.   

 

Ook bij werkzaamheden aan gebouwen, zoals het isoleren, verbouwen en het leggen van zonnepanelen moet er 

rekening gehouden worden met beschermde diersoorten. Bij deze werkzaamheden gaan er nestgelegenheden 

verloren, worden diersoorten gestoord of worden dieren gedood. Daarom dient er volgens de Omgevingswet bij 

deze werkzaamheden een QuickScan te worden gedaan. Als hieruit blijkt dat er beschermde diersoorten 

(kunnen) zitten, moet een ecologisch bureau onderzoek doen. Een dergelijk onderzoek duurt gemiddeld een 

jaar en is kostbaar. Voorheen voerden veel bedrijven toch werkzaamheden uit zonder hierbij degelijk onderzoek 

uit te voeren. Particulieren en bedrijven voldeden hiermee niet aan de Omgevingswet (voorheen Wet 

Natuurbescherming) en voerden (onbewust) dus illegaal werkzaamheden uit.  

 

Nu er meer geïsoleerd wordt én er meer aandacht is voor behoud van soorten, komt het probleem in beeld. Op 

korte termijn kan er door particulieren niet worden geïsoleerd. Een oplossing waarbij er wel verduurzaamd kan 

worden, maar ook de populaties van de beschermde soorten worden beschermd, is het 

soortenmanagementplan (vanaf nu SMP genoemd). Een SMP is een plan waarbij meer ruimte komt voor 

(verduurzamings-)werkzaamheden, maar daarnaast ook gezorgd wordt voor een betere bescherming van een 

aantal beschermde diersoorten.  

 

Met deze aanbesteding zoeken we een partij die voor gemeente Almelo een SMP kan opstellen. 

 

Met de Inschrijver die een Inschrijving heeft ingediend met de beste prijs-kwaliteitverhouding wordt de 

Overeenkomst gesloten.  

3.2. Percelen 

De Opdracht bestaat uit 1 perceel.  

3.3. Omschrijving en omvang van de Opdracht 

De Opdracht betreft voor de locaties zoals genoemd in paragraaf 2.2 van deze Aanbestedingsleidraad.  

 

De gemeente Almelo als aanbestedende dienst, wil één opdrachtnemer contracteren voor het leveren van een 

soortenmanagementplan. De verwachte afname voor deze opdracht bedraagt €350.000. 

 

Onderzoeksgebied 

Het onderzoeksgebied is de bebouwde kom van Almelo. Zie bijlage 9 en kaartje hieronder. 
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De opdracht bestaat uit de volgende werkzaamheden: 

 

1. Onderzoek in de bebouwde kom van Almelo naar de volgende soorten: 

• Huismus; 

• Gierzwaluw; 

• Gewone grootoorvleermuis; 

• Gewone dwergvleermuis; 

• Kleine dwergvleermuis; 

• Ruige dwergvleermuis; 

• Laatvlieger; 

• Baardvleermuis; 

• Meervleermuis. 

Verder vragen we de inschrijver ons te adviseren om eventueel ook de volgende soorten mee te nemen in het 

onderzoek: 

• Steenmarter 

• Wezel  

• Egel 

• Huiszwaluw 

• Of andere soorten die kunnen meeliften in een SMP 

 

2. Opstellen Soortenmanagementplan, inclusief 

1. beschrijving van de geplande activiteiten en de gebruikers van de gebiedsvergunning; 

2. uitleg om welke verbodsbepalingen en om welke beschermde soorten het SMP gaat; 

3. onderbouwing van het wettelijk belang; 

4. onderbouwing van de alternatieve afweging; 

Legenda 

 

 bebouwde kom 

 extra gebied (buiten bebouwde kom) voor SMP 

 gemeentegrens 
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5. resultaten van een gebied dekkend (ecologisch) onderzoek; 

a. Aan te leveren volgens de eisen die provincie Overijssel aan geografische informatie stelt 

(zie Subsidieregeling Gemeentelijke soortenmanagementplan - aanleveren GEO-informatie 

voor meer informatie -

https://regelen.overijssel.nl/Producten_en_diensten/Subsidies/Wonen_en_leefbaarheid/S

MP?utm_source=Rx.Front&utm_medium=redirect&utm_campaign=Producten_en_dienste

n%2FSubsidies%2FRuimtelijke_ontwikkeling%2FGemeentelijk_soortenmanagementplan_

voor_woningverduurzaming). 

6. kansen- en knelpuntenanalyse voor voorkomende soorten; 

7. effectbepaling; 

8. mitigatie- en compensatieplan met beperkingen om soorten te beschermen en leefgebieden te 

versterken; 

9. monitoringsplan en bijsturing; 

10. managementplan voor beheersing en administratie. 

 

In het SMP wordt uitgebreid vastgelegd welke maatregelen (mitigerende en compenserende) genomen 

worden om verblijfplaatsen en het functioneel leefgebied per ‘SMP-soort’ te behouden en populaties in 

een gunstige staat van instandhouding te laten voortbestaan. Zie voor opbouw van SMP ‘Handreiking 

SMP, provincie Overijssel’ Bijlage 9. 

 

3. Aanvragen omgevingsvergunning flora en fauna voor verduurzamings-, verbouw en 

sloopwerkzaamheden bij provincie Overijssel – op basis van Soortenmanagementplan 

Indien alle voorbereidende stappen zijn doorlopen en in beeld zijn gebracht, dient de vergunning 

aangevraagd te worden bij de provincie Overijssel. Voor de gehele bebouwde kom van Almelo wordt 

door inschrijver één gemeenschappelijke gebiedsontheffing aangevraagd voor de periode van 10 jaar. 

Dit is ook de planperiode van het SMP. Op verzoek kunnen eventueel machtigingen worden verstrekt 

aan derden. 

 

Onder de verduurzamingswerkzaamheden vallen werkzaamheden zoals: 

Gevelisolatie, dakisolatie, plaatsen van zonnepanelen, uitvoeren van schilderwerk, uitvoeren van 

voegwerken gevelonderhoud, vervangen van kozijnen en houtwerk, asbestsanering in gevel of dak en 

schoorsteenrenovatie 

3.4. Duur van de Overeenkomst 

De looptijd van de Overeenkomst is vastgesteld op 24/28 maanden. Hieronder staat onze gewenste startdatum. 

Een startdatum later dan deze is in overleg mogelijk, maar niet later dan 01-03-2025.  

Startdatum: 04-11-2024 

Einddatum: 04-11-2026  

Optiejaren: 1 

 

Optiejaren worden onder gelijkblijvende condities en voorwaarden (met uitzondering van de toegestane 

indexering zoals opgenomen in de Overeenkomst) uitsluitend op initiatief van Opdrachtgever geëffectueerd. 

Opdrachtgever kan derhalve eenzijdig besluiten de Overeenkomst al dan niet te verlengen.  

 

  

https://regelen.overijssel.nl/Producten_en_diensten/Subsidies/Wonen_en_leefbaarheid/SMP?utm_source=Rx.Front&utm_medium=redirect&utm_campaign=Producten_en_diensten%2FSubsidies%2FRuimtelijke_ontwikkeling%2FGemeentelijk_soortenmanagementplan_voor_woningverduurzaming
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4. Planning en informatieverstrekking 

4.1. Planning van de Aanbesteding 

 

Fase Actie Datum 

1.  Publicatie  13-08-24 

2.  Sluiting eerste schriftelijke vragenronde 23-08-24 om 12.00 

uur 

3.  Publicatie eerste Nota van Inlichtingen   29-08-24  

4.  Sluiting tweede schriftelijke vragenronde 03-09-24 om 12.00 

uur 

5.  Publicatie tweede Nota van Inlichtingen 10-09-24 

6.  Sluiting indiening van Inschrijvingen 24-09-24 om 12.00 

uur 

7.  Voorlopige gunning/afwijzing  07-10-24  

8.  Afloop bezwaartermijn 28-10-24 

9.  Definitieve gunning 29-10-24 

10.  Contractondertekening 31-10-24 

11.  Start overeenkomst  04-11-24 

   

Hierboven staat onze gewenste startdatum. Een startdatum later dan deze is in overleg mogelijk, maar niet later 

dan 01-03-2025.  

 

De planning is indicatief, er kunnen door Inschrijver(s) geen rechten aan worden ontleend. De Aanbestedende 

dienst is niet gebonden aan de planning en behoudt zich uitdrukkelijk het recht voor de in de planning opgenomen 

data te wijzigen. 

4.2. Nota van Inlichtingen 

Inschrijver wordt in de gelegenheid gesteld vragen te stellen en opmerkingen te maken over de 

Aanbestedingsleidraad, inclusief Bijlagen en de onderhavige aanbestedingsprocedure. Na het verstrekken van de 

eerste Nota van Inlichtingen krijgt Inschrijver de gelegenheid om nieuwe vragen en vragen naar aanleiding van 

de antwoorden in de eerste Nota van Inlichtingen te stellen. De ingediende vragen worden geanonimiseerd 

opgenomen in de Nota van Inlichtingen. De vragen en antwoorden uit de Nota(’s) van Inlichtingen maken een 

integraal onderdeel uit van de Aanbestedingsleidraad. De eventuele aanpassingen naar aanleiding van de Nota(’s) 

van Inlichtingen over de Overeenkomst worden verwerkt in de definitieve Overeenkomst. 

 

Van Inschrijver wordt zoals gezegd een proactieve houding verwacht. Dat betekent dat Inschrijver tijdig moet 

opkomen tegen tegenstrijdigheden, onjuistheden, onvolledigheden en/of onrechtmatigheden in de 

aanbestedingsstukken, waaronder de Aanbestedingsleidraad. Indien de Aanbestedende dienst niet tijdig op de 

voorgeschreven wijze op tegenstrijdigheden, onjuistheden, onvolledigheden en/of onrechtmatigheden door 

Inschrijver wordt gewezen, dan is Inschrijver niet ontvankelijk in enige (latere) vordering gericht tegen de 

vermeende tegenstrijdigheid, onjuistheid, onvolledigheid en/of onrechtmatigheid. Inschrijver heeft in dat geval 

ter zake daarvan zijn rechten volledig verwerkt. 

 

Voor het indienen van vragen voor de Nota(’s) van Inlichtingen dient Inschrijver gebruik te maken van het format 

zoals opgenomen in Bijlage 6. Inschrijver dient de ingevulde bijlage in te dienen via de berichtenmodule op 

TenderNed. Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om vragen die niet conform dit format of via de 

berichtenmodule worden ingediend, niet in behandeling te nemen. Vragen dienen in de volgorde van de opbouw 

van het betreffende document gesteld te worden. Hiermee wordt bedoeld dat een vraag over pagina 12 wordt 
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gesteld na een vraag over eerdere pagina’s (1 t/m 11) en voor een vraag over latere pagina’s (pagina 13 en 

verder). 

 

Na de Nota(’s) van Inlichtingen wordt door de Aanbestedende dienst aangenomen dat de aanbestedingsstukken 

voor Inschrijver helder en eenduidig zijn. Door of namens de Aanbestedende dienst verstrekte inlichtingen na 

publicatie van de Aanbestedingsleidraad (inclusief Bijlagen) zijn alleen bindend voor zover zij schriftelijk zijn 

vastgelegd in de Nota(’s) van Inlichtingen. 

4.3. Communicatie 

Alle communicatie verloopt uitsluitend via TenderNed. De communicatie kan worden gericht aan:  

 

Naam Functie 

Mevr. Leerling 

 

Projectleider 

Mevr. Mengerink-Eising 

 

Inkoopadviseur 

 

 

Het is – op straffe van uitsluiting – niet toegestaan om in het kader van deze Aanbestedingsprocedure contact te 

zoeken met medewerkers van de Aanbestedende dienst en, andere dan de hierboven genoemde medewerkers 

van de Ondersteunende inkooporganisatie, of leden van de beoordelingscommissie, ter verkrijging van welke 

informatie dan ook. 

5. Voorschriften (voor het indienen van de Inschrijving)  

5.1. Inschrijving  

Inschrijven kan uitsluitend door het indienen van de Inschrijving uiterlijk op de in de planning opgenomen datum 

via TenderNed. 

 

De digitale kluis sluit exact op het in de planning genoemde tijdstip. Na sluiting is het niet meer mogelijk om een 

Inschrijving of delen daarvan in te dienen, ook niet per mail. Eventuele vertragingen komen volledig voor risico 

van de Inschrijver. Aanbestedende dienst adviseert Inschrijver om tijdig te beginnen met het indienen van zijn 

Inschrijving via TenderNed. 

 

Met het indienen van de Inschrijving stemt Inschrijver volledig en onvoorwaardelijk in met alle eisen en 

voorwaarden zoals genoemd in de aanbestedingsstukken, waaronder de Aanbestedingsleidraad en de Nota(’s) 

van Inlichtingen. Indien Inschrijver voorwaarden en/of voorbehouden aan de Inschrijving verbindt, dan wordt 

Inschrijver uitgesloten van de aanbesteding. Voorwaardelijke Inschrijvingen zijn op straffe van uitsluiting niet 

toegestaan. 

5.2. Vormvereisten inschrijving  

De Inschrijving moet - op straffe van uitsluiting - ondertekend worden door een rechtsgeldig vertegenwoordiger 

van Inschrijver. Indien vertegenwoordigers van een Inschrijver alleen gezamenlijk vertegenwoordigingsbevoegd 

zijn, dienen al deze vertegenwoordigers de Inschrijving te ondertekenen. Deze rechtsgeldigheid moet blijken uit 

een uittreksel van het handelsregister van de Kamer van Koophandel, dan wel een rechtsgeldig ondertekende 

machtiging dan wel uit gegevens en bescheiden uit een andere lidstaat, uit het land van herkomst van Inschrijver 

of het land waar Inschrijver is gevestigd, die een gelijkwaardig doel dienen.  

 

De Inschrijving bevat de na(a)m(en) en functie(s) van degene(n) die Inschrijver rechtsgeldig zal/zullen 

vertegenwoordigen. De Inschrijving is tevens voorzien van naam, telefoonnummer en adresgegevens van een 
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contactpersoon, die op verzoek van Aanbestedende dienst (telefonisch) toelichting kan geven op de Inschrijving. 

Deze gegevens dienen ingevuld te worden in Inschrijfformulier zoals opgenomen in Bijlage 2. 

5.3. Checklist bij Inschrijving 

De Inschrijving dient te bestaan uit onderstaande documenten. Indien één of meerdere documenten ontbreken, 

dan wordt de Inschrijving ter zijde gelegd. Indien de aangeleverde documenten onvolledig, dan wel niet geheel 

duidelijk zijn, dan kan de Aanbestedende dienst om een nadere toelichting vragen. 

 

 

 

Omschrijving Aanleveren 

in format 

Toevoegen TenderNed 

Inschrijfformulier Bijlage 2 Overige documenten 

Prijzenblad (in Excel en rechtsgeldig ondertekend in pdf) Bijlage 5 Gunningscriterium Prijs 

Uniform Europees Aanbestedingsdocument Bijlage 10  Overige documenten 

Uittreksel handelsregister Format 

handelsregister 

Overige documenten 

Antwoorden open vragen (beantwoording in één separaat pdf-

bestand uploaden), zie 7.5 voor het max. toegestane aantal A4.   

Eigen format Gunningscriterium Open 

Vragen 

 

6. Controle- en beoordelingsprocedure 

6.1. Openen Inschrijvingen 

Het openen van de kluis geschiedt aansluitend aan het moment van indiening op de in de planning opgenomen 

datum. Van de opening wordt een proces-verbaal opgesteld waarin vermeld staat van wie een Inschrijving is 

ontvangen. Inschrijver ontvangt een afschrift van het proces-verbaal. 

6.2. Inhoudelijke beoordeling 

De beoordeling van de Inschrijving gebeurt in meerdere stappen: 

 

1. Een Inschrijving wordt allereerst beoordeeld op volledigheid en geldigheid. Een Inschrijving die niet 

volledig is, niet of niet rechtsgeldig is ondertekend of niet voldoet aan de voorschriften, wordt als 

ongeldig terzijde gelegd. Inschrijver komt in dat geval niet meer voor gunning van de Opdracht in 

aanmerking. 

2. Na beoordeling op volledigheid en geldigheid wordt het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) 

gecontroleerd. Nagegaan wordt of op Inschrijver Uitsluitingsgronden van toepassing zijn en of Inschrijver 

voldoet aan de gestelde Geschiktheidseis(en). Is één of zijn meerdere Uitsluitingsgrond(en) van 

toepassing of voldoet Inschrijver niet aan één of meerdere Geschiktheidseis(en), dan leidt dit uitsluiting 

van Inschrijver van de aanbesteding. 

3. De overgebleven Inschrijvingen worden tenslotte beoordeeld aan de hand van het gunningscriterium als 

nader beschreven in paragraaf 6.4 en verder. 

4. De leden van de beoordelingscommissie, die in paragraaf 6.3 als beoordelaar van de open vragen staan 

benoemd, hebben geen inzage in de ingediende prijzen. Na vaststelling van de scores op de open vragen, 

worden de scores op het onderdeel Prijs bekend gemaakt aan deze leden van de beoordelingscommissie. 

5. Aan de Inschrijver met de hoogste totaalscore zal onder voorbehoud worden gegund. Bij een gelijke 

totaalscore zal worden gegund aan de Inschrijver met de hoogste score op kwaliteit. Indien meer 

Inschrijvers eveneens een gelijke score op kwaliteit hebben, zal door middel van loting door een 

onafhankelijke notaris worden bepaald aan welke Inschrijver de Opdracht gegund wordt. 



   

 

 
13 

 

6. Na het voornemen tot gunning worden de bewijsstukken door de Aanbestedende dienst geverifieerd. 

Slechts na positieve verificatie kan na het verstrijken van de bezwaartermijn de Opdracht definitief 

worden gegund. 

 

Indien een Inschrijving tijdens de beoordelingsprocedure (zowel voor als na de voorlopige gunning) wordt 

uitgesloten, dan wordt de betreffende Inschrijver uit de beoordelingsmatrix verwijderd. Als gevolg hiervan 

ontstaat een nieuwe rangorde. 

 

Tijdens de (inhoudelijke) beoordeling van de Inschrijving behoudt de Aanbestedende dienst zich uitdrukkelijk het 

recht voor Inschrijver te benaderen voor een toelichting of aanvulling op de ingeleverde documenten. De vraag 

om toelichting of aanvulling kunnen zowel schriftelijk als mondeling aan Inschrijver worden gesteld. 

 

De Aanbestedende dienst kan de door Inschrijver in het kader van deze aanbestedingsprocedure verstrekte 

informatie op juistheid en volledigheid (laten) controleren. Het onjuist en/of onvolledig verstrekken van informatie 

en/of invullen van de formulieren wordt door de Aanbestedende dienst aangemerkt als het afleggen van valse 

verklaring en leidt tot uitsluiting van de verdere deelname aan de aanbestedingsprocedure. 
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6.3. Beoordelingscommissie 

Beoordeling van de Inschrijvingen vindt plaats door een door de Aanbestedende dienst ingestelde 

beoordelingscommissie. Deze commissie bestaat uit de volgende functionarissen: 

 

Naam Functie Organisatie Beoordelaar 

open vragen* 

Mevr. Leerling Projectleider Gemeente Almelo Ja 

Dhr. Bruins Slot Projectlid – adviseur isolatie Gemeente Almelo Ja 

Mevr. Rosenbrand Projectlid – adviseur groen Gemeente Almelo Ja 

 

* Indien een beoordelaar door onvoorziene omstandigheden niet in de gelegenheid is om de open vragen te 

beoordelen, behoudt de Aanbestedende dienst zich het recht voor deze beoordelaar al dan niet te vervangen. De 

Aanbestedende dienst is daartoe niet op voorhand verplicht. 

6.4. Gunningcriterium 

De Opdracht wordt gegund op basis van het Gunningscriterium economisch meest voordelige inschrijving op basis 

van de “beste prijs-kwaliteitverhouding” zoals bedoeld in artikel 2.114 lid 2 sub a Aw2012.  

 

In totaal zijn maximaal 100 punten door een Inschrijver te scoren op de gunningscriteria prijs en kwaliteit. Het 

gunningscriterium is opgedeeld in de volgende gunningscriteria: 

 

Gunningcriteria Onderdeel Weging 

1 Prijs  Totaalprijs (zoals berekend op het Prijzenblad) 40 % 

2 Kwaliteit Open vragen 60 % 

 

Beoordeling totaalprijs 

De prijzen dienen te worden opgegeven in het daarvoor bestemde Prijzenblad, zoals opgenomen in Bijlage 5. 

Een Inschrijving die niet op deze wijze is ingediend, wordt terzijde gelegd. 

 

De totaalprijs is de prijs voor alle onderdelen (inclusief eventuele kortingen) zoals weergegeven onderaan op het 

Prijzenblad. De Inschrijver maakt geen aanspraak op vergoeding van welke extra kosten dan ook. Inschrijver kan 

gedurende de looptijd van de Overeenkomst dus geen andere kosten factureren dan in het Prijzenblad vermeld, 

tenzij elders expliciet vermeld. De prijs dient in Euro’s exclusief btw te zijn vermeld. 

 

De totaalprijs wordt beoordeeld op basis van het door Inschrijver ingevulde Prijzenblad. De Inschrijver met de 

laagste totaalprijs behaalt de maximale score. De score van de andere inschrijvers wordt berekend aan de hand 

van de volgende formule: 

 

Xmin = Inschrijving met laagste totaalprijs  

Xlev = Uw Inschrijving 

 

 (Xmin /  Xlev) x weging totaalprijs 
 

De scores voor het gunningscriterium prijs worden afgerond op twee decimalen. 
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De door Inschrijver aangeboden prijzen dienen marktconform en reëel te zijn, zodat er geen sprake lijkt te zijn 

van een abnormaal lage inschrijving. Het moet voor de Aanbestedende dienst in alle redelijkheid aannemelijk zijn 

dat Inschrijver de Opdracht voor de door hem aangeboden prijzen kan uitvoeren. Het indienen van een irreële of 

een manipulatieve inschrijving, zulks naar het oordeel van de Aanbestedende dienst, leidt tot uitsluiting van 

Inschrijver van de aanbesteding. 

 

Beoordeling open vragen 

Inschrijver wordt in het kader van kwaliteit gevraagd om de volgende open vragen te beantwoorden en uit te 

werken. Opdrachtgever wenst inzicht te krijgen in onderstaande open vragen.  

 

Vraag  Onderwerp Omschrijving en aandachtspunten Weging  

1.  Plan van aanpak Graag ontvangen we een plan van aanpak, daarin 

omschrijft u hoe u in het kader van deze opdracht 

invulling gaat geven aan de in dit document gestelde 

doelen. In het plan van aanpak staan  minimaal de 

volgend onderdelen: inrichting van proces, toelichting 

op de opzet voor natuurboekhouding, 

onderzoeksmethodiek en verwerking van 

gegevens(zoals in ArcGIS), onderbouwing juridische 

houdbaarheid van toegepaste methodiek, methodiek 

van monitoring en onderbouwing en duidelijke 

planning. 

50 

punten 

2.  Vergelijkbare 

projecten/referentieprojecten 

 

Graag ontvangen we een lijst van vergelijkbare-

/referentieprojecten uitgevoerd door het bureau met 

daarbij een omschrijving van het project. 

20 

punten 

3. Profiel van team en 

samenwerking 

Graag ontvangen we het profiel van het team die de 

opdracht gaat uitvoeren, met per teamlid naam, 

functie en ervaring. Daarnaast ontvangen we hoe 

opdrachtnemer de opdrachtgever ontzorgt in deze 

opdracht en hoe interne collega's en externe partijen 

betrokken worden. 

30 

punten 

 

Eventuele kosten, verbonden aan de door Inschrijver gegeven antwoorden, dient Inschrijver in zijn prijsopgave 

mee te nemen. Er kunnen dus geen separate kosten in rekening worden gebracht voor de door u aangeboden 

oplossingen, tenzij hier expliciet naar wordt gevraagd. Het totaal aantal pagina’s voor de open vragen samen 

bedraagt maximaal 8 pagina’s A4, Verdana 9, regelafstand exact 13. Bij overschrijding van het maximaal 

toegestane aantal pagina’s, wordt enkel het toegestane aantal pagina’s beoordeeld. Pagina’s die het maximum 

overschrijden, worden niet beoordeeld. 

 

Iedere beoordelaar geeft individueel per open vraag een score. De beoordelaars vergelijken hierbij de antwoorden 

van de verschillende Inschrijvers en kijken of de vragen zijn beantwoord en hoe de vragen inhoudelijk zijn 

beantwoord.  

 

De beoordelaars hebben de volgende scoremogelijkheden:  

 

Oordeel Scoremogelijkheden per vraag 

 Vraag 1 Vraag 2 Vraag 3 

Uitstekend: De gegeven informatie sluit volledig aan bij de punten 

zoals opgenomen in onderhavige Aanbestedingsstukken. De 

informatie geeft een uitstekend beeld van de dienstverlening en 

levert een zeer positieve bijdrage hieraan. Het overtreft de 

verwachtingen van Aanbestedende dienst. 

50 punten 20 punten 30 punten 
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Goed: De gegeven informatie sluit goed aan bij de punten zoals 

opgenomen in onderhavige Aanbestedingsstukken. De informatie 

geeft een goed beeld van de dienstverlening en levert een positieve 

bijdrage hieraan. De informatie voldoet aan de verwachtingen van 

Aanbestedende dienst. 

30 punten 15 punten 20 punten 

Matig: De gegeven informatie sluit matig aan bij de punten zoals 

opgenomen in onderhavige Aanbestedingsstukken. De informatie 

voldoet minimaal aan de verwachtingen van Aanbestedende dienst 

en/of er ontbreken aspecten uit de vraagstelling. 

10 punten  05 punten 10 punten 

Slecht: De gegeven informatie sluit slecht aan bij de punten zoals 

opgenomen in onderhavige Aanbestedingsstukken en/of er 

ontbreken significante punten. De informatie is niet overtuigend en 

laat veel openingen over en/of geeft onvoldoende antwoord op de 

vragen. 

0 punten 0 punten 0 punten 

 

Nadat alle beoordelaars individueel hun scores hebben gegeven vindt er een gezamenlijke bijeenkomst plaats. 

Tijdens deze bijeenkomst worden alle scores genoteerd en besproken. Dit kan ertoe leiden dat beoordelaars hun 

individuele score aanpassen, maar dit hoeft niet het geval te zijn. Als beoordelaars goede argumenten hebben 

voor hun scores, dan worden de scores niet aangepast. 

 

De definitieve individuele scores van de beoordelaars worden per open vraag bij elkaar opgeteld en gedeeld door 

het aantal beoordelaars. De uitkomst hiervan (afgerond op twee decimalen) is de score van Inschrijver voor de 

betreffende open vraag.  

 

Voorbeeld beoordeling vraag 1: 

Score beoordelaar 1: 50 punten 

Score beoordelaar 2: 30 punten 

Score beoordelaar 3: 30 punten 

 

50 + 30 + 30 = 110 110/3 = 36.6 

6.5. Gunning 

De behaalde punten op alle (sub)gunningscriteria worden bij elkaar opgeteld en leiden tot een totaalscore. Op 

basis van de ontvangen inschrijvingen zal de Aanbestedende dienst nagaan welke Inschrijver de hoogste 

totaalscore heeft behaald op alle (sub)gunningscriteria gezamenlijk. Aan die Inschrijver zal de Opdracht worden 

gegund. 

 

Indien twee of meer inschrijvers exact dezelfde totaalscore hebben, zal de Inschrijver met de hoogste score op 

het gunningscriterium kwaliteit als winnaar worden aangemerkt. Mocht ook hierin geen onderscheid zijn, dan zal 

loting door een onafhankelijke notaris plaatsvinden. 

 

Inschrijvers worden via TenderNed geïnformeerd over de voorgenomen gunning van de Opdracht. Aan de 

voorgenomen gunning zijn geen rechten te ontlenen. 

 

Na voorlopige gunning moet de nummer 1 de gevraagde documenten (zie onderstaande checklist) inleveren. 

Indien blijkt dat de na voorlopige gunning ingediende documenten van de nummer 1 niet voldoet/voldoen aan 

de in deze Aanbestedingsleidraad gestelde eisen en voorwaarden, dan wordt/worden deze Inschrijving(en) 

terzijde gelegd. Deze Inschrijver wordt uit de beoordelingsmatrix verwijderd. Op basis van de nieuwe rangorde, 

wordt een nieuwe voorlopige gunning gedaan. De nieuwe voorlopig gegunde Inschrijver dient de gevraagde 

documenten in te leveren. 
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Checklist bewijsstukken na voorlopige gunning: 

 

Omschrijving Ten tijde van het indienen van de 

inschrijving 

Aanleveren format 

Uittreksel handelsregister Niet ouder dan zes maanden Format handelsregister 

Gedragsverklaring aanbesteden Niet ouder dan twee jaar Format Ministerie van JenV 

Verklaring belastingdienst Niet ouder dan zes maanden Format Belastingdienst 

Controleverklaring Meest recent Format Accountant 

Kopie verzekeringspolis/certificaat Meest recent Format Verzekeraar 

 

 

Indien een Inschrijver zich niet kan verenigen met de gunningsbeslissing, dient hij - op straffe van niet-

ontvankelijkheid - tegen de gunningsbeslissing bezwaar te maken door binnen twintig kalenderdagen na 

verzending van de gunningsbeslissing een kort geding tegen de Aanbestedende dienst aanhangig te maken bij 

de rechtbank Overijssel, locatie Almelo, locatie Almelo door middel van betekening van de dagvaarding aan 

gemeente Almelo binnen genoemde termijn. De termijn van twintig kalenderdagen heeft te gelden als een 

vervaltermijn. 

Na het ongebruikt verstrijken van de bezwaartermijn van twintig kalenderdagen zal de Aanbestedende dienst 

met de winnende Inschrijver(s) in contact treden om tot het sluiten van de Overeenkomst over te gaan. 

 

Mede in verband met de mogelijkheid dat tegen de mededeling van de gunningbeslissing een kort geding 

aanhangig wordt gemaakt, dient Inschrijver de Inschrijving in ieder geval gestand te doen tot negentig dagen na 

sluiting van de indieningstermijn. Voorts dient hij voor het geval er een kort geding aanhangig wordt gemaakt, 

de Inschrijving in ieder geval gestand te doen tot dertig kalenderdagen na het vonnis of de intrekking van het 

kort geding. 

 

Voor het geval de definitieve gunning respectievelijk de gesloten Overeenkomst in een gerechtelijke procedure 

wordt vernietigd, opengebroken dan wel anderszins wordt aangetast, leidt dit nimmer tot enige aansprakelijkheid 

(bijvoorbeeld inzake gemaakte kosten of gederfde winst) aan de zijde van de Aanbestedende dienst. 

6.6. Klachten 

Indien Inschrijver een klacht heeft met betrekking tot de aanbestedingsstukken, de procedure of de voorlopige 

gunning dan kan Inschrijver een klacht conform “Reglement klachtenafhandeling Twentse Gemeente’ indienen 

bij het klachtenmeldpunt van Almelo. Dit reglement is bijgevoegd onder Bijlage 7.  
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7. Algemene bepalingen  

7.1. Akkoordverklaring  

1. Door een Inschrijving in te dienen, verklaart Inschrijver zich onvoorwaardelijk en volledig akkoord met alle 

eisen, voorwaarden, criteria en voorbehouden zoals opgenomen in de toepasselijke documenten, waaronder 

de Aanbestedingsleidraad, het Programma van Eisen, de Nota(‘s) van Inlichtingen, de Overeenkomst en de 

Algemene Inkoopvoorwaarden. Indien een Inschrijver toch voorwaarden en/of voorbehouden aan zijn 

inschrijving verbindt, wordt de inschrijver uitgesloten van (verdere) deelname aan de aanbesteding. 

2. Tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer komt na definitieve gunning de Overeenkomst tot stand 

aangevuld met eventuele aanvullingen en/of wijzigingen uit de Nota(’s) van Inlichtingen. 

7.2. Tegenstrijdigheden, onjuistheden, onvolledigheden en/of onrechtmatigheden 

De aanbestedingsstukken, waaronder de Aanbestedingsleidraad (inclusief Bijlagen) zijn met grote zorg 

samengesteld. Mocht Inschrijver desondanks tegenstrijdigheden, onjuistheden, onvolledigheden en/of 

onrechtmatigheden tegenkomen, dan dient Inschrijver de Ondersteunende inkooporganisatie hiervan zo spoedig 

mogelijk, doch uiterlijk op de sluitingsdag van de laatste schriftelijke vragenronde (zoals opgenomen in de 

planning in paragraaf 4.1) via TenderNed op de hoogte te stellen. Van Inschrijvers wordt een proactieve houding 

verwacht. Dat betekent dat Inschrijvers tijdig moeten opkomen tegen tegenstrijdigheden, onjuistheden, 

onvolledigheden en/of onrechtmatigheden in de aanbestedingsstukken, waaronder de Aanbestedingsleidraad. 

Indien de Aanbestedende dienst niet tijdig op de voorgeschreven wijze op tegenstrijdigheden, onjuistheden, 

onvolledigheden en/of onrechtmatigheden door Inschrijver wordt gewezen, dan is Inschrijver niet ontvankelijk in 

enige (latere) vordering gericht tegen de vermeende tegenstrijdigheid, onjuistheid, onvolledigheid en/of 

onrechtmatigheid. Inschrijver heeft in dat geval ter zake daarvan zijn rechten volledig verwerkt. 

7.3. Voorbehouden 

1. De in deze Aanbestedingsleidraad gestelde eisen, voorwaarden en criteria zijn gebaseerd op de op dit 

moment bekende huidige en toekomstige situatie van de Aanbestedende dienst. Inschrijvers kunnen geen 

enkel recht ontlenen aan de in deze Aanbestedingsleidraad genoemde planning, aantallen of specificaties. 

Deze dienen slechts ter indicatie en om Inschrijvers op gelijke basis te laten calculeren.  

2. De Aanbestedende dienst behoudt zich te allen tijde het recht voor om de aanbestedingsprocedure om voor 

hem moverende redenen (bijv. onvoldoende budget, mogelijke politieke “koerswijzigingen” of anderszins) 

geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of definitief te stoppen, in te trekken of te beëindigen. Inschrijvers hebben in 

dat geval geen recht op vergoeding van enigerlei gemaakte kosten of geleden schade. De beslissing van de 

Aanbestedende dienst om de aanbestedingsprocedure te stoppen zal in dat geval via TenderNed aan alle 

Inschrijvers worden meegedeeld. 

3. De Aanbestedende dienst is niet verplicht de Opdracht te gunnen en de Overeenkomst te sluiten. De 

Aanbestedende dienst behoudt zich ter zake hiervan alle rechten voor. 

4. Mocht gedurende de aanbestedingsprocedure bekend worden dat een Inschrijver of een combinatie van 

ondernemingen die een Inschrijver vormt, failliet wordt verklaard, of daaraan surseance van betaling wordt 

verleend, zijn voor deze aanbesteding relevante bedrijfsactiviteit(en) staakt, op zijn vermogen beslag wordt 

gelegd of anderszins zijn vermogen verliest, dan zal Inschrijver de Aanbestedende dienst daarover meteen 

via TenderNed informeren. In dat geval behoudt de Aanbestedende dienst zich het recht voor Inschrijver uit 

te sluiten van (verdere) deelname aan de aanbestedingsprocedure.  

5. De branchevoorwaarden en/of algemene voorwaarden van Inschrijver zijn niet van toepassing en worden 

hierbij nadrukkelijk van de hand gewezen. 
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7.4. Intellectueel eigendom 

Het intellectueel eigendom van door de Aanbestedende dienst verstrekte informatie berust bij de Aanbestedende 

dienst. Behoudens uitzonderingen door de Auteurswet gesteld, mag zonder schriftelijke toestemming van de 

Aanbestedende dienst niets van de aan Inschrijver verstrekte informatie worden vermenigvuldigd en/of openbaar 

worden gemaakt anders dan voor intern gebruik binnen de onderneming van Inschrijver in het kader van de 

Inschrijving. 

7.5. Digitaal bewerken Bijlagen 

Het is op straffe van uitsluiting niet toegestaan dat Inschrijver de bijgevoegde Bijlagen digitaal bewerkt door 

aanvullingen en/of wijzigingen in de Bijlagen aan te brengen in de lay-out of in de standaard teksten ervan. Er 

wordt met nadruk op gewezen dat Inschrijver zelf verantwoordelijk is voor de volledigheid en juistheid van de 

Inschrijving. Voor de voorschriften voor het indienen van de Inschrijving wordt verwezen naar hoofdstuk 6 van 

deze Aanbestedingsleidraad. 

7.6. Kosten Inschrijving en overige kosten 

Inschrijvers hebben geen recht op vergoeding van welke kosten dan ook die zij in het kader van deze 

aanbestedingsprocedure maken, ook niet ingeval de Aanbestedende dienst om hem moverende redenen de 

aanbestedingsprocedure stopzet, intrekt of beëindigt. 

7.7. Openbaarheid en vertrouwelijkheid 

1. Het is Inschrijver niet toegestaan met betrekking tot deze aanbesteding in de publiciteit te treden zonder 

voorafgaande schriftelijke toestemming van de Aanbestedende dienst. 

2. Inschrijver is verplicht vertrouwelijk om te gaan met de documenten en informatie die niet-openbaar via 

TenderNed ter beschikking zijn gesteld. Inschrijver geeft deze documenten en informatie slechts vrij aan 

zijn medewerkers en andere hulppersonen als zij daarvan in het kader van deze aanbesteding kennis moeten 

nemen. Deze medewerkers en hulppersonen zijn eveneens verplicht de vertrouwelijkheid van de 

documenten en informatie in acht te nemen. Zonder schriftelijke toestemming van de Aanbestedende dienst 

is het Inschrijver niet toegestaan de documenten en informatie aan derden te verstrekken. 

3. Inschrijver verklaart verder zich te onthouden van verklaringen van welke aard dan ook die de 

Aanbestedende dienst of andere direct betrokkenen kunnen schaden. Schending van deze voorwaarde kan 

tot gevolg hebben dat Inschrijver van verdere deelname van de aanbesteding wordt uitgesloten.  

4. De Aanbestedende dienst behandelt de Inschrijvingen vertrouwelijk. Deze worden uitsluitend getoond aan 

interne- en eventuele externe medewerkers van de Aanbestedende dienst die direct bij de aanbesteding zijn 

betrokken en de Ondersteunende inkooporganisatie, tenzij de Aanbestedende dienst op grond van een 

vonnis of een wettelijke regeling verplicht is tot openbaarmaking of bekendmaking daarvan. 

7.8. Nederlandse taal 

De voertaal tijdens deze aanbestedingsprocedure en tijdens de uitvoering van de Overeenkomst is Nederlands. 

Alle documenten van Inschrijver dienen in het Nederlands te zijn opgesteld. Een uitzondering wordt gemaakt 

voor documenten die oorspronkelijk in een andere taal zijn gesteld, bijvoorbeeld referentieverklaringen van 

buitenlandse opdrachtgevers, technische omschrijving van materieel, jaarverslag, verzekeringspolis, 

bankgarantie etc. In voorkomend geval kan de Aanbestedende dienst om een officiële vertaling verzoeken. 

Eventuele kosten zijn dan voor rekening van Inschrijver. 
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7.9. Toepasselijke documenten 

Op de Opdracht zijn de volgende documenten van toepassing:  

1. Overeenkomst (waarin eventuele aanvullingen en/of wijzigingen vanuit de NvI zijn verwerkt); 

2. Verslag verificatiegesprek; 

3. Nota(‘s) van Inlichtingen (waarbij de laatste NvI prevaleert); 

4. Aanbestedingsleidraad; 

5. Algemene Inkoopvoorwaarden Opdrachtgever; 

6. Inschrijving Opdrachtnemer. 

 

Ingeval van tegenstrijdigheid tussen de toepasselijke documenten, geldt de rangorde als hiervoor bepaald (1, 2, 

3, et cetera). 

7.10. Eénmalig inschrijven 

Per onderneming mag één Inschrijving worden ingediend. 


