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Instituut/dienst/kenniscentrum:
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	Beoordeling Kwaliteit
	

	Aanleiding
	(Wat is de aanleiding voor het aanvragen van het relatiegeschenk?)

	Achtergrondinformatie
	(Geef de benodigde achtergrondinformatie om de vraag goed te 
 kunnen begrijpen, bijvoorbeeld de context waarin het relatieschenk gebruikt zal worden.)


	 Opdracht 
	(Wat wordt er precies van de leverancier/opdrachtnemer verwacht?)

	Doelgroep
	(Voor wie is het relatieschenk bestemd?)

	Doel, doelstelling (evt. call to action)
	(Wat wil je communiceren? Wat is de kernboodschap?
Wat wil je bereiken?)


	Richtlijnen voor geschenk
	· Ruimte voor bedrukking logo/tekst
· Soort geschenk
· mate van duurzaamheid
· kleurgebruik, evt gewicht, materiaal etc. 
· Komt de opdrachtnemer zelf met goede ideeën? Creativiteit opdrachtnemer
· Geschenk past bij de uitvraag 
	
Maximaal 30 punten

	Technische gegevens/
specificaties
	Geef voor zover mogelijk en indien van toepassing de volgende gegevens door:
· oplage
· formaat
· bedrukking
· verpakking


	Do’s en dont’s
	(Wat mag wel en wat absoluut niet?)

	Planning
	Is er een uiterlijke deadline waarop de relatiegeschenken geleverd moeten zijn? Bijvoorbeeld voor een open dag, seminar, evenement. Vraag om een specificatie van de planning. Wat is haalbaar in productietijd en levertijd.
	
Maximaal 30 punten

	Beoordeling Prijs
	
	

	Prijs (incl. btw)
	Is er een maximum bedrag dat het geschenk mag kosten?
Let op incl. BTW.
Vraag om een specificatie van de kosten (is alles inbegrepen, waar wordt rekening mee gehouden? 

	Maximaal 40 punten

	Gunningcriterium
	

	
	
Hogeschool Rotterdam gunt de opdracht op grond van het gunningscriterium ‘Beste prijs-kwaliteitverhouding’.
Hierbij geldt dat het element ‘Kwaliteit’ voor 60% meeweegt en het element ‘Prijs’ voor 40%. Het maximale aantal te behalen punten voor ‘Kwaliteit’ en ‘Prijs’ is in totaal [100] punten.

Met inachtneming van voorgaande wegingscriteria komt dat op maximaal [60] punten voor ‘Kwaliteit’ en [40] punten voor ‘Prijs’.

Beoordeling van het element ‘Kwaliteit’
De beoordeling geschiedt door individuele beoordelaars.

Indien een uitvraag specifiek volgt op een eerdere uitvraag, zal deze uitvraag logischerwijs aan dezelfde leverancier worden gegund.


	
	
Offertes worden aangeleverd binnen de door Opdrachtgever gestelde termijn, in euro’s en exclusief én inclusief BTW. Offertes zijn helder en gespecificeerd conform het door Opdrachtgever aangeleverde format.

	Overige opmerkingen/ aanvullingen
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