Bijlage 13b – Indeling logboek per element waarop een wettelijke verplichting rust

Versie 1.1, 27-11-2023

[bookmark: _Toc445537237]
VOORBLAD
· Gegevens van het gebouw (gebouwnummer(s), adres, gebouwnaam enz)
· Elementnummer, elementnaam, fabricaat, type, volgnummer
· Inhoudsopgave

Per element* dient de onderstaande indeling en vulling van het logboek gehanteerd te worden.  

TAB 1	Gegevens
· Contactgegevens onderhoudsbedrijf
· Contactgegevens beheerder (gebruiker)
· Contactgegevens Rijksvastgoedbedrijf

TAB 2	Uitgevoerd werk
· Werkbonnen (storingen, preventief onderhoud)
· Processen verbaal van opneming

TAB 3	Rapportage jaarlijkse controle en onderhoud
· Inspectierapport / Onderhoudsrapport per uitgevoerde onderhoudsbeurt
· Functionele test
· Meetresultaten

TAB 4 Beheer en onderhoud ventilatie
-	Bijlage II uit Richtlijn beheer en onderhoud ventilatie aangevuld met de checklisten uit hoofdstuk 7 van deze richtlijn.

TAB 5 	Acties en wijzigingen voortkomend uit jaarlijkse rapportage
· Statuslijst
· Actie benoemen
· Status opvolging (incl. Data)

TAB 6	Bouwstoffen
· Kwaliteitsverklaringen bouwstoffen
· Stortings- en afvoerbewijzen
· Overige kwaliteitsverklaringen en CE markeringen
· Lijst van reserve onderdelen

[bookmark: _Toc445537241]TAB 7	Programma van Eisen, Prestaties, uitgangspunten installatie
· Bedieningsvoorschriften
· Onderhoudsvoorschriften
· Proces verbaal van opneming bij ingebruikname (inclusief bijlagen)
· Documenten (technische) productspecificaties
· Verwijzing naar softwaredocumenten installatie

TAB 8	Tekeningen
· Plattegronden, Detailtekeningen, Blokschema’s, Installatietekeningen, Stuurstroomschema’s, Aanzichttekeningen


