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	Naam onderneming
Meneer/Mevrouw voorletter(s) achternaam Straatnaam 123
Postcode PLAATS



	Team
	Vastgoed

	Uw brief van
Uw kenmerk
Ons zaaknummer
Behandeld door
Telefoon
Onderwerp
	XX maand 202X 
-
Z/23/485003 / documentregistratienummer
Naam behandelaar
+31 (0)6 XXXX XXXX
Opdrachtverlening, correctief en preventief onderhoud, vervanging en uitbreiding werktuigbouwkundige en elektrotechnische installaties
Sittard-Geleen, XX maand 202X







[bookmark: _Hlk130281739]Beste meneer/mevrouw achternaam,

[bookmark: _Hlk130284803]In aansluiting op onze brief van XX maand 202X, laten wij u weten dat de voorgenomen gunning, inzake de openbare Europese aanbesteding voor correctief en preventief onderhoud, vervanging en uitbreiding werktuigbouwkundige en elektrotechnische installaties, per XX maand 202X  is omgezet in een opdracht aan uw onderneming.

De raamovereenkomst bestaat uit de volgende documenten   
1. eventueel) Verificatieverslag 
2. (eventuele) Nota(s) van inlichtingen (*); 
3. Technisch Programma van Eisen (bijlage 4); 
4. Aanbestedingsleidraad, inclusief alle bijlagen die niet separaat benoemd zijn; 
5. Algemene Inkoopvoorwaarden gemeente Sittard-Geleen (bijlage 3) 
6. Uw inschrijving. 

De opdracht gaat in … juni 2024 en wordt aangegaan voor de duur van 4 jaar en 3 maanden jaar tot uiterlijk 1 september 2028. Aansluitend kan de opdracht worden verlengd met twee maal twee jaar tot uiterlijk 1 september 2032.

Facturen die betrekking hebben op deze opdracht dient u digitaal, in PDF format, aan te leveren via facturen@sittard-geleen.nl onder vermelding van: 
· tenaamstelling: Gemeente Sittard-Geleen, Postbus 18, 6130 AA Sittard, t.a.v. naam medewerker of team of (bij bestellingen vanuit meerdere personen de crediteuren administratie. 
· het productnummer Budgetnummer CODA (op te vragen bij Financial Controller.
· de naam van de contactpersoon naam contactpersoon

Facturen zonder deze informatie kunnen we niet in behandeling nemen.

Wij verzoeken u contact op te nemen met de heer/mevrouw naam van domein, team, via tel. +31 (0)6 XXXX XXXX of voornaam.achternaam@sittard-geleen.nl, in verband met het maken van nadere afspraken. 


Vragen?
Heeft u na het lezen van deze brief nog vragen? Neem dan contact op met naam contactpersoon via +31 (0)6 XXXX XXXX of via voornaam.achternaam@sittard-geleen.nl.

Ik vertrouw erop u hiermee voldoende te hebben geïnformeerd en wens u veel succes met de uitvoering van de opdracht.



Met vriendelijke groet,
Namens de burgemeester van Sittard-Geleen,

[bookmark: _Hlk162247752]Teammanager Vastgoed
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