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Technisch Programma van Eisen  

“Verrichten opzichters- en adviesdiensten” 

Bijlage 3a: Financiële afhandeling opzichters/adviseurs 

Stap 1: 
De Opdrachtnemer ontvangt via de postbus 
(PostbusRVBInspectiesenOpzichtersVB@rijksoverheid.nl), een aanvraag voor een calculatie- 
formulier (zie Bijlage 3 Technisch Programma van Eisen) met een inschatting voor de benodigde 
uren. 

 
Stap 2: 
De Opdrachtnemer stuurt het calculatieformulier (Bijlage 3 van het TPvE) naar de Postbus van de 
betreffende regio waarvan het perceel onderdeel is; 
- • Noord-West postbus.rvb.vb.opzichterscontract.noordwest@rijksoverheid.nl 
-  

- • Noord  postbus.rvb.opzichterscontractnoord@rijksoverheid.nl  
-  

- • Oost  postbus.rvb.vb.opzichterscontract.oost@rijksoverheid.nl 
-  

- • Zuid  postbus.rvb.vb.opzichterscontract.zuid@rijksoverheid.nl 
-  

- • Zuid-West postbus.rvb.vb.opzichterscontract.zuidwest@rijksoverheid.nl 
 
Het calculatieformulier wordt beoordeeld door het Rijksvastgoedbedrijf. 
LET OP: afwijkende en/of niet volledig ingevulde formulieren worden niet in behandeling genomen! 

 
Stap 3: 
Indien akkoord ontvangt de Opdrachtnemer via het Rijkvastgoedbedrijf het calculatieformulier retour 
met een uniek inkoopordernummer en aangegeven of tussentijdse facturatie van uren is toegestaan. 

 
Stap 4: 
De werkzaamheden kunnen worden gedeclareerd op basis van wel/niet akkoord tussentijdse 
facturatie. De Opdrachtnemer stuurt een tussentijdse-/eind- urenoverzicht (Bijlage 4 Technisch 
Programma van Eisen) met het aantal werkelijk gemaakte uren naar bovenvermelde Postbus. 
LET OP: 
• Het totaal gedeclareerde aantal uren mag nimmer meer zijn dan het gegunde aantal uren. 
• Afwijkende urenoverzichten worden niet in behandeling genomen. 

 
Stap 5: 
Het urenoverzicht (Bijlage 4 Technisch Programma van Eisen) wordt bij akkoord ondertekend en naar 
de Opdrachtnemer gemaild. 

 
Stap 6: 
De Opdrachtnemer stuurt de factuur, onder vermelding van het inkoopordernummer (dit is 
een vereiste), met het getekende calculatieformulier (Bijlage 3 Technisch Programma van Eisen) en 
urenoverzicht (Bijlage 4 van het Technisch Programma van Eisen) naar de Crediteurenadministratie, 
Digitaal naar: Postbus.RVB.DigitaleFacturen@rijksoverheid.nl. 
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