[image: LOGO_RGD][image: Rijkslogo]

Bijlage 3 Programma van Eisen
Procedure financiële afhandeling RVB BOEI

Stap 1:
Hoofdopdracht - de Opdrachtnemer krijgt een nadere opdracht toegewezen op basis van de overeengekomen vergoedingen. Hierin wordt per gebouw de vergoeding berekend.

Stap 2:
Meerwerk wordt door de Opdrachtnemer vóóraf via 
PostbusRVBInspectiesenOpzichtersVB@rijksoverheid.nl aangevraagd. 
Het meerwerk wordt door de Opdrachtnemer zo volledig mogelijk omschreven in het bestand op het calculatieformulier (A). Bij de werkomschrijving moet worden aangegeven wat er geconstateerd is en wat de extra werkzaamheden zijn. De prijsberekening van de werkzaamheden moet worden gespecificeerd. 
LET OP: afwijkende en/of niet volledig ingevulde formulieren worden niet in behandeling genomen!

Stap 3:
De Contractbeheerder (CB-er) van het Rijksvastgoedbedrijf (RVB) is verantwoordelijk voor de beoordeling of het meerwerk technisch en financieel inhoudelijk terecht is. 
Indien het RVB akkoord is tekent de CB-er voor akkoord. 

Stap 4:
De Opdrachtnemer ontvangt via de Postbus het calculatieformulier ondertekend retour met een uniek inkoopordernummer.

Stap 5:
Als de werkzaamheden zijn afgerond vult de Opdrachtnemer het outtakeformulier financieel (B) in met het gunningsbedrag. Het meer- minderwerk wordt ingevuld op het outtakeformulier financieel meer-minderwerk (C). Deze kosten worden apart verrekend.

Stap 6: 
Het outtakeformulier (B) en, indien van toepassing, het meer-minderwerk formulier (C) worden verzonden naar de Postbus.

Stap 7:
Als de werkzaamheden naar tevredenheid zijn afgerond wordt het outtakeformulier financieel (B) en het outtakeformulier meer-minderwerk formulier financieel (C) ondertekend en naar de Opdrachtnemer gemaild. 
LET OP: afwijkende en/of niet volledig ingevulde formulieren worden niet in behandeling genomen!

Stap 8:	
Het Rijksvastgoedbedrijf maakt gebruik van e-facturen. Bij de factuur moeten alle getekende formulieren aanwezig zijn, te weten: 
· één factuur voor de hoofdopdracht (gunningsbedrag) inclusief een volledig ondertekend outtakeformulier financieel (B)
· één factuur voor het meerwerk (indien van toepassing) inclusief een volledig ondertekend outtakeformulier meer-minderwerk formulier financieel (C). 
LET OP: Het inkoopordernummer waaronder de desbetreffende factu(u)r(en) moet(en) worden ingediend is te vinden bovenaan het outtakeformulier financieel.

NB: men moet per object per opdracht specificeren. Men mag een verzamelfactuur van meerdere gebouwen in een keer aanreiken. 

A: CALCULATIEFORMULIER 
	Inkoopordernummer:
	
	

	Gebouwnummer:
	
	

	Adres:
	
	

	Postcode en plaats:
	
	

	
	
	

	Offertenummer:
	
	

	Datum:
	
	

	Doorlooptijd:
	
	Werkdagen

	Aanvang op object:
	
	Werkdagen na schriftelijke opdracht



Werkomschrijving:
	

	

	

	

	

	

	

	



Prijsberekening:
	Werkonderdeel
	Opdrachtnemer/Onderaannemer
	Uurtarief
	Aantal uren
	Kostprijs

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Totaal offertebedrag conform voorwaarden bovengenoemde opdracht, excl. BTW
	



Voor akkoord:
	Vertegenwoordiger van
	Naam
	Datum en paraaf

	Opdrachtnemer
	
	

	CB-er RVB
	
	




B: OUTTAKEFORMULIER Financieel

Naam Opdrachtnemer		: 

Inkoopordernummer		: 

Gebouwnummer			:


	Onderdeel
	Reeds gefactureerd
	Te factureren

	BOEI inspectie volgens gebouwstaffel
	
	

	Monumenten
	
	

	Totaal te factureren bedrag excl. BTW
	
	




Beoordeling geleverde prestatie BOEI inspectie
	Inhoud:


Proces:







Besproken afwijkingen vastgestelde BIL bij intakegesprek
	






Akkoord outtake gesprek:	Naam en handtekening	Datum
	Opdrachtnemer
	
	

	CB-er RVB
	
	





C: OUTTAKEFORMULIER meer- /minderwerk financieel

Naam Opdrachtnemer		: 

Inkoopordernummer		: 


	Offertenummer
	Meerwerk
	Minderwerk

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Totaal te factureren bedrag excl. BTW
	
	




Verklaring “meer/minder werk” of van toepassing zijnde kortingen
	Conform goedgekeurde calculatieformulieren








Akkoord outtake gesprek:	Naam en handtekening	Datum
	Opdrachtnemer
	
	

	CB-er RVB
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