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Het onderdeel “online boekingen (demo)” wordt schriftelijk beoordeeld aan de hand van een beoordelingsformulier.  

Beoordelingscommissie
De beoordelingscommissie geeft een beoordeling aan de hand van de beoordelingsaspecten die zijn opgenomen in de offerteleidraad. Deze komen terug op het beoordelingsformulier. Deze beoordeling wordt gedaan door: 
1. Projectmanager;
2. Vertegenwoordiging secretariaat (3 medewerkers);
3. Programmamanager Duurzaamheid;
4. Conference manager.

Zij zullen het beoordelingsformulier als hieronder opgenomen toepassen.
Door onvoorziene omstandigheden kan een wijziging in functionarissen ontstaan.
[bookmark: _Toc168586412][bookmark: _Toc277675626][bookmark: _Toc277675979][bookmark: _Toc277675991]Beoordelingsmethode 

Dit formulier zal worden ingevuld door 6 beoordelaars. Iedere beoordelaar kan per vraag een score geven uit de volgende tabel: 

	
	score

	1: Onvoldoende
	0

	2: Matig
	2

	3: Neutraal
	5

	4: Goed
	8

	5: Uitmuntend
	10



Per aspect worden de scores van de verschillende beoordelaars bij elkaar opgeteld. De maximale score die per aspect behaald kan worden bedraagt: 
· 10 (max score) X 6 (aantal beoordelaars) = 60

De maximale score voor het totale gunningcriterium bedraagt:
· 6 (aspecten) x 60 (maximale score per aspect) = 360  
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Hieronder een voorbeeld voor het berekenen van de totale score:
 
	Aspect
	Behaalde score

	Het reisaanbod wordt overzichtelijk weergeven.  
	45

	Het is gemakkelijk om de gewenste zoekopdrachten in te voeren.
	50

	Er zijn functionaliteiten ingebouwd die de gebruiksvriendelijkheid van het systeem bevorderen.
	60

	Het systeem is intuïtief te bedienen.
	30

	De gebruikersinterface is duidelijk en overzichtelijk.
	40

	Het systeem beschikt over de gewenste functionaliteiten.
	40

	Totaal behaalde score
	265

	Maximaal te behalen punten voor gunningscriterium
	15



Berekening punten gunningscriterium “onlineboekingstool (demo)”:

Voor dit gunningscriterium kunnen er 15 punten behaald worden. De totaal behaalde score wordt omgerekend naar het aantal punten middels de volgende formule: 

(totaal behaalde score / maximale score) X maximaal aantal punten = toekenning punten

In het voorbeeld hierboven worden dan het volgend aantal punten toegekend:
(265 / 360) X 15 = 11,0 punten
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De functionarissen in de beoordelingscommissie dienen bijgevoegd beoordelingsformulier geheel in te vullen, waarbij een kruisje (X) wordt geplaatst bij het meest passende antwoord. 

Alleen een volledig ingevuld formulier (dus inclusief personalia) wordt in de beoordeling meegenomen. Het is van belang dat alle vragen beoordeeld worden. Er zijn geen goede of foute antwoorden, het gaat om de waarneming van de functionaris. 

Voorbeeld formulier:
Wanneer u vraag nummer 1: 
1.	Het reisaanbod wordt overzichtelijk weergeven

met “Uitmuntend” wilt beoordelen, zet dan achter de vraag in kolom 5 een kruisje. De beoordeling levert het product dan +10 punten in de totaalscore op. Daarnaast is er de mogelijkheid om opmerkingen schriftelijk aan te geven, dit als toelichting op de bevindingen van de functionaris. 


[image: LG_KL]


	Fout! Verwijzingsbron niet gevonden. 14 januari 2022

	[bookmark: HoofdstukKop2]Hoofdstuk Fout! Gebruik het tabblad Start om Fout! Onbekende naam voor documenteigenschap. toe te passen op de tekst die u hier wilt weergeven.

	Fout! Verwijzingsbron niet gevonden.  Fout! Gebruik het tabblad Start om Erasmus_TitelStijl toe te passen op de tekst die u hier wilt weergeven.




[image: LG_KL]
	Beoordelingsformulier 




	
	[bookmark: Pagina2]Pagina  9/7

	



	
	
	



[bookmark: _Toc168586414]Beoordelingsformulier
[bookmark: _Toc168586415]Persoonsgegevens beoordelaar

Nummer Leverancier: 	1	2	3	4	5	6	7	8	

Naam:			……………………………………..
Functie:		……………………………………..
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Online boekingstool (demo)
	Nr.
	Aspect
	Onvoldoende (0)
	Matig (2)
	Neutraal (5)
	Goed (7)
	Uitstekend (10)
	Opmerkingen

	1.
	Het reisaanbod wordt overzichtelijk weergeven.  
	
	
	
	
	
	

	2.
	Het is gemakkelijk om de gewenste zoekopdrachten in te voeren.
	
	
	
	
	
	

	3.
	Er zijn functionaliteiten ingebouwd die de gebruiksvriendelijkheid van het systeem bevorderen.
	
	
	
	
	
	

	4.
	Het systeem is intuïtief te bedienen.
	
	
	
	
	
	

	5.
	De gebruikersinterface is duidelijk en overzichtelijk.
	
	
	
	
	
	

	6.
	Het systeem beschikt over de gewenste functionaliteiten.
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