

[bookmark: _Toc89942839]Optie inkoopanalyse
Inleiding/ paragraaf 3.3 van de offerteaanvraag 783364 Rechtmatigheidsanalyse aanbestedingen
Bij deze opdracht is het uitvoeren van een inkoopanalyse toegevoegd als optie. Dat betekent dat u deze niet hoeft aan te bieden als u hier geen ervaring mee heeft of als u dit niet kan zoals wij dit willen (zie bijlage 1).  Inschrijvers die het wel kunnen en aanbieden hebben geen voordeel ten opzichte van inschrijvers die dit niet kunnen. Gooise Meren is ook niet verplicht om gebruik te maken van de optie.

De inkoopanalyse helpt Gooise Meren bij het structuren van haar uitgaven. We willen de uitgaven groeperen naar samenhangende leveringen, diensten en producten. Ondernemer gebruikt daarom voor 90% de Algemene Pianoo inkooppakkettenlijst en 10% maatwerk specifiek voor Gooise Meren. Ondernemer stemt deze lijst af voor daadwerkelijk gebruik. 
Na de inkoopanalyse gebruiken we de uitkomsten voor de monitor Circulair Inkopen en Opdrachtgeverschap (zie bijlage 8 – hoofdstuk 4 meten en het sjabloon circulaire inkooppercentages). Het resultaat hiervan nemen we mee in het jaarverslag. De projectleider MVOI van de gemeente Gooise Meren voert deze analyse uit. Ook dit onderdeel staat onder tijdsdruk.

Het kan zijn dat de gemeente besluit om de inkoopanalyse door een andere partij uit te laten voeren. Inschrijver moet dan het resultaat van deze partij zo optimaal mogelijk verwerken in opdrachtdeel 2a. 

Historie inkoopanalyse
Vanaf boekjaar 2018 voeren we elk jaar een inkoopanalyse uit en de daaropvolgende monitor circulair inkopen. Onderstaande Tabel 1 geeft een inzicht in de ontwikkeling van uitgaven, facturen en “grote” leveranciers.

Tabel 1 Inzicht inkoopanalyse drie jaar
	Boekjaar
	# inkoopfacturen
	#leveranciers
	# lev. > 15 K
	inkoopuitgaven

	2018
	14.081
	1.631
	532
	61 mln

	2022
	19.912
	1.855
	829
	79 mln

	2023  
(dec 22-nov 23)
	19.704
	1.850
	832
	77 mln





Dashboards in PowerBI en een verrijkt Excel bestand
Het resultaat van de inkoopanalyse is 
a) een Excel bestand waarin de data en verrijking per factuurregel opgenomen is van het uitgevoerde jaar en alle voorgaande jaren. 
a. Vanaf “boekjaar” 2023 is dit de periode december van het vorige boekjaar tot november van het te analyseren boekjaar. Dit is gedaan zodat we op tijd de monitor circulair inkopen kunnen uitvoeren en opleveren. Ondernemer hanteert dit “boekjaar” voor alle inkoopanalyses.
b) Een powerBI bestand met inzicht per boekjaar in 
a. de totale uitgaven en % van deze uitgaven per afdeling (met volume)
b. aantal leveranciers
i. % van de inkoopuitgaven dat aan kleine/ middel en grote leveranciers wordt uitgegeven (en het bijbehorende volume)
ii. % van het aantal leveranciers dat klein/middel/groot is
c. Aantal facturen
i. % van facturen per afdeling
ii. % van facturen dat klein/middel en groot is
d. Per inkooppakket (sortering op volume)
i. Som van de uitgaven
ii. # facturen
e. Leveranciers (naam – sortering op volume)
i. Som van de uitgaven
ii. # facturen
f. Duurzaamheidsinvloed (relatie met monitor)
i. % uitgaven met een fysieke component (direct) / niet fysiek (indirect)
g. Analyse inhuur
i. Totale uitgaven inhuur en % uitgaven aan inhuur inkooppakketgroepen (met volume)
ii. Aantal leveranciers
1. % van de inkoopuitgaven dat aan kleine/ middel en grote leveranciers wordt uitgegeven (en het bijbehorende volume)
2. % van het aantal leveranciers dat klein/middel/groot is
iii. Aantal facturen
1. % van inhuuruitgaven per afdeling
iv. Per inhuur inkooppakket (sortering op volume)
1. Som van de inhuuruitgaven
2. # facturen
v. Leveranciers  voor inhuur(naam – sortering op volume)
1. Som van de uitgaven
2. # facturen
c) Een powerBI bestand met inzicht per boekjaar in 
a. De totale uitgaven en % van deze uitgaven per afdeling (met volume)
b. Aantal leveranciers
i. % van de inkoopuitgaven dat aan kleine/ middel en grote leveranciers wordt uitgegeven (en het bijbehorende volume)
ii. % van de inkoopuitgaven aan leveranciers die lokaal/regionaal/anders zijn
c. Aantal facturen
i. % van uitgaven per plaats (geografisch plaatje)
ii. % van facturen dat klein/middel en groot is
d. Per inkooppakket (sortering op volume)
i. Som van de uitgaven
ii. # facturen
e. Leveranciers (naam – sortering op volume)
i. Som van de uitgaven
ii. # facturen
f. Inkoopuitgaven per provincie (geografisch plaatje)

De inkoopuitgaven zijn gecategoriseerd in:
a) Beïnvloedbaar inkoopvolume
b) Geen inkoop
c) Onbekend 
d) Uitbestede inkoop binnen sociaal domein

Het dashboard heeft de volgende filters die direct toegankelijk zijn:
i) Leverancier
ii) Afdeling (circa 13)
iii) Jaar (>2015)
iv) Zorginkoop (ja/nee)

De gebruiker kan in PowerBI dit dashboard tweaken. Daarnaast bevat elk PowerBI bestand uiteraard een tabblad met Data. Minimaal:
1) Jaar
2) Inkooptype/categorie
3) Inkooppakketgroep
4) Inkooppakket
5) Leveranciersnaam
6) Kostenplaatsnaam
7) Kostensoortnaam

Het is vereist dat de dashboards in PowerBI aangeleverd worden. 

Taakverdeling en uiterlijke oplevering 24 januari
Gooise Meren voert de volgende activiteiten uit:
a) Afstemming over planning met ondernemer en vaststellen acties
b) Uitleg over hoe we in het verleden de te verrijken data aanleverden in Excel vanuit Cognos
c) Controle met ondernemer van databestand dat verrijkt gaat worden
d) Beantwoording van vragen na twee verrijkingsrondes
e) Controle op verrijking
f) Controle rapportages in PowerBI
g) Acceptatie verrijkt Excel-bestand en PowerBI dashboards

Ondernemer voert de volgend activiteiten uit:
1) Afstemming over planning met Gooise Meren en vaststellen acties
2) De te verrijken data halen uit ErpX. Vertaling van deze data maken in lijn met werkwijze uit voorgaande jaren 
3) Controle met Gooise Meren van definitieve databestand dat verrijkt gaat worden
4) Twee verrijkingsrondes met elk een lijst met vragen voor Gooise Meren
a. Ondernemer verrijkt zoveel mogelijk zelf op basis van een algoritme
b. Bij de factuurregels waar dit niet lukt verrijkt de ondernemer deze zelf zoveel mogelijk handmatig op basis van de informatie in de factuur en de kennis en toegang tot systemen die de ondernemer heeft op basis van de rechtmatigheidsanalyse.
c. Het lijstje wat dan overblijft stem je af met de inkoopadviseurs
d. Als zij het niet weten, neemt de ondernemer contact op met de (contract-) manager
5) Verwerken antwoorden op vragen
6) Opstellen rapportages in PowerBI
7) Opleveren verrijkt Excel-bestand en PowerBI dashboards

U wijst maximaal 10% van het inkoopvolume toe aan de inkoopcategorie onbekend. U spant zich in om dit percentage zo klein mogelijk te maken.

Uiterlijke oplevering is 24 januari. Start is naar inzicht van de ondernemer. We verwachten dat een gelijke start met de rechtmatigheidsanalyse 2a. het meest efficiënt is.

Op dit moment kunnen we niet garanderen dat de data in ErpX geen persoongegevens bevatten. We sluiten daarom met de ondernemer een verwerkersovereenkomst.
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