


[bookmark: _Toc25580649]Bijlage 3	Opgave referentieopdracht geschiktheidseis

[bookmark: _GoBack]Gegadigde(n) verklaart (verklaren) te voldoen aan de in artikel 5.3.1.1 van dit Selectiedocument gestelde geschiktheidseisen met behulp van de onderstaande referentieopdrachten. Deze Bijlage (MS-Word) wordt digitaal beschikbaar gesteld via TenderNed.

Gegadigde(n) vult (vullen) per referentieopdracht alle vereiste gegevens in.


	REFERENTIEFORMULIER  
Deze referentieopdracht dient om te voldoen aan: 

Geschiktheidseis
Gegadigde heeft, in de periode van drie jaar voorafgaande aan de uiterste datum voor Aanmelding, als opdrachtnemer een opdracht verkregen én uitgevoerd waardoor Gegadigde ervaring heeft opgedaan met het organiseren en realiseren van een congres of relatiedag zoals benoemd in de Selectieleidraad voor minimaal 600 beoogde deelnemers, inclusief cateringverzorging. Gegadigde heeft hiervoor tevens de digitale (online) deelnemersuitnodiging, registratie en evaluatie voor de Opdrachtgever verzorgd.

  

	Controlevragen (indien geen “ja” wordt geantwoord bij een van de vragen en zonder aantoonbare onderbouwing, voldoet de referentie niet aan de gestelde voorwaarden. Hiermee voldoet Inschrijver niet aan de Geschiktheidseisen.)

	a) Het Evenement betreft een congres of relatiedag – zoals benoemd in paragraaf 1.6.
	[bookmark: Check1]|_| Ja  |_| Nee
Relevante onderbouwing:
<invullen>

	Omschrijving van de (aard van het) Evenement.
	

	b) Het Evenement had minimaal 600 deelnemers. 
	|_| Ja  |_| Nee
Relevante onderbouwing:
<invullen>


	Aantal deelnemers bij het Evenement. 
	

	c) Tijdens het Evenement is er catering verzorgd. 
	|_| Ja  |_| Nee
Relevante onderbouwing:
<invullen>


	d) De deelnemersuitnodigingen zijn digitaal, middels een online tool, verstuurd. 
	|_| Ja  |_| Nee
Relevante onderbouwing:
<invullen>

	e) De deelnemersregistratie is digitaal verzorgd, middels een online registratiesysteem. 
	|_| Ja  |_| Nee
Relevante onderbouwing:
<invullen>

	f) Na het Evenement is er een evaluatie uitgevoerd tussen de Opdrachtgever en Gegadigde. 
	|_| Ja  |_| Nee
Relevante onderbouwing:
<invullen>




	Controle
Referentieproject dient uitgevoerd te zijn in de periode van 3 jaar voorafgaande aan de publicatiedatum van deze aanbesteding op TenderNed; 
Referenties van lopende projecten zijn geldig mits relevante deelresultaten opgeleverd en tot een goed einde zijn gebracht. 

	Datum opdrachtverlening
	< invullen>

	Datum oplevering
	< invullen>

	Overige informatie

	Gewerkt met onderaannemers (derden)
	|_| Ja  |_| Nee  < selecteren>
Indien Ja: welk onderdeel van de opdracht? < invullen>


	Gegevens opdrachtnemer

	(statutaire) Naam van de onderneming die de opdracht heeft uitgevoerd
	

	Gegevens Opdrachtgever 

	(statutaire) Opdrachtgever
	

	Adres
	

	Postcode en Plaats
	

	Contactpersoon opdrachtgever
	

	Functie contactpersoon 
	

	Telefoonnummer
	

	emailadres
	



Indien een Gegadigde zich beroept op een referentieopdracht die (deels) door een derde is uitgevoerd dient inzichtelijk te worden gemaakt in bijlage 1, de Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA), welk deel van de betreffende opdracht door de gegadigde is uitgevoerd en welk deel door een derde. 





