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1. Koper
1.1 Koper
Officiële naam:  Kenonz

Rechtsvorm van de 
koper: 

Publiekrechtelijke instelling

Activiteit van de 
aanbestedende 
dienst: 

Algemene overheidsdiensten

2. Procedure
2.1 Procedure
Titel:  bestuurssecretaresse

Beschrijving: 

Wat ga je bij ons doen? Als bestuurssecretaresse ben je de spin in het web van het bestuur. Je bent 
verantwoordelijk voor het beheer van complexe agenda's, waarbij je rekening houdt met politieke 
gevoeligheden. Je ondersteunt het bestuur op administratief gebied en zorgt ervoor dat alles op 
rolletjes loopt. Daarnaast ben je in staat om onder druk te werken, waarbij je kalmte en 
nauwkeurigheid behoudt. Verantwoordelijkheden: Beheer van complexe agenda's voor het bestuur 
Ondersteunen van het bestuur op administratief gebied Co?rdineren en plannen van vergaderingen 
en evenementen Verzorgen van correspondentie en documentatie Notulering bij bestuurlijke 
overleggen Handelen met politieke sensitiviteit Samenwerken met andere teamleden en afdelingen 
Werken onder druk zonder concessies aan kwaliteit

Identificatiecode van 
de procedure: 

34ea9337-77bf-48db-a9f2-d4fae517f129

Interne 
identificatiecode: 

2728

Type procedure:  Onderhandelingsprocedure met voorafgaande oproep tot mededinging / mededingingsprocedure 
met onderhandeling

Belangrijkste 
kenmerken van de 
procedure: 

Wat ga je bij ons doen? Als bestuurssecretaresse ben je de spin in het web van het bestuur. Je bent 
verantwoordelijk voor het beheer van complexe agenda's, waarbij je rekening houdt met politieke 
gevoeligheden. Je ondersteunt het bestuur op administratief gebied en zorgt ervoor dat alles op 
rolletjes loopt. Daarnaast ben je in staat om onder druk te werken, waarbij je kalmte en 
nauwkeurigheid behoudt. Verantwoordelijkheden: Beheer van complexe agenda's voor het bestuur 
Ondersteunen van het bestuur op administratief gebied Co?rdineren en plannen van vergaderingen 
en evenementen Verzorgen van correspondentie en documentatie Notulering bij bestuurlijke 
overleggen Handelen met politieke sensitiviteit Samenwerken met andere teamleden en afdelingen 
Werken onder druk zonder concessies aan kwaliteit

2.1.1 Doel
Aard van het contract
: 

Diensten

Belangrijkste 
classificatie (cpv): 

75000000 Diensten voor openbaar bestuur, defensie en sociale verzekering

2.1.2 Plaats van uitvoering
Waar dan ook

2.1.4 Algemene informatie
Rechtsgrondslag:

Richtlijn 2014/24/EU

5. Perceel
5.1 Technische ID van het kavel: LOT-0001
Titel:  bestuurssecretaresse

Wat ga je bij ons doen? Als bestuurssecretaresse ben je de spin in het web van het bestuur. Je bent 
verantwoordelijk voor het beheer van complexe agenda's, waarbij je rekening houdt met politieke 
gevoeligheden. Je ondersteunt het bestuur op administratief gebied en zorgt ervoor dat alles op 
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Beschrijving: 
rolletjes loopt. Daarnaast ben je in staat om onder druk te werken, waarbij je kalmte en 
nauwkeurigheid behoudt. Verantwoordelijkheden: Beheer van complexe agenda's voor het bestuur 
Ondersteunen van het bestuur op administratief gebied Co?rdineren en plannen van vergaderingen 
en evenementen Verzorgen van correspondentie en documentatie Notulering bij bestuurlijke 
overleggen Handelen met politieke sensitiviteit Samenwerken met andere teamleden en afdelingen 
Werken onder druk zonder concessies aan kwaliteit

Interne 
identificatiecode: 

2728

5.1.1 Doel
Aard van het contract
: 

Diensten

Belangrijkste 
classificatie (cpv): 

75000000 Diensten voor openbaar bestuur, defensie en sociale verzekering

5.1.2 Plaats van uitvoering
Waar dan ook

Aanvullende 
informatie: 

5.1.6 Algemene informatie
Aanbestedingsproject dat geheel of gedeeltelijk uit EU-fondsen wordt gefinancierd

De aanbesteding valt 
onder de 
Overeenkomst 
inzake 
overheidsopdrachten 
(GPA): 

ja

5.1.10 Gunningscriteria
Criterium:

Type:  Prijs

5.1.10 Gunningscriteria
Criterium:

Type:  Kwaliteit

5.1.15 Technieken
Raamovereenkomst:

Raamovereenkomst, met hernieuwde oproep tot mededinging

Informatie over het dynamische aankoopsysteem:

Dynamisch aankoopsysteem, ook te gebruiken door niet in deze aankondiging vermelde kopers

5.1.16 Nadere inlichtingen, bemiddeling en evaluatie
Organisatie voor 
beroepsprocedures: 

Gemeente Oldambt

6. Resultaten
6.1 ID resultaat perceel: LOT-0001
Er is ten minste één winnaar gekozen.

6.1.2 Informatie over winnaars
Winnaar:

Officiële naam:  Gemeente Oldambt

Inschrijving:

Identificatiecode van 
de inschrijving: 

Identificatiecode van 
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het perceel of de 
groep percelen: 

LOT-0001

Waarde 
onderaanneming is 
bekend: 

neen

Percentage 
onderaanneming is 
bekend: 

neen

Informatie over het contract:

Identificatiecode van 
het contract: 

De opdracht wordt 
gegund in het kader 
van een 
raamovereenkomst: 

neen

8. Organisaties
8.1 ORG-0001
Officiële naam:  Gemeente Oldambt

Registratienummer:  12345678

Postadres:  Johan Modastraat  Johan Modastraat 6

Stad:  Winschoten

Postcode:  9671CD

Land:  Nederland

Contactpunt:  De heer Aanvrager Oldambt

E-mail:  aanvrager_oldambt@tsf.nl

Telefoon:  +31 597482553

Internetadres:  http://www.groningenhuurtin.nl

Rollen van deze organisatie:

Inschrijver

Winnaar van deze 
percelen: 

LOT-0001

8.1 ORG-0002
Officiële naam:  Gemeente Oldambt

Registratienummer:  12345678

Postadres:  Johan Modastraat  Johan Modastraat 6

Stad:  Winschoten

Postcode:  9671CD

Land:  Nederland

Contactpunt:  De heer / mevrouw Gemeente Oldambt

E-mail:  inkoop@gemeente-oldambt.nl

Telefoon:  +31 597482553

Internetadres:  http://www.gemeente-oldambt.nl

Rollen van deze organisatie:

Organisatie voor beroepsprocedures

8.1 ORG-0003
Officiële naam:  Kenonz

Registratienummer:  56560206

Postadres:  Brouwerswal  Brouwerswal 11

mailto:aanvrager_oldambt@tsf.nl
http://www.groningenhuurtin.nl
mailto:inkoop@gemeente-oldambt.nl
http://www.gemeente-oldambt.nl
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Stad:  Gorredijk

Postcode:  8401CZ

Land:  Nederland

Contactpunt:  Mevrouw Sita Postma

E-mail:  bedrijfsvoeringgorredijk@kenonz.nl

Telefoon:  +31 513845858

Rollen van deze organisatie:

Koper

11. Informatie over een aankondiging
11.1 Informatie over een aankondiging
Identificatiecode
/versie van de 
aankondiging: 

4f2cf7b4-4e30-4873-8d78-ae2d2c1c608c - 01

Type formulier:  Resultaat

Type aankondiging:  Aankondiging van een gegunde opdracht of concessie – standaardregeling

Verzenddatum van 
de aankondiging: 

19/04/2024 15:01 +02:00

Talen waarin deze 
aankondiging 
officieel beschikbaar 
is: 

Nederlands 

11.2 Informatie over de bekendmaking

mailto:bedrijfsvoeringgorredijk@kenonz.nl

