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	Inschrijver moet onderstaande eisen voor akkoord verklaren door ondertekening van dit document en het UEA en indienen van een inschrijving. Voor opdrachtgever te lezen ‘OG’ en voor opdrachtnemer ‘ON’



	Algemeen procedureel en voorwaarden

	1. 
	Inschrijver verklaart kennis te hebben genomen van dit aanbestedingsdocument, met bijbehorende bijlagen, tekeningen, overige technische aanbestedingsstukken en de nota(’s) van inlichtingen en met het indienen van een inschrijving gaat inschrijver onvoorwaardelijk akkoord met de procedure, de voorwaarden en genoemde documenten.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	2. 
	Als er onduidelijkheid of verschil van mening is over de uitleg van de opdracht, zal voor de beantwoording van het betreffende meningsverschil gekeken worden naar de volgende documenten in aflopende volgorde van belangrijkheid:
· De opdrachtbrief/overeenkomst;
· De nota(‘s) van inlichtingen;
· Het aanbestedingsdocument;
· De ingediende inschrijving van de ON.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	3. 
	De inschrijver heeft zijn prijs gebaseerd op de inhoud van dit aanbestedingsdocument, de eventuele nota(‘s) van inlichtingen en bijbehorende bijlagen. Na opdracht kan de ON geen meerwerkkosten opvoeren van werkzaamheden die op enigerlei wijze te herleiden zijn uit deze documenten en/of een goede werking van het gevraagde.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	4. 
	Als de inschrijver signaleert dat er werkzaamheden buiten de scope benodigd zijn, die niet in de opdracht zijn inbegrepen dan wordt hij uitdrukkelijk verzocht dit vroegtijdig te melden, bij voorkeur met een inschatting van de meerkosten.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	5. 
	Op de opdracht zijn de “Algemene Inkoopvoorwaarden (AIV) leveringen en diensten gemeente Ede - VNG Model van toepassing.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	Geheimhouding

	6. 
	De inschrijver is verplicht afdoende maatregelen te treffen om geheimhouding te verzekeren van alle kennis en gegevens van de opdrachtgever, waarmee hij bij de uitvoering van de overeenkomst in aanraking komt en waarvan hij het vertrouwelijk karakter kent of redelijkerwijs kan vermoeden, tenzij bekendmaking van dergelijke kennis en gegevens noodzakelijk is voor de uitvoering van de overeenkomst, dan wel indien enig wettelijk voorschrift hem daartoe verplicht.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	Inhoudelijk

	7. 
	Meerwerk
Meerwerk mag alleen na schriftelijke toestemming van de opdrachtgever, en alleen als het situaties betreft die van tevoren redelijkerwijs niet in te schatten waren. In principe is meerwerk voor rekening van de opdrachtnemer, met uitzondering van onvoorziene omstandigheden.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	8. 
	Pagina’s
Het aantal pagina’s voor Gemeentenieuws Ede varieert per week. De ervaring leert dat de gemeente Ede meestal tussen de drie en vijf pagina’s aanlevert. In vakantieperiodes kan dit aantal lager zijn. De uitgever accepteert deze variatie en is flexibel in het beschikbaar stellen van ruimte. Daarnaast wil de gemeente Ede de mogelijkheid hebben regelmatig een special bij te voegen. De onderwerpen daarvan kunnen verschillen. De special wordt als aparte pagina, aansluitend op Gemeentenieuws Ede, in het blad opgenomen en al dan niet door een externe vormgever verzorgd.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	9. 
	Tekst en beeld
De afdeling Bestuur en Communicatie van de gemeente Ede verzorgt de aanlevering van tekst en beeldmateriaal.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	10. 
	Aanlevering
Ede kent een digitale workflow. Het aanleveren van het materiaal (tekst en beeld) voor Gemeentenieuws Ede aan de uitgeverij gebeurt op de maandag - ten behoeve van de krant van de woensdag erna - digitaal op een nader te bepalen tijdstip. De gemeente Ede wil hier een deadline hanteren van maandag 15.30 uur
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	11. 
	Vormgeving
De opmaak van Gemeentenieuws Ede wordt verzorgd door of via de uitgever op basis van een door de gemeente Ede bepaald stramien. De kosten van de opmaak komen voor rekening van de uitgever.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	12. 
	Controle drukproeven
De gemeente ontvangt voor plaatsing een digitale drukproef ter controle. Zij ontvangt de eerste drukproef uiterlijk op dinsdagochtend 8.00 uur per mail. Na een controle stuurt de vormgever desgewenst nog een drukproef. Wanneer gemeente Ede akkoord is, is Gemeentenieuws Ede definitief. De controles van de drukproeven vinden plaats op dinsdagochtend. De gemeente streeft ernaar voor 12.30 uur de controles afgerond te hebben. De gemeente Ede wil echter de mogelijkheid hebben tot dinsdag 15.30 uur noodzakelijke wijzigingen aan te brengen.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	13. 
	Kleurgebruik
Full-colour voor het plaatsen van de gemeentelijke publicaties op alle pagina’s van Gemeentenieuws Ede. Ook bij de specials.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	14. 
	Plaatsing
Gemeentenieuws Ede wordt in het hart van de krant geplaatst. Te beginnen op de rechterpagina. Bij meerdere katernen, wordt Gemeentenieuws Ede in het hart van het eerste katern geplaatst, te beginnen op de rechterpagina. Hiervan kan in overleg afgeweken worden, als dat de opmaak van Gemeentenieuws Ede ten goede komt. Dit kan alleen met toestemming van de gemeente.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	15. 
	Voorpagina advertentie 
Gemeentenieuws Ede wordt gratis op de voorpagina van het huis-aan-huisblad aangekondigd. Daarbij wordt de steunkleur gebruikt en wordt verwezen naar Gemeentenieuws Ede in het hart van de krant.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	16. 
	Redactie
De redactionele pagina’s nemen minimaal 40% van de ruimte in, in de krant ten opzichte van maximaal 60% advertentieruimte.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	17. 
	Internet
Via de uitgever is gratis een digitale versie van de krant in te zien op de website van de uitgever.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	18. 
	De huis-aan-huiskrant, met daarin Gemeentenieuws Ede, wordt wekelijks op woensdagen uitgebracht. Behalve als deze dag een officiële feestdag is. Van wisseling wordt de gemeente minimaal 6 weken van tevoren op de hoogte gebracht. In overleg kan in vakantieperiodes de uitgavefrequentie aangepast worden. Dit wordt aan het in januari van dat jaar besproken en vastgesteld.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	19. 
	Code voor journalistiek
De uitgever is bekend met de Code voor de journalistiek en leeft deze aantoonbaar na.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	20. 
	Kranten bij gemeente Ede
Wekelijks worden 75 extra kranten afgeleverd bij de gemeente Ede. Dat gebeurt in de hal van het Raadhuis aan de Bergstraat. Deze exemplaren zijn bedoeld voor diegenen die een nee-nee-sticker hebben of die het blad om welke reden dan ook niet thuis hebben ontvangen.
	Ja
|_|
	Nee
|_|

	21. 
	Extra afgiftepunten
De uitgever heeft extra afgiftepunten ingericht waar een aantal kranten worden neergelegd. Een overzicht van de afgiftepunten zijn als bijlage toegevoegd. De uitgever publiceert deze plaatsen eens per maand in het huis-aan-huisblad en op de website van de uitgever.
	Ja
|_|
	Nee
|_|
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