
VOORBEREIDINGSFASE

START

Aanmaken nieuw 
dossier

• Automatisch
• Handmatig

Andere projecten

Reguliere 
procedures

Deskresearch

Aanmaak dossier

Data uit 
databanken

Koppelen 
procescoördinator 

& 
portefeuillehouder

• Vaste 
mappenstructuur

Ontvankelijkheid

Bericht naar 
instelling

Betalingsbericht 
/factuur naar 

instell ing

Commissie 
samenstelling

• Database met 
gegevens

Koppelen instelling 
en opleiding

Informele 
samenstelling

Bericht naar 
Portefeuillehouder

Bericht naar 
Instelling

Formele 
samenstelling

Notitie bestuur

Agenderen 
bestuur

Aanmaken 
commissieomgeving

• Vaste 
mappenstructuur

Commissieleden 
toevoegen

Bestanden 
toevoegen

Toevoegen aan 
leeromgeving

Beschikbaarheden 
opvragen

Datum & deadlines 
vastleggen

Hotelreservaties

Restaurant 
reservaties

Reservaties 
vergaderzaal

Beoordelingsprocedures

Nieuwe 
commissieleden

Administratieve 
gegevens

Deontologische 
code

Intervisie

Praktische regelingen



BEHANDELINGSFASE

Voorbereidend overleg 
commissie

Commissieleden leveren 
eerste indrukken in 

Secretaris maakt 
bundeling

Voorzitter selecteert 
prioritaire vragen

Indien online: aanmaken 
teams-vergadering

Dialoog met de 
opleiding/instelling

Oplevering 1e versie 
rapport door secretaris

Feedback (track changes) 
door commissie in Teams

Secretaris verwerkt 
feedback

Voorzitter stelt rapport 
vast

Feitelijke onjuistheden

Rapport naar instelling

ProCo verwerkt FO



BESLUITVORMINGSFASE

Akkoord 
portefeuillehouder

Notitie (vast sjabloon)

Nummer DB-stuk 
aanvragen

In DB-map plaatsen

Ontwerpbesluit Definitief besluit

Bericht naar minister

Publicatie website

Publicatie databank

Declaratie 
vergoeding

SurveySurvey

Agendering op DB

Bericht naar instelling

Besluitvorming

Bericht naar instelling

Definitief besluit

Bericht naar commissie

Afsluiten commissie-proces
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