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In de onderstaande tabel zijn de eisen beschreven waaraan Inschrijver/ Opdrachtnemer en de dienstverlening moet voldoen. 

	O.
	Algemene eisen
	Akkoord

	1.
	Inschrijver gaat akkoord met de voorwaarden, offerteaanvraag incl. bijlagen en de voorgestelde procedure.
	ja/nee

	2.
	Het contracteren en de uitvoering van de dienstverlening geschiedt in de Nederlandse taal.
	ja/nee

	3.
	Als er onduidelijkheid of verschil van mening is over de uitleg van een onderwerp inzake de Raamovereenkomst, zal voor de beantwoording van het betreffende vraagstuk gekeken worden naar de volgende documenten in aflopende volgorde van belangrijkheid: 
· De Nota van Inlichtingen (laatste versie als hoogste in rangorde)
· De Raamovereenkomst
· Offerteaanvraag
· Programma van Eisen en wensen
· De Algemene inkoopvoorwaarden 
· De Inschrijving

	ja/nee

	4.
	Inschrijver is in staat om de gevraagde dienstverlening te verzorgen volgens de in de offerteaanvraag en bijlagen gestelde eisen en voorwaarden. 
De Inschrijver zal in zijn Inschrijving c.q. latere offerte(s) geen algemene voorwaarden opnemen of hiernaar verwijzen.

	ja/nee

	5.
	De Inschrijving is een “best-bid”, dat wil zeggen: een eerste en enige Inschrijving. Er wordt niet nader onderhandeld over de Inschrijving. 
	ja/nee

	6.
	Alle in de offerteaanvraag en/of de daarbij behorende bijlagen genoemde omvang van de opdracht zijn indicatief. Opdrachtgever is niet gebonden aan deze omvang. 
	ja/nee



	A.
	Assortiment
	Akkoord

	7.
	Het geleverde meubilair voldoet aan de wettelijke eisen die gelden voor het door aanbestedende dienst voorgenomen gebruik van het meubilair.
	ja/nee

	8.
	Het door de opdrachtnemer aangeboden assortiment blijft gedurende de looptijd van de overeenkomst deel uitmaken van het assortiment van de opdrachtnemer.
	ja/nee



	B.
	Functionele en technische eisen meubilair

	Akkoord

	9.
	Te leveren (hout)producten dienen te voldoen aan de ‘Dutch Procurement Criteria for Timber’ ten aanzien van duurzaam bosbeheer en de handelsketen, inclusief de bijbehorende beoordelingsmethode. 

Hout dat onder een certificeringsysteem wordt geleverd, moet vergezeld gaan van de factuur en/of pakbon van de Opdrachtnemer.
	ja/nee



	10.
	Aan kunststof onderdelen worden de volgende eisen gesteld: 
Kunststofonderdelen met een massa groter dan 100 g worden gemarkeerd conform EN ISO11469 en EN ISO-1043 (delen 1-4).
Kunststofonderdelen en oppervlaktelagen mogen niet worden vervaardigd met behulp van additieven die verbindingen met cadmium (Cd), chroom VI (CrVI), lood (Pb), kwik (Hg) of tin (Sn) bevatten.
	ja/nee

	11.
	Voor het te leveren beklede meubilair zijn bekledingsmaterialen gebruikt op basis van leder, textielstoffen of gecoate stoffen die voldoen aan de fysische eisen binnen de OEKO-TEX Standard 100 (Annex 4 grenswaarden voor Klasse II, editie 3.2019) voor textielstoffen of gecoate stoffen en/of OEKO-TEX Leather standard (Annex 4 grenswaarden, editie 1.2019) voor leder, naargelang van toepassing.

	ja/nee

	12.
	Wanneer bij de bekleding van meubilair opvulmateriaal van schuimrubber (purschuim) wordt gebruikt, mogen bij de productie van dergelijk opvulmateriaal geen gehalogeneerde organische verbindingen als blaasmiddel of hulpblaasmiddel worden gebruikt.

	ja/nee

	13.
	Coatingmengsels die door de meubelfabrikant voor het coaten van houten of metalen meubelcomponenten worden gebruikt mogen niet geclassificeerd zijn als (conform EU Verordening nr. 1272/2008):

H350, H350i, H351 (kankerverwekkend)
H340, H341 (mutageen)
H360, H360F, H360D, H360FD, H360Fd, H360Df, H361f, H361d, H361fd, H362 (giftig voor de voortplanting)
H300, H304, H310, H330 (acute toxiciteit)
H370, H372 (specifieke doelorgaantoxiciteit)
H400, H410 (gevaar voor het aquatische milieu)

Coatingmengsels mogen geen additieven op basis van cadmium, lood, chroom VI, kwik, arseen of selenium bevatten in concentraties van meer dan 0,010 gewichtsprocent.

	ja/nee



	C. 

	 Financiële en facturatie eisen
	

	14.
	De opdrachtnemer hanteert te allen tijde de prijzen en tarieven, zoals opgenomen in zijn inschrijving.
	ja/nee

	15.
	Opdrachtgever behoudt het recht voor om ook meubilair bij derden in te kopen. 



	ja/nee

	16.
	Wanneer blijkt dat de opdrachtnemer niet uit het eigen assortiment kan leveren, of dat hij het gevraagde meubilair enkel kan doorleveren via derden of dat op basis van verificatie van de prijs is gebleken dat de door de opdrachtnemer aangeboden prijs afwijkt, zal Opdrachtnemer in de gelegenheid worden gesteld om zijn prijs aan te passen.

	ja/nee








	17.
	De in de Inschrijving vermelde prijzen zijn gebaseerd op het prijspeil 2023 en dienen vast te staan tot en met 31 december 2025. 

Indexering van de Prijzen kan vanaf het jaar 2026 als volgt plaatsvinden: De overeengekomen prijzen kunnen jaarlijks, per 1 januari van dat contractjaar, worden aangepast. De maximale wijziging is conform het CBS Indexcijfer, Producentenprijsindex (PPI), met het jaar 2015 als basis (2015=100), categorie 31.01 kantoor- en winkelmeubelen (of bij wijziging van het basisjaar tijdens de contractduur het meest recente basisjaar). 

Deze index is (op dit moment) te bereiken via deze link https://opendata.cbs.nl/statline/#/CBS/nl/dataset/83935NED/table?ts=1626960066372

	ja/nee

	18. 
	Opdrachtgever accepteert geen aanvullende kosten, zonder dat daarvoor vooraf schriftelijke goedkeuring is gegeven door de opdrachtgever.

	ja/nee

	19.
	Alle op te geven prijzen/tarieven vallen binnen de gegeven bandbreedte, zijn in euro’s, exclusief btw en inclusief alle overige kosten zoals; administratie-, voorrij-, reis-, lever-, verplaats-, plaatsing-, montage-, instellings-, instructie-, advies- en onvoorziene kosten enz. 
	ja/nee

	20.
	De inschrijfprijs wordt uitsluitend beoordeeld, als de Inschrijver geen oneigenlijk gebruik heeft gemaakt van de gunningssystematiek. 

Inschrijver dient zich te realiseren dat voor de geboden tarieven de opdracht uitgevoerd moet worden. Dit geldt ook voor de uitwerking van de kwaliteitscriteria.
	ja/nee

	21.
	Facturatie
Opdrachtnemer factureert achteraf per maand aan de Opdrachtgever tenzij anders overeengekomen. Facturen worden onder vermelding van de Overeenkomst ingediend. De factuur wordt via e-mail gestuurd naar administratie@groningerarchieven.nl

Tijdens de implementatiefase wordt de facturatie nader afgestemd tussen opdrachtgever en Opdrachtnemer. Opdrachtnemer dient een proforma factuur ter goedkeuring voor te leggen aan Opdrachtgever.
	ja/nee

	22.
	Factuurvereisten
Opdrachtnemer vermeldt op de factuur minimaal: 
· Omschrijving van de daadwerkelijk geleverde dienst/ opdracht;
· Eventuele aanvullende diensten/ opdrachten;  
· Referentie: kostenplaats
· Het btw-bedrag;  
· Btw-nummer;  
· IBAN.
Als de factuur niet voldoet aan bovenstaande eisen heeft Opdrachtgever de mogelijkheid de factuur niet te betalen, totdat de juiste factuur is ontvangen.
	ja/nee








	23.
	Betalingstermijn
Inschrijver gaat akkoord met een betalingstermijn van 30 dagen na ontvangst van een factuur.
	

	24.
	Onjuistheden facturatie
Onjuistheden die leiden tot creditnota’s mogen niet worden verrekend of opgenomen worden in de factuur. Facturen dienen separaat te worden gecrediteerd. 
	



	D. 
	 Levensduur

	

	25.
	Voor het te leveren beklede meubilair worden er minimumeisen gesteld aan de kwaliteit van het gebruikte textiel en/of kunstleder, om de levensduur van de producten te optimaliseren. Hierbij gaat het om slijtweerstand, pilling en kleurvastheid t.o.v. licht en wrijving.

De volgende minimumeisen worden gehanteerd:
Slijtweerstand (Martindale test):
Kunststoffen > 90.000,
Mix materiaal > 100.000,
Wol > 50.000
Kunstleer > 200.000 i.c.m. hydrostatische test (waterdichtheid in tact gehouden volgens EN 20811 (1992))

Pilling (alleen van toepassing op textiel, niet op kunstleer)
Mix materialen: minimaal 4
Mono materialen: minimaal 5
Kleurvastheid t.o.v. licht:
Score: minimaal 5

Kleurvastheid t.o.v. wrijven:
Score: minimaal 3 in natte staat en 4 in droge staat.
	ja/nee

	26.
	Het meubilair voldoet aan de volgende technisch inhoudelijke producteisen:
· het is los-maakbaar ontworpen;
· het is demontabel en de onderdelen zijn uitwisselbaar zodat de mogelijkheid tot repareren en vervangen van onderdelen makkelijk uit te voeren is, zonder daarbij schadelijke stoffen te gebruiken. Hierdoor is het mogelijk de technische levensduur van het meubilair te verlengen. Onder onderdelen worden alle componenten van het meubel verstaan; van werkblad tot zitting tot scharnieren, wieltjes etc.
· alle koppelingen dienen een volledig stijve verbinding tot stand te brengen, waarbij gebruik van bijzondere gereedschappen niet is toegestaan. Hierdoor zijn onderdelen en/of componenten eenvoudig demonteerbaar door het personeel van de Opdrachtgever.
	ja/nee

	27.
	Meubelbladen dienen zodanig te zijn afgewerkt dat kromtrekken is uitgesloten.
	ja/nee

	28.
	Alle bladafwerking dient lichtecht, vochtbestendig, beperkt warmtegeleidend, brandvertragend en bureauchemicaliën bestendig te zijn.
	ja/nee



	E. 
	 Offertetraject en levering

	

	29.
	Opdrachtnemer biedt naar aanleiding van iedere nadere offerteaanvraag een gespecificeerde nadere offerte aan.
	ja/nee

	30.
	Opdrachtnemer levert offertes van nadere opdrachten aan binnen een termijn van maximaal 10 werkdagen.
	ja/nee

	31
	Opdrachtnemer vermeldt in nadere offertes minimaal:
· gedetailleerde omschrijving van het aangeboden meubilair, inclusief prijsspecificatie;
· levertijd/oplevertermijn;
· Offertes zijn minimaal 30 dagen geldig;
	ja/nee

	32.
	Opdrachtgever verstrekt de opdracht na een schriftelijk akkoord op de nadere offerte aan de opdrachtnemer.
	ja/nee

	33.
	Bestellingen worden door de opdrachtnemer uiterlijk geleverd binnen 10 weken na opdrachtverstrekking of volgens een andere met de opdrachtgever overeengekomen termijn. Als Opdrachtnemer niet in staat is het meubilair te leveren binnen de vanuit de Opdrachtgever gestelde redelijke termijn dan dient kosteloos vervangend en vergelijkbaar meubilair ingezet te worden i.o.m. de opdrachtgever.

	ja/nee

	34.
	Deelleveringen vinden alleen plaats na goedkeuring vanuit de opdrachtgever.
	ja/nee

	35.
	Acceptatie en betaling door Opdrachtgever zal plaatsvinden nadat het meubilair is
geleverd en het voldoet aan alle gestelde eisen.
	ja/nee

	36.
	Opdrachtnemer voert de opdracht, tenzij anders overeengekomen, uit binnen de geldende kantoortijden (8.00 – 17.00 uur) van de opdrachtgever. Op verzoek van de Opdrachtgever kunnen de werkzaamheden ook ’s avonds of in het weekend worden uitgevoerd. Daarbij wordt rekening gehouden met de reguliere werkdagen en de wettelijke feestdagen.
	ja/nee

	37.
	Opdrachtnemer draagt zorg voor volledige functionele oplevering van het geleverde meubilair in de afgesproken ruimte van een gebouw, inclusief montage en aanbrengen/ aansluiten van eventuele elektrische voorzieningen.
	ja/nee



	F. 
	 Communicatie

	

	38.
	Vast contactpersoon
Inschrijver stelt één vast contactpersoon voor de uitvoering van de gehele dienstverlening ter beschikking.  De vaste contactpersoon is rechtstreeks te bereiken per e-mail en (mobiele) telefoon. Inschrijver zorgt ervoor dat deze contactpersoon wordt vervangen door een vaste back-up. Inschrijver informeert Opdrachtgever op het moment dat de contactpersoon (tijdelijk) afwezig is.
	ja/nee

	39.
	Startgesprek
Direct na gunning van de opdracht voeren Opdrachtgever en Inschrijver een startgesprek. Tijdens dit startgesprek worden nadere afspraken gemaakt over de implementatie van de Raamovereenkomst. 
	ja/nee

	40.
	Opdrachtnemer beschikt over een Nederlandstalig servicepunt dat bereikbaar is op maandag tot en met vrijdag van 8.00 tot 17.00 uur, waarmee medewerkers van de Opdrachtgever contact op kunnen nemen voor alle vormen van ondersteuning met betrekking tot door Opdrachtnemer geleverde of mogelijk te leveren meubilair.
	ja/nee



	G.
	 Garantie

	

	41.
	Onderdelen van het geleverde meubilair kunnen gedurende de gehele garantieperiode van de overeenkomst geleverd worden.
	ja/nee

	42.
	De garantietermijn van meubilair is altijd minimaal 24 maanden.
	ja/nee




Ondertekening Inschrijver

Plaats en datum:
Naam:
Functie:
Onderneming:

Handtekening:
1
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